BURMISTRZ MIASTA USTRON .
43-450 USTRON, Rynek 1

ZARZADZENIE NR 22.61201‘4
BURMISTRZA MIASTA USTRON

z dnia 3 lipca 2024 r.

w sprawie powolania zespolu do spraw organizacji i przeprowadzenia wyborow uzupelniajacych do
Rady Miasta Ustron w okregu nr 3, zarzadzonych na dzieii 28 lipea 2024r.

Na podstawie art. 156 § | ustawy zdnia 5stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (tj. Dz. U. z2023r.,
poz. 2408 z pozn.zm. ).

Burmistrz Miasta

zarzadza

§ 1.

Powoluje zespot do spraw organizacji i przeprowadzenia wyborow uzupelniajagcych do Rady Miasta Ustron
w okregu nr 3 zarzadzonych na dzien 28 lipca 2024r. w skladzie:

1) przewodniczacy zespotu - Alicja Zyla - kieruje pracami zespohu,

2) za-ca przewodniczacego - Monika Grzyb - odpowiedzialna za sporzadzenie spisow wyborcow
3) sekretarz zespotu - Marcin Chmiel - obstuga administracyjna

4) cztonek zespotu - Joanna Tetera - odpowiedzialna za wyposazenie lokali wyborczych

5) cztonek zespolu - Michal Glajc - obstuga informatyczna

6) czlonek zespolu - Arkadiusz Granda - obstuga finansowa

2. Do zadan zespotu nalezy przygotowanie pod wzgledem organizacyjnym i finansowym oraz wykonanie
zadan wyborczych, do wykonywania ktorych zobowigzany jest Burmistrz Miasta, zgodnie z obowigzujacymi
przepisami , w tym w szczegdlnosci:

- sprawowanie nadzoru nad sprawnym przebiegiem wyborow w zakresie czynnosci realizowanych przez
Burmistrza Miasta Ustron przy pomocy Urzgdu Miasta oraz gminne jednostki organizacyjne;

- realizacja obstugi administracyjnej miejskiej oraz obwodowej komisji wyborczej;
- zapewnienie i rozliczenie srodkéw finansowych na realizacje zadan zwigzanych z organizacja wyborow;

- prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy osobom, ktérym ograniczona sprawnos¢ fizyczna,
psychiczna, umystowa lub w zakresie zmystow, utrudnia wziecie udzialu w wyborach;

- prowadzenie spraw zwigzanych zmozliwoscia glosowania korespondencyjnego przez wyborce
niepetnosprawnego lub ktory ukonczyl 60 lat oraz wyborcow podlegajacych w dniu wyboréw obowigzkowej
kwarantannie, izolacji lub izolacji w warunkach domowych:

- wykonywanie innych zadan wyborczych w ramach kompetencji przewidzianych dla jednostek samorzadu
terytorialnego na szczeblu gminy.

3. Szczegotowy wykaz zadan oraz osob przy pomocy ktérych czlonkowie zespotu beda realizowac zadania
okresla zatgcznik do zarzgdzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczgcemu zespotu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalgcznik do zarzadzenia Nr 226202(1
Burmistrza Miasta Ustron

z dnia 3 lipca 2024 r.

Wykaz os6b ktére bedy realizowaé zadania zespolu.

1. Alicja Zyla
a) koordynuje caloksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow;

b) dysponuje $rodkami na organizacje i przeprowadzenie wyboréw oraz zapewnia prawidlowe wydatkowanie
sSrodkow:

c) zapewnia weryfikacje granic okrggow , obwodow i siedzib obwodowych komisji wyborczych;
d) przygotowuje projekty uchwat i zarzadzen w sprawach dotyczacych wyborow;

e) wspoldziata z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegatura w Bielsku-Bialej;

f) zapewnia wydruk kart do glosowania;

g) wspotpracuje z urzednikiem wyborczym;

h) przygotowuje rozliczenie dotacji z Krajowym Biurem Wyborczym-Delegatura w Bielsku-Bialej;

i) nadzoruje prace zwigzane z przygotowaniem i dostarczaniem pakietow wyborczych w glosowaniu
korespondencyjnym;

J) wprowadza do systemu WOW dane wyborcow zglaszajacych zamiar glosowania korespondencyjnego;
2. Monika Grzyb
a) sporzadza i aktualizuje spisy wyborcow dla kazdego okregu glosowania;

b) przyjmuje zgloszenia o wpisanie do stalego rejestru wyborcow i przygotowuje projekty decyzji w w/w
sprawie;

¢) udostepnia spisy wyborcow do wgladu;

d) przyjmuje reklamacje w sprawie nieprawidtowosci sporzadzenia spisu wyborcow i przygotowuje projekty
decyzji w w/w sprawie;

e) sprawdza dane osobowe w zgloszeniach kandydatéw na radnych;
f) petni dyzur w Urzedzie Miasta w dniu wyborow.
3. Agata Kiecon
a) sporzadza i aktualizuje spisy wyborcow dla kazdego okrggu glosowania;
b) udostgpnia spisy wyborcow do wgladu;
¢) sprawdza dane osobowe w zgloszeniach kandydatow na radnych;

d) przyjmuje reklamacje w sprawie nieprawidlowosci sporzadzenia spisu wyborcow i przygotowuje projekty
decyzji w w/w sprawie;

e) petni dyzur w Urzedzie Miasta w dniu wyborow;

f) przyjmuje zgloszenia o wpisanie do stalego rejestru wyborcoéw i przygotowuje projekty decyzji w w/w
sprawie;

4. Marcin Chmiel
a) ) przygotowuje obwieszczenia wyborcze oraz zapewnia ich plakatowanie;

b) utrzymuje biezaca wspolprace z petnomocnikami komitetow wyborczych oraz przewodniczgcymi komisji
wyborczych;
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c¢) wspotorganizuje szkolenia miejskiej i obwodowej komisji wyborczej;
d) obstuga Urzednika Wyborczego;
e) przyjmuje zgloszenia kandydatow do Obwodowych Komisji Wyborczych;
f) przyjmuje od komisji wyborczych dokumenty z wyborow do depozytu burmistrza;
g) organizuje liczenie i przechowywanie kart do glosowania;
h) zapewnia archiwizacj¢ dokumentéw wyborczych;
i) zamieszcza informacje o wyborach na stronie BIP,
5. Joanna Tetera
a) zapewnia organizacje i obstuge posiedzen obwodowej komisji wyborczej oraz miejskiej komisji wyborczej;
b) wspdlorganizuje szkolenia miejskiej i obwodowej komisji wyborczej;

c) zapewnia wyposazenie lokalu wyborczego wurny, przestony iinne niezbedne $rodki techniczne do
przeprowadzenia glosowania z uwzglednieniem odrebnych przepiséw o wyborcach niepetnosprawnych;

e) organizuje dowo6z wyposazenia lokalu wyborczego;
f) przygotowuje lokal wyborczy na dzien wybordw;

g) zapewnia materialy biurowe do sporzadzenia spisow wyborcow oraz na potrzeby miejskiej i obwodowej
komisji wyborczej;

h) przygotowuje stosowne umowy na realizacje zadan zwigzanych z wyborami.
i) przygotowuje do wyplaty listy diet dla cztonkéw miejskiej komisji i obwodowej komisji wyborczej;
i) przygotowuje pakiety wyborcze w glosowaniu korespondencyjnym;
6. Ryszard Francuz
a) obstuga techniczna lokali wyborczych (montaz i demontaz wyposazenia).
7. Michat Glajc
a) organizuje i koordynuje informatyczna obstuge zadan zwiazanych z wyborami;
b) obstuga informatyczna miejskiej komisji wyborczej;

c¢) wspotdziata z Krajowym Biurem Wyborczym-Delegaturg w Bielsku-Bialej w sprawach przeprowadzenia
testow programu informatycznego w zakresie wprowadzenia tresci protokolow miejskiej i obwodowej
komisji wyborczej do platformy wyborczej,

d) obstuga informatyczna obwodowej komisji wyborczej;
8. Arkadiusz Granda

a) naliczanie sktadek ZUS,

b) zgtoszenia do ZUS,

¢) wykonanie przelewow,

d) rozliczenia PIT-R

e) zmiany budzetu i planu finansowego w zakresie dotacji,

f) sprawozdanie kwartalne z dotacji.

g) ksiggowanie dokumentéw zwigzanych z wyborami,

h) autoryzacja przelewow.
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