Zatacznik nr 3 do ZARZADZENIA nr 25 / 2011 Burmistrza Miasta Ustron
z dnia 14 lutego 2011r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1

Ustala sie organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czionkéw komisji
powotywanej w postepowaniach o udzielenie zaméwien publicznych, prowadzonych
przez Burmistrza Miasta Ustron

§ 2

1. Komisje przetargowg powotuje sie¢ do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia, jezeli warto§¢ zamoéwienia jest rowna lub przekracza kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 Ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych z pdzniejszymi zmianami.

2. Komisja przetargowa sktada sig, z co najmniej 3 pracownikéw Urzedu Miasta,
ktérych wyznacza Burmistrz Miasta Ustron.

§3

1. Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnosci niezwtocznie po
otrzymaniu decyzji o powotaniu komisji oraz materiatdw umozliwiajagcych przygotowanie
projektow dokumentow niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami
Ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

§4

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktore sa zwotywane przez
przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.

§5

1. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w
gtosowaniu zwykta wiekszoscig gtoséw. W przypadku rownej liczby gtoséw rozstrzyga
gtos przewodniczgcego komisiji.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, cztonek komisji przetargowej nie moze
wstrzymacé sie od gtosu. Moze natomiast zada¢ zataczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu.

§6

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajgcych specjalistycznej wiedzy
zwigzanej z prowadzonym postgpowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o
powotanie bieglych (rzeczoznawcéw). We wniosku komisja wskazuje osobe biegtego
(rzeczoznawcy) oraz dotagcza uzasadnienie wniosku.



§7

1. Cztonkowie komisji przetargowej wykonujg swoje zadania w sposob rzetelny i
uczciwy, kierujgc sie wytacznie przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.

2. Dokumenty sporzadzone przez komisje przetargowa wymagajg zatwierdzenia
przez kierownika zamawiajgcego.

3. W przypadku, gdy czynnos¢ komisji przetargowej nie zostanie zatwierdzona
przez kierownika zamawiajgcego, komisja przetargowa powtarza te czynnos$¢, z
zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych przepisami o zamoéwieniach publicznych. W
przypadku wystapienia okoliczno$ci skutkujacych koniecznoscig uniewaznienia
postepowania, postepowanie uniewaznia sie.

4. Komisja przetargowa nie ma prawa ujawni¢ informacji, ktére stanowia tajemnice
prawnie chroniona, w tym przede wszystkim informacje niejawne, chronione dane
osobowe oraz tajemnice przedsiebiorstwa, zawarte w ofertach.

§8

1. Cztonkowie komisji przetargowej, po ujawnieniu wykonawcow ubiegajgcych sie
lub zamierzajacych ubiegac sie o zamowienie publiczne, sktadajg pisemne oswiadczenie,
ze nie podlegajg wytaczeniu z udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, o tresci wymaganej przepisami art. 17 ust. 1 Ustawy Prawo Zamowien
Publicznych, z uwzglednieniem postanowien ust. 2.

2. W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci, o
ktorych mowa w ust. 1, cztonek komisji przetargowej obowigzany jest niezwtocznie,
poinformowacé o tym na pi$mie przewodniczacego komisji przetargowe;.

3. Przewodniczacy komisji przetargowej informuje kierownika zamawiajacego o
okolicznosciach wskazanych w ust. 2, jak rowniez o kazdym przypadku niewywigzywania
sie przez cztonka komisji przetargowe] z obowigzkéw przewidzianych przepisami Pzp
oraz postanowieniami niniejszego regulaminu.

4. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 2, kierownik zamawiajgcego odwotuje
cztonka komisji przetargowe;.

5. Czynnosci komisji przetargowej, jezeli zostaty dokonane z udziatem cztonka, o
ktorym mowa w ust. 2, podlegaja powtorzeniu, z zastrzezeniem ust. 7 chyba, ze
postepowanie powinno zosta¢ uniewaznione.

6. Przepisy ust. 1—4 majg odpowiednie zastosowanie do przewodniczacego komisji
przetargowej.

7. Przepisu ust. 5 nie stosuje sie do czynnos$ci otwarcia ofert oraz tych czynnosci
faktycznych, ktére nie majg wptywu na wynik postepowania.

8. Przepisy ust. 3-5 stosuje sie odpowiednio, gdy cztonek komisji przetargowej
zostanie wytaczony z powodu nieztozenia oswiadczenia, o ktérym mowa w ust. 1, lub w
przypadku, gdy ztozy o$wiadczenie niezgodne z prawda.

§9

Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktorego zadan nalezg w

szczegolnosci:

1) wyznaczanie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

2) podziat prac miedzy cztonkow komisji przetargowej,

3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego,

4) odebranie od cztonkow komisji przetargowej, oraz innych os6b wykonujacych
czynnosci zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego,
o$wiadczen o tresci okreslonej w § 8 ust. 1.



§ 10

Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporzadzanie protokotow z postepowania,
3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego.
§11
1. Przewodniczacy komisji przetargowej po zakonczeniu postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego przekazuje, wszystkie dokumenty zwigzane z pracg
komisji przetargowej kierownikowi zamawiajgcego.

§12

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 14.02.2011r.




