BURMISTRZ MIASTA USTRON
43-450 USTRON, Rynek 1

Zarzadzenie nr&IZOH
Burmistrza Miasta Ustron

z dnia 2 marca 2011r.

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu
Miasta Ustron

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie

gminnym ( tj. Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.)

Burmistrz Miasta
Zarzadza

§1

W zatgczniku do zarzadzenia nr 21/2006 Burmistrza Miasta Ustron z dnia 22 lutego
2006r. w sprawie nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ustron
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1)
2)

3)

7)

w §4 po pkt 15 dodaje sie pkt 16 w brzmieniu:
, 16) Samodzielne stanowisko ds. Archiwum Zaktadowego symbol AZ”,
w §9 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
»1. Sekretarz Miasta nadzoruje bezposrednio Wydziat Organizacyjny — gdzie
peti jednocze$nie funkcje Naczelnika Wydziatu oraz Samodzielne
stanowisko ds. Archiwum Zaktadowego”,
W §11b ust. 2 otrzymuje brzmienie:
2. Naczelnicy Wydziatbw i pracownicy przyjmujg strony codziennie
w godzinach pracy Urzedu”,
W §14 po pkt 12 dodaje sig pkt 13 w brzmieniu:
,13. prowadzenie ewidencji lokali mieszkalnych, uzytkowych oraz pozostatych
nieruchomosci pozostajgcych w zarzadzie Wydziatu Mieszkaniowego”,
W § 16 wprowadza sie nastepujgce zmiany:
a) skresla sie pkt 26
b) pkt 47 otrzymuje brzmienie:
~47. Wykonywanie czynnoéci kancelaryjnych zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami prawa”
c) po pkt 55 dodaje sie pkt 56
, KOORDYNOWANIE CZYNNOSCI KANCELARYJNYCH
96. biezacy nadzér nad prawidtowoscig wykonywania czynnosci
kancelaryjnych , w szczegolnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do
zatatwianych spraw, wiasciwego zakladania spraw i prowadzenia akt
spraw’,
po § 23b dodaje sie § 23c w brzmieniu:
»SAMODZIELNE STANOWISKO ds. ARCHIWUM ZAKLADOWEGO
Wykonywanie czynno$ci archiwalnych i prowadzenie archiwum zaktadowego
zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa’,
w zatgczniku nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ustron w §1
ust. 2 otrzymuje brzmienie:
.2. Naczelnicy Wydziatéw i pracownicy przyjmujg strony w sprawach skarg
i wnioskow codziennie w godzinach pracy Urzedu”,



8) Zatgcznik Nr 6 do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta Ustron
otrzymuje brzmienie jak w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza Zastepcy Burmistrza Miasta.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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