. _ atgcznik

do Zarzadzenia Nr 4% 42012
Burmistrza Miasta Ustron

z dnia 1 sierpnia 2012r.

ZAKLADOWY PLAN KONT
dla jednostki Urzad Miasta

§ 1.

Zaktadowy plan kont opracowano na podstawie: -
1) ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzeénia 1994 r. (t.j.z2009 r. Dz. U. nr

182, poz. 1223 z p6zn. zm.), _
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r. nr

157, poz. 1240 z p6zn. zm.}, _

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 9 lipca 2010 r. wsprawie
szczegolnych zasad rachunkowoséci oraz planéw kont dla budzetu parnstwa,
budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych
praz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. 2 2010 1. nr 128 poz. 861 z pézn. zm.),

4) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r. w sprawie
zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla organdow podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010 r. nr 208 poz. 1375)

§ 2.

WYKAZ KONT KSIEGI GLOWNEJ ZAKLADOWEGO PLANU KONT
KONTA SYNTETYCZNE

1. KONTA BILANSOWE

Zespot 0 - Majatek trwaty

011 - Srodki trwate

013 — Pozostate $rodki trwate

016 — Dobra kultury

017 — Uzbrojenie i sprzet wojskowy

020 — Wartosci niematerialne i prawne

030 - Diugoterminowe aktywa finansowe

071 - Umorzenie srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

072 — Umorzenie pozostatych srodkéw trwafych, warto$ci niematerialnych i prawnych

oraz zbioréw bibliotecznych




073 - Odpisy aktualizujgce diugoterminowe aktywa finansowe
077 — Umorzenie uzbrojenia i sprzetu wojskowego
080 — Srodki trwate w budowie (inwestycje)

Zespot 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe

101~ Kasa

130 — Rachunek biezacy jednostki

135 — Rachunek $rodkéw fund uszy specjalnego przeznaczenia
139 — Inne rachunki bankowe

140 — Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 — Srodki pieniezne w drodze

Zespot 2 - Rozrachunki i rozliczenia
201 — Rozrachunki z odbiorcami | dostawcami

221 — Naleznosci z tytutu dochodéw budZzetowych

222 — Rozliczenie dochoddw budzetowych

223 ~ Rozliczenie wydatkow budzetowych

224 ~ Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich

225 — Rozrachunki z budzetami .

226 — Diugoterminowe naleznosci budzetowe

229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 — Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — Pozostate rozrachunki

245 — Wplywy do wyjasnienia

290 — Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespét 3 - Materialy i towary
300 — Rozliczenie zakupu
310 — Materiaty

Zespot 4 - Koszty wediug rodzajéw i ich rozliczenie

- 400 — Amortyzacja




401 — ZuZycie materiatéw i energii

402 — Ustugi obce

403 — Podatki i optaty

404 - Wyna'grodzenia

4035 — Ubezpieczenia spoteczne i inne $wiadczenia
409 — Pozostate koszty rodzajowe

490 — Rozliczenie kosztow

Zespoét 6 — Produkty
640 — Roziiczenia miedzyokresowe kosztow

Zesp6t 7 — Przychody, dochody i koszty

720 — Przy_chody z tytutu dochodéw budzetowych
750 ~ Przychody finansowe

751 — Koszty finansowe

760 — Pozostate przychody operacyjne

761 — Pozostate koszty operacyjne

770 — Zyski nadzwyczajne

771 — Straty nadzwyczajne

Zespot 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
800 — Fundusz jednostki | _
810 — Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki
Z budzetu na inwestycje

840 - RezerWy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow

851 — Zakfadowy fundusz swiadczen socjalnych

860 — Wynik finansowy

2. KONTA POZABILANSOWE

092 ~ Srodki trwate obce

910 - Konto techniczne

976 — Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami

980 — Plan finansowy wydatkow budzetowych

981 — Plan finansowy niewygasajgcych wyd'atkéw




990 -~ Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika _

991 — Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypi'saniu na kontach podatnikéw

992 — ZapeWnienia finansowania lub dofinansowania z budzetu panstwa

998 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 — Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysziych lat

§ 3.

Opis kont dla jednostki Urzad Miasta;
1) KONTA BILANSOWE

ZESPOL 0 — MAJATEK TRWALY
Konta zespotu 0 ,Majatek trwaty” stuzg do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwatego,
2) wartosci niematerialnych i prawnych,
3) finansowego majatku trwatego,
4) umorzenia majatku,

5) inwestycji.

Konto 011 ,,Srodki trwate” |

Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen | zmniejszen wartosci
poczagtkowej srodkow trwatych zwigzanych z wykonywang dz;a%a!noscla_ jednostki,
ktére nie podlegaja ujeciu na kontach 013 i 016. Srodki te umarzane sg stopniowo,
wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie o podatku dochodowym od
osOb prawnych oraz Instrukcji w sprawie gospodarki majgtkiem trwatym,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Urzedzie
Miasta Ustron”. Db srodkéw trwafych ujmowanych na koncie 011 zalicza sie réwniez
ulepszenia w obcych s$rodkach trwatych, ktérymi sg finansowane ze $&rodkéw
inwestycyjnych koszty poniesione w celu dostosowania obcego obiektu do potrzeb
uzytkownika.

Zwigkszenie stanu $rodkéw trwatych nastepuje pod datg przyjecia do uzywania, na -
podstawie dokumentu OT. Dokument OT sporzadza sie na podstawie dowodow
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Zrodiowych stwierdzajgcych nabycie, wytworzenie $rodka trwatego lub zwiekszenie
jego wartosci poczajkdwej wskutek ulepszenia lub modernizagji. Ujawnione nédwkai
srodkéw trwatych wprowadza sie do ksiag pod datg ich zinwentaryzowania.

Dowodami rozchodu $rodkow trwatych sg faktury VAT, protokoly postawienia w stan

likwidaciji,

protokoty zdawczo-odbiorcze,

protokoty szkéd, zestawienie réznic

inwentaryzacyjnych (niedobory) lub dowody LT (likwidacja $rodka trwatego).

Ewidencja strony Wn konta 011

Ewidencja strony Ma konta 011

Uimuje sie zwiekszenia stanu i wartosci

poczatkowej Srodkow trwatych.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sie

w szczegdblnosci:

1) przychody nowych lub uzywanych
srodkow trwatych pochodzacych
zzakupu  gotowych  $rodkow
trwatych  lub  inwestycji - oraz
wartos¢ ulepszen zwigkszajacych
warto8¢ = poczatkowsa  Srodkow
trwatych,
przychody $rodkéw trwatych nowo
ujawnionych,
nieodptatne  przyjecie
trwatych, -
zwigkszenia wartosci poczatkowej
srodkéw trwatych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny,
srodki trwate otrzymane w zarzad
lub uzytkowanie i przeznaczone

' na potrzeby jednosiki,

6) zwiekszenie wartosci Srodkéw
trwatych z tytulu wygasniecia
zobowigzania podatkowego
wskutek - przeniesienia wrasnosci
rzeczy lub praw majgtkowych na
rzecz jst

2)
3) Srodkow

4)

5)

Ujmuje sie zmnigjszenia stanu i wartosci

poczatkowej Srodkow trwatych,

Z wyjatkiem umorzenia Srodkow

trwatych, ktore ujmuje sie na koncie 071.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje sie

w szczegdlnosci:

1)} wycofanie Srodkow trwatych

- Zuzywania na skutek ich likwidagji,
zpowodu  zniszczenia,  zuzycia,
sprzedazy  oraz nieodptatnego
przekazania,

2} ujawnione
trwatych,

3) zmniejszenia warto$ci poczatkowe]
srodkéw trwalych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny.

hiedobory srodkow

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwic:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegéinych obiektow srodkdw trwatych,

2) ustalenie-osc’:b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono §rodki trwate,

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw trwatych

w wartoéci poczatkowej.




N

Typowe zapisy strony Wn konta 011

Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. | Przyjecie srodkow trwatych uzyskanych w wyniku:
a. | Zakupu gotowych Srodkow trwatych 080, 201, 300, 240
niewymagajacych montazu { w tym gruntow)
b. | Nieodpiatne otrzymanie uzywanych $rodkéw
trwatych od innych jednostek budzetowych Iub
samorzgdowych jednostek budzetowych:
a. dotychczasowe umorzenie 071
b. wartoé¢ nie umorzona 800
c. | Zakonczonej inwestycji rozliczanej we wlasnym
zakresie 080
d. | Zakonczonej inwestycji przejetej od inwestora
zaslgpczego lub zakoriczonej inwestycji wspoinej 080
realizowanej przez innego inwestora
e. | Nieodptatnego otrzymania, darowizny, spadku 800
2. | Zwigkszenie warto$ci poczatkowe; posiadanego
srodka trwatego o koszty ulepszenia 080
3. | Zwigkszenie  wartosci .poczatkowe]  srodkow
trwatych w wyniku urzedowej aktualizagji wyceny 071
Typowe zapisy strony Ma konta 011 :
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania z tytutu:
likwidacji, zuzycia, zniszczenia, sprzedazy:
a. wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
b. wartosé nie umorzona 800
2. | Nieodpfatne przekazanie $rodkéw trwatych:
a. wartosé dotychczasowego umorzenia 071
b. warto$é nie umorzona 800
3. | Obnizenie wartos$ci poczagtkowej $rodka trwatego
na skutek urzedowej aktualizacji wyceny:
a. wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
b. warto$¢ nie umorzona 800
4. | Ujawnienie niedoboréw $rodkéw trwatych:
a. wartosé dotychczasowego umorzenia 071
b. warto$¢ nie umorzona 240

Konto 013 ,,Pozostale $rodki trwate”
Konto 013 stuzy do ewidendgji stanu oraz zwiekszeri i zmniejszern wartosci
poczatkowej pozostafych srodkéw trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011
1016, wydanych do uZzywania na potrzeby dziatalnosci podstawowe] jednostki

budzetowej lub jst, ktore podlegajg umorzeniu lub amortyzacji wpe%hej wartosci

w miesigcu wydania do uzywania.




Ewidencja strony Wn konta 013

Ewidencja strony Ma konta 013

Ujmuje sie zwiekszenia stanu i wartosci
poczatkowej pozostatych Srodkow
trwatych znajdujacych sie w uzywaniu,
a w szczegdbinosci:

1) rodki trwate przyjete do uzywania
Z zakupu lub inwestycji,

2) nadwyzki srodkow trwatych

W uzywaniu,

3) nieodptatne otrzymanie srodkdw
trwatych.

Ujmuje sie zmniejszenia stanu i wartosci
poczgtkowej pozostatych $rodkow
trwatych znajdujacych sie w.uzywaniu,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na
koncie 072, a w szczegdlnosci:

1) wycofanie Srodkow trwatych
Zuzywania na  skutek likwidacji,
zniszczenia lub  zuzycia, sprzedazy,

nieodptatnego przekazania,
2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych
W uzywaniu.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do

wartosci poczatkowe] $rodkéw trwatych

konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie

oddanych do uzywania oraz osoéb Iub

komérek organizacyjnych, u ktérych znajdujg sie Srodki trwate. Konto 013 moze
wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza wartoéé Srodkow trwatych znajdujgcych sie

W uzywaniu w wartoéci poczatkowej.

Typowe zapisy strony Wn konta 013

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Przyjecie pozostatych srodkéw trwatych:
a. bezpoérednio z zakupu 101, 201, 300
b. z inwestycji (pierwsze wyposazenie) 080
2. | Ujawnione nadwyzki 240
3. | Otrzymanie nieodptatnie uzywanych srodkow:
a. od jednostek budzetowych na podstawie
decyzji wlasciwego organu 072
b. darowizny od innych jednostek i oséb 760
Typowe zapisy strony Ma konta 013
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne

1. | Rozchod pozostatych srodkdw trwatych na skutek:

a. zuzycia lub sprzedazy
b. niedoboréw i szkad

072
240

2. | Nieodpftatne przekazanie

072

Konto 016 ,,.Dobra kultury”

Konto 016 sfuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszent wartosci débr

kultury.

Ewtdencja strony Wn konta 016

Ewidencja strony Ma konta 016

Ujmuje sie w szczegoinosci przychod
dobr kultury pochodzacych z zakupu lub
nieodpfatnie  otrzymanych, a takze
nadwyzki.

Ujmuje sie w szczegéinosci rozchad débr
kultury na skutek likwidacji, sprzedazy
lub nieodptatnego przekazania, a takze
niedobory.




Przychody i rozchody débr kultury wycenia sie wedtug cen nabycia. Przychody
z tytutu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia sig¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartoéci. Konto 016 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza

wartos¢ dobr kultury znajdujacych sie w jednostce.

Konto 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych. Do konta 020 nalezy prowadzié
szczegdlowag ewidencje poszczegolnych sktadnikéw niematerialnych i prawnych
z jednoczesnym  grupowaniem, ktora powinna umozliwi¢ nalezyte obliczanie
umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podziat wediug ich tytutdw | oséb

odpowiedzialnych.

Ewidencja strony Wn konta 020 Ewidencja strony Ma konta 020
Uimuje sig wszelkie zwiekszenia stanu | Ujmuje sie wszelkie zmniejszenia stanu
wartosci poczgtkowej wartosci | wartosci poczatkowej wartosci
niematerialnych i prawnych, w tym | niematerialnych i prawnych, z wyjatkiem
réwniez zwiekszenie wartoéci | umorzenia ujmowanego na kontach 071
niematerialnych i prawnych ztytuu | i 072.
wygasniecia zobowigzania podatkowego
wskutek przeniesienia wtasnosci rzeczy
lub praw majatkowych na rzecz jst. ]

Konto 020 moze wykazywa¢ saldo Whn, ktére oznacza stan wartosci niematerialnych

| prawnych w wartosci poczqtkowej

Typowe zapisy strony Wn konta 020

Lp. - Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Zakup warto$ci niematerialnych i prawnych 201, 240, 300
2. | Otrzymane nieodplatnie wartoéci niematerialne

i prawne:

a. umarzane stopniowo:
* od innych jednostek budzetowych na
podstawie  decyzji administracyjnej
{w dotychczasowej wartosci

poczatkowej):
v" wartoé¢ dotychczasowego umorzenia 071
v" warto$¢ nie umorzona - 800
. z tytutu darowizny (wg wartosci _
rynkowej na dzien otrzymania) 800




b. umarzane w 100% w miesigcu przyjecia do

uzywania:

* od innych jednostek budzetowych: 760
v nowe 072
v’ uzywane :

e od innych jednostek i os6b prawnych 760

w warto$ci rynkowej na dzier otrzymania

3. | Przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych
w zwigzku z zakoriczeniem inwestycji 080

Typowe zapisy strony Ma konta 020

Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne

1. | Rozchéd wartosci niematerialnych i prawnych:
a. umarzanych stopniowo

v' wartos¢ dotychczasowego umorzenia 071
v' warto$¢ nie umorzona 800
b. pozostatych umorzonych w 100% 072

Konto 030 ,,D&Ugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 030 stuzy do ewidencii diugotrwatych  aktywow  finansowych,
a w szczegolnosci akeji i innych diugoterminowych aktywoéw finansowych, o terminie

wykupu dfuzszym niz rok.

Ewidencja strony Wn konta 030 Ewidencja strony Ma konta 030 |
Ujmuje sie zwigkszenia stanu | Umuje  sie  zmnigjszenia  stanu |,
dtugoterminowych aktywow finansowych. dtugoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 030 powinna zapewnié¢ ustalenie
wartosci poszczegblnych sktadnikow diugoterminowych aktywéw finansowych
wedlug tytutbw. Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza wartosé

diugoterminowych aktywow finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 030

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. | Nabycie diugoterminowych papierow 101, 130, 240
wartosciowych i innych aktywow '

2. | Warto$¢ nominalna objetych udziatow 101, 130, 240

3. | Kapitalizowane odsetki od obligacji i innych 750
dtuznych diugoterminowych papieréw
wartodciowych




Konto 071 ,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
ipréwnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej srodkow trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych, ktére podiegaja umorzeniu wediug -stawek
amortyzacyjnych  stosowanych przez jednostke. Odpisy umorzeniowe sg

dokonywane w korespondencji z kontem 400,

I Ewidencja strony Wn konta 071 Ewidencja strony Ma konta 071
Uimuje sie zmniejszenia umorzenia Ujmuje sie zwiekszenia umorzenia
.| wartosci poczagtkowej Srodkow trwatych | wartosci poczatkowej Srodkdw trwatych
oraz wartosci niematerialnych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych., i prawnych. '

Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi sie wéd%ug zasad podanych do kont
0111 020. Do kont 011, 020 i 071 mozna prowadzié wspding ewidencje szczegdtowa.
Konto 071 moze wykazywaé saldo Ma, kidre wyraza stan umorzenia wartosci

srodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i pfawnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 071

Lp. __Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

- 1. | Wyksiggowanie  dotychczasowego  umorzenia

podstawowych srodkow trwatych oraz
podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych
wycofanych z ekspioatadii:

a. wwyniku likwidacji $rodkdw trwatych 011
b. w wyniku rozchodowania podstawowych

wartosci niematerialnych i prawnych 020
C. z tytulu sprzedazy Iub nieodptatnego

przekazania $rodkéw trwatych 011

d. z tytulu sprzedazy Iub nieodpfatnego
przekazania wartosci niematerialnych

i prawnych _ 020
e. rozchodowania z tytutu niedoboréw:
v" Srodkow trwatych ' 011
v'_warto$ci niematerialnych i prawnych 020
2. | Urzedowe zmniejszenie warto$ci umorzenia
wskutek aktualizacji wartosci $rodkéw trwatych 011
Typowe zapisy strony Ma konta 071 N
Lp. ' Tresé operadii | Konta przeciwstawne
1. | Naliczone za okres umorzenie podstawowych
Srodkéw trwalych oraz wartosci nlematerlalnych 400
i prawnych
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2. | Dotychczasowe umorzenie:

» podstawowych srodkéw trwatych oraz 011
* wartosci niematerialnych i  prawnych : :
otrzymanych na podstawie decyzji od innej 020

jednostki budzetowej

3. | Urzgdowe zwiekszenie umorzenia w zwiazku
z podwyzszeniem z tytutlu aktualizacji wartosci
poczatkowe] podstawowych $rodkéw trwatych 011
podlegajacych stopniowemu umorzeniu

Konto 072 ,Umorzenie pozostalych s$rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowsj pozostatych srodkdw
'trwa%ych, pozostalych wartoéci niematerialnych | prawnych oraz zbibréw
bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesiapq

wydania ich do uzywania. Umorzenie ksiggowane jest w korespondenciji z kontem

401.

Ewidencja strony Wn konta 072 Ewidencja strony Ma konta 072

Ujmuje sie: Uimuje sie:

a. zmniejszenia umorzenia warto$ci | a. zwiekszenia  umorzenia = wartosci
poczatkowej pozostatych $rodkéw poczgtkowej pozostatych  $rodkow
trwatych,  pozostaltych  wartosci trwatych, pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych oraz niematerialnych  iprawnych oraz
Zbiorow bibliotecznych, zbioréw bibliotecznych, o

b. umorzenie pozostalych  $rodkéw | b. odpisy umorzenia nowych, wydanych
trwatych,  pozostatych  wartosci do uzywania pozostatych $rodkow
niematerialnych  iprawnych oraz trwatych, pozostatych wartosci
zbioréw bibliotecznych niematerialnych i prawnych oraz
zlikwidowanych z powodu zuzycia zbioréw bibliotecznych obcigzajgcych
fub  zniszczenia, sprzedanych, odpowiednie koszty, dotyczace
przekazanych nieodptatnie, a takze nadwyzek  pozostatych srodkow
stanowigcych niedobdr lub szkode., trwatych, pozostatych wartosci

niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw  bibliotecznych, dotyczace
pozostatych Srodkéw trwatych,
pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych oraz Zbioréw
bibliotecznych otrzymanych
nieodptatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartosci

poczatkowej pozostatych $rodkéw trwatych, pozostatych wartosci niematerialnych
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i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych umorzonych w petnej wartosci w miesigcu

~ wydania ich do uzywania.

Typowe zapisy strony Wn konta 072

Lp.

Tresé operaci

Konta przeciwstawne

1.

Wyksiegowanie  dotychczasowego  umorzenia
pozostatych $rodkéw trwatych oraz pozostatych
wartosci niematerialnych [ prawnych
rozchodowanych z tytutu:

a. likwidacji, sprzedazy

b. nieodptatnego przekazania

¢. niedoboru lub szkody

d. wylaczenia z ewidencji ksiegowej ilosciowo-

wartosciowej

013, 020
013, 020
240

013, 020

Typowe zapisy strony Ma konta 072

Tre$é operagji

Konta przeciwstawne

Umorzenie naliczone od nowych pozostatych
Srodkéw  trwatych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych

401

Odpisy umorzeniowe naliczone od otrzymanych
dardw i ujawnionych nadwyZzek pozostatych
srodkéw trwalych oraz pozostatych wartosci
niematerialnych i prawnych

401

Dotychczasowe umorzenie pozosta%ych srodkow
trwatych oraz pozostatych wartosci niemateriainych
i prawnych otrzymanych nieodpiatnie od jednostek
budzetowych na podstawie decyzji wlasciwego
organu

072

Konto 073 ,,Odpisy aktualizujace dilugoterminowe aktywa finansowe”
Konto 073 stuzy do ewidencji odpisdw aktualizujgcych diugoterminowe aktywa
finansowe. Konto -moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza warto$é odpisow

aktualizujgcych diugoterminowe aktywa finansowe.

'Ewidencja strony Wn konta 073

Ewidencja strony Ma konta 073

Ujmuje sig przywrécenie uprzednio | Ujmuje sie
utraconej wartosci  diugoterminowych | diugoterminowych aktywéw finansowych
aktywow finansowych, korekte ceny | na skutek trwatej utraty ich wartosci.

nabycia dlugoterminowych papieréw
wartosciowych o uprzednio dokonany

zmniejszenie  wartosci

odpis z tytutu trwatej ufraty wartosci.
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Typowe zapisy strony Wn'konta 073

Lp. Tred¢ operacii Konta przeciwstawne

1. | Przywrécenie  uprzednio  utracone]  wartosci 750
diugoterminowych aktywdw finansowych, jezeli ich
ewidencje prowadzi sie w cenach zakupu

2. | Korekty ceny zakupu dtugoterminowych aktywéw
finansowych o dokonany uprzednio odpis z tytuty
trwatej utraty wartosci:

a. w przypadku ich sprzedazy lub innej formy 030
zmiany wtasnosci
b. w razie przekwalifikowania ich do 030

krétkoterminowych

Typowe zapisy strony Ma konta 073
Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne

1. | Odpis aktualizujgcy z tytutu trwalej utraty wartosci 751
dtugoterminowych aktywow finansowych, jezeli ich
ewidencje prowadzi sie w cenach zakupu

Konto 080 ,$rodki trwate w budowie (inwestycje)”
Konto 080 shuzy do ewidencji kosztow $rodkéw trwafych w budowie oraz do

rozliczenia ich na uZyskane efekty inwestycyjne.

Ewidencja strony Wn konta 080 Ewidencja strony Ma konta 080
Ujmuje sie w szczegdinosci poniesione | Ujmuje sie wartosé uzyskanych efektow
koszty: inwestycyjnych, a w szczegodlnosci:

a. dotyczace Srodkéw trwatych

w budowie w ramach prowadzonych | b. $rodkow trwatych,

inwestycji zarébwno przez obcych | c. warto$é sprzedanych i nieodpiatnie
wykonawcow, jak i we wilasnym przekazanych  &rodkow  trwalych
imieniu, . ' w budowie,

b. dotyczace przekazanych do
montazu, lecz jeszcze nieoddanych
do uzywania maszyn, urzadzen oraz
innych przedmiotéw, zakupionych od
kontrahentéw oraz wytworzonych
wramach  wlasne]  dziatalhosci
gospodarczej,

c. poniesione koszty ulepszenia $rodka

- trwatego (przebudowa, rozbudowa,
rekonstrukgcja, adaptacja lub
modernizacja),  ktére  powodujg
zwiekszenie  wartosci  uzytkowej
Srodka trwatego.

Na koncie 080 mozna ksiggowa¢ réwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych $rodkéw trwatych. Rozliczenie kosztéw $rodkéw trwalych w budowie na
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uzyskane efekty inwestycyjne -obejmuje. warto$¢ (w cenie nabycia) wszystkich
zuzytych do wytworzenia rzeczowych skfadnikéw i wykonanych robot, ustug obcych,
warto$¢ Swiadczen whasnych, wartosé $wiadczen nieodpfatnych oraz inne koszty
dajace sig zaliczy¢ do warto$ci wytworzonych przedmiotow aktywow trwalych.
Wjednostce do rozliczenia kosztéw $rodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty
inwestycyjne zalicza sie w szczegdlnosci koszty:

« dokumentacji projektowej inwestyciji,

* badan geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geodezyjnych,

¢ przygotowania terenu pod budowe,

* nabycia gruntéw i innych skiadnikéw rzeczowego majatku trwatego oraz
Koszty wnoszenia budynkéw i budowli, wigcznie z ich sprzataniem
poprzedzajgcym oddanie do uzywania,

* opfat z tytutu uzytkowania gruntéw i terenéw w okresie budowy inwestycji oraz
z tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe,

» odszkodowania za dostarczenie obiektéw zastepczych i przesiedlenie osob
z terendw zajetych na potrzeby inwestycyjne,

e ZzatoZenia stref ochronnych,

* ZafoZenia zieleni,

* ulepszenia wlasnych i obcych $rodkéw trwatych,

* fransportu, za%adunku, wytadunku oraz montazu,

* nadzoru autorékiego, inwestorskiego i generalnego wykonawcy,

* ubezpieczen majatkowych srodkéw trwatych w budowie,

» nabycia podstawowych warto$ci niematerialnych i prawnych,

e straty nadzwyczajne i zyski nadzwyczajne powstajgce w okresie miedzy
rozpoczeciem a zakonczeniem inwestycji,

e inne, bezposrednio zwigzane z inwestycjai.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw $rodkéw trwatych w budowie wedtug poszczegdlnych
rodzajow efektow inwestycyjnych oraz umozliwiajgcy skalkulowanie ceny nabycia lub
kosztu wytworzenia poszczegéinych obiektow srodkéw trwatych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartoéé kosztow Srodkow

trwa{ych w budowie i ulepszen.
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Typowe zapisy strony Wn konta 080

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Roboty, dostawy i ustugi Zwigzane
z przygotowaniem i realizacjg inwestycji wykonane
przez zewnetrznych kontrahentéw

101, 201, 240, 300

sprzedane $rodki trwate w budowie

2. | Zakup od innych jednostek Srodkéw trwatych 201, 240
w budowie lub obiektéw wymagajacych ulepszenia

3. | Nieodptatne  otrzymanie  $rodkow trwatych 800
w budowie '

4. | Zakup maszyn i urzadzen wymagajacych montazu 101, 201, 240, 300
lub stanowigcych pierwsze wyposazenie
budowanych obiektéw

5. | Opfaty za nabyte grunty w okresie budowy oraz 101, 225, 240
z tytutu uzyskania lokalizacji pod budowe

6. | Wynagrodzenia o0séb fizycznych zatrudnionych 231
doraZnie do prac zwigzanych z inwestycja

Typowe zapisy strony Ma konta 080

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. | Przyjecie do uzywania srodkéw trwatych oraz 011, 013, 020
wartosci niematerialnych i prawnych uzyskanych
w wyniku inwestyciji

2. | Rozliczenie kosztéw ulepszenia wiasnych srodkéw 011
trwatych

| 3. | Nieodptatne  przekazanie  $rodkow trwatych 800

w budowie |

4. | Wyksiegowanie  kosztow poniesionych  na 800

ZESPOL 1 — SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

Konta zespotu 1 stuzg do ewidencji:
1} krajowych i zagranicznych $rodkow pienigznych przechowywanych w kasach,

2) krétkoterminowych papieréw wartosciowych,
3) krajowych | zagranicznych $rodkow pienigznych Iokowanych na rachunkach

w bankach,

4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych | zagranicznych $rodkach

pienieznych,

3) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych.
Konta zespotu 1 majg odzwierciedlaé operacje pieniezne oraz obroty i stany $rodkow

pienigznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.
Krajowe aktywa pieniezne ujmuje sie w ksiggach rachunkowych w wartosci
nominalnej i w takiej wartosci ujmuje sie je w bilansie. Srodki pieniezne wyrazone
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w walutach obcych przelicza sie na ztote polskie, nie pbéZniej niz na koniec kazdego

kwartatu, wedlug zasad obowigzujgcych na dzien bilansowy.

Konto 101 ,Kasa” |
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagraniczne] gotéwki znajdujqcéj sie

w kasach jednostki.

Ewidencja strony Wn konta 101 Ewidencja strony Ma konta 101
Umuje sie wplywy gotéwki oraz Ujmuje sig rozchody gotéwki i niedobory
nadwyzki kasowe. kasowe.

Warto$¢ konta 101 koryguje sie o rdznice kursowe dotyczgce gotéwki w obcej

walucie. Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwié

ustalenie:

1) stanu gotowki w walucie polskiej,

2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu gotéwki w walucie zagranicznej,
z podziatem na poszczegoine waluty obce,

3) Wartoéci gotowki powierzonej poszczegbinym osobom za nig odpowiedziainym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan gotowki w kasie. Zasady

gospodarki kasowej oraz rodzaje dokumentéw stanowiacych podstawe przychodu

i rozchodu gotéwki w kasie stanowi Instrukcja kasowa jednostki.

Typowe zapisy strony Wn konta 101 |
Lp. ~__Tresc operaciji Konta przeciwstawne
1. | Przyjecie gotéwki z banku:
a. zrachunku biezacego jednostki 130
b. z rachunku $rodkéw funduszy specjalnego
przeznaczenia _ 135
¢. z innych rachunkéw bankowych . 139
2. | Wptyw $rodkdw pienieznych w drodze 141
3. | Wplaty z tytutu naleznoéci ujetych na kontach 201, 221, 231, 234, 240
rozrachunkow
4. | Wplaty z tytulu zwrotu uprzednlo pobranych 201, 231, 234
zaliczek
9. | Nadwyzki $rodkéw pienieznych w kasie 240
6. | Przyjecie gotéwki za zrealizowany w banku czek 130
Typowe zapisy strony Ma konta 101 :
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. Wypfaty z tytulu pokrycia zobowiazan ujetych na 201, 234, 240
kontach rozrachunkow
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2. | Wyplata zaliczek do rozliczenia 201, 234, 240

3. | Wpfata gotéwki do banku na rachunek biezacy 130
jednostki

4. | Niedobory kasowe 240

5. | Fatszywe znaki pieniezne zatrzymane przez policie 240
lub przekazane do ekspertyzy NBP

Konto 130 ,Rachunek biezacy jednostki”
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki z tytutu wydatkéw | dochodéw (wptywéw) budzetowych objetych

pianem finansowym (w tym rowniez $rodki UE).

Ewidencja strony Wn konta 130

Ewidencja strony Ma konta 130

Ujmuje sie wplywy $rodkdw pienieznych:
1) otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych  zgodnie z  planem
finansowym oraz dla dysponentéw
nizszego stopnia, w korespondencji
z kontem 223,

2)z tytulu  zrealizowanych przez
jednostke budzetowsg dochodow
budzetowych (ewidencja szczegbtowa
wedtug podziatek klasyfikacji dochodéw
budzetowych), w korespondenciji
z kontem 101, 221 lub innym wtasciwym
kontem.

Ujmuje sie: _

1) zrealizowane  wydatki budzetowe
zgodnie z planem finansowym jednostki
budzetowej, jak rowniez $rodki pobrane
do kasy na realizacje wydatkéw
budzetowych (ewidencja szczegoétowa
wediug podziatek klasyfikacji wydatkéw
budzetowych), w korespondengji
z wtasciwymi kontami zespotu 1, 2, 3, 4,
7 lub 8, -
2) okresowe przelewy
budzetowych do

w korespondencji z kontem 222,

3) okresowe przelewy Srodkow
pienigznych dla dysponentéw nizszego
stopnia (ewidencja szczegétowa wedtug
dysponentow, ktérym przelano $rodki
pienigzne), w korespondencji z kontem
223. _

dochodéw
budzetu,

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych,
wzwiazku z czym musi zachodzié petna zgodno§é zapiséw miedzy jednostkg

a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystoéci obrotéw, co oznacza, ze do

blednych zapiséw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza sie dodatkowo techniczny

zapis ujemny. Konto 130 moze stuzyé¢ réwniez do eWidencji dochoddw i wydatkéw

realizowanych bezposrednio z rachunku biéiqcego budzetu jst. W takim przypadku

saldo konta 130 podlega okresowemu przeksiegowaniu (na koniec roku
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budzetowego) na podstawie sprawozdan budzetowych na konto 800 na strong Ma
(wydatki) lub Wn (dochody).

Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na
rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald
wynikajgcych z ewidencji szczeg&towe] prowadzonej dia kont:

1) wydatkéw budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych otrzymanych na
realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochodéw budzetowych: konto 130 w zakresie dochodéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkdw pienieznych z tytutu
zrealizowanych dochodéw budZzetowych, ktére do korica roku nie zostaty
przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiegowanie:

1) przelewu $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konfca roku, w
korespondenciji z kontem 223, '

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do
korca roku, w korespondencji z kontem 222.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 winna byé prowadzona w sposéb

zapewniajacy podziat $rodkow wedtug rachunkow bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 130

Lp. Tres¢ operac;i _ Konta

1. | Wptywy dochodéw. z tytulu podatkéw i opfat lokalnych:
zrealizowanych w formie bezposrednich wptat na rachunek
budzetu (wg wyciagu bankowego do rachunku biezacego
budzetu):

* nieprzypisanych
» wplaconych z kasy

2. | Pozostate dochody urzedu zrealizowane w formie bezposrednich
wptat na rachunek budzetu (wg wyciagu bankowego do rachunku
biezgcego budzetu): _ 7
» przypisane 221

. * pnieprzypisane
* wptacone z kasy

3. | Dochody urzedu z realizacji zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami wptacone
bezposrednio na rachunek budzetu (wg wyciagu bankowego do
rachunku biezacego budzetu):

I8

przeciwstawne

e przypisanych 221
720

141

720
141




s przypisane 221
e nieprzypisane 720
e wptacone z kasy 141
4. | taczna suma wydatkéw budzetowych, stanowiaca operacje
réwnowazng z ofrzymaniem $rodkéw z rachunku biezacego
budzetu na pokrycie wydatkéw jednostki budzetowe] (rozliczenie
wydatkow niewygasajgcych) 223
Typowe zapisy strony Ma konta 130
Lp. Tre$¢ operaciji " Konta
przeciwstawne
1. | Wydatki budzetowe urzedu jako jednostki budzetowe;
zrealizowane z rachunku biezacego budzetu lub z kredytu
bankowego uruchomionego w formie realizacji zlecen
ptatniczych (wg wyciagu bankowego do rachunku biezacego
lub rachunku kredytowego): _
* wydatki biezgce i majgtkowe poniesione w wyniku
zaptaty faktur 201
o wydatki z tytutu wyptaty wynagrodzen 231
¢ przelewy podatku dochodowego od wynagrodzen 225
» przelewy skiadek ZUS 229
e zaptacone odsetki od zaciggnietych kredytéw
i pozyczek 750
2. | Niewygasajgce wydatki urzedu jako jednostki budzetowej
zrealizowane z rachunku $rodkéw na niewygasajgce
| wydatki w formie optacenia faktur 201
3. | tgczna suma podatkowych i niepodatkowych dochodéw
budzetowych urzedu wykazanych w wyciagu bankowym do
rachunku ‘budzetu, stanowigca operacje rownowazng 222
z przekazaniem zrealizowanych dochodéw urzedu na
rachunek biezgcy budzetu ( RB-27S)
4. | tgczna suma dochoddw urzedu zwiazanych z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowe] oraz innych zadan
zleconych ustawami wykazanych w wyciagu bankowym do
rachunku budzetu, stanowigca operacie réwnowazng 222
z przekazaniem zrealizowanych dochodéw na rachunek
biezgcy budzetu (RB-2727)
5. | Omytkowe obciazenia bankowe 245
6. | Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221

Konto 135 ,,Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji- srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia,

a w szczegolnosci zaktadowego funduszu $wiadczen specjalnych i innych funduszy,

ktorymi dysponuje jednostka.
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Ewidencja strony Wn konta 135 : Ewidencja strony Ma konta 135

Ujmuje sie wptywy $rodkéw na rachunki | Ujmuje sie wyptaty §rodkéw z rachunkéw
bankowe. bankowych.

Ewidencja szczegdtowa do konta 135 powinna umozliwié ustalenie stanu $rodkéw
kazdego funduszu. Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan

srodkow pienieznych na rachunkach bankowych funduszy.

Typowe zapisy strony Wn konta 135

Lp. Tres¢ operacji : Konta przeciwstawne
1. | Wptywy $rodkéw z tytutu odpiséw na ZFSS 240, 851
Przypisane odsetki od $rodkéw funduszu '
specjalnego przeznaczenia znajdujgcych sie na 851
rachunkach bankowych _ '
3. | Wplyw rat pozyczek udzielonych z ZFSS 234
Typowe zapisy strony Ma konta 135
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Podjecie gotowki do kasy 101
2. | Wyptaty éwiadczen z ZFSS:
e przypisanych ' 234
e nieprzypisanych ' 851
3. | Wyptaty pozyczek z ZFSS 234
2. | Przelewy $rodkéw ZFSS przekazanych poza 240, 851
jednostke

Konto 139 ,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkow pienieznych

wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezgce, w tym na

fachunkach pomocniczych i specjalnego przeznaczenia. Na koncie 139 prowadzi sie

w szczegolnosci ewidencje obrotdw na wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) czekdw potwierdzonych,

3) sum depozytowych — obce $rodki pieniezne przechowywane przez jednostke
przez okres okreslony przepisami lub umowami a w szczeg6inosci: kaucje,
wadia, sumy stanowigce przedmiot sporu, otrzymane w  zwigzku
z postepowaniem sadowym lub administracyjnym,

4) sum na zlecenie,

5) srodkow obeych na inwestycje.
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Na koncie 139 dokonuje sie ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentéw

bankowych, z zwigzku z czym musi zachodzié petna zgodno$é zapiséw konta 139

migdzy ksiegowoscig jednostki a ksiggowoscig banku.

Ewidencja strony Wn konta 139 Ewidencja strony Ma konta 139

Uimuje sie  wplywy  wydzielonych | Ujmuje sie wyptaty $rodkéw pienieznych
§rodkdw  pienieznych z rachunkéw | dokonane z
biezgcych oraz sum depozytowych i na | bankowych.

Zlecenie.

wydzielonych  rachunkéw

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 139 powinna zapewnié ustalenie

stanu srodkow pienieznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze

wediug kontrahentéw. Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan

srodkow pienigznych znajdujacych sie na innych rachunkach bankowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 139

Lp.

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

1.

Wplyw srodkéw z tytulu otwarte] akredytywy
budzetowej

130

Wplyw na rachunek pomocniczy réwnowartosci
wstrzymanych kaucji gwarancyjnych przy zaptacie
za ustugi remontowo-budowlane wykonane dla
jednostki -

240

Wplata na pomocniczy rachunek bankowy
jednostek budZzetowych sum depozytowych z tyt.
kaucji, wadibw, zabezpieczenia nalezytego
wykonania uméw

240

Odsetki naliczone przez bank od sum
depozytowych i sum na zlecenie stanowigcych
wtasnos¢ osob fizycznych

240

Typowe zapisy strony Ma konta 139

Tres¢ operacii

Konta przeciwstawne

Pokrycie zobowigzan rozrachunkowych czekiem
potwierdzonym jednostki

201, 240

Pokrycie zobowigzar z akredytywy budzetowej

201, 240

| Pobranie z sum na zlecenia gotdwki do kasy

101, 140

Zwrot wadidw, kaucji

240

Konto 140 ,Krotkoterminowe aktywa finansowe”
Konto 140 sluzy do ewidencji krotkoterminowych aktywéw finansowych,
w szczegolnosci - akeji, udziatbw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych

zaréwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej (w tym czeki i weksle obce).
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Czeki obce — to $rodki platnicze, za pomocy 'ktc’erch dtuznik sptacit swoje
zobowigzania | wobec tego, w mofnencie przyjecia czeku zmniejsza sie naleznosc
u wierzyciela.

Weksle obce — to otrzymane od kontrahentow jako pokrycie naleznosci surogaty
srodkéw ptatniczych. Weksle obce, o terminie wykupu do 3 m-cy od daty ich
wystawienia, ujmuje sie na koncie 140 w wartosci nominalnej, a réZnibe z tytutu

dyskonta odnosi sie na przychody finansowe — konto 750.

Ewidencja strony Wn konta 140 Ewidencja strony Ma konta 140

Umuje = sie zwiekszenia stanu | Uimuje sie zZmniejszenia stanu

krotkoterminowych aktywow | krotkoterminowych aktywdw finansowych.

finansowych_.

Ewidencja szczegdtowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) poszczegdinych sktadnikéw krétkoterminowych aktywoéw finansowych,

| 2) wyrazonego w walucie polskiej i obcej stanu poszczegélnych krétkoterminowych
aktywow finansowych z podziatem na poszczegélne waluty obce,

3) wartosci krotkoterminowych aktywéw finansowych powierzonych poszczegdinym
osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza stan krétkoterminowych

aktywéw finansowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 140

Lp. Tresc¢ operacii Konta

przeciwstawne

1. | Zakup obcych papieréw wartociowych przeznaczonych do 101, 130

obrotu (w cenie nabycia)

2. | Czeki obce otrzymane na pokrycie naleznosci ujetych na 201, 221,234,240 |

kontach rozrachunkéw

3. | Przyjecia weksla obcego na pokrycie naleznosci przed
terminem jego ptatno$ci:

» dyskonto

s wartosé netto 201, 221, 240
: 750

Typowe zapisy strony Ma konta 140

Lp. Tres¢ operadiji Konta przeciwstawne

1. | Wartos¢ sprzedanych krotkoterminowych papieréw 750 1
wartosciowych ,

2. | Realizacja czekéw obeych przez bank 130, 135,139

3. | Wykup weksli przez dtuznika [ub bank 101, 130, 135, 139

4. ' Odpisanie weksli obcych przedawnionych Ilub 761

niesciagalnych
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Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”
Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych w drodze.

Ewidencja strony Wn konta 141 Ewidencja 'strony Ma konta 141
Ujmuje sie zwiekszenia stanu $rodkdw | Ujmuje sie zmniejszenia stanu  $rodkow
pienieznych w drodze. pienieznych w drodze.

Konto 141 mozZe wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkdw pienieznych

w drodze.
Typowe zapisy strony Wn konta 141
Lp. Tres¢ operacii Konta
przeciwstawne
1. | Pobranie srodkéw pienieznych z kasy w celu przekazania na 101
rachunek bankowy :
2. | Pobranie srodkéw pienieznych z rachunku biezacego w celu
przekazania do kasy 130
Typowe zapisy strony Ma konta 141
Lp. Tresé operaci Konta przeciwstawne
1. | Przekazanie sSrodkéw pienieznych w drodze na
rachunek biezgcy . 130
2. | Przekazanie $rodkéw pienieznych w drodze do
kasy 101

ZESPOL 2 - ,ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA”
Konta zespotu 2 stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow oraz
rozliczen. Konta zespotu 2 stuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych,
srodkow europejskich i innych érodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek

oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych z rozrachunkami i roszczeniami

spornyrﬁi.

Ewidencja szczegbdtowa prowadzona do kont zespotu 2 powinna umozliwié:

1. wyodrebnienie poszczegdinych grup rozrachunkédw, rozliczen i roszczers

spornych,
2. ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznoéci, rozliczen,

roszczen spornych i zobowigzan,
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3. wyddrebnienie zobowigzar z podziatem wed.%ug kontrahentow lub jesli
dotycza rozliczen w walutach obeych — wedtug poszczegoinych walut,

4. przy rozliczaniu $rodkéw europejskich odpowiednio w podziale na

~ programy lub projekty.
Rozrachunki to naleznosci i zobowiazania bezsporne, ktdrych tytuty i kwoty uznajg
zarowno Wie.rzyciele, jak i diuznicy. |
Roszczenia to naleznosci kwestionowane przez kontrahentdw, ktoére w przypadku
dochodzenia ich droga sadowsg stajg sie roszczeniami spormnymi w dniu wniesienia
poiwu do sadu.
Przedawnienie naleznodci lub zobowigzania oznacza przewidziane prawem
wygasénigcie mozliwosci ich dochodzenia na drodze sadowej wobec uptywu terminu
przedawnienia, ktdry jest okreslony odpowiednio w KC lub KP, a okres jego trwania
zalezy od tytutu naleznoéci lub zobowigzania. Terminy przedawnienia nie ulegaja
skroceniu lub przediuzeniu w wyniku czynnosci prawnych. Mogg byé one tylko
zawieszone lub przerwane w przypadkach okreslonych przepisami.
Umorzenie nalezno$ci oznacza zwolnienie przez wierzyciela diuznika z dhugu,
wywolane innymi przyczynami anizeli zaptata, przedawnienie lub nieéciqgalndéé.
Nastepuje ono pod datg o$wiadczenia wierzyciela o zwolnienie z dtugu.
Za niesciagalne uznaje sie te naleznosci, co do ktérych wierzyciel dysponuje
dokumentami jednoznacznie stwierdzajacymi, ze mimo dochodzenia przezen jego
praw nie ma mozliwosci ich zaspokojenia w sposob optacalny.
Zobowigzaniem wymagalnym jest kazde zobowigzanie, ktérego termin piatnosci
minagt, a nie zostalo przedawnione lub umorzone. Kwalifikacja zobowigzan
wymagalnyéh odbywa sie automatycznie poprzez program komputerowy stosbwany

do ewidencji ksiegowe;.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robét i ustug
oraz kaucji gwarancyjnych, a takze naleznosci z tytutu przychodéw finansowych. Na
koncie 201 nie ujmuje sie nalezno$ci jednostek budZetowych zaliczanych do
dochodow budzetowych, ktére ujmowane sg na koncie 221.

Konto 201 obcigza sie za powstale naleznosci i roszczenia oraz sptate i zmniejszenie

zobowigzan, a uznaje za powstate zobowigzania oraz sptate i zmniejszenie
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naleznosci i roszczen. Ewidencja szczegétowa do konta 201 jest prowadzoha wediug
podziatek klasyfikacji budzetowej i powinna zapewnié moZIiwoéé ustalenia naleznoéci
i zoboWiqzaﬁ krajowych i zagranicZnych wediug poszczegdinych kontrahentow.
Konto 201 mozé mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen,

a saldo Ma — stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 201

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne

1. | Zaptata zobowigzan za dostawy i ustugi 101, 130, 135, 139
Odpisanie zobowigzan przedawnionych 760
i umorzonych z dziatalnosci eksploatacyjnej

Typowe zapisy strony Ma konta 201

Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. | Wyptaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcéw do | 101, 130, 135
kasy lub na rachunki bankowe

2. | Qdpisanie naleznosci umorzonych, 761
przedawnionych

3. | Zobowigzania wobec dostawcéw z tyt. odsetek za 751
Zwicke w zaptacie

Konto 221, Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych”
Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek budZetowych z tytutu dochodow
budzetowych. ‘Na koncie 221 sg ujmowane naleznosci wytacznie z tytutu dochodéw

objetych p!anémi finansowymi jednostki budzetowesj.

Ewidencja strony Wn konta 221 Ewidencja strony Ma konta 221
Ujmuje sie ustalone naleznosci z tytutu | Umuje sie wplaty naleznosci z tytutu

dochodow budzetowych i zwroty nadptat. | dochodow budzetowych oraz odp;sy
(zmniejszenia) naleznosci.

Na koncie 221 ujmuje sie réwniez naleznosci z tytutu pddatkc')w pobieranych przez
wiasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga byé dokonywane na koniec okresé.w
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowe] (zalegtosci
i nadp{raty). Ewidencja szczegdlowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wediug
diuznikdw i podziatek klasyfikacji budzetowe] oraz budzetéw, ktorych naleznoséci
dotyczg. Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci
zZ tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma — stan zobowigzan jednostki budzetowej

z tytutu nadptat w tych dochodach.
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Typowe zapisy strony Wn konta 221

Lp. Tresc operacji Konta przeciwstawne
1. | Przypis naleznosci z tytulu podatkéw i optat 720
pobieranych przez urzad jednostki samorzadu
terytorialnego
2. | Przypis odsetek za zwioke i innych naleznosci 750
___| ubocznych od podatkéw i optat w kwocie wplaconej
3. Naleznosci z tytulu sprzedazy skiadnikoéw
majatkowych:
e wartosé netto 760
o VAT 225
4. | Przypisane naleznosci z tytutu innych dochodéw 720
5. | Przypisane, lecz niewptacone odsetki od
naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych 750
6. | Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do

naleznej za dany rok

naleznosci krétkoterminowych w wysokos$ci raty

(zapis ujemny) 226

7. | Przypis naleznosci z tytutu dochodow budzetowych
dotyczgcych  realizacji zadan z  zakresu

administracji rzadowej i innych zadan zleconych 720
ustawami
8. | Przypis  naleznosci  stanowiacych  dochody
budzetowe gromadzone na wydzielonym rachunku
720

z innych tytutdw niz sprzedaz produktéw

9. | Wyptaty nadptat oraz naleznego podatnikom

(zapis ujemny) 101, 130

oprocentowania za nieterminowy zwrot nadptaty

Typowe zapisy strony Ma konta 221

Konta przeciwstawne

Lp. Tres¢ operacji
1. | Wptata naleznosci z tytutu przypisanych dochodéw
budZzetowych:
* do kasy

* do banku jednostki
* inkasentowi

101
130
221

2. | Zmnigjszenie (odpisy) uprzednio przypisanych

naleznos$ci dotyczacych dochodéw budzetowych

(zapis ujemny) 720, 750

3. | Odpisanie haleznosci przedawnionych

i umorzonych

{zapis ujemny) 761

4. | Przeniesienie naleznosci krétkoterminowych
naleznosci dtugoterminowych

do

(zapis ujemny) 226

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencii rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochoddw

budzetowych.
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Ewidencja strony Wn konta 222

Ewidencja strony Ma konta 222

Ujmuje sie dochody budzetowe przelane | Uimuje sie w ciggu roku budzetowego
do budzetu, w korespondenciji z kontem | roczne przeksiegowania zrealizowanych
130. dochoddéw budzetowych na konto 800,
na podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan dochodéw budzetowych

zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu. Saldo konta 222 ulega likwidacji

poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz

nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 222

Lp. | Tres¢ operaciji

Konta przeciwstawne

rachunek budzetu jednostki

1. | Przelew pobranych dochodéw budzetowych na 130
| rachunek biezacy urzedu skarbowego Ilub na

Typowe zapisy strony Ma konta 222

Lp. Tres¢ operagiji

Konta przeciwstawne

1. | Przeniesienie na podstawie

dochoddw budzetowych

sprawozdania budzetowego sumy zrealizowanych

rocznego 800

Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkéw budzetowych”
Konto 223 stuzy do ewidendji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkdéw w ramach wspétfinansowania programow i projektow

reallzowanych ze Srodkow europejskich.

Ewidencja strony Wn konta 223

Ewrdenc;a strony Ma konta 223

Ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) w ciagu roku budzetowego okresowe Iub
roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan budzetowych, zrealizowanych
wydatkdw budzetowych, w tym wydatkéw
wramach  wspéffinansowania  programéw
i projektéw  realizowanych ze  $rodkow
europejskich na konto 800,

2) okresowe przelewy Srodkéw pienieznych na
pokrycie  wydatkébw  budzetowych oraz
wydatkow w ramach  wspoéifinansowania
programow i projekiow realizowanych ze
srodkéw  europejskich, w korespondencji
z kontem 130.

Ujmuje sie w szczegdinosci:

1) okresowe wplywy $rodkéw
pienieznych  otrzymanych na pokrycie
wydatkow budzetowych, w tym wydatkow
budzetu panstwa w ramach
wspoffinansowania programoéw i projektow
realizowanych ze $rodkow europejskich,

2) okresowe wplywy Srodkow
pienieznych przeznaczonych dla
dysponentéw nizszego stopnia,
w korespondenciji z kontem 130.
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Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, kidre oznacza stan Srodkow p'ieniQZnych
otrzymanych na pdkrycie wydatkow budzetowych, lecz niewykorzystanych do korca
roku. Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu na rachunek

dysponenta wyzszego stopnia $rodkdéw pienieznych niewykorzystanych do konica

roku, w korespondencji z kontem 130.

Typowe zapisy strony Wn konta 223

Lp.

Tre$¢ operacji

Konta przeciwstawne

1.

Okresowe przelewy Srodkéw budzetowych dla
dysponentdw nizszego stopnia na pokrycie ich
wydatkdw budzetowych

130

Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia
niewykorzystanych do konca roku $rodkéw na
wydatki budzetowe

130

Okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie
sprawozdan budzetowych zrealizowanych

800

wydatkéw budzetowych jednostek

Typowe zapisy strony Ma konta 223

Tres¢ operacji

Konta przeciwstawne

Wplywy Srodkow budzetowych otrzymanych od
dysponenta wyzszego stopnia

130

Otrzymane zwroty od dysponentdw nizszego
stopnia srodkéw budzetowych niewykorzystanych

na wydatki

130

Konto 224 ,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw

‘europejskich”
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji

budzetowych.

Ewidencja strony Wn konta 224

Ewidencja strony Ma konta 224

Ujmuje sie wartosé dotacji

przekazanych przez organ dotujacy, w

korespondenciji z kontem 130,

Ujmuje sie w szczegolnoéci:

1)} wartosé dotacji uznanych za
“wykorzystane i rozliczone,
w korespondencji z kontem 810, .

2) warto§¢ zwrdconych dotacji w tym
samym roku budzetowym,
w korespondencji z kontem 130.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé mozliwo$é

ustalenia wartosci przekazanych dotacji oraz zaliczek. Saldo Wn konta oznacza

wartosé niewykorzystanych, nierozliczonych d'otacji lub wartos¢ dotacji naleznych do

zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane. Rozliczone i przypisane do zwrotu
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dotacje, ktére organ dotujgcy zalicza do dochodéw budzetowych, sg ujmowane na

koncie 221.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”
Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegdlnosci z tytutu

dotacji, podatkéw, nadwyzek s$rodkow obrotdwych, nadptat w rozliczeniach

Z budzetami.

Ewidencja strony Ma konta 225
Ujmuje sie  zobowigzania  wobec
budzetow i wptaty od budzetéw.

Ewidencja strony Wn konta 225
Umuje sie ujmuje sie nadptaty oraz
wptaty do budzetu.

Ewidencja szczegbtowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwoéé ustalenia stanu
naleznosci i zobowigzan wedlug kazdego z tytutdw rozrachunkéw z budzetem
odrebnie. Konto 225 moze mieé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci,

a saldo Ma — stan zobowigzan wobec budzetow.

Typowe zapisy strony Wn konta 225

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Przelewy na rachunki urzeddéw skarbowych
pobranych zaliczek na podatek dochodowy od oséb
fizycznych z rachunku biezacego 130
2. | Przelew VAT na rachunek urzedu skarbowego 130
z rachunku biezacego
3. | Przelewy z tytutu innych zobowigzan wobec 130 |
budzetéw z rachunku biezgcego
Typowe zapisy strony Ma konta 225
Lp. Tresé operacii Konta przeciwstawne
1. | Naliczone odsetki za zwioke w ptaceniu zallczek na 750
podatek dochodowy od osob fizycznych
2. | Zobowigzania podatkowe obcigzajace koszty 403
3. | VAT nalezny z tytutu sprzedazy udokumentowanej 101, 130, 221
fakturami VAT
4. | Odsetki naliczone od nieterminowych wptat VAT 751
5. | Zobowigzania wobec budzetdw przejete od
zlikwidowanych (potaczonych) jednostek 800
6. | Rozliczenia z tytutu wynagrodzen
231
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Konto 226 — ,,Diugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznogci lub dtugoterminowych

roziliczen z budzetem.

Ewidencja strony Wn konta 226

Ewidencja strony Ma konta 226

Uimuje sie w szczegdlnosci diugoterminowe
naleznosci, w korespondencji z kontem 840,
a takze przeniesienie naleznosci
krotkoterminowych do  diugoterminowych,
w korespondencji z kontem 221.

Ujmuje sie w szczegdlnosci przeniesienie
haleznosci dtugoterminowych do
krétkoterminowych  w  wysokosci  raty
naleznej na dany rok, w korespondencji
z kontem 221 (zapis ujemny).

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosé diugoterminowych

naleznosci. Ewidencja szczegdtowa do konta 226 powinna zapewnié mozliwosé

ustalenia stanu poszczegdlnych naleznosci budzetowych.

Typowe zapisy strony Wn konta 226

Lp. Tres¢ operacii Konta przeciwstawne
1. Przemesnenle naleznosci  krétkoterminowych do 221
naleznosé dtugoterminowych
2. | Przypis dtugoterminowych naleznosci
840

i dtugoterminowych rozlicze# z budzetem

Typowe zapisy strony Ma konta 226

Tresc¢ operacji

Konta przeciwstawne

1. | Przeniesienie naleznosci

diugoterminowych do

naleznosci krotkoterminowych w wysokosci raty 221
naleznej za dany rok

Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 shuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw

publicznoprawnych, a w szczegdlnosci

| zdrowotnych.

z tytulu ubezpieczert spotecznych

Ewidencja strony Wn konta 229

Ewidencja strony Ma konta 229

Ujmuje sie naleznosci oraz sptate
| Zmniejszenie zobowigzan.

Ujmuje
i zmniejszenie
rozrachunkoéw publicznoprawnych.

sig¢  zobowigzania, sptate
naleznosci z  tytulu

Ewidencja szczegofowa prowadzona do konta 229 powinna zapewnié mozliwosé

ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan wediug tytutow rozrachunkéw oraz
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podmiotdw, z ktdrymi dokonywané sg roZIiczenia. Konto 229 moze wykazywaé dwa

salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma — stan zobowigzan.

Typowe zapisy strony Wn konta 229

Lp. Tresé operacji Konta przeciwstawne
1. | Przelewy sktadek do ZUS 130, 135, 139
2. | Wyptata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktére 231
ujeto na listach wynagrodzen
3. | Wyplaty $wiadczen ZUS nie objetych listg 101, 130, 131, 135
.| wynagrodzen
4. | Korekty zmniejszajace sktadki ZUS ptacone przez:
* pracownikow 231
» jednostke budzetowa 405
5. | Wynagrodzenie  przystugujace jednostce  za
pobieranie i odprowadzanie sktadek 760
6. | Naleznoéci od ZUS przejete od zlikwidowanych 800
(potaczonych) jednostek
Typowe zapisy strony Ma konta 229
Lp. Tre$¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Zwrot nadpfaconych skiadek ZUS na rachunek 130
biezgcy jednostki budzetowej
2. | Rozliczenia z tytutu wynagrodzen 231

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzer”
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami

fizycznymi z tytutu wyptat pienieznych i $wiadczer: rzeczowych zaliczonych, zgodnie

z odrgbnymi przepisami, do wynagrodzed, a w szczegélnosci naleznosci za prace

wykonywang na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy

agencyjnej i innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Ewidencja strony Wn konta 231

Ewidencja strony Ma konta 231

Uimuje sig: Uimuje sie zobowigzania jednostki
1) wyptaty pieniezne lub przelewy | z tytutu wynagrodzen.

wynagrodzen,
2) wyplaty zaliczek na poczet

wynagrodzen,
3) wartos¢ wydanych Swiadczen

rzeczowych zaliczanych do

wynagrodzef,
4) potracenia wynagrodzen obcigzajgce

pracownika.
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Ewidencje szczegdlowa prowadzi

poszczegllnych  pracownikdw i innych oséb

sie¢ - na. imiennych kartach wynagrodzen
fizycznych  otrzymujacych

wynagrodzenia, w taki sposéb aby umozliwialy ustalenie podstawy do naliczen

zasitkéw, emerytur, rent oraz podatkéw obcigzajgcych pracownika. Konto 231 moze

wykazywac¢ -dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznoéci, a saldo Ma - stan

zobowigzan jednostki z tytutu wynagrodzen.

Typowe zapisy strony Wn konta 231

Lp: | Tres¢ operacii Konta przeciwstawne
1. | Wyptata wynagrodzen 101,130, 135, 139
2. | Potrgcenia dokonane na liscie ptac z tytutu podatku 225
dochodowego od 0séb fizycznych -
3. | Potracenia dokonane na liscie ptac z tytutu skiadek 229
na ZUS ptaconych przez pracownikéw z wiasnych
Srodkéw
4. | Potrgcenia dokonane na liscie pfac z tytutu skiadek 240
na dobrowolne ubezpieczenie grupowe .
5. | Potracenia dokonane na liscie ptac z tytulu 234
nierozliczonych zaliczek i innych naleznoéci od
pracownikow
6. | Sptaty pozyczek z ZFSS 240
7. | Potracenie pozostatych zobowigzan pracownikow 240
Typowe zapisy strony Ma konta 231
Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto ' 404
obcigzajgce koszty dziatalnosci operacyjnej
2. | Naliczone w listach ptac wynagrodzenia brutto
obcigzajace koszty dziatalnoéci inwestycyjnej 080
3. | Zasiki ze srodkdéw ZUS naliczone w listach plac 229

Konto 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen i zobowigzar wobec pracownikow

z innych tytutdw niz wynagrodzenia.

Ewidencja strony Wn konta 234 Ewidencja strony Ma konta 234

Ujmuje sie: - Ujmuje sie:

1)

2)

3)

wyptacone  pracownikom  zaliczki I) wydatki wylozone przez pracownikdw
isumy do rozliczenia na wydatki; w imieniu jednostki,

obcigzajace jednostke, _ ?) rozliczone zaliczki i zwroty Srodkéw
naleznoéci od pracownikdow z tytutu | pienieznych,
dokonanych przez jednostke B) wplywy naleznoéci od pracownikow.

Swiadczen odpfatnych,

naleznosci z  tytulu = pozyczek
z zaktadowego funduszu $wiadczen
socjalnych,
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4) naleznosci i roszczenia od
pracownikéw z tytufu niedoboréw
i szkod,

5) zaptacone  zobowigzania  wobec
pracownikow.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwosé

ustalenia stanu naleznosci, roszczen i zobowigzan wedtug tytutéw rozrachunkéw.

“Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich

rozliczenia, w rownowartos$ci waluty polskiej ustalonej przy wyptacie zaliczki.

Konto 234 mozZe wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci

i roszczen, a saldo Ma — stan zobowigzar wobec pracownikéw.

Typowe zapisy strony Wn konta 234

Lp. Tres¢ operacii Konta przeciwstawne
1. | Wyptata z kasy zaliczki pracownikom 101
2. |Wyplata z rachunku biezacego  jednostki
budzetowej zaliczki pracownikom 130
3. | Pozyczki wyptacone pracownikom z ZFSS z kasy 101
4. | Pozyczki wyptacone pracownikom z ZFSS
z rachunku ZFSS 135
5. | Odsetki od pozyczek z ZFSS 851
Typowe zapisy strony Ma konta 234
Lp. Tres¢ operaciji Konta przeciwstawne
1. | Rozliczenie zaliczek wyptaconych pracownikom:
¢ na zakup materiatéw 401
* na optacenie zakupu ustug 402
» nakoszty podrézy stuzbowych 409
2. | Splata pozyczek z ZFSS i odsetek od tych
pozyczek 135
3. | Pozostate naleznosci od pracownikéw dochodzone
240 |

na drodze sadowej

Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz

- zobowigzan nieobjetych ewidencia na kontach 201 do 234. Konto 240 moze byé

uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze krotko-

i diugoterminowych naleznos$ci funduszy celowych. Na koncie uimuje sie przede

wszystkim:
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rozrachunki wewnatrzjednostkowe,

rozrachunki z tytufu sum depozytowych (wadia, kaucje, zabezpieczenia

nalezytego wykonania umow),
rozliczenia niedobordw, szkdd i nadwyZek,

d) roszczenia sporne.

Ewidencja strony Wn konta 240 Ewidencja strony Ma konta 240
Uimuje sig powstate  naleznosci | Uimuje sie powstate zobowigzania oraz
i roszczenia oraz sptate i zmnigjszenie | sptate i  zmniejszenie  naleznosci
zobowigzan. I roszczen.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie

rozrachunkow, roszczen i rozliczen z poszczegdlnych tytutdw. Konto 240 moze mieé

dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma — stan

zobowigzan.
Typowe zapisy strony Wn konta 240

Lp. Tred¢ operacji Konta przeciwstawne
1. | Wyptata sum depozytowych 139
2. | Srodki na inwestycje przekazane na rachunek

inwestora zastepczego Iiub innego podmiotu

realizujacego inwestycje wspoing 130
3. | Naleznoéci od pracownikéw dochodzone na drodze

sadowej z tytutu wynagrodzen 231
4. i Naleznosci od kontrahentéw dochodzone na 201

drodze sgdowej

Typowe zapisy strony Ma konta 240
Lp. Treé¢ operacji Konta
- . : przeciwstawne

1. | Ofrzymane wptaty sum depozytowych na inne rachunki 139

jednosiki
2. | Przyjecie efektéw inwestycyjnych od inwestora zastepczego

Jub innego inwestora realizujacego inwestycje wspolng 011
3. | Rozliczenia z tytutu wynagrodzen 231
4. | Nabycie $rodkow trwatych na raly (zobowigzania 640

dtugoterminowe)

Konto 245 ,\Wplywy do wyjasnienia”
Konto 245 stuzy do ewidencji wptaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci
z tytutu dochodéw budzetowych, blednie naliczonych lub ktérych 2rédio nie jest

znane. Ewidencie na tym koncie prowadzi sie bez podziatu na kfasyfikacjg

budzetowa.
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Ewidencja strony Wn konta 245 Ewidencja strony Ma konta 245

Ujmuje sie w szczegéinosci kwoty | Uimuje sie w szczegéinosci kwoty
wyjasnionych wpiat i ich zwroty. niewyjasnionych wptat.

Konto 245 moze wykazywaé salde Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Typowe zapisy strony Wn konta 245

Lp. Tres¢ operacii Konta przeciwstawne

1 Zwrot  kwoty wpfaconej pomytkowo na rachunek 130. 135, 139
bankowy
Przekazanie, po wyjasnieniu mylnie wpfaconych

2 kwot, na inne rachunki bankowe 130, 135, 139

3 Do_kqngmg przypisu gokonanej wplaty  (po 720, 750, 760
wyjasnieniu) do przychodow

Typowe zapisy strony Ma konta 245

Lp. Tres¢ operacji Konta przeciwstawne
Whplyw niewyjasnionych kwot naleznosci z tytu’ru

1 dochodow budZzetowych 130, 135,139

_ Woptyw na rachunek dochodoéw jednostki kwot bez

2 okreslenia tytutu wptaty 130,135,139

Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualiZujqcych naleznosci. Na stronie Wn
“konta 290 ujmuje sie zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznoéci, a na
stronie Ma zwigkszenie odpiséw aktualizujgcych naleznosci. Saldo konta 290

oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Typowe zapisy strony Wn konta 290

Lp. Tres¢ operacji Konta przecnwstawne

1. _Odplsame nalezno$ci niesciggalnych, umorzonych
i przedawnionych  do  wysokosci  uprzednio
dokonanych odpiséw aktualizacyjnych dotyczaeych

naleznosci: _
s jednostki budzetowej 221
e ZFSS : 240

2. | Zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizacyjnych ze
wzgledu na ustanie przyczyn uzasadniajgcych ich

dokonanie:
s jednostki budzetowej 760
o ZFSS 851
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Typowe zapisy strony Ma konta 290

Lp. Tresé operaciji Konta przeciwstawne
1. | Odpisy aktualizujgce watpliwe naleznosci jednostki
budzetowej z tytutu dochoddw budzetowych 761

2. | Odpisy aktualizujace watpliwe naleznosci z tytutu
dochodoéw budzetu panstwa zwigzanych

zrealizacjag zadan z zakresu administracji 761
rzgdowej i innych zadan zleconych ustawami.
3. | Odpisy aktualizujace watpliwe naleznosci ZFSS e 851

Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci tworzy sig wg zasad okreslonych w art. 35b
ustawy o rachunkowos$ci, w momencie zaistnienia przestanki uzasadniajgcej

utworzenie odpisu, nie rzadziej niz na dzieri bilansowy.

ZESPOL 3 - MATERIALY | TOWARY

Konta zespotu 3 stuzg do ewidencji zapaséw materiatéw (konta 310 i 340) i towardw
(konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatow, towarow i ustug (kento 300).
Na koncie 310 prowadzi sie ewidencje zapasow materiatéw znajdujacych sie
w magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane
bezposrednio z zakupem odnoszone sg w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stariy zapasow materiatow na koncie 310 wycenia sie
wedtug cen zakupu lub cen nabycia, metodgq FIFQ. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 310 powinna zapewnié mozliwos¢ ustalenia stanu zapasow
wediug miegjsc ich znajdowania sie i oséb, ktérym powierzono piecze nad nimi,
a w odniesieniu do zapaséw materiatow objetych ewidencija ilosciowo-wartosciowa —

takze wedtug ich poszczegdlnych rodzajéw i grup.

Konto 300 ,,Rozliczenie zakupu” _

Kon.to 300 stuzy do ewidenciji rozliczenia zakupu materiatéw, srodkéw trwatych, robdt
i ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia wartosci materiatéw w drodze oraz wartosci
dostaw niefakturowanych. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie:

1) faktury dostawcéw krajowych i zagranicznych facznie z naliczonym podatkiem od
towardw i ustug (VAT), _

2) VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sie:

1) wartosé przyj@tybh dostaw i ustug,

36




2) naliczony VAT do rozliczenia z urzedem skarbowym bezposrednio lub po
spetnieniu okreslonych warunkow,

3) naliczony VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego
dotyczacy sktadnikéw majatku obrotowego zwigkszajacy ich wartos¢ lub obcigzajacy
wlasciwe koszty albo rozliczenia miedzyokresowe kosztdéw czynne,

4) naliczony VAT niepodlegaj'qcy zwrotowi lub odliczeniu od podatku naleznego,
dotyczgcy $rodkéw trwatych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych zwiékszajapy ich wartose. '
Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczaé rowniez:

1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub nabycia,

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow,

3) optaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie,

4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie,

8) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcdw.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa saida. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze
(matefia%y w drodze), a saldo Ma — stan dostaw lub ustug niefakturowanych. Konto to
ma zastosowanie gtdwnie na koniec roku budzetowego w przypadku wystapienia

operacji wynikajgcych z opisu konta 300.

Konto 310 ,,Materiaty” _
Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatdw, w tym takze opakowan

| odpadkow, znajdujacych sie w magazynach wiasnych i obcych oraz we wiasnym

i obcym przerobie.

Ewidencja étrony Wn konta 310 Ewidencja strony Ma konta 310

Ujmuje sie zwiekszenie ilodci i wartosci | Ujmuje sie zmniejszenia ilosci i wartosci
stanu zapasu materiatow. stanu zapasu materiatéw.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktore wyraza stan zapaséw materiatow,

w cenach zakupu.

Typowe zapisy strony Wn konta 310

Lp. Tred¢ operaciji Konta przeciwstawne

1. | Przyjecie  zakupionych -~ materialtbw na stan
magazynowy, wartos¢ w  cenie zakupu,
pomniejszona o VAT podlegajacy odliczeniu ' 201

2. | Nadwyzki zapasdéw w magazynie 240
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Typowe zapisy strony Ma konta 310

Lp. Tresc operacji Konta przeciwstawne

1. | Rozchdd z magazynu materiatow przeznaczonych 401
do zuzycia w dziatalno$ci eksploatacyjnej

2. | Wartos¢ sprzedanych materiatow 761

ZESPOL 4 — KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE

Konta zespotu 4 stuzg do ewidencji kosztéw w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia.
Poniesione koszty ujmuje ste w ksiegach rachunkowych w momencie ich powstania
niezaleznie od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw
dokonuje sie na podstawie dokumentdw korygujacych koszty (np. faktur
korygujacych). Nie ksigguje sie na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych -
zgodnie z odrebnymi przepisami — z funduszy celowych i innych oraz kosztow

inwestycji, pozostatych kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat
nadzwyczajnych. Ewidencje szczegdiowa do kont zespotu 4 prowadzi sie wedtug
podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan
finansowych, sprawozdan budzetowych Ilub innych sprawozdan okreslonych

w odrebnych przepisach obowigzujgcych jednostke.

Konto 400 ,Amortyzacja” _
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od érodkéw trwatych

iwartosci niematerialnych i prawnych, od ktdrych odpisy umorzeniowe sg

dokonywane stopniowo wedtug stawek amortyzacyjnych.

Ewidencja strony Wn konta 400 Ewidencja strony Ma konta 400
Ujmuje sie naliczone odpisy | Uimuje sie ewentualne zmniejszenie
amortyzacyjne. odpisow amortyzacyjnych oraz

przeniesienie w koncu roku salda konta
na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktdre wyraza
wysokos$¢ poniesionych kosztéw amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi sie w koricu

roku obrotowego na konto 860.

Typowe zapisy strony Wn konta 400

Lp. Tres¢ operacii Konta przeéiwstawne

1. | Naliczona amortyzacja 071
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Typowe zapisy strony Ma konta 400

Lp. Tres¢ operacji . Konta przeciwstawne

1. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzaciji - 860

Konto 401 ,,Zuzycie materiatow i energii”
Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow zuZyCia materiatow | energii na cele
dziatalnosci podstawowej, pomocniczej | ogdlnego zarzadu. Na stronie Wn tego
konta ujmuje sie poniesione koszty z tytutu zuzycia materiatéw i energii, a na stronie
Ma — ujmuje sie zmnigjszenie poniesionych kosziow z tytutu zuzycia materiatow
i energii oraz na dzien bilansowy przéniesienie salda poniesionych w ciagu roku
kosztéw zuzycia materiatéw i energii na konto 860. Koszty ujmowane na koncie 401
powinny odpowiada¢ — w zakresie zuzycia energii — kosztom klasyfikowanym
W §' 426 ,Zakup energii’ obejmujacym optaty za dostawe energii elekirycznej, cieplngj
i innej, gazu oraz wody, a w zakresie zuzycia materiatéw — kosztom klasyfikowanym
w nastepujgcych paragrafach wydatkéw:

o 421 Zakup materiatéw i wyposazenia®,

o 422 Zakup $rodkéw zywnosci”,

o 424 Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek”.

Konto 402 ,,Ustugi obce”

Konto 402 ,Ustugi obce” ,
Konto 402 stuzy do ewidencji kosztdw z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz

dziatalnosci podstawowej jednostki. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione
koszty ustug obcych, a na stronie Ma — ujmuje sie zmniejszenie poniesionych
kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie kosztoéw ustug obcych na konto 860.
Koszty ewidencjonowane na Koncie 402. obejmujg w szczegdlnosci koszty
klasyfikowane w paragrafach:

. 427 «Zakup ustug remontowych”,

e 428 ,Zakup ustug zdrowotnych”,

o 430 ,Zakup ustug pozostatych”,

e 434 Zakup ustug remontowo-konserwatorskich dotyczacych obiektéw

zabytkowych bedacych w uzytkowaniu jednostek budzetowych”,
e 435 Zakup ustug dostepu do sieci nternet”,
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e 436 ,Optaty z tytutu zakupu ustug telekomljhikacyjnych w ruchomej pub!icznej
sieci telefonicznej”, _

e 437 ,Optaty z tytutu zakupu usiug telekomunikacyjnych $éwiadczonych
w stacjonarnej publicznej sieci telefonicznej”,

e 438 ,Zakup ustug obejmujacych ttumaczenia”, _

e 439 Zakup ustug obejmujacych wykonanie ekspertyz, analiz i opinil”,

» 440 ,Optaty za administrowanie i czynsze za budynki, lokale i pomieszczenia

garazowe”,

Konto 403 ,,Podatki i optaty”
Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegolno$ci kosztéw z tytutu podatkéw

akcyzowego, od nieruchomosci i od $rodkdw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optat: notarialnej,
skarbowej i administracyjnej. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione koszty
z ww. tytutdbw, a na stronie Ma — zmniejszenie poniesionych kosztéw, oraz na dzien
bilansowy — przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Ewidencja prowadzona na koncie nie obejmuje kosztow kiasyfikowanych
w § 443 ,Rézne optaty i sktadki” z tytulu kosztéw ubezpieczern majatkowych
i osobowych. Koszty te zostaly wymienione w opisie konta 409, jako operacje

ujmowane na tym koncie.
Konto 404 ,Wynagrodzenia”

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztow dziatalnosci podstawowe] z tytutu
wynagrodzeri 'z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej
i innych umow zgodnie z odrebnymi przepisami. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie
kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym wynagrodzenia brutto
(. bez potracen z réznych tytutbw dokonywanych na listach plac). Na stronié Ma
ksieguje sie korekty uprzednio zaewidencjonowahych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytutu wynagrodzer} oraz na dzien bilansowy przenosi sie je na konto

860. Na koncie 404 ujmowane sa w zalezno$ci od rodzaju jednostki wynagrodzenia
osobowe  klasyfikowane w paragrafach wydatkéw 401-403, dodatkowe

wynagrodzenie roczne, honoraria i wynagrodzenia bezosobowe. Na podstawie

40




klasyfikacji wydatkéw budzetowych do wynagrodzen osobowych zalicza sie

w szczegolnosci:

wynagrodzenia zasadnicze w formie czasowej, akordowsj, prowizyjhej I innej,
dodatki za staz pracy oraz inne dodatki (dodatkowe wynagrodzenia) za
szczegoblne wiasciwosci pracy, szczegolne kwalifikacje lub warunki pracy,
premie i nagrody regulaminowe i uznaniowe,

dodatki za prace w godzinach nadliczbowych,

wynagrodzenia dodatkowe za prace wykonywane w ramach ocbowigzujacego
wymiaru czasu pracy, lecz niewynikajqce Z zakresu czynnosci,

wynhagrodzenia za czynnosci przewidziane do wykonania poza normalnymi
godzinami pracy w zakftadzie lub w innym miejscu wyznaczohnym przez
pracodawce (np. dyzury, pehienie pogotowia domowego),

doptaty (dodatki) wyréwnawcze (np. wyréwnanie do wysokosci kwoty
minimalnego wynagrodzenia za prace, ustalonego na podstawie odrebnych
przepiséw),

wynagrodzenia za czas niewykonywania pracy, wyptacane ze $rodkéw
pracodawcow (wynagrodzénia za urlopy wypoczynkowe i dla poratowania
zdrowia, za czas niezdolnosci do pracy wskutek choroby, za czas przestoju
hiezawinionego przez pracownika i inne).,

nagrody jubifeuszbwe, odprawy rentowe i emerytalne, ekwiwalenty pieniezne
za niewykorzystany urlop wypoczynkowy i inne,

uposazenia postéw i senatoréw wraz z uposazeniem dodatkowym, odprawy
emerytalne, rentowe i parlamentarne postow i senatoréw, odprawy

pracownikéw biur klubow, két poselskich i senatorskich oraz zespotéw

parlamentarnych w zwigzku z zakonczeniem kadencji Sejmu i Senatu, a takze

odprawy dla pracownikéw samorzadowych zatrudnionych na podstawie
wyboru, z ktorymi zostat rozwigzany stosunek pracy w zwigzku z uplywem
kadencji, |

Swiadczenia o charakterze deputatowym (warto$é swiadczen ‘W CcZeSCi
nieoptaconej przez pracownika) lub ich ekwiwalenty pienigzne (np. deputaty
weglowe, energetyczne, $rodki spozywcze), a takze ekwiwalenty za
u.mundurowanie, jezeli obowigzek jego noszenia wynika z obowigzujacych

ustaw (z wyjatkiem ujetych w paragrafie 418),
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swiadczenia odszkodowawcze (np. w zwiazku ze skroceniem okresu
wypowiedzenia, $wiadczenia wyréwnawcze wyplacane pracoWnikom, ktorzy
wskutek wypadku przy pracy lub choroby zawodowej doznali statego lub
dtugotrwatego uszczerbku na zdrowiu),

Swiadczenia pieniezne w wysokosci zasitku z ubezpieczenia spo’fecznego
wyptacane sedziom i prokuratorom w przypadkach, w ktérych pracownikom
podlegajacym ubezpieczeniu spotecznemu przystuguja zasitki niezaleznie od

prawa do wynagrodzenia.

Do wynagrodzen osobowych nie zalicza sie wynagrodzen z tytutu rozporzadzania

przez pracownikéw prawami autorskimi do utworéw stworzonych w ramach stostunku

pracy.

Do wynagrodzen bezoscbowych klasyfikowanych w § 417 wydatkéw zalicza sig

w szczegolnosci:

wynagrodzenia wyptacane na podstawie umowy zlecenia lub umowy o dzielo,
wynagrodzenia wyptacane na podstawie odrebnych przepiséw osobom, ktore
wykonujg okreslone czynnosci na polecenie whasciwych organdw,
w szczegdlnodci bieglym w postepowaniu przygotowawczym, sadowym
i administracyjnym, wynagrodzenia za czynnosci arbitrow, wynagrodzenia
ttumaczy przysiegtych, wynagrodzenia kuratorow 2astepujqcych strony
w postepowaniu,

wynagrodzenia wyptacane osobom fizycznym za udziat w komisjach, radach,
zespotach, komitetach, radach nadzorczych, zarzadach spétek, jury
w konkursach, radach naukowych i naukowo-technicznych, niezaleznie od
sposobu ich powotywania,

dodatkowe wynagrodzenia radcéw prawnych z tytulu zastepsiwa
w postepowaniu saddwym wypfacane-na podstawie umowy cywilnoprawnej,
wynagrodzenia przystugujace czlonkom komisji wojewddzkiej do spraw stuzby
zastepczej i czionkom komisji do spraw stuzby zastepczéj za udziat w pracach
tych komisij,

wynagrodzenia dla pozaetatoWych czionkdw samorzadowych kolegiow
odwotawczych za udziat w posiedzeniach,

wynagrodzenia ryczattowe dla pozaetatowych czionkéw kolegiow regionalnych

~izb obrachunkowych,
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Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowe] z tytutu réznego
- rodzaju $wiadczed na rzecz pracownikow i osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dziefo i innych uméw, ktére nie sa zaliczane do
wynagrodzen. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie poniesione koszty z tytutu
ubezpieczen spotecznych i Swiadczen na rzecz pracownikéw i osdb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, ktére
nie sg zaliczane do wynagrodzen. Na stronie Ma konta ujmuje sie zmniejszenie
kosztéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego i Swiadczen na rzecz pracownikéw
i 0sdb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace, umowy o dzieto
iinnych uméw, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860. Na koncie 405
ujmuje sie koszty odpowiadajace paragrafom wydatkow:
~ e 302 Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzen”,
s 411 ,Sktadki na ubezpieczenia spoleczne”,
o 412 ,Sktadki na Fundusz Pracy”,

e 444 Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych”.
Konto 409 ,,Pozostate koszty rodzajowe”

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow dziatainosci podstawowej, ktdre nie kwalifikujg
sie do ujecia na kontach 400—405. Na koncie tym ujmuje sie w szczegolnosci zwroty
wydatkébw za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadah
stuzbowych, koszty krajowych | zagranicznych podrozy stuzbowych, koszty
ubezpieczen majgtkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkdw przy pracy oraz
innych kosztow niezaliczanych do kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostatych
kosztow operacyjnych. Na stronie Wn tego konta ujmuje sig poniesione koszty z ww.
tytutbw, a na stronie Ma — ich zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje sie
przeniesienie poniesionych kosztéw na konto 860.

Ponadto na koncie tym sg ujmowane koszty wykazywane w rachunku zyskdéw i strat
w pozycjach:

1) B.IX. ,Inne éwiadczenié finansowane z budzetu”, do ktdrych sa zaliczane koszty

klasyfikowane w takich paragrafach wydatkc')w, jak: |

+ 311 ,Swiadczenia spoteczne’,
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o 321 ,Stypendia i zasitki dla studentéw”,

e 324 Stypendia dla ucznidw’, _

o 326 ,Inne formy pomocy dla uczniéw’;

2) B.X. ,Pozostate obcigzenia” odpowiadajgce takim paragrafom wydatkdw, jak:

o 285 Whptaty na rzecz izb rolniczych w wysokosci 2% uzyskanych wplywéow
z podatku rolnego”, 'I

o 200 Whptaty gmin i powiatow na rzecz innych jednostek samorzadu
terytorialnego oraz zwiazkdw gmin lub zwigzkdw powiatow na dofinansowanie
zadan biezacych”, |

o 291 ,Zwrot dotacji wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem lub
pobranych w nadmiernej wysokoéci”,

e 293 Wptaty jednostek samorzadu terytorialnege do budzetu panstwa”,

o 294 Zwrot do budzetu panstwa nienaleznie pobranej subwencji ogéinej za
lata poprzednie”,

s 416 ,Pokrycie ujemnego wyniku i przejetych zobowiazan po likwidowanych
i przeksztatcanych jednostkach zaliczanych do sektora finanséw publicznych”,

e 459 Karyi odszkodowania wyptacane na rzecz osdb fizycznych”,

s 460 ,Kary i odszkodowania wyptacane na rzecz oséb prawnych”.
Konto 490 ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do ujecia:
1) w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow” kosztow

rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), kiére ujete byty na kontach: 400,
401,402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesione],

2) zmniejszen rozliczen migedzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na
koszty, w korespondenciji z kontem 640 ,Rozliczenia miedzyokresowe kosziow”,

3) kosztdw wprost obcigzajgcych wynik finansowy oraz ewentualne koszty zakupu
i sprzedazy materiatdw ujete na koncie 760. '

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sig zmniejszenie rozliczert miedzyokresowych,
wkorespondencji'z kontem 640. Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione
koszty rodzajowe, zewidehcjonowane na kontach 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409

przypadajgce na przyszie okresy, w korespondencji z kontem 640.
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Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiane stanu rozliczen miedzyokresowych
kosztéw na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 480 przenoszone jest w koricu roku obrotowego na konto 860.

ZESPOL 6 — PRODUKTY
Konta zespotu 6 ,Produkty” stuzg do ewidencji produktéw wytworzonych przez

jednostke oraz kosztéw rozliczonych w czasie.

Konto 640 ',,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okresow (rozliczenia czynne) oraz
rezerw na wydatki przysztych okreséw (rozliczenia bierne). Na stronie Wn tego konta
ujmuje sie koszty proste i ziozone poniesione w okresie sprawozdawczym,
adotyczace przysztych okresdw, oraz wydatki poniesione w okresie
sprawozdawczym, na ktére utworzono w okresach boprzednich rezerwe. Na stronie
Ma konta 640 ujmuje sie utworzenie rezefwy na wydatki przysziych okreséw oraz
zaliczenie do kosztéw okresu sprawozdawczego kosztdw poniesionych w okresach
poprzednich.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegajg rozliczeniu w czasie,

2) wysokosci innych rozliczen miedzyokresowych kosztdw z dalszym podziatem
wedtug ich tytutdw. -

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysziych okreséw, a saldo Ma — rezerwy na
wydatki przyszlych okresow (np.nabycie srodkéw trwatych na raty - zobowigzania

dtugoterminowe).

ZESPOL 7 - PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY
Konta zespotu 7 stuzg do ewidenciji:
1) przychoddéw i kosztow ich uzyskania z tytutu sprzedazy produktow, towardw,
przychodc')w i kosztéw operacji finansowych oraz pozostatych przychodow
i kosztéw.operacyjnych,
2) podatkow nieujetych na koncie 403,
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji

przekazanych.
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Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodow 'budi.etowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychod()w z tytutu dochoddéw budIZetowych
- zwiazanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia jednostki, w szczegdinosci
dochodoéw, do ktérych zalicza sie podatki, skiadki, optaty, inne dobhody budzetu
panstwa, jst i innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw
miedzynarodowych. Na stronie Wn tego konta ujmuje sie odpisy z tytutu dochodow
budzetowych (zapis ujemny), a na stronie Ma - ujmuje sie przychody z tytutu
dochodow budzetowych.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
przychodow z tytutu dochoddéw budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i hiepodatkowych dochoddéw budzetowych ewidencia
szczegbdlowa prowadzona jest wedtug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencie szCzegé*qu
stanowig sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody z tytutu dochodow budzetowych
na strone Ma konta 860 (Wn konto 720).

'Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

Konto 720 stuzy do ewidencji podstawowych dochodéw budzetowych, a takze do
ewidencji dochodéw budzetowych zwigzanych z realizéch zadan z zakresu
administracji rzadowej i innych zadan zleconych ustawami. Ponadto na koncie 720
sg ksiegowane przychody z tytulu dochoddw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego nieujetych w planach innych samorzadowych jednostek budzetowych,

w korespondenciji ze strona Wn konta 800.

Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw finansowych. Na stronie Ma tego konta
ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w szczegélnosci przychody ze
sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udziatéw i akcji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw obcych
i papieréw wartoSciowych oraz odsetki za zwloke w zaptacie naleznoéci, dodatnie
réznice Kursowe. |

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 750 powinna zapewnié wyodrebnienie
przychoddw finansowych z tytulu udziatéw w innych podmiotach gospodarczych oraz

nalezne jednostce odsetki (w szczegdlnosci odsetki za zwioke od naleznosci).
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W koncu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860

(Wn konto 750). Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 751 ,,Koszty finansowe”
Konto 751 stuzy do ewidencji kosztow finansowych. Na stronie Wn konta 751 ujmuje
sie w szczegolnodci warto$¢ sprzedanych udziatéw, akcji i innych papieréw
‘wartoséciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytéw i pozyczek, odsetki za
zwloke w zaptacie zobowigzan (z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie),
odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy
sprzedazy weksli, czekdw obcych | papierow wartosciowych, ujemne roznice
kursowe (z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie). Ewidencja
szczegdlowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie
kosztow operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwioke
od zobowigzan. W koricu roku obrotowego przenosi sie koszty operacji finansowych
na strone Wn konta 860 (Ma konto 751). Na koniec roku konto 751 nie wykazuje

salda.

Konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne”
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwigzanych bezposrednio

z podstawowg dziatalnoscig jednostki, w tym wszelkich innych przychoddéw niz
podlegajgce ewidencji na kontach 700, 720, 750.

Ewidencja strony Wn konta 760 Ewidencja strony Ma konta 760

Ujmuje sie przeniesienie w koficu roku | Uimuje sie:

obrotowego pozostatych przychodéw | 1) przychody ze sprzedazy materiatéw
operacyjnych na strone Ma konta 860. wwartosci cen zakupu Ilub nabycia
materiatéw,

2) przychody ze sprzedazy S$rodkéw
trwatych,  wartosci  niematerialnych
tprawnych oraz Srodkéw  trwatych

w budowie, _
3)odpisane przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, kary,
nieocdpfatnie otrzymane (w tym w drodze
darowizny) aktywa umarzane
jednorazowo, rzeczowe aktywa
obrotowe,

4)yrownowartosé¢ odpiséw

amortyzacyjnych od $rodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych
otrzymanych nieodptatnie albo na
sfinansowanie ktérych samorzadowy
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zaktad budzetowy otrzymat $rodki |
pieniezne, w korespondencji ze strong
Wn konta 800,

5) zmniejszenie  stanu  produktow
w korespondencji ze strong Wn konta
490.

W koricu roku obrotowego przenosi sie pozostate przychody operacyjne na strone

Ma konta 860 (Wn konto 760).
Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostate koszty operacyjne” _
Konto 761 stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezpoérednio z podstawowa
dziatalno$cig jednostki. W szczegoinosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sie:

1) koszty osiagnigcia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu [ub nabycia
materiatow,

2} kary, odpisane przedawnione, umorzone i nieéciagalne' naleznosci, odpisy
aktualizujace od nalezno$ci, koszty postepowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodpiatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

W koricu roku obrotowego przenosi sie:

1) na strong Wn konta 490 — koszty zwiazane z zakupem i sprzedazg skiadnikow
majatku, jezeli zostaty ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta
761, .

2) na strong Wnkonta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong
Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

Konto 770 ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza  dzialalnoScia  operacyjng  jednostki
i niezwigzanych z ogdélnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Ma tego konta
ujmuje sig w 'szczegélnoéci odszkodowania przyznane lub otrzymane dotyczace
zdarzen losowych. Na stronie Wn — ujmuje sie korekty (zmniejszehia) uprzednio
zaksiegowanych zyskéw nadzwyczajnych. W koricu roku obrotowego przenosi sie
zyski nadzwyczajne na strone Ma konta 860 (Wn konto 770).

Na koniec roku obrotow'eg'o konto 770 nie wykazuje salda.
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Konto 771 ,,Straty nadzwyczajne”
Konto 771 stuzy do ewidencii uiemnych skutkdw finansowych zdarzen trudnych do

przewidzenia, nastepujgcych poza  dzialalnoScig  operacyjna  jednostki
i niezwigzanych z ogoélnym ryzykiem jej prowadienia. Na stronie Wn tego konta
ujimuje sie poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegéinosci szkody spowodowane
zdarzeniami trudnymi do przewidzenia, nastepujacymi poza dzia%alnoéciq.operacy}nat
jednostki I niezwigzanymi z ogélnym ryzykiem jej prowadzenia. Na stronie Ma —
ujmuje sie korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koricu roku obrotowego przenosi sie straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860
{(Ma konto 771). '

Na konieé roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda;

ZESPOL 8 - FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY
Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jego rozliczenia,

dotacji z budzetu, rezerw'i rozliczen miedzyokresowych przychoddw.

Kbnto 800. »Fundusz jednostki”
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego jednostki
i ich zmian. Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie

Ma — jego zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke

finansowg jednostki.

Ewidencja strony Wn konta 8§00 Ewidencja strony Ma konta 800
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie | Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie
w szczegdélnosci: w szczegolnosci: _
1) przeksiegowanie straty bilansowej | 1) przeksigegowanie, w roku nastepnym
roku ubiegtego z konta 860, pod datg przyjecia sprawozdania
2) przeksiegowanie, pod datg | finansowego, zysku bhilansowego roku
sprawozdania budzetowego, | ubiegtego z konta 860,
zrealizowanych dochodéw budZzetowych | 2) przeksiegowanie, pod data
Z konta 222, ' sprawozdania budzetowego,

3) przeksiegowanie, w koncu roku | zrealizowanych wydatkow budzetowych
obrotowego, dotacji z budzetu i srodkéw | z konta 223,
budzetowych wykorzystanych na | 5) wplyw srodkow przeznaczonych na

inwestycje z konta 810, finansowanie inwestycji,
4) réznice z aktualizacji wyceny Srodkdw | 8)  roéznice z  aktualizacji  srodkdow
trwatych, trwatych,

5) wartos¢ sprzedanych, nieodpfatnie | 7) niecdptatne otrzymanie Srodkéw
przekazanych oraz wniesionych w formie | trwatych, wartosci niemateriainych
wktadu niepienieznego (aportu} $rodkéw | i prawnych oraz  Srodkoéw  trwatych
trwatych, wartosai niematerialnych | w budowie,

i prawnych oraz Srodkow = frwalych
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w budowie,

6) wartosci pasywéw przejetych od
zlikwidowanych jednostek,

7) wartos¢ aktywow przekazanych
w ramach centralnego zaopatrzenia.

-8) warto$¢ aktywoéw przejetych od

zlikwidowanych jednostek,

9) wartos¢ objetych akcji i udziatow, _
10) wartos¢ aktywdw otrzymanych
w ramach centralnego zaopatrzenia,

11) rébwnowarto$¢ wydatkow dokonanych
przez jednostki budzetowe ze Srodkow
budzetu na finansowanie: $rodkow
trwatych w budowie, zakupu sSrodkéw
trwatych oraz warto$ci niematerialnych
I prawnych, w korespondencji z kontem
810.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 800 powinna zapewnié mozliwosé

ustalenia przyczyn zwiekszen i zmnigjszen

funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktdére oznacza stan funduézu

jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu érodkéw europejskich oraz

$rodki z budzetu na inwestycje”

Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, ptatnosci z budzetu $rodkéw

europejskich oraz srodkéw z budzetu na inwestycje.

Ewidencja Strony Wn konta 810

Ewidencja strony Ma konta 810

Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1}  warto8¢ dotacji przekazanych
zbudzetu w czesci uznanej za
wykorzystane lub rozliczone,

w korespondencii z kontem 224,

2) warto$¢ ptatnosci z budzetu $rodkéw
europejskich uznanych za rozliczone,
w korespondencji z kontem 224,

3} réwnowartos¢ wydatkéw dokonanych
przez jednostki budzetowe ze $rodkow
budZzetu na finansowanie: $rodkdw
trwatych w budowie, zakupu $rodkow
trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych, w korespondencji z kontem
800.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje sie
przeksiegowanie, w  koncu . roku
obrotowego, salda konta 810 na konto
800.

Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysziych okreséw oraz

innych rozliczeh miedzyokresowych i rezerw.
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Ewidencja strony Wn konta 840 Ewidencja strony Ma konta 840

Ujmuje sie; : Ujmuje sie:

1) zmniejszenie lub rozwigzanie rezerwy, | 1) utworzenie i zwiekszenie rezerwy,

2} rozliczenie ~ miedzyokresowych | 2) powstanie i zwieckszenia rozliczen
przychodow poprzez zaliczenie ich do | miedzyokresowych przychoddw.
przychodow roku obrotowego lub zyskéw
nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegbdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznosé

ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen,

2) roziicze_r’] mi@dzyokrésowych przychodbéw =z poszczegolnych tytuldw oraz
przyczyn ich zwiekszen i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen

miedzyokresowych przychodow.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz swiadczeh socjalnych”

Konto 8351 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zaktadowego

funduszu $wiadczen socjalnych. Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na

specjalnym rachunku bankowym, ujmuje sie na koncie 135 ,Rachunki érodkéw

funduszy specjalnego przeznaczenia”. Pozostate $rodki majatkowe ujmuje sie na

odpowiednich kontach dzia’ralnoéci. podstawowej jednostki (z wyjatkiem kosztow

I przychoddw podiegajacych sfinansowaniu z fun.duszu).

Ewidencja szczegétowa do konta 851 powinna pozwolié na wyodrebnienie:

1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zak%addwego funduszu $wiadczeni socjalnych,
z podziatem wedtug Zrédet zwiekszen i kierunkdéw zmniejszen,

2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodéw przez
poszczegélne rodzaje dziatalnosci soéjalnej.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakfadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Typowe zapisy strony Wn konta 851

Lp. Tres€ operacji Konta przeciwstawne

1. | Koszty zwiazane z prowadzong przez jednostke

| 2. | Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke
dziatalnoScia socjalng ujete jako zobowiazania 201
Z tyt. dostaw i usiug '
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Typowe zapisy strony Ma konta 851

Lp. Tresé operacj[ Konta przeciwstaWne
1. | Wplyw $rodkéw na rachunek ZFSS i 135
2. | Odsetki bankowe naliczone od $rodkow ZFSS 135

Konto 860 ,,Wynik finansowy”
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.

Ewidencja strony Wn konta 860 Ewidencja strony Ma konta 860
W koficu roku obrotowego na stronie Wn | Ujmuje sie w koricu roku obrotowego:
ujmuje sige sume: sume: :
1) poniesionych kosztéw, | 1) uzyskanych przychodow,
w korespondencji z kontem 400, 401, 402, | w korespondencji z poszczegolnymi
403, 404, 405 i 408, kontami zespotu 7, ~
2)zmnigjszenn stanu  produktéw oraz | 2) zwiekszen stanu produktéw oraz
rozliczeh miedzyokresowych w stosunku | rozliczen miedzyokresowych
do stanu na poczatek roku, | w stosunku do stanu na poczgtek roku,
w korespondencji z kontem 490, w korespondencji z kontem 490,
3)wartosci sprzedanych materiatéw, | 3) zyskow nadzwyczajnych,
w korespondencji z kontem 760, w korespondencji z kontem 770. -
Akosziow operacji finansowych,
w korespondencji z kontem 751, oraz
pozostatych kosztow operacyjnych,
w korespondencji z kontem 761,
5) strat nadzwyczajnych w korespondencji
z kontem 771,
6)obowigzkowych  zmniejszenn  wyniku
finansowego, w korespondencji z kontem
870.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo

Whn — strate netto, saldo Ma — zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym

na konto 800.

KONTA POZABILANSOWE

‘Dla ewidéncji prawnego zaangazowania $rodkéw na wydatki budzetowe ujgtych
w planie finansowym jednostki wprowadza sie konta pozabilansowe. Kontrolujg one
wyprzedzajgco przyszfe skutki finansowe wynikajace z podpisywanych umow lub
wydawanych decyzji. Ewidencja prowadzona na tych kontach jest pomocna przy

wstepnej kontroli zgddnoéci zamierzonych operacji z planem finansowym. Suma
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Zaangaiowania wydatkéw budzetowych biezacego roku (z Ma 998) nie powinna byé
wyzsza od sumy zatwierdzonych na dany rok wydatkéw, a jednoczeénie na koniec
okresu sprawozd'awczego nie moze by¢ mniejsza od tgcznej sumy dokonanych
wydatkow | wystepujacych na koniec okresu sprawozdawczego zobowiazan na
kontach rozrachunkéw oraz zobowigzan warunkowych wynikajacych z wczesnigj
zawartych UmMow i wydanych decyzji.

Podstawg zapisu na tych kontach sg dokumenty ustalone w instrukcji kontroli
i obiegu dokumentdw jednostki. Na kontach _pozabiiansowych dokonuje sie

ksiggowan, nie stosujac zasady dwustronnego zapisu.

Konto 092 ,,Srodki trwate obce”

- Konto 092 stuzy do pozabilansowej ewidencji ksiegowej wartosci poczatkowe;]
srodkow trwatych otrzymanych z zewnatrz, np. w uzyczenie. Ewidencja szczegétowa
prowadzona do konta 092 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow trwatych
znajdujqbych sig¢ w Urzedzie Miasta wedtug rodzaju tych $rodkéw i ich wtascicieli. Po
stronie Wn konta 092 ujmuje sie przyjecie obcego $rodka trwatego, a po stronie Ma
Jego zwrot lub przejecie na wlasno$é (w zaleznoéci od warunkéw umowy). Saldo Wn

okresla warto$¢ obcych srodkéw trwatych.

Konto 910 »Konto techniczne”

Konto 810 stuzy do pozabilansowej ewidencji ksiegowej wszystkich zdarzen
wykazywanych w sprawozdaniach budzetowych, dia ktorych nie przewidziano
odpowiednich kont pozabilansowych w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw lednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budZetowych, samorzgdowych zaktaddw budzetowych, parstwowych funduszy
celowych praz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami Rzeczpospolitej Poiékiej (Dz. U. z 2010 r. nr 128 poz. 861) Iub
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytoriainego (Dz. U. z 2010 r. nr 208 poz. 1375), np. skutki obnizenia gérnych
stawek podatkowych, skutki udzielonych ulg i zwolnien, ékutki umorzenia zalegtosci

podatkowych itp.
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Konto 976 — ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami”
Konto stuzy do ewidehcji kwot wynikajgcych ze wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami budzetowymi w celu sporzadzenia facznego sprawozdania finansowego

wg nastepujgcego podziatu analitycznego:

» 976-1-1 Naleznosci od jednostek budzetowych Miasta Ustron (wartos$é
netto) ,

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zapisem jednostronnym zwiekszenia naleznosci
od jednostek budzetowych nalezgcych do Miasta Ustron, na podstawie dowoddw
ksiegowych, a takze zmniejszenia tych naleznosci — na podstawie dokumentow
korygujacych - ktére sg ujmowane ze znakiem , — , (minus), w wartoSciach netto,
tzn. bez podatku VAT naleznego. Na koncie tym ewidencjonuje sie wytacznie
operacje z tytutu sprzedazy towardw i ustug niezaliczanych do maijatku trwatego lub

zapasow.
Na stronie Ma ujmuje sie zapisem jednostronnym zmniejszenia w/w naleznosci od

jednostek budzetowych nalezgcych do Miasta Ustron, na skutek ich zaptaty.

Konto moze wykazywa¢ saldo Wh, kiére oznacza stan naleznosci w wartosci netto.

e 976-1-2 Naleznosci od jednostek budzetowych Miasta Ustron (wartosé
netto) z tytutu sprzedazy skiadnikéw aktywow

Na stronie Wn tego konta ujmuje sie zapisem jednostronnym zwiekszenia naleznosci

od jednostek budzetowych nalezgcych do Miasta Ustron, na podstawie dowoddéw

ksiegowych, a takze zmniejszenia tych naleznosci — na podstawie dokumentow

korygujacych - ktdre sg ujmowane ze znakiem , — , (minus), w wartosciach netto,

tzn. bez ewentuainego podatku VAT naleznego. Na Koncie tym: ewidencjonuje sig

wwtacznie operacie z tytutu sprzedazy skladnikow majatkowych zaliczanych do

sktadnikéw majatku trwatego lub do zapaséw.

Na stronie Ma ujmujé si¢ zapisem jednostronnym zmniejszenia w/w naleznosci
wobec jednostek budzetowych nalezacych do Miasta Ustron, na skutek ich zapiaty.
Konto moze wykazywac saldo Whn, ktore oznacza stan naleznosci w wartosci netto.
Analityke do konta tworzy sie w podziale na jednostki budzetowe Miasta Ustron oraz
'na poszczegdline transakcie sprzedazy skladnikéw majgtkowych. |

Obroty strony Wn poszczegdinych kont analitycznych konta stuzg do ustalenia kwoty

wytaczen przychoddéw z tytutu sprzedazy przez Urzad Miasta sktadnikéw aktywdw,
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z kosztami z tytutu nabycia tych skiadnikow przez pozostate jednostki budzetowe

Miasta Ustron, powstajace w wyniku transakcji realizowanych z zyskiem lub stratg

(zn. po cenie innej niz cena zakupu lub koszt wytworzenia).

o 976-1-3 Naleznosci od jedhostek budzetowych Miasta Ustron (wartosé
brutto)

Na stronie Wn tego konta ujmuje si¢ zapisem jednostronnym zwiekszenia

naleznosci od jednostek budzetowych nalezacych do Miasta Ustron, na podstawie

dowodow ksiggowych, a takze zmniejszenia tych naleznoséci — na podstawie

dokumentéw korygujacych -  ktdére sg ujmowane ze znakiem , — , (minus),

w wartosciach brutto, tzn. wraz z ewentualnym podatkiem VAT naleznym. Na kbncie

tym ewidencjonuje sie w wartosciach brutto wszystkie operacie z tytutu dostaw

i ustug dokonywane pomiedzy Jednostkami budzetowymi Miasta Ustron.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zapisem jednostronnym zmniejszenia w/w naleznosci od
jednostek budzetowych nalezgcych do Miasta Ustron, na skutek ich zaplaty.

Konto moze wykazywac saldo Wn, kiére oznacza stan naleznoéci od jednostek
budzetowych. Saldo to stuzy do ustalenia kwot wytgczen wzajemnych naleznoéci

i zobowiazan w tacznym bilansie Miasta Ustron.

» 976-2-1 Zobowiazania wobec jednostek budzetowych Miasta Ustron
(wartbéé n'etto).

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie zapisem jednostronnym zwiekszenia

zobowiazann wobec jednostek budzetowych nalezgcych do Miasta Ustron, na

podstawie dowodéw ksiegowych, a takze zmniejszenia tych zobowigzan — na

podstawie dokumentow korygujacych - ktére sa ujmowane ze znakiem , —, (minus),

w wartosciach netto, {zn. bez ewentualnego podatku VAT naliczonego w fakturach.

Na koncie tym ewidencjonuje sie wytacznie operacje z tytutu zakupu towardw i ustug

zaliczanych bezposrednio w koszty.

Na stronie Wn ujmuje sie zapisem jednostronnym zmniejszenia wiw zobowigzan
wobec jednostek budzetowych nalezacych do Miasta Ustron, na skutek ich zaptaty.

Konto moze wykazywacé saldo Ma, ktére oznacza stan zobowigzan w wartosci netto.

e 976-2-2 Zobowigzania wobec jednostek budzetowych Miasta Ustron

(warto$é netto) z tytutu zakupu skladnikéw aktywow.
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Na stronie Ma tego konta ujmuje sie zapisem jednostronnym  zwiekszenia
zobowigzan wobec jednostek budzetowych nalezacych do Miasta UstroA, na
podstawie dowoddéw ksiegowych, a takze zmniejszenia tych zobowigzan — na
~ podstawie dokumentéw korygujacych - ktére sg ujmowahe ze znakiem ,, — , (minus),
w wartosciach netto, tzn. bez ewentualnego podatku VAT naliczonego w fakturach.

Na koncie tym ewidencjonuje sie wylacznie operacie z tytutu zakupu skiadnikéw

majgtkowych zaliczanych do skladnikéw maijatku trwatego lub do zapasow.

Na stronie Wn ujmuje sie zapisem jednostronnym zmniejszenia wiw zobowigzan
wobec jednostek budZetowych nalezacych do Miasta Ustron, na skutek ich zaptaty.
Konto moze wykazywac saldo Ma, ktdre oznacza stan zoboWiqzaﬁ w wartosci netto.
Analityke do konta tworzy sie w podziale na jednostki budzetowe Miasta Ustron oraz
na poszczegdlne transakcie zakupu sktadnikdw majatkowych.

Obroty strony Ma poszczegdinych kont analitycznych konta stuzg do ustalenia kwoty
wytaczen kosztow z tytulu nabycia przez Urzad Miasta skiadnikéw aktywow,
z przychodami z tytulu zbycia tych sktadnikow przez pozostate jednostki budzetowe

Miasta Ustron, powstajace w wyniku transakcji realizowanych z zyskiem lub strata

(tzn. po cenie innej niz cena zakupu lub koszt wytworzenia).

o 976-2-3 Zobowigzania wobéc jednostek budzetowych Miasta Ustron
(wartos¢ brutto).

Na stronie Ma tego konta ujmuje sie zapisem jednostronnym zwiekszenia
zobowigzan wobec jednostek budzetowych nalezacych do Miasta Ustrod, na
podstawie dowodéw ksiegowych, a takze zmniejszenia tych zobowigzan — na
podstawie dokumentéw korygujacych - ktére sg ujmowane ze znakiem , — (minus),
w wartosciach brutto, tzn. wraz z ewentualnym podatkiem VAT naliczonym
w fakturach. Na koncie tym ewidencjonuje sie w wartosciach brutto wszystkie

operacje z tytutu dostaw iustug dokonywane pomiedzy jednostkami budzetowymi

Miasta Ustron.
Na stronie Wn ujmuje sie zapisem jednostronnym zmnigjszenia w/w zobowigzar

wobec jednostek budzetowych nalezacych do Miasta Ustron, na skutek ich zaptaty.
Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktdre oznacza stan zohowiazan wobec jednostek
budzetowych. Saldo to stuzy do ustalenia kwot wytgczen wzajemnych zobowiazan

I naleznosci w tacznym bilansie Miasta Ustron.
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Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych”
Konto 980 stuzy do ewidenciji planu finansowego wydatkow budzetowych.

Ewidencja strony Wn konta 980 Ewidencja strony Ma konta 980 |
Ujmuje sie plan finansowy wydatkéw | Ujimuje sie:
budzetowych oraz jego zmiany. 1) rownowartosé zrealizowanych

wydatkow budzetu,

2) wartos¢ planu niewygasajacych
wydatkow budzetu do realizacji w roku
nastepnym,

3) warto§¢ planu niezrealizowanego
i wygastego.

Ewidencja szczegdtowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowoséci planu
finansowego wydatkéw budzetowych. Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw

budzetowych.
Ewidencja strony Wn konta 981 Ewidencja strony Ma konta 981

Ujmuje sig pian finansowy | Ujmuje sie:

niewygasajacych _ wydatkéw | 1) réwnowartosé zrealizowanych

budzetowych. wydatkéw budzetowych obcigzajacych
plan finansowy niewygasajgcych
wydatkéw budZzetowych;
2) warto$¢ planu niewygasajacych
wydatkdw - budzetowych w  czeéci
niezrealizowanej lub wygastej.

Ewidencje szczegétowg do konta 981 prowadzi sie w szczegdfowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie wykazuje

salda na koniec roku.

Konto 990 ,,Rozrachunki z osobami trzecimi z tytutu ich odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe podatnika”

Konto 990 stuzy do pozabilansowej ewidencji ksiegowej zobowigzan osob trzecich
z tytutu ich odpowiedzialnosci za zobowiazania podatkowe podatnika. Ewidencja
'ézczegé{owa prowadzona do konta 990 powinna umozliwi¢ ustalenie wattoéci
zobowigzan wg poszczegolnych oséb. Po stronie Wn konta 990 ujmuje sie kwoty

nalezne od oséb trzecich. W przypadku, 'gdy o.rzeczono o odpowiedzialnosci
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solidarnej dwoch lub wigcej oséb trzecich, dla kazdej z nich otwiera sie osobne konto
przypisujac na kazdym koncie kwote wynikajaca z decyzji orzekajacej. Po stronie Ma

ksigguje sie realizacje zobowigzan.

Konto 991 ,Rozrachunki z inkasentami z tytutu pobieranych przez nich
podatkow podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikéw”

Konto 991 stuzy do pozabi!a'nsowej ewidencji  ksiggowej - rozrachunkow
z inkasentami. Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 991 powinna umozliwié
rozliczenie kazdego inkasenta. Po stronie Wn ujmuje sie przypi.sy w wysokosci
naleznosci do pobrania. Po stronie Ma wykazuje sie wpfaty na rachunek Urzedu
Miasta kwot pobranych od podatnikéw oraz odpisy kwot naleznosci przypisanych

inkasentowi do pobrania, a nie pobranych.

Konto 998 ,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz
w planie finansowym niewygasajacych wydatkoéw budzetowych ujetych do realizacji

w danym roku budzetowym.

Ewidencja strony Wn konta 998

Ewidencja strony Ma konta 998

Ujmuje sie:

1) rownowartosé sfinansowanych
wydatkow budzetowych w danym roku
budzetowym,

Uimuje sie zaangazowanie wydatkow,
czyli warto$¢ uméw, decyzji i innych
postanowien, ktorych wykonanie
spowoduje  koniecznoé¢  dokonania

wydatkéw  budzetowych w  roku

2) rownowarto§¢  zaangazowanych
biezacym.

wydatkéw, ktore beda obcigzaty wydatki
roku nastepnego.

Ewidencja szczegétowa do konta 998 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu hiewygasajacych

wydatkow. Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat”
Konto 999 stuzy do ewidenciji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przysztych iat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére majg byé zrealizowane

w latach nastepnych.
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Ewidencja strony Wn konta 999

Ewidencja strony Ma konta 999

Uimuje sie réwnowartosé
zaangazowanych wydatkow
budzetowych w latach poprzednich, a
obcigzajgcych plan finansowy roku
biezgcego jednostki budzetowe] lub plan
finansowy niewygasajacych wydatkow
realizacji w

Ujmuje sie wysoko$¢ zaangazowanych
wydatkéw lat przysziych.

przeznaczony do

biezacym.

roku

Ewidencja szczegélowa do konta 999 prowadzona jest wedtug podziatek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrebnieniem planu . niewygasajgcych
wydatkéw. Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajgce

zaangazowanie wydatkéw budzetowych lat przysziych.

§4

Zasady prowadzenia ewidenciji analitycznej dla jednostki budzetowej Urzad Miasta:

KONTA BILANSOWE

Sposéb prowadzenia

N

Nr | Zespot Nazwa . . Rodzaje urzadzenia
ewidencji .
konta; kont konta analitycznej ksiegowego
1. 2. 3. 4. 5.
0 |MAJATEK TRWALY
011 Srodki trwate Ewidencja prowadzona | Konta analityczne

wedtug
poszczegoinych grup
rodzajowych $rodkow
trwatych, aw
przypadku $rodkow
trwatych
Zrealizowanych przy
wspotudziale funduszy
pozabudzetowych
ewidencja jest
prowadzona wg

'znakéw poczawszy od

projektéw

o dtugoéci symbolu analityki
nieprzekraczajacej trzech

symbolu 01 lub trzycyfrowy
numer analityczny
odpowiadajacy ewidencji
ksiegowej projektu

59




Konta analityczne

013 Pozostate $rodki | Ewidencja analityczna
trwate wg osrodkow o diugosci symbolu analityki
odpowiedzialnosci, a w | nieprzekraczajacej trzech
przypadku srodkdw znakow poczawszy od
trwatych symbolu 1 lub trzycyfrowy
zrealizowanych przy numer analityczny
wspotudziale funduszy | odpowiadajacy ewidenc;ji
pozabudzetowych ksiegowej projektu
ewidencja jest
prowadzona wg
projektow
016 Dobra kultury Stuzy do ewidencj Konta analityczne
stanu oraz zwickszert | o diugosci symbolu analityki
I zmniejszen wartosci | nieprzekraczajacej trzech
‘poczatkowych débr znakéw poczawszy od
kultury symbolu 1
017 Uzbrojenie Stuzy do ewidenc;ji Konta analityczne
i sprzet stanu oraz zwigkszerh | o diugosci symbolu analityki
wojskowy | zmniejszen wartosci | nieprzekraczajgcej trzech
poczatkowych znakdw poczgwszy od
uzbrojenia i sprzetu symbolu 1
_ wojskowego
020 Wartosci Ewidencja prowadzona | Konta analityczne
niematerialne wedtug o dtugosci symbolu analityki
i prawne poszczegodlnych nieprzekraczajacej trzech
tytutow wartosci Znakow poczawszy od
niematerialnych symbolu 1
i prawnych
030 Diugoterminowe | Stuzy do ewidencii Konta analityczne
aktywa akcji, udziatdw i innych o diugosci symbolu analityki
finansowe dtugoterminowych nieprzekraczajacej trzech
papierow znakéw poczawszy od
wartosciowych symboiu 1
071 Umorzenie Ewidencja prowadzona | Konta analityczne
srodkéw jest wedtug zasad o dtugosci symbolu analityki
trwatych oraz okre$lonych dla konta | nieprzekraczajgcej trzech
wartosci 0111020 znakow poczawszy od
niematerialnych symbolu 1 ub trzycyfrowy
i prawnych numer analityczny
odpowiadajacy ewidencji
ksiegowej projektu
072 Umorzenie Umarzane w 100 % Konta analityczne wg
pozostatych w dacie zakupu, osrodkow
Srodkéw prowadzone dia konta |odpowiedzialno$ci,-
trwatych, 013 o dtugosci symbolu analityki
wartosci nieprzekraczajacej trzech

niemateriainych
i prawnych oraz
zbiorow
bibliotecznych

Znakéw poczawszy od
symbolu 1 lub trzycyfrowy
numer analityczny
odpowiadajacy ewidencji
ksiegowej projektu
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bankowe

073 Odpisy Stuzy do ewidencji Konta analityczne -
aktualizujace odpisow odpowiednie do symbolu
dtugoterminowe | aktualizujgcych konta aktywow
aktywa diugoterminowe - finansowych, ktore
finansowe aktywa finansowe aktualizujg

ewidencjonowane na
koncie 030

077 Umorzenie - Ewidencja jest: Konta analityczne
uzbrojenia i prowadzona wg zasad |o diugosci symbolu analityki
sprzetu okreslonych dla konta | nieprzekraczajgcej trzech
wojskowego 017 znakdéw poczawszy od

symbolu 1

080 Srodki trwate Ewidencja prowadzona | Konta analityczne
w budowie oddzielnie dla kazdego | o diugosci symbolu analityki
(inwestycje) Srodka trwatego nieprzekraczajgcej trzech

' (inwestyciji) znakdw poczawszy od
symbolu 1 lub trzycyfrowy
numer analityczny
odpowiadajgcy ewidencji

_ ksiegowej projektu
SRODKI PIENIEZNE | RACHUNKI BANKOWE

101 Kasa Ewidencja krajowych | Konta analityczne

srodkow pienieznych | o diugosci symbolu analityki
znajdujacych sie nieprzekraczajgcej trzech
w kasie znakéw poczawszy od

: symboiu 0

130 Rachunek Stuzy do ewidenciji Konta analityczne

biezacy jednostki | stanu Srodkow o dtugosci symbolu analityki
budzetowych oraz nieprzekraczajgcej trzech
obrotéw na rachunku | znakow poczawszy od
bankowym jednostki symbolu 1 lub trzycyfrowy
z tytutu wydatkéw numer analityczny
i dochoddw wg odpowiadajacy ewidencii
Klasyfikacji budzetowej | ksiegowej projektu
135 Rachunek Ewidencja prowadzona | Konta analityczne
: Srodkéw odrgbnie dla kazdego | o diugosci symbolu analityki
funduszy wyodrebnionego nieprzekraczajacej trzech
specjalnego - funduszu znakow poczawszy od
przeznaczenia symboiu 1
139 inne rachunki Stuzy do ewidencji Konta analityczne

operacji dotyczacych
srodkow pienigznych
wydzielonych na
innych rachunkach
bankowych

o dtugosci symbolu analityki
nieprzekraczajacej trzech
znakdw poczawszy od
symbolu 01
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140 Krétkoterminowe | Stuzy do ewidencji Konta analityczne
aktywa krétkoterminowych o dtugosci symbolu analityki
finansowe aktywow finansowych nieprzekraczajacej trzech
zZnakow poczawszy od
symbolu 1
141 Srodki pieniezne Stuzy do ewidenciji Konta analityczne
w drodze srodkow pienieznych | o dtugosci symbolu analityki
w drodze nieprzekraczajgcej trzech
znakow poczawszy od
symbolu 1
_ ROZRACHUNKI | ROZLICZENIA
201 Rozrachunki Ewidencja prowadzona | Pierwszy poziom analityki
z odbiorcami wedtug tworzony jest w podziale na
i dostawcami poszczegdinych kontrahentéw krajowych
kontrahentéw | zagranicznych, przez

dodanie kolejnego symbolu,
poczawszy od 1. Drugi
poziom analityki tworzony
jest wediug kontrahentéw
automatycznie przez
system komputerowy.
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221

Naleznosci

Z tytutu -
dochodow
budzetowych

Ewidencja prowadzona
wg rodzaju naleznosci

jest w szczegbtowoscei do

Pierwszy poziom analityki |
tworzony jest w oparciu

0 podziatki klasyfikacji
budZetowej, przez dodanie
kolejnego symbolu,
poczawszy od 01. Drugi
poziom analityki tworzony

rodzaju naleznosci, przez
dodanie kolejnego symbolu,
poczawszy od 1. Trzeci
poziom analityki tworzony
jest w podziale na ptatnogé
jednorazows lub w
systemie ratalnym. Czwarty
poziom analityki tworzony
jest wediug diuznikéw
automatycznie przez
programy komputerowe
przeznaczone do ewidencji
analitycznej naleznosci.

W przypadku
ewidencjonowania
naleznosci poza -
programem analitycznym
czwarty poziom analityki
tworzony jest przez dodanie
kolejnego symbolu
poczgwszy od 1.

222

Rozliczenie
dochoddw
budzetowych

Ewidencja prowadzona
wg rodzaju dochodow

Konta analityczne -
rozszerzone o trzycyfrowy
numer analityczny
odpowiadajacy ewidencji
ksiegowej projektu

223

Rozliczenie
wydatkow
budzetowych

Ewidencja prowadzona
wg kazdego z tytutow
rozrachunkow

z budzetem

Konta analityczne
rozszerzone o trzycyfrowy
numer analityczny
odpowiadajacy ewidencji
ksiegowej projektu

224

Rozliczenie
dotacji
budzetowych
oraz ptatnosci
z budzetu
Srodkow
europejskich

Ewidencja prowadzona
wg kazdego z tytutéw
rozrachunkoéow

Z budzetem

Konta analityczne

o diugosci symbolu analityki
nieprzekraczajacej trzech
znakdéw poczawszy od
symbolu 001
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225 Rozrachunki Ewidencja prowadzona | Konta analityczne
Z budzetami dla konta analityczne | o diugosci symbolu analityki
wediug kazdego nieprzekraczajgcej trzech
z tytutdw rozrachunkéw | znakow poczawszy od
z budzetem symbolu 1 lub trzycyfrowy
numer analityczny
odpowiadajacy ewidendgii
ksiegowej projektu
226 Diugoterminowe |Stuzy do ewidencji Konta analityczne
naleznosci dtugoterminowych o diugosci symbolu analityki
budzetowe naleznosci nieprzekraczajgcej trzech
: znakow poczawszy od
symbolu 01
229 Pozostate Ewidencja prowadzona | Konta analityczne
rozrachunki W Sposob O dtugosci symbolu analityki
publicznoprawne umozliwiajacy nieprzekraczajgcej trzech
ustalenie stanu znakow poczgwszy od
naleznosci symbolu 1 lub trzycyfrowy
i zobowigzan wedlug | numer analityczny
tytutéw rozrachunkéw odpowiadajgcy ewidencji
oraz instytucji, ksiegowej projektu
Z ktérymi dokonywane
sg rozliczenia,
a w szczegolnosci
ZUS, Fundusz Pracy
231 Rozrachunki Stuzy do ewidengiji Konta analityczne
z tytutu rozrachunkow o diugosci symbolu analityki
wynagrodzen z pracownikami nieprzekraczajgcej trzech

jednostki i innymi
osobami fizycznymi
z tytutu wyptat
pienieznych

i $wiadczen

rzeczowych
zaliczonych zgodnie
Z odrebnymi
przepisami do
wynagrodzen,

a w szczegolnosci
nalezno$ci za prace
wykonywana na
podstawie stosunku
pracy, umowy zlecenia,
umowy o dzieto,
umowy agencyjnej

znakow poczgwszy. od
symbolu 1 lub trzycyfrowy
numer analityczny
odpowiadajacy ewidencji
ksiegowej projektu
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234 Pozostate Stuzy do ewidenc;i Konta analityczne |
rozrachunki naleznoéci, roszczen |o dtugosci symbolu analityki
z pracownikami | i zobowiazan wobec nieprzekraczajacej trzech
pracownikéw z innych | znakéw poczawszy od
tytutdw niz symbolu 001
wynagrodzenia, w tym
wyptacone i rozliczone
zaliczki
240 Pozostale Ewidencja prowadzona | Konta anahtyczne
rozrachunki jest w sposob o diugosci symbolu anahtykl
zapewniajacy ustalenie nieprzekraczajacej trzech
rozrachunkow, znakow poczawszy od
| roszczen i rozliczen symbolu 1
Z poszczegdlnych
tytutow _
245 Wptywy do Stuzy do ewidencji Nie prowadzi sie analityki
wyjasnienia wptaconych,
a niewyjasnionych
kwot
290 Odpisy Ewidencja jest Konta analityczne
aktualizujgce prowadzona wedtug o dtugosci symbolu analityki
naieznosci rodzajéw naleznosci nieprzekraczajacej trzech
znakow poczawszy od
symboiu 01
MATERIALY | TOWARY _
300 Rozliczenie Stuzy do ewidendji Konta analityczne _
zakupu rozliczenia zakupu o dtugosci symbolu analityki
materiatdw, srodkow nieprzekraczajacej trzech
trwatych, robét i ustug | znakéw poczawszy od
symbolu 001
310 Materiaty Stuzy do ewidengiji Konta analityczne
materiatéw o dtugosci symbolu analityki
nieprzekraczajgcej trzech
znakdw poczawszy od
symboiu 001
KOSZTY WEDLUG RODZAJOW | ICH ROZLICZENIE
400 Amortyzacja Ewidencja kosztéw Konta analityczne sg
amortyzacji srodkéw | tworzone tylko w celu
trwatych, od ktérych wyodrebnienia ewidencji
odpisy umorzeniowe ksiegowej otrzymanych
sg dokonywane dotacji lub projektow
stopnhiowo wedtug
stawek
amortyzacyjnych
401 Zuzycie Ewidencja kosztéw wg | Konta analityczne sg
materiatow rodzajow tworzone tylko w celu
i energii wyodrebnienia ewidencji
_ ksiegowej otrzymanych
| dotacji lub projektow N
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402 Ustugi obce Ewidencja kosztéw wg |Konta analityczne sg
rodzajow tworzone tylko w celu
wyodrebnienia ewidencji
ksiggowej otrzymanych
_ dotagji lub projektéw
403 Podatki i opfaty | Ewidencja kosztéw wg | Konta analityczne sg
rodzajow tworzone tylko w celu
wyodrebnienia ewidencji
ksiegowej otrzymanych
dotacji lub projektow
404 Wynagrodzenia Ewidencja kosztéw wg |Konta analityczne sg
rodzajoéw tworzone tylko w celu
wyodrebnienia ewidencji
ksiegowej otrzymanych
dotaciji lub projektow
405 Ubezpieczenia |Ewidencja kosztow wg Konta analityczne sg
spoteczne i inne |rodzajdw tworzone tylko w ceiu
Swiadczenia wyodrebnienia ewidencji
ksiggowej otrzymanych
dotacji lub projektow
409 Pozostate koszty | Ewidencja kosztow wg | Konta analityczne sq
rodzajowe redzajéw tworzone tylko w cely
wyodregbnienia ewidenc;ji
ksiegowej otrzymanych
dotacji lub projektow
490 Rozliczenie Rozliczenie kosztow Nie prowadzi sie ewidencji
kosztow analitycznej
6 PRODUKTY
640 Rozliczenia Ewidencja rozliczen Konta analityczne
migdzyokresowe miedzyokresowych wg | o diugosci symbolu analityki
kosztow tytutdw nieprzekraczajgcej trzech
znakow poczawszy od
symbolu 001 J
PRZYCHODY, DOCHODY | KOSZTY ]
720 Przychody Wa potrzeb Konta analityczne
Z tytutu o dtugosci symbolu analityki
dochodéw nieprzekraczajacej trzech
budzetowych Znakoéw poczawszy od
symbolu 001
750 Przychody W podziale na udziaty, Konta analityczne
finansowe odsetki od udzielonych | o diugosci symbolu analityki

pozyczek i odsetki za -
zwhoke od naleznosci

nieprzekraczajgcej trzech
znakéw poczawszy od
symbolu 1 lub trzycyfrowy
numer analityczny
odpowiadajacy ewidencji
ksiegowej projektu
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Ewidencja w podziale na

Konta analityczne 1

751 Koszty
finansowe zarachowane odsetki od | o dtugosci symbolu analityki
uzyskanych pozyczek nieprzekraczajacej trzech
| odsetki za zwioke od znakow poczgwszy od
zobowiazan symbolu 001
760 Pozostate Stuzy do ewidencji Konta analityczne :
przychody przychodéw ze 0 diugosci symbolu analityki
operacyjne sprzedazy materiatow, nieprzekraczajgcej trzech
srodkoéw trwatych, znakdw poczawszy od
odpisanych, symbolu 001
przedawnionych
Zobowiazar,
otrzymanych
odszkodowan, kar
i grzywien.
761 Pozostaie Stuzy do ewidencji Konta analityczne
koszty kosztéw niezwigzanych |o diugosci symbolu analityki
operacyjne bezposrednio ze zwykig nieprzekraczajacej trzech
dziatalnoécia jednostki | znakow poczawszy od
symbolu 001
770 Zyski Stuzy do ewidencji Konta analityczne
nadzwyczajne | dodatnich skutkéw o dhugosci symbolu analityki
finansowych zdarzen nieprzekraczajacej trzech
trudnych do znakow poczawszy od
przewidzenia symbolu 001
771 Straty Stuzy do ewidencji Konta analityczne
nadzwyczajne | ujemnych skutkéw o dtugosci symbolu analityki
finansowych zdarzen nieprzekraczajacej trzech
trudnych do znakéw poczawszy od
przewidzenia symbolu 001
FUNDUSZE, REZERWY | WYNIK FINANSOWY
800 Fundusz Stuzy do ewidencji Konta analityczne
jednostki réwnowartoéci majatku | o dtugoséci symbolu analityki
trwatego i obrotowego nieprzekraczajgcej trzech
jednostki i ich zmian znakow poczawszy od
symbolu 001
810 Dotacje Stuzy do ewidendji Konta analityczne
budzetowe, przekazanych dotacij, o dtugosci symbolu analityki
ptatnosci ptatnosci z budzetu nieprzekraczajacej trzech
Z budzetu - $rodkdw europejskich znakow poczawszy od
srodkow oraz $rodki z budzetu na | symbolu 1
europejskich inwestycje
oraz srodki
z budzetu na
inwestycje
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Rezerwy i

840 Stuzy do ewidencji Konta analityczne ]
rozliczenia przychodow zaliczanych |o dtugosci symbolu analityki
migdzyokresow | do przyszlych okreséw nieprzekraczajgcej trzech
& przychoddw | oraz innych rozliczen znakow poczawszy od

miedzyokresowych symbolu 001
irezerw .

851 Zaktadowy Ewidencja prowadzona | Konta analityczne
fundusz jest w sposdb o dtugosci symbolu analityki
swiadczen umozliwiajgcy ustalenie nieprzekraczajgcej trzech
socjalnych zwiekszenia, znakow poczawszy od

Zmniejszenia oraz stanu | symbolu 001
: funduszu
860 Wynik Stuzy do ustalenia Nie prowadzi sie analityki
finansowy wyniku finansowego
jednostki oraz do
biezgcej ewidendji strat i
zyskow nadzwyczajnych
KONTA POZABILANSOWE
Nr konta Tresé Ewidencja
092 Srodki trwate obce Ewidencja wedlug rodzaju srodkéw i ich
wiascicieli '
910 Konto techniczne Ewidencja wg rodzajow zdarzen
976 Wzajemne rozliczenia Ewidencja wg rodzajow zdarzen oraz
miedzy jednostkami jednostek budzetowych
980 Plan finansowy Ewidencja planu finansowego wydatkow
wydatkdw budzetowych budzetowych
981 Plan finansowy Ewidencja planu finansowego wydatkéw
niewygasajacych budzetowych
wydatkow _
990 Rozrachunki z osobami Ewidencja wg tytutow i diuznikéw
trzecimi z tytutu ich
odpowiedzialnosci za
zobowigzania podatkowe
podatnika
991 Rozrachunkiz Ewidencja wg inkasentow ]
inkasentami z tytutu -
pobieranych przez nich
podatkéw podlegajacych
przypisaniu na kontach
podatnikéw
998 Zaangazowanie Ewidencja prawnego zaangazowania -
wydatkow budzetowych wydatkow budzetowych, ujetych w planie
roku biezgcego finansowym jednostki budzetowej danego

roku budzetowego oraz w planie |
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finansowym niewygasajacych wydatkéw |
budzetowych ujetych do realizacji w danym
roku budzetowym

999

Zaangazowanie
wydatkdw budzetowych
przysziych lat

Ewidencja prawnego zaangazowania
wydatkdéw budzetowych przysztych lat oraz

niewygasajacych wydatkow N
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