3URMISTRZ MIASTA USTRO
43-450 USTRON, Rynek 1

ZARZADZENIE NR /? ....... /2015
BURMISTRZA MIASTA USTRON
z dnia 19 stycznia 2015 1.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ustron

Na podstawie art. 33 ust.2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( tj. Dz.U. z 2013r., poz.
594 z pézn.zm.)

Burmistrz Miasta
zarzadza:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Ustron stanowiacym zatacznik do Zarzadzenia Nr 172/2014
Burmistrza Miasta Ustron z dnia 23 lipca 2014r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Ustron wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w §4 ust.1 otrzymuje brzmienie:

»1. W sklad Urzedu wchodza nastepujace stanowiska, komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska

pracy:
1) Burmistrz Miasta symbol BM
2) Zastgpca Burmistrza Miasta ZBM
3) Sekretarz Miasta SM
4) Skarbnik Miasta SKM
5) Wydziat Finansowy FN
6) Wydziat Inwestycji Architektury i Gospodarki Gruntami IGG
7) Wydziat Mieszkaniowy WM
8) Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego SOiIiZK
9) Wydziat Os$wiaty, Kultury, Sportu i Turystyki OKS
10) Wydziat Srodowiska i Rolnictwa SR
11) Wydziat Organizacyjny OR
12) Urzad Stanu Cywilnego USC
13) Radca Prawny RP
14) Pelnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych POIN
15) Straz Miejska STM
16) Samodzielne stanowisko ds. Audytu Wewngtrznego AW
17) Samodzielne stanowisko ds. Zamoéwien Publicznych ZP
18) Samodzielne stanowisko ds. Archiwum Zaktadowego AZ
19) Samodzielne stanowisko - Administrator Bezpieczenstwa Informacji ABI
20) Samodzielne stanowisko - Biuro Rady Miasta BRM.”;

2) w §7 ust.4 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
.,2) Szkoly Podstawowe nr 1, 2, 5, 6 oraz Szkole Podstawowa nr 3 z Oddziatami Przedszkolnymi,”;
3) w §8 wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

a) ust.1 otrzymuje brzmienie:
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»1. Zastgpca Burmistrza zapewnia w powierzonym zakresie kompleksowe rozwiazanie problemow
wynikajacych z zadan Miasta, a w szczegdlnosci:

1) nadzoruje pracg Wydziatdéw zgodnie z podzialem kompetencji oraz innych jednostek organizacyjnych
Miasta Ustron realizujacych zadania wiasne Miasta,

2) kontroluje terminowe przygotowanie przez Naczelnikow Wydziatéw, Kierownikéw Referatéw, osoby na
samodzielnych stanowiskach pracy materiatéw na sesje Rady Miasta i posiedzenia Komisji Rady Miasta,

3) kontroluje terminowe przygotowanie przez Naczelnikéw Wydziatow, Kierownikéw Referatow, osoby na
samodzielnych stanowiskach pracy odpowiedzi na interpelacje, zapytania radnych, wnioski Komisji
Rady Miasta oraz na postulaty i wnioski mieszkancow,

4) organizuje kontrole wykonania uchwat Rady Miasta.”,
b) ust. 3 otrzymuje brzmienie:
,,3. Zastgpca Burmistrza nadzoruje bezposrednio :
1) Wydziat Oswiaty, Kultury, Sportu i Turystyki,
2) Wydziat Mieszkaniowy,
3) Wydziat Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego,
4) Samodzielne stanowisko - Biuro Rady Miasta.”;
4) w §9 ust. 2 skresla si¢ pkt od 4 do 6;
5) w §12 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
., 1) rejestr uchwat rady miasta — prowadzony w Biurze Rady Miasta”;
6) w §18 skresla si¢ ust. od 17 do 24;
7) §24 otrzymuje brzmienie:

,»§ 24. SAMODZIELNE STANOWISKO - ADMINISTRATOR BEZPIECZENSTWA INFORMACII Do
zadan Administratora Bezpieczenstwa Informacji nalezy zapewnienie przestrzegania przepisow o ochronie
danych osobowych oraz prowadzenie rejestru zbioréw danych przetwarzanych przez administratora danych
w zakresie 1izgodnie zobowiazujacymi przepisami, Ww szczegdlnosci zustawa o ochronie danych
osobowych.”;

8) po §28 dodaje si¢ §28a w brzmieniu:

»$ 28. SAMODZIELNE STANOWISKO - BIURO RADY MIASTA Do zadan Samodzielnego stanowiska
ds. Biura Rady Miasta nalezy:

1. prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga Rady Miasta oraz komisjami Rady,
2. prowadzenie rejestru uchwat Rady Miasta, wnioskéw i interpelacji Radnych,
3. nadzér nad terminowoscig zalatwiania spraw kierowanych do Rady Miasta,

4. koordynowanie  obiegu  pism  iinformacji  pomigdzy  Przewodniczacym,  Zastgpca,
a Komisjami i Radnymi, a takze pomi¢dzy Radgq Miasta i Burmistrzem Miasta,

5. koordynowanie termindéw posiedzen Komisji Rady,

6. terminowe rozsytanie zawiadomien o sesjach wraz z materiatami dla Radnych, Zarzadéw Osiedli
i zaproszonych gosci,

7. wykonywanie czynnosci wynikajacych z postanowien Statutu Miasta Ustron,

8. prowadzenie spraw zzakresu przygotowania i przedstawiania list kandydatéw na  tawnikéw
sadowych.”;

9) W Zalaczniku Nr 1do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ustron wprowadza sie nastgpujace
zmiany:

a) w §2 skresla sig ust.3,
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b) w § 3 ust.1 otrzymuje brzmienie:
»1. Uchaty po ich podjeciu wpisuje si¢ do rejestru uchwat, ktéry prowadzony jest w Biurze Rady Miasta.”;

10) ) Zatacznik Nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ustrof otrzymuje brzmienie jak Zatacznik
Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenie powierza Sekretarzowi Miasta.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

BURMISTRIYIMIASTA

aria’ Sikora
Kt-B-51 Ireneusz\Szarzec
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