Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia nr'l..eg/2017

Burmistrza Miasta Ustron
z dnia 27 wrzes$nia 2017 r.

Nabor nr OR.2111.1.2017

Konkurs na stanowisko dyrektora
Muzeum Ustronskiego im. Jana Jarockiego w Ustroniu
ul. Hutnicza 3, 43-450 Ustron
w petnym wymiarze czasu pracy

1. Wymagania niezbedne:

posiadanie obywatelstwa polskiego,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
wyksztalcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisow
o szkolnictwie wyzszym w zakresie zwigzanym z dziatalno$cig podstawowg muzeum,
co najmniej 3 letni staz pracy badz wykonywanie przez co najmniej 3 lata dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku
(muzealnicza, naukowa, upowszechnianiem kultury lub ochrona zabytkéw i opieka
nad zabytkami),

brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysSine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,

brak zakazu petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi,
o ktorym mowa w art. 31 ust.1 pkt. 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004r.
o odpowiedzialnoéci za naruszenie dyscypliny finanséw  publicznych
(tj. Dz. U. 22013 r., poz.168 z pézn. zm.),

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku.

2. Predyspozycje osobowe:

rzetelnos$é,

sumiennos$gé,

sprawnos$¢ dziatania,

umiejetnos$é pracy pod presja czasu,
dobra organizacja pracy,
punktualnos¢,

wysoka kultura osobista,

3. Wymagania dodatkowe:

doswiadczenie na stanowisku kierowniczym zwigzanym z dziatalno$cig muzealnicza,
naukowa, upowszechnianiem kultury lub ochrong zabytkéw i opiekg nad zabytkami,
doswiadczenie w organizacji wystaw i imprez kulturalnych,

znajomos$¢ przepisOw ustaw: o muzeach, o ochronie zabytkow i opiece nad
zabytkami, o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej, o finansach
publicznych (w szczegdlnosci przepiséw dotyczacych gospodarki finansowej
w instytucjach kultury) oraz prawa zaméwien publicznych,

znajomo$¢ zagadnien zwigzanych z pozyskiwaniem pozabudzetowych $Srodkéw
finansowych,

umiejetnos$¢ kierowania pracag zespotu i szybkiego podejmowania decyzji,

biegta obstuga komputera i urzgdzen biurowych.



4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

kierowanie dziatalno$cig muzeum zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz
Statutem Muzeum Ustronskiego im. Jana Jarockiego w Ustroniu i reprezentowanie go
na zewnatrz,

petnienie funkcji pracodawcy wobec pracownikéw muzeum,

opracowywanie projektu rocznego planu finansowego muzeum,

wiasciwe i zgodne z przepisami dysponowanie $rodkami finansowymi,

zarzadzanie powierzonym majatkiem i jego nalezyte zabezpieczenie,

terminowe i rzetelne realizowanie zadan, w tym sporzgdzanie sprawozdawczo$ci.

5. Wymagane dokumenty:

wniosek z uzasadnieniem przystagpienia do konkursu,

zyciorys (cv) z opisem przebiegu pracy zawodowe;j,

koncepcje funkcjonowania Muzeum Ustronskiego im. Jana Jarockiego w Ustroniu
w aspekcie zarzgdzania instytucjg i ksztaltowania jej programu na okres 3 lat,
z uwzglednieniem warunkéw organizacyjno-finansowych instytucji oraz wspétpracy
z innymi placéwkami kulturalnymi i o$wiatowymi, a takze 2z istniejgcymi
stowarzyszeniami, fundacjami i grupami nieformalnymi dziatajgcymi na terenie
Gminy,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie, uprawnienia i umiejetnosci,
kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy, doswiadczenie zawodowe,
prowadzenie dziatalnoSci gospodarczej (m. in. Swiadectwa pracy, zaswiadczenia
o0 zatrudnieniu, wpis, wypis z rejestru CEIDG)

oswiadczenia:

— 0 posiadaniu obywatelstwa polskiego,

— 0 posiadaniu petnej zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych,

— o stanie zdrowia stwierdzajgce brak przeciwwskazarn do podjecia pracy na
wyzej okreslonym stanowisku.

— o tredci: Ja nizej podpisany/a o$wiadczam ze nie bytem/am karany/a zakazem
petnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem $rodkami publicznymi,
0 ktorym mowa w art. 31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
0 odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
(tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1311)

— o treSci: Ja nizej podpisany/a o$wiadczam, ze nie zostatem/am skazany/a
prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine,

— o0 treScii Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (tj. Dz.U. z 2016 r., poz. 922)

— o0 treSci: Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej moich danych osobowych zgodnie z wymogami art. 13
ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 902).



Zgtoszenie udzialu w konkursie oraz wymagane os$wiadczenia muszg by¢ podpisane
wiasnorecznie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne w zamknietych kopertach z podanym adresem zwrotnym
oraz nr telefonu i dopiskiem ,Konkurs na stanowisko dyrektora Muzeum Ustronskiego”
nalezy skfada¢ w Urzedzie Miasta Ustron, ul. Rynek 1, biuro podawcze pok. nr 2, w terminie
od 1 pazdziernika 2017 r. do 31 pazdziernika 2017 r.

Informacje dodatkowe:

W celu przeprowadzenia konkursu Burmistrz Miasta Ustron powota komisje
konkursowa, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 30 czerwca 2004r. w
sprawie organizacji i trybu przeprowadzenia konkursu na kandydata na stanowisko
dyrektora instytucji kultury (Dz. U. z 2004 r., Nr 154, poz.1629) i okresli tryb jej pracy.
Konkurs zostanie przeprowadzony w dwéch etapach. | etap - sprawdzenie ofert pod
wzgledem formalnym bez udziatu kandydatéw i Il etap — rozmowa kwalifikacyjna.

O zakwalifikowaniu sie do konkursu, terminie i miejscu jego przeprowadzenia
kandydaci zostang powiadomieni indywidualnie w formie ustnej.

Przewidywany termin rozpatrzenia wnioskéw — do 21 listopada 2017 r.

Przewidywany termin zakonczenia postepowania konkursowego - 30 listopada 2017r.
Informacje o warunkach organizacyjno - finansowych dziatalno$ci Muzeum
Ustronskiego im Jana Jarockiego w Ustroniu mozna uzyska¢ w siedzibie Muzeum,
ul. Hutnicza 3 - od poniedziatku do pigtku w godzinach od 9-ej do 13-ej lub
telefonicznie 33 854 29 96.

Dokumenty, ktére wplyng do Urzedu po uptywie okreslonego termin nie bedg
rozpatrywane. W przypadku przestania dokumentéw pocztg, o terminie decyduje data
stempla pocztowego.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.ustron.pl) oraz na tablicy informacyjnej UM Ustron.
Nadestane oferty nie bedg odsytane, Ich odbiér bedzie mozliwy w siedzibie Urzedu
Miasta Ustron w ciggu 6 miesiecy od dnia ich nadestania. W razie nieodebrania ofert
we wskazanym wyzej terminie oferty ulegajg zniszczeniu.

Przewidywany termin zatrudnienia - maj 2018 r.

Okres publikacji od: 28.09.2017 r. — 31.10.2017 r.




