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ZARZADZENIE NR ..2.2.1].. o
BURMISTRZA MIASTA USTRON

z dnia | wrzesnia 2023 r.

zmieniajace zarzgdzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ustron

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40 z pdin.
zm.)

Burmistrz Miasta Ustron
zarzgdza

§ 1.

W zalgezniku do zarzadzenia nr 288/2020 Burmistrza Miasta Ustrori z dnia 14 wrzesnia 2020 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ustron wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w § 4 w ust. 2 uchyla sie pkt 24;
2) w § 7 ust. 4 otrzymuje brzmienie:
»4. Burmistrz Miasta nadzoruje bezposrednio nizej wymienione jednostki organizacyjne Miasta Ustron:
1) Gazete Ustroiiska;
2) Centrum Ustug Wspdlnych w Ustroniu, w tym nadzér i koordynacja w sprawach dotyczacych oswiaty:

a) arkuszy organizacyjnych, w tym zwiazanych zorganizowaniem wczesnego wspomagania rozwoju dziecka
i nauczania indywidualnego;

b) prowadzenia Systemu Informacji O$wiatowej;
c) okreslenia sieci jednostek o§wiatowych i granic obwodow;
d) przeprowadzania konkurséw na dyrektoroéw jednostek o$wiatowych;

e) powierzania stanowiska dyrektora i odwolywania ze stanowiska oraz wyznaczania nauczyciela zastepujacego
dyrektora w jednostkach, w ktérych nie utworzono stanowiska wicedyrektora;

f) przyznawania nagréd Burmistrza Miasta dla nauczycieli;
g) oceny pracy dyrektoréw jednostek oswiatowych,

h) przeprowadzania przegladow jednostek o$wiatowych pod wzgledem ich funkcjonowania, porzadku
i bezpieczenstwa;

i) spelniania obowiazku szkolnego i obowiazku nauki;
J) przygotowania informacji o stanie realizacji zadan oswiatowych;

k) dzialalnosci  przedszkoli iszkol publicznych  w zakresie dzialalnosci  niepedagogicznej, w tym
przeprowadzania kontroli wewnetrznych w jednostkach;

I) prowadzenia rejestru i wspolpracy z niepublicznymi jednostkami oswiatowymi oraz zezwolen na zalozenie
niepublicznej jednostki o$wiatowej;

1) dowozu niepetnosprawnych uczniéw do szkot;

m) rekrutacji do przedszkoli, w tym okreslenia kryteriow oraz wzoréw wnioskéw lub zgloszen, oraz rekrutacji
uzupetniajacych;

n) rekrutacji uczniow do szkét spoza obwodu szkoly.

0) dotacji do podrecznikéw szkolnych;

p) programu rzadowego "Wyprawka szkolna";

r) przyznawania dofinansowania ksztalcenia mlodocianych pracownikéw..”;
3) w § 8 dodaje sig ust. 3 w brzmieniu:

3. Zastepca Burmistrza nadzoruje bezposérednio nizej wymienione jednostki organizacyjne Miasta Ustrofi:
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1) Zlobek Miejski;
2) Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej;
3) Miejski Dom Spokojnej Starosei;
4) Szkoly Podstawowe;
5) Przedszkola;
6) Muzeum Ustroniskie im. Jana Jarockiego;
7) Miejska Biblioteke Publiczng im. Jana Wantuty;
8) Miejski Dom Kultury "Prazakéwka.”;
4w §9:

a) w ust. 2 uchyla sig¢ pkt 5,

b) uchyla sig ust. 3,

c) ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Sekretarz Miasta zastgpuje Burmistrza i Zastepcg Burmistrza w czasie ich nieobecnosei.”;
5) § 13 otrzymuje brzmienie:
»§ 13. W Urzedzie prowadzone sa nastgpujace centralne rejestry kancelaryjne:

1) rejestr uchwat Rady Miasta - prowadzony w Wydziale Organizacyjnym;
2) rejestr zarzadzen Burmistrza - prowadzony przez Samodzielne stanowisko do spraw Dostepnosci;
3) rejestr skarg i wnioskow - prowadzony przez Samodzielne stanowisko do spraw Dostepnosci;
4) rejestr wydanych upowaznien i pelnomocnictw - prowadzony w Wydziale Organizacyjnym;
5) centralny rejestr uméw - prowadzony w Wydziale Organizacyjnym;
6) rejestr petycji - prowadzony przez Samodzielne stanowisko do spraw Dostepnosci;

7) rejestr wystapien podmiotow wykonujacych zawodowa dziatalnosé lobbingowa - prowadzony w Wydziale
Organizacyjnym;

8) rejestr wnioskow o udostgpnienie informacji publicznej - prowadzony przez Samodzielne stanowisko do spraw
Dostepnoscei;

9) centralny rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych - prowadzony przez Sekretarza Miasta.”;
6) w § 23 po pkt 16 dodaje si¢ pkt 16a w brzmieniu:

»16a. Prowadzenie ewidencji innych obiektow hotelarskich w rozumieniu ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r.
o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewoznikéw turystycznych.”;

7) w § 32 dodaje sig ust. 3 w brzmieniu:

»3. Sporzadzanie rocznego sprawozdania zwykonania Krajowego Programu Oczyszczania Sciekow
Komunalnych w Aglomeracji Ustrof.”,

8) uchyla sig § 34;
9) w § 36a dodaje sig ust. 11 - 15 w brzmieniu:
»11. Prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw wplywajacych do Urzedu.
12. Prowadzenie rejestru petycji wplywajacych do Urzedu.
13. Prowadzenie rejestru zarzadzen Burmistrza Miasta.
14. Prowadzenie rejestru wnioskéw o udostgpnienie informacji publicznej.
15. Prowadzenie kontroli wykonania uchwat Rady Miasta.™;
10) w zataczniku nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta Ustroft w § 3 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

2. Akty prawne Burmistrza podlegaja wpisaniu do rejestru. Rejestr tych aktéw prowadzi Samodzielne
stanowisko do spraw Dostepnosci.”;

11) w zataczniku nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ustron:
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a)§ 21 § 3 otrzymuja brzmienie:

»§ 2. Wszystkie skargi i wnioski podlegajg rejestracji w kolejnosci wplywu wrejestrze skarg i wnioskéw
prowadzonym przez Samodzielne stanowisko do spraw Dostepnosci.

§ 3. Wszystkie petycje podlegaja rejestracji w kolejnosci wplywu w rejestrze petycji prowadzonym przez
Samodzielne stanowisko do spraw Dostepnosci,”;

b) w § 8 ust. 1 i 2 otrzymujg brzmienie:

»l. Calos¢ dokumentéw dotyczacych petycji, skarg iwnioskéw przechowywana jest przez Samodzielne
stanowisko do spraw Dostepnosci.

2. Wydzialy przekazuja cato$é¢ dokumentow Samodzielnemu stanowisku do spraw Dostepnosci niezwlocznie
po rozpatrzeniu petycji, skargi lub wniosku i udzieleniu odpowiedzi. Kopi¢ udzielonej odpowiedzi pozostawiaja
w wydziale.”;

12) w zalgczniku nr 5 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ustroni w § 2 ust. 1 otrzymuje brzmienie:

»1. W czasie nieobecnosci Burmistrza dokumenty okreslone w § 1 podpisuje Zastepca Burmistrza, a w czasie
nieobecnosci Burmistrza i Zastepcy Burmistrza - Sekretarz Miasta.”;

13) zalacznik nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ustron otrzymuje brzmienie okre$lone w zalaczniku
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta,

§3.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podjecia.
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Zatacznik do Zarzadzenia nr AN A e e
Burmistrza Miasta Ustroft z dnia .. 21192, Lol
Zatacznik nr 6 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ustron
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