ZARZADZENIE NR .. %13 a1,
BURMISTRZA MIASTA USTRON

z dnia 30 sierpnia 2023 r.

w sprawie powolania zespolu do spraw organizacji wyboréw do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do
Senatu Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 15 pazdziernika 2023r.

Na podstawie art. 156 § |1 ustawy zdnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy (tj. Dz. U. z2022r.,
poz. 1277 z pdzn. zm. ).

Burmistrz Miasta
zarzadza

§1.

1. Powoluje zespot do spraw organizacji wyborow do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i Senatu
Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzien 1S pazdziernika 2023r. na obszarze Miasta Ustron

w sktadzie:
1) przewodniczaey zespotu - Alicja Zyta - kieruje pracami zespolu,
2) za-ca przewodniczacego - Monika Grzyb - odpowiedzialna za sporzadzenie spisow wyborcow
3) sekretarz zespotu - Marcin Chmiel - obstuga administracyjna
4) cztonek zespohu - Joanna Tetera - odpowiedzialna za wyposazenie lokali wyborczych
5) cztonek zespotu - Michat Glajc - koordynator gminny ds. informatyki

2. Do zadan zespotu nalezy przygotowanie pod wzgledem organizacyjnym i finansowym oraz wykonanie
zadan wyborczych, do wykonywania ktorych zobowiazany jest Burmistrz Miasta, zgodnie z obowigzujacymi

przepisami , w tym w szczegdlnosci:
- sprawowanie nadzoru nad sprawnym przebiegiem wyboréw w zakresie czynnosci realizowanych przez
Burmistrza Miasta Ustron przy pomocy Urzedu Miasta oraz gminne jednostki organizacyjne;

- realizacja obstugi administracyjnej obwodowych komisji wyborczych;
- zapewnienie i rozliczenie $rodkéw finansowych na realizacj¢ zadan zwiazanych z organizacja wyborow;

- prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy osobom, ktorym ograniczona sprawno$¢ fizyczna,
psychiczna, umystowa lub w zakresie zmystow, utrudnia wzigcie udziatu w wyborach;

- prowadzenie spraw zwigzanych z mozliwoscig gtosowania korespondencyjnego lub przez petnomocnika

- wykonywanie innych zadan wyborczych w ramach kompetencji przewidzianych dla jednostek samorzadu
terytorialnego na szczeblu gminy.
3. Szezegotowy wykaz zadan oraz oséb przy pomocy ktorych czlonkowie zespotu beda realizowaé zadania
okresla zalacznik do zarzadzenia.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu zespotu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia

Aleksamdya Sintra-Bened
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 24| Foum
Burmistrza Miasta Ustron

z dnia 30 sierpnia 2023 r.

Wykaz oséb ktére bedg realizowaé zadania zespolu,

1) Alicja Zyta
a) koordynuje catoksztattem prac zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow;

b) dysponuje $rodkami na organizacje iprzeprowadzenie wyborow oraz zapewnia prawidlowe
wydatkowanie srodkow;

c) zapewnia weryfikacje granic obwodow i siedzib obwodowych komisji wyborczych;

d) przeprowadza konsultacje projektowanego podziatu lub zmian w podziale Miasta na stale obwody
glosowania i tworzenia odrgbnych obwodow glosowania;

e) prowadzi dokumentacje:

f) przygotowuje projekty uchwat i zarzadzen w sprawach dotyczacych wybordw;

g) nadzoruje i wspotorganizuje szkolenia obwodowych komisji wyborczych,

h) wspéldziata z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegaturg w Bielsku-Biatej;

i) wspolpracuje z urzednikiem wyborczym;

j) przygotowuje rozliczenie dotacji z Krajowym Biurem Wyborczym-Delegaturg w Bielsku-Bialej;

k) nadzoruje prace zwigzane z przygotowaniem i dostarczaniem pakietow wyborczych w glosowaniu
korespondencyjnym;

[) wprowadza do systemu WOW dane wyborcow zglaszajacych zamiar glosowania korespondencyjnego;
2) Monika Grzyb
a) sporzadza i aktualizuje spisy wyborcow dla kazdego obwodu glosowania;

b) przyjmuje zgloszenia o wpisanie do stalego rejestru wyborcow i przygotowuje projekty decyzji w w/w
sprawie;

¢) udostepnia spisy wyborcéw do wgladu;
d) wydaje zaswiadczenia o prawie do glosowania,

e) przyjmuje reklamacje w sprawie nieprawidlowosci sporzadzenia spisu wyborcow i przygotowuje
projekty decyzji w w/w sprawie;

f) petni dyzur w urzgdzie miasta w dniu wyboréw.
3) Agata Kiecon
a) sporzadza i aktualizuje spisy wyborcow dla kazdego obwodu glosowania;

b) przyjmuje zgtoszenia o wpisanie do stalego rejestru wyborcow i przygotowuje projekty decyzji w w/w
sprawie;

¢) udostepnia spisy wyborcow do wgladu;
d) wydaje zaswiadczenia o prawie do glosowania,

e) przyjmuje reklamacje w sprawie nieprawidlowosci sporzadzenia spisu wyborcow i przygotowuje
projekty decyzji w w/w sprawie;

f) petni dyzur w urzedzie miasta w dniu wyborow.
4) Marcin Chmiel
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a) przygotowuje obwieszczenia wyborcze oraz zapewnia ich plakatowanie;

b) utrzymuje biezgcg wspolpracg z pelnomocnikami komitetow wyborczych oraz przewodniczgcymi
obwodowych komisji wyborczych;

¢) przeprowadza szkolenie obwodowych komisji wyborczych,
d) obstuga Urzednika Wyborczego;

e) przyjmuje zgloszenia dot. frekwencji wyborcow;

f) organizuje liczenie i przechowywanie kart do glosowania;

g) wprowadza do systemu dane czlonkow Obwodowych Komisji Wyborczych i aktualizuje skifad
powyzszych w oparciu o dane wprowadzane przez osoby realizujgce zadanie ciaglej obstugi rejestru
wyborcow;

h) petni dyzur w Urzedzie Miasta w dniu wybordw;

i) zamieszcza informacje o wyborach na stronie BIP,

J) zapewnia dostarczenie kart do glosowania, spisow wyborcow iinnych materialdow wyborczych
Obwodowym Komisjom Wyborczym;

k) przyjmuje od obwodowych komisji wyborczych dokumenty z wyboréw do depozytu burmistrza;
|) zapewnia archiwizacje dokumentéw wyborczych;
5) Joanna Tetera
a) zapewnia organizacjg i obstuge posiedzefi Obwodowych Komisji Wyborczych;
b) wspotorganizuje szkolenia Obwodowych Komisji Wyborczych;

c) zapewnia wyposazenie lokali wyborczych w urny, przestony iinne niezbedne $rodki techniczne do
przeprowadzenia glosowania z uwzglednieniem odrgbnych przepiséw o wyborcach niepetnosprawnych;

d) przygotowuje lokale wyborcze na dzien wyborow;

e) zapewnia materialy biurowe do sporzgdzenia spisow wyborcow oraz na potrzeby Obwodowych Komisji
Wyborczych;

f) obsluguje administracyjnie Obwodowe Komisje Wyborcze;
g) przygotowuje stosowne umowy na realizacj¢ zadan zwiazanych z wyborami.

i) przygotowuje do wyptlaty listy diet dla czlonkéw Obwodowych Komisji Wyborczych oraz mezow
zaufania.

j) przygotowuje pakiety wyborcze w glosowaniu korespondencyjnym;
6) Zbigniew Kisiata
a) obstuga techniczna lokali wyborczych (montaz i demontaz wyposazenia).
7) Ryszard Francuz
a) obstuga techniczna lokali wyborczych (montaz i demontaz wyposazenia).
8) Michat Glajc
a) organizuje i koordynuje informatyczna obstuge zadan zwigzanych z wyborami;

b) prowadzi ewidencj¢ operatorow obstugi informatycznej OBW zawierajaca dane kontaktowe, ustalony
sposob dystrybucji logindw i haset do pobierania licencji, oprogramowania oraz danych definiujacych;

c) ustala liczbe osob, ktore beda wykonywaty obstuge informatyczng Obwodowych Komisji Wyborczych
oraz wspotorganizuje szkolenia operatorow;

d) zapewnia utrzymanie biezgcego kontaktu iwspolpracuje zoperatorami Obwodowych Komisji
Wyborczych;
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e) wspoldziata z Krajowym Biurem Wyborczym-Delegatura w Bielsku-Bialej w sprawach przeprowadzenia
testow programu informatycznego w zakresie wprowadzenia tresci protokotow Obwodowych Komisji
Wyborczych do platformy wyborczej,

9) Maciej Piechowiak

a) bierze udzial w wyznaczonym terminie w testach ogélnokrajowych obejmujacycvh wprowadzenie
testowych wynikow glosowania w zakresie obstugiwanych obwoddéw glosowania oraz przestanie danych
za posrednictwem sieci publicznej,

b) przygotowuje i sprawdza stanowiska komputerowe w zakresie konfiguracji dostepu do sieci publicznej
i zainstalowanego oprogramowania,

c) potwierdza odbidr i wprowadza do oprogramowania sktady komisji obwodowych, z podaniem biezacej
wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych

d) wprowadza dane z projektu protokofu glosowania w obwodzie przekazanego przez przewodniczacego
lub zastepce przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej,

10) Dawid Lubinski

a) bierze udzial w wyznaczonym terminie w testach ogdlnokrajowych obejmujacych wprowadzenie
testowych wynikow glosowania w zakresie obstugiwanych obwodow gltosowania oraz przestanie danych
za posrednictwem sieci publicznej,

b) przygotowuje i sprawdza stanowiska komputerowe w zakresie konfiguracji dostepu do sieci publicznej
i zainstalowanego oprogramowania,

¢) potwierdza odbior i wprowadza do oprogramowania sklady komisji obwodowych, z podaniem biezacej
wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych

d) wprowadza dane z projektu protokotu gtosowania w obwodzie przekazanego przez przewodniczacego
lub zastepce przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej,

11) Stawomir Wowry

a) bierze udzial w wyznaczonym terminie w testach ogoélnokrajowych obejmujgcych wprowadzenie
testowych wynikow gtosowania w zakresie obstugiwanych obwodow glosowania oraz przestanie danych
za posrednictwem sieci publicznej,

b) przygotowuje i sprawdza stanowiska komputerowe w zakresie konfiguracji dostepu do sieci publicznej
i zainstalowanego oprogramowania,

¢) potwierdza odbior i wprowadza do oprogramowania skfady komisji obwodowych, z podaniem biezacej
wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych

d) wprowadza dane z projektu protokotu glosowania w obwodzie przekazanego przez przewodniczacego
lub zastgpce przewodniczgcego obwodowej komisji wyborczej,

12) Arkadiusz Granda
a) naliczanie sktadek ZUS,
b) zgloszenia do ZUS,
¢) wykonanie przelewow,
d) rozliczenia PIT-R
13) Monika Hyrnik
a) zmiany budzetu i planu finansowego w zakresie dotacji,
b) rozliczanie dotacji KBW
¢) sprawozdanie kwartalne z dotacji.
14) Regina Gren

a) ksiggowanie dokumentdéw zwigzanych z wyborami,

Id: CA49F426-C5E3-4A20-BD6C-334884E2146B. Przyjety Strona 3



15) Patrycja Chujeba

a) autoryzacja przelewow.,
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