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ZARZADZENIE NR ..../2024
BURMISTRZA MIASTA USTRON

z dnia 14 lutego 2024 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie wprowadzenia instrukeji obiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych
w Urzedzie Miasta Ustron.

Na podstawie art. 33 ust. 1i3 ustawy zdnia 8 marca 1990r. osamorzgdzie gminnym (tj. Dz U. z2023r.
poz. 40 z p6zn. zm.), art. 10 ust. 112 ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz. U. z2023 r.
poz. 120 z pézn. zm.) oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z2023 r.
poz. 1270 z p6zn. zm.).

Burmistrz Miasta
zarzadza

§1.

W zalgczniku do Zarzadzenia nr 440/2017 Burmistrza Miasta Ustron zdnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miasta Ustron, wprowadza
si¢ nastepujace zmiany:

1. W § 10 pkt 2 lit. a otrzymuje brzmienie:

a) ,merytorycznym, co polega na ustaleniu prawdziwosci, rzetelnosci, celowosci i zgodnosci z przepisami
operacji gospodarczej potwierdzonej dowodem. Kontrolg merytoryczng dokonuje Naczelnik
wydziatu/Kierownik referatu/Komendant Strazy Miejskiej/Pelnomocnik ds. Profilaktyki Uzaleznien (PPU),
ktory na dowodach ksiggowych podaje zrédio finansowania zgodnie z planem finansowym wydatkéw
(tzn. dzial, rozdzial, paragraf) oraz potwierdza, ze dysponuje wystarczajgca iloscig $rodkéw w planie
finansowym niezbgdnych do realizacji operacji (dokonania wydatku, zaciggniecia zobowigzania itp.).
W przypadku facznej nieobecnosci Naczelnika wydzialu/Kierownika referatu/Komendanta Strazy Miejskiej
iosoby ich zastgpujgcej — zastgpstwo pelni Burmistrz Miasta lub Zastgpca Burmistrza. Natomiast
w przypadku fgcznej nieobecnosci Pelnomocnika ds. Profilaktyki Uzaleznien iosoby go zastepujacej —
zastgpstwo pelni Burmistrz Miasta. Na okoliczno$¢ dokonania tej kontroli umieszcza na dowodzie
ksiggowym datg i podpis pod pieczgcia z klauzula ,,Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym”. Ponadto,
w zakresie projektow realizowanych przy wspétudziale srodkow zewngtrznych kontrolg tg realizuje rowniez
Naczelnik wydzialu Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych, ktéry na okoliczno$é dokonania kontroli
umieszcza na dowodzie ksiggowym swoj podpis,”

2. W § 10 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»Za terminowe przekazanie dokumentéw finansowych idowodéw ksiggowych do Wydziatlu Budzetu
i Ksiggowosci  (WBK) odpowiada Naczelnik wydzialu/Kierownik  referatu/Komendant  Strazy
Miejskiej/Petnomocnik ds. Profilaktyki Uzaleznien.”.

3. W § 14 pkt 14 otrzymuje brzmienie:

wLista wynagrodzei czlonkéw Miejskiej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych —
sporzgdza pracownik merytoryczny — Pelnomocnik ds. Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych (PPU)
na podstawie odpowiedniej Uchwaly Rady Miasta, w ktérej ustalono wysoko$¢ wynagrodzenia
przystugujacego cztonkom komisji.

Lista wyptat powinna zawiera¢ co najmniej nastgpujace dane:

a) dat¢ posiedzenia komisji, za udzial w ktdrej zostalo naliczone wynagrodzenie,
b) nazwisko i imi¢ czlonka Komisji uczestniczacego w posiedzeniu,

c) kwotg¢ wynagrodzenia brutto,

d) koszty uzyskania przychodu,

e) podstawg opodatkowania,

f) zaliczke na podatek,
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g) kwote do wyplaty netto,

h) forme platnosei,

i) nr rachunku bankowego czlonka Komisji uczestniczacego w posiedzeniu lub pokwitowanie odbioru
wynagrodzenia (data i podpis),

) klasyfikacje budzetowa wydatku.

List¢ wyplat podpisana przez osobe sporzadzajaca, sprawdzong pod wzglgdem merytorycznym
i formalno-rachunkowym, zatwierdza do wyptaty Burmistrz Miasta i Skarbnik Miasta lub osoby przez
nich upowaznione.

Szczegolowe zasady kontroli iobiegu dokumentéw finansowo-ksiggowych —w zakresie zadan
Pelnomocnika ds. Profilaktyki Uzaleznien (PPU) ujete zostaly w polityce rachunkowosci dla budzetu
Miasta i jednostki budzetowej Urzad Miasta z uwagi na fakt, ze stanowia odstgpstwo od przyjetych zasad
obiegu i kontroli dokumentéw oraz obowiazujacej kontroli zarzadezej”.

4. W § 14 wtabeli pod nazwa ,TERMINARZ OBIEGU DOKUIMENT(’)W DOTYCZACYCH WYPLATY
NALEZNOSCI INNYCH NIZ WYNAGRODZENIA PRACOWNIKOW?” pozycja 6 otrzymuje brzmienie:

1. Pracownik PPU

List iat dzial Listy 2. Burmistrz Miasta -
6. ‘1?\;(?5 ; Zaudzial - orawnionyeh | i Skarbnik Miasta Na biezaco WBK
W do wyplaty lub osoby przez nich

upowaznione

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Pelnomocnikowi ds. Profilaktyki Uzalezniefi oraz Naczelnikowi Wydziatu
Budzetu i Ksiggowosci Urzgdu Miasta, a nadzor nad wykonaniem - Skarbnikowi Miasta.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

nyétaw Korcz

Maria Sikora
Kt -B-511
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