BURMISTRZ MIASTA USTRON
43-450 USTRON, Rynek 1

ZARZADZENIE NR .... \ ....... 12024
BURMISTRZA MIASTA USTRON

z dnia 6 marca 2024 r.

w sprawie wprowadzenia do uzytku sluzbowego Instrukeji bezpieczenstwa pozarowego "Ratusz" dla Urzedu
Miasta Ustron zlokalizowanego w Ustroniu przy ul. Rynek 1

Na podstawie art, 4 ust. 1 pkt 5 ustawy zdnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (tj. Dz.U. z2024 r.,
poz. 275) oraz § 6ust.] Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwea 2010,
w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terendw (t.j.Dz. U. 22023 r., poz. 822),
art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 40 z p6zn. zm.)

Burmistrz Miasta Ustron
zarzgdza:

§1.

Dla zapewnienia bezpieczenstwa funkcjonowania obiektu na wypadek pozaru lub innego miejscowego zagrozenia,
wprowadza do stosowania Instrukcje bezpieczefistwa pozarowego "Ratusz” dla Urzedu Miasta Ustron, zwana dalej
Instrukcjg w brzmieniu jak w zalaczniku do Zarzadzenia.

§2.

Instrukcja okresla zasady ochrony przeciwpozarowej, organizacyjne i techniczne, niezbedne do utrzymania obiektu
w okreslonym przepisami prawnymi standardzie bezpieczenstwa dla przebywajacych w nim ludzi oraz mienia o istotnej
warto$ci materialnej.

§3.

Zobowigzuje pracownikow Urzgdu Miasta Ustrof zatrudnionych w budynku Urzedu do zapoznania si¢ ztrescig
Instrukeji w terminie do 14 dni od dnia podjgcia Zarzadzenia.

§ 4.

Nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w Instrukeji oraz jej aktualizacje powierza Sekretarzowi Miasta Ustron.

§ 5.

Wykonanie Zarzadzenia powierza Sekretarzowi Miasta Ustron.

§ 6.

Traci moc Zarzadzenie nr 83/2022 Burmistrza Miasta Ustron z dnia 11 marca 2022 r. w sprawie wprowadzenia do
uzytku stuzbowego Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego "Ratusz" dla Urzedu Miasta Ustron zlokalizowanego
w Ustroniu przy ul. Rynek 1.

§7.

Instrukcja wehodzi w zycie po uptywie 14 dni od podjecia Zarzadzenia.

ADWOKAT

Aleksa Sikora-Bened

Id: BC61C966-D47D-43EB-9286-13D713142DF0. Przyjety Strona 1
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Zarzadzenie wprowadzajace:

Ustron, dnia......ccoevesersesnrens

ZARZADZENIE NR ....ccovnivscnsnnnans
W sprawie:
wprowadzenia do uzytku stuzbowego ,Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego” dla Urzedu Mia-

sta Ustron zlokalizowanego w Ustroniu przy ul. Rynek 1.

Na podstawie:

a). Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (tekst jedn.: Dz. U. z 2022
poz. 2057)

b). Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terendw § 6
ust. 1 (tekst jedn.: Dz. U. z 2023 poz. 822).

ZARZADZAM

co nastepuije:

§1
Dla zapewnienia bezpieczenstwa funkcjonowania obiektu na wypadek pozaru lub innego miej-
scowego zagrozenia, wprowadzam do stosowania ,Instrukcje bezpieczenstwa pozarowego” dla
"Ratusza" Urzedu Miasta Ustron w Ustroniu, zwang dalej Instrukcja,

§2
Instrukcja okresla zasady ochrony przeciwpozarowej, organizacyjne i techniczne, niezbgdne do
utrzymania obiektu w okreslonym przepisami prawnymi standardzie bezpieczenstwa dla prze-
bywajacych w nich ludzi oraz mienia o istotnej wartosci materialnej.

§3
Obowigzki Burmistrza Miasta:
1). Zapoznania z trescig Instrukcji pracownikow zatrudnionych w budynku urzedu w terminie do

14 dni od dnia podpisania Zarzadzenia,

2). Wiaczenia do zakresu obowigzkow pracownikow znajomosci zatozen Instrukcji,

§4
Nadzor nad przestrzeganiem zasad zawartych w Instrukcji, oraz jej aktualizacje spoczywa na

osobie wskazanej przez Burmistrz Miasta Ustron.
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§5

Obowiazywanie Instrukcji wehodzi w zycie 14 dni po podpisaniu Zarzadzenia.

..............................................

| Podpis Burmistrza Miasta /

Kopiowanie i rozpowszechnianie opracowania poza obiekt, wymaga zgody Burmistrz

Miasta Ustrofi w Ustroniu ul. Rynek1.

INSTRUKCJE NALEZY PRZECHOWYWAC W MIEJSCU DOSTEPNYM DLA EKIP
RATOWNICZNYCH
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WSTEP.

Ochrona przeciwpozarowa polega na realizacji przedsiewzie¢ majacych na celu ochrone Zycia,
zdrowia i mienia przed pozarem, kleskgq zywiolowg lub innym miejscowym zagrozeniem po-
przez.
- zapobieganie powstawaniu i rozprzestrzenianiu sie pozaru, kleski zywiolowej lub innego
miejscowego zagrozenia,
zapewnienie sit i srodkéw do zwalczania pozaru, kleski zywiotowej lub innego miejscowego
zagrozenia,

prowadzenie dziatan ratowniczych.

Wiasciciel budynku, obiektu budowlanego lub terenu, zapewniajgc ich ochrong przeciwpozaro-
wa, jest obowigzany:
1) przestrzega¢ przeciwpozarowych wymagan techniczno-budowlanych, instalacyjnych

i technologicznych,

2) wyposazy¢ budynek, obiekt budowlany lub teren w wymagane urzadzenia przeciwpozaro-
we i gasnice,

3) zapewnic konserwacje oraz naprawy urzadzen przeciwpozarowych i gasnic w sposéb gwa-
rantujacy ich sprawne i niezawodne funkcjonowanie,

4) zapewni¢ osobom przebywajacym w budynku, obiekcie budowlanym lub na terenie, bez-
pieczenstwo i mozliwo$¢ ewakuacji,

5)  przygotowac budynek, obiekt budowlany lub teren do prowadzenia akcji ratowniczej,

6) zapoznac pracownikow z przepisami przeciwpozarowymi,

7)  ustalic sposoby postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiofowej lub innego
miejscowego zagrozenia.

Szczegbtowe zasady ochrony przeciwpozarowej i zabezpieczenia przeciwpozarowego budyn-

kéw oraz wyposazenia ich w gasnice, urzadzenia przeciwpozarowe, wynikajg z rozporzadzenia

Ministra Spraw Wewnetrznych i Administraciji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony prze-

ciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i terendw (tekst jedn.: Dz. U. z 2023

poz. 822).

W oparciu o przytoczone akty prawne, caloksztalt przedsiewzie¢ w zakresie organizacyjnym,

jak réwniez technicznym, spoczywa na Kierownictwie Urzedu Miasta w Ustroniu zlokalizowane-

go w Ustroniu przy ul. Rynek 1, zwanym w dalszej czesci Instrukcji Urzedem.
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W zwigzku z powyzszym, Burmistrz odpowiedzialny jest nie tylko za sprawne prowadzenie
Urzedu oraz za jego zabezpieczenie przed bezposrednimi i posrednimi skutkami pozaréw i in-
nego zagrozenia, ale przede wszystkim za zapewnienie bezpieczefistwa dla petentow oraz pra-
cownikow w obliczu pozaru i innego zagrozenia.

W Instrukcji okre$la sie wymagania przeciwpozarowe w zakresie organizacyjnym, technicznym
i porzadkowym oraz inne, ktore musza by¢ zachowane w czasie eksploatacji Urzedu.

Do zapoznania sie z Instrukejq oraz przestrzegania ustalen w niej zawartych bezwzglednie zo-
bowigzani sg wszyscy pracownicy Urzedu.

Pracownicy Urzedu, znajac swe $rodowisko, stanowigc zorganizowang zbiorowo$¢ i majac wa-
runki do doskonatego poznania obiektu, poszerzone o znajomo$¢ zasad dziatania oraz poste-
powania w przypadku powstania pozaru (w oparciu o Instrukcje), musza zapewni¢ sprawne
przeprowadzenie ewakuacji i akcji ratowniczej oraz zminimalizowa¢ skutki ewentualnego poza-
ru.

Niezaleznie od powyzszego, postanowienia Instrukcji obowigzujg rowniez wszystkich pracowni-
kow przedsiebiorstw, firm oraz inne osoby czasowo przebywajacych na terenie Urzedu.
Obowigzek zapoznania tych osob z odpowiednim zakresem tresci Instrukcji nalezy do Burmi-
strza Miasta lub osoby podpisujacej umowe na $wiadczenie ustug z firmg zewnetrzna,
Postanowienia zawarte w Instrukcji nie naruszajq przepisow szczegotowych dotyczacych

ochrony przeciwpozarowej oraz innych przepisow i aktow normatywnych.

Definicje, terminologia i informacje dodatkowe

W celu utatwienia zrozumienia uzywanych dalej okreslen, ktorych znaczenie w rozumieniu
przepisdbw znacznie odbiega od interpretacji potocznej, ponizej podano definicie najwazniej-

szych poje¢ stosowanych w Instrukcji.

Okreslenie termindw uzytych w instrukcji:

Ochrona przeciwpozarowa - przedsiewzigcia majace na celu ochrone zycia, zdrowia, mienia
lub Srodowiska przed pozarem, kleska zywiotowa lub innym miejscowym zagrozeniem poprzez
zapobieganie powstawaniu i rozprzestrzenianiu sie pozaru, kleski zywiotowej lub innego miej-
scowego zagrozenia, zapewnienie sit i sSrodkéw do ich zwalczania oraz prowadzenie dziatan ra-

towniczych.
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Pozar — niekontrolowany proces spalania, zachodzacy poza miejscem do tego celu przezna-

czonym, przynoszacy straty materialne.

Inne miejscowe zagrozenie — zdarzenie wynikajace z rozwoju cywilizacyjnego i naturalnych
praw przyrody nie bedace pozarem ani kleskq zywiolowa, stanowigce zagrozenie dla zycia,
zdrowia, mienia lub $rodowiska, ktoremu zapobiezenie lub ktérego usuniecie nie wymaga za-

stosowania nadzwyczajnych srodkow.

Dziatania ratownicze — kazda czynno$¢ podjeta w celu ochrony Zycia, zdrowia, mienia lub $ro-
dowiska, a takze likwidacja przyczyn pozaru, wystapienia kleski zywiotowej lub innego miejsco-

wego zagrozenia.

Zapobiezenie powstawaniu i rozprzestrzenianiu sie pozaru, kleski zywiotowej lub innego
miejscowego zagroZenia — zapewnienie koniecznych warunkéw ochrony technicznej nieru-
chomosciom i ruchomos$ciom, tworzenie warunkow organizacyjnych i formalnoprawnych za-
pewniajacych ochrone ludzi i mienia, a takze przeciwdziatajacych powstawaniu lub minimalizu-

jacych skutki pozaru, klgski zywiolowej lub innego miejscowego zagrozenia.

Materialy niebezpieczne pozarowo — gazy palne, ciecze palne o temperaturze zaptonu poni-
zej 328,15 K (55 °C), materialy wytwarzajace w zetknieciu z wodq gazy palne, materialy zapala-
jace sie samorzutnie na powietrzu, materialy wybuchowe i wyroby pirotechniczne, materiaty
ulegajace samorzutnemu rozkladowi lub polimeryzacji, materiaty majace skionnosci do samo-
zapalenia oraz materialy inne niz wyzej wymienione, jezeli sposob ich sktadowania, przetwa-

rzania lub innego wykorzystania moze spowodowac powstanie pozaru.

Ciecz palna - ciecz o temperaturze zaptonu do 100 °C.

Strefa zagrozenia wybuchem — przestrzen, w ktorej moze wystepowa¢ mieszanina substancji
palnych z powietrzem lub innymi gazami utleniajacymi, o stezeniu zawartym migdzy dolng
i gérna granica wybuchowosci.

Zagrozenie wybuchem — mozliwo$¢ tworzenia przez paine gazy, pary palnych cieczy, pyly lub
wiokna palnych ciat statych, w roznych warunkach, mieszanin z powietrzem, ktore pod wply-

wem czynnika inicjujacego zapton wybuchajg, czyli ulegaja gwattownemu spalaniu potaczone-
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mu ze wzrostem cisnienia.

Teren przylegfy — pas terenu wokot obiektu, o szerokosci rownej minimalnej dopuszczalnej od-
legtosci od innych obiektow z uwagi na wymagania bezpieczenstwa pozarowego, okreslone

w przepisach techniczno-budowlanych.

Warunki ewakuacji — zespot przedsigwzie¢ oraz $rodkow techniczno - organizacyjnych umoz-
liwiajacych szybkie i bezpieczne opuszczenie strefy zagrozonej lub objetej pozarem, dostoso-
wane do liczby i stanu sprawnosci 0séb przebywajacych w obiekcie oraz jego funkcji, konstruk-

cji i wymiarow

Kategoria zagrozenia ludzi - kwalifikacja budynkow oraz czesci budynkéw, stanowigcych od-

rebne strefy pozarowe do ponizszych kategorii zagrozenia ludzi:

o ZL |- zawierajace pomieszczenia przeznaczone do jednoczesnego przebywania ponad 50
0s6b nie bedacych ich stalymi uzytkownikami, a nie przeznaczone przede wszystkim do
uzytku ludzi o ograniczonej zdolnosci poruszania sie,

e ZL Il - przeznaczone przede wszystkim do uzytku ludzi o ograniczonej zdolno$ci porusza-
nia sie, takie jak szpitale, Zobki, przedszkola, domy dla osob starszych,

o ZL Ill - uzytecznosci publicznej, nie zakwalifikowane do ZL 1i ZL Il

e ZL IV - mieszkalne,

e ZL V- zamieszkania zbiorowego, nie zakwalifikowane do ZL | ZL II.

Techniczne Srodki zabezpieczenia przeciwpozarowego — urzadzenia, sprzet, instalacje

i rozwigzania budowlane stuzace zapobieganiu powstawaniu i rozprzestrzenianiu sie pozarow.

Urzadzenia przeciwpozarowe - urzadzenia (stale lub polstate, uruchamiane recznie lub sa-
moczynnie) stuzace do zapobiegania powstawaniu, wykrywania, zwalczania pozaru lub ograni-
czania jego skutkow, a w szczegdlnosci: state i potstate urzadzenia gasnicze i zabezpieczajace,
urzadzenia inertyzujace, urzadzenia wchodzace w skiad dzwigkowego systemu ostrzegawcze-
go i systemu sygnalizacji pozarowej, w tym urzadzenia sygnalizacyjno-alarmowe, urzadzenia
odbiorcze alarmow pozarowych i urzadzenia odbiorcze sygnalow uszkodzeniowych, instalacje
oéwietlenia ewakuacyjnego, hydranty wewnetrzne i zawory hydrantowe, hydranty zewnetrzne,
pompy w pompowniach przeciwpozarowych, przeciwpozarowe klapy odcinajace, urzadzenia
oddymiajace, urzadzania zapobiegajace przed powstaniem wybuchu i ograniczajace jego skut-
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ki, kurtyny dymowe oraz drzwi, bramy przeciwpozarowe i inne zamkniecia przeciwpozarowe, je-
zeli sa wyposazone w systemy sterowania, przeciwpozarowe wylaczniki pradu oraz dzwigi dla

ekip ratowniczych.

Pompownia przeciwpozarowa — pompownia zasilajaca w wode instalacje lub sie¢ wodocia-

gowa przeciwpozarowa,

Zabezpieczenie przed zadymieniem drog ewakuacyjnych - zabezpieczenie przed utrzymy-
waniem si¢ na drogach ewakuacyjnych dymu w iloci, ktéra ze wzgledu na ograniczenie wi-

docznosci, toksyczno$¢ lub temperature uniemozliwiataby bezpieczng ewakuacig.

Urzadzenia do usuwania dymoéw i gazéw pozarowych — urzadzenia montowane w gornych
cze$ciach klatek schodowych i pomieszczen, uruchamiane w przypadku nagromadzenia sig
dymow i gazéw pozarowych w celu ich odprowadzenia droga wentylacji naturalnej lub wymu-

szonej.

Stale urzadzenia gasnicze - urzadzenia zwigzane na stale z obiektem, zawierajgce zapas

srodka gasniczego i uruchamiane samoczynnie we wczesnej fazie rozwoju pozaru.

System sygnalizacji pozarowej — system obejmujacy urzadzenia sygnalizacyjno-alarmowe,
stuzace do samoczynnego wykrywania i przekazywania informacji o pozarze, a takze urzadze-

nia odbiorcze alarmow pozarowych i urzadzenia odbiorcze sygnatow uszkodzeniowych.

Diwigkowy system ostrzegawczy — system umozliwiajacy rozgtaszanie sygnatow ostrzegaw-
czych i komunikatow glosowych na potrzeby bezpieczenstwa osob przebywajacych w obiekcle,

nadawanych automatycznie po otrzymaniu sygnatu z systemu sygnalizacji pozarowej.

Przeciwpozarowy wylacznik pradu - wylacznik odcinajacy doptyw pradu do wszystkich ob-
wodow, z wyjatkiem obwodow zasilajacych instalacje i urzadzenia, ktorych funkcjonowanie jest

niezbedne podczas pozaru.

Przeciwpozarowa klapa odcinajaca — klapa zaprojektowana w taki sposob, aby automatycz-

nie przeciwdziatata przeniesieniu sie/przejéciu pozaru/ognia przez przewdd.
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Diwig dla strazy pozarnej — dzwig przeznaczony przede wszystkim do uzytku przez pasaze-
row, majacy dodatkowe zabezpieczenia, elementy sterownicze i sygnalizacje, ktore umozliwiaja

uzytkowanie dzwigu pod bezposrednig kontrolg strazy pozarmne;.

Prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym — prace remontowo-budowlane zwiazane
z uzyciem otwartego ognia, cigciem z wytworzeniem iskier mechanicznych i spawaniem, pro-
wadzone wewnatrz lub na dachach obiektow, na przyleglych do nich terenach oraz placach
skfadowych, a takze prace remontowo-budowlane wykonywane w strefach zagrozonych wybu-

chem.

Strefa pozarowa — budynek albo jego cze$¢ oddzielona od innych budynkow lub innych czesci
budynku elementami oddzielenia przeciwpozarowego, badz tez pasami wolnego terenu o sze-
rokosci nie mniejszej niz dopuszczalne odlegtosci od innych budynkéw okreslone w przepisach
techniczno-budowlanych, w celu powstrzymywania przeniesienia sie pozaru do lub z budynku,

badz jego czesci w okreslonym czasie.

Elementy oddZzielenia przeciwpozarowego — Sciany i stropy wykonane z materialow niepal-
nych, a wystgpujace w nich otwory obudowane przedsionkami przeciwpozarowymi lub zamyka-

ne za pomocq drzwi przeciwpozarowych, badz innego zamknigcia przeciwpozarowego.

Budynek - obiekt budowlany, ktory jest trwale zwiazany z gruntem, wydzielony z przestrzeni za

pomoca przegrod budowlanych oraz posiada fundamenty i dach.

Mieszkanie - zesp6t pomieszczen mieszkalnych i pomocniczych, majacy odrebne wejscie, wy-
dzielony statymi przegrodami budowlanymi, umozliwiajacy staty pobyt ludzi i prowadzenie sa-

modzielnego gospodarstwa domowego.

Pomieszczenie mieszkalne — pokoje w mieszkaniu, a takze sypialnie i pomieszczenia do

dziennego pobytu ludzi w budynku zamieszkania zbiorowego.

Pomieszczenie pomocnicze — pomieszczenie znajdujace sie w obrebie mieszkania lub lokalu
uzytkowego stuzace do celéw komunikacji wewnetrznej, higieniczno-sanitarnych, przygotowy-
wania positkow, z wyjatkiem kuchni zaktadow zywienia zbiorowego, a takze do przechowywania

ubran, przedmiotow oraz zywnosci.
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Pomieszczenie techniczne — pomieszczenie przeznaczone dla urzadzen stuzgcych do funk-

cjonowania i obstugi technicznej budynku.

Pomieszczenie gospodarcze — pomieszczenie znajdujace sie poza mieszkaniem lub lokalem
uzytkowym, sluzgce do przechowywania przedmiotow lub produktow zywno$ciowych uzytkow-
nikéw budynku, materiatow lub sprzetu zwigzanego z obstuga budynku, a takze opatu lub od-

padow statych.

Lokal uzytkowy — jedno pomieszczenie lub zespot pomieszczen, wydzielone statymi przegro-
dami budowlanymi, nie bedace mieszkaniem, pomieszczeniem technicznym albo pomieszcze-

niem gospodarczym.

Wysokosé budynku — stuzy do przyporzadkowania temu budynkowi odpowiednich wymagan
rozporzadzenia, mierzy sie od poziomu terenu przy najnizej potozonym wejciu do budynku lub
jego czesci, znajdujgcym sig na pierwszej kondygnacji nadziemnej budynku, do gomej po-
wierzchni najwyzej poozonego stropu, facznie z gruboscia izolacji cieplnej i warstwy jg ostania-
jacej bez uwzgledniania wyniesionych ponad te ptaszczyzng maszynowni dzwigow i innych po-
mieszczen technicznych, badz do najwyzej polozonego punktu stropodachu, lub konstrukcji
przekrycia budynku znajdujacego si¢ bezposrednio nad pomieszczeniami przeznaczonymi na
pobyt ludzi.

Kategoria wysokosci - stuzy do okreslenia wymagan technicznych i uzytkowych dla budynku,

ze wzgledu na jego wysokoSc:

e niskie (N) - do 12 m wiacznie nad poziomem terenu lub mieszkalne o wysokosci do 4 kon-
dygnacji nadziemnych wigcznie,

o Sredniowysokie (SW) — ponad 12 m do 25 m wiacznie nad poziomem terenu lub
mieszkalne o wysokosci ponad 4 do 9 kondygnacji nadziemnych wiacznie,

e wysokie (W) — ponad 25 m do 55 m wiacznie nad poziomem terenu lub mieszkalne o wy-
sokosci ponad 9 do 18 kondygnacji nadziemnych wiacznie,

e wysokosciowe (WW) — powyzej 55 m nad poziomem terenu.
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1. PODSTAWA | CEL OPRACOWANIA.

Podstawg opracowania Instrukcji sa postanowienia § 6 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Spraw

Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej

budynkow, innych obiektow budowlanych i terenow (tekst jedn.: Dz. U. z 2023 poz. 822).

Celem opracowania jest ustalenie wymagan ochrony przeciwpozarowej w zakresie organizacyj-

nym, technicznym i porzadkowym, jakie nalezy uwzgledni¢ w czasie eksploatacji Urzedu oraz

jakie obowiazujg osoby w niej przebywajace.

Aby okresli¢ wymagania przeciwpozarowe dotyczace obiektu oraz jego czesci, przeprowadzono

analizg zabezpieczenia przeciwpozarowego w oparciu o obowiazujgce przepisy, wykorzystujac:
ustalenia z wizji lokalnej przeprowadzone na terenie obiektu,

- informacje kierownictwa dotyczace podstawowych funkcji poszczegdinych pomieszczen,

Opracowanie zawiera:

e warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajace z przeznaczenia obiektu, sposobu uzytko-
wania, prowadzonego procesu technologicznego, magazynowania (sktadowania) i warun-
kow technicznych obiektu, w tym zagrozenia wybuchem,

» okreslenie wyposazenia w wymagane urzadzenia przeciwpozarowe i gasnice oraz sposoby
poddawania ich przegladom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym,

* sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia,

e sposoby zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym,

» praktyczne sposoby sprawdzania organizacji i warunkow ewakuacji ludzi,

e sposoby zapoznania uzytkownikow obiektu, w tym zatrudnionych pracownikéw, z przepisami
przeciwpozarowymi oraz trescig przedmiotowej Instrukcji,

e zadania i obowigzki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla osob bedacych ich statymi
uzytkownikami,

e plany obiektow, obejmujace ich usytuowanie oraz terenu przyleglego, z uwzglednieniem

podstawowych danych graficznych.
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2. WARUNKI OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ, WYNIKAJACE Z PRZEZNACZENIA,
SPOSOBU UZYTKOWANIA, PROWADZONEGO PROCESU TECHNOLOGICZNEGO,
MAGAZYNOWANIA (SKLADOWANIA) | WARUNKOW TECHNICZNYCH OBIEKTU, W
TYM ZAGROZENIA WYBUCHEM.

21. Lokalizacja i charakterystyka obiektu.

Budynek Urzedu Miasta Ustron jest obiektem wolnostojacym, o regularnej bryle architektonicz-
nej, wykonanej w formie ,prostopadioscianu’, zlokalizowanym w Ustroniu przy ul. Rynek 1. Bu-
dynek sasiaduje bezposrednio z rynkiem w Ustroniu.

Dojazd do budynku ul. 3 Maja po powierzchni utwardzonej asfaltowej. Dojazd koriczy sie bez-

posrednio przed budynkiem. Teren wokét budynku jest nieogrodzony.

2.2. Podstawowe parametry techniczne obiektu i szczegotowe zagospodarowanie po-

szczegblnych kondygnacii.

Kubatura: 6411,60 m3

Powierzchnia zabudowy : 468,00 m2

Powierzchnia uzytkowa : 1689,76 m2

Liczba kondygnacji nadziemnych : 4

Liczba kondygnacji podziemnych : 1

Wysokos¢ obiektu : powyzej 12 m budynek sredniowysoki

Poszczegoblne kondygnacje budynku zostaly zagospodarowane w nastepujacy sposob:

Poziom piwnicy zostal zagospodarowany na: kotlownia gazowa, komunikacja, pomieszczenia
magazynowe, sanitariaty miejskie,

Parter zostat zagospodarowany na: pomieszczenia biurowe, sala sesyjna, sala $lubow, ciggi
komunikacyjne, sanitariaty,

| pietro zostalo zagospodarowane na: pomieszczenia biurowe, ciagi komunikacyjne, sanitariaty,
Il pietro zostalo zagospodarowane na: pomieszczenia biurowe, ciagi komunikacyjne, sanitaria-
ty,

Poddasze zostalo zagospodarowane na; pomieszczenia biurowe, ciggi komunikacyjne, sanita-

riaty, kancelarie tajna, pokoj $niadan, pomieszczenie gospodarcze, serwerownia
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2.3.  Warunki ewakuacji.

Budynek Urzedu Miasta Ustron posiada jedna wewnetrzng klatke schodowa, konstrukcja bie-
gow zelbetowa. Korytarze wydzielone sa $cianami murowanymi z cegly petnej i zelbetu.
Parametry uzytkowe schodow klatki schodowej:

- szeroko$¢ biegu (mierzona miedzy $ciang a porecza) - 1,45 m,

- szerokos¢ spocznika -1,50m,

- wysoko$¢ stopni - 0,17 m,

- szerokos¢ stopni - 0,29 m,

Z budynku Urzedu Miasta Ustron prowadzi jedno wyjscie ewakuacyjne bezposrednio na ze-
wnatrz budynku z przestrzeni klatki schodowej poprzez drzwi dwuskrzydiowe otwierane do we-
wnatrz o szerokosci jednego skrzydta minimum 0,9 m. Z Pomieszczen sanitariatow miejskich
wyjscie prowadzi odrebna klatkg schodowa bezposrednio na zewnatrz budynku,

Poziomymi drogami ewakuacyjnymi sa korytarze o szeroko$ci minimum 1,4 m.

24.  Konstrukcja obiektu.

Dla budynku Urzedu Miasta w Ustroniu zgodnie z §212 Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 12 kwietnia 2002r. w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé bu-
dynki i ich usytuowanie (Dz. U. 2022 poz.1223) - jest wymagana klasa odpornosci pozaro-
wej obiektu ,,B”

Tabela nr 1 Klasa odpornoci ogniowej elementow budynku

Klasa odpornosci ogniowej elementéw budynku® *
Klasa odpor- gfbwna kon-
nosci pozaro- strifkila ;:0_ konstrukcja sty sciana zewnetrz-| $ciana we- przekrycie
wej budynku &4 ) dachu p nal? wnetrzna') dachud
1 2 3 4 5 6 7
A" R 240 R 30 REI120 El120 E160 RE 30
(o)
8" R 120 R 30 REI60 E 160 El30% RE30
(o)
L R 60 R15 REI60 EI30 El159 RE15
(o)
D" R 30 =) REI30 EI30 -) )
(o)
£ =) (-) ) (=) 7! ()

% Z zastrzezeniem § 219 ust. 1

Oznaczenia w tabeli:

R — nosnosc ogniowa (w minutach), okreslona zgodnie z Polskq Normg dotyczgcq zasad ustalania klas odporno-
§ci ogniowej elementéw budynku,

E — szczelnosé ogniowa (w minutach), okreslona jw.,
| — izolacyjnos¢ ogniowa (w minutach), okreslona jw.,
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(~) — nie stawia sie wymagari.
1) Jezeli przegroda jest czesciq glownej konstrukcji nosnej, powinna spelniac takze kryteria nosno$ci ogniowej (R)
odpowiednio do wymagari zawartych w kol. 2 i 3 dla danej klasy odpornoSci pozarowej budynku.

2) Klasa odpornosci ogniowej dotyczy pasa migdzykondygnacyjnego wraz z polaczeniem ze stropem.

3 Wymagania nie dotycza naswietli dachowych, $wietlikow, lukarn i okien potaciowych (z zastrzezeniem §
218), jesli otwory w potaci dachowej nie zajmujq wigcej niz 20% jej powierzchni; nie dolyczq takze budynku, w kto-
rym nad najwyzszq kondygnacjq znajduje sie strop albo inna przegroda, spefniajaca kryteria okre$lone w kol. 4.

4 Dla $cian komér zsypu wymaga sig klasy E | 60, a dla drzwi komér zsypu klasy E I 30.

5 Klasa odpornosci ogniowej dotyczy elementow wraz z uszczelnieniami ztqczy i dylatacjami

Budynek Urzedu Miasta Ustron jest budynkiem jednobrylowym, wolnostojacym, czterokondy-
gnacyjnym z poddaszem uzytkowym, podpiwniczonym, dach spadzisty wielopotaciowy. Fun-
damenty wykonane z kamienia, stropy mieszane, czeéciowo Zelbetowe, czgsciowo wykonane
z Ackermana. Schody zelbetowe. Sciany zewnetrzne i wewnetrzne nosne z cegly peinej. Scia-
ny podzialu wewnetrznego wykonane z cegly pefnej i dziurawki. Wigzba dachowa drewniana,
pota¢ dachowa z gontu pokrytego miedzia,

25. Klasyfikacja pozarowa obiektu.

Funkcje, ktora petni Urzad Miasta Ustron decyduja bezposrednio o kwalifikacji obiektu do kate-
gorii zagrozenia ludzi. Budynek zaliczono do kategorii ZL Ill zagrozenia ludzi. W budynku nie
ma pomieszczenia w ktorym jednocze$nie moze przebywac¢ ponad 50 0s6b.

W obiekcie nie przewidziano pomieszczen, ktore nalezatoby zaliczy¢ do produkcyjnych, maga-
zynowych lub technologicznych; oczywiscie za wyjatkiem pomieszczen o charakterze pomocni-
czym, $cisle zwigzanym z funkcja obiektu. Stad tez w obiekcie nie wystepujg materiaty niebez-
pieczne pozarowo W rozumieniu przepisow przeciwpozarowych. Gestos¢ obcigzenia ogniowego
w pomieszczeniach podrecznych magazynkow i gospodarczych nie przekracza 500 MJ/m?,

W obiekcie nie wystepuja strefy zagrozone wybuchem.

2.6. Podziat na strefy pozarowe i oddzielenia przeciwpozarowe.

Budynek Urzedu Miasta Ustro stanowi jedng strefe pozarowa — powierzchnia strefy pozarowej
wynosi: 1689,76 m?, dopuszczalna wielkos¢ strefy nie zostata przekroczona (dla tego typu
obiektu wynosi ona 5000m?2).

2.7. Wystroj wnetrz.

W obiekcie Urzedu Miasta w Ustroniu do wystroju wnetrz nie sq stosowane materiaty fatwo za-
palne, ktérych produkty rozkladu termicznego sa bardzo toksyczne lub intensywnie dymiace.
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Na drogach ewakuacyjnych:

e okfadziny sufitow i sufity tynkowane, malowane farba, ktére sg materiatami niepalnymi, nie
kapigcymi i nie odpadajacymi pod wplywem ognia - poddasze,

» oktadziny Scienne stanowia tynki malowane farbg oraz tynki zywiczne,

» wykladziny podiogowe posiadaja cechy materiatu niepalnego lub trudno zapalne ~ plytki ce-

ramiczne.

2.8. Instalacje i urzadzenia przeciwpozarowe.

2.8.1. Instalacja oddymiania grawitacyjnego.

Klatke schodowg wyposazono w klape dymowq o czynnej powierzchni oddymiania wynoszacej
5% rzutu klatki schodowej. Klapa dymowa jest uruchamiana przez czujkg dymowa oraz recznie
przyciskami usytuowanymi przy wejsciu na klatke schodowa, Zastosowano urzadzenia firmy
MERCOR posiadajace certyfikaty CNBOP.,

Czynna powierzchnia oddymiania wynosi co najmniej 1,0m2,

2.8.2. Instalacja awaryjnego o$wietlenia ewakuacyjnego.

Obiekt wyposazono w wymagane przepisami awaryjne o$wietlenie ewakuacyjne z wiasnym
zrodiem zasilania (akumulator NiCd). O$wietlenie to obejmuje drogi ewakuacyjne.
Celem awaryjnego o$wietlenia ewakuacyjnego jest zapewnienie o$wietlenia okreslonej strefy,
dostarczonego niezwlocznie, automatycznie i na wystarczajacy czas w przypadku, gdy zawie-
dzie zasilanie oswietlenia podstawowego. Oswietlenie ewakuacyjne ma umozliwic fatwe i pew-
ne opuszczenie budynku w czasie zaniku napigcia podstawowego, gdyby zaistniata potrzeba
ewakuacji. Ponadto ma zagwarantowa¢ bezpieczenstwo w przypadku zaniku napiecia na ob-
wodach lokalnych z powodu awarii zasilania podstawowego. O$wietlenie spetnia wymagania
przepisdw obowigzujacych w tym zakresie.
Instalacja awaryjnego o$wietlenia ewakuacyjnego spetnia nastepujace funkcje:
o$wietla znaki ewakuacyjne,
- Wwytwarza o$wietlenie na drogach ewakuacyjnych i wzdiuz droég ewakuacyjnych o takim na-
tezeniu, aby mozliwy byt bezpieczny ruch w kierunku wyjécia w bezpieczne miejsce,
zapewnia, aby punkty alarmu pozarowego i sprzetu przeciwpozarowego rozmieszczone

wzdtuz drog ewakuacyjnych oraz na terenie budynku mogty byé fatwo zlokalizowane i uzyte,
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- umozliwia dziatanie zwigzane ze $rodkami bezpieczenstwa.

Awaryjne o$wietlenie ewakuacyjne uruchamia sie w przypadku catkowitego uszkodzenia zasi-

lania o$wietlenia podstawowego, ale rowniez w przypadku lokalnego uszkodzenia takiego, jak

uszkodzenie obwodu koncowego.

Oswietlenie ewakuacyjne spefnia miedzy innymi nastepujace podstawowe warunki:

- w zadnym punkcie powierzchni drég ewakuacyjnych natezenie oéwietlenia nie jest mniejsze
niz 1 1x, a w poblizu urzadzen przeciwpozarowych nie mniejsze niz 5 Ix,

- o$wietlenie ewakuacyjne pojawia sie w czasie nie dluzszym niz 2 s po zaniku innych rodza-
jow o$wietlenia elektrycznego,

- oSwietlenie ewakuacyjne dziata, przez co najmniej 1 godzine od zaniku o$wietlenia podsta-
wowego,
urzadzenia sq tak zainstalowane, aby utatwi¢ wykonywanie okresowych testow funkcjonal-
nych, co najmniej raz w tygodniu,

- zasilanie indywidualne napigciem ~ 230 V / 50 Hz, w ktérym kazda oprawa ma wtasng bate-
rig bezobstugowa,

2.8.3. Wytacznik przeciwpozarowy.

Dla budynku Urzedu Miasta w Ustroniu przeciwpozarowy wytacznik pradu znajduje si¢ na ze-
wnatrz budynku. Przedmiotowy wytacznik odcina doptyw pradu do wszystkich obwodow, z wy-
jatkiem obwodow zasilajgcych instalacje i urzadzenia, ktérych funkcjonowanie jest niezbedne

podczas pozaru.

2.9. Instalacje uzytkowe.

Budynek wyposazony w nastepujace instalacje uzytkowe:
- elektryczna,

- centralnego ogrzewania z kottownig na paliwo gazowe,
- wentylacyjng — grawitacyjna,

- wodno-kanalizacyjna,

- odgromowa.
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2.9.1. Instalacja elektryczna.

Obiekt zostat wyposazony w instalacje elektryczng poprowadzong podtynkowo. Instalacje elek-
troenergetyczne zostaty wykonane zgodnie z warunkami technicznymi normy : PN-IEC 60364,
Instalacje elektryczne w obiektach budowlanych w tym :

PN-IEC 60364-1:2000. Instalacje elektryczne w obiektach budowlanych. Zakres, przedmiot

i wymagania podstawowe,

PN-IEC 60364-4-482:199. Instalacje elektryczne w obiektach budowlanych. Ochrona dla za-
pewnienia bezpieczenstwa. Dobor srodkéw ochrony w zaleznosci od wptywow zewnetrznych.

Ochrona przeciwpozarowa.

PN-IEC 60364-5-56:1999. Instalacje elektryczne w obiektach budowlanych. Dobér i montaz
wyposazenia elektrycznego. Instalacje bezpieczenstwa. Lokalizacje giownego wytacznika pradu

przedstawiono na planie sytuacyjnym stanowiacym zatgcznik do niniejszej instrukcji.

2.9.2. Instalacja odgromowa.

Budynek Urzedu chroniony jest przed wyladowaniami atmosferycznymi instalacjg odgromowa

0 zwodach poziomych niskich umieszczonych na obigkcie.

2.9.3. Instalacja gazowa.

Instalacja gazowa zasila kotlownie. Gtowny zawér gazu usytuowano na zewnatrz budynku, lo-
kalizacje przedstawiono na zataczonym planie sytuacyjnym.

Obiekt jest wyposazony w sie¢ centralnego ogrzewania, zasilang z wtasnej kotiowni gazowej
zlokalizowanej na poziomie piwnicy. Ze wzgledu na moc kotta gazowego powyzej 30 kW po-

mieszczenia kottowni nalezy wydzieli¢ pozarowo od pozostatej czesci budynku.
2.9.4. Instalacja wentylacyjna grawitacyjna.

Obiekt wyposazono w instalacje wentylacji grawitacyjnej. Przewody wentylacyjne wykonane
z materiatow niepalnych. Drzwiczki rewizyjne stosowane w kanatach i przewodach wentylacyj-

nych wykonano z materiatow niepalnych.



21 nstrukcja bezpieczenstwa pozaroweqo”

2.10. Przeciwpozarowe zaopatrzenie wodne.

Przeciwpozarowe zaopatrzenie w wode do zewnetrznego gaszenia pozaru stanowi miejska siec
wodociagowa Miasta Ustron z hydrantami DN 80. Najblizszy hydrant znajduje si¢ w parku
z tylu budynku Urzedu Miasta Ustron. Powinna by¢ zapewniono wydajnos¢ sieci wodociagowej

do celow przeciwpozarowych w ilosci +20 dm?/s.

2.11. Dojazd pozarowy.

Droga pozarowa dla obiektu jest ul. 3 Maja przebiegajaca w bezposrednim sgsiedztwie budyn-
ku. Odlegtos¢ od JRG Ustron ok. 4 km.
Dostep do obiektu zostat zapewniony a polaczenie drogi pozarowej z budynkiem wykonano

utwardzonym dojéciem o szerokosci minimum 1,5 m i diugo$ci nie wigkszej niz 50m.

3. WYPOSAZENIE W WYMAGANE URZADZENIA PRZECIWPOZAROWE, INSTALACJE
UZYTKOWE | GASNICE - CHARAKTERYSTYKA ORAZ SPOSOBY PODDAWANIA ICH
PRZEGLADOM TECHNICZNYM | CZYNNOSCIOM KONSERWACYJNYM.

Z punktu widzenia ochrony przeciwpozarowej obiektu w celu zapewnienia prawidiowego stanu

urzadzen przeciwpozarowych i instalacji technicznych, nalezy:

- instalacje i urzadzenia techniczne uzytkowaé i utrzymywac w stanie zgodnym z warunkami
technicznymi i wymaganiami ustalonymi przez producenta, a w szczegélnosci nalezy podda-
wac je okresowym przegladom i konserwacji,

- uzytkowanie instalacji, urzadzen i narzedzi niesprawnych technicznie lub w sposob niezgodny
z przeznaczeniem albo warunkami okreslonymi przez producenta, jezeli moze sig to przyczy-
ni¢ do powstania pozaru, wybuchu lub rozprzestrzenienia ognia, jest zabronione,

- elektryczne urzadzenia ogrzewcze lub inne zrodla wydzielania ciepta ustawia¢ na podiozu
niepalnym, z wyjatkiem urzadzen eksploatowanych zgodnie z warunkami okreslonymi przez
producenta,

- na ostony punktéw $wietinych stosowa¢ materiaty niepalne lub trudno zapalne, jezeli umiesz-
czone s3 w odleglosci co najmniej 0,05m od urzadzen i instalacji, ktorych powierzchnie ze-

wnetrzne mogq nagrzewac sie do temperatury przekraczajacej 100°C.
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- instalowa¢ oprawy o$wietleniowe oraz osprzet instalacji elektrycznych, jak wytaczniki, prze-
taczniki, gniazda wtyczkowe, na podiozu niepalnym jezeli ich konstrukcja nie zabezpiecza

podioza przed zapaleniem.

3.1. Instalacja oddymiania grawitacyjnego.

Instalacja ta zapewnia utrzymanie w przestrzeni klatki schodowej warunkow do ewakuacii
w przypadku zadymienia w budynku. Instalacja uruchamiana jest na sygnat z centrali sygnaliza-
cji pozaru lub recznie z przycisku. Poprzez sitownik umieszczony w klapie dymowej, zostaje ona
otwarta.

Klatka schodowa zostata wyposazona w system oddymiania grawitacyjnego z urzadzeniami
firmy MERCOR. Przeglady i konserwacja urzadzenia powinna si¢ odbywa¢ w zakresie i na za-
sadach okreslonych w DTR producenta. Co najmniej jeden raz na kazde trzy miesiace, uzyt-
kownik i/lub wtasciciel powinien zapewni¢, aby specjalista wykonat nastepujace czynnoéci kon-

trolno — serwisowe elementow systemu wentylacji pozarowej:

Klapa oddymiajaca.

- optyczna kontrola urzadzen systemu,

- alarmowe uruchomienie poprzez czujke dymowa, przycisk ROP, centrale dymowa albo sygna-
tem z centrali sygnalizacji pozaru,

- optyczne sprawdzenie klapy po otwarciu, kat uchylenia,

- sprawdzenie elementow mocujgcych i ewentualne przesmarowanie okué,

- zamkniecie klapy.

Dokumentowanie przegladéw i konserwacii.

Dokumenty, jakie winny znajdowac si¢ w urzedzie:

- opis funkcjonowania i obstugi instalacji oddymiania,

- plan rozmieszczenia urzadzen oddymiajacych,

- ksigzke pracy instalacji, do ktérej nalezy wpisywa¢ przeprowadzone kontrole instalacji, doko-

nywane naprawy, zmiany i uzupetnienia instalacji.
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3.2. Instalacja awaryjnego oswietlenia ewakuacyjnego.

Charakterystyka:

Instalacja awaryjnego o$wietlenia ewakuacyjnego skiada sie z elementow oSwietleniowych
o okreslonych parametrach pracy, umozliwiajacych bezpieczne opuszczenie miejsca przeby-
wania osobom w nich sie znajdujacych, w przypadku wystapienia zagrozenia.

W obiekcie, na drogach ewakuacyjnych zastosowano oéwietlenie ewakuacyjne z wiasnym zro-

dtem zasilania.

Sposéb poddawania przegladom technicznym i czynno$ciom konserwacyjnym:

Przeglady i konserwacja uktadow o$wietlenia awaryjnego powinna sig odbywac w zakresie i na
zasadach okreslonych w zgodnie z PN-EN 50172:2005 Systemy awaryjnego o$wietlenia ewa-
kuacyjnego.

Poniewaz istnieje mozliwo$¢ uszkodzenia zasilania o$wietlenia podstawowego w krotkim czasie
po testowaniu instalacji awaryjnego o$wietlenia ewakuacyjnego lub podczas kolejnego tadowa-
nia akumulatorow, testy ktore wymagajq petnego przewidzianego dla nich czasu trwania, po-
winny by¢, o ile to mozliwe, podejmowane w okresach o niskim ryzyku wystapienia zagrozenia.
Pozwoli to na bezpieczne ponowne natadowanie akumulatora. Inng mozliwoscig jest wykony-

wanie do czasu ponownego natadowania akumulatorow testow krotkotrwatych.

Tabela 2. Okreslenie zakresu przegladu technicznego w zaleznoci od jego rodzaju.

Rodzaj testu Zakres

Test codzienny Wskazniki prawidtowosci dziatania centralnego zasilania powinny by¢
sprawdzane wzrokowo.
Inspekcja wzrokowa wskaznikow ma rozpoznac stan gotowosci systemu

do pracy oraz rozpoznac, czy system nie wymaga przeprowadzenia te-

stu.
Test comiesiecz- Jezeli stosowane sq automatyczne urzadzenia testujace, to wyniki krot-
ny kotrwatych testow nalezy rejestrowac.

Zakres:

a) Wiaczy¢ awaryjny tryb pracy kazdej oprawy o$wietleniowej

i kazdego znaku wyjscia o$wietlonego wewngtrznie z zasilaniem akumu-

latorowym, poprzez symulacje uszkodzenia zasilania podstawowego na
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czas wystarczajacy do upewnienia sie, ze kazda lampa $wieci.

Podczas tego okresu nalezy sprawdza¢ wszystkie oprawy o$wietleniowe
i znaki, aby upewnic sie, czy istnieja, czy sq czyste oraz, czy prawidiowo
funkcjonuija,

Na koncu kazdego testu okresowego zaleca sie przywrocenie zasilania
o$wietlenia podstawowego i sprawdzenie kazdej lampki kontrolnej lub
urzadzenia

w celu upewnienia sig, ze wskazuja one na przywrécenie zasilania pod-
stawowego.

b) Dodatkowo do a), w przypadku systeméw centralnych akumulatorow
nalezy sprawdzi¢ prawidlowo$¢ dziatania systemu monitorowania.

¢) Dodatkowo do a), w przypadku zespotu generatorow, nalezy odniesé

sie do wymagan wg 1SO 8528-12.

Test coroczny

Jezeli stosowane sg automatyczne urzadzenia testujace, to wyniki pel-
nych znamionowych testéw czasu trwania nalezy rejestrowac.

Zakres:

a) Kazda oprawe oswietleniowa i znak o$wietlony wewnetrznie nalezy
testowac przez taki czas, jak dla testow comiesiecznych, jednakze w
przypadku petnego znamionowego czasu trwania — zgodnie z instrukcjq
producenta.

b) Nalezy przywrocic zasilanie o$wietlenia podstawowego i sprawdzic
kazda lampke kontrolng lub urzadzenie w celu upewnienia sie, ze wska-
zujg one na przywrocenie zasilania podstawowego. Zaleca sie spraw-
dzenie poprawnoéci dziatania uktadu testowania.

c) W dzienniku nalezy zapisac date testu i jego wyniki,

c) Dodatkowo, w przypadku zespotu generatorow, nalezy odnies¢ sie do

wymagan wg ISO 8528-12.

Dokumentowanie przegladow i konserwacji.

Dokumenty, jakie winny znajdowac¢ sie w budynku:

- opis funkcjonowania i obstugi instalacji o$wietlenia ewakuacyjnego,

- plan rozmieszczenia podswietlanych znakéw ewakuacyjnych,
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- ksigzke pracy instalacji, do ktorej nalezy wpisywa¢ przeprowadzone kontrole instalacji, doko-

nywane naprawy, zmiany i uzupetnienia instalacji.

3.3. Sie¢ wodociagowa przeciwpozarowa

Charakterystyka:

Sie¢ wodociggowa przeciwpozarowa stuzaca do zewnetrznego gaszenia pozaru, to sie¢ na-
wodniona, zlokalizowana na terenie wokot budynku. W razie akcji gasniczej samochody pozar-
nicze pobierajg za pomoca hydrantow zewnetrznych wode do gaszenia pozarow. Zrodtem wody
dla instalacji jest sie¢ wodociaggowa. Obiekt wyposazono w sie¢ wodociggowa przeciwpozarowg
zewnetrzng z hydrantami zewnetrznymi DN 80.

Zapotrzebowanie wody do zewnetrznego gaszenia pozaru wynosi 20 dm?/s.

Powinny by¢ zagwarantowane nastepujace parametry techniczno-uzytkowe hydrantow ze-
wnetrznych:

- ci$nienie nominalne na hydrancie, co najmniej 0,2 MPa,

- lgczna wydajnosé hydrantow, co najmniej 20 dm?/s,

- jednoczesnosé poboru wody z 2 hydrantow.

Sposéb poddawania przegladom technicznym i czynnosciom konserwacyjnym:

Sie¢ hydrantow zewnetrznych nalezy poddawac okresowej kontroli, co najmniej raz w roku. Po

zakonczeniu badan nalezy sporzadzi¢ protokdt.

Regularng kontrole wszystkich hydrantow zewngtrznych powinien prowadzi¢ serwis techniczny,

w odstepach czasu zaleznych od warunkéw otoczenia, aby upewni¢ sig, ze hydrant nie jest za-

stawiony, jest widoczny ma czytelne oznakowanie, nie ma widocznych uszkodzen, korozji i wy-

ciekow.

Osoba kontrolujgca powinna niezwlocznie podja¢ dziatania majace na celu usunigcie zauwazo-

nych nieprawidtowosci.

Doroczne przeglady i konserwacje powinny by¢ przeprowadzane przez osobg kompetentna,
Hydrant powinien by¢ sprawdzony wedtug podanych ponizej punktow tj.:

- czy urzadzenie nie jest zastawione, uszkodzone, a elementy nie s skorodowane lub nie
przeciekaja,

- Czy miejsce umieszczania jest wyraznie oznakowane,

- czy wyplyw wody jest rownomierny i dostateczny (wskazane uzycie przeptywomierza oraz

manometru),
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- czy manometr (jezeli jest zastosowany) pracuje prawidtowo i w swoim zakresie pomiarowym,
- czy zawor odcinajacy jest wiasciwego typu oraz czy dziata fatwo i prawidlowo,

- pozostawi¢ hydrant zewnetrzny w stanie gotowym do natychmiastowego uzycia.

Dokumentowanie przegladow i konserwacji:

Osoby odpowiedzialne powinny przechowywacé trwale zapisy o wszystkich przegladach, kontro-
lach i testach. Zapis taki powinien zawierac:

- date (miesiac i rok) przegladu, kontroli lub testow,

- wyniki przeprowadzonych pomiaréw,

- wykaz i date zainstalowania czesci zamiennych,

- dodatkowe testy do wykonania, jesli sg wymagane,

- date (miesiac i rok) nastepnego przegladu, kontroli lub testow,

- wykaz wszystkich hydrantow zewnetrznych na terenie obiektu.

3.4.  Przeciwpozarowy wylacznik pradu.

Budynek posiada przeciwpozarowy wytacznik pradu, ktory znajduje sie na zewnatrz budynku.
Przeciwpozarowe wylaczniki pradu nalezy poddawaé przegladom i konserwacjq zgodnie

z przegladami instalacji elektrycznej.

Sposob poddawania przegladom technicznym i czynno$ciom konserwacyjnym:
Sprawno$¢ przeciwpozarowego wylacznika pradu, w tym przede wszystkim jego mozliwosci
odcigcia doptywu pradu do wszystkich obwodow, z wyjatkiem obwodéw zasilajacych instalacje
i urzadzenia, ktorych funkcjonowanie jest niezbedne podczas pozaru, powinna byé sprawdzana
—c0 12 miesiecy.

Zapisy ze sprawdzenia przeciwpozarowego wytgcznika pradu powinny by¢ zawarte w stosow-

nych protokotach. Kontrole przeciwpozarowego wytacznika pradu prowadzi Zarzgdca obiektu.

3.5. Instalacja elektryczna.

Instalacje i urzadzenia elektroenergetyczne ze wzgledu na bezpieczenstwo pozarowe
powinny byé objete nastepujacymi badaniami i pomiarami:
- pomiar napig¢ i obcigzen,

- w zakresie ochrony przeciwpozarowej,
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- rezystancji izolacji przewodow roboczych instalacji.

Badania i pomiary instalacji nalezy wykonywac po jej wykonaniu oraz w trakcie

eksploatacii, ale nie rzadziej niz raz na 5 lat.

Badania i pomiary powinny wykonywaé osoby posiadajace stosowne uprawnienia.

Z przeprowadzonych badan i pomiarow powinna byé sporzadzona odpowiednia dokumentacja

w postaci protokotu.

3.6. Instalacja odgromowa.

Instalacja odgromowa powinna by¢ w czasie eksploatacji poddawana nastgpujacym badaniom

technicznym:

a) Badania niepetne - nalezy przeprowadzac nie rzadziej niz raz na 3 lata lub w kazdym przy-
padku, gdy zachodzi mozliwo$¢ uszkodzenia instalacji. Badania te polegajg na sprawdzeniu
bez uzycia przyrzadow pomiarowych czy urzadzenie piorunochronne odpowiada wymaga-
niom, ktére mozna ocenié¢ gotym okiem.

b) Badania pelne - nalezy prowadzié nie rzadziej niz raz na 5 lat oraz kazdorazowo po wytado-
waniu atmosferycznym w instalacje lub remoncie kapitalnym instalacji. Badanie to polega na
sprawdzeniu i ocenie urzadzenia piorunochronnego pod wzgledem wymagan technicznych
i obejmuja nastepujacy zakres: ogledziny, pomiar rezystancji uziemienia, sprawdzenie sta-
now uzioméw. Badania petne powinny wykonywac osoby posiadajace stosowne uprawnie-
nia. Badania te nalezy rowniez wykonywac kazdorazowo po remoncie i wymianie instalacj.

¢) Z prowadzonych badan nalezy prowadzi¢ dokumentacje w postaci protokotu.

3.7. Instalacja gazowa.

Instalacja gazowa powinna by¢ w czasie eksploatacji poddawana nastepujgcym badaniom
technicznym:
- przewody instalacji doprowadzajacej gaz do urzadzen nalezy poddawa¢ badaniom szczelno-

§ci co najmniej raz w roku.
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3.8. Instalacja wentylacji mechanicznej i klimatyzacji.

Badania i przeglady techniczne urzadzen wchodzacych w skiad systemu wentylacji mechanicz-
nej powinny sig odbywa¢ w zakresie i terminach okreslonych przez producenta w DTR lecz nie

rzadziej niz raz na 1 rok. Instalacja nie stwarza dodatkowego zagrozenia pozarowego.

3.9. Gasnice.

Charakterystyka:

W celu potwierdzenia skutecznej dziatalnosci w zapobieganiu pozarom i ich zwalczaniu, nie-
zbedne jest posiadanie wiedzy o procesie spalania, Pozwala to wszechstronnie oceni¢ elemen-
ty, jakie skiadajq sig na szeroko rozumiane zjawisko pozaru. Proces palenia moze zaistnie¢ tyl-
ko wowczas, kiedy wystapig rownoczesnie trzy podstawowe czynniki: materiat painy, tlen oraz
zrodio ciepta. W powietrzu wystepuje ok. 21 % tlenu, co sprawia, ze zrodlo ciepta o dostatecz-
nej energii i temperaturze wyzszej od temperatury zapalenia materiatu palnego, moze zapo-
czatkowac proces spalania. W sytuacji, gdy jest to zjawisko niekontrolowane w miejscu do tego
celu nieprzeznaczonym, mamy do czynienia z pozarem.

Podczas pozaru nastgpuje wydzielanie ciepfa, $wiatta i produktow spalania. Aby powstat pozar,
a nastepnie rozwijat sig proces spalania konieczne jest istnienie odpowiednich proporcji sub-
stancji palnej, utleniacza i zrodta zapalenia. Wynika z tego jednoznacznie, ze do przerwania ist-
niejacego juz procesu spalania konieczna jest zmiana proporciji sktadnikow procesu, co mozna
osiagnaé przez:

- usunigcie materiatu palnego,

- wyeliminowanie bodzca termicznego podtrzymujacego proces spalania,

- odcigcie dostepu utleniacza do miejsca pozaru.

Rozwoj procesu spalania, od miejsca zaptonu, na wigkszg powierzchnie materiatu palnego ma
zasadnicze znaczenie przy wyborze metody zapobiegania pozarom, ich zwalczaniu oraz ogra-
niczaniu strat i zniszczen. Wielkoscig charakterystyczng rozwoju procesu spalania jest szyb-
kos¢ spalania, ktora decyduje o charakterze i przebiegu zjawisk towarzyszacych pozarowi.
W przypadku wigkszo$ci typowych pozaréw pomieszczen szybkos¢ spalania jest stosunkowo
niewielka, w zwigzku z tym bardzo istotng sprawa jest szybkie podjecie akcji gasniczej. Do dzia-
fan tych niezbedny jest podreczny sprzet gasniczy oraz umiejetnosci jego poprawnego i sku-

tecznego uzycia.
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Podreczny sprzet gasniczy przeznaczony jest do gaszenia pozarow w zarodku, w pierwszej fa-
zie ich powstania. Do podrecznego sprzetu gasniczego zaliczamy gasnice: ptynowe, proszko-

we, Sniegowe, mate agregaty gasnicze (do 25 kg srodka gasniczego).

Zasady stosowane przy ustalaniu rodzaju i ifoéci niezbednego sprzetu gasniczego:

Jedna jednostka masy $rodka gasniczego 2 kg lub 3 dm?® zawartego w gasnicach powinna

przypadac, z wyjatkiem przypadkéw okreslonych w przepisach szczegolnych:

- na kazde 100 m2 powierzchni strefy pozarowej w budynku, niechronionej statym urzgdzeniem
gasniczym:

a. zakwalifikowanej do kategorii zagrozenia ludzi ZL I, ZL II, ZL Il lub ZL V,

b. produkcyjnej i magazynowej o gestosci obcigzenia ogniowego ponad 500 MJ/m?,

C. zawierajgacej pomieszczenie zagrozone wybuchem,;

- na kazde 300 m? powierzchni strefy pozarowej niewymienionej powyzej, z wyjatkiem zakwali-
fikowanej do kategorii zagrozenia ludzi ZL IV.

Gasnice powinny by¢ dobierane stosownie do wystepujacych materiatéw painych, ze wzgledu

na rodzaj pozaru, ktéry moze zaistnie¢, umieszczajac gasnice:

edo gaszenia pozarow grupy A (wystepuje zjawisko spalania zarowego, np. drewna, papieru,
itp.) — glownie gasnice ptynowe i proszkowe,

e do gaszenia pozarow grupy B (cieczy palnych i substancii stalych topiacych sig, np. benzyna,
alkohole, oleje, tluszcze, lakiery, parafina) — zamiennie gasnice ptynowe, $niegowe i proszko-
we,

e do gaszenia pozarow grupy C (gazéw palnych np. propanu, acetylenu, gazu ziemnego) — za-
miennie gasnice proszkowe i $niegowe,

edo gaszenia pozarow grupy F (tluszczow i olejow w urzadzeniach kuchennych) — gasnice zelo-

we,

Gasnice w obiektach, powinny by¢ umieszczane w miejscach:

e tatwo dostepnych i widocznych, przy wejsciach i klatkach schodowych, przy przejsciach i kory-
tarzach, przy wyjsciach na zewnatrz pomieszczen,

e jednakowych na kazdej kondygnacji, jezeli warunki techniczne na to pozwalaja,

e gdzie zapewniony jest dostep o szerokoci, co najmniej 1 metra,

e 0znakowania gasnic zgodnie z Polska Norma,

e nienarazonych na uszkodzenie mechaniczne oraz dziatanie zrédet ciepta,
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e gdzie odleglos¢ dojscia do gasnicy z kazdego miejsca, w ktorym moze przebywac cztowiek

nie jest dluzsza niz 30 m.

Ustalenie ilosci gasnic w obiekcie:
W oparciu o wyzej wymienione zasady poszczegoine kondygnacje wyposazono w gasnice

proszkowe GP 4x/ABC posiadajace certyfikat CNBOP, zgodnie z powyzszym normatywem.

Sposéb poddawania przegladom technicznym i czynno$ciom konserwacyjnym:

Sprzet gasniczy, powinien by¢ poddawany nastepujacym czynnosciom, zgodnie z instrukcjg
obstugi ustalong przez producenta, nie rzadziej niz raz w roku, w celu utrzymania go w petnej
sprawnosci i gotowosci do uzycia:

1. Przegladom technicznym;

2. Konserwacji;

3. Naprawom;

4. Wycofaniu z eksploatacji.

Ad. 1. Zakres przegladu technicznego:

Kontrola wykonywana przez uzytkownika lub jego przedstawiciela. Zaleca si¢ wykonywanie re-

gularnej kontroli wzrokowej, ktora powinna wykazac, czy gasnica:

- znajduje sie w miejscu do tego przeznaczonym,

- nie jest zastawiona i ma czytelng instrukcje obstugi,

- nie jest w sposéb widoczny uszkodzona,

- ma nieuszkodzone plomby i wskazniki,

- ma dziatajgce cisnieniomierze (odpowiednie wskazanie cisnienia),

- jest odpowiedniego typu i napetnienia.

Jezeli gadnica zostala zakwalifikowana do konserwacji, musi by¢ zastapiona przez gasnice tego

samego typu, przeznaczonej do tej samej grupy pozardw i o takiej samej zdolnosci gasniczej.

Podczas biezacej eksploatacji obiektu, nalezy sprawdzac, czy:

- sprzet jest umieszczony w miejscach tatwo dostepnych i widocznych,

- wystepuje oznakowanie miejsc usytuowania sprzetu (oznakowanie powinno byé zgodne
z Polskimi Normami PN-92/N-01256/01),

- do sprzetu jest zapewniony dostep o szeroko$ci minimum 1m,

- sprzet jest umieszczony w miejscach nienarazonych na uszkodzenie mechaniczne oraz od-

dziatywanie zrodet ciepla (grzejniki, piece),
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- odlegtos¢ dojscia do sprzetu nie jest wigksza niz 30 m,

- w poblizu urzadzen elektrycznych znajdujg sie gasnice przeznaczone do gaszenia takich
urzadzen,

- w poblizu urzadzen elektronicznych znajdujg sie gasnice przeznaczone do gaszenia takich

urzadzen.

Ad. 2. Zakres konserwacji:

Czynnosci stuzace utrzymaniu urzadzenia w dobrym stanie technicznym. W tym celu, nalezy

wykonaé i sprawdzi¢:

- 0g6lny stan ganicy,

- czytelnosé, kompletnos¢ i prawidtowo$¢ napisow,

- stan wezy i zabezpieczen (plomb, zawleczek),

- terminy przypadajacych kontroli ci$nieniowych,

- powtoke malarska (jesli gasnica jest znacznie skorodowana, musi zosta¢ wyeliminowana, nie-
szczelne zbiorniki nalezy zlikwidowac),

- elementy z tworzywa sztucznego, czy nie sg uszkodzone,

- ciezar lub objetos¢ srodka gasniczego w gasnicach,

- czy $rodek gasniczy nadaje si¢ do ponownego wykorzystania,

- pod wzgledem korozji i uszkodzenia naboj cisnieniowy (zwazy¢ i porownac z masg na etykie-
cie, stwierdzona nieszczelno$¢ naboju powoduje jego wymiane na taki sam, od tego samego
producenta),

- uchwyt gasnicy, czy nie jest uszkodzony i dobrze utwierdzony,

- dokonaé odpowiednich napisow.

Usterki stwierdzone podczas konserwacji nalezy usunag, a uszkodzone elementy wymieni¢ na

takie same, jakie byly w dokumentacji CNBOP.

Ad. 3. Zakres naprawy:

Wykonywana, gdy zasadnicze elementy gasnicy, takie jak pradownica, gtowica i zawory ulegty
zniszczeniu.

W naprawie muszg by¢ stosowane takie same czesci, Srodki gasnicze i cechy techniczne, na
jakie wyréb otrzymat certyfikat CNBOP.

NIEDOPUSZCZALNE SA NAPRAWY ZBIORNIKOW, A TAKZE ZAWOROW BEZPIECZEN-
STWA.
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Ad. 4. Zakres wycofywania z eksploatacji:
Gasnice i agregaty gasnicze nienadajace si¢ do konserwaciji, ze wzgledu na przestarzalg kon-
strukcje, skomplikowany sposob uzycia, przeterminowane i nieprodukowane $rodki gasnicze,

brak oryginalnych czesci zamiennych itp. — powinno sie wycofywac (eliminowac) z eksploatacii.

Etykieta konserwacji i przegladow:

Informacje dotyczace konserwacji, powinny by¢ umieszczone na etykiecie, ktora nie moze za-
krywaC Zzadnych napisow producenta i musi by¢ rozpoznawalna. Na etykiecie powinny byé
podane nastepujgce informacije:

- rodzaj konserwacji (przeglad, konserwacja, remont),

- nazwa i adres jednostki konserwujace;,

- znak bezspornie identyfikujacy osobe wykonujaca ustuge,

- data (rok, miesigc) wykonania konserwacji,

- termin wykonania nastepnego przegladu.

ZGODNIE Z ZALECENIAMI PRODUCENTA GASNICE NALEZY PODDAWAC OKRESOWYM
PRZEGLADOM | KONSERWACJI, CO 12 MIESIECY.

PRZEGLADY | KONSERWACJE POWINNY PRZEPROWADZAC OSOBY LUB FIRMY PO-
SIADAJACE WYMAGANE UPRAWNIENIA.

3.10. Podsumowanie.

Obiekt wyposazono w nastepujace urzadzenia, stuzgce do celéw przeciwpozarowych:
- instalacje oddymiania grawitacyjnego,

- instalacje oSwietlenia awaryjnego ewakuaciji,

- sie€ wodociggowa przeciwpozarowa,

- przeciwpozarowy wyltgcznik pradu,

- instalacje elektryczna,

- instalacje odgromowa,

- instalacje gazowa,

- instalacje wentylacji,

- gasnice.

Miejsca, w ktorych zlokalizowano urzadzenia przeciwpozarowe, gasnice i inne nalezy, oznako-

wac ponizszymi znakami:
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Gasnica

Przeciwpozarowy wylacznik pradu

Drzwi przeciwpozarowe — zamykac

Hydrant zewnetrzny

4. SPOSOBY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU | INNEGO ZAGROZENIA,

4.1, Przypuszczalne zrddta powstania pozaru oraz mozliwosci jego rozprzestrzeniania

sie w obiektach uzytecznosci publiczne;.

Zagrozenie pozarem w obiektach uzytecznosci publicznej pochodzi od:

- stosowania w dziatalnosci obiektu, technicznej i administracyjnej — palnych materiatow i sub-
stancji,

- dziatalnosci Urzedu Miasta,

- funkcjonowania w obiekcie systemu instalacji technicznych, w tym zwlaszcza zagrozonych
wydzielaniem ciepta w warunkach pracy awaryjnej,

- urzadzen zasilanych energiq elektryczna,

- palnego wyposazenia wnetrz.

W zwiazku z powyzszym w urzedach miast, nalezy sie przede wszystkim liczy¢ z pozarami gru-

py A, tj. pozarami materiatow statych, zwykle pochodzenia organicznego, ktérych normalne

spalanie zachodzi z tworzeniem zarzacych sie wegli (np. materiatow takich jak drewniane me-

ble, oktadziny, drewnopochodne, papier, materiaty tekstyne).

Z pewnym prawdopodobiefistwem moga wystapic takze, pozary grupy B, tj. pozary cieczy i ma-

teriatow statych topiacych sie (np. srodkéw czystosci, farb i lakierow).

Nalezy takze, liczyé si¢ z mozliwoscig pozaréw grupy C, tj. pozaréw gazéw palnych (np. w ob-

rebie palenisk i instalacji opalanych paliwem gazowym).
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Ponadto w kuchni mogq rowniez wystepowac pozary grupy F, tj. pozary tuszczow i olejow

w urzadzeniach kuchennych.

Analizujgc statystyki pozaréw w budynkach uzytecznosci publicznej, prowadzone przez organy

PSP, mozna zauwazy¢ nastepujace przyczyny powstawania pozarow w tego typu obiektach:

- hieostroznos¢ podczas postugiwania sie odbiornikami energii elektrycznej; wady, przeciazenia
instalacji i urzadzen elektrycznych,

- uzywanie otwartego ognia w obrebie materiatow i cieczy palnych,

- nieostrozno$¢ uzytkownikéw przy postugiwaniu sie urzadzeniami gazowymi; wady instalacji
i urzadzen gazowych,

- celowe podpalenia.

Niezaleznie od ww. przyczyn powstawania pozaréw w pomieszczeniach (obiektach) uzyteczno-

sci publicznej moga, wystapit inne potencjalne zagrozenia, wywotane przez, np:

- podrzucenie $wiecy dymnej itp. materiatu dymigcego, mogacego byé przyczyng silnego za-
dymienia w Urzedzie Miasta,

- podrzucenie uruchomionych pojemnikow z gazami fzawiacymi, obezwtadniajacymi itp.,

- podrzucenie substancii silnie zapachowych, toksycznych, itp.,

- napad bandycki z zewnatrz itp.

Drogami rozprzestrzeniania sig pozaréw w obiektach uzytecznosci publicznej sg;

- systemy technologicznych potaczen pomiedzy pomieszczeniami i kondygnacjami,

- palne elementy budynku, wykofczenia wnetrz oraz wyposazenia pomieszczen,

- elementy urzadzen technicznych i konstrukcyjnych obiektu dobrze przewodzacych ciepto,

- promieniowanie cieplne od ptonacych materiatow, konwekcja goracych gazow i spalin.

Istotnym zagrozeniem dla zycia ludzi w warunkach pozarowych jest toksyczne i duszace od-

dziatywanie gazow oraz dymow pozarowych, jak rowniez toksycznych produktow spalania, wy-

soka temperatura, ograniczenie widocznosci, zjawiska Swietlne i akustyczne dziatajace na psy-

chikg ludzka. Szczegdlnie niebezpiecznym jest przenikanie dymow, gazow oraz toksycznych

produktéw spalania przez:

- ciggi komunikacyjne o konwekcyjno-grawitacyjnym ruchu powietrza (otwarte drogi komunikacji
poziomej i pionowe;),

- nieszczelnosci technologiczne w konstrukeji budynku (np. kanaly instalacyjne),

Podobne niebezpieczne oddziatywania na ludzi przebywajacych w obiektach uzytecznosci pu-

blicznej beda miaty wymienione uprzednio inne zagrozenia ($wieca dymna, gaz tzawiagy, itd.).
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4.2. Zasady alarmowania w wypadku powstania pozaru lub innego zagrozenia.

1. Kazdy kto zauwazyt pozar lub uzyskat informacje o pozarze (innym zagrozeniu) obowigza-
ny jest zachowac spokoj i nie dopusci¢ do paniki oraz natychmiast zaalarmowac.

a) osoby znajdujace sie w strefie zagrozenia, narazone na jego skutki,

b) z najblizszego aparatu telefonicznego:

- Burmistrza Miasta,

- Pafstwowg Straz Pozarna, tel. 998 lub 112.

2. Po uzyskaniu pofaczenia ze Strazg Pozama nalezy wyraznie podac:

- nazwe obiektu pomieszczenia oraz dokfadny adres,

- imie i nazwisko zgtaszajacego,

- numer telefonu, z ktérego zgtaszane jest zdarzenie,

- inne informacje dotyczace zdarzenia np. czy jest zagrozone zycie ludzkie

- czy istnieje zadymienie.

Stuchawke nalezy odiozy¢ dopiero po potwierdzeniu przyjecia meldunku przez dyzurnego.

3. Wrazie potrzeby alarmowa¢ stuzby podane w zataczniku 6.

4.3, Zasady postepowania pracownikéw w przypadku powstania pozaru lub innego za-

grozenia.

1.Réwnocze$nie z alarmowaniem strazy pozarnej nalezy, w miare mozliwosci przystapi¢ do ak-
cji ratowniczo — gasniczej przy pomocy gasnic znajdujacych si¢ w poblizu.

2.Kierownicy komorek organizacyjnych uczestniczg w alarmowaniu i organizowaniu akcji ra-
towniczej. Pozostali pracownicy nie bioracy udziatu w alarmowaniu oraz organizowaniu ewa-
kuacji ludzi i mienia z Urzedu Miasta, pozostaja do dyspozycii kierujacego akcja,

3.Do czasu przybycia strazy pozarmej akcjg kieruje Burmistrz Miasta lub inna osoba do tego
przygotowana—dysponent.
Kazdy pracownik Urzedu Miasta Ustron powinien podporzadkowac sie poleceniom kierujgce-
go akcjq ratownicza,

4.Kazda osoba przystepujaca do akcji ratowniczej powinna pamietac, ze:

- W pierwszej kolejnosci ratuje sie zycie ludzkie,

- nalezy przeciwdziata¢ panice wsrod ludzi przebywajacych w obiekcie, wzywajac do zachowa-
nia spokoju i informujac o drogach ewakuaciji oraz roztacza¢ opieke nad potrzebujacymi po-

mocy,
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- wchodzac do pomieszczen i stref zadymionych przyjmowaé pozycje pochylong (jak najblizej
podiogi) oraz zabezpieczy¢ drogi oddechowe prostymi $rodkami (np. wilgotna chustka),

- nalezy wytaczy¢ doptyw pradu elektrycznego oraz gazu do pomieszczen i stref objetych po-
zarem ; nie wolno gasi¢ woda instalacji i urzadzen elektrycznych bedacych pod napieciem,

- nalezy usuwac z zasiegu ognia wszelkie materiaty palne i wybuchowe oraz toksyczne,

- nie nalezy otwiera¢ bez koniecznosci drzwi i okien w pomieszczeniach, w ktorych powstat po-
zar, poniewaz doplyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu sie ognia,

- przy otwieraniu drzwi do pomieszczen zagrozonych nalezy chowa¢ sie poza ich oscieznice,

od strony klamki.

4.4. Zasady postepowania w przypadku powstania pozaru (innego zagrozenia) dla oséh
korzystajacych z obiektu.

W przypadku ogtoszenia alarmu i zarzadzenia ewakuacii, osoba korzystajaca z obiektu powin-

na:

1. zachowac¢ spokéj i nie wywolywac paniki,

2. podporzadkowac sie poleceniom kierujacego akcja ratownicza lub personelu,

3. opusci¢ budynek wskazanymi drogami ewakuacyjnymi oraz wyj$ciami ewakuacyjnymi —
wskazanymi przez pracownikéw lub zgodnie z oznakowanymi szlakami komunikacyjnymi,

4. ewentualnie udzieli¢ pomocy innym, potrzebujacym osobom,

Wszyscy pracownicy Urzedu Miasta oraz inne osoby korzystajace z obiektu, z chwilg przybycia
jednostki ratowniczo — gasniczej Paristwowej Strazy Pozarnej, zobowigzani sq do podporzad-

kowania sie dowddcy tej jednostki.

4.5,  Zabezpieczenie pogorzeliska.

Przedstawiciel kierownictwa lub dysponent jest odpowiedzialny za :

a)zabezpieczenie miejsca pozaru i wystawienie posterunku pogorzeliskowego w celu zapobie-
zenia powstaniu pozaru wtornego,

b)Przystapienie do uporzadkowania pogorzeliska po zakorczeniu dziatalnosci komisji powota-

nej dla ustalenia okoliczno$ci i przyczyn powstania i rozprzestrzeniania sie pozaru.
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UWAGA!

Aby zapozna¢ pracownikow, wykonujacych obowigzki stuzbowe w budynku oraz inne osoby
przebywajace na terenie obiektu z zasadami zachowania si¢ podczas pozaru - nalezy sporza-
dzi¢ wyciag z Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego, nazywany

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU

Obowiazujacy wzor ,Instrukcji postepowania na wypadek pozaru , przedstawiono w zataczniku
nr3.

W pomieszczeniach biurowych nalezy umiescic :

Przyktadowq, instrukcje podano w zalaczniku nr 3. Zalecane miejsce umieszczania — drzwi po-

koju od strony pomieszczenia.

4.6. Zasady postepowania w przypadku zgtoszenia o podtozeniu lub znalezieniu tadunku

wybuchowego w obiekcie.

Osoba, ktora przyjeta zgloszenie o podiozeniu tadunku wybuchowego, albo zauwazyta w bu-
dynku przedmiot niewiadomego pochodzenia, mogacy by¢ tadunkiem wybuchowym jest zobo-
wigzany, powiadomic o tym:

a) Burmistrza Miasta;

b) Policjg — telefon — 997.

Zawiadamiajac Policie nalezy podac:

- tre$¢ rozmowy ze zglaszajacym o podiozeniu fadunku wybuchowego, ktorg nalezy prowa-
dzi¢ wg wskazowek zataczonych do instrukcjj,
- miejsce i opis zlokalizowanego przedmiotu, ktory moze by¢ tadunkiem wybuchowym,

- numer telefonu, z ktérego prowadzona jest rozmowa i swoje nazwisko,

I

uzyskaé od Policji potwierdzenia przyjetego powyzszego zawiadomienia.
Osobom przyjmujacym zgtoszenie o podiozeniu fadunku wybuchowego nie wolno lekcewazyc
zadnej informacji na ten temat i kazdorazowo powinni powiadomi¢ o tym Policjg, ktéra z urzedu

dokonuje sprawdzenia wiarygodnosci kazdego zgtoszenia.

4.7.  Zasady udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej.

Zadania pracownikow Urzedu Miasta w tym zakresie sg nastepujace:

- ocena zdarzenia i podjecie dziatania,
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- jak najszybsze usunigcie czynnika dzialajacego na poszkodowanego — np. ugaszenie ptona-

4.8.

cego ubrania, ewakuacja ze strefy zagrozonej,

ocena zaistniatego zagrozenia — sprawdzenie tetna, sprawdzenie oddechu i droznosci drog
oddechowych, ocena stanu przytomnosci, ustalenie rodzaju doznanego urazu, zatamowanie
krwotoku, zabezpieczenie przed utratq ciepla, zapewnienie komfortu psychicznego,

wezwanie fachowej pomocy, przekazanie poszkodowanego ratownikom.

Zasady zapobiegania mozliwosci powstania pozaru.

Podczas eksploatacii obiektu nalezy bezwzglednie przestrzegaé przepisow przeciwpozarowych,

co pozwala ograniczy¢ mozliwosci powstania oraz rozwoju pozarow, atakze zapewnia nie-

zbedne $rodki ratownicze w przypadku, gdy pozar zaistnieje.

Przepisy przeciwpozarowe dotyczace uzytkowania obiektow, okreslajg warunki bezpieczen-

stwa, w nastepujacych grupach dziatalnosci:

1.
2,

ey en s

Warunki ogéline;

Zapewnienie warunkow ewakuacji osob i mienia;

Utrzymanie prawidlowego stanu technicznego instalacji uzytkowych iurzadzen technicz-
nych;

Utrzymanie prawidtowego stanu technicznego instalacji i urzadzen przeciwpozarowych:
Magazynowanie i przechowywanie materiatow palnych;

Wyposazenie obiektu w gasnice;

Prowadzenie prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym.

Ad. 1. Warunki og6lne zachowania bezpieczenstwa pozarowego i przygotowania do prowadze-

nia dziafan ratowniczo gasniczych:

uzytkownik obiektu jest zobowigzany do umieszczenia w miejscach ogélnie dostepnych i wi-
docznych wykazu telefonow alarmowych oraz instrukcji postepowania na wypadek powsta-
nia pozaru,

nalezy oznakowa¢ zgodnie z Polskimi Normami:

drogi, wyjscia i kierunki ewakuacji,

usytuowanie urzadzen przeciwpozarowych,

lokalizacje przeciwpozarowych wytacznikow pradu, ,

zabronione jest uniemozliwianie lub ograniczanie dostepu do:

urzadzen przeciwpozarowych, takich jak: hydrantéw, gasnic, przyciskow uruchamiajgcych

recznie oddymianie,
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wylgcznikow i tablic rozdzielczych pradu elektrycznego oraz gtownych zaworow gazu.

Ad. 2. Dla zapewnienia warunkow bezpiecznej ewakuacji osob przebywajacych w Urzedzie

Miasta oraz mienia zabrania si¢:

sktadowania materialow na drogach komunikacji ogélnej, np. korytarzach i klatkach schodo-
wych,

blokowania lub ustawiania w drzwiach przeciwpozarowych,

blokowania lub zamykania drzwi ewakuacyjnych w sposob uniemozliwiajgcy ich natychmia-
stowe uzycie,

ograniczania lub uniemozliwiania dostepu do urzadzen przeciwpozarowych, gasnic, wyjs¢
ewakuacyjnych,

eksploatacji obiektu bez kompletnego oznakowania drog, wyjs¢ i kierunkow ewakuacji zna-

kami zgodnymi z Polskg Norma.

Ad. 3. i 4. Z punku widzenia ochrony przeciwpozarowej obiektu, w celu zapewnienia prawidfo-

wego stanu technicznego instalacii i urzadzen, nalezy.

instalacje i urzadzenia techniczne uzytkowa¢ oraz utrzymywac w stanie zgodnym z warun-
kami technicznymi i wymaganiami ustalonymi przez producenta, a w szczegélnosci nalezy
poddawac je okresowym przegladom i konserwacji,

eksploatacja urzadzen i instalacji, ktorych stan techniczny moze przyczyni¢ sig do powstania
pozaru, wybuchu lub rozprzestrzeniania si¢ ognia jest zabronione,

stosowanie na ostony punktow swietinych materiatow palnych jest zabronione, wyjatek sta-
nowig materialy trudno-zapalne umieszczone w odlegtosci, co najmniej 0,056 m od Zarowki,
elektryczne urzadzenia ogrzewcze lub inne Zzrodia wydzielania ciepta nalezy ustawiac na
podfozu niepalnym z wyjatkiem urzadzen eksploatowanych zgodnie z warunkami okreslo-
nymi przez producenta,

instalowanie osprzetu i instalaciji elektrycznych bezposrednio na podiozu palnym, jezeli ich
konstrukcja nie zabezpiecza podtoza przed zapaleniem jest zabronione,

zanieczyszczenia przewoddw wentylacyjnych usuwac, co najmniej raz w roku, jezeli wigksza

czestotliwos¢ nie wynika z warunkow uzytkowych.

Ad. 5. W zakresie przechowywania i sktadowania materiatéw palnych w budynku, nalezy:
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o

wszystkie czynnosci zwigzane z uzyciem, transportem lub sktadowaniem materiatow pal-
nych wykonywaé¢ zgodnie ze wskazaniami ich producenta lub warunkami ochrony przeciw-
pozarowej, okreslonymi w instrukcji technologicznej,

materiaty palne przechowywaé¢ w sposob uniemozliwiajacy powstanie pozaru lub wybuchu
w nastepstwie procesu skfadowania lub wskutek wzajemnego ich oddzialywania,

na stanowisku pracy przechowywac ilos¢ materiatu palnego nie przekraczajaca wielkosci
dobowego zapotrzebowania, jezeli przepisy szczegotowe nie stanowig inaczej, natomiast
zapas materiatow palnych przekraczajacych zapotrzebowanie dobowe, nalezy przechowy-
wac w oddzielnym, przystosowanym do tego celu pomieszczeniu,

materiaty palne przechowywa¢ w odlegtosci nie mniejszej niz 0,5 m od urzadzen i instalacjj,
ktérych powierzchnie zewngtrzne moga nagrzewac sig do temperatury przekraczajacej 100
°C oraz linii kablowych o napigciu powyzej 1 kV, przewodéw uziemiajacych i przewodéw
odprowadzajacych instalacji odgromowej,

ciecze palne o temperaturze zaptonu ponizej 55 °C, przechowywaé wylgcznie w pojemni-
kach wykonanych z materialow, co najmniej trudno zapalnych, odprowadzajacych tadunki
elektrycznosci statycznej, wyposazonych w szczelne zamkniecia (w przypadku opakowan
ceramicznych, nalezy zabezpieczy¢ je przed stluczeniem),

nie przechowywa¢ materiatow niebezpiecznych pozarowo w czeéciach uzytecznosci pu-
blicznej oraz w pomieszczeniach piwnicznych, na poddaszach i strychach, w obrebie klatek
schodowych i korytarzy oraz w innych pomieszczeniach ogélnie dostepnych, jak rowniez na

tarasach, balkonach i loggiach.

SPOSOBY WYKONYWANIA | ZABEZPIECZENIA PRAC NIEBEZPIECZNYCH POD
WZGLEDEM POZAROWYM.

Zgodnie z Ustawq z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej oraz rozporzadze-

niem Ministra Spraw Wewnetrznych Administracji z dnia 10 czerwca 2010 r w sprawie ochrony

przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenow wprowadza sie instrukcje

zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo na terenie obiektu Urzedu Miasta Ustron (sta-

nowigca zatacznik nr 2 do Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego).

1.

Powyzsza Instrukcja ma na celu okreslenie obowiazkéw i odpowiedzialnosci pracownikow
za zapewnienie bezpieczenstwa pozarowego przy wykonywaniu prac pozarowo — niebez-
piecznych oraz okreslenie zasad zabezpieczenia przeciwpozarowego prac, o ktorych mowa
w pkt, 2.
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Pod pojeciem prac niebezpiecznych pozarowo nalezy rozumie¢ wszelkie prace, nieprzewi-

dziane instrukcja technologiczna lub poza wyznaczonymi do tego celu miejscami jak:

prace remontowo budowlane zwigzane z uzyciem ognia otwartego, prowadzone wewnatrz
obiektu, na dachu obiektu i na przyleglym do niego terenie, gdzie wystepuja materialy paine
lub ktére posiadajg konstrukcjg palng,

prace zwigzane ze stosowaniem gazow, cieczy i pylow palnych i wybuchowych,

wszelkie prace remontowo — budowlane prowadzone z uzyciem spawarek i otwartego ognia.

Do prac takich nalezy zaliczy¢ w szczegolnosci, wszelkie prace z otwartym ogniem, podczas

ktorych wystepuje iskrzenie lub nagrzewanie, np.:

spawanie, cigcie gazowe i elektryczne,

podgrzewanie instalacji, urzadzen i zaworow z substancjami palnymi,

podgrzewanie lepiku i smoty itp.,

rozniecanie ognisk,

uzywanie materiatow pirotechnicznych.

Do przestrzegania postanowien Instrukcji zobowigzani sa wszyscy uczestniczacy bezpo-
$rednio lub posrednio w wykonywaniu prac pozarowo — niebezpiecznych, pracownicy nadzo-
rujacy przebieg tych prac oraz uzytkownicy obiektu (pomieszczen, terenu), gdzie prace sg

prowadzone.

. Postanowienia Instrukcji obowiazujq, takze wszystkich pracownikow przedsigbiorstw i firm

zewnetrznych (os6b prawnych i fizycznych) na terenie obiektu.
Obowigzek zapoznania pracownikéw oraz firm, o ktérych mowa w pkt. 3 i 4 z trescia Instruk-
¢ji nalezy do Burmistrza Miasta Ustron. Postanowienia niniejsze] instrukcji powinny stanowi¢

integralng cze$¢ umow dotyczacych wiw prac.

Postanowienia zawarte w instrukcji nie naruszajg przepisow szczegélowych, dotyczacych

ochrony przeciwpozarowe] oraz innych przepisow i aktow normatywnych.

6.

WARUNKI | ORGANIZACJA EWAKUACJI LUDZI ORAZ PRAKTYCZNE SPOSOBY ICH
SPRAWDZENIA.

Ewakuacja to szybkie i bezpieczne opuszczenie przez pracownikow oraz petentdw pomiesz-

czef zagrozonych, wyznaczonymi drogami i wyjciami do stref bezpiecznych. Zaklada sie, ze

w Urzedzie Miasta Ustron, w tym samym czasie moze powsta tylko jedno zrodio pozaru lub in-

nego zagrozenia ($wieca dymna, gaz itp.). Ewakuacja moze, wigc nastapic samorzutnie po wy-
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kryciu pozaru (innego zagrozenia) lub po zarzadzeniu ewakuacji. Ze wzgledu na bezpieczen-
stwo pracownikow i petentow oraz mienia, w zalezno$ci od rodzaju zagrozenia, sytuacji poza-
rowej oraz stopnia zagrozenia pozarowego, moze byé podjeta decyzja o ewakuacji catkowite]
lub czesciowej. Zaklada sig, ze praktycznie wszystkie osoby przebywajace w budynku bedq

w stanie go opusci¢ o wiasnych sitach i w stosunkowo krotkim czasie.

6.1.  Srodki ogtaszania alarmu o niebezpieczenstwie.

Kazdy obiekt powinien posiada¢ $rodki za pomoca, ktorych w przypadku wykrycia pozaru be-
dzie mozna wszczaé alarm i za posrednictwem, ktorych wszystkie inne osoby przebywajace
w budynku mogag byé zaalarmowane. Podstawowym $rodkiem do ogtaszania alarmu o niebez-
pieczenstwie w Urzedzie Miasta Ustron jest system dzwiekowy. O wyborze sposobu oglaszania
alarmu wtasciwego dla danej sytuacji, decyduje osoba, ktéra podjefa decyzje o ewakuacii.

6.2.  Oznakowanie drog ewakuacyjnych.

Do oznakowania poziomych i pionowych drog ewakuacyjnych wykorzystywane sa znaki, foto-
luminescencyjne. Uwzgledniajac miejscowe zagrozenia pozarowe w poszczegdlnych czesciach
funkcjonalnych budynku, wielko$¢ obciazenia ogniowego, rozwigzania architektoniczne, instala-
cyjne jak rowniez sposob zagospodarowania powierzchni i pomieszczen, ustalono plan roz-
mieszczenia tablic informacyjnych. llo¢ rozmieszczonych tablic jest wielkoécia minimalng, nie-
zbedng do prawidlowego oznakowania obiektu. W sytuacjach nieprzewidzianych planem np.
przy pozniejszych zmianach funkcjonalnych czy zmianie planu zagospodarowania, konieczne
jest przeprowadzenie oznakowania zgodnego z ustaleniami w Polskich Normach:

- PN - N - 01256/02. Znaki bezpieczenstwa. Ewakuacja.

- PN - N - 01256-4. Znaki bezpieczenstwa. Techniczne srodki przeciwpozarowe.

- PN - N - 01256-5. Znaki bezpieczeristwa. Zasady umieszczania znakow bezpieczenstwa na
drogach ewakuacyjnych i drogach pozarowych.

6.3. Warunki ewakuacji przy wykorzystaniu drég komunikacji ogélnej.
W obiekcie Urzgdu Miasta Ustron w Ustroniu, ewakuacje nalezy prowadzié oznakowanymi dro-

gami komunikacji ogéinej a w szczegéInosci;

- korytarzami w kierunku do klatki schodowej a nastepnie na zewnatrz obiektu,
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- korytarzami w kierunku do wyjs¢ ewakuacyjnych prowadzacych na zewnatrz budynku,

Pod nadzorem pracownikow urzedu obstugujacego ewakuacje, do ewakuacji moga ponadto

sluzy¢:

- okna na poziomie parteru (tylko okna ktorych wykorzystanie do celéw ewakuacii jest bez-
pieczne),

- wyjécia prowadzace do sasiednich pomieszczen, w przypadku gdy bezpoérednie wyjscie

z pomieszczenia na droge ewakuacyjna jest utrudnione lub niemoZliwe.

6.4. Sposoby prowadzenia zorganizowanej ewakuacji strefowej i ewakuacii catkowitej.

W zaleznosci od wielkosci i rodzaju pozaru lub innego zagrozenia, a w zwigzku z tym powstate

w Urzedzie sytuacji pozarowej, zachodzi koniecznosé przeprowadzenia ewakuacii ludzi i mie-

nia.

Zaklada sie, ze dominujacym sposobem prowadzenia ewakuacji ludzi z Urzedu Miasta bedzie

catkowita ewakuacja pracownikow i petentow, w pierwszej kolejnosci obejmujaca i prowadzona

z pomieszczen bezposrednio zagrozonych oraz pomieszczen sasiadujacych na danej kondy-

gnaciji.

Sprawne przeprowadzenie ewakuacji uzaleznione jest w szczegolnosci od:

- szybkiego i prawidiowego zaalarmowania 0sob zagrozonych oraz wyznaczenie stosownych sit
i srodkow do prowadzenia akcji ratowniczej,

- wlasciwego kierowania ludzi odpowiednimi (oznakowanymi) drogami ewakuacyjnymi,

- niedopuszczenia do powstania paniki w tym do samorzutnej ewakuacji na nizszej kondygnacji
budynku,

- umiejetnosci kierujacego akcjq ratownicza w pierwszej fazie akcji,

- wezesniejszego przygotowania pracownikow Urzedu Miasta do dziatania w przypadku zarza-
dzenia ewakuacji,

- Scistego realizowania i podporzadkowania sig wszystkich 0sob poleceniom i decyzjom podej-

mowanym przez kierujacego akcjg ewakuacyjna.
6.5. Zasady ewakuacji osob i mienia z "Ratusza" Urzedu Miasta Ustron.
W sytuacji wystapienia zagrozenia, ktore powoduje konieczno$¢ przeprowadzenia ewakuacji

osb i mienia z obiektu, decyzje o jej podjeciu wydaje uprawniona osoba, odpowiedzialna w da-
nym momencie za bezpieczenstwo w obiekcie. Decyzja ta w szczegolnosci musi zawierac in-
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formacje o zakresie ewakuacii, liczbie osob przewidzianych do ewakuacji, sposobach i kolejno-

Sci opuszczania obiektu, a takze musi okresla¢ drogi ruchu i rejon dla gromadzenia ewakuowa-

nych osob i mienia.

Z uwagi na nadzér i odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo Urzedu Miasta Ustron, decyzje

o ewakuacji podejmuja, w oparciu o ocene sytuacji i wystepujace zagrozenie:

- Burmistrz Miasta Ustrof,

- po przybyciu jednostki Pafistwowej Strazy Pozarnej — Dowoddca tej jednostki (kierujacy akcjg
ratownicza).

W sytuacji pozaru, gdy zostanie podjeta decyzja o ewakuacji 0séb z danej kondygnacji budyn-

ku, nalezy podja¢ nastepujace dziatania:

1. Po ogloszeniu alarmu pracownicy natychmiast powiadamiajg wszystkie osoby przebywajace
w pomieszczeniach o powstaniu i charakterze zagrozenia oraz koniecznosci przeprowadze-
nia ewakuaciji. Dodatkowo kazde pomieszczenie musi zosta¢ powiadomione (sprawdzone).

Nalezy nie dopuscié do powstania paniki.

2. Po ogloszeniu ewakuaciji, osoba kierujaca ewakuacja powinna ustawi¢ po jednym pracowni-
ku ochrony przy wejsciach na klatke, pracownicy bedg pefnili role ,kierunkowych” dla ewa-

kuowanych.

3. W pierwszej kolejnosci nalezy ewakuowac osoby z tych pomieszczen, w ktrych powstat po-
zar lub, ktore znajdujq sie na drodze rozprzestrzeniania ognia, oraz pomieszczen, z ktorych
wyjscie lub dotarcie do bezpiecznych drég ewakuacji moze zosta¢ odciete przez pozar, za-
dymienie itp. zagrozenia. Pojedyncze osoby lub strumien ludzi nalezy kierowa¢ najkrotszg
drogq do najblizszej klatki schodowej, lub wyjscia prowadzacego bezposrednio na zewnatrz
obiektu, zgodnie z umieszczonymi w budynku znakami. Osoby ewakuowane nalezy kiero-

wac na miejsce zbiorki w parku.

4. Nalezy dazy¢ do tego, aby wsrod ewakuowanych w pierwszej kolejnosci byly osoby o ogra-
niczonej zdolnoSci poruszania si¢, natomiast zamykac strumien ruchu powinny osoby, ktore
mogg poruszac si¢ o wtasnych sitach. Jezeli do przeprowadzenia ewakuacji dysponuje sie
zbyt matymi sitami, do akcji mozna wigczy¢ petentow, przydzielajac im zadania w zakresie
opiekowania si¢ osobami starszymi, dzieémi itp.
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5. W przypadku odciecia drog ruchu dla pojedynczych osob, nalezy niezwiocznie dostgpnymi

8.

srodkami np. telefonicznie, bezposrednio lub przy pomocy oséb znajdujacych sig¢ na ze-
wnatrz odcietej strefy powiadomi¢ kierujacego akcjg ewakuacyjng. Osoby odciete od drog
wyjscia, a znajdujace sie w strefie zagrozenia, w miare posiadanych $rodkow i istniejacych
warunkow zostana ewakuowane z zewnatrz, przy pomocy sprzetu ratowniczego przybytych
jednostek PSP.

Przy silnym zadymieniu drog ewakuacyjnych nalezy porusza¢ sig w pozycji pochylonej, sta-
rajac sig trzymac glowe jak najnizej, ze wzgledu na mniejsze zadymienie panujace w dol-
nych partiach pomieszczen i korytarzy, a drogi oddechowe nalezy w miarg mozliwosci za-
stania¢ wilgotna chustka itp. — sposob ten utatwia oddychanie. Podczas ruchu przez mocno
zadymione odcinki drog ewakuacyjnych nalezy poruszac sie wzdiuz $ciany, aby nie stracic

orientaciji, co do kierunku ruchu.

Po zakonczeniu ewakuacji 0sob nalezy sprawdzi¢, jezeli istnieje taka mozliwos¢ np. na
podstawie informacji wspotpracownikow, czy wszyscy ludzie opuscili poszczegdlne po-
mieszczenia Urzedu Miasta. Przy niezgodnoéci stanu osobowego ludzi ewakuowanych
z przypuszczalng iloscig 0séb przebywajacych w obiekcie przed ogloszeniem ewakuacii, na-
lezy fakt ten natychmiast zgtosic jednostkom ratowniczym przybytym na miejsce akcji, w celu

ponownego sprawdzenia pomieszczen.

W przypadku przybycia jednostek PSP w trakcie akcji ewakuacyjnej, osoba kierujgca jej
przebiegiem zobowigzana jest do zlozenia krotkiej informacii o przebiegu akcji, a nastgpnie
podporzadkowania sie dowddcy przybylej jednostki ratownicze.

W sytuacji, gdy zostanie podjeta decyzja o ewakuacji mienia z budynku Urzedu Miasta, nalezy

kierowa¢ si¢ nastepujacymi zasadami:

1.

Ewakuacja mienia nie moze odbywac sie kosztem sit i srodkow niezbgdnych do ewakuacii
i ratowania ludzi.

Decyzje o ewakuacji mienia podejmuje kierujacy akcja lub personel organizujacy ewakuacig,
gdy:

mienie duzej wartosci jest bezposrednio zagrozone i jest to jedyny sposéb jego uratowania,
mienie utrudnia dostep do Zrodta zagrozenia lub uniemozliwia jego rozprzestrzenienie sig.
Ewakuacje mienia nalezy rozpoczag od:

najcenniejszego sprzetu i urzadzen, dokumentacii i przedmiotow,
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srodkow ptatniczych, wartosci bagazowych i waznej dokumentacii,

- materiatdw i substancji niebezpiecznych pozarowo (np. ciecze palne, butle z gazami palny-
mi).

4. Do demontazu i ewakuacji mienia w bezpieczne miejsce oraz do zabezpieczenia przed
zniszczeniem lub kradzieza nalezy wykorzystac:
wszystkich sprawnych fizycznie pracownikow,
sprzet stuzacy do ewakuacii mienia oraz $rodki stuzace do jego zabezpieczenia, bedace na
wyposazeniu Urzedu Miasta,

- sprzet przybylych na miejsce jednostek ratowniczych z zewnatrz ( np. do odholowania sa-

mochodow).

6.6. Sposoby praktycznego sprawdzania organizacji i warunkoéw ewakuacji ludzi.

Nie ma mowy o przeprowadzeniu sprawnej ewakuacji, jezeli wczeéniej nie zostaly przeéwiczo-
ne jej elementy, jezeli pracownicy nie znajg sygnatu alarmowego nie wiedza, w ktorym kierunku
maja si¢ udac po ustyszeniu takiego sygnatu i nie wiedza, co w takiej sytuacii robi¢. Dlatego in-
strukcja poza omowieniem ogélnych zasad prowadzenia ewakuacii, czynnikow powodujacych
jej utrudnienia, czy wskazan dla osob organizujgcych ewakuacje zawiera rowniez wskazania, co
do sposobow praktycznego sprawdzenia organizacji i warunkow ewakuacii ludzi.

Obligatoryjnie zobowigzani do przeprowadzenia ¢wiczen z ewakuaciji, co najmniej raz na dwa
lata, sq wiasciciele lub zarzadcy obiektow przeznaczonych dla ponad 50 os6b bedagcych ich sta-
tymi uzytkownikami, nie zakwalifikowanego do kategorii zagrozenia ludzi ZL IV. Podmioty te
maja obowigzek poinformowania wiasciwego miejscowo komendanta powiatowego Parnstwowej
Strazy Pozarnej o terminie przeprowadzenia powyzszych dziatan nie pozniej niz na tydzien
przed ich przeprowadzeniem. Najbardziej zalecanym sposobem praktycznego sprawdzenia or-
ganizacji i warunkow ewakuacji sg ¢wiczenia na obiekcie, prowadzone przy udziale wlasciwej

miejscowo jednostki ratowniczo — gasniczej Paristwowej Strazy Pozarnej.

Nalezy prowadzi¢ ewidencije ¢wiczen ewakuacyjnych. Minimalne wymagania, co do zapisanych

informaciji:
1. Czas, w jakim przeprowadzono ewakuacje danej kondygnacii.

2. Data éwiczenia i uczestnicy.

3. Wyniki ¢wiczenia i potrzebne dziatania korygujace.
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7. SPOSOBY ZAZNAJAMIANIA PRACOWNIKOW URZEDU MIASTA Z TRESCIA IN-
STRUKCJI ORAZ PRZEPISAMI PRZECIWPOZAROWYMI.

Art. 4 ust. 1 pkt 6 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej, zobowiazuje
Burmistrza do zaznajomienia pracownikow z przepisami przeciwpozarowymi oraz zapewnienia
nadzoru nad ich przestrzeganiem. Podobnie Kodeks Pracy w art. 224 § 2 zobowigzuje zaklad
pracy do przeszkolenia w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy, ktorego czgscig sktadowg

sq zagadnienia zwigzane z ochrong przeciwpozarowa,
7.1.  Celirodzaj instruktazu.

Instruktaz z zakresu ochrony przeciwpozarowej powinien by¢ organizowany dla wszystkich

pracownikow Urzedu Miasta w celu:

- zapoznania pracownikow z zagrozeniem pozarowym wystepujacym na terenie obiektu,

- zapoznania pracownikow z przepisami przeciwpozarowymi dotyczacymi obiektu zapoznania
pracownikéw z zadaniami i obowiazkami z zakresu ochrony przeciwpozarowej,

- zapoznania pracownikow ze sposobem postepowania w przypadku powstania pozaru oraz
sposobem uzycia podrecznego sprzetu gadniczego,

- zapoznania pracownikow z zasadami prowadzenia ewakuacji ludzi z obiektu.

Szkolenia nalezy prowadzi¢ w formie instruktazu oraz samoksztatcenia kierowanego.

7.2.  Program instruktazu w zakresie ochrony przeciwpozarowej.

Instruktaz wstepny — przed przyjeciem do pracy (szkolenie w ramach instruktazu wstep-
nego).
Czas trwania szkolenia — 3 godziny.
Podstawowe przepisy prawne z zakresu ochrony przeciwpozarowej.
Ogolne postanowienia ,Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego”.
Ogolne zasady ochrony przeciwpozarowej na stanowisku pracy.

Przyczyny powstawania i rozprzestrzeniania sie pozarow.

-l S S

Podstawowe obowigzki pracownika w zakresie przestrzegania przepisow i zasad bezpie-
czenhstwa pozarowego na stanowisku pracy.
5. Zasady postepowania na wypadek pozaru lub miejscowego zagrozenia.

6. Podreczny sprzet gasniczy - rozmieszczenie, zastosowanie i sposob uzycia.
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Instruktaz okresowy- zgodnie z terminarzem szkolen okresowych w zakresie BHP.

Czas trwania szkolenia - 3 godziny.

1.Podstawowe przepisy prawne z zakresu ochrony przeciwpozarowej, wytyczne, zarzadzenia.
2.Postanowinia , Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego”.

3.Zagrozenia pozarowe w obiekcie, przyczyny powstawania i rozprzestrzeniania sie pozarow.
4.Zadania i obowigzki w zakresie zapobiegania pozarom,

5.Zasady postepowania na wypadek pozaru lub innego miejscowego zagrozenia.
6.Ewakuacja ludzi ,mienia - drogi i $rodki ewakuacii.

7.Podreczny sprzet gadniczy- rozmieszczenie, praktyczne zastosowanie i sposob uzycia.
7.3. Dokumentacja szkolen.

Prowadzenie szkolenia instruktazowego z zakresu ochrony przeciwpozarowej musi by¢ udoku-

mentowane:

a) dokumentacje instruktazu wstepnego i instruktazu okresowego stanowi o$wiadczenie pra-
cownika (wzor - zatacznik nr 4). Druk o$wiadczenia wydaje zainteresowanemu dziat stuzby
pracowniczej. Oéwiadczenie pracownika, potwierdzone podpisami przetozonego i pracow-
nika prowadzacego szkolenie z zakresu ochrony przeciwpozarowej, wiacza sie do akt oso-
bowych pracownika. Dokumentacje z przeprowadzonych szkolen instruktazowych lub sa-
moksztalcenia kierowanego stanowi réwniez lista obecnosci na szkoleniu oraz lista 0sob,
ktore zapoznaty sie z Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego.

b) wykaz osob przeszkolonych oraz zapoznanych z ,Instrukcjg bezpieczenstwa pozarowego”
wraz z podpisami potwierdzajacymi jej otrzymanie, przechowuije si¢ w dziale kadr.

Szkolenie wstepne przeprowadza pracownik wyznaczony przez Burmistrza np. pracownik zaj-
mujgcy sie¢ zagadnieniami p.poz i BHP, natomiast szkolenie podstawowe powinna przeprowa-
dzi¢ osoba posiadajaca odpowiednie kwalifikacje pozarnicze. Uczestnik szkolenia po zdanym
egzaminie podpisuje o$wiadczenie o uczestnictwie w szkoleniu, ktére nalezy dolaczy¢ do jego
akt personalnych. Dokumentacje biezaca i ewidencje zwigzang ze szkoleniem przeciwpozaro-
wym pracownikow urzedu prowadzi pracownik odpowiedzialny za sprawy przeciwpozarowe.

Szczegotowe czasookresy szkolen na poszczegdlnych stanowiskach i ich zakresy tematyczne

reguluje rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27.07.2004 r w sprawie szczegdto-

wych zasad szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U z 2004 r nr 180

poz.1860).
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Czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej mogq wykonywac osoby posiadajace odpo-
wiednie kwalifikacje:

Osoby wykonujace czynnosci z zakresu ochrony przeciwpozarowej, polegajace na zapobiega-
niu powstawaniu i rozprzestrzenianiu sig pozaru, niezatrudnione w jednostkach ochrony prze-
ciwpozarowej, o ktérych mowa w art. 15 pkt. 1a-5 i 8 (Ustawy o ochronie przeciwpozarowej),
powinny posiada¢ wyksztalcenie wyzsze i ukonczone szkolenie specjalistow ochrony przeciw-
pozarowej albo mie¢ wyksztatcenie wyzsze na kierunku inzynierii Bezpieczenstwa Pozarowego
lub tytut zawodowy inzyniera pozarnictwa lub uzyska¢ uznanie kwalifikacji do wykonywania za-
wodu inZyniera pozarnictwa w toku postepowania o uznanie nabytych w panstwach czionkow-
skich Unii Europejskiej w Paristwach czlonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym
Handlu (EFTA) - stronach umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub w Konfederacji
Szwajcarskiej, kwalifikacji do wykonywania zawodu regulowanego — inzyniera pozarnictwa.
Osoby wymienione powyzej, wykonujace czynnosci wylacznie w zakresie wynikajacym z ust.1
Ustawy o ochronie przeciwpozarowej, powinny posiada¢ co najmniej wyksztatcenie $rednie
i ukonczone szkolenie inspektorow ochrony przeciwpozarowej lub mie¢ tytut zawodowy techni-
ka pozamictwa lub uzyskac¢ uznanie kwalifikacji do wykonywania zawodu technika pozamictwa
w toku postepowania o uznanie nabytych w paristwach czlonkowskich Unii Europejskiej w Pari-
stwach cztonkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - stronach umo-
wy o Europejskim Obszarze Gospodarczym lub w Konfederacji Szwajcarskiej, kwalifikacji do
wykonywania zawodu regulowanego — technika pozarnictwa.

Zgodnie z § 5 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 10 listopada
2015 r. w sprawie wymagan kwalifikacyjnych oraz szkolen dla strazakow jednostek ochrony
przeciwpozarowej (Dz. U. z 2015, poz. 1962), szkolenie inspektorow ochrony przeciwpozaro-
wej, prowadzg szkoly Pafstwowej Strazy Pozarej i osrodki szkolenia w komendach Woje-

wodzkich Panstwowej Strazy Pozarnej.

8. ZADANIA | OBOWIAZKI W ZAKRESIE OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ DLA PRA-
COWNIKOW,

Zadania i obowigzki z zakresu ochrony przeciwpozarowej stanowig czes¢ sktadowa zakresu

obowiazkow pracownika na zajmowanym stanowisku. W zwiazku z powyzszym:

Burmistrz Miasta odpowiada za:

- przestrzeganie przeciwpozarowych wymagan budowlanych, instalacyjnych i technicznych,
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wyposazenie budynku w sprzet pozamiczy i ratowniczy oraz $rodki gasnicze zgodnie z za-
sadami okreslonymi w odrebnych przepisach,

zapewnienie osobom przebywajacym w budynku bezpieczenistwo i mozliwo$¢ ewakuacii,
przygotowanie budynku do prowadzenia akcji ratowniczej,

- ustalenie sposobéw postepowania na wypadek powstania pozaru, kleski zywiotowej lub in-
nego miejscowego zagrozenia.

- opracowanie i wdrazanie "Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego" dla Urzedu Miasta za-
mieszczanie w umowach o wykonanie ustug remontowych, zawieranych z jednostkami ze-
wnetrznymi, klauzuli o odpowiedzialnosci za przestrzeganie przepisow przeciwpozarowych,
a szczegblnosci przy pracach pozarowo - niebezpiecznych,
udzielanie pisemnej zgody na prowadzenie prac pozarowo - niebezpiecznych i nadzor nad

ich wykonaniem.

Pracownicy odpowiadajg za:

- przestrzeganie norm i przepisdw bezpieczenistwa pozarowego w zakresie zgodnym z posia-
danym zakresem obowigzkow i zajmowanym stanowiskiem,

- zgtaszanie zuzytego podrecznego sprzetu gasniczego celem jego wymiany,

- znajomo$¢ stanu podrecznego sprzetu gasniczego stanowigcego wyposazenie obiektu,

- udziat w szkoleniach z zakresu ochrony przeciwpozarowej,

- utrzymanie fadu i porzadku na stanowisku pracy,

- rzetelne prowadzenie czynnosci zwigzanych z obstuga instalacji przeciwpozarowych,

- skuteczne alarmowanie o zaistniatym zagrozeniu wspotpracownikow,

- pomoc przy kierowaniu akcjg ratownicza i ewakuacjg ludzi do czasu przybycia jednostek

Panstwowej Strazy Pozarnej

9. POSTANOWIENIA KONCOWE.

W Swietle art. 3 i 4 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. 0 ochronie przeciwpozarowej odpowie-
dzialnym za zapewnienie ochrony przeciwpozarowej obiektu jest wiasciciel, zarzadzajacy, uzyt-
kownik budynku.

Niniejsza Instrukcja jest podstawowym dokumentem ochrony przeciwpozarowej w obiekcie "Ra-
tusza" Urzgdu Miasta Ustron w Ustroniu - obowiazuje wszystkich jego pracownikow.

Kazdy pracownik po zapoznaniu si¢ z postanowieniami niniejszej instrukcji jest zobowiazany
do:
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» znajomosci zasad organizacji i prowadzenia akcji ewakuacyjnej,

» przestrzegania zawartych w niej zasad bezpieczenstwa pozarowego,

» znajomosci zasad postepowania na wypadek powstania pozaru.

Zapoznanie sie przez pracownikow z postanowieniami niniejszej instrukcji dokumentuje sie
o$wiadczeniem wg zaltgcznika.

Nadzor nad przestrzeganiem niniejszej instrukcji sprawuje Burmistrz Miasta.

Niniejsza Instrukcja powinna by¢ poddawana okresowej aktualizacji, co najmniej raz na dwa la-
ta a takze po takich zmianach sposobu uzytkowania obiektu, ktore wptywaja na zmiang warun-

kéw ochrony przeciwpozarowej.

Instrukcji obowigzuje od lutego 2024 r.

PRZEPISY PRAWNE.

1. Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (tekst jedn.: Dz. U. z 2022
poz. 2057)

2. Ustawa z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (tekst jedn.: Dz. U. z 2023 r. poz. 682)

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w
sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow, innych obiektéw budowlanych i terenow
(tekst jedn.: Dz. U. z 2023 poz. 822)

4. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow tech-
nicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. 2022 poz.1223)

5. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009 r. w
sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drog pozarowych (Dz. U. Nr 124,
poz. 1030)

6. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 10 listopada 2015 .
w sprawie wymagan kwalifikacyjnych oraz szkolen dla strazakow jednostek ochrony prze-
ciwpozarowej (Dz. U. 2015.1962)

7. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 r. w sprawie szkolenia w
dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr 180, poz. 1860 z p6zn. zm.)



52 Jnstrukcja bezpieczenstwa pozarowego”

WYKAZ TABEL

Tabela nr 1 Klasa odpornosci ogniowej elementéw budynku 16
Tabela nr 2 Okreslenie zakresu przegladu technicznego o$wietlenia ewakuacyjnego 23

WYKAZ ZALACZNIKOW

Zal. 1 Zastosowanie gasnic i zasady gaszenia ognia za pomoca podrecznego sprzetu ga$niczego
Zal. 2 Instrukcja zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo

Zal. 2/1 Zezwolenie na przeprowadzanie prac spawalniczych, innych prac pozarowo niebezpiecznych
Zal, 212 Protoko zabezpieczenia przeciwpozarowego prac spawalniczych

Zal. 2/3 Ksigzka kontroli prac niebezpiecznych pozarowo

Zal. 2/4 Przyktadowe zabezpieczenie stanowiska na , ktérych prowadzone sa prace niebezpieczne pozarowo
Zal. 3 Instrukcja postepowania na wypadek pozaru

Zal. 4 Oéwiadczenie o przeszkoleniu — wzor,

Zal. 5 Obowigzujace znaki ewakuacyjne

Zal. 6 Wykaz telefonéw alarmowych

Zal, 7 Algorytm prowadzenia ewakuacji w razie pozaru

Plany obiektow



o | _ yoAzojuseb MoypoIs BIUBMOSO)S SaIieZ |

‘obazoluseb nydzids obauzodipod
y LO/BLOLS-W/2E-Nd

boowod ez elubo eiuazseb Apesez  roiswsing
0001S-W/SL-Nd

‘oluseb ajuemosolisez

‘obazoluseb njdzids obauzodipod koowod ez ejubo ejuszseb Apesez | ojuseb ajuemosojsez *| Ju yiuzokjez






nstrukcja bezpieczeristwa pozaroweqo”

Zatacznik nr 2.
INSTRUKCA ZABEZPIECZENIA PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO

POSTANOWIENIA WSTEPNE

1. Celem instrukcji jest wskazanie podstawowych obowigzkéw i wymagarn przeciw-

pozarowych osobom nadzorujgcym i wykonujacym prace wymagajgce postugiwa-
nia sie otwartym ogniem, prowadzone poza wyznaczonym na state do tego celu
miejscem.

Przestrzeganie postanowien niniejszej instrukcji powinno ograniczy¢ ilo$¢ poza-
réw, jakie powstajg w wyniku prac spawalniczych, przez wskazanie podstawowych
wymagan przeciwpozarowych dla toku tych prac prowadzonych na budowach oraz

podczas remontéw budynkoéw, instalacji i urzadzen.

. Za prace niebezpieczne pozarowo, uwaza sie¢ wszelkiego rodzaju prace remonto-

wo budowlane zwigzane z uzywaniem otwartego ognia, prowadzone wewnatrz
obiektéw, przylegtych do nich terenach oraz placach sktadowych. Do prac tych za-
licza sie miedzy innymi spawanie gazowe i elektryczne, ciecie palnikami gazowy-
mi, lutowanie przy uzyciu palnikéw gazowych, podgrzewanie ogniem otwartym itp.

. Postanowienia niniejszej instrukcji nie dotycza statych stanowisk remontowych i

technologicznych przystosowanych do prac z otwartym ogniem, ktére moga by¢
usytuowane tylko w obiektach zaplecza technicznego i wykonane zgodnie z wy-
maganiami obowigzujacych przepiséw budowlanych.

Instrukcja zostata opracowana w oparciu o rozdziat 8 rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2011 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenow (tekst jedn.:
Dz. U. z 2023 poz. 822)
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POSTANOWIENIA ORGANIZACYJNE.

. Prace przy zastosowaniu spawania oraz inne prace wymagajace postugiwa-

nia sie otwartym zrodtem ognia, wykonywane w pomieszczeniach zagrozo-
nych niebezpieczenstwem pozaru lub zagrozone wybuchem — zaliczone sg
do prac wykonywanych w warunkach szczegolnego zagrozenia dla zdrowia
i zycia ludzkiego i nalezy je wykonywa¢ na polecenie pisemne.

Pisemne zezwolenie na prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo zwane da-
lej ,pracami” wydaje Burmistrz— wzér zezwolenia zatgcznik nr 2/1.

Zezwolenie musi by¢ zarejestrowane i podpisane, zgodnie z zasadami wydawa-
nia polecen pisemnych na prace.

Zabrania sie rozpoczynania prac bez pisemnego zezwolenia.

Na polecenie pisemne powinny byé wykonywane réwniez spawanie w ramach
rob6t budowlanych, rozbiérkowych, remontowych i montazowych prowadzonych
bez wstrzymania ruchu urzedu lub jego czesci w miejscach przebywania pracow-
nikéw zatrudnionych przy innych pracach.

O prowadzonych robotach oraz o niezbednych $rodkach bezpieczerstwa, jakie
nalezy stosowac¢ w czasie trwania prac, osoba zlecajgca prace powinna poinfor-
mowac pracownikow przebywajacych lub mogacych przebywac na terenie pro-
wadzenia robot albo w jego sasiedztwie.

Teren prowadzenia robét, o ktérych mowa w pkt. 2 powinien byé wydzielony i wy-
raznie oznakowany. Nalezy stosowac znaki informacyjne o rodzaju zagrozen oraz

stosowac srodki zabezpieczajace przed skutkami zagrozen.

Pozostate prace przy zastosowaniu spawania oraz inne prace wymagajace po-
stugiwania sie otwartym zrodtem ognia, wykonywane w pomieszczeniach lub
przylegtych do nich terenach niezagrozonych pozarem lub wybuchem nalezy wy-
konywac na polecenie ustne z zachowaniem toku postepowania jak przy polece-
niu pisemnym.

Uwaga:
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Polecenie ustne (zezwolenie) nalezy réwniez rejestrowa¢ w ksigzce kontroli
( wzor ksigzki stanowi zatacznik nr 2/3)

7. Prace niebezpieczne pozarowo mozna rozpocza¢ po dokonaniu komisyjnej oceny
zagrozenia pozarowego i wybuchowego, oraz okresleniu niezbednych wymagan
przeciwpozarowych majacych na celu niedopuszczenie do powstania pozaru lub
wybuchu, w tym iloé¢ podrecznego sprzetu gasniczego w miejscu prowadzenia
.prac”. Komisja sporzadza protokét zabezpieczenia przeciwpozarowego prac nie-
bezpiecznych pozarowo (wzér protokotu stanowi zatacznik nr 2/2). W sktad komi-
sji wehodzi osoba wydajgca polecenie prowadzenia prac, uzytkownik i wykonaw-
ca prac.

8. Po dokonanych czynnosciach, o ktérych mowa w pkt. 7 osoba wydajaca polece-
nie prowadzenia prac zobowigzana jest do wydania polecenia pisemnego zwane-
go dalej zezwoleniem na prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo i odnoto-
waé zezwolenie w ksiazce kontroli prac. Zezwolenie, o ktérym mowa wyzej do-
puszcza sie wystawia¢ na poleceniu pisemnym obowigzujacym w urzedzie lub
wzor zezwolenia okreslony w zatgczniku nr 2/1 moze stanowi¢ zatacznik do pole-

cenia.

9. ,Prace” moga byé wykonywane i nadzorowane wytacznie przez pracownikow do
tego upowaznionych, posiadajacych aktualne uprawnienia do wykonywania tego
rodzaju prac, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami bezpieczeristwa przeciwpo-
zarowego oraz BHP i mie¢ wazne zaswiadczenie kwalifikacyjne dla os6b zajmu-
jacych sie eksploatacja urzadzen energetycznych.

10.Tok realizacji prac na podstawie zezwolenia jest identyczny jak przy pracach na
polecenie pisemne przy urzadzeniach energetycznych, lecz dodatkowo po za-
konczeniu prac i likwidacji miejsca pracy pracownicy prowadzacy prace przepro-
wadzajg dokltadng kontrole w rejonie prowadzonych prac i pomieszczeniach sa-
siednich.

11.Ksigzke kontroli prac niebezpiecznych pozarowo prowadzi Burmistrz.
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12.Postanowienia niniejszej instrukcji dotyczg i obowigzujg rowniez pracownikéw
firm obcych wykonujacych prace remontowo — konserwacyjne na terenie Urzedu
Miasta Ustron.

13.Nadzor i odpowiedzialno$¢ za zapoznanie sie pracownikéw firm obcych w zakre-
sie obowigzujgcych zasad bezpieczernistwa pozarowego i BHP na terenie Urzedu
Miasta Ustron ponosi osoba zlecajgca badz nadzorujgca wykonanie tych prac.

14.Zezwolenie lub protokét jest wazny w dniu i godzinie ustalonej w dokumencie ze-
zwalajgcym na ,prace”.

15. Przedluzenie czasu waznosci dokumentu zezwalajacego na ,prace” lub protokotu

moze dokona¢ osoba wydajgca zezwolenia.

16.Zakonczenie ,prac” potwierdza wtasnorecznym podpisem na zezwoleniu pracow-
nik wykonujgcy bezposrednio prace, a ich odbiér osoba zlecajgca prace lub upo-
wazniony przez niego pracownik.

17.Po zakonczeniu ,prac” dokumentacje (zezwolenie, protokét) pracownik prowa-
dzgcy prace zwraca osobie wydajacej zezwolenie, oraz przeprowadza doktadng
kontrole w rejonie prowadzenia ,prac” i pomieszczeniach sgsiednich celem
stwierdzenia:
czy nie pozostawiono tlacych lub zarzacych sie materiatdbw na stanowisku
pracy jego otoczeniu lub pomieszczeniach przylegtych,
czy nie wystepujg oznaki tlenia sie lub zarzenia sie materiatu badz inne ozna-
ki wskazujace na mozliwos¢ zaistnienia pozaru,
czy zostat zabezpieczony sprzet i materiaty przy uzyciu, ktérych prowadzono
prace np. wylaczony ze zrédta zasilania i zabezpieczony przed dostepem
0s06b postronnych.

18.0Odpowiedzialnym za realizacje postanowieri niniejszej instrukcji czyni sie Burmi-
strza Miasta Ustron.
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WSKAZANIA PRZECIWPOZAROWE W ZAKRESIE PRZYGOTOWANIA
BUDYNKOW | POMIESZCZEN DO WYKONYWANIA PRAC NIEBEZPIECZ-
NYCH POZAROWO.

. Budynki, pomieszczenia lub miejsca, w ktérych majg odbywac sig¢ prace niebez-

pieczne pozarowo, nalezy oczysci¢ z wszelkich palnych materiatow.

Palne przedmioty lub niepalne w opakowaniach palnych nalezy odsung¢ na bez-

pieczng odlegtos¢ od miejsca prowadzenia ,prac”.

. Jezeli powyzszy warunek nie moze byé¢ spetniony, wszystkie urzadzenia lub ma-

teriaty palne nalezy zabezpieczy¢ przed dziataniem otwartego ognia, rozpryskow
itp. przez ostoniecie ich np. kocami gasniczymi, arkuszami blachy lub w inny sku-
teczny sposob.

. Przed przystapieniem do ,prac” nalezy sprawdzi¢, czy w sgsiednich pomieszcze-

niach nie znajdujg sie materiaty lub przedmioty mogace ulec zapaleniu wskutek
przewodnictwa cieplnego lub rozpryskéw spawalniczych.

. Jezeli w poblizu miejsca prowadzenia ,prac” znajduja sie¢ otwory przelotowe, in-

stalacyjne, kablowe itp. nalezy je uszczelni¢ materiatami niepalnymi, celem nie-
dopuszczenia do przenikania rozpryskéw /np. spawalniczych/ do sasiednich po-
mieszczen badz na inne kondygnacije.

. Wszelkie kable, przewody elektryczne, gazowe oraz instalacyjne z izolacjg palng

powinny byé zabezpieczone przed dziataniem ognia i uszkodzeniami mecha-
nicznymi.

. Wykonywanie ,prac” w pomieszczeniach, w ktérych tego samego dnia wykony-

wano prace malarskie lub inne przy uzyciu substancji palnych jest zabronione
(dotyczy stosowania lakieréw i farb tatwo zapalnych).
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8. Przy prowadzeniu ,prac” w budynkach, pomieszczeniach posiadajacych palne
elementy konstrukcyjne lub wystroju wnetrz nalezy zachowaé szczegdlne $rodki
ostroznosci.

9. Podczas wykonywania ,prac nalezy zwréci¢ uwage, czy konstrukcje metalowe,
badz inne elementy podlegajace dziataniu otwartego ognia nie stykajg sie bez-
posrednio z palnymi elementami budynku, oraz czy wskutek przewodnictwa
cieplnego nie nastapi zapalenie materiatéw w sgsiednich pomieszczeniach.

10.Prace niebezpieczne pozarowo moga by¢ wykonywane wytgcznie przez osoby

do tego upowaznione, posiadajace odpowiednie kwalifikacje i uprawnienia.

11.Sprzet uzywany do wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo musi byé
sprawny technicznie i zabezpieczony przed mozliwoscig wywotania pozaru.

12. W miejscach wykonywania ,prac” nalezy przygotowac¢ miedzy innymi:
- pojemniki metalowe wypetnione woda na odpadki drutu spawalniczego i elek-
trod,
- materialy izolacyjne i ostaniajgce niezbedne do zabezpieczenia toku ,prac” ,
- podreczny sprzet gasniczy.

13.Po zakoniczeniu ,prac” w budynku, pomieszczeniu nalezy przeprowadzi¢ dokiad-

ng kontrole w rejonie prowadzonych prac i pomieszczeniach sgsiednich, celem

stwierdzenia:

- czy nie pozostawiono tlgcych lub zarzacych sie materiatéw na stanowisku
pracy jego otoczeniu lub pomieszczeniach przylegtych,
czy nie wystepujg oznaki tlenia sie lub zarzenia sie materiatu badz inne ozna-
ki wskazujace na mozliwo$c¢ zaistnienia pozaru,

- czy zostat zabezpieczony sprzet i materialy przy uzyciu, ktérych prowadzono
prace np. wytaczony ze zrodta zasilania i zabezpieczony przed dostepem
0s6b postronnych.

Przykiadowe zabezpieczenie stanowisk, na ktérych prowadzone sg prace nie-

bezpieczne pozarowo przedstawiono w zatgczniku nr2/ 4.
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V.

ZABEZPIECZENIE PRZECIWPOZAROWE PRAC NIEBEZPIECZNYCH PO-
ZAROWO NA ZBIORNIKACH, URZADZENIACH | INSTALACJACH PO GA-
ZACH | CIECZACH PALNYCH.

1. Przed rozpoczeciem ,prac” na zbiornikach, urzadzeniach lub instalacjach po ga-

zach palnych, nalezy kazdorazowo komisyjnie okresli¢ warunki bezpieczenstwa

pozarowego, sporzadzajac protokot.

2. Przy okreslaniu warunkow bezpieczenstwa pozarowego nalezy przewidziec:

V.

catkowite usuniecie ze zbiornikow i przewoddéw gazdéw lub par cieczy tatwo
zapalnych ora pytu drzewnego z przestrzeni kanatdw wentylacyjnych i innych
miejsc pylenia,

obnizenie stezenia par lub gazéw ponizej 70% ich dolnej granicy wybucho-
wosci (DGW) oraz obnizenie stezenia pytu w powietrzu ponizej ,

usuniecie ze zbiornikéw, przewodow lub urzadzern wszelkich wsadow i zanie-
czyszczen palnych,

oczyszczenie terenu w promieniu 20m. od przewidywanego miejsca spawa-
nia z pytu drzewnego osiadtego, zanieczyszczen i materiatdw palnych.
dokonanie wizualnej oceny stezenia pytu w mieszaninie z powietrzem,
wyposazenie stanowisk spawalniczych w odpowiednie ilosci i rodzaje pod-
recznego sprzetu gasniczego oraz srodkow gasniczych.

SPRZET POZARNICZY | SRODKI GASNICZE.

1. Kazde stanowisko, na ktérym prowadzone beda prace niebezpieczne pozarowo

powinny by¢ wyposazone w sprawny technicznie sprzet pozarniczy, umozliwiajg-

cy likwidacje wszelkich zrédet pozaru w zarodku.

2. Za sprzet pozarniczy przeznaczony do zabezpieczenia prac niebezpiecznych po-

Zzarowo uwaza sie:

gasnice: proszkowe, $niegowe, ptynowe,
hydronetki wodne,
koce gasnicze.
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3. Rodzaj i ilos¢ sprzetu pozarniczego, jaki nalezy dobra¢ do zabezpieczenia da-
nych prac niebezpiecznych pozarowo nalezy kazdorazowo uzgadnia¢ z wydaja-
cym zezwolenie na prowadzenie tych ,prac” (powyzsze uzaleznione jest od stop-
nia zagrozenia pozarowego).

Uwaga:

1/ Do gaszenia pozarow karbidu i wytwornic acetylenowych uzywaé wytacznie suche-
go piasku, gasnic proszkowych lub kocow gasniczych.

2/ Do gaszenia butli z gazami technicznymi nalezy stosowac gasnice proszkowe, Snie-
gowe, koce gasnicze.

3/ Do gaszenia urzadzen elektroenergetycznych bedacych pod napigeciem stosowac
gasnice proszkowe z odpowiednim proszkiem gasniczym (uzaleznione od wyso-

kosci napiecia).

V. OBOWIAZKI PRACOWNIKOW PROWADZACYCH PRACE NIEBEZPIECZ-
NE POZAROWO.

1. Do obowigzkéw pracownikow nadzorujacych prace niebezpieczne pozaro-
wo nalezy:

1/ posiadanie znajomosci obowigzujacych przepiséw przeciwpozarowych oraz nad-
zorowanie przestrzegania tych przepiséw przez podlegtych pracownikéw,

2/ dopilnowanie, aby przed przystgpieniem do pracy wykonane zostaty wszystkie
zabezpieczenia przewidziane dla danego obiektu lub stanowiska spawalniczego,

3/ sprawdzenie zabezpieczenia przeciwpozarowego stanowisk spawalniczych oraz
wydawanie polecenn gwarantujgcych natychmiastowa likwidacje stwierdzonych
niedociggniec.

4/ wstrzymanie ,prac” z chwilg stwierdzenia sytuacji stwarzajacych niebezpieczen-
stwo powstania pozaru, do czasu usuniecia wystepujgcych nieprawidtowosci,

5/ przedktadanie przetozonym wnioskéw o ukaranie pracownikéw winnych nieprze-
strzegania ustalonego zabezpieczenia prowadzonych prac niebezpiecznych po-
Zarowo oraz przepiséw przeciwpozarowych,

6/ prowadzenie ,ksiazki kontroli prac spawalniczych”,

7/ udziat w kontroli stanowisk, budynkéw (pomieszczen) po zakoriczeniu ,prac”.
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2. Do obowiazkéw spawacza nalezy:

1/ posiadanie znajomosci obowigzujacych przepiséw przeciwpozarowych, obstugi
podrecznego sprzetu gasniczego oraz zasad postepowania na wypadek powsta-
nia pozaru.

2/ sprawdzenie przed przystapieniem do pracy , czy zostaly wykonane wszystkie za-
bezpieczenia przewidziane dla danego toku pracy,

3/ Sciste przestrzeganie wytycznych zabezpieczenia przeciwpozarowego ustalonych
dla danego rodzaju ,prac”,

4/ sprawdzenie przed przystgpieniem do pracy, czy stanowisko pracy zostato wypo-
sazone w odpowiedni sprzet gasniczy,

5/ rozpoczynania ,prac” tylko na wyrazne polecenie bezposredniego przetozonego
kierujgcego tokiem robét,

6/ poinstruowanie pracownikéw i pomocnikéw o wymaganiach przeciwpozarowych
obowigzujgcych dla wykonywanego rodzaju prac,

7/ bezwzgledne przerwanie pracy w przypadku stwierdzenia sytuaciji lub warunkow
umozliwiajgcych powstanie pozaru i zameldowanie o tym bezpos$redniemu przeto-
zonemu,

8/ meldowanie bezposredniemu przetozonemu o zakorczeniu ,prac” oraz informo-
wanie o zaistniatych faktach zainicjowania ognia, a ugaszonego w toku wykony-
wania ,prac”,

9/ doktadne sprawdzenie po zakonczeniu pracy stanowiska i jego otoczenia w celu
stwierdzenia , czy podczas ,prac” nie zainicjowano ognia,

10/ wykonywanie wszelkich polecen przetozonych i organéw kontrolnych w sprawach
zwigzanych z zabezpieczeniem przeciwpozarowym prac niebezpiecznych poza-
rowo.

3. Pomocnik spawacza powinien:

1/ znac i przestrzega¢ przepisy przeciwpozarowe, a takze wytyczne w tym zakresie
okreslone dla danego rodzaju ,prac”,

2/ zna¢ sposoby uzycia podrecznego sprzetu gasniczego oraz zasady postepowania
na wypadek powstania pozaru,
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3/ obserwowac podczas ,prac” gdzie padng rozpryski, likwidowa¢ zauwazone zrédta
ognia oraz meldowac o tych faktach natychmiast spawaczowi,

4/wykonywac wszelkie polecenia spawacza oraz organdéw kontrolnych w zakresie
przeciwpozarowego zabezpieczenia stanowiska pracy, na ktérym bedzie pracowat
lub pracuije,

5/ sprawdzi¢ kazdorazowo, czy podreczny sprzet gasniczy przeznaczony do zabez-
pieczenia stanowiska i jego otoczenia jest przydatny do natychmiastowego uzycia,

6/ po zakonczeniu prac sprawdzi¢ wspélnie ze spawaczem stanowisko pracy i jego
otoczenie, czy w trakcie ,prac” nie zainicjowano pozaru.
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Zezwolenie
na przeprowadzenie prac spawalniczych,
innych prac pozarowo niebezpiecznych

Zatgcznik nr 2/1

Miejsce pracy

2. Rodzaj pracy
)
3. |Czas pracy Data od gq@Z. d dojgodz.
/R y

4, Zagrozenie pozarowo -wybuchowe o

W miejscu pracy A ﬂ
5. | Sposob zabezpieczenia pr, ; U %

$cig powstania pozaru
6. |Przeciwpoza WVSI'
7. | Sposob wykongpid pracy
8. | Odpowiedzialni za przygotowanie miej-

sca pracy, $rodkéw zabezpieczajacych

i zabezpieczenia toku prac spawalni-

czych
9. |Zezwalam na rozpoczecie robét

(podpis Burmistrza)

10. |Prace zakoriczono:

(dzien, godzina)

(podpis wykonawcy)

13

Stanowisko pracy i jego otoczenie sprawdzono pod wzgle-

dem zabezpieczenia przeciwpozarowego

(podpis kontroluja-
cego )
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Protokot

Zatgcznik nr 2/2

zabezpieczenia przeciwpozarowego prac spawalniczych

Nazwa i okreslenie budynku-pomieszczenia
i miejsca, w ktérym przewiduje sie wykonanie
spawania.

Zagrozenie wybuchem oraz wiasciwoéci poza-
rowe materiatéw palnych wystepujgcych
w budynku lub pomieszczeniu.

' wystepujacych w danym budynku, pomies

Rodzaj elementéw budowlanych (zapalno$é

niu lub rejonie przewidywanych prac spaw
czych.

Sposob zabezpieczenia przeci
budynku, pomieszczenia, s
nia itp. na okres wykon
czych.

Srodki i Spodpb Ha nia gwdzy pozarnej
oraz wspdlpriicgwinikd zypadku zaistnie-

nia pozary.

. /
lloé¢ i rodzgje podre¢znego pprgetu A@_rg‘us{&
go do Z#’%}i clze A tpkufpr apvalniczych.

r

L
Osoba odeziama za nadzor nad stanem
bezpieczer¥§twa pozarowego w toku wykony-
wania prac spawalniczych.

. Osoba odpowiedzialna za catoksztalt przygoto-

wania zabezpieczenia przeciwpozarowego toku
prac spawalniczych.

. Osoba zobowigzana do przeprowadzenia kon-

troli rejonu prac spawalniczych po ich zakon-
czeniu.

Podpisy cztonkéw komisiji:

£ N
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Zatgcznik nr 2/4

PRZYKLADOWE ZABEZPIECZENIE STANOWISK NA, KTORYCH PROWADZONE SA
PRACE NIEBEZPIECZNE POZAROWO

Palne malerialy, kiérych usunigcle pora rasieg
roipryskéw . spawalniczyeh jest niemoiliwe,
oslanlamy w sposéb gwarantujacy berplecten-
stwo: 1 — ekran z blachy, 2 — koc azbestowy

Rys. 2,

N
hY

RN

LAY
‘_\
‘\ /

AT e

G

NN

7 TITi 07T T s T e T S s A T s

Spawane priewody, cigdel masiyn | urzadied
oraz elementy koostruke)l budowlaoyeh styka-
Jace slg t materialaml palaymi lub priebiega-
Jace w pobliiu nich naleiy skutecznie chlodzié:
1 — priewdd doprowadiajacy wodg, 2 — 1woje
sznura azbestowego, 3 — koc azbeslowy
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Rys 1.

Gary_spalingwe

Clgte lub spawane polemnikl, mogjce zawlerad
gazy lub pary clecay paloyeh, naleiy pried
praystapleniem do prac wypelnlé gazem obo-
jetaym, np. gazaml| spalinowymi z siloika sa-
mochodowego podawanymi przex lapactzke
Iskier: 1 — lapacika iskler, 2 — woda, 3 — prie-
Wiid doprowadzajacy gazy de waglrza polem-
nika

Rys L

Nlewielkle pojemniki, mogace zawlersé palne
3ty lub pary ciecty palaych, taberpieczamy
skuteczole przed zapaleni lub wybuchem na-
pelalajac Je wody — 1
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Wszelkle otwory | szczeliny prowadzjce do sy-
slednich pomleszcren | pozostajyce w zasiqgu
rozpryskéw spawalnlcaych powlnay byé uszciel-
nione 3a pomocs niepalnego materialu — 1

Rys. &

Z lioclowanych rureciagbw, na kiérych prowa-

dzl siq prace spawalnicze, naleiy 3¢ Irola-
cje cleping na odeinku gwarantujacym beiple-
czedstwo, 3 w razle potrzeby (izelacja Iatwe
palna) chlodzié skutecznle np. sposobem poka-
2anym Ba rysunku: 1 — priewody doprewadza-
Jace wodg, I — twoje szoura azbestowego
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Rys. 3,

Elementy Instalacjl rozgrzewalsce slg przy spa-
wanlu bezpoirednio od plomienis lub na drodse
priewodalciwa cleploego, stykajace sl = male-
tialaml palnyml, naleiy zdemontowaé lub sku-
tecanie ehlodalé: | — palna dclanks, 2 — nle-
palna wyklhdzins, 3 — haki pedirzymujace in-
stalacly

Rys. &

Sposib prawidlowego spawania melalowego ele-
mentu konstrukejl przechadzjcego prier drew-
nlany strop: | — drewnlany strop, 2 — szczeli-
wao azbesiowe, 3 — koc azbestowy



Zatgcznik nr 3
INSTRUKCJA POSTEPOWANIA

NA WYPADEK POZARU

Alarmowanie
Kazdy, kto zauwazy pozar powinien natychmiast:

> zaalarmowac¢ otoczenie glosnym okrzykiem ,,Pall sie 1”

» powiadomi¢ bezposredniego przelozonego

» podac co i gdzie sie pali i czy zagrozone jest zycie ludzkie,

» zachowac spokdj i nie dopusci¢ do powstania
paniki.

» alarmowanie Panstwowej Strazy Pozarnej i

innych stuzb ratowniczych,

Akcja ratowniczo - gasnicza

1. Organizacja akcji ratowniczo - gasniczej:

» do czasu przybycia Strazy Pozarnej akcja ratowniczo-gasniczg kieruje Burmistrz lub inna
wyznaczona osoba,
» w akcji biora udziat wszyscy pracownicy Urzedu Miasta,

» akcje gasniczg prowadzi sie rownoczesnie z ewakuacje ludzi i mienia.

2. Ogodlne zasady postepowania do czasu przybycia Strazy Pozarnej:

> pracownicy zagrozonego obiektu przerywajg prace oraz unieruchamiajg urzadzenia poprzez

wytgczenie doptywu pradu, ﬁ' I WYJSCIE
pracownicy przystepujg do ewakuacji EWAKUACYJNE

gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego,

A

v

jezeli zachodzi taka potrzeba to odtgcza napiecie w urzedzie,



Y

4.

ewakuacja dokumentdw, urzadzen itp. moze mie¢ miejsce tylko wtedy, gdy nie ma

zagrozenia dla ludzi,

Ewakuacja pracownikoéw:

ewakuacje pracownikow prowadzi sie zawsze w przypadku
powstania pozaru w budynku;

sygnatem do ewakuacji jest:

- polecenie przetozonego

kazda osoba kierujgca pracownikami jest upowazniona i Miejsce zbiorki
do ewakuacji

zobowigzana do wydania decyzji o ewakuacji wedtug wtasnego
rozeznania.

ewakuacje samorzutng pracownicy podejmujg wowczas, gdy wystapit stan bezposredniego
zagrozenia,

przetozeni komoérek organizacyjnych (kierownicy) odpowiadajg za zabezpieczenie miejsc
pracy i wyprowadzenie w komplecie podlegtych pracownikéw.

przed zakonczeniem akcji nalezy sprawdzi¢, czy w pomieszczeniach nie zostaly jeszcze

jakies osoby.

Ewakuacja gosci:

Goscie przebywajg w Urzedzie Miasta pod opieka wyznaczonych pracownikéw. W razie

ogtoszenia alarmu obowigzkiem tych pracownikéw jest niezwtoczne ewakuowanie gosci,

niezaleznie od waznos$ci zatatwianych spraw.

5.

6.

Sprawdzanie pomieszczen:

1. biura
2. sanitariaty
3. (inne)

Sprawdzanie obecnosci:

miejscem zbidrki ewakuowanych oséb jest park,
kierownicy zabierajg ze soba listy obecnosci i wedtug nich sprawdzajg kompletnosé
ewakuaciji,

po sprawdzeniu obecnosci nalezy ztozy¢ meldunek kierujgcemu akcja,



» zgtaszana jest rdwniez obecno$¢ osob goscinnie przebywajgcych w
Urzedzie Miasta.

7. Postepowanie z poszkodowanymi: 2 %\

i A

| 4

Ewentualnych rannych wyprowadzajg (wynosza) wyznaczeni przez kakgj
kierujgcego pracownicy. : i |‘r|
-

8. Po przybyciu jednostek Strazy Pozarnej nalezy:

> przekazac istotne dane o pozarze,

» wskazac lokalizacje hydrantéw i mozliwosci poruszania sie po terenie Urzedu Miasta,

» podporzadkowac sie rozkazom dowddcy Strazy Pozarnej, ktory zadecyduje o dalszych
czynnosciach, wykonywanych przez pracownikow.






Zatgcznik nr 4

.................................................

stanowisko

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zostatem (- am) zapoznany (- a) z przepisami z zakresu

ochrony przeciwpozarowej, oraz zasadami obowigzujgcymi w obiekcie Urzedu

Miasta Ustrort w Ustroniu ul. Rynek 1, a w szczegdlnoséci znane sg zasady i spo-

soby:

1) zapobiegania powstawaniu i rozprzestrzenianiu sie¢ pozaréw na stanowisku
pracy i terenie obiektu,

2) postgpowania na wypadek powstania pozaru,

3) uzycia podrecznego sprzetu gasniczego i urzadzen przeciwpozarowych na
stanowisku pracy.

sInstrukcje bezpieczeristwa pozarowego” przyjmuje do wiadomosci i przestrzega-

nia.

Podpis sktadajacego oswiadczenie

...................................................

...................................................

Podpis prowadzacego szkolenie wstepne

Przyjetoido akl perscrialivBh dnig:cumsnunmnsuneamsisumnvssisansies






Zatgcznik nr 5

OBOWIAZUJACEZNAKI EWAKUACYJNE

Drabina ewakuacyjna

Kierunki ewakuacji

Przesuna¢ w celu otwarcia

Drzwi ewakuacyjne

Klucz do wyjscia ewakuacyjnego

it Stluc, aby uzyskac dostep
o {
Kierunki do wyjécia drogi ewakuacyjnej

Kierunek do wyjscia drogi ewakuacyjnej
schodami w gore i w dét

Wyjscie ewakuacyjne

Punkt Ewakuacji







WYKAZ TELEFONOW ALARMOWYCH

Zalgcznik nr 6

ﬁ STRAZ POZARNA 998
E-' POGOTOWIE 999
M POLICJA 997
S Y 986
B rocor awowe 992
n POGOT. WOD.-KAN. 994
POGOT. CIEPLOWN. 993
N 991

POGOT. ENERGET.
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