ZARZADZENIE NR Mglm"
BURMISTRZA MIASTA USTRON

z dnia 10 czerwca 2020 r.

w sprawie powolania zespolu do spraw organizacji wyborow Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych
na dzien 28 czerwea 2020r.

Na podstawie art. 156 § | ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborezy (t.j. Dz. U. z2019r., poz. 684 z pdzn.
zm. ).

Burmistrz Miasta
zarzgdza

§ 1.

1. Powoluje zesp6t do spraw organizacji wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na dzie
28 czerwca 2020r. na obszarze Miasta Ustron w skladzie:

1) przewodniczacy zespotu - Alicja Zyta - kieruje pracami zespotu,

2) za-ca przewodniczacego - Monika Grzyb - odpowiedzialna za sporzadzenie spisow wyborcow
3) sekretarz zespolu - Marcin Chmiel - obstuga administracyjna

4) cztonek zespotu - Joanna Tetera - odpowiedzialna za wyposazenie lokali wyborczych

5) czlonek zespolu - Marek Landowski - obstuga informatyczna

2. Do zadan zespotu nalezy przygotowanie pod wzgledem organizacyjnym i finansowym oraz wykonanie zadan
wyborczych, do wykonywania ktérych zobowiazany jest Burmistrz Miasta, zgodnie z obowigzujacymi przepisami , w tym
w szczeg6lnoscei:

~ sprawowanie nadzoru nad sprawnym przebiegiem wyborow w zakresie czynnoici realizowanych przez Burmistrza
Miasta Ustrofi przy pomocy Urzgdu Miasta oraz gminne jednostki organizacyijne;

- realizacja obstugi administracyjnej obwodowych komisji wyborezych;
~ zapewnienie i rozliczenie $rodkéw finansowych na realizacjg zadan zwigzanych z organizacja wyborow:

~ prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy osobom, ktérym ograniczona sprawnos¢ fizyczna, psychiczna,
umystowa lub w zakresie zmystow, utrudnia wziecie udzialu w wyborach;

- prowadzenie spraw zwigzanych z mozliwoscig glosowania korespondencyjnego przez kazdego wyborce oraz wyborcow
podlegajacych w dniu wyboréw obowigzkowej kwarantannie, izolacji lub izolacji w warunkach domowych:

~wykonywanie innych zadaf wyborczych wramach kompetencji przewidzianych dla jednostek samorzadu
terytorialnego na szczeblu gminy.

3. Szezegolowy wykaz zadan oraz oséb przy pomocy ktorych czlonkowie zespotu beda realizowa¢ zadania okreéla
zalgcznik do zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu zespohu.

§ 3.

Traci moc zarzadzenie nr 68/2020 Burmistrza Miasta Ustron z dnia 9 marca 2020r. w sprawie powolania zespolu do
spraw organizacji wyboréw Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, zarzadzonych na dzien 10 maja 2020r.

==
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§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia




Burmistrza Miasta Ustron

z dmia 10 czerwca 2020 r.

Wykaz 0s6b ktére beda realizowa¢ zadania zespolu.

1) Alicja Zyla
a) koordynuje caloksztaltem prac zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem wyborow;
b) dysponuje $rodkami na organizacj¢ iprzeprowadzenie wyboréw oraz zapewnia prawidlowe wydatkowanie
srodkow;
c) zapewnia weryfikacjg granic obwodow i siedzib obwodowych komisji wyborezych;

d) przeprowadza konsultacje projektowanego podzialu (zmian w podziale Miasta na stale obwody glosowania
i tworzenia odrebnych obwodéw glosowania;

e) prowadzi dokumentacje:

f) przygotowuje projekty uchwal i zarzadzen w sprawach dotyczacych wyboréw;

g) przeprowadza szkolenie obwodowych komisji wyborczych,

h) wspotdziata z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegatura w Bielsku-Bialej;

i) wspolpracuje z urzednikiem wyborczym;

J) przygotowuje rozliczenie dotacji z Krajowym Biurem Wyborczym-Delegaturg w Bielsku-Biatej;

k) nadzoruje prace zwigzane zprzygotowaniem i dostarczaniem pakietbw wyborczych  w glosowaniu
korespondencyjnym;

[) wprowadza do systemu WOW dane wyborcow zgtaszajgcych zamiar glosowania korespondencyjnego;
2) Monika Grzyb
a) sporzadza i aktualizuje spisy wyborcow dla kazdego obwodu glosowania;
b) przyjmuje zgloszenia o wpisanie do stalego rejestru wyborcow i przygotowuje projekty decyzji w w/w sprawie;
¢) udostepnia spisy wyborcow do wgladu;
d) wydaje zaswiadczenia o prawie do glosowania,

€) przyjmuje reklamacje w sprawie nieprawidlowosci sporzadzenia spisu wyborcow i przygotowuje projekty decyzji
W W/w sprawie;

f) pelni dyzur w urzedzie miasta w dniu wybordw.
3) Agata Kiecon
a) sporzadza i aktualizuje spisy wyborcow dla kazdego obwodu glosowania;
b) przyjmuje zgloszenia o wpisanie do stalego rejestru wyborcow i przygotowuje projekty decyzji w w/w sprawie;
c¢) udostepnia spisy wyborcow do wgladu;
d) wydaje zaswiadczenia o prawie do glosowania,

e) przyjmuje reklamacje w sprawie nieprawidlowosci sporzadzenia spisu wyborcéw i przygotowuje projekty decyzji
W W/W sprawie;

f) petni dyzur w urzedzie miasta w dniu wyborow.
4) Marcin Chmiel
a) przygotowuje obwieszczenia wyborcze oraz zapewnia ich plakatowanie;

b) utrzymuje biezacg wspélpracg z petnomocnikami komitetéw wyborczych oraz przewodniczacymi obwodowych
komisji wyborczych;

¢) wspolorganizuje szkolenia obwodowych komisji wyborczych;
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b) przygotowuje isprawdza stanowiska komputerowe w zakresie konfiguracji dostepu do sieci publicznej
i zainstalowanego oprogramowania,

¢) potwierdza odbior i wprowadza do oprogramowania sklady komisji obwodowych, z podaniem biezacej wersji
oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych

d) wprowadza dane z projektu protokotu glosowania w obwodzie przekazanego przez przewodniczacego lub zastepce
przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej,

10) Michat Glajc

a) bierze udzial w wyznaczonym terminie w testach ogolnokrajowych obejmujacym wprowadzenie testowych
wynikow glosowania w zakresie obstugiwanych obwodow glosowania oraz przeslanie danych za poérednictwem
sieci publicznej,

b) przygotowuje isprawdza stanowiska komputerowe w zakresie konfiguracji dostepu do sieci publicznej
i zainstalowanego oprogramowania,

c) potwierdza odbiér i wprowadza do oprogramowania sklady komisji obwodowych, z podaniem biezacej wersji
oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych

d) wprowadza dane z projektu protokolu glosowania w obwodzie przekazanego przez przewodniczacego lub zastepce
przewodniczacego obwodowej komisji wyborczej,

11) Stawomir Wowry

a) bierze udzial w wyznaczonym terminie w testach ogélnokrajowych obejmujacym wprowadzenie testowych
wynikéw glosowania w zakresie obstugiwanych obwodow glosowania oraz przestanie danych za posrednictwem
sieci publicznej,

b) przygotowuje isprawdza stanowiska komputerowe w zakresie konfiguracji dostepu do sieci publicznej
i zainstalowanego oprogramowania,

¢) potwierdza odbiér i wprowadza do oprogramowania sktady komisji obwodowych, z podaniem biezgcej wersji
oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych

d) wprowadza dane z projektu protokotu glosowania w obwodzie przekazanego przez przewodniczacego lub zastepce
przewodniczgcego obwodowej komisji wyborczej,

12) Arkadiusz Granda
a) naliczanie sktadek ZUS,
b) zgloszenia do ZUS,
¢) wykonanie przelewow,
d) rozliczenia PIT-R
13) Monika Hyrnik
a) zmiany budzetu i planu finansowego w zakresie dotacji,
b) rozliczanie dotacji KBW
c¢) sprawozdanie kwartalne z dotacji.
14) Karolina Cieslar
a) ksiggowanie dokumentéw zwigzanych z wyborami,
15) Gabriela Czakon

a) autoryzacja przelewow,
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