Zatacznik nr 1 do ZARZADZENIA nr | 1/ 2021
Burmistrza Miasta Ustron
z dnia 18 stycznia 2021r.

Zasady i tryby postepowan w sprawach zamoéwien,
w tym zamowien publicznych dla Miasta Ustron

i gminnych jednostek organizacyjnych




Rozdziat 1

Zasady ogdlne

§ 1.

llekro¢ w niniejszych zasadach jest mowa o:

3)

4)

5)

7)

ustawie Pzp — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn. zm.),

Zamowieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ zamodwienie przeprowadzone
w odpowiednim trybie udzielania zamodwien okreslonym w ustawie Prawo zamoéwien
publicznych,

Zamowieniu nalezy przez to rozumie¢ zamowienie, ktérego warto$¢ nie przekracza kwoty
130.000 zt netto zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Konkursie ofert — nalezy przez to rozumie¢ zaméwienie prowadzone w trybie konkursu ofert
na dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktérego warto$¢ przekracza kwote 20.000 zt netto
i nie przekracza kwoty 130.000 zt netto.

Wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ kwote ustalong na podstawie artykutéw od
28 do 36 ustawy Prawo zaméwien publicznych, ktéra okresla procedure lub tryb udzielenia
zamowienia.

Koordynatorze zamdéwien publicznych - nalezy przez to rozumieé pracownika
odpowiedzialnego za koordynacje systemu zaméwien, w tym zamoéwien publicznych
realizowanych w na potrzeby Miasta Ustron i gminnych jednostkach organizacyjnych.

BIP - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Miasta Ustron.

§2.

Za organizacje systemu udzielania zaméwien, w tym zaméwien publicznych dla Miasta Ustron,
i gminnych jednostek organizacyjnych odpowiedzialni sg Burmistrz Miasta Ustron, Kierownicy
Jednostek Organizacyjnych Miasta Ustron, Naczelnicy Wydziatow Urzedu Miasta Ustron,
osoby bezposrednio odpowiedzialne za realizacje zamdwienia oraz koordynator ds. zaméwien
publicznych.

§3.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia, w tym zamowienia publicznego obejmuje nastepujace
etapy:
1) Projektowanie zamoéwienia, w tym zaméwienia publicznego.

2) Przygotowanie zaméwienia, w tym zamowienia publicznego.
3) Realizacja procedur.
4) Zawieranie umow.



§ 4.

Komisja przetargowa, osoby sprawdzajace oferty, komisja konkursowa.

. Jezeli wartos¢ zamowienia publicznego jest réwna lub przekracza kwoty okreslone

w przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy Pzp do przeprowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego Burmistrz Miasta Ustron wyznacza cztonkéw komisji
przetargowej - zatacznik nr 4. Komisja przetargowa pracuje zgodnie z regulaminem pracy
komisji przetargowej - zatacznik nr 3.

Jezeli wartos¢ zamoéwienia publicznego jest mniejsza od kwot okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 3 ustawy Pzp i jednocze$nie wieksza od kwoty 130.000 zt netto,
do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego Burmistrz Miasta
Ustron wyznacza osoby sprawdzajgce dokumenty przetargowe wraz z ofertami - zatgcznik
nr 5.

Czlonkowie komisji przetargowej oraz osoby sprawdzajace dokumenty przetargowe wraz
z ofertami pracujg zgodnie z zakresami obowigzkéw okreslonymi przez Burmistrza Miasta
Ustron.

Jezeli wartos¢ zamowienia jest mniejsza od kwoty 130.000 zt netto okreslonej w art. 2 ust. 1
pkt 1 ustawy Pzp przeprowadzenie procedury konkursowej dokonuje komisja konkursowa.

W skiad komisji do przeprowadzenia konkursu ofert udzielanych przez Miasto Ustrort wchodzg
Naczelnik Wydziatu lub osoba wyznaczona do jego zastgpowania w przypadku jego
nieobecnosci, Koordynator ds. zamdwien publicznych oraz osoba bezposrednio
odpowiedzialna za realizacje zamdwienia.

W sktad komisji do przeprowadzenia konkursu ofert w gminnych jednostkach organizacyjnych
wchodzi osoba wyznaczona przez Kierownika Jednostki oraz Koordynator ds. zamoéwien
publicznych.

Cztonkowie komisji konkursowej dokonujg oceny, czy wykonawcy spetniajg wymagane warunki
oraz moga prowadzi¢ negocjacje.

Cztonkowie komisji konkursowej sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe
zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art, 56 ust. 2 ustawy Pzp - zatacznik nr 6.

§ 5.

Do obowiazku Naczelnikow Wydziatéw oraz Kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych
nalezy:

Zaprojektowanie zamowienia, w tym zamowienia publicznego - zatacznik nr 2

1)

2)

do zarzadzenia;

Udzielanie koordynatorowi zamowien publicznych odpowiedzi na pytania wykonawcow
zadawane w toku postepowan przetargowych i konkursowych;

Nadzor nad realizacjg zaméwienia, w tym zamoéwienia publicznego oraz odbiér;

Przekazanie Koordynatorowi zaméwien publicznych kopii protokotu odbioru zamoéwienia,
w tym zaméwienia publicznego celem dokonania zwrotu zabezpieczenia umowy w terminie
do 14 dni od dnia dokonania odbioru;

Rozliczanie zamoéwienia, w tym zamoéwienia publicznego pod wzgledem merytorycznym,
formalnym i rachunkowym, zgodnie z trescig umowy.



1)

§ 6.
Do obowigzkow koordynatora nalezy:

Koordynowanie pracy Wydziatbw Urzedu Miasta Ustron oraz nadzér nad gminnymi
jednostkami organizacyjnymi Miasta Ustron w zakresie udzielania zaméwien, w tym zaméwien
publicznych;

Udzielanie instruktazu w zakresie procedur zamowien, w tym zamoéwien publicznych;

Sktadanie Burmistrzowi Miasta Ustron oraz Radzie Miasta Ustron okresowych sprawozdan
o przeprowadzonych postgpowaniach przetargowych i konkursowych;

Analiza stosowanych procedur i wnioskowania odpowiednich zmian:
Opiniowanie materiatow dotyczacych zamowien, w tym zamoéwien publicznych;
Prowadzenie ewidencji zamoéwien publicznych w Urzedzie Miasta Ustron;

Whnioskowanie o szkolenia dotyczace zamoéwien, w tym zamoéwien publicznych oraz
ich organizowanie;

Opracowywanie specyfikacji warunkéw zamoéwienia oraz konkursowej instrukcji warunkéw
zamoOwienia wraz z zatacznikami;

Opracowywanie typowych projektow umoéw w zakresie zamoéwien, w tym zamodwien
publicznych i wspétpraca z radcami prawnymi;

Rozdziat 2

Projektowanie, przygotowanie i prowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia

publicznego

§7.

Projektowanie zamoéwienia publicznego obejmuje wypetnienie zatacznika nr 2 do zarzadzenia
poprzez wykonanie nastepujacych czynnosci:

Okreslenie przedmiotu zamowienia publicznego.

Ustalenie wartosci zamowienia publicznego zgodnie z kosztorysem inwestorskim lub kalkulacja
wiasna.

Wyznaczenie osoby upowaznionej do kontaktéw z oferentami w sprawach technicznych
zamowienia publicznego.

Okreslenie sposobu ptatnosci, rozliczenia i kwoty przeznaczonej na realizacje zaméwienia.
Okreslenie klasyfikacji budzetowej zamoéwienia publicznego.

Okreslenie kodow CPV (wspdlnego stownika zaméwien).

Okresleniu terminu wykonania lub realizacji zaméwienia publicznego.



§ 8.

Przygotowanie zaméwienia publicznego obejmuje:

1)
2)
3)

Wybor trybu postepowania, w oparciu o przestanki okreslone w ustawie Pzp;
Opracowanie specyfikacji warunkéw zaméwienia wraz z zatacznikami:

Opracowanie ogloszenia, zaproszenia do udzialu w postepowaniu Ilub zaproszenia
do sktadania ofert.

§9.

Realizacja procedury zamoéwienia publicznego obejmuje:

1)

8)
9)
10)
11)

12)

Opublikowanie ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej lub w Biuletynie Urzedu
Zamowien Publicznych, na BIP-ie oraz na tablicy ogloszen Urzedu Miasta Ustron
lub wystanie do dostawcéw lub wykonawcéw zaproszenia do udziatu w postepowaniu
albo zaproszenia do sktadania ofert;

Wydawanie dokumentacji przetargowej oraz udzielanie odpowiedzi na zadawane pytania;
Przyjmowania ofert;

Publiczne otwarcie ofert;

Ocene ofert pod katem spetnia warunkéw wymaganych od wykonawcow:

Wybdr oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienie postepowania;

Informowanie uczestnikéw postepowania o uniewaznieniu postepowania lub o wyborze
najkorzystniejszej oferty oraz publikowanie ogtoszenia tej treéci na tablicy ogtoszen i BIP-ig;

Realizacje czynnosci w ramach ewentualnych odwotan;
Ogtoszenie informacji o udzieleniu zamoéwienia publicznego;
Prowadzenie protokotu postepowania:

Zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego w miejscu i terminie wyznaczonym
przez Zamawiajgcego.

Wypetnienie instrukcji przeprowadzenia zamdwienia publicznego.



Rozdziat 3

Projektowanie, przygotowanie i prowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia
§ 10.

Projektowanie zamoéwienia, obejmuje wypelnienie zatacznika nr 2 do zarzadzenia poprzez
wykonanie nastepujacych czynnosci:

1) Okreslenie przedmiotu zamoéwienia;

2) Ustalenie wartosci zamowienia zgodnie z kosztorysem inwestorskim lub kalkulacjg wtasng;

3) Wyznaczenie osoby upowaznionej do kontaktéw z oferentami w sprawach technicznych
zamowienia;

4) Okreslenie sposobu ptatnosci, rozliczenia i kwoty przeznaczonej na realizacje zaméwienia:

5) Okreslenie klasyfikacji budzetowej zamoéwienia;

6) Okreslenie terminu wykonania lub realizacji zaméwienia.

§ 11.
Przygotowanie zamoéwienia obejmuje:

1) Opracowanie konkursowej instrukcji warunkéw zaméwienia wraz z zatacznikami;

2) Opracowanie ogtoszenia o konkursie ofert zawierajacego w szczegolnosci kryteria wyboru
i oceny ofert;

3) Okreslenie wysokosci wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy. Zamawiajacy
moze zadac wniesienia wadium i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na zasadach
okreslonych przez Zamawiajgcego.

§12.

1. Realizacja konkursowej procedury zaméwienia obejmuje:

1) Opublikowanie ogtoszenia o konkursie ofert w BIP-ie, na tablicy ogloszen Urzedu Miasta
Ustron, co najmniej na 7 dni przed terminem sktadania ofert:

2) Wydawanie dokumentaciji konkursowej oraz udzielanie odpowiedzi na zadawane pytania;
3) Przyjmowanie ofert;
4) Otwarcie ofert;

5) Oceng ofert pod katem spetnia warunkéw wymaganych od wykonawcoéw, w tym stwierdzenie
podstaw do odrzucenia oferty wykonawcy w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 3:

6) Wybdr oferty najkorzystniejszej lub uniewaznienie konkursu:
7) Sporzadzenie protokotu komisji konkursowe;;

8) Informowanie uczestnikéw postepowania o wyborze oferty najkorzystniejszej, odrzuceniu ofert
lub uniewaznieniu postepowania poprzez opublikowanie protokotu komisji konkursowej w BIP-
ie;



3.

9) Zawarcie umowy w sprawie zamowienia w miejscu i terminie wyznaczonym przez

Zamawiajgcego;

10) Wypetnienie instrukcji przeprowadzenia konkursu ofert.

Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzi konieczno$é uniewaznienia
konkursu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia oferty wykonawcy:

1) w przypadku, gdy wykonawca zostat zobowigzany do zaptaty kary umownej z tytutu

niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy, z tytutu odstgpienia przez Zamawiajgcego
od umowy, z tytutu opdznienia lub zwioki w wykonaniu umowy zawartej z Zamawiajgcym na
realizacje jakiegokolwiek zaméwienia, ktére to zobowigzanie stato si¢ wymagalne w okresie
12 miesigcy przed wszczeciem danego postepowania konkursowego.

2) ktérego oferta zostata wybrana w jakimkolwiek postepowaniu konkursowym prowadzonym

przez Zamawiajgcego, a wykonawca ten bezpodstawnie uchylit sie od zawarcia umowy na
realizacje zamoéwienia lub bezpodstawnie odmoéwit wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy w okresie 12 miesiecy przed wszczeciem danego postepowania
konkursowego.

Rozdziatl 4

Realizacja zaméwien, dla Miasta Ustron i gminnych jednostek organizacyjnych na zasadach

szczegolnych

§ 13.

1. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamoéwienia, bez procedury konkursowej, jezeli zachodzi, co najmniej
jedna z nastepujacych okolicznosci:

a)

b)

d)

z przyczyn technicznych dostawa, ustuga lub robota budowlana moze byé $wiadczona tylko
przez jednego wykonawce lub dostawce;

w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci twérczej, artystycznej, kulturalnej,
sportowej lub zwigzanych z realizacjg Budzetu Obywatelskiego Miasta Ustror oraz w zakresie
podejmowania dziatari promocyjnych na rzecz Miasta Ustron:

w przypadku udzielania zamoéwienia w zakresie zakupéw artykutow spozywczych, lekow,
produktow leczniczych i wyrobéw medycznych dla Miasta Ustron i gminnych jednostek
organizacyjnych;

ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamOwienia, i nie mozna zachowa¢ termindw okreslonych w konkursie ofert dla udzielenia
zamowienia;



e)

)

P)

w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zaméwienia, zamoéwienia dodatkowego
na dostawe, ustuge lub robote budowlang, ktérej warto$é tacznie z zaméwieniem pierwotnym nie
przekracza kwoty 130.000 zt netto;

w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamowienia publicznego, zamowienia
dodatkowego lub uzupetniajacego na dostawg, ustuge lub robote budowlang;

w przypadku udzielenia zaméwienia na dostawe, ustuge lub robote budowlang dla spotek prawa
handlowego, w ktorych Miasto Ustron posiada 100% udziatow:

w przypadku zamowien dotyczacych: opracowan naukowych i badawczo-rozwojowych, studium
wykonalnosci, analiz, opinii, koncepcji, programéw funkcjonalno-uzytkowych, audytéw oraz
innych utwor6w objetych prawem autorskim zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1231 z p6zn. zm);

W przypadku zamowien dotyczacych pozyskiwania $rodkéw finansowych z funduszy
zewnetrznych lub innych instytuciji finansowych wraz z wszystkimi pracami towarzyszacymi oraz
zamoéwien zwigzanych z realizacja, rozliczeniem i koordynacja projektéw, na ktére pozyskano
ww srodki;

w przypadku zawierania uméw o $wiadczenie ustug prawnych z radcami prawnymi w rozumieniu
ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 75 z pdzn. zm.)
lub adwokatami w rozumieniu ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (tj. Dz. U.
z 2020 r. poz. 1651 z pézn. zm.);

w przypadku udzielania zamoéwieh o wartos$ci nie przekraczajgcej kwoty 20.000 zt netto,
z zastrzezeniem, ze w przypadku zaméwien dofinansowanych ze $rodkéw zewnegtrznych, wybér
oferty nastapi zgodnie z zasadami okreslonymi we wilasciwych przepisach i wytycznych
zwigzanych z dofinansowaniem ze $érodkéw Unii Europejskiej lub innych programéw
i instrumentow Unii Europejskiej, w tym funduszy strukturalnych, funduszy spéjnosci oraz innych
zrodet, a w szczegdlnosci bezzwrotnych instrumentéw migdzynarodowych i dotacji z krajowych
$rodkéw publicznych;

w przypadku udzielania zaméwienia w zakresie zakupéw materiatéw budowlanych dla Miasta
Ustron i gminnych jednostek organizacyjnych;

przedmiotem zamowienia jest serwis, konserwacja lub wymiana urzadzen oraz infrastruktury,
w tym infrastruktury Zamawiajgcego;

w prowadzonym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie konkursu ofert, nie zostaty
zlozone zadne oferty lub wszystkie oferty zostaty odrzucone ze wzgledu na ich niezgodnosé
z opisem przedmiotu zamdwienia, a pierwotne warunki zaméwienia nie zostaly w istotny sposob
Zzmienione;

w przypadku zatrudniania asystentéw rodziny na podstawie umowy o $wiadczenie ustug,
do ktérej zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (tj. Dz. U. z 2020 r.
poz. 1740 z p6ézn. zm.) stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia w celu wykonania obowigzkéw
wynikajacych z ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 821);

w przypadku zawierania uméw o $wiadczenia ustug, ktérych przedmiotem jest petnienie funkgji
inspektora nadzoru inwestorskiego w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo Budowlane
(tj. Dz. U. 2 2020 r. poz. 1333 z pézn. zm.).

Zalacznik zatwierdzam



Zatgcznik nr 2 do ZARZADZENIA nriﬁi 2021
Burmistrza Miasta Ustron
z dnia 18 stycznia 2021r.

Projektowanie zaméwienia / zamdwienia publicznego

Wydziat: Ustron dn.

I Nazwa zamoéwienia (zgodnie z budzetem):

Il. Szczegobtowy opis przedmiotu zamoéwienia:

Ml lloé¢:

V. Proponowane warunki udziatu w postepowaniu:

V. Proponowane pozacenowe kryterium wyboru oferty:

- waga pozacenowego Kryterium w pkt:

- minimalny lub maksymalny parametr pozacenowego kryterium:

VI.  Szacunkowy koszt realizacji zamoéwienia’
- w oparciu o kosztorys inwestorski: cena netto w PLN.
- w oparciu o kalkulacje wiasna: cena netto w PLN.
- stawka podatku VAT %

VIl.  Rozliczenie zamdwienia: ryczattowe / powykonawcze

VIIl.  Platnosé:
- jednorazowa L), = czgéciowa [ ilo$¢ czesci wraz z uzasadnieniem:

IX. Osoba upowazniona do kontaktéw z oferentami w sprawach dotyczacych przedmiotu
zamoéwienia:

X. Klasyfikacja budzetowa zamowienia:

XI. Wspdlny Stownik Zaméwien (kody CPV)

XIl.  Kwota Zamawiajacego na realizacje zdania zt brutto

Xlll.  Termin wykonania lub realizacji zaméwienia:

XIV.  Osoba sporzadzajgca zatgcznik:

Zatwierdzam

' Jako zatacznik dotaczyc kosztorys inwestorski lub sporzadzona kalkulacje kosztow realizacji zamowienia,



Zatacznik nr 3 do ZARZADZENIA nr i_L\! 2021
Burmistrza Miasta Ustron
z dnia 18 stycznia 2021r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
§1

Ustala sie organizacje, sktad, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw cztonkdéw komisji
powotywanej w postgpowaniach o udzielenie zamowien publicznych, prowadzonych
przez Burmistrza Miasta Ustron.

§2

1. Komisje przetargowg powotuje si¢ do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli warto$¢ zamowienia jest rowna lub przekracza kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 3 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych z pozniejszymi zmianami.

2. Komisja przetargowa skfada sig, z co najmniej 3 pracownikéw Urzedu Miasta, ktérych
wyznacza Burmistrz Miasta Ustron.

§3

Komisja przetargowa przystepuje do wykonywania czynnos$ci niezwlocznie po otrzymaniu
decyzji o powotaniu komisji oraz materiatow umozliwiajacych przygotowanie projektéw
dokumentow niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami ustawy Prawo
zamoéwien publicznych.

§4

Komisja przetargowa obraduje na posiedzeniach, ktére sg zwolywane przez
przewodniczacego komisji w terminach zapewniajacych sprawny przebieg prac.

§5

1. W sprawach spornych komisja przetargowa dokonuje rozstrzygnie¢ w gtosowaniu
zwykta wigkszoscig gtoséw. W przypadku réwnej liczby gloséw rozstrzyga glos
przewodniczacego komisji.

2. W przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, czlonek komisji przetargowej nie moze

wstrzymac sig od gtosu. Moze natomiast zada¢ zataczenia jego pisemnego stanowiska
do protokotu.

§6

Komisja przetargowa, w przypadkach wymagajacych specjalistycznej wiedzy zwigzanej z
prowadzonym postepowaniem, wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o powotanie
bieglych  (rzeczoznawcéw). We wniosku komisja wskazuje osobe biegtego
(rzeczoznawcy) oraz dofgcza uzasadnienie wniosku.



§9
1. Pracami komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, do ktérego zadan nalezg w
szczegolnosci:
1) wyznaczanie terminow posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
2) podziat prac miedzy cztonkéw komisji przetargowe;j,

3) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego,

4) odebranie od czlonkéw komisji przetargowej oraz innych oséb wykonujacych
czynnosci zwigzane z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego,
oswiadczen o tresci okreslonej w § 8 ust. 1.

§ 10

1. Do zadan sekretarza komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:
1) dokumentowanie prac komisji przetargowej,
2) sporzgdzanie protokotdow z postepowania,

3) zapewnienie zachowania formy pisemnej postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego.

§ 11

Przewodniczacy komisji przetargowej po zakonczeniu postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego przekazuje, wszystkie dokumenty zwigzane z pracg komisji
przetargowej kierownikowi zamawiajgcego.

§12

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 18.01.2021 r.



Zatacznik nr 4 do ZARZADZENIA nr 14 / 2021
Burmistrza Miasta Ustron
z dnia 18 stycznia 2021r.

Wzor zalacznika

Burmistrz Miasta Ustron Ustron i

Wyznaczenie cztonkéw komisji przetargowe;j

Na podstawie zarzadzenia nr 14 / 2021 Burmistrza Miasta Ustron z dnia 18.01.2021 r.
w sprawie systemu udzielania zamowien dla Miasta Ustron i gminnych jednostek
organizacyjnych wyznaczam do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego na:

nastepujace osoby

- Przewodniczacy komisji przetargowej
- Sekretarz komisji przetargowej
- Cztonek komisji przetargowej

Do zadan przewodniczacego komisji przetargowej nalezy w szczegolnosci:
1) dokonanie oceny ofert pod katem spetniania wymagan dotyczacych przedmiotu
zamowienia,
2) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkdéw komisji,
3) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

Do zadan sekretarza nalezy w szczegolnosci:
1) dokonanie oceny dokumentéw zatgczonych do ofert przez wykonawcéw pod katem
spetniania wymagan formalnych,
2) sporzadzenie protokotu postepowania,
3) przygotowanie projektow odpowiednich wnioskow, ogtoszen i pism niezbednych do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania,
4) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

Do zadan czlonka komisji nalezy w szczegolnosci:

1) dokonanie oceny sytuacji wykonawcow pod katem spetniania wymagan
ekonomicznych i finansowych,

2) w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego na roboty budowlane
sprawdzenie kosztorysow ofertowych.

3) dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym terminéw i warunkéw
realizacji umowy, gwaranc;ji i ptatnosci,

4) dokonanie oceny wykonawcow pod katem spetniania przez nich wymagan formalno-
prawnych,

5) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

Szczegotowe zadania komisji przetargowej oraz tryb jej pracy okresla regulamin pracy
komisji przetargowe;.

Zatwierdzam



Zatgcznik nr 5 do ZARZADZENIA nr t\f 2021
Burmistrza Miasta Ustron
z dnia 18 stycznia 2021r.

Wzoér zatacznika

Burmistrz Miasta Ustron Ustron r.

Wyznaczenie os6b sprawdzajgcych dokumenty
przetargowe wraz z ofertami

Na podstawie zarzadzenia nr __/ 2021 Burmistrza Miasta Ustron z dnia 18.01.2021 r.
W sprawie systemu udzielania zamowien dla Miasta Ustron i gminnych jednostek
organizacyjnych wyznaczam do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego na:

nastepujgce osoby

- Przewodniczacy komisji sprawdzajacej oferty
- Sekretarz komisji sprawdzajacej oferty
- Cztonek komisji sprawdzajacej oferty

Do zadan przewodniczacego komisji sprawdzajacej oferty nalezy w szczegolnosci:
1) dokonanie oceny ofert pod katem spetniania wymagan dotyczacych przedmiotu
zamowienia,
2) nadzorowanie przebiegu oceny ofert przez cztonkéw komisji,
3) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

Do zadan sekretarza komisji sprawdzajacej oferty nalezy w szczegoblnosci:
1) dokonanie oceny dokumentoéw zataczonych do ofert przez wykonawcow pod katem
spetniania wymagan formalnych,
2) sporzadzenie protokotu postepowania,
3) przygotowanie projektow odpowiednich wnioskow, ogfoszen i pism niezbednych do
przygotowania i przeprowadzenia postepowania,
4) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

Do zadan cztonka komisji sprawdzajgcej oferty nalezy w szczegolnosci:

1) dokonanie oceny sytuacji wykonawcéw pod katem spetniania wymagan
ekonomicznych i finansowych,

2) w postepowaniach o udzielenie zamoéwienia publicznego na roboty budowlane
sprawdzenie kosztorysow ofertowych.

3) dokonanie oceny ofert pod wzgledem rachunkowym, w tym terminéw i warunkow
realizacji umowy, gwarangc;ji i ptatnosci,

4) dokonanie oceny wykonawcéw pod katem spetniania przez nich wymagan formalno-
prawnych,

5) dokonanie oceny merytorycznej ofert.

Zatwierdzam



Zatacznik nr 6 do ZARZADZENIA nr ]_L}! 2021
Burmistrza Miasta Ustron
z dnia 18 stycznia 2021r.

Wzo6r zatacznika

Nr zamdwienia
Pieczec¢ Zamawiajacego

Oswiadczenie:

cztonka komisji konkursowej

Imie

Nazwisko

Uprzedzony o odpowiedzialno$ci karnej za fatszywe zeznania os$wiadczam, ze:

1)
2)

4)

nie ubiegam sig o udzielenie zamoéwienia:

nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i nie jestem
zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli oraz nie pozostaje we wspdinym
pozyciu z wykonawca, jego zastepca prawnym lub czionkami organow zarzadzajgcych lub
organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie
pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg oraz nie otrzymywatem od
wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu i nie bylem cztonkiem organéw zarzadzajgcych
lub organow nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

nie pozostaje z zadnym z wykonawcow w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze
to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z
postgpowaniem o udzielenie zaméwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub
posredniego interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnigciu tego postepowania.

1)

........................................................ dnia........T.
......................... (pOdp;s)
W zwigzku z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ...... ") podlegam wytaczeniu z
niniejszego postepowania
........................................................ dnia r
......................... R

wymieni¢ pkt od 1 do 5, jezeli dotyczy



