ZARZADZENIE NR ‘25!“” A
BURMISTRZA MIASTA USTRON

z dnia 19 kwietnia 2021 r.

w sprawie okreslenia zasad ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych gromadzenia
i wydatkowania Srodkéw zwigzanych z realizacjq zadan finansowanych z Funduszu Przeciwdzialania COVID-19,
w tym w ramach Rzgdowego Funduszu Inwestycji Lokalnych
w Urzedzie Miasta Ustron.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt4, art. 33 ust. 3 i5ustawy zdnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(. DzU.z 2020r. poz 713zpozn. zm.), art.4ustawy zdnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(., DzU. z2021r. poz. 217 zpdin. zm.) wzwigzku zart. 65 ustawy zdnia 31 marca 2020r. o zmianie ustawy
o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych oraz niektérych innych ustaw
(Dz.U. 22020 r. poz. 568 z p6zn. zm.) oraz Uchwala nr 102 Rady Ministrow z dnia 23 lipca 2020 r. w sprawie wsparcia
na realizacj¢ zadai inwestycyjnych przez jednostki samorzadu terytorialnego (M.P. z 2020 r. poz. 662).

Burmistrz Miasta Ustron
zarzgdza

L

Wydatkowanie srodkow zRzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych (zwanego dalej ,RFIL”)  odbywaé
si¢ bedzie na podstawie budzetu Miasta Ustron iplanéw finansowych do rachunkéw przeznaczonych
na gromadzenie iwydatkowanie $rodkéw zfunduszu przeciwdziatania covid-19, wtym $rodkéw wramach RFIL,
w ktorych w celu jednoznacznego wyodrgbnienia zadan finansowanych z w/w $rodkéw wprowadzono, w poszczegdlnych
podziatkach klasyfikacji budzetowej rozszerzenie o pozycje ,.sposob sfinansowania” oznaczone dwucyfrowymi
symbolami, np.:

1) w przypadku srodkéw z RFIL — symbol ,,RF”, z tym ze w przypadku srodkéw w ramach Funduszu Gmin Gorskich —
'J!FG“

2) w przypadku pozostalych srodkéw z funduszu przeciwdzialania covid-19 - symbol ,,FC”,

oraz dodatkowo nazwe zadania biezacego lub inwestycyjnego.

§2

1. Plany finansowe (oraz ich zmiany wciagu roku) do rachunkéw srodkéw pochodzacych zfunduszu
przeciwdziatania covid-19, w tym Srodkéw z RFIL zawarte sa w aktualnym planie finansowym do uchwaly budzetowej,
ktory ustala sig zarzadzeniem Burmistrza Miasta Ustron.

2. Wydzielone plany finansowe dla rachunkow:
1) onr: 96 1050 1070 1000 0024 6941 8079 pn: "Srodki na dofinansowanie wlasnych inwestycji - RFIL”
2)onr: 17 1050 1070 1000 0024 7173 9256 pn: ,,COVID art.65
tworza si¢ automatycznie w programie Budzet autorstwa firmy Rekord.

3. Wydzielone plany finansowe dla rachunkéw okreslonych wust. 2 znajduja odzwierciedlenie w dokumentacji
papierowej pn.:

1) ,Plan finansowy dla rachunku dochodéw oraz wydatkowania srodkéw pochodzacych z funduszu przeciwdziatania
covid-19 — RFIL”,

2) ,Plan finansowy dla rachunku dochodéw oraz wydatkowania $rodkéw pochodzacych z funduszu przeciwdziatania
covid-19 (pozostale srodki) — Covid art.65".

4. W przypadku, gdy realizacja zadan ze $rodkéw RFIL w ramach planu finansowego wymaga jego aktualizacji,
wydzialy Urzgdu Miasta Ustron (zwanego dalej ,,Urzgdem") realizujace zadania z RFIL zglaszaja do Wydziali Budzetu
i Ksiggowosci (Wydzial BK) za posrednictwem Wydzialu Pozyskiwania Funduszy Zewnetrznych (Wydzial FZ) wniosek
dotyczacy zmian w planie finansowym funduszu RFIL. Wydzial BK opracowuje projekt zmian w planie funduszu RFIL
i zaktualizowany plan przedktada Burmistrzowi Miasta celem uzyskania akceptacji. Wydziat BK przekazuje
zaktualizowany plan finansowy funduszu RFIL do wydzialow Urzedu.
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5. Zmiany planéw finansowych dla zadan realizowanych z funduszu przeciwdzialania covid-19 dokonywane beda
zgodnie z dotychezasowa procedura obowiazujaca w Urzedzie Miasta Ustron.

6. Wydzialy Urzedu realizujace zadania ze srodkow RFIL ponosza odpowiedzialnosé za:
1) wykonywane wydatki,
2) dbatos¢ o racjonalne i gospodarne wydatkowanie srodkow,
3) terminowo$¢ i poprawnosc realizacji zadania,
4) wykorzystanie i rozliczenie srodkéw w poszczegolnych zadaniach,
5) prawidlowos¢ stosowania ustawy prawo zamdwien publicznych,
6) prawidlowos¢ przygotowywanych projektéw uméow i zamowien.

7. Wydziat FZ monitoruje wydatkowanie $rodkéw RFIL pod katem prawidlowosci przedkladanych rozliczen
i przygotowywanych przez wydzialy sprawozdan oraz oznakowania inwestycji zgodnie zUchwata Nr 102 Rady
Ministrow z dnia 23 lipca 2020 r.

§ 3.

W Urzedzie do ewidencji operacji gospodarczych ido obiegu dokumentacji finansowo-ksiggowej zwiazanej
zrealizacja zadan finansowanych zfunduszu przeciwdziatania covid-19, wtym S$rodkéw wramach RFIL maja
zastosowanie przyjete w Urzedzie i aktualnie obowiazujace nastepujace Zarzadzenia Burmistrza Miasta Ustron:

1) Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia Instrukcji obiegu dokumentow finansowo-ksiegowych w Urzedzie
Miasta Ustron.

2) Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla budzetu Miasta Ustron
i jednostki budzetowej Urzad Miasta Ustron.

3) Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zakladowego planu kont dla budzetu Miasta.

4) Zarzadzenie w sprawie wprowadzenia zakladowego planu kont dla jednostki budzetowej Urzad Miasta.

§ 4.

Ewidencje ksiggowa w Urzedzie prowadzi si¢ w programie finansowo - ksiggowym ,.Finanse i ksiegowos¢ - FK"
firmy Rekord wramach prowadzonych przez jednostke ksiag rachunkowych dla Budzetu Miasta pn: ,Organ"
i dla Urzedu Miasta jako jednostki budzetowej obstugujacej Miasto pn: ,Jednostka", z wykorzystaniem kont ksiegowych
zgodnie z przyjetym Zakladowym Planem Kont:

1) W ksiggowosci budzetu Miasta —,,Organ":

a) Srodki otrzymane z funduszu przeciwdziatania covid-19 gromadzi si¢ na wyodrebnionych rachunkach bankowych
otwartych w ING Bank Slaski, tj. banku obstugujacym Miasto Ustron:

-onr: 96 1050 1070 1000 0024 6941 8079 pn: "RFIL”
-onr: 17 1050 1070 1000 0024 7173 9256 pn: ,,COVID art.65™,

b) Jednostkom organizacyjnym Miasta, realizujacym zadania finansowane zfunduszu przeciwdziatania covid-19,
w tym srodkoéw w ramach RFIL z w/w rachunkéw bankowych przekazuje sie srodki przeznaczone na finansowanie
zadan biezacych lub inwestycyjnych realizowanych zgodnie z planami finansowymi rachunkéw przeznaczonych na
gromadzenie i wydatkowanie tych $rodkéw.

¢) W ksiggach rachunkowych "Organu" wplywy i wydatki z rachunkéw, o ktérych mowa w § 2 ust.2 pkt | ujmuje sie
na wyodrebnionym koncie analitycznym prowadzonym do konta ksiegowego 133 "Rachunek budzetu" 133 —
17 ,RFIL” onr 96 1050 1070 1000 0024 6941 8079 w korespondencji z kontem 223 - "Rozliczenie wydatkow
budzetowych" (przekazywanie srodkéw na pokrycie wydatkéw lub refundacja wydatkéw).

d) W ksiggach rachunkowych "Organu" wplywy i wydatki z rachunkéw. o ktorych mowa w § 2 ust. 2 pkt 2 ujmuje sie
na wyodrebnionym koncie analitycznym prowadzonym do konta ksiggowego 133 "Rachunek budzetu" 133 -
18 ,COVID art.65” onr 17 1050 1070 1000 0024 7173 9256 w korespondencji z kontem 223 - "Rozliczenie
wydatkow budzetowych" (przezywanie srodkéw na pokrycie wydatkéw lub refundacja wydatkow).

e) Finansowanie wydatkow zwiazanych zrealizacja zadan finansowanych z funduszu przeciwdziatania covid-19,
wtym wydatkow inwestycyjnych RFIL nastgpuje na podstawie skierowanych do Wydziatu BK odrebnych
dokumentow wewnetrznych:
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- wydzialy Urzedu Miasta skladaja dokumenty wewngtrzne (polecenia przekazania $rodkéw) wymagane
obowiazujacymi przepisami Instrukcji obiegu dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miasta Ustron,
na ktdrych nanosza tytul przelewu w brzmieniu: "RFIL — nazwa zadania ...... faktura nr....... " lub "Covid

art.65 — nazwa zadania ...... ", co wskazuje na konieczno$¢ zasilenia konta wydatkowego z wlasciwego
rachunku bankowego (kwota zgodna z opisem na fakturze wydatkowej),

- jednostki organizacyjne Miasta Ustron skladaja odrebne pisma (zapotrzebowania na srodki finansowe),
gdzie jako formg zlozenia wniosku o zasilenie rachunku bankowego uznaje sie réwniez-mail, podpisany przez
glownego ksiggowego, przestany na adres: skarbnik@ustron.pl lub arkadiusz.granda@um.ustron.pl lub
marcelina.rak@um.ustron.pl, w ktérym wskazuja migdzy innymi: nazwe zadania, zrodlo sfinansowania, numer
rachunku bankowego (na ktory nalezy dokona¢ przelewu srodkow), kwote w zlotych i stownie, wymagany
termin dokonania przelewu srodkow do jednostki,

-dla jednostek organizacyjnych obstugiwanych przez CUW przekazanie sSrodkéw finansowych nastepuje
W oparciu o zapotrzebowanie ztozone przez CUW, okreslajace wydatki na poszczegdlne jednostki budzetowe,

- pracownik Wydzialu BK przeprowadza kontrolg formalno-rachunkowa kazdego dokumentu wewnetrznego
oraz dokumentéw do zaplaty (faktur) w Urzedzie. Dokumenty zawierajace bledy formalne
lub rachunkowe podlegaja zwrotowi do wydzialu realizujacego zadanie,

- Wydzial BK po dokonaniu czynnosci sprawdzajacych istwierdzeniu poprawnosci dokumentow, realizuje
wydatki na podstawie zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

f) Wydruk z konta ksiggowego 133 — 17 ,,RFIL” ze wskazaniem wlasciwego konta przeciwstawnego 223 "Rozliczenie
wydatkow budzetowych" zobrazuje catos¢ srodkow przekazanych jednostkom organizacyjnym Miasta na realizacje
zadan inwestycyjnych finansowanych z RFIL,

g) Wydruk zkonta ksiggowego 133 — 18 ,.Covid art.65” ze wskazaniem wlasciwego konta przeciwstawnego
223 "Rozliczenie wydatkéw budzetowych" zobrazuje calos¢ Srodkéw przekazanych jednostkom organizacyjnym
Miasta na realizacje zadan finansowanych z pozostatych srodkéw przeciwdziatania covid-19.

2) W ksiggowosci Urzedu - "Jednostee":

a) W celu ksiggowego wyodrebnienia, do kont grupy 130- "rachunek biezacy urzedu" oraz do kont z grupy
2 "rozrachunki", prowadzi si¢ analityke w szczegolowosci do dzialu, rozdzialu, paragrafu klasyfikacji budzetowej,
zgodnie z zapisami § 1,

b) Ewidencje wydatkéw prowadzi si¢ na koncie 130 - 01 z zastosowaniem wiasciwej klasyfikacji budzetowej i zrodet
finansowania, o ktdrej mowa w § 1.

¢) Do ewidencji kosztéw inwestycji realizowanych w ramach wydatkéw majatkowych finansowanych z RFIL stosuje
si¢ konta analityczne do konta 080 - "Inwestycje" (Srodki trwale w budowie) o nazwach odpowiadajacych nazwom
zadan ujetych w budzecie Miasta Ustron oraz:

- planie finansowym dla rachunku dochodéw oraz wydatkowania $rodkéw pochodzacych z funduszu
przeciwdziatania covid-19 — RFIL,

- planie finansowym dla rachunku dochodéw oraz wydatkowania srodkéw pochodzacych z funduszu
przeciwdzialania covid-19 (pozostate srodki) — Covid art.65.

§5.

1. Wydzialy Urzedu lub jednostki organizacyjne Miasta Ustron, ktére realizuja zadania inwestycyjne finansowane
zRFIL, w nieprzekraczalnym terminie do 8 stycznia kazdego roku przedkladaja do Wydzialu FZ ido wiadomosci
do Wydzialu BK informacje, oktérej mowa w § 13 Uchwaly nr 102 Rady Ministréw zdnia 23 lipca 2020 r.
(M.P. 22020 r. poz. 662), wedlug wzoru stanowiacego zalacznik nr 5 do w/w Uchwaly.

2. Wydziat FZ, po uzyskaniu informacji od wydzialow UM lub jednostek organizacyjnych realizujacych zadania
finansowane zRFIL sporzadza "Informacje o wykorzystaniu Funduszu Przeciwdzialania COVID - 19
na inwestycyjne zadania dla jednostek samorzadu terytorialnego" i po zatwierdzeniu przez Skarbnika Miasta i Burmistrza
Miasta przesyla ja przez elektroniczng skrzynke podawcza do wlasciwego wojewody w nieprzekraczalnym terminie do
30 dnia po zakoniczeniu kazdego roku, oraz 60 dni od dnia zakonczenia wydatkowania przekazanych $rodkéw.

3. Dane do sporzadzenia informacji o wykorzystaniu érodkow z RFIL beda weryfikowane z zapisami w programie
Budzet firmy Rekord — w oparciu o zatwierdzone sprawozdania jednostkowe Rb-28S.
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§ 6.

Dyrektorow i kierownikow jednostek organizacyjnych Miasta Ustron zobowiazuje sie do wprowadzenia,
w niezbednym zakresie, wewnetrznych procedur okreslajacych zasady ewidencji operacji gospodarczych dotyczacych
wydatkowania srodkow zwiazanych z realizacja zadan finansowanych z Funduszu Przeciwdzialania COVID-19, w tym
w ramach Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych.

§7.

Wykonanie  zarzadzenia  powierzam  wszystkim  naczelnikom  Urzedu Miasta  Ustron, dyrektorom
oraz kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta Ustron, ktore realizuja zadania finansowane z Funduszu
Przeciwdziatania COVID-19, w tym w ramach Rzadowego Funduszu Inwestycji Lokalnych.

§ 8.

Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Miasta.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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