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BURMISTRZA MIASTA USTRON
z dnia 31 grudnia 2021 r.

zmieniajyce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ustron

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021 r. poz. 1372 z pozn.
zm.)

Burmistrz Miasta Ustron
zarzgdza

§1.

W zalgczniku do zarzadzenia nr 288/2020 Burmistrza Miasta Ustrof z dnia 14 wrzeénia 2020 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ustron wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 7 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»»3. Burmistrz Miasta nadzoruje bezposrednio:

1) Wydziat Promocji, Kultury, Sportu i Turystyki;

2) Wydziat Srodowiska i Rolnictwa;

3) Wydziat Prawny;

4) Wydzial Inwestycji;

5) Wydzial Architektury i Gospodarki Gruntami;

6) Wydzial Mieszkaniowy;

7) Wydzial Administracji Elektronicznej;

8) Urzad Stanu Cywilnego;

9) Petnomocnika do spraw Ochrony Informacji Niejawnych;

10) Samodzielne stanowisku do spraw Audytu Wewnetrznego;

11) Inspektora Ochrony Danych;

12) Samodzielne stanowisko do spraw Bezpieczeristwa i Higieny Pracy;

13) Samodzielne stanowisko do spraw Wizerunku Miasta i komunikacji z mediami.”;
2) § 8 otrzymuje brzmienie:

»§ 8. 1. Do obowiazkow Zastepcy Burmistrza Miasta nalezy wykonywanie zadar w zakresie powierzonym przez
Burmistrza Miasta, a takze wynikajacych z udzielonych petnomocnictw i upowaznien.

2. Zastgpca Burmistrza przejmuje zadania i kompetencje Burmistrza w przypadkach przewidzianych przepisami
prawa.”;

3) § 9 otrzymuje brzmienie;

»§ 9. 1. Sekretarz Miasta prowadzi sprawy Miasta w zakresie powierzonym przez Burmistrza Miasta,
aw szczegolnoscei:

1) organizacj¢ wewnetrzna urzedu oraz odpowiednie formy i metody pracy w urzedzie;
2) usprawnienie organizacji pracy urzedu oraz wdrazanie nowoczesnych metod i technik zarzadzania;

3) przekazanie wlasciwym wydzialom zadan Burmistrza wynikajacych z ustaw, rozporzadzen, oraz uchwat Rady
Miasta i zarzadzen Burmistrza Miasta;

4) organizowanie, przyjmowanie, rozpatrywanie skarg, petycji, wnioskéw i interwencji ludnosci;
5) kontrolg terminowego zalatwiania skarg i wnioskéw przez komorki organizacyjne;

6) prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw wplywajacych do Urzedu;
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7) prowadzenie rejestru petycji wplywajacych do Urzedu;

8) prowadzenie rejestru wystapien podmiotow wykonujacych zawodowa dzialalnos¢ lobbingowa;
9) prowadzenie rejestru zarzadzen Burmistrza Miasta;

10) nalezyte i terminowe zalatwianie spraw;

11) organizacje kontroli wewngtrznej oraz koordynacj¢ kontroli zewnetrznej;

12) realizowanie dzialalnosci kontrolnej zleconej przez Burmistrza;

13) prowadzenie spraw zwiazanych z dyscyplina pracy w Urzedzie;

14) kontrole nad terminowym przygotowaniem przez naczelnikow wydziatow, kierownikow referatow, osoby na
samodzielnych stanowiskach pracy materialéw na sesje Rady Miasta i posiedzenia Komisji Rady Miasta;

15) kontrole nad terminowym przygotowaniem przez naczelnikow wydzialow, kierownikéw referatéw, osoby na
samodzielnych stanowiskach pracy odpowiedzi na interpelacje, zapytania radnych, wnioski Komisji Rady
Miasta oraz na postulaty, petycje i wnioski mieszkancow;

16) kontrole wykonania uchwal Rady Miasta;
17) koordynowanie spraw dotyczacych zapewniania dostgpnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;
18) nadzor i koordynacje spraw kadrowych oraz spraw dotyczacych budzetu obywatelskiego.
2. Sekretarz Miasta nadzoruje bezposrednio:
1) Wydzial Organizacyjny;
2) Wydzial Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego;
3) Straz Miejska;
4) Samodzielne stanowisko do spraw zamowien publicznych;
5) Samodzielne stanowisko do spraw Rady Miasta;
6) Samodzielne stanowisko do spraw Archiwum Miejskiego;
7) Samodzielne stanowisko do spraw Dostepnosci;
8) Pelnomocnika do spraw Profilaktyki Uzaleznien.
3. Sekretarz Miasta nadzoruje bezposrednio nizej wymienione jednostki organizacyjne Miasta Ustron:
1) Zlobek Migjski;
2) Gazete Ustronska;
3) Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej;
4) Miejski Dom Spokojnej Staroéci.
4. Sekretarz Miasta zastepuje Burmistrza w czasie jego nieobecnosci, z zastrzezeniem § 8 ust. 2.7;
4) w zalaczniku nr 5 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ustrof w § 2 ust. | otrzymuje brzmienie:

1. W czasie nieobecnosci Burmistrza dokumenty okreslone w § 1 podpisuje Sekretarz, z zastrzezeniem § 8§
ust. 2 Regulaminu Organizacyjnego.”;

5) zatacznik nr 6 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Ustron otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.
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