IS
ZARZADZENIE NR ..../2022

BURMISTRZA MIASTA USTRON

z dnia 21 wrzesnia 2022 r.

W sprawie trybu prac planistycznych do projektu uchwaly budzetowej Miasta Ustron.

Na podstawie art. 233 iart. 238 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. 22022 r.

poz. 1634 z p6zn. zm.)

Burmistrz Miasta
zarzydza

§ 1.

Ustali¢ harmonogram prac planistycznych do opracowania projektu budzetu Miasta Ustron:

Do 30 wrzesnia

Komisje Rady Miasta, radni, mieszkancy, oraz inne podmioty z terenu Miasta
Ustron skladaja w Urzedzie Miasta wnioski do projektu budzetu.

Do 30 wrzesnia

Naczelnicy wydzialow, dyrektorzy i kierownicy jednostek budzetowych skladaja
do Wydzialu Budzetu iKsiggowosci (zwany dalej "BK") propozycje nowych
paragrafow  irozdziatéw klasyfikacji budzetowej - do uwzglednienia
w projekcie budzetu.

Do 30 wrzesnia

Burmistrz Miasta opracowuje zalozenia do projektu budzetu miasta
i informuje onich naczelnikow wydzialow Urzedu Miasta, dyrektorow
i kierownikéw  samorzadowych jednostek budzetowych oraz  dyrektoréw
samorzadowych instytucji kultury.

Do 8 pazdziernika

Naczelnicy wydzialow, dyrektorzy i kierownicy samorzadowych jednostek
budzetowych przedktadaja propozycje planéw finansowych dochodéw
budzetowych.

Propozycje  planéw  finansowych dochodéw  budzetowych sklada ~sie
na odpowiednim formularzu udostgpnionym przez BK na dysku sieciowym -
wspolnym dla pracownikéw Urzgdu Miasta oraz pracownikéw Centrum Uslug
Wspélnych (zwany dalej "dysk wspélny"), zas dla Strazy Miejskiej i Miejskiego
Osrodka Pomocy Spotecznej na formularzu przestanym przez BK elektronicznie
na adres e-mail, w nastepujacy sposob:

1) Wydzialy Urzgdu Miasta - zlozenie w wersji papierowej do Naczelnika BK
oraz w wersji elektronicznej poprzez wypelnienie formularza na dysku wsp6lnym,

2) Straz Miejska - zlozenie w wersji papierowej do Naczelnika BK oraz w wersji
elektronicznej na adres e-mail Naczelnika BK,

3) Jednostki budzetowe obstugiwane przez Centrum Uslug Wspolnych (CUW) -
zlozenie w wersji papierowej poprzez Biuro Podawcze Urzedu Miasta
do Naczelnika BK oraz w wersji elektronicznej poprzez wypetnienie
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formularza na dysku wspdlnym - po przeanalizowaniu i zaakceptowaniu
przez CUW lub ewentualnie skorygowaniu i opatrzeniu komentarzem przez CUW,

4) Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej - zlozenie w wersji papierowe] poprzez
Biuro Podawcze Urzgdu Miasta do Naczelnika BK oraz w wersji elektronicznej
poprzez przeslanie na adres e-mail Naczelnika BK.

Dodatkowo Centrum Ustug Wspdlnych sporzadza zestawienie planu dochoddw
budzetowych z podzialem na poszczegdlne placowki oswiatowe i przedklada je
w wersji papierowej poprzez Biuro Podawcze Urzedu Miasta do Naczelnika BK
oraz w wersji elektronicznej na adres e-mail Naczelnika BK.

Do 18 pazdziernika

Nacezelnicy  wydzialow,  dyrektorzy i Kierownicy  samorzadowych  jednostek
budzetowych przedkladaja propozycje plandw finansowych  wydatkow
budzetowych, a takze propozycje zmian do wieloletnicj prognozy finansowe;.
Propozycje planéw finansowych wydatkow budzetowych nalezy sklada¢
na odpowiednim formularzu udostgpnionym przez BK na dysku wspdélnym, zas$ dla
Strazy Miejskiej 1 Miejskiego Osrodka Pomocy Spoftecznej na formularzu
przestanym przez BK elektronicznie na adres e-mail, w nastepujacy sposob:

1) Wydzialy Urzedu Miasta - zlozenie w wersji papierowej do Naczelnika BK
oraz w wersji elektronicznej poprzez wypetnienie formularza na dysku wspolnym,

2) Straz Miejska - zlozenie w wersji papierowej do Naczelnika BK oraz w wersji
elektronicznej na adres e-mail Naczelnika BK,

3) Jednostki budzetowe obstugiwane przez Centrum Ustug Wspolnych (CUW) -
zlozenie w wersji papierowej poprzez Biuro Podawcze Urzedu Miasta
do Naczelnika BK oraz w wersji elektronicznej poprzez wypelnienie formularza
na dysku wspélnym - po przeanalizowaniu izaakceptowaniu przez CUW
lub ewentualnie skorygowaniu i opatrzeniu komentarzem przez CUW,

4) Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej - zlozenie w wersji papierowej poprzez
Biuro Podawcze Urzedu Miasta do Naczelnika BK oraz w wersji elektronicznej
na adres e-mail Naczelnika BK.

Dodatkowo Centrum Ustug Wspolnych sporzadza:

- zestawienie planéw wydatkdw w jednostkach oswiatowych wg obowiazujacej
tabeli, a takze

- zestawienie podzialu subwencji o$wiatowe] oraz podzialu dotacji
na poszczegéOlne placowki oswiatowe i przedktada w wersji papierowej poprzez
Biuro Podawcze Urzedu Miasta do Naczelnika BK oraz w wersji elektronicznej
na adres e-mail Naczelnika BK.

Ponadto samorzadowe jednostki budzetowe (w tym Urzad Miasta) sporzadzaja
zestawienia wyliczen zwiazanych z wynagrodzeniami ujetymi w planie budzetu
wg - obowiazujacej tabeli udostgpnionej przez BK na dysku wspdlnym
oraz w przypadku Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej - przestanej
elektronicznie na adres e-mail i przedkladaja je w wersji papierowej Burmistrzowi
Miasta.
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Do 18 pazdziernika

Dyrektorzy samorzadowych instytucji Kultury przedkladaja plan przychodéw
i kosztow na formularzu przestanym przez BK na adresy e-mail instytucji kultury.
Wypetnione formularze sklada si¢ w wersji papierowej poprzez Biuro Podawcze
Urzedu Miasta do Naczelnika BK oraz w wersji elektronicznej na adres e-mail
Naczelnika BK.

Dodatkowo samorzadowe instytucje kultury sporzadzaja zestawienia wyliczen
zwigzanych z wynagrodzeniami ujetymi w planie kosztéw wg obowiazujacej tabeli
- przestanej przez BK elektronicznie na adresy e-mail instytucji kultury
i przedkladaja je w wersji papierowej Burmistrzowi Miasta.

Do 14 listopada

BK opracowuje ostateczng wersj¢ dochodéw, wydatkéw, przychodow
i rozchodéw do projektu budzetu miasta w ukladzie zestawien i tabel ustalonych
ze Skarbnikiem Miasta.

Do 14 listopada

BK przekazuje Burmistrzowi Miasta (za posrednictwem Skarbnika Miasta)
ostateczny projekt uchwaly budzetowej wraz z informacjami dodatkowymi,
planami finansowymi samorzadowych instytucji kultury i projektem uchwaly
Wieloletniej Prognozy Finansowej - celem zatwierdzenia.

Do 15 listopada

Burmistrz Miasta przekazuje projekt uchwaly budzetowej wraz z uzasadnieniem
i materialami informacyjnymi oraz projekt Wieloletniej Prognozy Finansowej
wraz z objasnieniami do Rady Miasta oraz do Regionalnej [zby Obrachunkowe;j.

82

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta.

§ 3.

Traci moc Zarzadzenie nr 214/2018 Burmistrza Miasta Ustron z dnia 22 czerwca 2018 r. w sprawie trybu prac
planistycznych do projektu uchwaty budzetowej Miasta Ustron.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

y :
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