Zatacznik do Zarzadzenia

nr 3/2021 z dnia 12.02.2021r.

Dyrektora Miejskiego Domu Kultury "Prazakéwka"

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych

o warto$ci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 ztotych

obowigzujacego w Miejskim Domu Kultury "Prazakowka" w Ustroniu

Regulamin udzielania zaméwien publicznych
o wartos$ci szacunkowej nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty 130 000 zlotych

obowiazujacy w Miejskim Domu Kultury "Prazakéwka'" w Ustroniu

§1
1. Zapisy niniejszego regulaminu znajdujg zastosowanie do udzielania zaméwien publicznych na dostawy, ustugi oraz
roboty budowlane, zwanych dalej ,,Zamowieniami”, o warto$ci bez podatku od towarow i ustug nieprzekraczajacej
kwoty 130 000 ztotych (wskazanej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo Zamowien
Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. 2019 poz. 2019 z p6zn. zm., zwanej dalej ,,Ustawa PZP”).
2. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien publicznych w przypadku, gdy ich przedmiotem sa szkolenia i inne formy

ksztatcenia i podnoszenia kwalifikacji pracownikow.

§2
1. Zamowienia o wartosci, bez podatku od towardéw i ustug, mniejszej niz kwota 130 000 ztotych udzielane sg
z uwzglednieniem nastepujacych zasad:
1) réwnego traktowania wykonawcow,
2)  zachowania uczciwej konkurencji i przejrzystosci postepowania;
3) zachowania bezstronnosci i obiektywizmu;
4) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania $rodkéw publicznych
w sposob celowy i1 oszczedny, umozliwiajacy terminowa realizacje zadan;
5)  optymalnego doboru metod i $rodkoéw celu uzyskania najlepszych efektow z danych naktadow.
2. Niedopuszczalne sg nastgpujace dziatania:
1) dzielenie zamo6wienia na odrebne zamowienia w celu uniknigcia tacznego szacowania ich wartosci, a co za
tym idzie, unikniecia stosowania odpowiednie procedury wynikajacej z niniejszego regulaminu badz
ustawy PZP.

2)  zanizanie warto$ci zamowienia.

§3
1. Dyrektor MDK wyznacza pracownika prowadzacego postgpowanie, zwanego dalej ,,pracownikiem ds. zamdéwien
publicznych”.
2. O sposobie przeprowadzenia rozeznania i badania rynku potencjalnych wykonawcoéw decyduje pracownik
prowadzacy postgpowanie, biorac pod uwagg charakter i przedmiot zamowienia oraz jego wartosc.

3. Wartos$¢ szacunkowa ustala si¢ zgodnie z art. 28-36 Ustawy PZP.



§4

Procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano w nastgpujacych przedziatach kwotowych:

1) zamowienia o warto$ci do 10.000 ztotych netto;

2) zamoOwienia o warto$ci > 10.000 zlotych netto do wartosci 65.000 ztotych netto;

3) zamoOwienia o wartoséci > 65.000 ztotych netto do wartosci 130.000 ztotych netto.

§5

Dla zaméwien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 10.000 zt netto, dokonuje si¢ wyboru Wykonawcy

w sposdb celowy i oszczedny, kierujac si¢ zasada nalezytej starannosci i uzyskiwania najlepszych efektow z danych

naktadéw nie stosujgc postanowien niniejszego Regulaminu. W takim przypadku Zamawiajacy moze jednak

fakultatywnie zastosowac rozeznanie cen.

§6
1. Procedura udzielania zaméwien, 0 ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 2 winna przebiega¢ dwuetapowo:
1) rozeznanie cen:
a) rozeznanie cen (ustnie, telefonicznie, poczta elektroniczna, pisemnie, poprzez przeglad cen na stronach

b)

www. lub poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Biuletynu Informacji

Publicznej)

b) rozeznanie cenowe powinno obejmowac skierowane zapytania do co najmniej trzech wykonawcow,
swiadczacych w ramach prowadzonej przez nich dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane
bedace przedmiotem zamowienia, chyba ze przedmiot zamoéwienia jest oferowany przez mniejsza
liczbg wykonawcow;

€) z wykonania powyzszych czynnos$ci sporzadza sie notatke stuzbowa zawierajacg informacje o datach
i formie skierowanego zapytania oraz uzyskanych odpowiedziach lub ich braku.

2) udzielenie zamowienia:

a) zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktorego oferta zawiera najkorzystniejsze warunki realizacji
zamoOwienia, bioragc pod uwage zardéwno bilans cenowy, jak i inne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zamowienia.

b) z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego sporzadza sie protokoét,
zgodnie z zatgcznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu;

C) zamoOwienia udziela sie na podstawie pisemnej umowy okres$lajgcej warunki realizacji zamowienia.

2. Postgpowanie uznaje si¢ za wazne, gdy przynajmniej jeden wykonawca ztozy oferte¢ odpowiadajaca wymaganiom
przedmiotu zamowienia.
§7
1. Procedura udzielania zamoéwien, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 3 winna przebiega¢ dwuetapowo:
1) rozeznanie cen:
a) rozeznanie cen przeprowadza si¢ poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowe;

Biuletynu Informacji Publicznej lub ogdlnodostepnej internetowej platformie zakupowej;

oferty przekazuje si¢ drogg elektroniczng lub poczta tradycyjng.



2) udzielenie zaméwienia:

a) zamoéwienia udziela sie wykonawcy, ktorego oferta zawiera najkorzystniejsze warunki realizacji
zamoOwienia, bioragc pod uwage zaréwno bilans cenowy, jak i inne kryteria odnoszace si¢ do
przedmiotu zaméwienia.

b) z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego sporzadza si¢ protokot,
zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego Regulaminu;

€) zamoéwienia udziela si¢ na podstawie pisemnej umowy okreslajacej warunki realizacji zamowienia.

Postgpowanie uznaje si¢ za wazne, gdy przynajmniej jeden wykonawca ztozy ofert¢ odpowiadajaca wymaganiom
podanym w zapytaniu ofertowym lub zaproszeniu do negocjacji.
W przypadku, gdy nie wplynie zadna oferta cenowa, zamawiajacy nie stosuje ponownie procedury okreslonej

w ust.1 i zawiera umowe z wykonawca, ktory jest w stanie realizowaé zamoéwienie.

§8

W przypadku natychmiastowej potrzeby udzielenia zaméwienia (w przypadku koniecznosci zapewnienia
bezpieczenstwa na terenie obiektu, konieczno$ci usuniecia awarii itp.), dopuszcza si¢ mozliwo$¢ odstgpienia od
stosowania niniejszego regulaminu. Zapytanie ofertowe moze zosta¢ skierowane ustnie, do mniej niz trzech
wykonawcow, niezaleznie od warto§ci zamowienia. Oferty rowniez mogsg zostaé zlozone ustnie. W takim
przypadku dokumentacje¢ sporzadza si¢ niezwlocznie wraz z notatka stuzbowa uzasadniajaca odstgpienie od
niniejszego Regulaminu.

W przypadku, gdy zamowienie moze zosta¢ udzielone wylgcznie jednemu wykonawcy z przyczyn technicznych
o obiektywnym charakterze, zamowienia udziela si¢ po przeprowadzeniu negocjacji z wybranym wykonawca.
Niniejszego regulaminu nie stosuje si¢ W przypadku udzielania zamoéwien w zakresie dziatalno$ci tworczej,

artystycznej, promocyjnej bez wzgledu na warto$¢ przedmiotu zaméwienia.



Zakacznik nr 1

PROTOKOL

Z postepowania o udzielenie zamowienia

o wartosci, bez podatku od towarow i ustug, mniejszej niz kwota 130 000 ztotych

. Nazwa nadana zaméwieniu / przedmiot zaméwienia
Il. Warto$¢ zamowienia
ztotych netto
. Podstawowe informacje dotyczace przeprowadzonego postepowania
1. Nazwy i adresy wykonawcow, do ktérych w dniu ........................ skierowano zaproszenie

do ztozenia oferty (zapytanie ofertowe) lub zaproszenie do udziatu w negocjacjach:

1) e
) e
) e,

Na zapytanie odpowiedzialo ..................... (podaé liczbg) Wykonawcow, ktorzy w  terminie do dnia

............................................................... ztozyli nastgpujace oferty*:

Ip Nazwa i adres Wykonawcy Cena ofertowa netto Inne dane ofertowe — np. okres

gwarancji, termin wykonania itp.




4. Informacje dotyczace przeprowadzonych negocjacji (data przeprowadzenia, podmioty, z ktérymi byly

prowadzone negocjacije, ustalenia)”

* dotyczy przypadkow, w ktorych przeprowadzono negocjacje z wykonawca lub wykonawcami.

Iv. Wynik postepowania (wybér oferty)
Uwzgledniajac przyjete kryterium/a, tj.

za najkorzystniejsza uznano ofert¢ nastgpujacego Wykonawcey: (nazwa i adres wykonawcy)

0T34 F 0 157 4 1 ztotych brutto,

VTSN <] (3 00150 0 04 7 PRSP

Podpis osoby sporzadzajacej protokol:

(data i podpis)



