i

INFORMACIJA
O PRZETWARZANIU DANYCH

Zgodnie z art. 13 i 14 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

-«

Przedszkole nr 4 w Ustroniu
Adres: 43-450 Ustron, ul. Wisniowa 13

Tel. 33 8542495, e-mail: p4@ustron.pl



INFORMACIA
O PRZETWARZANIU DANYCH

Spis tresci

KKORESPONDENGCUIA .......ooooeeceeeeeeeeeeeeeeeeeee e saes s ssessesssss s s sssssesssssessessssssssas s ssssssssessssssesssssnssassassassssssasssnssnees 2
REKRUTACJIA DO PRZEDSZKOLA ......ooooeeeveeeeeeeeeeeesseeses s sessessses s ssss s sssssssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssens 4
RODZICE / PRAWNI OPIEKUNOWIE DZIECH ......ccouivuveeveeeeeeeeseeeeeessesssesssesssssesssssssssssssesssesssssssssssssssssssssnsens 6
OSOBY UPOWAZNIONE DO ODBIORU DZIECT .........oueeerieeeeeeeseeeeeeseesssssessessessssssesssssssssssesssssssssssssssasssssassanns 8
OSOBY SKEADAJACE CV (KANDYDACI DO PRACY)....couiuiieieeeeeeeesesseessesssssessessessassssssssassssssesssssassssssessans 9
PRACOWNICY ..ottt st s s s s s s s ss s s e s s s saes s saes s s sans e 11
ZLECENIOBIORCY ......oooviieieieeeeeeteeeesseessees e s s st s s ss et ss s s sans e ssnreas 13
KKONTRAHENCIH <.ttt s s s e st ss s ss st sssssass s s ess e s s s sassssessans e sasesass e 15
PRACOWNICY KONTRAHENTOW .......cooviieieieieieeeesieseeeseseesessseses s s sessesss s ses s sesssssesssssessssssssssassasssssassassas 16
ZAPYTANIA OFERTOWE........oveieeeeeeteeeeeeeeeeeessessees s sesssessesssssessessssssessssssssessssasssssssssasssssssssssssssessassssssssaessnnes 18
ZAMOWIENIA PUBLICZNE .......ooovuieieeeeeeeeeeseeeessessaesssessesssss s sssssssassssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssnsens 19
PRZECHOWYWANIE DANYCH (ARCHIWUM).......oourueeeeeeeeeeeeeesiessesssessssssesssssssssssssssssss s ssssssssssasesesssens 21
WNIOSEK O DOSTEP DO INFORMACIT PUBLICZNED........oovumiuereieeeseseesseesssssessessessesssessssessssssssessasssssessens 23

RADA RODZICOW (CZEONKOWIE) ....evvevvevererieriieicseesessessessesseesessssesssesassesssssssssss s s s sesssssesssssesssssssssssssasssssassassas 25




INFORMACIA
O PRZETWARZANIU DANYCH

KORESPONDENCJA

Administrator danych osobowych

Przedszkole nr 4 w Ustroniu, reprezentowane przez dyrektora.
Adres: ul. Wisniowa 13, 43-450 Ustron, tel. 33-854-24-95, e-mail:

p4@ustron.pl

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac si¢ pod adresem: iodo2@odo.ustron.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna

Retencja

Rejestracja/rozpatrzenie
korespondencji  oraz  udzielanie
odpowiedzi poprzez podany przez
adresata:

nr telefonu/adres e-mail lub adres
korespondencyjny

1. Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO

W celu wypetienia
obowigzku prawnego
cigzacego na

administratorze

tj. dorgczania i odebrania
korespondencji w  tym
z wykorzystaniem
publicznej ustugi
rejestrowanego dorgczenia
elektronicznego  zgodnie
Z przepisami:
rozporzadzeniem
Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) NR 910/2014
zdnia 23 lipca 2014 r.
W sprawie identyfikacji
elektronicznej 1 ustug
zaufania w odniesieniu do
transakcji  elektronicznych
na rynku wewngtrznym
oraz uchylajace dyrektywe
1999/93/WE,

ustawg z dnia 18 listopada
2020 r. o dorgczeniach
elektronicznych,

ustawa z dnia 14 lipca 1983
r. 0 narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach,
rozporzadzeniem  Prezesa
Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji
W sprawie  organizacji

b)

d)

Dane osobowe oraz informacje
zawarte w korespondencji beda
przechowywane do  chwili
zalatwienia sprawy, w ktorej
zostaly zebrane.

W przypadkach, w ktérych
korespondencja bedzie
dotyczyta np. zawarcia
i wykonania ~ umowy  badz
dzialan ~ Administratora  na
podstawie przepisow prawnych,
dane przechowywane beda przez
okres wynikajacy z przepisow
prawa (zaleznie od sprawy).

-
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I zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych.

Dochodzenie roszczen i obrona przed
roszczeniami

Art. 6 ust. 1 lit. e) RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do

wykonania zadania
realizowanego w interesie
publicznym w zwigzku
z dochodzeniem roszczen | 5 lat od zakonczenia wspotpracy,

i obrony przed roszczeniami | kiorej dotyczy korespondencia.
zgodnie zustawag zdnia 23

kwietnia 1964 r. - Kodeks
cywilny oraz art. 42 ust. 5
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009

r. o finansach publicznych.

Odbiorcy danych

1.

2.

Podmioty z ktérymi administrator zawarl umowy
powierzenia;

Operator wyznaczony, o ktorym mowa art. 3 pkt 13 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Poczta Polska
S.A) w zakresie danych adresowych.

Przystugujace Ci prawa

akrownE

Prawo zadania dostepu do danych,

prawo zadania sprostowania danych,

prawo zadania usunigcia danych,

prawo zadania ograniczenia przetwarzania,

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa (uodo.gov.pl).

Obowiazek podania danych

Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne w celu rejestracji
korespondencji. W przypadku niepodania danych, nie bedzie
mozliwe zalatwienie sprawy, ktorej dotyczy korespondencja.
Podanie danych dodatkowych jest dobrowolne.
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REKRUTACJA DO PRZEDSZKOLA

Administrator danych osobowych

Przedszkole nr 4 w Ustroniu, reprezentowane przez dyrektora.
Adres: ul. Wisniowa 13, 43-450 Ustron, tel. 33-854-24-95, e-mail:

p4@ustron.pl

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac si¢ pod adresem: iodo2@odo.ustron.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna

Retencja

Przeprowadzenie procesu rekrutacji

Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c)
RODO - przetwarzanie jest
niezbedne do  wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze
w zakresie wskazanym w
przepisach ustawy z dnia 14
grudnia 2016 r. Prawo
oswiatowe.

W przypadku szczegdlne;j
kategorii danych

Nie dtuzej niz do konca okresu,
w  ktorym uczen Kkorzysta

z
W przypadku
nieprzyjetych -

wychowania.
kandydatow
12 miesigcy,

chyba ze na rozstrzygnigcie
dyrektora szkoty zostata
wniesiona skarga do sadu
administracyjnego

1 postgpowanie

nie zostalo

(np. orzeczenia zakonczone prawomocnym
o  niepetnosprawnoéci)  na | Wyrokiem.
podstawie
art. 9 ust. 2 lit. g) RODO.
Dochodzenie roszczen i obrony przed |Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO -| 12 miesigey

roszczeniami

wypetnienie obowiazku
prawnego cigzacego na
administratorze w  zwigzku
Zustawg z dnia 27 sierpnia
2009 r. 0 finansach
publicznych.

Odbiorcy danych

1. Centrum Ustug Wspdlnych w Ustroniu,
2. VULCAN sp. z 0.0. ul. Wotowska 6, 51-116 Wroctaw /
PROGRESS PLUS S. C. ul. Otowiana 2, 85-461 Bydgoszcz

(e-Lizak).
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Prawo zadania dostepu do danych,

prawo zadania sprostowania danych,

prawo zadania usunigcia danych,

prawo zadania ograniczenia przetwarzania,

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa (uodo.gov.pl).

Przystugujace Ci prawa

ko E

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych w zakresie
wynikajacym z prawa o$wiatowego jest niezbedne, aby
uczestniczy¢ w procesie rekrutacji. Podanie danych dodatkowych
jest dobrowolne.

Obowiazek podania danych
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RODZICE / PRAWNI OPIEKUNOWIE DZIECI

Administrator danych osobowych

Przedszkole nr 4 w Ustroniu, reprezentowane przez dyrektora.
Adres: ul. Wisniowa 13, 43-450 Ustron, tel. 33-854-24-95, e-mail:

p4@ustron.pl

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac si¢ pod adresem: iodo2@odo.ustron.pl

Cele przetwarzania Podstawa prawna Retencja
Art. 6 wust. 1 Ilit. ¢) RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do
wypelnienia  obowigzku  prawnego
Realizacja procesu edukacji cigzacego na administratorze w zwigzku | Przez  okres  pobytu

z.

1. ustawag zdnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo oswiatowe,

2. ustawg z dnia 7 wrzesnia 1991 r.
0 Systemie o§wiaty,

3. ustawg z dnia 15 kwietnia 2011 r.
0 Systemie informacji o§wiatowe;j,

4. ustawg z dnia 27 pazdziernika 2017

dziecka w placowce.

Promocja placowki
publikacje¢ wizerunku

poprzez

r. 0 finansowaniu zadan
o$wiatowych.
1. Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO -

przetwarzanie danych osobowych
(wizerunku) odbywa si¢ na
podstawie wyrazonej zgody.

2. Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do
wypetnienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze w
zwigzku z art. 81 ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych.

Do czasu wycofania
zgody na przetwarzanie
danych lub do czasu
skutecznego sprzeciwu.

Archiwizacja danych

Art. 6 wust. 1 lit. ¢) RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do
wypelnienia  obowiagzku  prawnego

cigzacego na administratorze w zwigzku

z ustawg zdnia 14 lipca 1983 r.
0 narodowym  zasobie archiwalnym
i archiwach.

Zgodnie

z obowigzujacymi
przepisami oraz
instrukcja kancelaryjna.

-
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Dochodzenie roszczen i obrony przed
roszczeniami

Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - wypehienie | 6 lat

obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze w zwigzku z ustawg
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Odbiorcy danych

1.

Dane osobowe mogag zosta¢ ujawnione innym podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisOw prawa, tj. organom
wlasciwym w sprawie oraz podmiotom $§wiadczacym ustugi
serwisowe i informatyczne wobec Administratora na
podstawie zawieranych umow,

PROGRESS PLUS S. C. ul. Otowiana 2, 85-461 Bydgoszcz
(e-Lizak),

instytucje ubezpieczeniowe w przypadku korzystania
z ubezpieczen.

Przystugujace Ci prawa

el NS =

Prawo zadania dostepu do danych,

prawo zadania sprostowania danych,

prawo zadania ograniczenia przetwarzania,

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa (uodo.gov.pl).

Informacja o mozliwosci

wycofania zgody

W przypadkach, w ktorych przetwarzanie danych odbywa si¢ na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. @) RODO - zgody na przetwarzanie
danych osobowych, przystuguje Panstwu prawo do cofnigcia tej
zgody w dowolnym momencie, bez wplywu na zgodno$¢
Z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem.

Obowiazek podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych oraz danych dziecka
jest warunkiem koniecznym, wynikajacym z przepisow prawa,
niezbednym do realizacji zadan jednostki oswiatowej. Podanie
danych dodatkowych jest dobrowolne.
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OSOBY UPOWAZNIONE DO ODBIORU DZIECI

Administrator Twoich danych

Przedszkole nr 4 w Ustroniu, reprezentowane przez dyrektora.
Adres: ul. Wisniowa 13, 43-450 Ustron, tel. 33-854-24-95, e-mail:

p4@ustron.pl

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrona danych mozna
kontaktowac si¢ pod adresem: iodo2@odo.ustron.pl

Cele przetwarzania Podstawa prawna Retencja
Zapewnienie bezpieczenstwa |Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - Przez .. ‘?kres trwania
uczniom  poprzez — weryfikacj¢ | przetwarzanie jest niezbedne do |UPOWaznicnia lub do czasu

tozsamosci osoby upowaznionej do
odbioru dziecka z placoéwki
oswiatowe]

wypetnienia obowigzku prawnego
cigzagcego  na  administratorze
W zwigzku z art. 68 ust. 1 pkt 6
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo oswiatowe.

wycofania upowaznienia.

Kategorie danych

Dane zwyktle, identyfikacyjne.

Przystugujace Ci prawa

abkrownE

Prawo zadania dostepu do danych,

prawo zadania sprostowania danych,

prawo zadania usunigcia danych,

prawo zadania ograniczenia przetwarzania,

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa

Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193

Warszawa (uodo.gov.pl).

Zrédlo danych

Pani/Pana dane osobowe pozyskane zostaly od rodzica /
prawnego opiekuna w zwiazku ze zlozeniem upowaznienia do
odbioru dziecka z placowki oswiatowej.
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OSOBY SKLADAJACE CV (KANDYDACI DO PRACY)

Administrator Twoich danych

Przedszkole nr 4 w Ustroniu, reprezentowane przez dyrektora. Adres: ul.
Wisniowa 13, 43-450 Ustron, tel. 33-854-24-95, e-mail: p4@ustron.pl

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac si¢ pod adresem: iodo2@odo.ustron.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna

Retencja

Przeprowadzenie procesu
rekrutacji

1.

W zakresie wskazanym w przepisach Kodeksu
Pracy art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO — wypelnienie
obowiazku prawnego cigzacego na
administratorze,

inne, dobrowolnie podane dane na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - zgoda na przetwarzanie
danych,

jezeli w dokumentach zawarte bedg dane,
o ktérych mowa w art. 9 ust. 1 RODO, konieczna
bedzie Pani/Pana odrgbna zgoda na ich
przetwarzanie. W przypadku gdy dane beda
zbedne, zostang zanonimizowane.

3 miesigce

Wykorzystanie aplikacji
w przysztych procesach rekrutacji
w przypadku wyrazenia zgody

Art. 6 ust. 1 lit. a) RODO — zgoda na przetwarzanie
danych.

12 miesiecy lub
do czasu
wycofania
zgody

Dochodzenie roszczen 1 obrony
przed roszczeniami

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO — wypelnienie obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze w zwiazku
Z ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

6 miesiecy

Odbiorcy danych

Podmioty z ktorymi administrator zawarl umowy powierzenia

Przystugujace Ci prawa

agbrwnE

Prawo zadania dostepu do danych,

prawo zadania sprostowania danych,
prawo zadania usunigcia danych,

prawo zadania ograniczenia przetwarzania,

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego -

Prezesa Urzedu

Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

(uodo.gov.pl).




INFORMACIA
O PRZETWARZANIU DANYCH

W przypadkach, w ktorych przetwarzanie danych odbywa si¢ na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO - Pani/Pana zgody na przetwarzanie

Informacja o mozliwosci danych osobowych, przystuguje Pani/Panu prawo do cofni¢cia tej zgody

wycofania zgody w dowolnym momencie, bez wplywu na zgodno$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem.

Podanie przez Pania/Pana danych osobowych w zakresie wynikajagcym
Obowiazek podania danych z art. 22 § 1 KP jest niezbedne, aby uczestniczy¢ w procesie rekrutacji.
Podanie innych danych jest dobrowolne.
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PRACOWNICY

Administrator Twoich danych

Przedszkole nr 4 w Ustroniu, reprezentowane przez dyrektora.
Adres: ul. Wisniowa 13, 43-450 Ustron, tel. 33-854-24-95, e-

mail: p4@ustron.pl

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac si¢ pod adresem: iodo2@odo.ustron.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna

Retencja

Zawarcie
0 prace

oraz realizacja

umowy

1. Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie
jest niezbedne do wykonania umowy,
ktorej strong jest osoba, ktorej dane
dotycza lub do podj¢cia dziatan na zadanie
osoby, ktorej dane dotycza, przed
zawarciem umowy,

2. art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie
jest niezbedne do wypelnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze
W zwigzku z ustawg z dnia 26 czerwca
1974 r. Kodeks pracy oraz ustawa z dnia
26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela.

50 lat / 10 lat,
w zaleznosci
od daty
zatrudnienia

Wykonanie obowigzkow prawnych
cigzacych na pracodawcy

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest
niezbedne do  wypelnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze, m.in.
obstuga kadrowo-placowa, BHP,
prowadzenie akt osobowych, ewidencji czasu

pracy.

50 lat / 10 lat
w zaleznosci
od daty

zatrudnienia

Szkolenia podnoszace kwalifikacje

Art. 6 ust. 1 lit. €) RODO - przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym.

50 lat/ 10 lat

w zaleznosci

od daty
zatrudnienia lub
do czasu
zgloszenia
skutecznego
sprzeciwu

Archiwizacja danych

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie jest
niezbedne do wypelnienia  obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze
w zwiazku z ustawa z dnia 14 lipca 1983 r.
0 narodowym  zasobie  archiwalnym
I archiwach.

50 lat / 10 lat
w  zaleznoSci
od daty
zatrudnienia

-
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Dochodzenie roszczen i obrona przed
roszczeniami

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - wypemhienie |3 lata

obowigzku  prawnego  cigzacego  na
administratorze w zwigzku z ustawg z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

Odbiorcy danych

1.

2.
3.
4. firmy ubezpieczeniowe.

Podmioty, z ktorymi administrator zawart umowy
powierzenia,

Centrum Ustug Wspolnych w Ustroniu,

firmy szkoleniowe,

Przystugujace Ci prawa

ocouarwhE

Prawo zadania dostepu do danych,

prawo zadania sprostowania danych,

prawo zadania usunigcia danych,

prawo zadania ograniczenia przetwarzania,

prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego -
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa (uodo.gov.pl).

Informacja o mozliwosci wycofania
zgody

W przypadkach, w ktorych przetwarzanie danych odbywa si¢ na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. @) RODO - Pani/Pana zgody na
przetwarzanie danych osobowych, przystuguje Pani/Panu
prawo do cofnigcia tej zgody w dowolnym momencie, bez
wplywu na zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktorego
dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Obowiazek podania danych

Podanie danych wynikajacych z przepisow prawa jest
obowigzkowe. Konsekwencja niepodania danych bedzie brak
mozliwo$ci zawarcia umowy. Podanie danych dodatkowych
jest dobrowolne.
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ZLECENIOBIORCY

Administrator Twoich danych

Przedszkole nr 4 w Ustroniu, reprezentowane przez dyrektora.
Adres: ul. Wisniowa 13, 43-450 Ustron, tel. 33-854-24-95, e-mail:

p4@ustron.pl

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna

kontaktowac si¢ pod adresem: iodo2@odo.ustron.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna

Retencja

Zawarcie oraz
cywilnoprawnej

realizacja umowy

Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO - przetwarzanie jest
niezbedne do wykonania umowy, ktorej strong jest
osoba, ktorej dane dotycza lub do podjecia dziatan
na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, przed
zawarciem umowy.

Do momentu
zakonczenia

umowy

Wykonanie obowigzkéw prawnych
cigzacych na pracodawcy m.in.
zgloszenia do ubezpieczen
spotecznych

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - wypehienie obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze.

10 lat od
zakonhczenia
wspotpracy

Prowadzenie
ksiggowo-podatkowej

dokumentacji

Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - wypetnienie obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze.

6 lat

Archiwizacja danych

Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - przetwarzanie jest
niezbedne do wypehienia obowigzku prawnego
cigzacego na administratorze w zwigzku z ustawg
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach.

5 lat

Dochodzenie roszczen i
przed roszczeniami

obrony

Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - wypetnienie obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku
z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

6 lat

Odbiorcy danych

Podmioty z ktorymi administrator zawart umowy powierzenia.




INFORMACIA
O PRZETWARZANIU DANYCH

Prawo zadania dostepu do danych,

prawo zadania sprostowania danych,

prawo zadania ograniczenia przetwarzania,

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa (uodo.gov.pl).

Przyshugujace Ci prawa

ko E

Podanie danych wynikajacych z przepisow prawa jest
obowigzkowe. Konsekwencjg niepodania danych bedzie brak
Obowigzek podania danych mozliwo$ci zawarcia umowy. Podanie danych dodatkowych jest
dobrowolne.




INFORMACIA
O PRZETWARZANIU DANYCH

KONTRAHENCI

Administrator Twoich danych

Przedszkole nr 4 w Ustroniu, reprezentowane przez dyrektora.
Adres: ul. Wisniowa 13, 43-450 Ustron, tel. 33-854-24-95, e-mail:

p4@ustron.pl

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna

kontaktowac si¢ pod adresem: iodo2@odo.ustron.pl

Cele przetwarzania Podstawa prawna Retencja
Zawarcie i konanie umo . : . .
kupna W jatd Przetwarzanie jest niezbedne do podjecia dziatan | Do
przed zawarciem umowy i wykonania umowy zgodnie | momentu
z art. 6 ust. 1 lit. b) RODO. rozwigzania
umowy

Sktadanie skarg i wnioskow

Art. 6 ust. 1 lit. e) RODO - przetwarzanie jest

12 miesiecy

niezbedne do wykonania zadania realizowanego w |od czasu
interesie publicznym — polegajacego m.in. na dbaniu | ztoZenia
o jako$¢ dostaw. skargi
Prowadzenie dokumentacji | Wypelnienie obowigzku prawnego cigzacego na
ksiegowo-podatkowej administratorze — art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.
6 lat

Dochodzenie roszczen 1 obrona
przed roszczeniami

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - wypehienie obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku z
ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

1. Dane osobowe moga zosta¢ ujawnione innym podmiotom

Odbiorcy danych upowaZnipnym ‘na pPQstawie przepis()w prawa, t].
organom/instytucjom wtasciwym w sprawie,
2. podmioty z ktérymi administrator zawarl umowy powierzenia.
1. Prawo zadania dostepu do danych,
2. prawo zadania ograniczenia przetwarzania,
Przystugujace Ci prawa i prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa (uodo.gov.pl).

Obowiazek podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do zawarcia
umowy oraz jej realizacji. Podanie danych dodatkowych jest
dobrowolne.

-




INFORMACIA
O PRZETWARZANIU DANYCH

PRACOWNICY KONTRAHENTOW

Administrator Twoich danych

Przedszkole nr 4 w Ustroniu, reprezentowane przez dyrektora.
Adres: ul. Wisniowa 13, 43-450 Ustron, tel. 33-854-24-95, e-

mail: p4@ustron.pl

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac si¢ pod adresem: iodo2@odo.ustron.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna

Retencja

Wykonywanie dziatan zmierzajacych
do zawarcia umowy

Wykonywanie dzialan koniecznych
do zawarcia umowy

Przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym
(art. 6 ust. 1 lit. e) RODO) — polegajace na
dbaniu o jako$¢ dostaw.

Do momentu
whniesienia
skutecznego
sprzeciwu

Prowadzenie
ksiegowo-podatkowej

dokumentacji

Wypehienie obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze — art. 6 ust. 1 lit. c) RODO.

6 lat

Zgtaszanie reklamacji, ewentualnych
skarg czy wnioskow dot. wspotpracy

Przetwarzanie jest niezbedne do wykonania
zadania realizowanego w interesie publicznym
(art. 6 ust. 1 lit. e) RODO) — polegajaca na
dbaniu o jako$¢ dostaw.

12 miesiecy
od zgloszenia

Dochodzenie roszczen

i obrona przed roszczeniami

Art. 6 ust. 1 lit. ¢c) RODO - wypehienie
obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze w zwigzku z ustawg z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

6 lat

Odbiorcy danych

1. Dane osobowe moga zosta¢ ujawnione innym podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisOw prawa, tj.

organom/instytucjom wlasciwym w sprawie,
zawart

2. podmioty z administrator

powierzenia.

ktorymi

umowy

Przystugujace Ci prawa

Prawo zadania sprostowania danych,
prawo zadania ograniczenia przetwarzania,

N =

prawo do whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego -

Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2,

00-193 Warszawa (uodo.gov.pl).

-




INFORMACIA
O PRZETWARZANIU DANYCH

Obowiazek podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych jest niezb¢dne do zawarcia
umowy oraz jej realizacji. Podanie danych dodatkowych jest
dobrowolne.




INFORMACIA
O PRZETWARZANIU DANYCH

ZAPYTANIA OFERTOWE

Administrator Twoich danych

Przedszkole nr 4 w Ustroniu, reprezentowane przez dyrektora.
Adres: ul. Wisniowa 13, 43-450 Ustron, tel. 33-854-24-95, e-mail:
p4@ustron.pl

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac si¢ pod adresem: iodo2@odo.ustron.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna Retencja

Przyjecie i rozpatrzenie oferty

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - wypelnienie obowigzku |6 lat
prawnego cigzacego na administratorze w zwigzku
z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Dochodzenie roszczen
i obrony przed roszczeniami

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - wypelnienie obowiagzku | 6 lat
prawnego cigzacego na administratorze
w zwigzku z ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.

Odbiorcy danych Podmioty z ktorymi administrator zawart umowy powierzenia.
1. Prawo zadania dostepu do danych,
2. prawo zadania sprostowania danych,

Przystugujace Ci prawa 3. prawo zadania ograniczenia przetwarzania,
4.

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki, 2 00-193
Warszawa (uodo.gov.pl).

Obowiazek podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych jest niezbedne do zawarcia
umowy oraz jej realizacji. Podanie danych dodatkowych jest
dobrowolne.




INFORMACIA
O PRZETWARZANIU DANYCH

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Administrator Twoich danych

Przedszkole nr 4 w Ustroniu, reprezentowane przez dyrektora.
Adres: ul. Wisniowa 13, 43-450 Ustron, tel. 33-854-24-95, e-mail:

p4@ustron.pl

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac si¢ pod adresem: iodo2@odo.ustron.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna

Retencja

Przeprowadzenie postepowania
1 udzielenie zamoéwienia oraz
prowadzenie dokumentacji
postepowania 0 udzielenie
zamowienia publicznego

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - wypelnienie
obowigzku prawnego cigzgcego na
administratorze w zwigzku z ustawa
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo
zamoOwien publicznych.

Realizacja umowy z wybranym
wykonawca

Art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — przetwarzanie
jest niezbedne do wykonania umowy,
ktérej dane dotycza przez okres trwania

umowy.

Archiwizacja danych

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie
jest niezbedne do wypelnienia obowigzku
prawnego cigzacego na administratorze
W zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach oraz rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow.

10 lat - liczac od
pierwszego stycznia roku
nastgpujacego po roku

zakonczenia  realizacji
zamOwienia
publicznego.
W przypadku

dokumentacji zamdwien
wspotfinansowanych ze
srodkow unijnych przez
okres nie krotszy niz
wynikajacy z umowy na
dofinansowanie
projektu.

-




INFORMACIA
O PRZETWARZANIU DANYCH

Dochodzenie roszczen 1 obrona
przed roszczeniami

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - wypelnienie | 5 ]at od zakonczenia roku

obowigzku prawnego cigzacego na
administratorze w zwigzku z ustawa
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Odbiorcy danych

no

Osoby lub podmioty, ktérym zostanie udostgpniona
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz 74 ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych.
Zasada jawnosci ma zastosowanie do wszystkich danych
osobowych z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1
rozporzadzenia 2016/679 (szczegblnej kategorii danych),
podmioty z ktérymi administrator zawarl umowy powierzenia,
organy panstwowe, ktorym udostgpnienie danych osobowych
regulujg oddzielne przepisy prawa.

Przystugujace Ci prawa

Prawo zadania dostepu do danych - zamawiajacy moze zada¢ od
osoby wystepujacej z zadaniem wskazania dodatkowych
informacji, majacych na celu sprecyzowanie nazwy lub daty
zakonczonego postgpowania o udzielenie zaméwienia zgodnie
z art. 75 ustawy PZP,

prawo zadania sprostowania danych - zgodnie z art. 19.2 i art. 76
ustawy PZP wykonanie tego obowigzku nie moze skutkowac
zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamdwienia ani
zmiang postanowien umowy w sprawie zamowienia publicznego
w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze naruszaé
integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatacznikow,
prawo zadania usuni¢cia danych - zamawiajacy zastrzega
ograniczenie tego prawa zgodnie z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e
RODO,

prawo zadania ograniczenia przetwarzania - zgodnie z art. 19.3
ustawy PZP wykonanie tego obowigzku nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego
postepowania,

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa.

Obowiazek podania danych

Podanie danych jest niezbedne do przyjecia i rozpatrzenia oferty,
aw przypadku wybranej oferty do zawarcia umow oraz ich
realizacji. Podanie dodatkowych danych jest dobrowolne.




INFORMACIA
O PRZETWARZANIU DANYCH

PRZECHOWYWANIE DANYCH (ARCHIWUM)

Administrator Twoich danych

Przedszkole nr 4 w Ustroniu, reprezentowane przez dyrektora.
Adres: ul. Wisniowa 13, 43-450 Ustron, tel. 33-854-24-95, e-
mail: p4@ustron.pl

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowa¢ si¢ pod adresem: iodo2@odo.ustron.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna Retencja

Archiwizacja danych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami

Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - przetwarzanie jest|yy

niezb¢dne do wypetienia obowigzku prawnego

zaleznosci

cigzgcego na administratorze w zwigzku z ustawg | g kategorii
zdnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie sprawy

archiwalnym i archiwach.

Realizacja wniosku

Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - wypehienie obowiagzku | 5 lat

prawnego cigzacego na administratorze.

Odbiorcy danych

1.

2.

Podmioty z ktéorymi administrator zawarl umowy
powierzenia,
Archiwum Panstwowe w przypadku kat. A lub BE.

Przystugujace Ci prawa

w

Prawo zadania dostgpu do danych — wykonanie obowigzku
nastepuje w zakresie, w jakim dane osobowe podlegajgce
udostepnieniu mogq by¢ ustalone za pomocq istniejgcych
srodkow ewidencyjnych (art. 22b ust. 3 ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach),

Prawo Zadania sprostowania danych - ograniczone
W stosowaniu w zwigzku z art. 22b ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach tzn.
administrator przyjmie od osoby, ktorej dane dotyczq,
pisemne sprostowanie lub uzupetnienie dotyczgce jej danych
osobowych, nie  dokonujgc  ingerencji  w materialy
archiwalne,

Prawo zadania usunigcia danych,

Prawo zadania ograniczenia przetwarzania — ograniczone
W stosowaniu w zwigzku z art. 22b ustawy z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach tzn.
nie ma zastosowania art. 18 RODO lit. a) oraz b) RODO w
zwiqgzku z przetwarzaniem danych w archiwum,

Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa (uodo.gov.pl).

-




INFORMACIA
O PRZETWARZANIU DANYCH

Obowiazek podania danych

Podanie danych jest obowigzkowe i wynika z przepisow prawa.
Podanie danych dodatkowych jest dobrowolne.




INFORMACIA
O PRZETWARZANIU DANYCH

WNIOSEK O DOSTEP DO INFORMACJI PUBLICZNEJ

Administrator Twoich danych

Przedszkole nr 4 w Ustroniu, reprezentowane przez dyrektora. Adres:

ul. Wisniowa 13, 43-450 Ustron,

p4@ustron.pl

tel. 33-854-24-95, e-mail:

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac¢ si¢ pod adresem: iodo2@odo.ustron.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna

Retencja

Rozpatrzenie wniosku o dostep
do informacji publicznej

Udostepnienie informacji
publicznej lub wydanie decyzji
odmownej

Art. 6 ust. 1 Ilit. ¢) RODO -
przetwarzanie jest niezbedne do
wypelnienia  obowigzku  prawnego
cigzacego na administratorze

W zwigzku z ustawg z dnia 6 wrze$nia
2001 r. o dostepie do informacji
publicznej oraz ustawa z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania
Administracyjnego.

Do momentu
wniosku

rozpatrzenia

Do momentu udostepnienia

lub wydania decyzji

Odwotanie od decyzji

Art. 6 wust. 1 Ilit. ¢) RODO -
przetwarzanie jest niezbgdne do
wypelnienia  obowigzku  prawnego
cigzacego na administratorze
wzwigzku z  Ustawg  Kodeks
Postepowania Administracyjnego

z dnia 14 czerwca 1960 r. art. 127.

Do momentu zakonczenia
procesu odwotawczego

Archiwizacja danych

Art. 6 wust. 1 Ilit. ¢) RODO -
przetwarzanie jest niezbgdne do
wypetnienia  obowigzku  prawnego
cigzacego na administratorze

W zwigzku z ustawg z dnia 14 lipca 1983
r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach.

Minimum 5 lat od
zakonczenia roku
kalendarzowego (kat.

archiwalna BES) po uptywie

okreslonego dla tej
dokumentacji okresu
przechowywania podlega

ekspertyzie ze wzgledu na jej
charakter, tre$¢ 1 znaczenie
przez Archiwum Panstwowe.

Odbiorcy danych

1. Archiwum Panstwowe,

2. podmioty z ktérymi administrator zawarl umowy powierzenia.




INFORMACIA
O PRZETWARZANIU DANYCH

Prawo zadania dost¢pu do danych,

prawo zadania sprostowania danych,

prawo zgdania usuni¢cia danych,

prawo zadania ograniczenia przetwarzania,

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa (uodo.gov.pl).

Przyshugujace Ci prawa

asrONOE

Podanie przez danych osobowych jest warunkiem rozpatrzenia
Obowiazek podania danych | Wniosku o dostgp do informacji publicznej. Podanie danych
dodatkowych jest dobrowolne.




INFORMACIA
O PRZETWARZANIU DANYCH

RADA RODZICOW (czlonkowie)

Administrator danych
osobowych

Przedszkole nr 4 w Ustroniu, reprezentowane przez dyrektora.
Adres: ul. Wisniowa 13, 43-450 Ustron, tel. 33-854-24-95, e-mail:

p4@ustron.pl

Inspektor Ochrony Danych

We wszelkich sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna
kontaktowac si¢ pod adresem: iodo2@odo.ustron.pl

Cele przetwarzania

Podstawa prawna

Retencja

Art. 6 ust. 1 lit. c) RODO - przetwarzanie

\lfve;iiiza;ii , Zagi?kc' placowk1 jest niezbt;dp§ do wypelnien.ia.obowia(zku Przez okres dzialalnosci
gzku - jonowaniem prawnego cigzacego na admlnlstrajcorze W | Rady Rodzicow.
Rady Rodzicow zwigzku z ustawg z dnia 14 grudnia 2016
r. Prawo o$wiatowe.
Przez  okres  bycia
cztonkiem Rady
Ud - Art. 6 ust. 1 lit. @) RODO — zgoda na|Rodzicow lub do czasu
ostepnienie danych osobowych rzetwarzanie danych cofania zgod
na strong Internetowa P yen. wy gody.
Administratora (imi¢ i nazwisko)
Archiwizacja danych Art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO - przetwarzanie | Zgodnie
jest niezbedne do wypetnienia obowigzku |z obowigzujacymi
prawnego cigzacego na administratorze w | przepisami oraz
zwiagzku z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. | instrukcjg kancelaryjng
o narodowym  zasobie  archiwalnym
i archiwach.




INFORMACIA
O PRZETWARZANIU DANYCH

Odbiorcy danych

Dane osobowe moga zosta¢ ujawnione innym podmiotom
upowaznionym na podstawie przepisOow prawa, tj. organom
wlasciwym w sprawie oraz podmiotom $wiadczacym ushugi
serwisowe i informatyczne wobec Administratora na podstawie
zawieranych umow. W przypadku wyrazenia zgody na
udostepnienie danych osobowych na stron¢ Internetowa
Administratora — odbiorcami bedg uzytkownicy tej strony.

Informacja o mozliwosSci

wycofania zgody

W przypadkach, w ktorych przetwarzanie danych odbywa si¢ na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. 8) RODO - zgody na przetwarzanie danych
osobowych, przystuguje Panstwu prawo do cofnigcia tej zgody w
dowolnym momencie, bez wplywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej
cofnigciem.

Przystugujace Ci prawa

Prawo zadania dostepu do danych,

prawo zadania sprostowania danych,

prawo zadania ograniczenia przetwarzania,

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa
Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa (uodo.gov.pl).

el Nl =

Obowiazek podania danych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest niezbedne do
uczestniczenia w pracach Rady Rodzicow. Podanie danych
dodatkowych jest dobrowolne.




