Wydawanie duplikatow swiadectw i innych dokumentéw wydawanych
przez Gimnazjum nr 1 w Ustroniu.

1. Podstawa prawna

§ 10 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 marca 2005 r. w sprawie
zasad wydawania oraz wzoréw $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukow
szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatow, a takze zasad
legalizacji dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranicg oraz zasad
odptatnosci za wykonywanie tych czynnosci (Dz. U. z 2005 r. nr 58, poz. 504 ze
Zmianami)

II. Dokumenty i warunki niezbedne do zatatwienia sprawy

W przypadku utraty oryginatu swiadectwa promocyjnego lub $wiadectwa ukonczenia
gimnazjum, legitymacji szkolnej, karty motorowerowej wystawionego przez Gimnazjum
Nr 1 w Ustroniu, nalezy ztozy¢:

1) wniosek o wydanie duplikatu sporzadzony wg zataczonego wzoru, 2) potwierdzenie
dokonania na wskazany rachunek bankowy optaty za wydanie duplikatu.

I1I1. Optaty

Zgodnie z ustawg o optacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 roku (Dz. U. Nr 225, poz.
1635 ze zm.) optata za duplikat swiadectwa ukonczenia gimnazjum wynosi 9 zt oraz
koszty przesytki pocztowej, jesli duplikat trzeba przesta¢ listem poleconym. Optate
(zgodnie z zapisem § 18 ust. 3 ww. rozporzadzenia) wnosi sie w kasie Urzedu Miasta
Ustron, Rynek 1.

IV. Miejsce ztozenia wniosku o wydanie duplikatu

Whniosek nalezy ztozy¢ w sekretariacie Gimnazjum nr 1 w Ustroniu lub przesta¢ pod
adres: Gimnazjum nr 1 w im. prof. Jana Szczepanskiego w Ustroniu, ul. Partyzantow 2a,
43-450 Ustron.

V. Termin i sposob zalatwienia

1. Duplikat wydaje sie w ciggu 7 dni roboczych od daty ztozenia wniosku, jezeli
przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do
wystawienia duplikatu znajduje sie w Gimnazjum nr 1.

2. Duplikaty wystawia sie zgodnie z przepisami okreslonymi w powotanym wyzej
rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej

VI. Sposob przekazania informacji o zalatwieniu sprawy

Duplikat wysytany jest pod wskazany we wniosku adres. Duplikat moze zosta¢ odebrany
osobiscie przez osobe zainteresowang lub przez inne osoby posiadajace upowaznienie, w
sekretariacie szkoty.

Dyrektor Gimnazjum nr 1 im. prof. Jana Szczepanskiego w Ustroniu
mgr Leszek Szczypka



