
Wydawanie duplikatów świadectw i innych dokumentów wydawanych 
przez Gimnazjum nr 1 w Ustroniu. 

I. Podstawa prawna 
§ 10 rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 14 marca 2005 r. w sprawie 
zasad wydawania oraz wzorów świadectw, dyplomów państwowych i innych druków 
szkolnych, sposobu dokonywania ich sprostowań i wydawania duplikatów, a takŜe zasad 
legalizacji dokumentów przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranicą oraz zasad 
odpłatności za wykonywanie tych czynności (Dz. U. z 2005 r. nr 58, poz. 504 ze 
zmianami) 

II. Dokumenty i warunki niezbędne do załatwienia sprawy 
W przypadku utraty oryginału świadectwa promocyjnego lub świadectwa ukończenia 
gimnazjum, legitymacji szkolnej, karty motorowerowej wystawionego przez Gimnazjum 
Nr 1 w Ustroniu, naleŜy złoŜyć: 
1) wniosek o wydanie duplikatu sporządzony wg załączonego wzoru, 2) potwierdzenie 
dokonania na wskazany rachunek bankowy opłaty za wydanie duplikatu.  

III. Opłaty  
Zgodnie z ustawą o opłacie skarbowej z dnia 16 listopada 2006 roku (Dz. U. Nr 225, poz. 
1635 ze zm.) opłata za duplikat świadectwa ukończenia gimnazjum wynosi 9 zł oraz 
koszty przesyłki pocztowej, jeśli duplikat trzeba przesłać listem poleconym. Opłatę 
(zgodnie z zapisem § 18 ust. 3 ww. rozporządzenia) wnosi się w kasie Urzędu Miasta 
Ustroń, Rynek 1. 

IV. Miejsce złoŜenia wniosku o wydanie duplikatu 
Wniosek naleŜy złoŜyć w sekretariacie Gimnazjum nr 1 w Ustroniu lub przesłać pod 
adres: Gimnazjum nr 1 w im. prof. Jana Szczepańskiego w Ustroniu, ul. Partyzantów 2a, 
43-450 Ustroń. 

V. Termin i sposób załatwienia 
 

1. Duplikat wydaje się w ciągu 7 dni roboczych od daty złoŜenia wniosku, jeŜeli 
przedłoŜony wniosek zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbędna do 
wystawienia duplikatu znajduje się w Gimnazjum nr 1. 

2. Duplikaty wystawia się zgodnie z przepisami określonymi w powołanym wyŜej 
rozporządzeniu Ministra Edukacji Narodowej 

VI.  Sposób przekazania informacji o załatwieniu sprawy 
Duplikat wysyłany jest pod wskazany we wniosku adres. Duplikat moŜe zostać odebrany 
osobiście przez osobę zainteresowaną lub przez inne osoby posiadające upowaŜnienie, w 
sekretariacie szkoły. 

 

Dyrektor Gimnazjum nr 1 im. prof. Jana Szczepańskiego w Ustroniu                                          
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