ZARZADZENIE NR 17/2021

DYREKTORA ZESPOLU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO NR 4
W USTRONIU

Z. DNIA 30.09.2021r.

w sprawie: wprowadzenia zmian w procedurach przeprowadzania obserwacji zajeé
edukacyjnych w Szkole Podstawowej nr 5 w Ustroniu.

Na podstawie art. 60 ust. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oswiatowe (Dz. U. z
2018 r., poz. 996 z pozn. zm.) oraz § 22 ust. 3 pkt 2 rozporzqdzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1658)

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 5 w Ustroniu zarzadza, co nastepuje:

§1.

Wprowadzi¢ do stosowania zmiany w Procedurach obserwacji lekcji w Szkole Podstawowej
nr 5 w Ustroniu” - zalacznik nr 1, do niniejszego zarzadzenia

§ 2.
Traci moc zarzadzenie nr 31/2020 z dnia 21.10.2020r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.



Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenie nr 17/2021
Dyrektora Zespotu Szkolno — Przedszkolnego nr 4 w Ustroniu
z dnia 30.09..2021

Procedura przeprowadzania obserwacji zaje¢ dydaktycznych,
wychowawczych i opiekunczych oraz innych zajec i czynnosci
wynikajacych z dzialalnos$ci statutowej, obowiazujacej w Szkole
Podstawowej nr 5 w Ustroniu

Cele:

Obserwacja zaj¢c, jest jedng z form nadzoru pedagogicznego i ma na celu:

a) kontrole przestrzegania przez nauczycieli przepiséw prawa dotyczacych dziatalnosci
dydaktycznej, wychowawczej 1 opiekunczej oraz innej dziatalnosci statutowej szkoty lub
placowki,

b) wspomaganie nauczycieli w realizacji ich zadan przez diagnoz¢ pracy szkoty, planowanie
dziatan rozwojowych oraz monitorowanie pracy szkoty.

Obserwacja stuzy pomoca przy dokonaniu oceny dorobku zawodowego, a takze wspomaga
ona nauczyciela oraz inspiruje go do podejmowania innowacji pedagogicznych.

Obserwacje zaje¢ w ramach prowadzonego nadzoru pedagogicznego moga przeprowadzaé
osoby pehiace funkcje kierownicze w szkole.

Uwagi ogolne dotyczace prowadzonych obserwacji:

a) Obserwacje mogg by¢ planowane lub dorazne (zapowiedziane lub niezapowiedziane).

a) Obserwacja planowana zaj¢¢ lub czynno$ci nauczyciela powinna by¢ zapowiedziana,
(podana do wiadomosci w planie nadzoru pedagogicznego).

b) Obserwacja moze by¢ poprzedzona rozmowa dotyczaca wyjasniania celu i zakresu
obserwacji.

c) Obserwacja moze dotyczy¢ catosci lub fragmentdéw zajec, czynnosci.
d) Wnioski z obserwacji nalezy przedstawi¢ nauczycielowi w mozliwie krotkim terminie.

e) Obserwacji doraznej podlegaja wszystkie czynno$ci nauczyciela wynikajace z jego
obowigzkow statutowych i1 organizacyjnych.

f) Obserwacji podlega¢ beda wszystkie uroczystosci, imprezy i konkursy organizowane
na terenie placowki, spotkania z rodzicami.



g) Spacer edukacyjny wedlug ustalonego harmonogramu oraz ustalonych wskaznikow.

W roku szkolnym 2021/2022 prowadzone beda nastepujace rodzaje obserwaciji:

1. Obserwacja doradczo-doskonalaca wspomagajaca prace nauczycieli stazystow i
kontraktowych prowadzona przez kierownictwo oraz opiekunow stazu.

Cel:
— wielostronna pomoc nauczycielom poczatkujacym w zawodzie,

— budowanie zasobow do indywidualizacji metod pracy,

— inspirowanie mtodych nauczycieli do twérczej pracy i poszukiwania
efektywnych metod pracy zgodnych z zapisami w podstawie programowej,

2. Obserwacja kontrolno - oceniajaca.

Cel: Realizacje podstawy programowej nauczyciel kreatywnie taczy z ksztaltowaniem
wlasciwych postaw szlachetnosci, zaangazowania spotecznego i dbatosci o zdrowie,
dziatania ekologiczne.
Metody i formy pracy zgodne z podstawg programowa
Racjonalne korzystanie z narzedzi i1 zasobow cyfrowych oraz metod ksztalcenia
wykorzystujacych technologie informacyjno — komunikacyjne na lekcji
3. Obserwacja diagnozujaca ukierunkowana na wprowadzanie dziatan z zakresu
profilaktyki
Zgodno$¢ oceniania postepow ucznidw z zasadami zapisanymi w statucie szkoty
4. Spacer edukacyjny ukierunkowany na wykorzystanie technologii informatycznych —
dzielenie si¢ do§wiadczeniem przez nauczycieli szkolnych oraz upowszechniania
dobrych praktyk.
Obserwacje beda dotyczyly dzialan:

1. Dzialania nauczyciela obserwowane na lekcji:

a. Realizacj¢ podstawy programowej nauczyciel kreatywnie laczy z ksztaltowaniem
wlasciwych postaw szlachetnosci, zaangazowania spotecznego i dbatosci o zdrowie,
dziatania ekologiczne.

b. Indywidualizacja metod pracy (uczniowie z opinig, orzeczenia, uczniowie zdolni,

c. Metody i formy pracy zgodne z podstawa programowa
Zgodno$¢ oceniania postepow ucznidw z zasadami zapisanymi w statucie szkoty
e. Racjonalne korzystanie z narzgdzi i zasobdéw cyfrowych oraz metod ksztalcenia
wykorzystujacych technologie informacyjno — komunikacyjne na lekc;ji
2. Dzialania nauczyciela obserwowane na uroczystosciach, wycieczkach, itp.:
Wykorzystanie dziedzictwa cywilizacyjnego Europy; tolerancji, demokracji, rownosci,
Uroczystosci sa zgodne z koncepcja pracy szkoty oraz systemem warto$ci rodzicow
Uczniowie sg wspotorganizatorami uroczystosci
Zajgcia lub wycieczki sg dostosowane do mozliwo$ci rozwojowych ucznidw i
wspieraja realizacj¢ konkretnych celow podstawy programowe;j
e. Organizatorzy zadbali o bezpieczenstwo sanitarne uczniow

po o

3. Dzialania nauczyciela obserwowane na spotkaniach z rodzicami lub rozmowach
indywidualnych:
a. Tworzenie dobrej atmosfery na zebraniu
b. Nauczyciel wspotpracuje z rodzicami wedtug ustalonego w szkole harmonogramu



c. Rodzice systematycznie sg informowani o postegpach lub problemach ucznia
d. Pedagogizacja rodzicow w zakresie zdiagnozowanych potrzeb
e. Wsparcie rodzicow w wychowaniu ich dzieci

Priorytety uwzgledniane podczas obserwacji:

a. Zgodnos$¢ tresci programoOw nauczania z podstawg programowa.

b. Realizacja podstawy programowej w aspekcie warunkéw realizacji (stosowane
metody)

c. Realizacja programu wychowawczo-profilaktycznego na poziomie klasy- plany
wychowawcze.

d. Bezpieczenstwa ucznidéw w szczegdlnosci na przerwach.

Realizacji programu nauczania w zakresie edukacji ekologiczne;.

f. Realizacja programu nauczania i ocenianie postgpow uczniéw o specjalnych

potrzebach edukacyjnych

@

Zadania nauczyciela w przvpadku obserwaciji zapowiedzianej:

Nauczyciel zaprasza dyrektora na konkretng lekcje i:
1. Nauczyciel najpdzniej 1 dzien przed planowanym terminem obserwacji zobowigzany jest
wypehi¢ czes$¢ I arkusza zapowiadajacego i oddaé go wraz ze scenariuszem zaje¢ osobie
przeprowadzajacej obserwacje zajec.
2. Scenariusz zaj¢¢ winien zawierac:
a) temat i cele lekcji zgodne z podstawg programowa
b) przebieg lekcji/zajec¢ opisany tresciwie, w punktach
¢) realizowana podstawa programowa
3. Podczas obserwacji zaje¢ nauczyciel winien posiada¢ do wgladu:
a) podstawe programowg, rozktad materiatu do danych zaje¢ edukacyjnych lub plan pracy w
przypadku innych zajec,
b) komplet pomocy dydaktycznych do wykorzystania na zajgciach,
c) w przypadku wychowawcy - dokumentacj¢ pracy wychowawczej, np. protokoty zebran
nauczycielskiego zespotu klasowego, dokumentacj¢ wspotpracy z rodzicami itp.

Zasady obserwaciji niezapowiedzianej:

1. O obserwacji niezapowiedzianej nauczyciel jest informowany bezposrednio przed
obserwacja.

2. Rozmowa podsumowujaca przebiega na zasadach przewiedzianych dla obserwacji
zapowiedziane;j.

3. Czgstotliwos¢ obserwacji niezapowiedzianych jest uzalezniona od decyzji dyrektora
szkoty.

Zasady spaceru edukacyjnego:

1. Zesp6l nauczycieli odpowiedzialnych za przeprowadzenie SPACERU
EDUKACYJINEGO:

a) Ustala cele i wskazniki do obserwac;ji:
1. Wychowanie do warto$ci, ksztattowanie postaw i respektowanie norm spotecznych.



(98]

b)

Wykorzystanie w praktyce poznanych nowych form pracy na lekcji z wykorzystaniem
sprzetu [T, szczegdlnie w pracy zdalne;.

Rozwijanie samodzielnosci, innowacyjnos$ci i kreatywnosci uczniow.

Wsparcie psychologiczno-pedagogiczne wszystkich uczniow z uwzglednieniem
zroznicowania ich potrzeb rozwojowych i edukacyjnych

Ustala harmonogram dla nauczycieli prowadzacych zajecia,

Ustala harmonogram dla nauczycieli uczestniczacych w spacerze.



ARKUSZ OBSEWACJILEKCIJI

I Ustalenia wstepne:

Data ustalenia obserwacji:
Imig¢ i nazwisko nauczyciela:
Imi¢ i nazwisko osoby obserwujace;j:
Klasa:
Cel obserwacji:
a) Doradczo — doskonalaca
b) Kontrolno — oceniajgca
¢) diagnozujaca
6. Data obserwacji:

N A W -

Zatozenia dydaktyczno - wychowawczo — organizacyjne zajec:
(wypetnia nauczyciel w przypadku nie przedstawienia konspektu zajec)

2 |17

TOMAt ZAJQC: .ottt e e

L SAMOOCENA NAUCZYCIELA

UDALO MI SIE:

» Zainteresowac uczniow tematem lekcji: TAK  CZESCIOWO NIE
» Zaangazowac¢ wszystkich uczniow: TAK  CZESCIOWO  NIE
» Dostosowac¢ stopien trudnosci do mozliwo$ci uczniow: TAK  CZESCIOWO  NIE
» Dostosowac tempo zaje¢ do mozliwosci uczniow: TAK  CZESCIOWO  NIE
» Pobudzi¢ aktywno$¢ i samodzielno$¢ uczniow: TAK  CZESCIOWO  NIE
» Pobudzi¢ postawe badawczg uczniow: TAK  CZESCIOWO  NIE
» Zrealizowac cele zgodne z podstawa programowa: TAK  CZESCIOWO NIE
>

Ksztaltowa¢ prawidtowe postawy szlachetnosci...... TAK  CZESCIOWO  NIE

INNE UWAGI (np. co jest szczegdlnym sukcesem lekcji)



ARKUSZ OBSERWACJI LEKCJI

Imig¢ 1 nazwisko nauczyciela .........cccceevvveeiiieeiiieeiee e,
Data obserwacji: .......cccceeevverveenenne. Klasa ....ccoveviveeiieiene.
TEMAL ZAJEC ittt e e e e e e e e et e e e ta e e e baeeerbeeeenbaeenareeeanaeeenaeeans

Czynniki okreslajace rozwijanie kompetencji tak | nie uwagi
kluczowych
Cele lekcii:

Zostaly zrealizowane zaloZenia podstawy programowsej. | ‘

» Metody i formy pracy zgodne z podstawg programowq

» Nastgpito ksztattowanie wtasciwych postaw

szlachetnosci, zaangazowania spotecznego i dbatosci

o zdrowie, dziatania ekologiczne.

» Racjonalne korzystanie z narzedzi i zasobow
cyfrowych

Jakos$¢é nauczania:

» Stosowano rozne metody i techniki;

» Pracujq i myslg samodzielnie, sq kreatywni,
» Potrafiqg pracowaé samodzielnie i w grupie

Indywidualizacja metod pracy

» Ocenianie jest elementem rozwoju zgodne ze
Statutem.

Zastosowane pomoce dydaktyczne:

» Odpowiednio przygotowano pomoce dydaktyczne —
rozwijajq kreatywnos¢ ucznia

» Rozwijajq prace z innymi

Inne uwagi o przebiegu zajec:

ARKUSZ ROZMOWY Z NAUCZYCIELEM
Imi¢ 1 NaZWiSKO NAUCZYCICIA ......eeeeeiiieiiieeiicece et
Data TOZMOWY ..ottt ettt e e e e e e s eibaeee s

L.P ZAGADNIENIE DYREKTOR UWAGI

1 Czy nauczycz.el uwzglednit cele z podstawy TAK NIE
programowej?

) C.zy.dzzgkz wyérgnyn? dzzaianlqm uczniowie | . NIE
sig integrowali i byli kreatywni?

3 Czy odpowiednio wykorzystano technologie TAK NIE
informatyczne?
Czy dobor zadan, zakres materiatu

4 | podawczego i wymagan byt TAK NIE
indywidualizowany?

5 Czy nabrtc'zyczel stosowat zasade stopniowania TAK NIE
trudnosci?

6 Czy Qrgamzaqa lekcji stuzy rozwojowi TAK  NIE
ucznia?




ARKUSZ OBSEWACJI UROCZYSTOSCI

1. Ustalenia wstepne:

Data ustalenia obserwacji:

Imig i nazwisko nauczyciela:

Imi¢ 1 nazwisko osoby obserwujace;j:
Klasa:

Cel obserwacji:
b) Doradczo — doskonalaca

¢) Kontrolno
d) diagnozujaca
Data obserwacji:

Zalozenia dydaktyczno - wychowawczo — organizacyjne uroczystosci:
(wypetnia nauczyciel w przypadku nie przedstawienia konspektu zajec)

I8 067720 3 (01 o)

I SAMOOCENA NAUCZYCIELA

UDALO MI SIE:

» Zainteresowac uczniow tematem: TAK  CZESCIOWO NIE
» Zaangazowa¢ wielu uczniow do dziatan: TAK  CZESCIOWO NIE
» Pobudzi¢ aktywno$¢ przy realizacji: TAK  CZESCIOWO NIE
» Zacheci¢ uczniéw do samodzielnos$ci: TAK  CZESCIOWO NIE
> Uwrazliwi¢ na wartosci : TAK  CZESCIOWO NIE
> Ksztattowaé prawidtowe relacje nauczyciel —uczen: TAK ~ CZESCIOWO  NIE

INNE UWAGI (np. co jest szczegdlnym sukcesem uroczystosci)



ARKUSZ OBSERWACJITI UROCZYSTOSCI

Imig i nazwisko nauczyciela ...........ccoccoeviiiiiiiiiiniiieiiieieeeeee
Data obserwacji: ......cccccceeevvveenveeennne. Klasa ....ccooveeeevveeeiieennen.
TEOMAL ZAJEE oottt ettt e et e st e e be et e e be e taeeabeenaaeenbeensaeenreens

Czynniki okre$lajace rozwijanie kompetencji tak | nie uwagi
kluczowych

Cele uroczystosci:

Wychowanie do wartosci, ksztaltowanie postaw i
respektowanie norm spotecznych

» Wykorzystanie dziedzictwa cywilizacyjnego Europy;

tolerancji, demokracji, rownosci,

» Uroczystosc jest zgodna z koncepcjg pracy szkotly
oraz systemem wartosci rodzicow

» Uczniowie sq wspolorganizatorami uroczystosci
» Forma i tresci uroczystosci sq dostosowane do

mozliwosci rozwojowych uczniow i wspierajg

realizacje konkretnych celow podstawy programowej

» Organizatorzy zadbali o bezpieczenstwo sanitarne
uczniow

Inne uwagi o przebiegu uroczystosci:

ARKUSZ ROZMOWY Z NAUCZYCIELEM
Imi¢ 1 NaZWiSKO NAUCZYCICIA ......veeeiiiieiiiecieecee e
Data TOZIMOWY ...ttt ettt e st e e e e e s sibaeee e

L.P ZAGADNIENIE DYREKTOR UWAGI

Czy nauczyciel uwzglednit wartosci,
1 | ksztaltowanie postaw i respektowanie norm | TAK ~ NIE
spotecznych

Czy dobor formy uroczystosci sprzyjat

. . ; TAK NIE
osiggnieciu zatozonych celow?

Czy uczniowie uczestniczyli w tworzeniu
3 |scenariusza, wyboru formy, TAK NIE
wykorzystywanych pomocy?

Czy scenariusz zatozyl indywidualizacje
4 |dziatan uczniow uczestniczgcych w realizacji | TAK ~ NIE
wydarzenia?

Czy tresci stuzq rozwojowi uczestnikow

: TAK NIE
wydarzenia?




ARKUSZ OBSEWACJI SPOTKANIAZRODZICAMI

Imig i nazwisko nauczyciela ...........ccoccoeviiiiiiiiieniiieiiieieeees
Data obserwacji: ......cccccceeevvveerveeennen. Klasa ....ccoovveeevveeeiieennen.
Harmonogram spotkania

Omowienie spotkania z rodzicami



SPACER EDUKACYJNY

CZYNNIKI OKRESLAJACE ROZWIJANIE KOMPETENCJI
INFORMATYCZNEJ

NA ROZNYCH ETAPACH LEKCJI 2020/2021

Efektywno$¢ uczenia i 1-2-3-4-5-6 Uwagi
jako$¢ nauczania przy
uzyciu IT

Uczniowie sg aktywni na
zajgciach

Uczniowie chetnie pracuja na
zaproponowanym sprzgcie

Uczniowie sami
podpowiadaja z czego
korzystac

Przydzielone zadania sg
adekwatne do mozliwosci
uczniow

Angazowani sg Wszyscy
uczniowie

Umiejetnie wykorzystano
dostepny sprzet

Odpowiednio dobrano
pomoce dydaktyczne

Wykorzystane Dostosowane w skali: Uwagi
technologie (sprzet): | 1-2-3-4-5-6

1.
2.
3

Wykorzystane
alikacje:

1.
2.
3.




PODSUMOWANIE KAZDEJ CZESCI OBSERWACJI
SPACERU EDUKACYJNEGO 2020/2021

ZGODNIE Z CZYNNIKAMI OKRESLAJACYMI ROZWIJANIE
KOMPETENCJI INFORMATYCZNEJ

Temat:.....cooiiiiii

Etap lekcji Lekcja

prowadzacy obserujacy uwagi
Etap 1
1-15
min.
Efektywno$¢ uczenia i 1-2-3- Uwagi
jako$¢ nauczania przy 4-5-6 Srednia uwag wszystkich obecnych nauczycieli

uzyciu IT

Uczniowie sg aktywni na
zajgciach

Uczniowie ch¢tnie pracujg na
zaproponowanym sprzecie

Uczniowie sami
podpowiadajg z czego
korzystac

Przydzielone zadania sg
adekwatne do mozliwosci
uczniow

Angazowani sg wszyscy
uczniowie

Umiejetnie wykorzystano
dostepny sprzet

Odpowiednio dobrano
pomoce dydaktyczne

Wykorzystane Dostosowane Uwagi

technologie (sprzet): w skali: Srednia uwag wszystkich obecnych nauczycieli
1-2-3-4-
5-6

1.

2.

3.

Wykorzystane alikacje:

1.

2.

3.




Podsumowanie:

SAMOOCENA NAUCZYCIELA:

UDALO SIE:

Zainteresowac uczniow tematem

Zaangazowac wszystkich uczniow

Dostosowac stopien trudnosci

Pobudzi¢ aktywnos$¢ uczniow

Zrealizowac cele

Wykorzysta¢ dostepny sprzet

Wykorzysta¢ aplikacje

SZCZEGOLNY SUKCES LEKCJI:



