
 

ZARZĄDZENIE NR 18/2021 

DYREKTORA ZESPOŁU SZKOLNO-PRZEDSZKOLNEGO NR 4         

  W USTRONIU 

Z DNIA 30.09.2021r. 

 

W sprawie: stosowania procedur przyjmowania do Zespołu Szkolno-Przedszkolnego nr 4 w Ustroniu cudzoziemców oraz osób niebędących 
obywatelami polskimi 

 

Na podstawie:  

art. 130  - 166 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe (Dz.U. 2021 poz. 1082) 

rozporządzenie  zmieniające Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 września 2016 r. w sprawie kształcenia osób niebędących obywatelami polskimi oraz 
osób będących obywatelami polskimi, które pobierały naukę w szkołach funkcjonujących w systemach oświaty innych państw (Dz. U. 2021 poz. 666) 

 

Dyrektor Zespołu Szkolno-Przedszkolnego nr 4 w Ustroniu zarządza, co następuje: 

§ 1 

Wprowadza do stosowania procedury przyjmowania do Zespołu Szkolno-Przedszkolnego nr 4 w Ustroniu cudzoziemców oraz osób niebędących obywatelami 
polskimi (załącznik nr 1 ). 

§ 2 

Traci moc Zarządzenie nr 33/2018 z dnia 31.10.2018r. 

§ 3 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 

 



 

                                         Załącznik nr 1 do Zarządzenia 
Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 5 w Ustroniu 

Nr 18/2021 z dnia 30.09.2021r.                
 

 

 

Procedura przyjmowania do Zespołu Szkolno-Przedszkolnego nr 4 w Ustroniu cudzoziemców oraz osób niebędących 
obywatelami polskimi 

 
 

 

I. Przyjęcie do przedszkola dziecka niebędącego polskim obywatelem oraz obywatela polskiego przybywającego z zagranicy 

 

Zadanie 
Osoba 

odpowiedzialna 
Dokumentacja 

Termin wykonania 
zadania 

Podstawa prawna z komentarzem 

1. Przyjęcie 
dziecka do 
przedszkola od 
dnia 1 września 
w postępowaniu 
rekrutacyjnym 

Rodzic dziecka 
Wniosek o przyjęcie 
dziecka do 
przedszkola 

Wyznaczony przez 
organ prowadzący 

- art. 1 pkt 1 w zw. z art. 31 ust. 1 u.p.o. 

Obywatele Rzeczypospolitej Polskiej mają zagwarantowane prawo do 
kształcenia się, wychowania i opieki m.in. w przedszkolu. 

- art. 165 ust. 1 u.p.o. 

Osoby niebędące obywatelami polskimi korzystają z nauki i opieki w 
publicznych przedszkolach na warunkach dotyczących obywateli 
polskich. 

- § 3 ust. 1 r.w.t.t.p. w zw. z art. 130 ust. 1 i art. 131 ust. 1 u.p.o. 

Dziecko przybywające z zagranicy jest przyjmowane do publicznego 
przedszkola na warunkach i w trybie postępowania rekrutacyjnego 
dotyczących obywateli polskich. 

- § 3 ust. 1 r.w.t.t.p. w zw. z art. 149 pkt 1 u.p.o. 



W rekrutacji bierze udział dziecko zamieszkałe w gminie, gdzie jest 
prowadzone przedszkole, na wniosek rodzica złożony do dyrektora 
przedszkola. 

- § 3 ust. 1 r.w.t.t.p. w zw. z art. 150 ust. 1 i ust. 2 pkt 1-3, ust. 6-10, art. 
152 u.p.o. 

Treść wniosku musi zawierać dane oraz załączniki wymagane od 
wszystkich kandydatów na przedszkolaka, zaś wzór wniosku może 
określić organ prowadzący przedszkole. 

- § 3 ust. 1 r.w.t.t.p. w zw. z art. 153 ust. 1, art. 154 ust. 1 pkt 1 i art. 29 
ust. 2 pkt 2 u.p.o. 

Postępowanie rekrutacyjne odbywa się raz w roku, a termin składania 
wniosków przez rodziców określa organ prowadzący w którego imieniu 
działa wójt (burmistrz, prezydent miasta). 

Komisja 
rekrutacyjna 

Lista kandydatów 
zakwalifikowanych i 
niezakwalifikowanych 
w postępowaniu 
rekrutacyjnym do 
publicznego 
przedszkola 

Wyznaczony przez 
organ prowadzący 

- § 3 ust. 1 r.w.t.t.p. w zw. z art. 157 ust. 2 pkt 1, art. 158 ust. 1 u.p.o. 

Do zadań komisji rekrutacyjnej należy w szczególności ustalenie 
wyników postępowania rekrutacyjnego i podanie do publicznej 
wiadomości listy kandydatów zakwalifikowanych i kandydatów 
niezakwalifikowanych. 

- art. 154 ust. 1 pkt 1 i art. 29 ust. 2 pkt 2 u.p.o. 

Harmonogram czynności w postępowaniu rekrutacyjnym określa organ 
prowadzący, w którego imieniu działa wójt (burmistrz, prezydent 
miasta). 

Rodzic dziecka 

Potwierdzenie przez 
rodzica woli przyjęcia 
dziecka do 
przedszkola 

Wyznaczony przez 
organ prowadzący 

- art. 154 ust. 1 pkt 1 i art. 29 ust. 2 pkt 2 u.p.o. 

Rodzic dziecka potwierdza wolę przyjęcia dziecka do publicznego 
przedszkola w sposób i w terminie wyznaczonym przez organ 
prowadzący, w którego imieniu działa wójt (burmistrz, prezydent 
miasta). 

Komisja 
rekrutacyjna 

Lista kandydatów 
przyjętych i 
nieprzyjętych w 
postępowaniu 

Wyznaczony przez 
organ prowadzący 

- § 3 ust. 1 r.w.t.t.p. w zw. z art. 157 ust. 2 pkt 2 i art. 158 ust 3 u.p.o. 

Do zadań komisji rekrutacyjnej należy w szczególności ustalenie i 
podanie do publicznej wiadomości listy kandydatów przyjętych i 
kandydatów nieprzyjętych. 



rekrutacyjnym do 
publicznego 
przedszkola 

- art. 154 ust. 1 pkt 1 i art. 29 ust. 2 pkt 2 u.p.o. 

Harmonogram czynności określa organ prowadzący, w którego imieniu 
działa wójt (burmistrz, prezydent miasta). 

2. Przyjęcie 
dziecka do 
przedszkola w 
trakcie roku 
szkolnego 

Rodzic dziecka 

Wniosek rodzica o 
przyjęcie dziecka do 
przedszkola w trakcie 
roku szkolnego 

W trakcie roku 
szkolnego 

- § 3 ust. 2 r.w.t.t.p. w zw. z art. 130 ust. 2 u.p.o. 

Aby dyrektor miał możliwość przyjęcia dziecka do przedszkola, rodzice 
powinni złożyć wniosek w tym przedmiocie. W drodze analogii wniosek 
może zawierać dane określone w art. 150 ust. 1 u.p.o. 

Dyrektor 

Decyzja dyrektora 
przedszkola w 
sprawie przyjęcia 
ucznia w trakcie roku 
szkolnego 

Bez zbędnej zwłoki 

- § 3 ust. 2 r.w.t.t.p. w zw. z art. 130 ust. 2 u.p.o. 

O przyjęciu dziecka do przedszkola w trakcie roku szkolnego decyduje 
dyrektor, jeśli przedszkole dysponuje wolnym miejscem. Dziecko nie 
bierze udziału w rekrutacji. 

- art. 35 § 1 k.p.a. - dyrektor powinien rozpoznać wniosek rodzica bez 
zbędnej zwłoki. 

 

 II. Przyjęcie do szkoły podstawowej ucznia niebędącego polskim obywatelem oraz obywatela polskiego przybywającego z zagranicy 

 

Zadanie 
Osoba 

odpowiedzialna 
Dokumentacja 

Termin wykonania 
zadania 

Podstawa prawna z komentarzem 

1. Przyjęcie 
ucznia do I klasy 
z urzędu 

Rodzic ucznia 

Zgłoszenie ucznia do 
klasy pierwszej 
publicznej szkoły 
podstawowej 

W każdym czasie 

- art. 1 pkt 1 w zw. z art. 35 ust. 2 u.p.o. 

Obywatele Rzeczypospolitej Polskiej mają zagwarantowane prawo do 
kształcenia się, wychowania i opieki oraz obowiązek realizowania 
obowiązku szkolnego do ukończenia ośmioletniej szkoły podstawowej. 

- art. 165 ust. 1 u.p.o. 

Osoby niebędące obywatelami polskimi, podlegające obowiązkowi 
szkolnemu korzystają z nauki i opieki w publicznych szkołach 
podstawowych na warunkach dotyczących obywateli polskich. 

- § 4 ust. 1 pkt 1 r.w.t.t.p. w zw. z art. 130 ust. 5 i art. 151 ust. 1 u.p.o. 



Rodzic ubiegający się o przyjęcie ucznia do I klasy szkoły podstawowej 
, w obwodzie której mieszka uczeń, składa zgłoszenie o treści określonej 
w art. 151 ust. 1 u.p.o. 

Dyrektor 

Decyzja dyrektora o 
przyjęciu ucznia z 
urzędu do szkoły 
podstawowej 

W każdym czasie 

- § 4 ust. 1 pkt 1 r.w.t.t.p. w zw. z art. 130 ust. 2 u.p.o. 

Uczeń przybywający z zagranicy bez względu na narodowość jest 
przyjmowany do klasy I publicznej szkoły podstawowej , której ustalono 
obwód, właściwej ze względu na miejsce zamieszkania ucznia - z urzędu 
przez dyrektora w każdym czasie na podstawie zgłoszenia rodziców. 

- art. 166 ust. 1 i 2 w zw. z art. 165 ust. 7 i 9 u.p.o. 

W przypadkach uzasadnionych warunkami demograficznymi, jeżeli 
przyjęcie osób niebędących obywatelami polskimi lub będących 
obywatelami polskimi, podlegających obowiązkowi szkolnemu, które 
nie znają języka polskiego albo znają go na poziomie niewystarczającym 
do korzystania z nauki, wymaga przeprowadzenia zmian 
organizacyjnych pracy szkoły, w której obwodzie te osoby mieszkają, 
organ wykonawczy jednostki samorządu terytorialnego prowadzącej 
szkołę podstawową może wskazać jako miejsce realizacji obowiązku 
szkolnego: 

1) inną publiczną szkołę podstawową , prowadzoną przez tę jednostkę 
samorządu terytorialnego; 

2) publiczną szkołę podstawową , prowadzoną przez inną jednostkę 
samorządu terytorialnego, po zawarciu porozumienia z tą jednostką 
samorządu terytorialnego. 

W przypadku braku możliwości wskazania jako miejsca realizacji 
obowiązku szkolnego jednej z ww. szkół, na wniosek organu 
wykonawczego jednostki samorządu terytorialnego prowadzącej szkołę 
podstawową , w której obwodzie mieszkają wskazani uczniowie, kurator 
oświaty wskazuje szkołę podstawową , w której te osoby będą 
realizować obowiązek szkolny. 

2. Przyjęcie 
ucznia do I klasy 

Rodzic ucznia 
Wniosek o przyjęcie 
ucznia niebędącego 

W każdym czasie - § 13 r.w.t.t.p. 



innej szkoły niż 
właściwa ze 
względu na 
miejsce 
zamieszkania 
ucznia bez 
postępowania 
rekrutacyjnego 

polskim obywatelem 
oraz obywatela 
polskiego 
przybywającego z 
zagranicy do innej 
szkoły niż właściwa 
ze względu na jego 
miejsce zamieszkania 

Rodzice ucznia przybywającego z zagranicy mogą złożyć wniosek do 
dyrektora innej szkoły niż właściwa ze względu na miejsce zamieszkania 
ucznia o przyjęcie ucznia do tej szkoły. 

Dyrektor 

Decyzja dyrektora o 
przyjęciu albo 
odmowie przyjęcia 
ucznia niebędącego 
polskim obywatelem 
oraz obywatela 
polskiego 
przybywającego z 
zagranicy do innej 
szkoły niż właściwa 
ze względu na 
miejsce zamieszkania 
ucznia 

W każdym czasie 

- § 4 ust. 1 pkt 2 i § 13 ust. 1 r.w.t.t.p. 

Uczeń przybywający z zagranicy bez względu na narodowość jest 
przyjmowany do klasy I publicznej szkoły podstawowej innej niż szkoła 
właściwa ze względu na miejsce zamieszkania ucznia - jeżeli dana 
szkoła dysponuje wolnymi miejscami. Brak wolnych miejsc uzasadnia 
wydanie decyzji odmownej. 

3. Przyjęcie 
ucznia do I klasy 
w postępowaniu 
rekrutacyjnym 

Rodzic ucznia 
Wniosek o przyjęcie 
dziecka do szkoły 
podstawowej 

Wyznaczony przez 
organ prowadzący 
lub kuratora oświaty 

- art. 1 pkt 1 w zw. z art. 35 ust. 2 u.p.o. 

Obywatele Rzeczypospolitej Polskiej mają zagwarantowane prawo do 
kształcenia się, wychowania i opieki oraz obowiązek realizowania 
obowiązku szkolnego do ukończenia szkoły podstawowej oraz mogą 
wziąć udział w rekrutacji na zasadach określonych w rozdziale 6 u.p.o. 

- art. 165 ust. 1 u.p.o. 

Skoro osoby niebędące obywatelami polskimi korzystają z nauki i opieki 
w publicznych szkołach podstawowych na warunkach dotyczących 
obywateli polskich, mogą wziąć udział w rekrutacji na zasadach 
określonych w rozdziale 6 u.p.o., co może umożliwić im uniknięcie 



wydania decyzji o odmowie przyjęcia do szkoły przez dyrektora z 
powodu braku wolnych miejsc. 

- art. 130 ust. 4 u.p.o. 

Postępowanie rekrutacyjne wszczyna wniosek rodzica o przyjęcie 
dziecka do szkoły podstawowej. 

- art. 154 ust. 1 pkt 1 i art. 29 ust. 2 pkt 2 u.p.o. 

Termin złożenia wniosku o przyjęcie do szkoły podstawowej wyznacza 
organ prowadzący, w którego imieniu działa wójt (burmistrz, prezydent 
miasta). 

Patrz również Procedura: 

=> Rekrutacja do szkół publicznych 

4. Przyjęcie 
ucznia do 
wyższych klas z 
urzędu 

Rodzic ucznia 
Zgłoszenie ucznia do 
szkoły podstawowej 

W każdym czasie 

- § 4 ust. 2 pkt 1 r.w.t.t.p. w zw. z art. 133 ust. 1 (stosowany 
analogicznie) i art. 151 ust. 1 u.p.o., 

Rodzic ubiegający się o przyjęcie ucznia do II lub wyższej klasy 
publicznej szkoły podstawowej , w obwodzie której mieszka uczeń, 
składa zgłoszenie o treści określonej w art. 151 ust. 1 u.p.o. 

Ponadto uczeń jest zobowiązany do przedłożenia świadectwa, 
zaświadczenia lub innego dokumentu wymienionego w § 2 pkt 3 
r.w.t.t.p., potwierdzającego poziom wykształcenia i ukończone klasy za 
granicą oraz może być kwalifikowany do odpowiedniej klasy także z 
uwzględnieniem wieku ucznia lub opinii rodzica ucznia wyrażonej w 
formie ustnej lub pisemnej. 

Dyrektor 

Decyzja dyrektora o 
przyjęciu ucznia z 
urzędu do szkoły 
podstawowej  

W każdym czasie 

- § 4 ust. 2 pkt 1, § 12 r.w.t.t.p. w zw. z art. 130 ust. 2 u.p.o. 

Uczeń przybywający z zagranicy bez względu na narodowość jest 
kwalifikowany i przyjmowany do II lub wyższej klasy publicznej szkoły 
podstawowej , której ustalono obwód, właściwej ze względu na miejsce 
zamieszkania ucznia - z urzędu przez dyrektora w każdym czasie na 
podstawie dokumentów. 

- § 12 ust. 1 i 3- 4 r.w.t.t.p. 



Jeżeli uczeń przybywający z zagranicy nie może przedłożyć ww. 
dokumentów, zostaje przyjęty do publicznej szkoły podstawowej na 
podstawie rozmowy kwalifikacyjnej przeprowadzonej przez dyrektora. 

- art. 166 ust. 1 i 2 w zw. z art. 165 ust. 7 i 9 u.p.o. 

W przypadkach uzasadnionych warunkami demograficznymi, jeżeli 
przyjęcie osób niebędących obywatelami polskimi, podlegających 
obowiązkowi szkolnemu, które nie znają języka polskiego albo znają go 
na poziomie niewystarczającym do korzystania z nauki, wymaga 
przeprowadzenia zmian organizacyjnych pracy szkoły, w której 
obwodzie te osoby mieszkają, może może zostać wskazana inna szkoła 
przez organ wykonawczy j.s.t. albo kuratora oświaty. 

5. Przyjęcie 
ucznia do 
wyższych klas 
innej szkoły niż 
właściwa ze 
względu na 
miejsce 
zamieszkania 
ucznia 

Rodzic ucznia 

Wniosek o przyjęcie 
ucznia niebędącego 
polskim obywatelem 
oraz obywatela 
polskiego 
przybywającego z 
zagranicy do innej 
szkoły niż właściwa 
ze względu na jego 
miejsce zamieszkania 

W każdym czasie 

- § 11 i 13 ust. 1 r.w.t.t.p. 

Rodzice ucznia przybywającego z zagranicy mogą złożyć wniosek do 
dyrektora innej szkoły niż właściwa ze względu na miejsce zamieszkania 
ucznia o przyjęcie ucznia do tej szkoły. 

Uczeń jest zobowiązany do przedłożenia świadectwa, zaświadczenia lub 
innego dokumentu wymienionego w § 2 pkt 3 r.w.t.t.p., 
potwierdzającego poziom wykształcenia i ukończoną klasę oraz może 
być kwalifikowany do odpowiedniej klasy także z uwzględnieniem 
wieku ucznia lub opinii rodzica ucznia wyrażonej w formie ustnej lub 
pisemnej. 

Dyrektor 

Decyzja dyrektora o 
przyjęciu albo 
odmowie przyjęcia 
ucznia niebędącego 
polskim obywatelem 
oraz obywatela 
polskiego 
przybywającego z 
zagranicy do innej 
szkoły niż właściwa 

W każdym czasie 

- § 4 ust. 2 pkt 2 i § 13 ust. 1 r.w.t.t.p. 

Uczeń przybywający z zagranicy bez względu na narodowość jest 
kwalifikowany i przyjmowany do każdej klasy publicznej szkoły 
podstawowej innej niż szkoła właściwa ze względu na miejsce 
zamieszkania ucznia - jeżeli dana szkoła dysponuje wolnymi miejscami. 
Brak wolnych miejsc uzasadnia wydanie decyzji odmownej. 

- § 12 ust. 1 i 3-4 r.w.t.t.p. 

Jeżeli uczeń przybywający z zagranicy nie może przedłożyć ww. 
dokumentów, zostaje przyjęty do publicznej szkoły podstawowej na 
podstawie rozmowy kwalifikacyjnej przeprowadzonej przez dyrektora. 



ze względu na 
miejsce zamieszkania 
ucznia 

 

 

III. Procedura odwoławcza w przypadku odmowy przyjęcia ucznia niebędącego polskim obywatelem oraz obywatela polskiego przybywającego z 
zagranicy z powodu braku wolnych miejsc 

Zadanie 
Osoba 

odpowiedzialna 
Dokumentacja 

Termin 
wykonania 

zadania 
Podstawa prawna z komentarzem 

1. Złożenie 
wniosku o 
uzasadnienie 
odmowy przyjęcia 
ucznia do szkoły 

Rodzic ucznia lub 
pełnoletni uczeń 

Wniosek o uzasadnienie 
odmowy przyjęcia ucznia 
niebędącego polskim 
obywatelem oraz obywatela 
polskiego przybywającego 
z zagranicy do szkoły 

7 dni od dnia 
odmowy przyjęcia 
ucznia 

- § 13 ust. 2 w zw. z § 4 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 pkt 2, i § 6 pkt 1 i 
pkt 2 r.w.t.t.p. 

W terminie 7 dni od dnia odmowy przyjęcia ucznia 
przybywającego z zagranicy do publicznej szkoły dla 
młodzieży z powodu braku wolnego miejsca (w przypadku 
szkoły podstawowej – dotyczy szkoły pozaobwodowej), 
rodzic ucznia przybywającego z zagranicy lub pełnoletni 
uczeń przybywający z zagranicy może wystąpić do dyrektora 
publicznej szkoły z wnioskiem o sporządzenie uzasadnienia 
odmowy przyjęcia ucznia przybywającego z zagranicy do 
danej publicznej szkoły. 

2. Sporządzenie 
uzasadnienia 
odmowy przyjęcia 
ucznia do szkoły 

Dyrektor 

Uzasadnienie odmowy 
przyjęcia ucznia 
niebędącego polskim 
obywatelem oraz obywatela 
polskiego przybywającego 
z zagranicy do szkoły 

5 dni od złożenia 
wniosku o 
uzasadnienie 
odmowy przyjęcia 
ucznia 

- § 13 ust. 3 r.w.t.t.p. 

Dyrektor sporządza uzasadnienie w terminie 5 dni od dnia 
wystąpienia przez rodzica ucznia przybywającego z zagranicy 
lub pełnoletniego ucznia przybywającego z zagranicy z 
wnioskiem o uzasadnienie odmowy przyjęcia ucznia. 
Uzasadnienie zawiera przyczyny odmowy przyjęcia. 

3. Powołanie 
komisji 
odwoławczej 

Dyrektor 
Zarządzenie dyrektora 
szkoły w sprawie 
powołania komisji 

Niezwłocznie po 
wniesieniu 
odwołania od 

- § 14 r.w.t.t.p. 

Dyrektor publicznej szkoły powołuje komisję odwoławczą. 



odwoławczej do 
rozpatrywania odwołań od 
decyzji dyrektora o 
odmowie przyjęcia ucznia 
niebędącego polskim 
obywatelem oraz obywatela 
polskiego przybywającego 
z zagranicy do szkoły 

odmowy przyjęcia 
ucznia do szkoły 

W skład komisji odwoławczej wchodzi co najmniej 3 
przedstawicieli rady pedagogicznej publicznej szkoły. W 
skład komisji odwoławczej nie może wchodzić dyrektor 
publicznej szkoły. 

Przepisy nie określają terminu powołania komisji, jednak taka 
potrzeba powstaje w związku z wniesieniem odwołania od 
odmowy przyjęcia ucznia do szkoły. 

4. Wniesienie 
odwołania 

Rodzic ucznia lub 
pełnoletni uczeń 

Odwołanie 
rodzica/pełnoletniego 
ucznia niebędącego 
polskim obywatelem oraz 
obywatela polskiego 
przybywającego z 
zagranicy od odmowy 
przyjęcia ucznia do szkoły 

7 dni od dnia 
otrzymania 
uzasadnienia 
odmowy przyjęcia 
ucznia do szkoły 

- § 15 ust. 1 r.w.t.t.p. 

Rodzic ucznia przybywającego z zagranicy lub pełnoletni 
uczeń przybywający z zagranicy może wnieść do komisji 
odwoławczej publicznej szkoły odwołanie od rozstrzygnięcia 
dyrektora publicznej szkoły, w terminie 7 dni od dnia 
otrzymania uzasadnienia odmowy przyjęcia ucznia do szkoły. 

5. Rozpatrzenie 
odwołania od 
odmowy przyjęcia 
ucznia do szkoły 

Komisja odwoławcza 

Rozstrzygnięcie komisji 
odwoławczej w 
przedmiocie odwołania od 
odmowy przyjęcia ucznia 
niebędącego polskim 
obywatelem oraz obywatela 
polskiego przybywającego 
z zagranicy do szkoły 

7 dni od dnia 
otrzymania 
odwołania 
wniesionego przez 
rodziców lub 
pełnoletniego 
ucznia 

- § 15 ust. 2 r.w.t.t.p. 

Komisja odwoławcza publicznej szkoły rozpatruje odwołanie 
od rozstrzygnięcia dyrektora publicznej szkoły o odmowie 
przyjęcia ucznia do szkoły w terminie 7 dni od dnia 
otrzymania odwołania wniesionego przez rodziców lub 
pełnoletniego ucznia. 

6. Skarga do WSA 
na decyzję o 
utrzymaniu w 
mocy odmowy 
przyjęcia ucznia 
do szkoły 

Rodzic ucznia lub 
pełnoletni uczeń 

Skarga do Wojewódzkiego 
Sądu Administracyjnego na 
decyzję o utrzymaniu w 
mocy odmowy przyjęcia 
ucznia niebędącego 
polskim obywatelem oraz 
obywatela polskiego 

30 dni od 
otrzymania 
rozstrzygnięcia 
komisji 
odwoławczej 

- § 15 ust. 2 r.w.t.t.p. 

Na rozstrzygnięcie komisji odwoławczej danej publicznej 
szkoły lub publicznej placówki służy skarga do sądu 
administracyjnego, wniesiona w terminie 30 dni od 
otrzymania rozstrzygnięcia komisji odwoławczej (art. 118 
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postępowaniu 
przed sądami administracyjnymi). 



przybywającego z 
zagranicy do szkoły 

 IV. Przyjęcie do placówki oświatowej ucznia niebędącego polskim obywatelem 

Zadanie 
Osoba 

odpowiedzialna 
Dokumentacja 

Termin 
wykonania 

zadania 
Podstawa prawna z komentarzem 

1. Przyjęcie ucznia 
do placówki 
oświatowej od 
dnia 1 września w 
postępowaniu 
rekrutacyjnym 

Rodzic lub pełnoletni 
uczeń 

Wniosek o przyjęcie ucznia 
do placówki oświatowej w 
postępowaniu rekrutacyjnym 

Wyznaczony 
przez dyrektora 
placówki 

- art. 1 pkt 1 w zw. z art. 2 pkt 3 i 8 u.p.o. 

Obywatele Rzeczypospolitej Polskiej mają zagwarantowane 
prawo do wychowania i opieki w publicznych placówkach. 

- art. 165 ust. 3 u.p.o. 

Na warunkach dotyczących obywateli polskich z nauki w 
publicznych placówkach korzystają: 

1) obywatele państw członkowskich Unii Europejskiej, 
państwa członkowskiego Europejskiego Stowarzyszenia o 
Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim 
Obszarze Gospodarczym lub Konfederacji Szwajcarskiej, a 
także członkowie ich rodzin posiadający prawo pobytu lub 
prawo stałego pobytu; 

2) osoby pochodzenia polskiego w rozumieniu przepisów o 
repatriacji; 

3) osoby, którym udzielono zezwolenia na pobyt stały na 
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej; 

4) osoby posiadające ważną Kartę Polaka; 

5) osoby, dla których uprawnienie takie wynika z umów 
międzynarodowych; 

6) osoby, którym nadano status uchodźcy oraz członkowie ich 
rodzin; 

7) osoby posiadające zgodę na pobyt tolerowany; 

8) osoby, którym udzielono zgody na pobyt ze względów 
humanitarnych, oraz członkowie ich rodzin; 



9) osoby, którym udzielono ochrony uzupełniającej oraz 
członkowie ich rodzin; 

10) osoby korzystające z ochrony czasowej na terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej; 

11) osoby, którym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
udzielono zezwolenia na pobyt rezydenta długoterminowego 
Unii Europejskiej; 

12) osoby, którym na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 
udzielono zezwolenia na pobyt czasowy; 

13) członkowie rodzin osób ubiegających się o udzielenie 
ochrony międzynarodowej; 

14) osoby, które posiadają kartę pobytu z adnotacją "dostęp do 
rynku pracy", wizę Schengen lub wizę krajową wydaną w celu 
wykonywania pracy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

- § 9 ust. 1 pkt 1 i 2 r.w.t.t.p. w zw. z art. 130 ust. 1, art. 144 i 
art. 145 u.p.o. 

Uczeń przybywający z zagranicy – obywatel polski oraz 
cudzoziemiec spełniający ww. warunki - jest przyjmowany: 

1) na zajęcia rozwijające zainteresowania lub rozwijające 
uzdolnienia, organizowane w publicznej placówce oświatowo-
wychowawczej, 

2) do publicznej placówki zapewniającej opiekę i wychowanie 
uczniom w okresie pobierania nauki poza miejscem stałego 
zamieszkania (do burs i internatów), 

na warunkach i w trybie postępowania rekrutacyjnego 
dotyczących obywateli polskich. 

- § 9 ust. 1 pkt 1 i 2 r.w.t.t.p. w zw. z art. 149 pkt 2 i 3 u.p.o. 

Rodzic lub pełnoletni uczeń składa wniosek o przyjęcie ucznia 
do placówki oświatowej. 

- § 9 ust. 1 pkt 1 i 2 r.w.t.t.p. w zw. z art. 150 ust. 1 i ust. 2 pkt 
1-3, ust. 6-10, art. 152 u.p.o. 



Treść wniosku musi zawierać dane oraz załączniki wymagane 
od wszystkich kandydatów na wychowanka placówki, zaś 
wzór wniosku może określić organ prowadzący placówkę. 

- § 9 ust. 1 pkt 1 i 2 r.w.t.t.p. w zw. z art. 153 ust. 3 i ust. 5 
u.p.o. 

Postępowanie rekrutacyjne odbywa się raz w roku, a termin 
składania wniosków określa dyrektor w uzgodnieniu z 
organem prowadzącym. 

Komisja rekrutacyjna 

Lista kandydatów 
zakwalifikowanych i 
niezakwalifikowanych w 
postępowaniu rekrutacyjnym 
do publicznej placówki 

Wyznaczony 
przez dyrektora 

- § 9 ust. 1 pkt 1 i 2 r.w.t.t.p. w zw. z art. 157 ust. 2 pkt 1, art. 
158 ust. 1 u.p.o. 

Do zadań komisji rekrutacyjnej należy w szczególności 
ustalenie wyników postępowania rekrutacyjnego i podanie do 
publicznej wiadomości listy kandydatów zakwalifikowanych i 
kandydatów niezakwalifikowanych. 

- § 9 ust. 1 pkt 1 i 2 r.w.t.t.p. w zw. z art. 153 ust. 3 i ust. 5 
u.p.o. 

Harmonogram czynności w postępowaniu rekrutacyjnym, w 
tym terminy czynności komisji rekrutacyjnej, określa dyrektor 
w uzgodnieniu z organem prowadzącym. 

Rodzic dziecka 

Potwierdzenie przez rodzica 
lub pełnoletniego ucznia 
woli przyjęcia do publicznej 
placówki 

Wyznaczony 
przez dyrektora 

- § 9 ust. 1 pkt 1 i 2 r.w.t.t.p. w zw. z art. 153 ust. 3 i ust. 5 
u.p.o. 

Harmonogram czynności w postępowaniu rekrutacyjnym, w 
tym terminy czynności rodziców i uczniów, określa dyrektor 
w uzgodnieniu z organem prowadzącym. 

Komisja rekrutacyjna 

Lista kandydatów przyjętych 
i nieprzyjętych w 
postępowaniu rekrutacyjnym 
do publicznej placówki 

Wyznaczony 
przez dyrektora 

- § 9 ust. 1 pkt 1 i 2 r.w.t.t.p. w zw. z art. 157 ust. 2 pkt 2, art. 
158 ust. 3 u.p.o. 

Do zadań komisji rekrutacyjnej należy w szczególności 
ustalenie i podanie do publicznej wiadomości listy 
kandydatów przyjętych i kandydatów nieprzyjętych. 

- § 9 ust. 1 pkt 1 i 2 r.w.t.t.p. w zw. z art. 153 ust. 3 i ust. 5 
u.p.o. 



Harmonogram czynności w postępowaniu rekrutacyjnym, w 
tym czynności komisji rekrutacyjnej, określa dyrektor w 
uzgodnieniu z organem prowadzącym. 

2. Przyjęcie ucznia 
do placówki 
oświatowej w 
trakcie roku 
szkolnego 

Rodzic ucznia lub 
pełnoletni uczeń 

Wniosek o przyjęcie ucznia 
do placówki oświatowej w 
trakcie roku szkolnego 

W trakcie roku 
szkolnego 

- § 9 ust. 3 r.w.t.t.p. w zw. z art. 130 ust. 2 u.p.o. 

Aby dyrektor miał możliwość przyjęcia ucznia do placówki, 
rodzice lub pełnoletni uczeń powinni złożyć wniosek w tym 
przedmiocie. W drodze analogii wniosek może zawierać dane 
określone w art. 150 ust. 1 u.p.o. 

Dyrektor 
Decyzja dyrektora w 
sprawie przyjęcia ucznia w 
trakcie roku szkolnego 

Bez zbędnej 
zwłoki 

- § 9 ust. 3 r.w.t.t.p. w zw. z art. 130 ust. 2 u.p.o. 

O przyjęciu ucznia do placówki oświatowej w trakcie roku 
szkolnego decyduje dyrektor, jeśli placówka dysponuje 
wolnym miejscem. Uczeń nie bierze udziału w rekrutacji. 

- art. 35 § 1 k.p.a. 

Dyrektor powinien rozpoznać wniosek rodzica lub 
pełnoletniego ucznia bez zbędnej zwłoki. 

 V. Edukacja w oddziale przygotowawczym 

Zadanie 
Osoba 

odpowiedzialna 
Dokumentacja 

Termin 
wykonania 

zadania 
Podstawa prawna z komentarzem 

1. Utworzenie 
oddziału 
przygotowawczego 

Organ prowadzący - 
wójt, burmistrz, 
prezydent miasta, 
zarząd powiatu, 
zarząd województwa 

Zarządzenie wójta 
(burmistrza, prezydenta 
miasta) o utworzeniu 
oddziału przygotowawczego 
w szkole 

Przed 
rozpoczęciem lub 
w trakcie roku 
szkolnego 

- § 16 ust. 1 r.w.t.t.p., art. 165 ust. 11 u.p.o. 

Dla uczniów przybywających z zagranicy bez względu na 
narodowość, podlegających obowiązkowi szkolnemu lub 
obowiązkowi nauki, którzy nie znają języka polskiego albo 
znają go na poziomie niewystarczającym do korzystania z 
nauki oraz wymagają dostosowania procesu kształcenia do 
ich potrzeb edukacyjnych, a także dostosowania formy 
organizacyjnej wspomagającej efektywność ich kształcenia, 
organ prowadzący publiczną szkołę może zorganizować 
oddział przygotowawczy w szkole, do której uczniowie ci 
uczęszczają. 



- § 16 ust. 8 r.w.t.t.p. 

W przypadku przyjęcia w trakcie roku szkolnego do 
publicznej szkoły znacznej liczby uczniów, oddział 
przygotowawczy może być zorganizowany także w trakcie 
roku szkolnego. 

- art. 26 ust. 1, 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o 
samorządzie gminnym,, - - art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 5 
czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym, 

- art. 41 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o 
samorządzie województwa 

Za organ prowadzący działa jego organ wykonawczy: wójt, 
burmistrz, prezydent miasta, zarząd powiatu lub zarząd 
województwa. 

2. Powołanie 
zespołu 
kwalifikującego 
uczniów do 
oddziału 
przygotowawczego 

Dyrektor szkoły 
podstawowej lub 
szkoły 
ponadpodstawowej 

Zarządzenie dyrektora o 
powołaniu zespołu 
kwalifikującego uczniów do 
oddziału przygotowawczego 

Po utworzeniu 
oddziału 
przygotowawczego 
w szkole 

- § 16 ust. 1 r.w.t.t.p. 

Dyrektor publicznej szkoły, w której utworzono oddział 
przygotowawczy, powołuje zespół kwalifikujący uczniów 
do tego oddziału. W skład zespołu wchodzi dwóch 
nauczycieli oraz pedagog lub psycholog. 

3. 
Zakwalifikowanie 
ucznia do oddziału 
przygotowawczego 

Zespół kwalifikujący 
ucznia do oddziału 
przygotowawczego 

Zakwalifikowanie ucznia do 
oddziału przygotowawczego 

Po stwierdzeniu 
trudności 
adaptacyjnych 
ucznia 

- art. 165 ust. 7, 9 i 12 u.p.o., § 16 ust. 1 r.w.t.t.p. 

Zespół powołany przez dyrektora szkoły kwalifikuje do 
oddziału przygotowawczego uczniów przybywających z 
zagranicy, podlegających obowiązkowi szkolnemu lub 
obowiązkowi nauki, którzy nie znają języka polskiego albo 
znają go na poziomie niewystarczającym do korzystania z 
nauki oraz wymagają dostosowania procesu kształcenia do 
ich potrzeb edukacyjnych, a także dostosowania formy 
organizacyjnej wspomagającej efektywność ich kształcenia. 

- § 16 ust. 6 r.w.t.t.p. 

W oddziale przygotowawczym dopuszcza się organizację 
nauczania w klasach łączonych odpowiednio dla klas: 



1) I-III szkoły podstawowej; 

2) IV-VI szkoły podstawowej; 

3) VII i VIII szkoły podstawowej; 

4) I i II liceum ogólnokształcącego, klas I-III technikum i 
branżowej szkoły I stopnia; 

5) III i IV liceum ogólnokształcącego i klas III-V 
technikum. 

- § 16 ust. 2 r.w.t.t.p. 

Liczba uczniów w oddziale przygotowawczym nie może 
przekraczać 15 uczniów. 

- art. 165 ust. 12 u.p.o. 

Do oddziału przygotowawczego, na wniosek rodzica albo 
pełnoletniego ucznia, za zgodą organu prowadzącego 
publiczną szkołę, w której utworzono ten oddział, w ramach 
posiadanych środków, mogą uczęszczać uczniowie innej 
publicznej szkoły, jeżeli zostaną zakwalifikowani przez 
zespół, 

4. Skrócenie albo 
przedłużenie okresu 
nauki ucznia w 
oddziale 
przygotowawczym 

Nauczyciel uczący 
ucznia, psycholog, 
pedagog 

Rada pedagogiczna 

Wniosek o skrócenie albo 
przedłużenie okresu nauki 
ucznia w oddziale 
przygotowawczym 

Uchwała rady pedagogicznej 
w sprawie skrócenia albo 
przedłużenia okresu nauki 
ucznia w oddziale 
przygotowawczym 

W razie zaistnienia 
potrzeby skrócenia 
albo przedłużenia 
okresu nauki 
ucznia w oddziale 
przygotowawczym 

- § 16 ust. 7 r.w.t.t.p., art. 165 ust. 13 u.p.o. 

Nauka ucznia w oddziale przygotowawczym trwa do 
zakończenia zajęć dydaktyczno-wychowawczych w roku 
szkolnym, w którym uczeń został zakwalifikowany do tego 
oddziału. W zależności od postępów w nauce i potrzeb 
edukacyjnych ucznia okres nauki ucznia w oddziale 
przygotowawczym może zostać skrócony albo przedłużony 
nie więcej niż o jeden rok szkolny. 

Decyzję o skróceniu albo przedłużeniu okresu nauki ucznia 
w oddziale przygotowawczym podejmuje rada 
pedagogiczna na wniosek uczących ucznia nauczycieli, 
pedagoga lub psychologa. 

 

 


