Uchwata nr 13/21/22
Rady Pedagogicznej
Szkoly Podstawowej nr 6 z Oddzialami Integracyjnymi im. J6zefa Kreta w Ustroniu
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w Ustroniu
z dnia 9 listopada 2021 roku

w sprawie zmian w Statucie Szkoty.

Na podstawie art. 72 ust. 1 oraz art. 80 ust. 1 pkt 2, w zwigzku z art. 82 ust. 2 ustawy
z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r., poz. 1082).

Rada Pedagogiczna Szkoly Podstawowej nr 6 z Oddzialami Integracyjnymi
im. Jozefa Kreta w Ustroniu uchwala,
co nastepuje:

§1.
W Statucie Szkoty Podstawowej nr 6 z Oddziatami Integracyjnymi im. J6zefa Kreta
w Ustroniu uchwalonym w dniu 26 sierpnia 2021 roku uchwatg nr 38/20/21 przez Rade
Pedagogiczna Szkolty Podstawowej nr 6 im. J6zefa Kreta w Ustroniu wprowadza si¢ zmiany
stanowigce zatgcznik nr 1 do uchwaty.

§2.
Uchwata podlega ogtoszeniu w ,,Ksigdze uchwal” oraz w Biuletynie Informacji
Publiczne;.

§3.
Uchwata wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Przewodniczgcy Rady Pedagogicznej



Zatgcznik nr 1

do uchwaty nr 13/21/22

Rady Pedagogicznej z dnia 9 listopada 2021 roku

w sprawie zmian w Statucie Szkoty Podstawowej nr 6

z Oddziatami Integracyjnymi im. Jozefa Kreta w Ustroniu

Aneks nr 1
do
Statutu Szkoty Podstawowej nr 6 z Oddziatami Integracyjnymi im. Jézefa Kreta w Ustroniu

Uchwalg nr 13/21/22 Rady Pedagogicznej z dnia 9 listopada 2021 roku na podstawie
art. 72 ust. 1 oraz art. 80 ust. 1 pkt 2, w zwigzku z art. 82 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016
r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2021 r., poz. 1082) wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

1) w § 50 ust. 1 otrzymuje brzmienie:
,» 1. Do obowigzkow sekretarza szkoty nalezy w szczegdlnosci:

1) nadzorowanie i kierowanie zespotem pracownikéw obstugi szkoty,

2) realizowanie zadan z zakresu inwestycji 1 remontow w szkoty,

3) wspotpraca z Dyrektorem przy tworzeniu arkusza organizacji szkoty,

4) sporzadzanie sprawozdan dla organu prowadzacego szkol¢ i organu sprawujacego
nadzdér pedagogiczny,

5) znajomos$¢ aktualnych zarzadzen i przepiséw dotyczacych pracy sekretariatu szkoty,

6) prowadzenie biezacej obstugi korespondencji oraz organizowanie wtasciwego obiegu
dokumentéw, przyjmowanie, rozdzielanie 1 wysylanie korespondencji, nadawanie
numeréw zgodnie z instrukcjg kancelaryjna,

7) terminowe przekazywanie informacji stuzbowych,

8) prowadzenie dokumentacji szkoly zgodnie z obowigzujagcymi przepisami,
a w szczeg6lnosci ksiggi uczniow,

9) wykonywanie wszelkich czynnosci zwigzanych z ruchem uczniéw (przyjecia,
przeniesienia),

10) obstuga organizacyjna rekrutacji uczniéw do klas pierwszych,

11) posredniczenie w kontaktach Dyrektora z pracownikami 1 interesantami,

12) wydawanie legitymacji uczniowskich, sporzadzanie odpiséw arkuszy ocen,
wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych kontynuacj¢ nauki, prowadzenie rejestru
zaswiadczen oraz wydanych legitymacji,

13) przygotowywanie i wprowadzanie danych do: Systemu Informacji Oswiatowej,
e-PFRON, GUS, sytemu kadrowego, systemu inwentarzowego,

14) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej,

15) prowadzenie rejestrow dokumentacji,

16) sporzadzanie duplikatow 1 odpiséw swiadectw promocyjnych i ukonczenia szkoty,

17) wydawanie delegacji pracownikom oraz ich ewidencja,

18) prowadzenie dokumentacji ubezpieczenia mienia,

19) prowadzenie ewidencji drukéw Scistego zarachowania w zakresie drukéw szkolnych,

20) prowadzenie sktadnicy akt,

21) obstuga administracyjna ZFSS,

22) prowadzenie ewidencji oraz wtasciwe przechowywanie i korzystanie z pieczeci,

23) doskonalenie metod pracy,

24) administrowanie dziennikiem elektronicznym,

25) prowadzenie ewidencji wydatkéw,

26) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z wynajmem pomieszczen szkolnych,

27) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja obowiazku rocznego przygotowania
przedszkolnego 1 obowiazku szkolnego,



28) prowadzenie dokumentacji w zakresie wieloletniego programu rzgdowego ,,Positek
w szkole 1 w domu” na lata 2019-2023 oraz wspotpraca z odpowiednimi
instytucjami,

29) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Dyrektora.”

2) Pozostala tres¢ Statutu pozostaje bez zmian.

3) Aneks do Statutu Szkoty wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.
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