ZARZ ADZENIE NR 16
z dnia 8 sierpnia 2016 r.
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 6 w Ustroniu

w sprawie wprowadzenia Procedur organizowania wyciezek szkolnych
w Szkole Podstawowej nr 6 im. Jézefa Kreta w Usiniu

Na podstawie:

Rozporzdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z drdalistopada 2001 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszlszlkeoly i placéwki krajoznawstwa i turystyki (Dz. ¥J.
2001r., nr 135, poz. 1516 zfi6 zm.)

Rozporzdzenia Ministra Edukaciji Narodowej z dnia 30 maBfHd 6 r. w sprawie wypoczynku dzieci i miogizie
(Dz. U. z 2016 r., poz. 452)

Rozporzdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z di3ia grudnia 2002 r. w sprawie bezpietgva i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotactacpwkach (Dz. U. z 2003 r., nr 6, poz. 69)

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 6 w Ustroniu zaradza, co nasgpuje:
81.

Ustanawia si Procedury organizowania wycieczek szkolnycbbowpzujgce w Szkole
Podstawowej nr 6 im. Jézefa Kreta w Ustroniu w bemiu stanowicym zahcznik do
niniejszego zargzenia i zobowjzuje s¢ do jego stosowania.

8§ 2.
Traci moc Zarzdzenie Nr 15 z dnia 16.10.2013 Dyrektora Szkoty deasdowej nr 6 w
Ustroniu.

§ 3.
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 01.09.2016 r.



Zalgcznik do Zarzdzenia nr 16 z dnia 08.08.2016
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 6 w Ustroniu

Procedury organizowania wycieczek
szkolnych
w Szkole Podstawowe] nr 6 w Ustroniu



|. Postanowienia ogolne

. Organizacja i program wycieczki powinnydgostosowane do wieku, zainteresawa
i potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, spravgidizycznej, stopnia przygotowania
I umiejetnosci specjalistycznych.

. Obowigzkiem organizatora (kierownika) jest sprawdzenieanst zdrowia
I umiejetnosci uczniow, wymaganych podczas wycieczki.

. Wycieczka powinna by nalezycie przygotowana pod wzglem programowym
i organizacyjnym, a tale omowiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresgdu c
wycieczki, trasy i termindbw postojow, zwiedzanycltbiektow, harmonogramu
i regulaminu zachowania ucznidéw podczas wycieczki.

. Zwiedzanie parku narodowego lub rezerwatu oraz eozki gorskie powinny
odbywa& si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych.

. Organizagj wycieczek w gorach w zakresie zasad bezpietne, wieku dzieci,
opiekunow i przewodnikéw okétaja odpowiednie rozpogrzenia.

. Zgock na wyjazdy zagraniczne uczniow wydaje dyrektorogzkpo zawiadomieniu
organu prowadgcego i organu sprawagego nadzor pedagogiczny nad szkot

. Udzial uczniow w wycieczkach wymaga pisemnej zgodgswiadczenia)
rodzicow/opiekunow prawnych zgodnie ze wzorem skamoym zalgcznik nr 3 do
procedury

. Proponowany termin wycieczki nale ustalt z dyrektorem szkoty przed

rozpoczciem jej organizowania.

lI. Dokumentacja wycieczki

. Ze terminowe przygotowanie dokumentacji wycieczkdpowiada kierownik
wycieczki.

. Pelrg dokumentagj wycieczki naley ztozy¢ w sekretariacie szkoty w terminach:
1) wycieczka krajowgednodniowa - 3 dni robocze przed wyjazdem,

2) wycieczka krajow&kilkudniowa - 1 tydzien przed wyjazdem,

3) .zielona szkota” — 2 tygodnie przed wyjazdem,

4) wycieczkazagraniczna — 2 tygodnie przed wyjazdem.

. Dokumentacja wycieczki zawiera:

1) karte wycieczki (zadcznik nr 1) — wypetniogn komputerowo,

2) liste uczestnikow wycieczki (za¢znik nr 2) — wypetniogn komputerowo,

3) oswiadczenie rodzicow/prawnych opiekunow gainik nr 3),



4) regulamin wycieczki (zatznik nr 4)

5) inne regulaminy,

6) oswiadczenie kierownika i opiekunow wycieczki (zenik nr 5)

7) szczegOtowy program zg i dziennik - w przypadku wyjazdu na ,zieklpn
szkok”.

. Wszelkich zmian w dokumentacji wycieczki po ternuhaokrglonych w ust. 2

dokonywa& mazna tylko za wiedg i zgody dyrektora szkoty.

. W przypadku, gdy zkona dokumentacja jest niepetna, dyrektor szkohzemnie

wyrazic zgody na wycieczk badz wykresli¢c z listy uczestnika wycieczki

(w przypadku braku wymaganegéamadczenia rodzica/prawnego opiekuna).

ll. Kierownik wycieczki

. Kierownikiem wycieczki mee by wychowawca klasy Iub inny nauczyciel

wyznaczony przez dyrektora szkoty.

. Kierownik wycieczki zobowjzany jest do zimenia pisemnego swiadczenia

o0 odpowiedzialnfci za powierzonych mu uczniow - uczestnikéw wycleczedtug

wzoru stanowjcegozalzcznik nr 5 do procedury

. Do obowizkow kierownika nalgy:

1) opracowanie programu i harmonogramu wycieczki,

2) zapoznanie uczestnikow z regulaminem wycieczek¢stacym zalgcznik nr 4
do procedury, czego potwierdzeniemaspodpisy uczniéw pod regulaminem
dofgczanym do dokumentacji wycieczki,

3) opracowanie dodatkowych regulaminbw na poleceniereldgra szkoty
i zapoznanie z nimi uczestnikdw wycieczki,

4) zapewnienie warunkéw do petnej realizacji programaegulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

5) zapoznanie uczestnikdw z zasadami bezpiesta@ oraz zapewnienie warunkéw
do ich przestrzegania, w szczegdéltioomawianie zasad bezpiedséva: na
jezdniach, dworcach kolejowych, przystankach, vadas nad wogl, w miejscach
postoju, w czasie podry, w czasie spacerOw po nsege i gorskimi szlakami
turystycznymi,

6) okreslenie zada opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewaia@pieki
I bezpieczéstwa uczestnikow wycieczki lub imprezy,

7) zapewnienie apteczki pierwszej pomocy,



8) organizacja transportu, wywienia i noclegéw dla uczestnikow,

9) dokonanie podziatu zadavsrdéd uczestnikow,

10)dysponowanigrodkami finansowymi przeznaczonymi na organigagycieczki,

11)dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finaegm wycieczki po jej
zakaczeniu, rozliczajc sk z uczniami i ich rodzicami,

12)zabezpieczenie powrotu uczestnikbw wycieczki dojsog zamieszkania tzn.
okreslenie i poinformowanie rodzicOw o czasie i miejgakaczenia wycieczki,

13)dopilnowanie, by wszyscy uczestnicy wycieczki pdala niezlgdny sprat
I ekwipunek,

14)informowanie szkolnego inspektora BHP o ewentudinygpadkach, ktére miaty

miejsce w trakcie wycieczki.

IVV. Opiekunowie wycieczki

. Opiekunow wycieczki wyznacza dyrektor szkoty.

. Opiekunem wycieczki m by nauczyciel lub inna petnoletnia osoba, po uzyskani

zgody dyrektora szkoty.

. Za zgod dyrektora szkoty kierownik wycieczki me peint rownoczénie funkcg

opiekuna wycieczki.

. Przy ustalaniu liczby opiekunéw nale uwzgkdni¢: doswiadczenie i umijtnosci

pedagogiczne opiekunéw, stofiedyscyplinowania grupy, wiel§rodki transportu,

rodzaj i charakter wycieczki:

1) wycieczki autokarowel-opiekun na 15 ucznioww przypadku
oddziatu integracyjnegdb opiekun na 10 uczniow

2) wycieczki piesze naterenie miaskarzystaniem zérodka transportu -
1 opiekun na 15 ucznioww przypadku oddziatu integracyjnefjampiekun na 10
uczniow,

3) wycieczki piesze organizowaneearamach Parkow Narodowych oraz
na szlakach turystycznych zeych powyej 1000 m n. p. m. — zgodnie
Z odebnymi przepisami,

4) wycieczki innyméirodkamilokomocji/(np. kolej, sample
1 nauczyciel na 10 uczniéwlub wedtug decyzji dyrektora),

5) wycieczki rowerow e2opiekunéow na 12 ucznidwuczniowie musz

posiadé karte rowerows, poruszé sie zgodnie z przepisami ruchu drogowego,



powinni posiada stréj odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny ranvgt rower
wyposaony musi by zgodnie z przepisami ruchu drogowego),

6) inne wycieczKki-wedtlug ustaleniaaktora.

. Kazdy opiekun zobowzany jest do zienia pisemnego swiadczenia

o odpowiedzialnfci za powierzonych mu uczniow - uczestnikéw wycleczedtug

wzoru stanowjcegozaizcznik nr 5 do procedury

. Do obownzkéw opiekuna nalsy:

1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

2) wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresiealizacji programu
I harmonogramu wycieczki,

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulanpraez ucznidw, ze
szczegOlnym uwzgtinieniem zasad bezpiedztwa,

4) nadzér nad wykonywaniem zadgprzydzielonych uczniom,

5) sprawdzanie stanu liczebnego grupy przed wyrusmenze kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz polyay do miejsca docelowego,

6) wykonywanie innych zadazleconych przez kierownika.

V. Finansowanie wycieczki

. Kierownik wycieczki zobowjzany jest spoegzi¢ plan finansowy wycieczki, ktory
okresla ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestrokaz przewidywane koszty
organizacyjne i programowe.

. Wycieczki mog by¢ finansowane ze sktadek uczestnik@wgdkéw Rady Rodzicow
(wg regulaminu dofinansowywania udziatu uczniéw wcieczkach) lub innych
zrédet.

. Rodzice uczniéw biacych udziat w wycieczce zobogzani § do pokrycia
Zwigzanych z nj kosztow.

. Rodzice, ktérzy zadeklarowali udziat swojego dzaok wycieczce, a naginie
deklaracg te wycofali lub dziecko z rinych przyczyn nie wzto udziatu
w wycieczce, zobowrzani § do pokrycia strat jakie powstaty z tego tytutu.

. Kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni poriés kosztow udziatu
W wycieczce.

. Za regulowanie zobowran finansowych zwjzanych z wycieczk odpowiada

kierownik wycieczki.



7. Kierownik wycieczki po jej zakéczeniu dokonuje jej rozliczenia, przedstawaaj
wynik uczniom i rodzicom (np. na zebranigdh poprzez e-dziennik).

8. Dowodami finansowymiglisty wptat oraz rachunki, faktury, bilety wydawaprzez
uprawnione do tego podmioty gospodarcze; w uzasagioh wypadkach dowodem
mog by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przeerolnika

wycieczki i opiekundw.

VI. Zasady bezpieczastwa

1. W przypadku burzy§niezycy, gotoledzi itp. wycieczka nie zosté odwotana.

2. Uczestnicy wycieczek zagranicznych podlggajbezpieczeniu od nagistw
nieszczsliwych wypadkow; uczniowie nie posiadaly ubezpieczenia nie modyé
jej uczestnikami lub powinni zostav zwigzku z ng ubezpieczeni.

3. Na okres przebywania na wycieczce, kierownikzenavykupt dodatkowa polis

ubezpieczeniowdla siebie, opiekundw i uczestnikow.

VII. Postanowienia koncowe

1. Wychowawca klasy bigcej udziat w wycieczce zobow#dany jest do spogrzenia
listy uczniow pozostagych w szkole i dostarczeniu jej do dyspozycji dyoeowi
szkoty, ktory zapewnia dla nich opigk

2. Kazdy zamiar wyjcia z klag poza szkat (tzw. wycieczka na miejscu)
nalery zgtost dyrektorowi szkoty i odnotowaten fakt w dzienniku lekcyjnym i w
zeszycie Wy§¢ (1 opiekun na 15 ucznidw klasa integracyjnd opiekun na 10
uczniow).

3. W razie wypadku uczestnikéw wycieczki stosuje @ilpowiednio przepisy dotygze
postpowania w razie wypadkow w szkotach i placéwkachliganych.

4. Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i dasa rozstrzyga dyrektor szkoty

na podstawie Statutu Szkoty oraz innych przepis@uszego rzdu.



Zalgcznik nr 1
do Procedury organizowania wycieczek

KARTA WYCIECZKI

Cel i zalazenia programowe wycieczki

Trasa wycieczki

Termin wycieczki:
llo$¢ dni:
Klasa/grupa:
Liczba uczestnikow:
Kierownik (imi ¢, nazwisko):
Liczba opiekundw:
Srodek lokomocji:
OSWIADCZENIE

Zobowigzuje sie do przestrzegania przepisow dotyoych zasad bezpieargwa na
wycieczkach dla dzieci i mtodzig.

Opiekunowie wycieczKki Kierownik wycieczki
(imig i nazwisko, podpis) (imi nazwisko, podpis)



HARMONOGRAM WYCIECZKI

Data, godz. Adres punktu
wyjazdu llos¢ km| Miejscowosé Program noclegowego i
i przyjazdu zywieniowego
Adnotacje organu prowagego
i sprawugcego nadzoér pedagogiczny
Zatwigean

(piecz¢ i podpis dyrektora)




LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI KLASY ......

Zalgcznik nr 2
do Procedury organizowania wycieczek

,_
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Imi ¢ i nazwisko

Data urodzenia

Pesel

Adres zamieszkania

Telefon kontaktowy do
rodzicow/prawnych opiekunow
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Zalgcznik nr 3
do Procedury organizowania wycieczek

OSWIADCZENIE RODZICOW / OPIEKUNOW

Ja niej podpisana(ywyrazam zgo@ na wyjazd mojego dziecka

nawycieczk do ...............coiiiiiinn, , Wdniu (dniach) .......ccoooiiiiiiii
Zobowigzuje sie do pokrycia petnych kosztow wyjazdu w kwocie . e

W przypadku, gdy moje dziecko zzrfych przyczyn ostatecznie nie poled2|e na wymeczk
zobowhzuije sie do pokrycia kosztéw wycieczki, ktore zostaty paiae.

Zobowigzuje sic do zapewnienia bezpiedmdwa dziecku w drodze posggizy miejscem
zbiorki i zakaiczeniem wycieczki a domem.

Biore odpowiedzialné¢ finansows za szkody materialne wynikg@e z nieprzestrzegania
regulaminu wycieczki spowodowane przez moje dziecko

Jednoczénie gdwiadczam,ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczesmieav tej
wycieczce.

Uwagi dotycace zdrowia dzieckéalergie, zaywane leki, uczulenia pokarmowe itp.):

W przypadku choroby lokomocyjnej zobawauje sie zaopatrzy dziecko w srodki
umazliwiajgce jaz@ autokarem.

Wyrazam zgodt na podejmowanie przez kierownika lub opiekuna deaji zwigzanych
z leczeniem lub hospitalizowaniem dziecka w przypada zagrozenia zdrowia badz zycia
mojego dziecka w czasie trwania wycieczki.

data.............oeennes (015



1.

o

Zalgcznik nr 4
do Procedury organizowania wycieczek

REGULAMIN WYCIECZKI

Kazdy uczestnik wycieczki szkolnej ma obawek:
godnie reprezentowawoim zachowaniem SzkoPodstawow nr 6 w Ustroniu,
postpowa: zgodnie z zasadami statutowymi,
bezwzgédnie stosowa sie do wszystkich polede kierownika wycieczki
i opiekundw,
przestrzegazasad bezpiecastwa podczas poruszanig siodkami komunikaciji,
punktualnego zgtoszeniagsna miejsce zbiorki, ktore wyznacza nauczyciel oraz
powrotu z cad grum do szkotly lub na miejsce zbiorki, z ktorego wyndsna
wycieczle,
kulturalnego zachowaniagswe wszystkich miejscach pobytu grupy takich jsdadki
komunikacji, kina, teatry, muzea, galerie i inne,
korzystania z toalety tylko w wyznaczonym progzekuna miejscu,
pilnowania swojego baga,
stosowania gido sygnalizacjswietlnej na ulicach/trasach wycieczki i przechodaen
tylko w oznaczonych miejscach
posiadania w czasie wycieczki aktualnej legityjnszkolnej,
natychmiastowego zgtoszenia opiekunowi grupy, rzeldia zagrzajacego
bezpieczéstwu uczestnikow wycieczki,
od chwili przybycia do miejsca stanawego cel wycieczki podpagdkowa sic
obowigzujagcym tam regulaminom,
w przypadku zagubieniagst oczekiwania w tym miejscu, w ktérym spostrzeg,
odfagczyt se od grupy (jéli to mozliwe podpé préby skontaktowania gitelefonicznie
z jakim§ uczestnikiem wycieczki dulz opiekunem) lub zgtoé&isie do policji, stray
miejskiej, TOPR-u, GOPR-u i poprdéss pomoc,
bezwzgédnie przestrzegauwag gospodarzy terenusginnego.
Kazdy uczestnik zobowrany jest do przestrzegania programu dnia.
WSszyscy uczestnicy bigraktywny udziat w zgjciach programowych.
Za wszelkie szkody spowodowane z winy uczestnika ozasie pobytu
odpowiedzialné¢ ponosi uczestnik i/lub jego opiekun prawny.
Zabrania si samowolnego oddalania od grupy uczestnikom wy&ieppza teren
miejsca pobytu bez zgody kierownika, opiekuna wyzke ktoéry odpowiada za
bezpieczastwo grupy.
Zabrania si palenia tytoniu, spgywania alkoholu i korzystania z innychrywvek,
zar6wno w czasie podig jak i w miejscu docelowym.
Zabrania s za&miecania srodkow komunikacji, miejsc postoju oraz obiektow
zwiedzanych podczas wycieczki.



. Za naruszenie zasad regulaminu wycieczki fiqgrenosi konsekwencje przewidziane

w obowigzujagcym w szkole systemie oceniania i 7edoy wobec niego zastosowana

kara ugta w zapisach statutowych.

. Wycieczka mae zosté przerwana bez wzgdllu na poniesione koszty w przypadku:

- w razie powszechnej niesubordynacji uczestnikgwieczki,

- w przypadku odmowy odebrania uczestnika, ktoryusayt w wyrany sposob
punkty regulaminu, przez jego rodzicoydb opiekundw prawnych,

- zewretrznych warunkéw unienmiwiajgcych dalsze prowadzenie wycieczki i/lub
zagraajacych bezpieczestwu grupy.

ZAPOZNALAM(-EM) SIE Z REGULAMINEM WYCIECZKI:
(podpisy uczniéw)



Zalgcznik nr 5
do Procedury organizowania wycieczek

OSWIADCZENIE KIEROWNIKA | OPIEKUNOW WYCIECZKI

Oswiadczam,ze zapoznatam(-em)¢siz przepisami dotyerymi zasad bezpiecastwa na
wycieczkach dla dzieci, z procedurami organizowamaieczek obowjzujagcymi w Szkole
Podstawowej nr 6 (w tym z zadaniami i obgzkiami kierownika wycieczki i opiekunow)
oraz regulaminem wycieczki.

Zobowizuje sie do przestrzegania postanowigawartych w tych dokumentach oraz bior
petrg odpowiedzialné¢ za zycie i zdrowie powierzonych mojej opiece uczniow ceas
trwania wycieczki, tj. od dnia ........................dodnia ......cemoo.. ...

Kierownik wycieczki
(imie i nazwisko, podpis)

Opiekunowie wycieczki
(imie i nazwisko, podpis)



