Zarzadzenie Nr 15
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 6 w Ustroniu
z dnia 28 sierpnia 2018 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury postepowania w sytuacjach trudnych i kryzysowych
w Szkole Podstawowej nr 6 im. Jozefa Kreta w Ustroniu

Na podstawie: art. 68 ust. 1 pkt 6) ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz.U.
z 2018 r., poz. 996 z p6zn. zm.),

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 6 w Ustroniu
zarzadza, co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ Procedury postgpowania w sytuacjach trudnych i kryzysowych
w Szkole Podstawowej nr 6 im. Jozefa Kreta w Ustroniu, ktére stanowig zatacznik do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.09.2018.



Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 15 z dnia 28.08.2018 r.
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 6 w Ustroniu

Procedury postepowania w sytuacjach
trudnych i kryzysowych

w Szkole Podstawowej nr 6 w Ustroniu



Spis procedur

PROCEDURY INTERWENCYJNE WOBEC DZIECI I MEODZIEZY ZAGROZONEJ
UZALEZNIENIEM I DEMORALIZACJA

Procedura postgpowania w przypadku uzyskania informacji, ze uczen pali papierosy,
uzywa alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych, badz przejawia inne zachowania
$wiadczace o demoralizacji.
Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel (pracownik szkoty) podejrzewa,
ze na terenie szkoty znajduje si¢ uczen begdacy pod wplywem alkoholu lub innych
srodkow psychoaktywnych.
Procedura postgpowania w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ pod wptywem
alkoholu lub innych §rodkow psychoaktywnych podczas wycieczki.
Procedura postgpowania w sytuacji stwierdzenia palenia tytoniu lub papierosow
elektronicznych przez ucznia na terenie szkoty.
Procedura postgpowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkotly
substancje przypominajaca wygladem narkotyk.
Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen posiada
przy sobie niebezpieczne narzedzia, przedmioty lub substancje przypominajaca
narkotyk.
Procedura postepowania z uczniem sprawiajacym trudno$ci wychowawcze.

Procedura postepowania w sprawach spornych (konfliktowych).

PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA PRZEMOCY,
KRADZIEZY I NISZCZENIA MIENIA

Procedura postgpowania w przypadku agresji stownej ucznia.

Procedura postgpowania nauczyciela, w przypadku wystapienia sytuacji przemocowe;j

mi¢dzy uczniami.

Procedura postgpowania w przypadku naruszenia godno$ci osobistej pracownika

szkoty.

Procedura post¢gpowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie lekcji.

Procedura postepowania wobec sprawcy/ofiary cyberprzemocy.

Procedura postepowania w przypadku zaistnienia proby samobojcze;.



7. Procedura postepowania szkoly w sytuacji krzywdzenia dziecka w rodzinie.
8.  Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy na terenie szkoty.
9. Procedura postgpowania w przypadku stwierdzenia niszczenia mienia szkolnego przez

ucznia

PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJII ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA,
NAGLEGO ZACHOROWANIA I KONIECZNOSCI UDZIELENIA PIERWSZEJ
POMOCY
1. Procedura postgpowania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku wucznia, nie

wymagajacego interwencji lekarza (powierzchowne zranienie, sttuczenie, itp.)
2. Procedura udzielania pierwszej pomocy przedlekarskie;.
3. Procedura postgpowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ciezkie

uszkodzenie ciata lub ze skutkiem $miertelnym.

PROCEDURA INTERWENCYJNA W SYTUACJI GDY PO DZIECKO PRZYCHODZI
NIETRZEZWY RODZIC LUB INNA UPOWAZNIONA OSOBA

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU CIAZY NIEPELNOLETNIEJ
UCZENNICY

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA CHOREGO PRZEWLEKLE



PROCEDURY INTERWENCYJNE WOBEC DZIECI I MLODZIEZY ZAGROZONEJ
UZALEZNIENIEM I DEMORALIZACJA

Procedura postepowania w przypadku uzyskania informacji, Ze uczen pali

papierosy, uzywa alkoholu lub innych srodkow odurzajacych, badz przejawia
inne zachowania Swiadczgce o demoralizacji.

. Nauczyciel przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.
. Wychowawca informuje o tym fakcie pedagoga szkolnego i wspolnie planuja odpowiednie
dzialania wobec ucznia.
. Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia
1 przekazuje im uzyskang informacj¢. Wspolnie z pedagogiem szkolnym przeprowadza
rozmow¢ z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnos$ci. Ze spotkania sporzadza si¢ notatke
stuzbowa.
. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuja ucznia do zaniechania negatywnego
postepowania, rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku
interwencji profilaktycznej wychowawca 1 pedagog moga zaproponowaé rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placéwki i udziatu w odpowiednich dla niego
zajeciach.
. Jezeli rodzice odmawiajg wspolpracy lub nie stawiajg si¢ do szkoty, a nadal z wiarygodnych
zrddel naptywaja informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, pedagog szkolny
w porozumieniu z dyrektorem szkoly pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji sad
rodzinny lub policje.
. Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne jej srodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, rozmowa z uczniem, spotkania z pedagogiem),
a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, pedagog szkolny w porozumieniu
z dyrektorem szkoty powiadamia sgd rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postepowania lezy

w kompetencji tych instytucji.



10.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze na terenie

szkoly znajduje si¢ uczen bedacy pod wplywem alkoholu lub innych srodkow
psychoaktywnych.

Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgleddw bezpieczenstwa nie
pozostawia go samego; stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie ani
zdrowie, pozostawiajac go pod opieka osoby dorostej (pielegniarki, innego nauczyciela lub
pracownika szkoty).
Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce klasy i pedagoga.
O zdarzeniu powinna takze zosta¢ poinformowana pielggniarka/pedagog szkolny, ktora
w razie konieczno$ci wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwosci lub odurzenia
oraz ewentualnego udzielenia pomocy medycznej.
Wychowawca lub pedagog zawiadamia o zaistnialym fakcie dyrektora szkoty oraz
rodzicow (opiekunow prawnych) ucznia, ktérych zobowigzuje do niezwlocznego
odebrania dziecka ze szkoty.
W przypadku niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicami (opiekunami prawnymi), uczen
pozostaje pod opieka pielegniarki, pedagoga szkolnego lub innego pracownika szkoty do
konca urzedowania sekretariatu.
W przypadku braku kontaktu z rodzicami (prawnymi opiekunami) dziecka do momentu
konca pracy sekretariatu szkoty pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty zawiadamia
najblizsza policje.
Gdy rodzic (opiekun prawny) odmowi odebrania dziecka lub przybedzie do szkoty
W stanie nietrzezwym, o pozostaniu ucznia w szkole, przewiezieniu do placowki stuzby
zdrowia lub do przekazania go do dyspozycji funkcjonariuszom policji, decyduje lekarz po
ustaleniu aktualnego stanu zdrowia ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.
Pedagog w porozumieniem z dyrektorem szkoty zawiadamia najblizsza jednostke policji,
gdy rodzice wucznia, ktéry jest pod wpltywem alkoholu lub innych $rodkow
psychoaktywnych, odmawia przyjscia do szkoty lub gdy uczen jest agresywny, badz
swoim zachowaniem daje powdd do zgorszenia lub zagraza zyciu albo zdrowiu innych
0s0b.
W kazdym przypadku, gdy uczen znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub innych srodkéw
psychoaktywnych na terenie szkoty, pedagog powiadamia pisemnie policje 1 Sad
Rodzinny.

Wychowawca dokumentuje zdarzenie, sporzadzajac notatke z ustalen.



Procedura postepowania w przypadku podejrzenia, ze uczen znajduje si¢ pod
wplywem alkoholu lub innych srodkéw psychoaktywnych podczas wycieczki.
Nauczyciel odizolowuje ucznia od reszty uczniow - bedacych uczestnikami wycieczki, ale
ze wzgledu na bezpieczenstwo pozostawia go pod opieka osoby doroste;.

W razie potrzeby, osoby przejmujace opiek¢ nad uczniem wzywaja lekarza w celu
ewentualnego udzielania pomocy medyczne;.

Kierownik wycieczki powiadamia dyrektora szkoty i rodzicow (prawnych opiekunoéw)
ucznia o zaistnialej sytuacji.

Jezeli uczen jest agresywny, badz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo
zagraza zyciu lub zdrowiu innych oséb, kierownik wycieczki wzywa policje.

Rodzice (opiekunowie) sa zobowigzani do odbioru dziecka w sytuacjach kryzysowych na
wiasny koszt, zgodnie z podpisang deklaracja.

Gdy rodzic (prawny opiekun) odmoéwi odebrania dziecka, lub przybedzie po dziecko
w stanie nietrzezwym o przewiezieniu ucznia do placowki stuzby zdrowia lub przekazaniu
go do dyspozycji funkcjonariuszom policji decyduje lekarz, po ustaleniu aktualnego stanu
zdrowia ucznia, w porozumieniu z kierownikiem wycieczki.

Zdarzenie zostaje udokumentowane przez kierownika wycieczki poprzez sporzadzenie
notatki stuzbowe;j.

W przypadku braku kontaktu z rodzicem bezzwtocznie powiadamia sie policjg.

Procedura postepowania w sytuacji stwierdzenia palenia tytoniu lub papierosow
elektrycznych przez ucznia na terenie szkoly.

Nauczyciel nakazuje uczniowi zwrot papierosow i informuje o zdarzeniu wychowawce

klasy lub pedagoga szkolnego.

Wychowawca powiadamia o zdarzeniu rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia

1 odnotowuje ten fakt w e-dzienniku.

W przypadku odmowy oddania przez ucznia papierosoOw, wychowawca natychmiast

wzywa rodzicoOw (prawnych opiekundéw) ucznia do szkoty.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym przeprowadza rozmowe

z uczniem i jego rodzicami.

Wychowawca dokumentuje zdarzenie, sporzadzajac notatke z ustalen.



Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoly
substancje¢ przypominajaca wygladem narkotyk.

Nauczyciel, zachowujac $rodki ostroznosci, zabezpiecza substancje przed dostepem do niej
0sOb niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji,
probuje (o ile to jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych), ustali¢ do kogo nalezy
znaleziona substancja.
Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty i pedagoga, ktoérzy wzywaja policje.
Po przyjezdzie policji nauczyciel niezwlocznie przekazuje funkcjonariuszom
zabezpieczong substancj¢ 1 informacje dotyczace szczegotéw zdarzenia.

Nauczyciel dokumentuje zdarzenie, sporzadzajac notatke stuzbowa.

Procedura postepowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze uczen
posiada przy sobie niebezpieczne narzedzia, przedmioty lub substancje
przypominajaca narkotyk.

1. Nauczyciel zada od ucznia przekazania mu niebezpiecznego przedmiotu lub substancji
oraz pokazania w obecnosci innej osoby dorostej zawartosci torby szkolnej, kieszeni
wlasnej odziezy i podejmuje dziatania zmierzajace do ich zabezpieczenia.

2. Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani
teczki ucznia — jest to czynnos¢ zastrzezona wyltacznie dla policji.

3. Nauczyciel o zdarzeniu natychmiast powiadamia wychowawce i1 pedagoga szkolnego,
ktorzy informuja rodzicow (opiekundéw) ucznia, wzywaja ich do szkoty i jezeli jest to
prawnie mozliwe, oddajg przedmiot 1 sporzadzaja notatke stuzbows.

4. W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania niebezpiecznego przedmiotu lub
substancji, wychowawca wzywa natychmiast rodzicéw (opiekundéw) do szkoty, a jesli
jest to niemozliwe policjg.

5. W przypadku, gdy istnieje uzasadnione podejrzenie, ze jest to substancja psychoaktywna,

pedagog lub wychowawca wzywa policj¢ 1 rodzicoOw (opiekundéw) ucznia.

Procedura post¢epowania z uczniem sprawiajacym trudnosci wychowawcze.

1. Wychowawca po pojawieniu si¢ trudno$ci wychowawczych z uczniem przeprowadza
ponowna, wnikliwg diagnoze sytuacji szkolnej i rodzinnej ucznia.

2. W stosunku do ucznia sprawiajacego problemy wychowawcze, wychowawca podejmuje
nastepujace dzialania zmierzajace do eliminacji trudnosci i rozwigzania jego probleméw

szkolnych ucznia:



a) we wspotpracy z pedagogiem przeprowadza diagnoze probleméw wychowawczych
1 emocjonalnych ucznia oraz planuje tok postepowania z wychowankiem,

b) informuje rodzicéw (prawnych opiekunow) dziecka o istniejacych trudnos$ciach
1 zapoznaje ich z dziataniami jakie zostang podjete w szkole w stosunku do ucznia
jednoczes$nie zobowigzujac rodzicéw do rzetelnej wspotpracy,

c) w przypadku utrzymujacych si¢ trudnos$ci z uczniem, nauczyciel inicjuje spotkania
z czlonkami zespotu wychowawczego i zespotu nauczycieli uczacych w danej klasie
celem uzyskania pomocy 1 wsparcia W przezwyciezaniu problemow
wychowawczych,

d) po przeanalizowaniu sytuacji wychowawca moze zasugerowaé przeprowadzenie
badan psychologicznych lub psychiatrycznych, rzetelnie informujac rodzica
0 znaczeniu opinii w dalszej edukacji ucznia,

e) na spotkaniu Rady Pedagogicznej lub zespotu nauczycieli uczacych w klasie,
wychowawca szczegdlowo zapoznaje grono nauczycielskie z zaistniatym problem,
przedstawia dotychczasowe dziatania oraz stan faktyczny na dany dzien. Rada
Pedagogiczna ustala dalszy tok postepowania z uczniem.

W stosunku do ucznia, ktérego postgpowanie nie ulega poprawie mimo podjetych dziatan

pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly zawiadamia Sad Rodzinny.

W przypadku gdy Sad Rodzinny zastosowal $rodek zaradczy wobec ucznia

w postaci nadzoru kuratorskiego o zachowaniu ucznia na biezaco informowany jest

kurator.

Procedura postepowania w sprawach spornych (konfliktowych).
Konflikt pomiedzy uczniami na terenie klasy rozstrzyga wychowawca klasy. Pomoca
stuzy mu pedagog szkolny. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu o udziat
w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice ucznidéw.
Konflikt migdzy uczniami z réznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we wspolpracy
z wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwatego i1 ostrego konfliktu o udziat
w spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice ucznidéw.
Konflikt miedzy uczniem 1 nauczycielem rozstrzyga pedagog szkolny wspdlnie
z wychowawca ucznia. W sytuacjach dhugotrwalego 1 ostrego konfliktu o udziat

w spotkaniu wyjasniajacym proszeni s rodzice ucznia oraz dyrektor szkoty.



PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA PRZEMOCY,
KRADZIEZY I NISZCZENIA MIENIA

Procedura postepowania w przypadku agresji slownej ucznia.
Nauczyciel badz pracownik szkoty, bedacy swiadkiem agresji stownej zobowigzany jest
do natychmiastowej, stanowczej reakcji stownej na zaistnialg sytuacje:

a) reaguje stownie na zachowanie ucznia i powstrzymuje dalszg agresje stowna,

b) wyjasnia z uczniem zaistnialg sytuacje,

c) zglasza fakt do wychowawcy lub pedagoga szkolnego,

d) notuje zaistniate wydarzenie w e-dzienniku.

Wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem (lub uczniami)
biorgcymi udziat w zachowaniu agresywnym, celem ustalenia przyczyn zdarzenia.
Wychowawca informuje sprawcow agresji slownej o konsekwencjach takiego
zachowania.

W przypadku powtarzajacych si¢ aktow agresji stownej lub pojawiajacego si¢ nasilenia
przejawow agresji stownej u ucznia wychowawca lub pedagog szkolny przeprowadza
rozmowe z uczniem w obecno$ci rodzicow (prawnych opiekunow) ucznia. Zobowigzuje
rodzicow do podjecia odpowiednich dzialan wychowawczych.

W przypadku agresji stlownej skierowanej do nauczyciela lub innych pracownikow
szkoty pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty zobowigzany jest do podjecia

dziatan odno$nie naruszenia godnosci pracownika szkoty.

Procedura post¢epowania nauczyciela, w przypadku wystapienia sytuacji
przemocowej miedzy uczniami.

Nauczyciel stownie 1 stanowczo reaguje na =zaistniala sytuacj¢, doprowadza do

przerwania incydentu, rozdziela i odizolowuje sprawce od ofiary.

W razie potrzeby jest zobowigzany do udzielenia uczniom pierwsze] pomocy

przedmedyczne;.

Nauczyciel zglasza przypadek agresji wychowawcom uczniéw, ktorych ta sytuacja

dotyczy i pedagogowi szkolnemu.

Wychowawcy 1 pedagog szkolny rozmawiajg z ofiarg 1 sprawcag (oddzielnie) oraz

ewentualnymi §wiadkami, w celu wyjasnienia sytuacji.



Wychowawca lub pedagog szkolny informuje rodzicéw (prawnych opiekundéw) uczniow
o zdarzeniu, poucza rodzicéw ofiary o mozliwosci ztozenia zawiadomienia na policji.
Wychowawca sporzadza notatke stuzbowa.

Jezeli doszto do naruszenia godno$ci ucznia, jego nietykalnosci cielesnej lub zachodzi
podejrzenie popetnienia czynu karalnego, pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty

informuje policje lub/i Sad Rodzinny.

Procedura postepowania w przypadku naruszenia godnosci osobistej pracownika

9]

>

szkoly.
W przypadku naruszenia godnos$ci osobistej nauczyciel lub inny pracownik informuje
o zdarzeniu pedagoga lub dyrektora szkoty.
Pedagog ustala przebieg zajscia i $wiadkow zdarzenia, przeprowadza z nimi rozmowe.
Pedagog wzywa do szkoty rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia, informuje
o zdarzeniu i dalszym postgpowaniu wobec ucznia.
Zawiadomienie policji odbywa si¢ na wniosek poszkodowanego pracownika szkoty.
W sytuacji wyjatkowej (zagrozenia zycia, nieobecnosci dyrektora lub pedagoga)
nauczyciel/pracownik szkoly zawiadamia niezwlocznie o zdarzeniu policjg.

Pedagog sporzadza notatke stuzbowa z ustaleniami.

Procedura postepowania nauczyciela, gdy uczen uniemozliwia prowadzenie
lekcji.

Nauczyciel prowadzacy zajecia upomina stownie ucznia, przeprowadza z nim rozmowe,

a w przypadku braku reakcji, informuje o zachowaniu rodzicow (opiekunéw prawnych)

ucznia osobiscie lub wpisujac odpowiednig informacje w e-dzienniku.

Nauczyciel po przeprowadzonych zajeciach informuje o zdarzeniu wychowawce.

W  sytuacji wymagajacej natychmiastowej interwencji innych os6b nauczyciel

powiadamia sekretariat.

Korzystajac z pomocy przybytej osoby nauczyciel prowadzacy lekcj¢ przekazuje ucznia

pod opieke wychowawcy lub pedagoga.

Wychowawca lub pedagog przeprowadza rozmowe z uczniem, celem ustalenia przyczyn

niewlasciwego zachowania oraz informuje o konsekwencjach takiego zachowania.

Wychowawca powiadamia rodzicéw (opiekundéw prawnych) ucznia o zaistniatej sytuacji.
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Jesli pojedyncze dziatania nie przynosza efektoéw, a uczen wcigz uniemozliwia
prowadzenie lekcji, nalezy podja¢ cykliczne rozmowy z uczniem oraz zaproponowac

rodzicom dziecka skorzystanie ze specjalistycznej pomocy.

Procedura postepowania wobec sprawcy/ofiary cyberprzemocy.

W  przypadku ujawnienia  cyberprzemocy  wychowawca we  wspoOtpracy
z pedagogiem szkolnym ustala okoliczno$ci zdarzenia (rodzaj materiatu, sposoby
rozpowszechniania, sprawce, $wiadkoOw zdarzenia) i zabezpiecza dowody.
Powiadamia o cyberprzemocy rodzicow uczniow w tg sytuacje zaangazowanych.
Wychowawca z pedagogiem analizujg zdarzenie 1 podejmujg stosowne dziatania:
a) przerwanie aktu cybeprzemocy poprzez zawiadomienie administratora serwisu w celu

usuni¢cia materiatu,
b) poinformowanie rodzicow uczniéw zaangazowanych w tg sytuacje,
c¢) powiadomienie policji o cyberprzemocy,
d) udzielenie wsparcia ofierze cyberprzemocy przy wspotpracy z jego rodzicami
e) wyciagniecie konsekwencji wobec sprawcy cyberprzemocy.
Wychowawca dokumentuje zdarzenie, sporzadza notatke stuzbowa i monitoruje sytuacje
ucznia - ofiary przemocy.
Wychowawca 1 pedagog wdrazaja odpowiednie dzialania profilaktyczne w klasie,

w ktorej wystapito zjawisko cyberprzemocy.

Procedura post¢epowania w przypadku zaistnienia proby samobdjczej.
Nauczyciel lub pracownik szkoty bedacy swiadkiem proby samobojczej na terenie
szkoty, jest zobowigzany do udzielenia pierwszej pomocy przedmedycznej uczniowi,
wezwania pielegniarki szkolnej, pogotowia ratunkowego, poinformowania dyrektora
szkoty, pedagoga oraz zabezpieczenia miejsca zdarzenia.

Dyrektor szkoty zapewnia dziecku bezpieczenstwo, poprzez statag obecnos$¢ osoby
dorostej oraz izolacj¢ ucznia od grupy réwiesnicze;j.

Pielggniarka lub pedagog powiadamia rodzicow (opiekundéw) ucznia, policj¢ organ
prowadzacy szkote. Dyrektor szkoty powiadamia wyzej wymienione organy, jesli
powziat informacje o probie samobdjczej ucznia takze poza terenem szkoty.

Pielegniarka szkolna lub pedagog przekazuje ucznia rodzicom (prawnym opiekunom) lub
stuzbom ratunkowym.

Pedagog szkolny lub wychowawca sugeruje rodzicom (prawnym opiekunom) ucznia

koniecznos$¢ przeprowadzenia badan psychiatrycznych dziecka.
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Procedura postepowania szkoly w sytuacji krzywdzenia dziecka w rodzinie.
Nauczyciel, ktory podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej informuje o tym
fakcie wychowawce, a ten pedagoga szkolnego.

Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem, w zalezno$ci od sytuacji, przeprowadza
rozmowe z dzieckiem, prosi pielegniarke szkolng o pomoc w dokonaniu wywiadu lub
podejmuje inne przewidziane prawem czynnosci zmierzajace do rozpoznania sprawy.
Jezeli po rozmowie z dzieckiem podejrzenia si¢ potwierdzaja lub istnieje uzasadniona
obawa, ze dziecko jest ofiarg przemocy, pedagog wspdlnie z wychowawcg zaktada
rodzinie Niebieskg Karte, informuje o przemocy policj¢ 1 Sad Rodzinny. W przypadku
rodziny objetej dozorem, o swoich podejrzeniach niezwlocznie powiadamia kuratora
rodziny.

Pedagog wspolnie z wychowawcg 1 w porozumieniu z dyrektorem szkoty przeprowadza
rozmowe z rodzicami (opiekunami prawnymi) dziecka. Informuje o podejrzeniu
stosowania przemocy wobec dziecka 1 niedostatecznej nad nim opieki oraz
o konsekwencjach takiego postgpowania, zatozeniu Niebieskiej Karty i wskazuje formy
pomocy.

Pedagog sporzadza notatke z przeprowadzonej rozmowy, ktdra podpisuja rowniez
rodzice (opiekunowie prawni) dziecka.

Wychowawca 1 pedagog szkolny na biezaco monitoruja sytuacj¢ rodzinng ucznia,
udzielaja mu wsparcie. Pedagog bierze takze udzial w spotkaniach Zespotu

Interdyscyplinarnego dziatajacego przy Urzedzie Miasta.

Procedura postepowania w przypadku stwierdzenia faktu kradziezy na terenie
szkoly.

Nauczyciel po otrzymaniu informacji od wucznia o kradziezy, przeprowadza
z poszkodowanym i §wiadkami rozmowe w celu ustalenia okoliczno$ci zdarzenia.
Nauczyciel podejmuje dziatania zmierzajace do ustalenia sprawcy kradziezy
1 zwrotu skradzionego mienia poszkodowanemu, z wylgczeniem przeszukania
domniemanego sprawcy.

Nauczyciel, ktory podjal wstepna interwencjg, przekazuje informacje o zdarzeniu
wychowawcy klasy poszkodowanego i sprawcy oraz pedagogowi szkolnemu, sporzadza

notatke stuzbowa.
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Wychowawca lub pedagog, jezeli istnieje taka koniecznos$¢, kontynuuja wyjasnianie
okoliczno$ci zdarzenia, przeprowadzaja rozmowy z poszkodowanym, sprawca (jezeli
udato si¢ go ustali¢), swiadkami.

Wychowawca wspolnie z pedagogiem przeprowadza rozmowe¢ ze sprawcg zdarzenia
(jezeli udato sie¢ jego ustali¢) oraz jego rodzicami (opiekunami prawnymi). Rozmowa
obejmuje informacje o ustalonych okoliczno$ciach zdarzenia, ustalenie formy i terminu
zwrotu skradzionego mienia, sposobu ukarania sprawcy.

Wychowawca wspolnie z pedagogiem przeprowadzajag rozmowe z poszkodowanym
1jego rodzicami (opiekunami prawnymi) przekazujac ustalenia podj¢te podczas spotkania
ze sprawcg 1 jego rodzicami (opiekunami prawnymi).

W uzasadnionym przypadku pedagog i wychowawca w porozumieniu z dyrektorem
szkoty podejmuja decyzje o zawiadomieniu policji. O tym fakcie informuje rodzicow
(prawnych opiekunéw) poszkodowanego i sprawcy.

Pedagog sporzadza notatke z ustaleniami.

Procedura postepowania w przypadku uszkodzenia lub zniszczenia mienia

szkolnego przez ucznia.
Nauczyciel lub inny pracownik szkoty bedacy s$wiadkiem zdarzenia podejmuje
interwencj¢ majaca na celu powstrzymanie dalszych dziatan sprawcéw, a nastepnie
powiadamia wychowawce lub pedagoga szkolnego, sporzadza notatke stuzbowa.
W przypadku nieznanego sprawcy, osoba stwierdzajgca uszkodzenie mienia ustala
podstawowe okolicznosci zdarzenia, a nast¢gpnie informuje pedagoga szkolnego, a ten
dyrektora.
Wychowawca, a w przypadku jego nieobecno$ci pedagog przeprowadza rozmowe
dyscyplinujacg ze sprawcg zdarzenia, ustala sposob jego ukarania.
Wychowawca lub pedagog informuje o zdarzeniu rodzicow (opiekunéw prawnych)
sprawcy 1 przekazuje sprawe dyrektorowi, ktory ustala sposoéb i termin naprawienia
szkody.
W przypadku stwierdzenia duzej szkody pedagog w porozumieniu z dyrektorem szkoty

podejmuje decyzj¢ o zawiadomieniu policji.
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PROCEDURY INTERWENCYJNE W SYTUACJI ZAISTNIENIA WYPADKU UCZNIA,
NAGEEGO ZACHOROWANIA I KONIECZNOSCI UDZIELANIA PIERWSZEJ
POMOCY

Procedura post¢powania w sytuacji zaistnienia lekkiego wypadku ucznia, nie

wymagajgcego interwencji lekarza (powierzchowne zranienie, stluczenie, itp.)
Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu pielggniarki szkolnej
celem udzielenia pierwszej pomocy. Nauczyciel telefonicznie lub osobiscie prosi
o pomoc w odprowadzeniu ucznia do gabinetu pielegniarki szkolnej innego nauczyciela
lub pracownika szkoty.

2. W razie nieobecnos$ci pielegniarki ucznia nalezy odprowadzi¢ do sekretariatu szkoty,
gdzie pomocy udziela osoba majaca przeszkolenie w tym zakresie.

3. O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje wychowawce.

4. Pielegniarka szkolna, wychowawca, nauczyciel lub pracownik sekretariatu informuje o
zaistnialym wypadku rodzicéw (opiekunéw prawnych) ucznia, ktérzy w razie potrzeby
muszg odebra¢ dziecko ze szkoty.

5. Jezeli przyczyng zdarzenia byla wadliwo$¢ lub niesprawno$¢ uzytych narzedzi,

nauczyciel natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

Procedura udzielania pierwszej pomocy przedlekarskiej.

Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktoremu ulegl uczen, wymaga specjalistycznej pomocy,

udziela jej nauczyciel prowadzacy zajecia, wychowawca klasy, pedagog szkolny lub inny

pracownik szkoty posiadajacy odpowiednie przeszkolenie.

2. Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku osob nie posiadajacych kwalifikacji
medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, utozenia dziecka w odpowiednie;j
pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do
sytuacji zagrozenia zycia.

3. W sytuacji udzielenia pomocy przez nauczyciela prowadzacego w tym czasie zajgcia
z wigksza grupa uczniow, jest on zobowigzany do ustalenia opiekuna dla pozostatych
uczniow. Pozostawienie reszty klasy bez opieki jest niedopuszczalne.

4. Osoba udzielajaca pomocy natychmiast powiadamia rodzicéw (opiekundéw prawnych)
ucznia oraz pogotowie ratunkowe, jezeli istnieje taka potrzeba.

5. Po przybyciu do szkoly rodzice (opiekunowie prawni) przejmuja odpowiedzialnos¢ za

dziecko 1 w razie konieczno$ci zabrania dziecka do szpitala, udajg si¢ tam razem z nim.
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6.

1.

W razie konieczno$ci przewiezienia dziecka do szpitala przez pogotowie ratunkowe,
opieke nad nim sprawuje rodzic, jezeli zdazyl juz dotrze¢ do szkoty. W innym przypadku
razem z dzieckiem do szpitala musi jecha¢ pracownik pedagogiczny szkotly

(wychowawca, pedagog szkolny, nauczyciel).

Procedura postepowania w sytuacji zaistnienia wypadku powodujgcego ciezkie

uszkodzenie ciala lub ze skutkiem Smiertelnym.
W sytuacji, kiedy nastgpito cigzkie uszkodzenie ciala, nalezy natychmiast wezwaé
pogotowie ratunkowe, a do czasu jego przybycia w miar¢ mozliwosci udziela¢
poszkodowanemu pierwszej pomocy.
Jezeli w wyniku wypadku nastgpil zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel prowadzacy
zajecia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia 1 natychmiast wzywa na jego miejsce
policje oraz dyrektora szkoty.
Dyrektor szkoty informuje o zdarzeniu rodzicow oraz organ prowadzacy szkole oraz
organ sprawujacy nadzor pedagogiczny, a w przypadku zatrucia — panstwowego
inspektora sanitarnego.
Do czasu przybycia policji lub rozpoczgcia prac przez zespdt powypadkowy, dyrektor lub
upowazniony przez niego pracownik szkoly, zabezpiecza miejsce wypadku w sposob
wykluczajacy dopuszczanie osob niepowotanych tak, by bylo mozliwe pelne ustalenie
okolicznosci 1 przyczyn zdarzenia.
Celem ustalenia okolicznos$ci zdarzenia dyrektor powotuje zesp6t powypadkowy.

Naoczny $wiadek zdarzenia niezwlocznie sporzadza notatke opisujaca zdarzenie.

PROCEDURA ODBIERANIA DZIECKA ZE SZKOLY W PRZYPADKU

PODEJRZENIA NIETRZEZWOSCI OSOBY ODBIERAJACEJ ORAZ BRAKU

KONTAKTU Z RODZICAMI/OPIEKUNAMI
Nie wydaje si¢ dziecka rodzicom (opiekunom prawnym) lub osobom upowaznionym do
odbioru, jezeli s3g w stanie wskazujacym na spozycie alkoholu lub §rodkéw odurzajacych.
Wychowawca lub nauczyciel powiadamia pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.
Dziecko pozostaje pod opieka nauczyciela do czasu powiadomienia innych cztonkéw
rodziny o zaistniatym fakcie. W przypadku braku mozliwosci odbioru dziecka przez inng

osobe upowazniong do odbioru wzywa si¢ policje.
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W przypadku stwierdzenia, ze rodzic (opiekun prawny) zgtosil si¢ po dziecko w stanie

wskazujacym na nietrzezwo$¢, nalezy:

a) niezwtocznie powiadomi¢ wychowawce klasy, pedagoga lub dyrektora szkoty,

b) nakaza¢ osobie nietrzezwej opuscic¢ teren szkoty,

c) wezwac do szkoly drugiego rodzica lub innego opiekuna dziecka,

d) jezeli wezwanie innego opiekuna jest niemozliwe, a nietrzezwy rodzic odmawia

opuszczenia szkoty 1 zada wydania dziecka, twierdzac, ze nie jest pod wplywem

alkoholu, nalezy wezwac¢ policje. Nauczyciel sporzadza notatke na temat zaistnialego

zdarzenia i podjetych dziatan.

W przypadku nieodebrania dziecka przez rodzicéw ze szkoly nalezy:

a) niezwtocznie skontaktowac si¢ telefonicznie z rodzicami (opiekunami prawnymi),

b) zapewni¢ uczniowi opieke¢ do czasu przybycia rodzicéw lub innego rozwigzania
problemu,

c) po wyczerpaniu wszystkich dostepnych mozliwosci kontaktu z rodzicami nalezy
zawiadomi¢ policje,

d) nauczyciel sporzadza notatke na temat zdarzenia i podjetych dziatan.

Nauczyciel lub inny pracownik szkoty nie moze odprowadza¢ ucznia do domu.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU CIAZY
NIEPELNOLETNIEJ UCZENNICY

Nauczyciel, pielegniarka lub inny pracownik szkoty, ktory dowiedziat si¢ (lub ma
podejrzenia), ze uczennica jest w cigzy niezwlocznie informuje o tym wychowawce
klasy. Wychowawca przekazuje informacj¢ dyrektorowi szkoly 1 pedagogowi
szkolnemu.
Wychowawca klasy, pedagog szkolny i dyrektor szkoty spotykaja si¢, aby zebra¢ wigcej
informacji o uczennicy oraz o jej sytuacji rodzinne;.
Wychowawca i/lub pedagog szkolny przeprowadza rozmow¢ z uczennicg, starajac si¢
ustali¢, czy rodzice juz wiedzg o jej cigzy oraz czy cigza nie jest wynikiem przestepstwa
(gwaltu). W tym przypadku nalezy powiadomi¢ organy $cigania.
Wychowawca klasy, pedagog szkolny i dyrektor szkoty ustalajg formy pomocy, jakie
zaproponujg uczennicy oraz szczegoty dotyczace sposoby przeprowadzania rozmowy z

uczennicy i jej rodzicami lub prawnymi opiekunami.
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10.

11.

12.

W sytuacji, gdy rodzice lub opiekunowie prawni nie wiedzg jeszcze o cigzy i uczennica
boi si¢ im o tym powiedzie¢, moze prosi¢ o posredniczenie w poinformowaniu ich
o swojej sytuacji. Wychowawca w porozumieniu z pedagogiem szkolnym podejmuja
stosowne dziatania z zachowaniem szczegdlnej ostroznosci i1 dyskrecji.

Wychowawca w obecnosci pedagoga szkolnego i1 dyrektora szkoty informuje uczennice
1jej rodzicow lub opiekundw prawnych o mozliwych formach pomocy ze strony szkoty.
Wyjasnia szczegdélowo warunki i zasady korzystania z kazdej z przedstawionych form
pomocy. Odpowiada na pytania 1 watpliwosci.

Uczennica z rodzicami lub opiekunami prawnymi podejmujg - w ustalonym terminie -
decyzje w sprawie form pomocy, z ktorych chcieliby skorzysta¢. O podjetej decyzji
informuja wychowawce klasy i dyrektora.

Wychowawca klasy, dyrektor 1 rodzice lub opiekunowie prawni uczennicy podejmuja
dziatania niezbe¢dne do udzielenia uczennicy pomocy w nauce.

Wychowawca klasy i pedagog szkolny uzgadniaja rodzaj i sposob $wiadczenia
uczennicy i jej rodzinie pomocy i wsparcia (materialnego — wnioskujac do MOPS,
psychologicznego, organizacyjnego). Podejmuja dziatania, w tym ksztaltujace
pozytywne postawy réwiesnikéw (np. spotkania ze specjalistami, warsztaty ksztaltujace
postawy empatii i tolerancji).

Dyrektor informuje rade pedagogiczng o cigzy uczennicy oraz o uzgodnionym sposobie
postepowania. Przypomina o potrzebie zachowania dyskrecji oraz o tym, ze nauczyciele
sg zobowigzani do nie ujawniania spraw poruszanych na zebraniu rady pedagogicznej,
ktére mogg narusza¢ dobra osobiste uczniéw lub ich rodzicow.

Wychowawcy klas w porozumieniu z pedagogiem szkolnym, pielggniarka
przeprowadzaja zajecia lub warsztaty ksztaltujace u uczniow postawy akceptacji
1 empatii w zwigzku z zaistnialg sytuacja. Moga ponadto przeprowadzi¢, np. z udzialem
lekarza lub innego specjalisty, zajecia podnoszace poziom wiedzy z zakresu $wiadomej
prokreacji, inicjacji seksualnej, antykoncepcji.

Wychowawca 1 wyznaczeni nauczyciele wdrazajg uzgodniony z uczennicg. sposob

realizacji obowigzku nauki.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA CHOREGO
PRZEWLEKLE

W sytuacji, gdy w szkole jest uczen przewlekle chory, wychowawca/pedagog powinien:

17



a) Pozyska¢ od rodzicow (opiekundéw prawnych) ucznia szczegdétowe informacje na
temat jego choroby oraz wynikajgcych z niej ograniczen w funkcjonowaniu,

b) Zorganizowa¢ szkolenie kadry pedagogicznej i pozostatych pracownikow szkoty w
zakresie postepowania z chorym dzieckiem na co dzien oraz w sytuacji zaostrzenia
objawow czy ataku choroby;

¢) W porozumieniu z pielegniarka lub lekarzem, wspdlnie z pracownikami szkoty
opracowa¢ procedury postgpowania w stosunku do kazdego chorego ucznia,
zarOwno na co dzien, jak 1 w przypadku zaostrzenia objawow czy ataku choroby.
Procedury te moga uwzglednia¢ m.in. przypominanie lub pomoc w przyjmowaniu
lekow, wykonywaniu pomiar6w poziomu cukru, regularnym przyjmowaniu
positkow, sposob reagowania itp. Powinny tez okresla¢ formy statej wspotpracy z
rodzicami (opiekunami) tego dziecka oraz zobowigzanie wszystkich pracownikoéw
placowki do bezwzglednego ich stosowania;

d) Wspolnie z nauczycielami i1 specjalistami zatrudnionymi w szkole dostosowac
formy pracy dydaktycznej, dobdr tresci i metod oraz organizacj¢ nauczania do
mozliwosci psychofizycznych tego ucznia, a takze objg¢ go r6znymi formami
pomocy psychologiczno-pedagogicznej;

2. W przypadku nasilenia choroby u dziecka podczas pobytu w szkole dyrektor lub
nauczyciel niezwlocznie informuje o zaistnialej sytuacji rodzicéw lub prawnych

opiekunow.
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