ZARZADZENIE NR 17
z dnia 31 sierpnia 2018 r.
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 6 w Ustroniu

w sprawie wprowadzenia Procedur organizowania wycieczek szkolnych
w Szkole Podstawowej nr 6 im. Jozefa Kreta w Ustroniu

Na podstawie:

Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 czerwca 2018 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 r., poz.
105.)

Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i

higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003 r., nr 6, poz. 69 z pozn. zm.)

Dyrektor Szkoly Podstawowej nr 6 w Ustroniu zarzadza, co nastepuje:

§1.
Ustanawia si¢ Procedury organizowania wycieczek szkolnych, obowigzujace w Szkole
Podstawowej nr 6 im. Jozefa Kreta w Ustroniu w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do

niniejszego zarzadzenia i zobowigzuje si¢ do jego stosowania.

§ 2.
Traci moc Zarzadzenie Nr 16 z dnia 08.08.2016 Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 6

w Ustroniu.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.09.2018 r.



Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 17 z dnia 31.08.2018 r.
Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 6 w Ustroniu

Procedury organizowania wycieczek
szkolnych
w Szkole Podstawowej nr 6 w Ustroniu



I. Postanowienia ogdlne
. Organizacja i program wycieczki powinny by¢ dostosowane do wieku, zainteresowan
1 potrzeb ucznidw, ich stanu zdrowia, kondycji, sprawnosci fizycznej i umiejetnosci.
. Obowiazkiem kierownika jest sprawdzenie stanu zdrowia i umiej¢tnosci uczniow,
wymaganych podczas wycieczki.
. Wycieczka powinna by¢ nalezycie przygotowana pod wzgledem programowym
1 organizacyjnym, a takze omowiona ze wszystkimi uczestnikami w zakresie: celu
wycieczki, trasy 1 termindw postojow, zwiedzanych obiektéw, harmonogramu
i regulaminu zachowania uczniéw podczas wycieczki.
. Zwiedzanie parku narodowego lub rezerwatu oraz wycieczki gorskie powinny
odbywac si¢ po oznakowanych szlakach turystycznych.
. Organizacje wycieczek w gorach w zakresie zasad bezpieczenstwa, wieku dzieci,
opiekunéw i1 przewodnikow okreslaja odpowiednie rozporzadzenia.
. Zgode na wyjazdy zagraniczne uczniow wydaje dyrektor szkoty po zawiadomieniu
organu prowadzgcego 1 organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny nad szkola;
organizacja wycieczki zagranicznej wymaga zawarcia umowy ubezpieczenia od
nastgpstw nieszczgsliwych wypadkéw 1 kosztow leczenia oraz znajomosci jezyka
obcego na poziomie umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w krajach tranzytowych i
kraju docelowym przez kierownika wycieczki lub co najmniej jednego opiekuna.
. Udziat wuczniow w wycieczkach wymaga pisemnej zgody (o$wiadczenia)
rodzicow/opiekunéw prawnych zgodnie ze wzorem stanowiacym zalgcznik nr 3 do
procedury.
. Proponowany termin wycieczki nalezy wustali¢ z dyrektorem szkoty przed
rozpoczgciem jej organizowania.

I1. Dokumentacja wycieczki
. Ze terminowe przygotowanie dokumentacji wycieczki odpowiada kierownik
wycieczki.
. Pelna dokumentacje¢ wycieczki nalezy ztozy¢ w sekretariacie szkoty w terminach:
1) wycieczka krajowa jednodniowa - 3 dni robocze przed wyjazdem,
2) wycieczka krajowa kilkudniowa - 7 dni roboczych przed wyjazdem,
3) ,.zielona szkola” — 14 dni roboczych przed wyjazdem,
4) wycieczka zagraniczna — 14 dni roboczych przed wyjazdem.

. Dokumentacja wycieczki zawiera:



1) karte wycieczki (zatgcznik nr 1) — wypelniong komputerowo,

2) liste uczestnikow wycieczki (zatacznik nr 2) — wypetniong komputerowo,

3) os$wiadczenie rodzicow/prawnych opiekunow (zatacznik nr 3),

4) regulamin wycieczki (zalacznik nr 4)

5) inne regulaminy,

6) oswiadczenie kierownika i opiekundw wycieczki (zatacznik nr 5)

7) szczegdtowy program zaje¢ 1 dziennik - w przypadku wyjazdu na ,,zielong

szkote”.

Wszelkich zmian w dokumentacji wycieczki po terminach okreslonych w ust. 2

dokonywaé¢ mozna tylko za wiedza i zgoda dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy zlozona dokumentacja jest niepetna, dyrektor szkoly moze nie

wyrazi¢ zgody na wycieczke badz wykreslic z listy uczestnika wycieczki

(w przypadku braku wymaganego o§wiadczenia rodzica/prawnego opiekuna).

III. Kierownik wycieczki

Kierownikiem wycieczki moze by¢ wychowawca klasy Iub inny nauczyciel

wyznaczony przez dyrektora szkoty.

Kierownik wycieczki zobowigzany jest do zlozenia pisemnego o$wiadczenia

o odpowiedzialnosci za powierzonych mu uczniow - uczestnikéw wycieczki wedlug

wzoru stanowiacego zafgcznik nr 5 do procedury.

Do obowigzkéw kierownika nalezy:

1) opracowanie programu i regulaminu wycieczki,

2) zapoznanie uczestnikow, rodzicow i1 opiekundéw z programem i regulaminem
wycieczki oraz jej celem i trasa,

3) opracowanie dodatkowych regulamindbw na polecenie dyrektora szkoty
1 zapoznanie z nimi uczestnikow, rodzicéw i opiekunéw wycieczki,

4) zapewnienie warunkéw do pelnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz
sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

5) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow
do ich przestrzegania, w szczegolno$ci omawianie zasad bezpieczenstwa: na
jezdniach, dworcach kolejowych, przystankach, w lasach, nad woda, w miejscach
postoju, w czasie podrézy, w czasie spacerOw po miescie i gorskimi szlakami

turystycznymi,



6) okreslenie zadan opiekuna w zakresie realizacji programu, zapewnienia opieki
1 bezpieczenstwa uczestnikow wycieczki lub imprezy,

7) zapewnienie apteczki pierwszej pomocy,

8) organizacja transportu, wyzywienia i noclegdéw dla uczestnikow,

9) dokonanie podzialu zadan wérdd uczestnikow,

10) dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,

11) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki po jej
zakonczeniu, rozliczajac si¢ z uczniami i ich rodzicami,

12) zabezpieczenie powrotu uczestnikow wycieczki do miejsca zamieszkania tzn.
okreslenie i poinformowanie rodzicOw o czasie 1 miejscu zakonczenia wycieczki,

13) dopilnowanie, by wszyscy uczestnicy wycieczki posiadali niezbedny sprzet
1 ekwipunek,

14) informowanie szkolnego inspektora BHP o ewentualnych wypadkach, ktore miaty

miejsce w trakcie wycieczki.

IV. Opiekunowie wycieczki
Opiekunow wycieczki wyznacza dyrektor szkoty sposrod nauczycieli.
Opiekunem wycieczki moze by¢ inna pelnoletnia osoba, po uzyskaniu zgody
dyrektora szkoty, w zaleznos$ci od celu i programu wycieczki.
Opiekunem, o ktorym mowa w ust. 2, nie moze by¢ osoba widniejagca w Rejestrze
Sprawcow Przestepstw na Tle Seksualnym; status osoby w rejestrze sprawdza
dyrektor szkoty.
Za zgoda dyrektora szkoly kierownik wycieczki moze peli¢ réwnoczesnie funkcje
opiekuna wycieczki.
Przy ustalaniu liczby opiekundw nalezy uwzgledni¢: wiek, stopieh rozwoju
psychofizycznego, stan zdrowia 1 ewentualng niepetnosprawnos¢ os6b powierzonych
opiece szkoly, a takze specyfike wycieczki oraz warunki, w jakich bedzie si¢ one
odbywac, srodki transportu, itp..

Ustala si¢ minimalng liczbe opiekunoéw przewidziang na liczbe¢ uczniow

1) wycieczki autokarowe - 1 opiekun na 15 wuczniow, w przypadku oddziatu
integracyjnego lub oddziatu, do ktérego uczeszcza uczen niepetnosprawny - 1

opiekun na 10 uczniow,



2) wycieczki piesze na terenie miasta z korzystaniem ze $rodka transportu -

1 opiekun na 15 uczniéw, w przypadku oddziatlu integracyjnego lub oddziatu, do
ktorego uczeszcza uczen niepelnosprawny - 1 opiekun na 10 uczniéw,

3) wycieczki piesze organizowane na szlakach turystycznych lezacych powyzej 1000

m n. p. m. — zgodnie z odrgbnymi przepisami,

4) wycieczki innymi §rodkami lokomocji (np. kolej, samolot) - 1 nauczyciel na 10

uczniow (lub wedlug decyzji dyrektora),

5) wycieczki rowerowe - 2 opiekunéw na 10 uczniéw (uczniowie muszg posiadaé

karte rowerowa, poruszaé si¢ zgodnie z przepisami ruchu drogowego, powinni
posiada¢ str6j] odpowiedni do jazdy oraz kask ochronny na glowe, rower
wyposazony musi by¢ zgodnie z przepisami ruchu drogowego),

6) inne wycieczki — wedtug ustalenia dyrektora.

Kazdy opiekun zobowigzany jest do zlozenia pisemnego o$wiadczenia

o odpowiedzialno$ci za powierzonych mu uczniéw - uczestnikow wycieczki wedhug

wzoru stanowigcego zalqcznik nr 5 do procedury.

Do obowigzkoéw opiekuna nalezy:

1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,

2) wspotdziatanie z kierownikiem wycieczki w zakresie realizacji programu
wycieczki,

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczniow, ze
szczegblnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4) nadzor nad wykonywaniem zadan przydzielonych uczniom,

5) sprawdzanie stanu liczebnego grupy przed wyruszeniem z kazdego miejsca
pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego,

6) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

V. Finansowanie wycieczki

. Kierownik wycieczki zobowigzany jest sporzadzi¢ plan finansowy wycieczki, ktory
okresla ogolny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz przewidywane koszty
organizacyjne i programowe.

. Wycieczki mogg by¢ finansowane ze sktadek uczestnikéw, srodkow Rady Rodzicow
(wg regulaminu dofinansowywania udzialu uczniéw w wycieczkach) lub innych

zrodet.



. Rodzice uczniéw bioragcych udziat w wycieczce zobowigzani sg do pokrycia
zwigzanych z nig kosztow.
. Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a nast¢pnie
deklaracje te wycofali lub dziecko z réznych przyczyn nie wzigto udzialu
w wycieczce, zobowigzani sg do pokrycia strat jakie powstaty z tego tytutu.
. Kierownik wycieczki i opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udzialu
W wycieczce.
. Za regulowanie zobowigzan finansowych zwigzanych z wycieczka odpowiada
kierownik wycieczki.
. Kierownik wycieczki po jej zakonczeniu dokonuje jej rozliczenia, przedstawiajac
wynik uczniom i rodzicom (np. na zebraniu badz poprzez e-dziennik).
. Dowodami finansowymi sg listy wptat oraz rachunki, faktury, bilety wydawane przez
uprawnione do tego podmioty gospodarcze; w uzasadnionych wypadkach dowodem
mogg by¢ oswiadczenia o poniesionym wydatku podpisane przez kierownika
wycieczki 1 opiekunow.

V1. Zasady bezpieczenstwa
. W przypadku burzy, $niezycy, gotoledzi itp. wycieczka zostaje odwotana.
. Uczestnicy wycieczek zagranicznych podlegaja ubezpieczeniu od nastepstw
nieszczegsliwych wypadkéw; uczniowie nie posiadajacy ubezpieczenia nie moga byc
jej uczestnikami lub powinni zosta¢ w zwigzku z nig ubezpieczeni.
. Na okres przebywania na wycieczce, kierownik moze wykupi¢ dodatkowa polis¢

ubezpieczeniowg dla siebie, opiekunow i uczestnikow.

VII. Postanowienia koncowe

. Wychowawca klasy biorgcej udziat w wycieczce zobowigzany jest do sporzadzenia
listy uczniéw pozostajacych w szkole i dostarczeniu jej do dyspozycji dyrektorowi
szkoty, ktory zapewnia dla nich opieke.

. Kazdy zamiar wyjscia z klasg poza szkote (tzw. wycieczka na miejscu) nalezy zgtosi¢
dyrektorowi szkoty i odnotowa¢ ten fakt w dzienniku lekcyjnym 1 w rejestrze wyjs$¢
grupowych (1 opiekun na 15 uczniéw, klasa integracyjna 1 opiekun na 10 uczniow).
. W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace
postepowania w razie wypadkow w szkotach i placowkach publicznych.

Sprawy nieuregulowane niniejszymi przepisami i zasadami rozstrzyga dyrektor szkoty

na podstawie Statutu Szkoty oraz innych przepisow wyzszego rzedu.



KARTA WYCIECZKI

Nazwa i adres szkoly:

Szkota Podstawowa nr 6 im. Jozefa Kreta w Ustroniu
ul. Jozefa Kreta 6

43-450 Ustron

Cel wycieczki:

Nazwa kraju', miasto, trasa wycieczki:
Termin wycieczki:

Numer telefonu kierownika wycieczki:

Liczba uczniow:
w tym uczniéw niepelnosprawnych:

Klasa:

Liczba opiekunéw wycieczki:

Srodek transportu:

! Dotyczy wycieczki za granicg

Zatgcznik nr 1
do Procedury organizowania wycieczek



PROGRAM WYCIECZKI

Adres punktu
Data, godzina | Dlugos¢ | Miejscowos¢ Szczegolowy program noclegowego i
wyjazdu tracy (w | docelowa i wycieczki od wyjzadu do zywieniowego
i przyjazdu km) |trasa powrotna powrotu oraz przystanki i
miejsca Zzywienia
OSWIADCZENIE

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepisOw dotyczacych zasad bezpieczenstwa w czasie

wycieczki.

Kierownik wycieczki
(imie i nazwisko, podpis)

Opiekunowie wycieczki
(imie i nazwisko, podpis)

ZATWIERDZAM

(data i podpis dyrektora)




Zatgcznik nr 2
do Procedury organizowania wycieczek

LISTA UCZESTNIKOW
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Zatgcznik nr 3
do Procedury organizowania wycieczek

OSWIADCZENIE RODZICOW / OPIEKUNOW

Ja nizej podpisana(y) wyrazam zgod¢ na wyjazd mojego dziecka ................ocoiiiiiiinnl. ,
kl. ......... nawycieczke do ... , Wdniu (dniach) ........................
Zobowiazuje si¢ do pokrycia petnych kosztéw wyjazdu w kwocie ..................

W przypadku, gdy moje dziecko z réznych przyczyn ostatecznie nie pojedzie na wycieczke,
zobowigzuje si¢ do pokrycia kosztow wycieczki, ktore zostaty poniesione.

Zobowigzuje si¢ do zapewnienia bezpieczenstwa dziecku w drodze pomiedzy miejscem
zbiorki 1 zakonczeniem wycieczki a domem.

Bior¢ odpowiedzialno$¢ finansowag za szkody materialne wynikajace z nieprzestrzegania
regulaminu wycieczki spowodowane przez moje dziecko.

Jednoczesnie o§wiadczam, ze stan zdrowia mojego dziecka pozwala na uczestniczenie w tej
wycieczce.

Uwagi dotyczace zdrowia dziecka (alergie, zazywane leki, uczulenia pokarmowe itp.):

W przypadku choroby lokomocyjnej zobowiazuje si¢ zaopatrzy¢ dziecko w $rodki
umozliwiajace jazde autokarem.

Wyrazam zgode¢ na podejmowanie przez kierownika lub opiekuna decyzji zwiazanych
z leczeniem lub hospitalizowaniem dziecka w przypadku zagrozenia zdrowia badz zycia

mojego dziecka w czasie trwania wycieczki.
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Zatgcznik nr 4
do Procedury organizowania wycieczek

OGOLNY REGULAMIN WYCIECZKI

. Kazdy uczestnik wycieczki szkolnej ma obowigzek:

godnie reprezentowa¢ swoim zachowaniem Szkole¢ Podstawowa nr 6 w Ustroniu,
postepowac zgodnie z zasadami statutowymi,
bezwzglednie stosowa¢ si¢ do wszystkich polecen kierownika wycieczki
1 opiekunéw,
przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa podczas poruszania si¢ srodkami komunikacji,
punktualnego zgloszenia si¢ na miejsce zbiorki, ktore wyznacza nauczyciel oraz
powrotu z calg grupg do szkoly lub na miejsce zbidrki, z ktoérego wyruszyl na
wycieczke,
kulturalnego zachowania si¢ we wszystkich miejscach pobytu grupy takich jak: s§rodki
komunikacji, kina, teatry, muzea, galerie i inne,
korzystania z toalety tylko w wyznaczonym przez opiekuna miejscu,
pilnowania swojego bagazu,
stosowania si¢ do sygnalizacji $wietlnej na ulicach/trasach wycieczki i przechodzenia
tylko w oznaczonych miejscach
posiadania w czasie wycieczki aktualnej legitymacji szkolnej,
natychmiastowego  zgloszenia opiekunowi grupy, zdarzenia zagrazajacego
bezpieczenstwu uczestnikdw wycieczki,
od chwili przybycia do miejsca stanowigcego cel wycieczki podporzadkowacd si¢
obowigzujacym tam regulaminom,
w przypadku zagubienia si¢ - oczekiwania w tym miejscu, w ktorym spostrzegt, ze
odtaczyt si¢ od grupy (jesli to mozliwe podja¢ proby skontaktowania si¢ telefonicznie
z jakim$ uczestnikiem wycieczki badz opiekunem) lub zglosi¢ si¢ do policji, strazy
miejskiej, TOPR-u, GOPR-u i poprosi¢ o pomoc,
bezwzglednie przestrzega¢ uwag gospodarzy terenu goscinnego.
Kazdy uczestnik zobowigzany jest do przestrzegania programu dnia.
Wszyscy uczestnicy biorg aktywny udziat w zaj¢ciach programowych.
Za wszelkie szkody spowodowane =z winy uczestnika w czasie pobytu
odpowiedzialno$¢ ponosi uczestnik i/lub jego opiekun prawny.
Zabrania si¢ samowolnego oddalania od grupy uczestnikom wycieczki poza teren
miejsca pobytu bez zgody kierownika, opiekuna wycieczki, ktory odpowiada za
bezpieczenstwo grupy.
Zabrania si¢ palenia tytoniu, spozywania alkoholu i korzystania z innych uzywek,
zaré6wno w czasie podrozy jak i w miejscu docelowym.
Zabrania si¢ za$miecania S$rodkow komunikacji, miejsc postoju oraz obiektéw

zwiedzanych podczas wycieczki.



. Za naruszenie zasad regulaminu wycieczki uczen ponosi konsekwencje przewidziane

w obowigzujagcym w szkole systemie oceniania i moze by¢ wobec niego zastosowana

kara ujeta w zapisach statutowych.

. Wycieczka moze zosta¢ przerwana bez wzgledu na poniesione koszty w przypadku:

- wrazie powszechnej niesubordynacji uczestnikow wycieczki,

- w przypadku odmowy odebrania uczestnika, ktoéry naruszyl w wyrazny sposob
punkty regulaminu, przez jego rodzicoéw badz opiekunow prawnych,

- zewnetrznych warunkow uniemozliwiajgcych dalsze prowadzenie wycieczki i/lub
zagrazajacych bezpieczenstwu grupy.

ZAPOZNALAM(-EM) SIE Z REGULAMINEM WYCIECZKI:
(podpisy uczniow)



Zalgcznik nr 5
do Procedury organizowania wycieczek

OSWIADCZENIE KIEROWNIKA I OPIEKUNOW WYCIECZKI

Oswiadczam, ze zapoznatam(-em) si¢ z przepisami dotyczacymi zasad bezpieczenstwa na
wycieczkach dla dzieci, z procedurami organizowania wycieczek obowigzujagcymi w Szkole
Podstawowej nr 6 (w tym z zadaniami i obowigzkami kierownika wycieczki 1 opiekunow)
oraz regulaminem wycieczki.

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania postanowien zawartych w tych dokumentach oraz biore
petna odpowiedzialno$¢ za zycie i zdrowie powierzonych mojej opiece ucznidéw na czas

trwania wycieczki, tj. od dnia ........................ dodnia ..................l.

Kierownik wycieczki
(imie i nazwisko, podpis)

Opiekunowie wycieczki
(imie i nazwisko, podpis)



