Zarzadzenie Nr 5/2021

Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Ustroniu
z dnia 14 pazdziernika 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury przeprowadzania obserwacji zaje¢ w Zespole
Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w Ustroniu

Na podstawie:
o art 60 ust. 7 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 roku Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2021 r., poz.1082)

o § 22 ust. 3 pkt 2 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
nadzoru pedagogicznego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1551)

Dyrektor Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Ustroniu zarzadza, co nastepuje:

§1.
Wprowadza si¢ Procedure przeprowadzania obserwacji zaje¢ w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym nr 3 w Ustroniu stanowiaca zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
1. Traci moc zarzadzenie nr 18/2018 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 6 w Ustroniu
z dnia 28 wrze$nia 2018 r.
2. Traci moc uchwata nr 19/2018/2019 Rady Pedagogicznej Przedszkolna nr 6
w Ustroniu z dnia 13 wrze$nia 2018 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik
do Zarzgdzenia nr 4/2021
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Ustroniu

Procedura przeprowadzania obserwacji zaje¢ w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3
w Ustroniu

I. Cele
1. Obserwacja zaje¢, jest jedng z form nadzoru pedagogicznego i ma na celu:

a) kontrole przestrzegania przez nauczycieli przepisow prawa dotyczacych
dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej 1 opiekunczej oraz innej dziatalnosci
statutowej szkoly i przedszkola,

b) wspomaganie nauczycieli w realizacji ich zadan przez diagnoz¢ pracy szkoty
1 przedszkola, planowanie dzialan rozwojowych oraz monitorowanie pracy
szkoty i przedszkola.

2. Obserwacja stluzy pomoca przy dokonaniu oceny pracy, a takze wspomaga ona
nauczyciela oraz inspiruje go do podejmowania innowacji pedagogicznych.

3. Obserwacje zaje¢ w ramach prowadzonego nadzoru pedagogicznego moga
przeprowadza¢ osoby petigce funkcje kierownicze w szkole i przedszkolu.

I1. Rodzaje obserwacji
1. Przewiduje si¢ obserwacje zapowiedziane oraz niezapowiedziane.
2. Wymienia si¢ trzy rodzaje obserwacji:

a) doradczo-doskonalaca - skierowang glownie do nauczycieli z nieduzym
stazem pracy; przedmiotem obserwacji jest pomoc nauczycielowi w okreslaniu
kierunkéw dalszego rozwoju i samodoskonalenia,

b) kontrolno-oceniajacg — skierowang do wszystkich nauczycieli; przedmiotem
obserwacji jest praca nauczyciela we wszystkich jej aspektach,

c) diagnozujaca — skierowang do wszystkich nauczycieli; przedmiotem
obserwacji jest ocena poziomu umiejetnosci dziecka i ucznia.

I11. Etapy procedury przeprowadzania obserwacji zapowiedzianej

1. Wprowadzenie do obserwacji - nauczyciel zostaje zapoznany - poprzez
przekazanie (co najmniej tydzien przed planowang obserwacja) arkusza zapowiadajacego
z wypelniong czescig A - z celem obserwacji zaje¢, terminem i informacja o oddziale/grupie,
w ktorej odbedzie si¢ obserwacja, a takze imieniem i nazwiskiem osoby przeprowadzajacej
obserwacjg.

2. Obserwacja zaje¢ — dopuszcza si¢ zapraszanie na zaj¢cia innych nauczycieli,
np. opiekuna stazu, nauczyciela tego samego lub pokrewnego przedmiotu lub zajec, zespotu
nauczycieli.

3. Rozmowa podsumowujaca - odbywa si¢ w ciggu 3 dni od dnia obserwacji zaje¢;
podczas niej osoba przeprowadzajaca obserwacje informuje nauczyciela o wlasnych



spostrzezeniach i uwagach oraz przekazuje mu kopi¢ arkusza obserwacji zaje¢ — oryginat

podpisuje nauczyciel; arkusz obserwacji zajg¢ pozostaje w dokumentacji dyrektora.

IV. Zadania nauczyciela w przypadku obserwacji zapowiedzianej
1. Nauczyciel najpozniej 1 dzien przed planowanym terminem obserwacji
zobowigzany jest wypehic¢ czgs¢ B arkusza zapowiadajacego 1 odda¢ go wraz z konspektem
zaje¢ osobie przeprowadzajacej obserwacj¢ zajec.
2. Konspekt zaje¢ winien zawierac:
a) imi¢ i nazwisko nauczyciela,
b) date obserwacji,
c) klasg/grupe,
d) temat zaje¢,
e) cele zaje¢ w odniesieniu do podstawy programowej / cele zaje¢ innych,
f) kryteria sukcesu (w przypadku szkoty),
g) metody i formy pracy,
h) zastosowane $rodki dydaktyczne,
1) tresci zaje¢ w odniesieniu do podstawy programowe;j / tresci zaje¢ innych.
3. Podczas obserwacji zaje¢ nauczyciel winien posiadaé¢ do wgladu:
a) rozktad materialu do danych zaje¢ edukacyjnych lub plan pracy w przypadku
innych zaje¢,
b) komplet pomocy dydaktycznych do wykorzystania na zajeciach,
c) w przypadku wychowawcy - dokumentacje¢ pracy wychowawcze;j.

V. Zasady obserwacji niezapowiedzianej
1. O obserwacji niezapowiedzianej nauczyciel jest informowany bezposrednio przed
obserwacja.
2. Rozmowa podsumowujgca przebiega na zasadach przewiedzianych dla obserwacji
zapowiedziane;j.
3. Czestotliwo$¢ obserwacji niezapowiedzianych jest uzalezniona od decyzji
dyrektora.

VI. Cze¢stotliwos¢ obserwacji zapowiedzianych
1. Ilo$¢ zapowiedzianych obserwacji zaje¢ w danym roku szkolnym uzalezniona jest
od stazu pracy nauczyciela lub okresu przed oceng pracy.
2. Ustala si¢ minimalng ilo$¢ przeprowadzania obserwacji zapowiedzianych:
a) nauczyciele stazysci - 2 razy w roku szkolnym,
b) nauczyciele kontraktowi, mianowani i dyplomowani - 1 raz w roku szkolnym,
c) nauczyciele w trakcie stazu na kolejny stopien awansu zawodowego
1 nauczyciele, ktorym planuje si¢ wystawienie oceny pracy - 2 razy w roku.



VII. Dokumentacja obserwacji
1. Dokumentacje obserwacji zaje¢ edukacyjnych stanowig:
a) arkusz zapowiadajacy — zalacznik nr 1,
b) arkusz obserwacji zaj¢¢ edukacyjnych - zalacznik nr 2,
c¢) scenariusz lekcji.
2. Dokumentacje obserwacji innych zajg¢ stanowia:
a) arkusz zapowiadajacy — zaltgcznik nr 1,
b) arkusz obserwacji zaje¢ specjalistycznych, dodatkowych i §wietlicowych
— zatgcznik nr 3,

) scenariusz zajec.



Zalacznik nr 1

ARKUSZ ZAPOWIADAJACY

A. [wypetnia dyrektor]
Imi¢ i nazwisko nauczyciela

Stopien awansu zawodowego

Nauczany przedmiot/TOAZA] ZAJEC........covevreiriieiieiiieie ettt eseesteeteeveeveesteesteestseseseseseebeeseasseesseesssessneens
KIaSa/GIUPa.....eccvveeerieeiieieecieeetee e
Data i godzina obserwacji

Rodzaj obserwacji

Obserwacj¢ prowadzi

Podpis dyrektora:

B. [wypetnia nauczyciel]
Temat lekcji/zajec

Podpis nauczyciela:

Informacja uzupetniajgca:

Nauczyciel najpozniej 1 dzien przed planowanym terminem obserwacji zobowigzany jest wypetnic¢
czes¢ B arkusza zapowiadajgcego i oddaé _go wraz 7z konspektem lekcji/zaje¢ osobie
przeprowadzajgcej obserwacje zajec.




Zalacznik nr 2

ARKUSZ OBSERWACJI ZAJEC EDUKACYJNYCH

Wskazniki | Tak | Nie | Uwagi

KONSPEKT:

Okresla cele w odniesieniu do podstawy
programowe;j.

Okresla realizowane tre$ci w odniesieniu do
podstawy programowe;j.

Okresla tresci wykraczajace poza podstawe
programowa.

Okresla kryteria sukcesu (dot. szkoty).

Uwzglednia zaplanowane metody pracy, w tym
innowacyjne.

Uwzglednia zaplanowane formy pracy, w tym
innowacyjne.

Uwzglednia uzycie srodkow dydaktycznych,
w tym innowacyjnych.

LEKCJA/ZAJECIA:

Nauczyciel informowat o celach lekcji/zajec.

Nauczyciel informowat uczniéw o kryteriach
sukcesu (dot. szkoty).

Nauczyciel zrealizowal zaplanowane cele.

Nauczyciel zrealizowal zaplanowane tresci.

Nauczyciel wykorzystat zaplanowane srodki
dydaktyczne.

Wykorzystano metody aktywizujace.

Pracowano metodg projektu/eksperymentu

Nauczyciel podejmowat dziatania motywujace.

Uczniowie/dzieci byli aktywni.




Wskazniki Tak | Nie Uwagi

Uczniowie/dzieci wykazywali zainteresowanie
lekcja/zajeciami.

Nauczyciel angazowat wszystkich
uczniow/dzieci w przebieg lekcji/zajec.

Nauczyciel podejmowat dziatania wiaczajace
uczniow/dzieci niepetnosprawnych
i z trudno$ciami.

Nauczyciel stosowal ocenianie motywujace.

Nauczyciel udzielatl uczniom informacji
zwrotnej.

Nauczyciel uzywat poprawnej polszczyzny.

Opinia osoby obserwujacej lekcje:

Podpis nauczyciela: Podpis osoby obserwujace;j:




Zalacznik nr 3

ARKUSZ OBSERWACJI ZAJEC SPECJALISTYCZNYCH, DODATKOWYH
I SWIETLICOWYCH

Wskazniki

Uwagi

KONSPEKT:

Okresla cele zajec.

Okresla kryteria sukcesu (dot. szkoty).

Uwzglednia zaplanowane metody pracy, w tym
innowacyjne.

Uwzglednia zaplanowane formy pracy, w tym
innowacyjne.

Uwzglednia uzycie srodkoéw dydaktycznych,
w tym innowacyjnych.

ZAJECIA:

Nauczyciel informowat o celach zajgc.

Nauczyciel informowat uczniéw o kryteriach
sukcesu (dot. szkoty).

Nauczyciel zrealizowal zaplanowane cele.

Nauczyciel zrealizowal zaplanowane tresci.

Nauczyciel wykorzystal zaplanowane $rodki
dydaktyczne.

Wykorzystano metody aktywizujgce.

Pracowano metoda projektu/eksperymentu

Nauczyciel podejmowat dziatania motywujace.

Uczniowie/dzieci byli aktywni.




Wskazniki Tak | Nie Uwagi

Uczniowie/dzieci wykazywali zainteresowanie
zajeciami.

Nauczyciel angazowat wszystkich
uczniow/dzieci w przebieg zajec.

Nauczyciel podejmowat dziatania wiaczajace
uczniow/dzieci niepetnosprawnych
i z trudno$ciami.

Nauczyciel udzielatl uczniom informacji
zwrotne;j.

Nauczyciel uzywat poprawnej polszczyzny.

Opinia osoby obserwujacej zajecia:

Podpis nauczyciela: Podpis osoby obserwujace;j:




