Zarzadzenie Nr 28/2022
Dyrektora Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Ustroniu
z dnia 27 kwietnia 2022 r.

w sprawie wprowadzenia procedury przeprowadzania sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w Ustroniu

Na podstawie:

o art. 44n ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2021 r., poz. 1915 z pozn. zm.)
o § 17 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 sierpnia 2017 r. w sprawie oceniania,
klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy w szkotach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1534)

Dyrektor Zespolu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Ustroniu zarzadza, co nastepuje:

§ 1.
Wprowadza si¢ do stosowania Procedure przeprowadzania sprawdzianu wiadommosci

i umiejetnosci w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w Ustroniu stanowiaca zalgcznik do
zarzadzenia.

§ 2.
Traci moc zarzadzenie nr 5/2018 Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 6 w Ustroniu
z dnia 30 stycznia 2018 r.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z podpisania.



Zatgcznik
do Zarzgdzenia nr 28/2022
Dyrektora Zespotu Szkolno-Przedszkolnego nr 3 w Ustroniu

Procedura przeprowadzania sprawdzianu wiadomosci

i umiejetnosci w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w Ustroniu

I. Ustalenia wstepne

1. W terminie do 2 dni roboczych od zakonczenia rocznych zaje¢ dydaktyczno-
wychowawczych rodzice moga zglosi¢ w formie pisemnej do Dyrektora umotywowane
zastrzezenia dotyczace ustalenia rocznej oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych lub rocznej
oceny klasyfikacyjnej zachowania, jesli uznaja, ze zostaty one ustalone niezgodnie z przepisami
prawa dotyczacymi trybu ustalania tej oceny.

2. Po stwierdzeniu, ze roczna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych lub roczna
ocena klasyfikacyjna zachowania zostata ustalona niezgodnie z przepisami prawa dotyczacymi
trybu ustalania tej oceny, Dyrektor powotuje komisje do przeprowadzenia sprawdzianu
wiadomosci 1 umiejetnosci lub ustalenia rocznej oceny klasytikacyjnej zachowania.

3. Sprawdzian wiadomos$ci 1 umiejetnosci ucznia przeprowadza si¢ nie pozniej niz
w terminie 5 dni od dnia zgloszenia zastrzezen.

4. Termin sprawdzianu uzgadnia si¢ z rodzicami ucznia.

5. Roczng oceng klasyfikacyjng zachowania komisja ustala w terminie 5 dni od dnia
zgloszenia zastrzezen.

II. Przebieg sprawdzianu wiadomosci i umieje¢tnosci

1. Sprawdzian wiadomosci 1 umiej¢tnosci z zaje¢ edukacyjnych przeprowadza si¢
w formie pisemnej 1 ustnej, z wyjatkiem sprawdzianu wiadomo$ci 1 umiejgtnosci
z plastyki, muzyki, techniki, informatyki i wychowania fizycznego, ktére majg przede
wszystkim forme praktyczng.

2. Szczegotowa forme¢ sprawdzianu wiadomosci 1 umiejg¢tnosci z plastyki, muzyki,
techniku, informatyki 1 wychowania fizycznego wustala Dyrektor w porozumieniu
z nauczycielem prowadzacym dane zajecia edukacyjne.

3. Do przeprowadzenia sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci z zajg¢ edukacyjnych
nauczyciel prowadzacy z uczniem dane zajecia, przygotowuje zestaw zadan zgodnie
z treSciami nauczania 1 wymaganiami edukacyjnymi dla danego etapu ksztalcenia
z uwzglednieniem dostosowan wymagan edukacyjnych do indywidualnych potrzeb
rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci psychofizycznych ucznia.

4. Zestaw zadan powinien obejmowac roczny material nauczania danego przedmiotu.

5. Przygotowany zestaw zatwierdza Dyrektor.

6. Pomoce potrzebne do przebiegu sprawdzianu przygotowuje nauczyciel.

7. Sprawdzian odbywa si¢ w wyznaczonej sali zapewniajgcej warunki samodzielnej

pracy.



8. (Czes$¢ pisemna, ustna lub praktyczna sprawdzianu rozpoczyna si¢ w momencie
przekazania zadan lub polecen zdajacemu.

9. Przewodniczacy ogtlasza zdajagcemu czas rozpoczecia 1 zakonczenia sprawdzianu.

10. Wyznaczony czas powinien da¢ zdajacemu mozliwo$¢ rozwigzania zadan,
wykonania ¢wiczen, udzielenia wyczerpujacych odpowiedzi lub realizacji ¢wiczen
praktycznych.

11. Czg$¢ pisemna sprawdzianu trwa do 45 minut; ma ona formg¢ testu sktadajacego si¢
z 15-20 pytan otwartych 1 zamknigtych.

12. Czg¢s¢ ustna (praktyczna) sprawdzianu trwa do 30 minut 1 sktada si¢ z 3 pytan
(zadan), do ktorych uczen moze si¢ przygotowaé w czasie 10 minut.

13. Jezeli sprawdzian sktada si¢ z dwoch czesci, pomiedzy nimi ustala si¢ 10
minutowg przerwe.

14. Przy ustalaniu oceny sprawdzianu stosuje si¢ kryteria zawarte Statucie Szkoty;

oceng ustala si¢ w oparciu o wszystkie czg¢$ci sprawdzianu.

III. Komisja przeprowadzajaca sprawdzian wiadomosci i umiejetnosci

1. Sprawdzian wiadomo$ci 1 umiejetnosci z zaje¢ edukacyjnych przeprowadza
komisja w sktadzie:

1) Dyrektor lub nauczyciel wyznaczony przez Dyrektora — jako przewodniczacy
komisji,

2) nauczyciel prowadzacy dane zaj¢cia edukacyjne — jako cztonek komisji,

3) nauczyciel tych samych lub pokrewnych zaje¢ edukacyjnych — jako czlonek
komisji.

2. Nauczyciel, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2, moze by¢ zwolniony z udzialu w pracy
komisji na wiasng prosbe lub w innych, szczegélnie uzasadnionych przypadkach;
w takim przypadku Dyrektor powoluje w sktad komisji innego nauczyciela tych samych lub
pokrewnych zaje¢ edukacyjnych, a gdy nie ma w szkole takiego nauczyciela, z innej szkoty
w porozumieniu z dyrektorem tej szkoty.

3. Postgpowanie w przypadku oceny zachowania przeprowadza komisja w sktadzie:

1) Dyrektor lub nauczyciel wyznaczony przez Dyrektora — jako przewodniczacy
komisji,

2) wychowawca oddziatu — jako cztonek komisji,

3) wskazany przez Dyrektora nauczyciel prowadzacy zajecia edukacyjne
w oddziale ucznia — jako cztonek komisji,

4) pedagog szkolny — jako cztonek komisji,

5) psycholog szkolny — jako cztonek komisji,

6) przedstawiciel Samorzadu Uczniowskiego — jako cztonek komisji,

7) przedstawiciel Rady Rodzicow — jako czlonek komisji.

4. W przypadku rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania wynik ustala si¢ w drodze
glosowania zwykla wigkszoscig gloséw; w przypadku rownej liczby gloséw decyduje glos
przewodniczacego komisji.



5. Wyniki sprawdzianu lub postepowania przewodniczacy oglasza uczniowi

niezwlocznie po ich przeprowadzeniu i ustaleniu oceny.

IV. Protokolowanie sprawdzianu wiadomosci i umiejetnosci

1. Z przeprowadzonego sprawdzianu wiadomo$ci 1 umiejetnosci sporzadza si¢
protokot (stanowiacy zatgcznik nr I do niniejszej procedury) zawierajacy w szczegolnosci:

a) nazwg¢ zajec¢ edukacyjnych, z ktérych byt przeprowadzony sprawdzian,
b) imiona i nazwiska os6b wchodzacych w sktad komis;ji,

¢) termin sprawdzianu,

d) imi¢ 1 nazwisko ucznia,

e) zadania sprawdzajace,

f) ustalong oceng klasyfikacyjna.

2. Do protokolu zalacza si¢ pisemne prace ucznia i zwiezla informacj¢ o ustnych
odpowiedziach ucznia oraz zwi¢zla informacj¢ o wykonaniu zadan praktycznych.

3. Z posiedzenia komisji ustalajacej roczng ocen¢ klasyfikacyjng zachowania
sporzadza si¢ protokédt (stanowiacy zalgeznik nr 2 do niniejszej procedury) zawierajacy
w szczegolnosci:

a) imiona i nazwiska os6b wchodzacych w sktad komisji,

b) termin posiedzenia komisji,

¢) imi¢ i nazwisko ucznia,

d) wynik glosowania,

f) ustalong ocen¢ klasyfikacyjna zachowania wraz z uzasadnieniem.

4. Protokoty, o ktorych mowa w wust. 1 1 3 stanowig zalaczniki do arkusza ocen
ucznia.

V. Ustalenia koncowe

1. Ustalona przez komisje roczna ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych oraz
roczna ocena klasyfikacyjna zachowania nie moze by¢ nizsza od ustalonej wczesniej oceny.

2. Ocena ustalona przez komisj¢ jest ostateczna, z wyjatkiem klasyfikacyjnej rocznej
oceny negatywnej z zaje¢ edukacyjnych, ktéra moze by¢ zmieniona w wyniku egzaminu
poprawkowego.

3. Przepisy procedury stosuje si¢ odpowiednio w przypadku rocznej oceny
klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych uzyskanej w wyniku egzaminu poprawkowego, z tym ze
termin do zgloszenia zastrzezen wynosi 5 dni od dnia przeprowadzenia egzaminu
poprawkowego; w tym przypadku, ocena ustalona przez komisj¢ jest ostateczna.

4. Uczen, ktéory z przyczyn usprawiedliwionych nie przystapit do sprawdzianu
wiadomosci 1 umiejetno$ci w wyznaczonym terminie, moze przystgpi¢ do niego w dodatkowym
terminie, wyznaczonym przez Dyrektora po uzgodnieniu z uczniem i jego rodzicami ucznia.

5. Pisemny wniosek o ustalenie nowego terminu sprawdzianu nalezy ztozy¢
w sekretariacie szkoty.



Zatgcznik nr 1 do
Procedury przeprowadzania sprawdzianu wiadomosci
i umiejetnosci ucznia w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w Ustroniu

PROTOKOL SPRAWDZIANU WIADOMOSCI I UMIEJETNOSCI UCZNIA

Imi¢ 1 NAZWiSKO UCZN1A.cccueieruressarcsseesasssasesaanonns

| SQUERT VL0101 1A T N

Zajecia €dUKACYINEC uueeesssreessanesssarsssanssssasssssaneses

Data €2ZamiNU..eicccseresssesesssessssssssssssssssasssssassssens

Sktad komisji:

) RN - przewodniczacy komisji
2 tecrnricsnnessnnnessnsnessnsiessnsiessssssanssssasssssannes - czlonek komisji

R N - czlonek komisji

Przebieg sprawdzianu

Czes¢ pisemna:

Praca pisemna ucznia - w zalaczeniu

Cze$¢ ustna (praktyczna):
Pytanie 1:



Zwigzta informacja o odpowiedzi na pytanie 2:

CZESC PISCINNG cervresnresssesssssssessassssssssssssasesssssssssans

CzeS$C ustna (PraktyCzna).ceeeesssesesssesesssssssssssssnsssses

Ustalona ocena klasyfikacyjna...ceeeeeeesesesssesessseseses

Podpisy czlonkow komisji:

PrzewodniCZaCy: ..ccccvvrrecsernnrecsssassecssnnnne

czlonek:..........

77 1) 1 1=) L €N

Niniejszy protokoét stanowi zalacznik do arkusza ocen ucznia




Zatgcznik nr 2 do
Procedury przeprowadzania sprawdzianu wiadomosci
i umiejetnosci ucznia w Zespole Szkolno-Przedszkolnym nr 3 w Ustroniu

PROTOKOL POSIEDZENIA KOMISJI WS. USTALENIA ROCZNEJ OCENY
KLASYFIKACYJNEJ ZACHOWANIA

Imi¢ 1 NAZWiSKO UCZN1A.ueierureserssaresnsssssssseronnens
Klasa/oddziat.....eeeceecseecseensensseensnncsnecsencnenns
Data poSIiCdZENIA ceeesseecsssressassssasssssasssssasasssaseses
Sktad komisji:
) - przewodniczacy komisji
2 ercscnrressnniessnniesssnsssssssssssssansssssssssssssans - czlonek komisji (wychowawca oddziatu)
B crrrtreecssnntiesssnnnnessssnsssssssssssssssssssssssssnans - czlonek komisji (nauczyciel prowadzacy zajecia)
B aeerricnssnnnecsssnnsnesssssssesssssssssssssssssssssssssens - czlonek komisji (pedagog)
S - czlonek komisji (psycholog)
O eerennrrcnnnicssnnicssnnicssnnicssnnsssssssssnsessansenes - czlonek komisji (przedstawiciel SU)
T cerererncssnnncsssnncssssisssssissssessassesssssessssssses - czlonek komisji (przedstawiciel RR)
Przebieg posiedzenia
1. Aktualna ocena klasyfikacyjna zachowania: ...........ceienveiciviicisnicssnncnssnncssnncssssncssssscssssscses

2. Zapoznanie z umotywowanymi zastrzezeniami rodzicow.
Uwagi komisji:



3. Informacje uzyskane w drodze dyskusji na temat zachowania ucznia, jego osiagniec¢,
pracy spolecznej na rzecz sSrodowiska, itp.:

4. Proponowana roczna ocena klasyfikacyjna zachowania: ...........coueeiicvivnriccscsnnrccsscnsnccsnns

5. Wynik glosowania:

za:

| ) W ATV | N

wstrzymalo sig¢: ..............

6. Ustalona roczna ocena klasyfikacyjna zachowania: ...........cveiicisvvnniccsisnnncssssnnnecsssnnsscssens

7. Zalaczniki:



Podpisy czlonkéw komisji:
PrzewodniCZacCy: ....cccevverersnrcssnnrcssnsrcsnsecs
(W72 (1) 1 1<) - OO

czlonek:..

czlonek:..

(77 11) 1 1<) £ €U

czlonek:..

(77 11) 1 1<) £ €

Niniejszy protokdt stanowi zalacznik do arkusza ocen ucznia




