Ustron, dnia 5 maja 2022 r.

Ogloszenie o naborze kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

Dyrektor MDSS w Ustroniu na podstawie art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2022 poz. 530) ogtasza otwarty
ikonkurencyjny nabér

na stanowisko Zastepcy dyrektora ds. administracyjno-finansowych

I. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:
1. Wymagania niezbedne:
I) obywatelstwo polskie;
2) petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych;
3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysline przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
4) nieposzlakowana opinia;
5) niekaralno$¢ zakazem petnienia funkcji kierowniczych zwigzanych z
dysponowaniem $rodkami publicznymi, o ktdrych mowa w art.31. ust.1.Ustawy
z dnia 17 grudnia 2004r. o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych
6) wyksztatcenie wyzsze — ekonomia, finanse, bankowo$é

7) staz pracy — 5 lat w tym co najmniej 3 lata na stanowisku kierowniczym.
2.Wymagania dodatkowe:
1) mile widziane do$wiadczenie w jednostkach pomocy spotecznej

2) znajomo$¢ przepiséw prawnych regulujacych funkcjonowanie domu opieki

spotecznej i prowadzenie dziatalnosci opiekuricze]
3) wiedza z zakresu finanséw publicznych i administracji
4) dobra komunikacja interpersonalna i wysoka kultura osobista

o) bardzo dobra organizacja pracy, doktadnosé, umiejetnos¢ analitycznego

myslenia



6) umiejetnosé pracy w zespole, odpornosé na stres, wielozadaniowos¢,

dyspozycyjnosc

7) praktyczne umiejetnosci obstugi komputera, podstawowych programéw i

urzgdzen biurowych

8) predyspozycje osobowosciowe: umiejetnos$¢ kierowania zespotem,
umiejetnos¢ zarzadzania zmiang | sprawnosc¢ dziatania, odpowiedzialno$é,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia, komunikatywnos¢

9) znajomos¢ przepiséw i doswiadczenie w pracy w osobami wymagajacymi

opieki
10) prawo jazdy kat. B
ll. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) nadzorowanie pracy merytorycznej dziatu zywienia oraz administracyjno-

gospodarczego pracownikéw jednostki, zapewnienie funkcjonowania kontroli

zarzadczej,
2) nadzorowanie obiegu dokumentow w jednostce,
3) tworzenie procedur wymaganych przepisami prawa,

4) wspoidziatanie z Dyrektorem MDSS przy opracowywaniu planéw finansowo —

rzeczowych oraz ich realizacji,

5) wspdtodpowiedzialno$¢ za gospodarke finansowg jednostki budzetowej MDSS;
6) przygotowywanie raportdw i sprawozdan merytorycznych,

7) pozyskiwanie srodkéw zewnetrznych, opracowywanie dokumentacji
projektowej oraz wnioskéw o dofinasowanie i koordynowanie realizacji zadan

objetych dofinansowaniem,

8) zastepowanie podczas nieobecnosci Dyrektora MDSS w zakresie

administracyjno- finansowym,

9) wspdipraca z MOPS, PCPR i innymi instytucjami



Iv.

lll. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

1) Wymiar etatu: 1 etat (§rednio 40 godzin tygodniowo w réwnowaznym
systemie pracy)

2) Miejsce wykonywania pracy: Miejski Dom Spokojnej Starosci w
Ustroniu, ul. Stoneczna 10

3) planowany termin zatrudnienia : 01 wrzes$nia 2022 r. na podstawie
umowy o prace

4) Praca: w biurze przy komputerze/ praca w terenie

5) Praca w budynku pozbawionym barier architektonicznych

6) Godziny pracy: 8.00 — 16.00 ( dyspozycyjno$é w godzinach

popotudniowych oraz w weekendy)

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik

zatrudnienia osob niepetnosprawnych w MDSS w Ustron, w rozumieniu przepiséw o

rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0oséb niepetnosprawnych, byt

nizszy niz 6 %.

V. Wymagane dokumenty:

l.
2.

List motywacyjny.
Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie, zgodny

ze wzorem stanowigcym zatgcznik do ogtoszenia.

. Kserokopie  dokumentéw  poswiadczajgcych  wymagane  wyksztatcenie

i kwalifikacje oraz staz pracy.

Os$wiadczenie kandydata:

1) o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

2) o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z petni
praw publicznych;

3) ze nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umy$ine przestepstwo
§cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe

zgodne ze wzorem stanowigcym zatgcznik do ogtoszenia.

List motywacyjny, kwestionariusz osobowy oraz oswiadczenie muszg byé

wilasnorecznie podpisane.

VI. Termin i miejsce skladania dokumentow:
1) Wymagane dokumenty aplikacyjne musza by¢ opatrzone wtasnorecznym

podpisem i ztozone lub przestane na adres: Miejski Dom Spokojne Starosci ul.



Stoneczna 10, 43-450 Ustron w nieprzekraczalnym terminie do dnia 17 maja 2022 r.

z dopiskiem "nabér na stanowisko pracy”

2) W wyniku analizy otrzymanych dokumentdéw przez Dyrektora MDSS zostanie

wytypowana lista kandydatéw, ktorzy spetniajg wymagania formalne okreslone w

ogtoszeniu.

3) Wytypowani kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu

przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.

Vil. inne informacije:

1. Dodatkowe informacje mozna uzyskaé¢ pod numerem telefonu: 515 164 427

2. Zgodnie z art. 15 ustawy o pracownikach samorzadowych informacja o wyniku
naboru bedzie umieszczona niezwlocznie po przeprowadzonym naborze
na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej www.ustron.bip.info.pl oraz
na tablicy informacyjnej znajdujacej sie na parterze w MDSS w Ustroniu.

3. Dokumenty aplikacyjne kandydatéw wymienionych w protokole naboru
przechowywane beda przez okres 3 miesiecy od dnia nawigzania stosunku pracy
z osobg wyltoniong w naborze. Dokumenty aplikacyjne pozostatych kandydatéw
przechowywane bedg do czasu ogtoszenia wynikéw naboru. Po w/w okresach
dokumenty aplikacyjne, w przypadku ich nieodebrania, zostang niezwtocznie

zniszczone.

VIIl. Informacja o przetwarzaniu danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) zwanego dalej ,RODO” informujemy, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest MDSS w Ustroniu
reprezentowane przez Dyrektora llone Niedobe; dane kontaktowe: 43-450 Ustron,
ul. Stoneczna 10, tel.33 854 12 15, e-mail: mdss@post.pl

2. Dane kontaktowe inspektora ochrony danych: 43-450 Ustron, ul. Stoneczna 10
tel.33 854 12 15, e-mail: mdss@post.pl

3. Dane osobowe bedag przetwarzane w celu przeprowadzenia naboru na wolne
stanowisko urzednicze, a nastepnie w celach archiwalnych. Przetwarzanie jest
niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (art.

6 ust. 1 lit. C RODO). Dobrowolne podanie w ofercie danych, innych niz okreslone



10.

11.

w ogtoszeniu o naborze, bedzie traktowane jak wyrazenie zgody na ich
przetwarzanie (art. 6 ust. 1 lit. a RODO).

. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do swoich danych osobowych, prawo

do sprostowania tych danych, prawo do usuniecia lub ograniczenia przetwarzania,
prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, prawo do przenoszenia
danych; niektdre z wymienionych praw moga nie mie¢ zastosowania lub moga byé

ograniczone na podstawie RODO lub przepiséw szczegdlnych.

. W odniesieniu do danych, ktérych przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody,

przystuguje Pani/Panu prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym
momencie. Wycofanie zgody nie ma wplywu na zgodno$é z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Dane osobowe beda przechowywane przez okres trwania procesu naboru,
a nastepnie przez okres wynikajacy z przepiséw archiwalnych.

Dane osobowe nie bedg przekazywane innym odbiorcom, ani do panstw trzecich

lub organizacji miedzynarodowych.

. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie beda

profilowane.
Jezeli sgdzi Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych jest niezgodne
z prawem, przystuguje Pani/Panu prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, ale niezbedne do przeprowadzenia
naboru na wolne stanowisko urzednicze.

Wiecej informacji o ochronie danych osobowych dostepne pod adresem

www.miasto.odo.ustron.pl.
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