Zalacznik

do uchwaty Nr VI111/72/2007
Rady Miasta Ustron

z dnia 29 marca 2007 r.

STATUT JEDNOSTKI OBSLUGI PLACOWEK OSWIATOWYCH W USTRONIU

Rozdziat 1
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1. Podstawg dziatania Jednostki Obstugi Placowek Oswiatowych w Ustroniu sg w szczegodlnosci:

1) ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz.1591 z p6zn.zm.)

2) ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, p0z.2572 z pézn.zm.)

3) ustawa z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 249, p0z.2104 z pézn.zm)

4) ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, p0oz.694 z p6zn.zm.)

5) ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowienh publicznych (tj. Dz.U. z 2006r. Nr 164 poz.1163
z p6zn.zm.)

6) niniejszy statut.

§ 2. llekro¢ w niniejszym statucie uzywa sie terminow:

1) Jednostka - rozumie sie przez to Jednostke Obstugi Placowek Oswiatowych w Ustroniu,

2) szkota - rozumie sie przez to szkoty gimnazjalne, szkoty podstawowe, przedszkola i inne placowki
oswiatowe, dla ktérych organem prowadzgcym jest Miasto Ustron,

3) Burmistrz - rozumie sie przez to Burmistrza Miasta Ustron,

4) urzad - rozumie sie przez to Urzgd Miasta Ustron,

5) statut - rozumie sie przez to niniejszy statut.

§ 3. 1. Jednostka Obstugi Placéwek Oswiatowych w Ustroniu jest gminng jednostkg organizacyjna, nie
posiadajgcg osobowosci prawnej, dziatajgcg w formie jednostki budzetowe;.

2. Jednostka moze uzywac nazwy skroconej " JOPO".

3. Jednostka uzywa pieczatki podtuznej z nazwg w petnym brzmieniu i adresem siedziby.

4. Obszar dziatania Jednostki obejmuje Miasto Ustron.

5. Siedzibg Jednostki jest Urzgd Miasta przy ul.Rynek 1, 43-450 Ustron.

6. Burmistrz zapewnia pomieszczenia w budynku urzedu, odpowiednie dla potrzeb dziatania Jednostki.

7. Nadzér nad dziatalnoscig Jednostki sprawuje Burmistrz, ktéry moze powierzyé wykonywanie niektorych
czynnosci z zakresu nadzoru nad dziatalno$cig Jednostki kierujgcemu witasciwym wydziatem w urzedzie.

Rozdziat 2
PRZEDMIOT | ZAKRES DZIALANIA

§ 4. Przedmiotem dziatalnosci Jednostki jest:
1. W zakresie obstugi finansowo-ksiegowej oraz administracyjnej szkét:
1) prowadzenie obstugi finansowo-ksiegowej oraz kasowej szkot,
2) sprawowanie biezgcej kontroli planowania i wykonywania budzetow szkét,
3) sporzadzanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdan, informacji i analiz finansowych,
4) przygotowywanie projektow aktéw prawnych w zakresie realizacji zadan oswiatowych dotyczgcych
dochodow i wydatkow szkét,
2. W zakresie realizacji zadan wtasnych niezbednych dla funkcjonowania Jednostki :
1) prowadzenie spraw organizacyjnych i administracyjnych Jednostki,
2) prowadzenie rachunkowosci oraz spraw finansowo-ksiegowych Jednostki,
3. Szczegdtowy zakres dziatania i strukture organizacyjng Jednostki okresla regulamin
organizacyjny nadany przez kierownika Jednostki.

§ 5. Obstuge kadrowa, prawng oraz archiwum Jednostki prowadzi urzad na podstawie porozumienia



zawartego pomiedzy kierownikiem Jednostki a Burmistrzem.

Rozdziat 3
GOSPODARKA FINANSOWA

§ 6. 1. Jednostka jest jednostkg budzetowg, nie posiadajgcg osobowosci prawnej, dziatajgcg na zasadach
okreslonych w przepisach wyszczegoélnionych w rozdziale 1 §1 oraz przepisach wykonawczych wydanych
na ich podstawie.

2. Podstawg dziatania Jednostki jest roczny plan dochoddéw i wydatkéw zwany planem finansowym
jednostki.

3. Jednostka realizuje zadania ze $rodkow finansowych zatwierdzonych uchwatg budzetowg Rady Miasta
Ustron i przekazywanych bezposrednio z budzetu miasta.

4. Srodki na dziatalno$é prowadzong przez Jednostke, przekazywane sg na rachunek Jednostki
prowadzony przez bank wybrany do obstugi budzetu miasta i mogg byé wykorzystane przez Zespoét do
wysokosci planu finansowego.

5. Jednostka prowadzi rachunkowos$¢ zgodnie z ustalonym dla jednostki budzetowej planem kont oraz
sporzgdza sprawozdania w zakresie przedmiotu swojej dziatalnosci.

6. Jednostka moze posiada¢ wydzielony rachunek dochodéw wtasnych, na ktérym gromadzi dochody ze
zrédet okreslonych w odrebnych przepisach.

7. Jednostka przekazuje do szkét otrzymane z budzetu miasta srodki na pokrycie kosztow ich biezgcej
dziatalnosci.

8. Jednostka przekazuje do budzetu miasta dochody uzyskane przez szkoty.

9. Jednostka zarzadza i gospodaruje mieniem powierzonym przez miasto oraz zapewnia jego prawidtowag
eksploatacje i ochrone.

Rozdziat 4
ZARZADZANIE | ORGANIZACJA

§ 7. 1. Pracg Jednostki kieruje jednoosobowo kierownik, w granicach petnomocnictwa udzielonego mu
przez Burmistrza. Kierownik reprezentuje zespdt na zewnatrz.

2. Kierownika powotuje i odwotuje Burmistrz.

3. Kontroli i oceny pracy kierownika Jednostki dokonuje Burmistrz.

4. W razie dluzszej nieobecnosci kierownika Jednostki lub w innych szczegdlnych przypadkach Burmistrz
moze wyznaczy¢ osobe petnigcg obowigzki kierownika.

5. Kierownik Jednostki jest kierownikiem zaktadu pracy w stosunku do pracownikéow zatrudnionych w
Jednostce.

6. Wykaz obowigzkow i zakres odpowiedzialnosci pracownikéw Jednostki ustala kierownik.

7. Do podstawowych uprawnien i obowigzkéw kierownika Jednostki nalezy organizacja pracy Jednostki,
nadzor nad pracg pracownikéw Jednostki, oraz nadzér nad opracowaniem projektéw planéw finansowych
szkot, analiz i informacii.

8. Kierownik Jednostki w porozumieniu z dyrektorami szkot przedstawia wnioski wraz z uzasadnieniem w
sprawie zmian budzetowych, w zakresie zadan o$wiatowych miasta.

9. Kierownik Jednostki moze wyda¢ dyrektorom szkoét dorazne zalecenia oraz zgtasza¢ uwagi i wnioski
wynikajgce z przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

10. Kierownik Jednostki, wykonujac czynnosci zwigzane ze sprawowanym nadzorem, ma prawo wstepu
do szkot oraz wgladu do prowadzonej przez placowki oswiatowe dokumentacji finansowe;.

11. Kierownik Jednostki ponosi odpowiedzialno$¢ merytoryczng za gospodarowanie finansami Jednostki
oraz za majgtek Jednostki i przeprowadzenie inwentaryzacji w terminach wynikajgcych z odpowiednich
przepisow.

12. Kierownik Jednostki wydaje wewnetrzne zarzgadzenia dotyczace organizacji pracy Jednostki,
zaktadowego planu kont, instrukcji obiegu dokumentdw, instrukcji inwentaryzacyjnej itp.

13. Kierownik moze podpisywa¢ umowy zwigzane z realizacjg zadan statutowych Jednostki, na podstawie
udzielonego przez Burmistrza peinomocnictwa.



§ 8. 1. Giéwnego ksiegowego Jednostki zatrudnia i powierza mu obowigzki kierownik Jednostki.

2. Gtéwny ksiegowy wykonuje zadania i obowigzki przewidziane w ustawie o finansach publicznych dla

gtébwnego ksiegowego jednostki budzetowej, w stosunku do szkét i do Jednostki w szczegdlnosci

wykonuje i ponosi odpowiedzialnos¢ za:

1) prowadzenie rachunkowosci Jednostki i szkot,

2) wykonywanie dyspozycji sSrodkami pienieznymi Jednostki i szkof,

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczgcych operacji
gospodarczych pod wzgledem formalno-rachunkowym Jednostki i szkot,

§ 9. Szczegodtowy zakres dziatania Jednostki, w tym strukture organizacyjng okresla regulamin

organizacyjny nadawany przez kierownika Jednostki , po uzyskaniu pozytywnej opinii Burmistrza.

§ 10. Liczba etatéow dla Jednostki na dany rok okreslona jest w planie finansowym jednostki.

§ 11. Status prawny pracownikéw Jednostki regulujg przepisy szczegolne.

Rozdziat 5
ZASADY WSPOLDZIALANIA Z DYREKTORAMI SZKOL

§ 12. 1. Jednostka prowadzi obstuge szkot na podstawie porozumien zawartych z dyrektorami szkot.

2. Jednostka zobowigzana jest do Scistej wspotpracy z dyrektorami szkét w zakresie powierzonych jej
zadan, ktére szczegodtowo okreslone sg w porozumieniach wymienionych w § 12 ust.1

3. Jednostka zobowigzana jest takze do wspotpracy ze wszystkimi wydziatami urzedu.

Rozdziat 6 ]
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 13. 1. Kierownik Jednostki ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie postanowien statutu.

2. Do podejmowania czynnosci przekraczajgcych zakres ustalony statutem niezbedna jest zgoda
Burmistrza.

3. W sprawach nie uregulowanych statutem majg zastosowanie przepisy powszechnie obowigzujgce.

4. Zmiany statutu nastepujg w drodze uchwaty Rady Miasta UstroA.

Przewodniczgcy Rady

Stanistaw Malina



