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OGŁOSZENIE O KONKURSIE OFERT  
nr ZP.271.3.03.2021 

Burmistrz Miasta Ustroń ul. Rynek 1, 43-450 Ustroń 

zaprasza do złożenia ofert w konkursie pn: 

Sporządzanie projektów decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz 
projektów decyzji o warunkach zabudowy na terenie Miasta Ustroń 

Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług w zakresie sporządzania projektów decyzji o warunkach zabudowy 
i zagospodarowania terenu zgodnie z art. 4 ust. 2 ustawy o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. 
z 2020 r. poz. 293 ze zm.) oraz sporządzania projektów decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego. 

1. Zakres usług obejmuje w szczególności: 
1) Współpracę przy analizie wniosków o wydanie decyzji (w tym sprawdzenie jego kompletności), zgodnie z 

rozporządzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 26.08.2003 r. w sprawie sposobu ustalenia wymagań dotyczących 
nowej zabudowy i zagospodarowania terenu w przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania 
przestrzennego (Dz. U. z 2003 r. Nr 164, poz. 1588) oraz współpracę w przygotowaniu treści wezwania do 
uzupełnienia wniosku wraz ze wskazaniem brakujących dokumentów; 

2) Inwentaryzację urbanistyczną tzw. obszaru analizowanego, obejmującą między innymi inwentaryzację istniejącej 
zabudowy wg funkcji, orientacyjnych wysokości istniejących obiektów, geometrii dachów, ślepych ścian, 
inwentaryzację istniejących dojść i dojazdów oraz innych elementów charakterystycznych dla analizowanego 
obszaru; 

3) Współpracę przy rozpatrzeniu ewentualnych uwag, wniosków i zastrzeżeń stron postępowania wraz z wnioskami 
na piśmie; 

4) Zredagowanie treści projektów decyzji wraz z załącznikami z uwzględnieniem rozporządzenia Ministra 
Infrastruktury z dnia 26.08.2003 r. w sprawie oznaczeń i nazewnictwa stosowanych w decyzji o ustaleniu lokalizacji 
inwestycji celu publicznego oraz decyzji warunkach zabudowy (Dz.U. z 2003 r. Nr 164, poz. 1588) i ewentualnych 
uwag stron postępowania, wraz z pismem przewodnim do instytucji opiniujących; 

5) Opracowanie końcowego projektu decyzji po wpłynięciu i uwzględnieniu ostatniego z wymaganych uzgodnień; 
6) W przypadku odwołania się od decyzji – współpraca przy sporządzeniu projektu pisma do organu II-giej instancji 

wraz z uzasadnieniem podjętego w decyzji rozstrzygnięcia;  
2. Wykaz materiałów wyjściowych udostępnionych Wykonawcy przez Zamawiającego:  

1) Studium uwarunkowań i kierunków zagospodarowania przestrzennego miasta Ustroń 
2) Wykaz planów uchwalonych po 1 stycznia 1995 r.; 

3. Obowiązki Zamawiającego:  
1) Niezwłoczne przekazanie Wykonawcy wniosku inwestora o wydanie decyzji wraz  z załącznikami; 
2) Udostępnianie Wykonawcy posiadanych dokumentów związanych z wykonywanymi opracowaniami; 
3) Obsługa administracyjna procedur wydawania decyzji; 
4) Ponoszenie kosztów korespondencji; 
5) Opracowanie projektu pisma do organu II-giej instancji;  

4. Sposób opracowywania zleconych prac:  
1) Projekty decyzji należy opracować w części tekstowej i graficznej w wersji elektronicznej, celem przesłania ich do 

Zamawiającego za pośrednictwem Internetu; 
2) Końcowe projekty decyzji opracować w części tekstowej i graficznej w wersji elektronicznej, celem przesłania ich 

do Zamawiającego za pośrednictwem Internetu; 
3) Wykonawca zobowiązany jest do wykonania poszczególnych czynności z zakresu zlecanych prac w terminach 

gwarantujących wydanie decyzji końcowej w terminie zgodnym z KPA a w szczególności: - termin opracowania 
projektu decyzji gotowego do wysłania do instytucji opiniującej - do 14 dni od daty przekazania przez 
Zamawiającego wniosku o wydanie decyzji wraz z załącznikami - termin opracowania projektu decyzji końcowej do 
7 dni od daty wpłynięcia ostatniego z wymaganych uzgodnień - terminem wykonania przedmiotu zamówienia w 
zakresie poszczególnych decyzji jest data przekazania Zamawiającemu treści projektu decyzji końcowej wraz z 
załącznikami; 

4) Wykonawca zobowiązuje się zachować w tajemnicy wszelkie informacje i dane, z którymi zetknie się przy 
wykonywaniu niniejszej umowy, w szczególności zawarte w przekazanych mu przez Zamawiającego aktach 
sprawy. 
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Formularze zawierające informacje o sposobie przygotowania oferty można odebrać osobiście w siedzibie 
Zamawiającego, biuro nr 2A w godzinach od 8:00 do 15:00, drogą elektroniczną lub bezpośrednio ze strony internetowej 
www.ustron.bip.info.pl  

Osoby uprawnione do kontaktów z wykonawcami: 

- w sprawach związanych z przedmiotem zamówienia: AndrzeJ Gala, 
- w sprawach procedury konkursowej: Józef Kuczera  
Adres poczty elektronicznej e-mail do kontaktu z Zamawiającym: zamowieniapubliczne@ustron.pl  

Wymagany termin realizacji zamówienia: od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r. 

Koperta powinna być odpowiednio oznaczona:  

Konkurs ZP.271.3.03.2021 – Sporządzanie projektów decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego 
oraz projektów decyzji o warunkach zabudowy na terenie Miasta Ustroń 

Zamkniętą kopertę, zawierającą ofertę, należy złożyć w biurze podawczym (biuro nr 2) Urzędu Miasta Ustroń 43-450 
Ustroń ul. Rynek 1, w terminie do dnia 28.12.2020 r. do godz. 8:00. 

Kryteria porównania i oceny ofert: 

Oferty zostaną ocenione wg następujących kryteriów: 

L.p. Kryterium 
Znaczenie 

procentowe 
kryterium 

Maksymalna ilość 
punktów jakie może 
otrzymać oferta za 

dane kryterium 

1. [Pc1] - Cena brutto usługi polegającej na przygotowaniu jednego ostatecznego 
projektu decyzji o warunkach zabudowy dla zabudowy mieszkaniowej jednorodzinnej i 
gospodarczo-garażowej przy zabudowie oraz zabudowy zagrodowej 

60% 60 punktów 

2. [Pc2] - Cena brutto usługi polegającej na przygotowaniu jednego ostatecznego projektu 
decyzji o warunkach zabudowy dla zabudowy mieszkaniowej wielorodzinnej, 
usługowej, produkcyjnej, składowej i magazynowej 

20% 20 punktów 

3. [Pc3] - Cena brutto usługi polegającej na przygotowaniu jednego ostatecznego 
projektu decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego 

20% 20 punktów 

 

Sposób punktacji w ramach kryteriów: 
Maksymalna liczba punktów jaką może przyznać Zamawiający Wykonawcy wynosi 100 pkt. Ocena całkowita punktowa 
[Ocp] złożonej i niepodlegającej odrzuceniu oferty składa się z trzech czynników, które w przypadku maksimów pozwalają 
na uzyskanie 100 pkt: 

Ocp = Pc1 + Pc2 + Pc3 

Punktowe Kryterium – Pc1 

Zamawiający przyzna 60 pkt w ofercie z najniższą ceną brutto [zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku] za 
przygotowanie jednego ostatecznego projektu decyzji o warunkach zabudowy dla zabudowy mieszkaniowej 
jednorodzinnej i gospodarczo-garażowej przy zabudowie oraz zabudowy zagrodowej, zgodnie z formularzem oferty. Ilość 
punktów przyznanych pozostałym Wykonawcom zostanie obliczona zgodnie z następującym wzorem: 
 

Najniższa cena usługi polegającej na przygotowaniu jednego ostatecznego projektu 
decyzji o warunkach zabudowy dla zabudowy mieszkaniowej jednorodzinnej  
i gospodarczo-garażowej przy zabudowie oraz zabudowy zagrodowej 

Pc1 =  ――――――――――――――――――――――――――――――――――――  x 60 pkt 
Cena usługi polegającej na przygotowaniu jednego ostatecznego projektu 
decyzji o warunkach zabudowy dla zabudowy mieszkaniowej jednorodzinnej 
i gospodarczo-garażowej przy zabudowie oraz zabudowy zagrodowej ocenianej oferty 

 

 

 

Punktowe Kryterium – Pc2 
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Zamawiający przyzna 20 pkt w ofercie z najniższą ceną brutto [zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku] za 
przygotowanie jednego ostatecznego projektu decyzji o warunkach zabudowy dla zabudowy mieszkaniowej 
wielorodzinnej, usługowej, produkcyjnej, składowej i magazynowej, zgodnie z formularzem oferty. Ilość punktów 
przyznanych pozostałym Wykonawcom zostanie obliczona zgodnie z następującym wzorem: 
 

Najniższa cena usługi polegającej na przygotowaniu jednego ostatecznego projektu  
decyzji o warunkach zabudowy dla zabudowy mieszkaniowej wielorodzinnej,  
usługowej, produkcyjnej, składowej i magazynowej 

Pc2 =  ――――――――――――――――――――――――――――――――――――  x 20 pkt 
Cena usługi polegającej na przygotowaniu jednego ostatecznego projektu  
decyzji o warunkach zabudowy dla zabudowy mieszkaniowej wielorodzinnej,  
usługowej, produkcyjnej, składowej i magazynowej ocenianej oferty 

 
Punktowe Kryterium – Pc3 

Zamawiający przyzna 20 pkt w ofercie z najniższą ceną brutto [zaokrągloną do dwóch miejsc po przecinku] za 
przygotowanie jednego ostatecznego projektu decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego, zgodnie z formularzem 
oferty. Ilość punktów przyznanych pozostałym Wykonawcom zostanie obliczona zgodnie z następującym wzorem: 
 

Najniższa cena usługi polegającej na przygotowaniu jednego ostatecznego 
projektu decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego 

Pc3 =  ――――――――――――――――――――――――――――――――――――  x 20 pkt 
Cena usługi polegającej na przygotowaniu jednego ostatecznego projektu  
decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego ocenianej oferty 

 
Informacja dotycząca RODO: 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:  

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto Ustroń, 43-450 Ustroń, Rynek 1 tel. +48 33 8579 300, 
fax +48338579330, 

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Miasto Ustroń jest Pan Marek Landowski, kontakt: iodo1@uodo.ustron.pl,, 
tel. +48338579333, 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego nr ZP.271.3.03.2021 pn. Sporządzanie projektów decyzji o 
ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz projektów decyzji o warunkach zabudowy na terenie Miasta 
Ustroń prowadzonym w trybie konkursu ofert o wartości nie przekraczającej 30.000 euro zgodnie z Zarządzeniem 
Burmistrza Miasta Ustroń Nr 25/2011 z dnia 14 lutego 2011r w sprawie systemu udzielania zamówień, w tym 
zamówień publicznych dla Miasta Ustroń, Urzędu Miasta Ustroń oraz gminnych jednostek organizacyjnych (z późn. 
zm.), 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja 
postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2018 r. poz. 1986), dalej „ustawa Pzp”, 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia 
zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy, 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem 
ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp, 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, 
stosowanie do art. 22 RODO, 

8) posiada Pani/Pan: 

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, 

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **, 
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 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z 
zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***, 

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO, 

9) nie przysługuje Pani/Panu: 

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych, 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 

 

 
 

Ustroń, 16.12.2020 
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INSTRUKCJA KONKURSOWA DLA WYKONAWCÓW 
Burmistrz Miasta Ustroń ul. Rynek 1 43-450 Ustroń  

 
Sporządzanie projektów decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz 

projektów decyzji o warunkach zabudowy na terenie Miasta Ustroń 
 

Niniejsza instrukcja określa: 
1. Sposób przygotowania oferty konkursowej; 
2. Warunki podmiotowe, które musi spełnić wykonawca składający ofertę konkursową; 
3. Niezbędne dokumenty stanowiące integralną część oferty konkursowej; 

I. Opis sposobu przygotowania oferty konkursowej. 
1. Oferta musi zostać sporządzona na formularzu stanowiącym załącznik A do niniejszej instrukcji. 
2. Do oferty muszą zostać załączone wszystkie dokumenty wymagane w punkcie III niniejszej instrukcji. 

Nieprzedłożenie ww. dokumentów przy ofercie będzie skutkowało odrzuceniem oferty. 
3. Dokumenty mogą być składane w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej i opatrzonej klauzulą „za 

zgodność z oryginałem” przez osoby do tego upoważnione. Dokument wielostronicowy przedłożony w formie 
kserokopii winien być potwierdzony za zgodność z oryginałem na każdej stronie. 

4. Złożenie dokumentu w niewłaściwej formie (np. nie poświadczone przez wykonawcę za zgodność z oryginałem 
odpisy lub kopie) traktowane będzie jak jego brak. 

5. Formularz oferty wraz z załącznikami musi zostać podpisany przez upoważnionego przedstawiciela wykonawcy. 
6. Wszystkie miejsca, w których wykonawca naniósł zmiany winny być parafowane przez wykonawcę. 
7. Wykonawca winien umieścić ofertę wraz z wszystkimi wymaganymi dokumentami w kopercie posiadającej 

oznaczenia określone w ogłoszeniu. 
8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych i wariantowych. 

II.  Warunki podmiotowe, które musi spełnić wykonawca składający ofertę: 
Doświadczenie – wykonawca musi przedstawić w ofercie zrealizowanie w ciągu ostatnich 3 lat, co najmniej 
dwóch zamówień, z których każde obejmuje swoim zakresem sporządzenie co najmniej 180 projektów ww. 
decyzji [na terenie obejmującym obszar ochrony uzdrowiskowej i Park Krajobrazowy bądź jego otulinę] wraz z 
potwierdzeniem należytego wykonania w formie referencji. Zamawiający nie dopuszcza korzystania przez 
Wykonawcę z doświadczenia innych podmiotów. 

Niespełnienie ww. warunku spowoduje odrzucenie oferty konkursowej. 

III. Dokumenty wymagane w ofercie konkursowej. 

1. Formularz oferty – załącznik A. 
2. Referencje potwierdzające należyte wykonanie zamówień wymienionych w ofercie. W przypadku gdy Zamawiający 

jest podmiotem, na rzecz którego zamówienia wskazane w ofercie zostały wcześniej wykonane, Wykonawca nie 
ma obowiązku przedkładania referencji, o których mowa w zdaniu pierwszym. 

3. Aktualny odpis z właściwego rejestru sądowego lub centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej 
potwierdzający, że profil działania wykonawcy odpowiada zakresowi rzeczowemu zadania wraz z umową spółki 
cywilnej, jeżeli działalność gospodarcza jest prowadzona w formie spółki cywilnej. 

4. Kopia uprawnień lub kwalifikacji lub dyplomów wyszczególnionych w art. 5 i art. 50 ust. 4 ustawy z dnia 27 marca 
2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 293 ze zm.) osoby, która będzie 
sporządzać projekty decyzji. 

5. Aktualne na dzień składania ofert zaświadczenie z właściwej izby samorządu zawodowego potwierdzające 
członkostwo w tej izbie osoby która będzie sporządzać projekty decyzji, zgodnie z art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 15 
grudnia 2000 r. o samorządach zawodowych architektów oraz inżynierów budownictwa (tj. z 2016 r. poz. 1725 z 
późn. zm.). 
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6.  
Załącznik A 

 

F O R M U L A R Z   O F E R T Y 
W odpowiedzi na ogłoszenie o konkursie ofert pn: 

Sporządzanie projektów decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu publicznego oraz 
projektów decyzji o warunkach zabudowy na terenie Miasta Ustroń 

składamy niniejszą ofertę: 

Dane wykonawcy:__________________________________________________________ 

Adres: Kod pocztowy: 

Tel. Fax. 

REGON: NIP: 

Adres e-mail: Strona internetowa: 
Osobą uprawnioną do reprezentowania Wykonawcy oraz odpowiedzialną za wykonanie zobowiązań umowy jest: 
___________________________ tel. ______________________ e mail: ___________________ 

Zobowiązujemy się zrealizować przedmiotowe zamówienie zgodnie z wymogami zawartymi w ogłoszeniu o 
konkursie ofert za następujące ceny jednostkowe brutto: 

1. Przygotowanie jednego ostatecznego projektu decyzji o warunkach zabudowy dla zabudowy mieszkaniowej 
jednorodzinnej i gospodarczo-garażowej przy zabudowie oraz zabudowy zagrodowej - ________ zł brutto. 
(słownie:______________________________________________________________________________ złotych)  
 

2. Przygotowanie jednego ostatecznego projektu decyzji o warunkach zabudowy dla zabudowy mieszkaniowej 
wielorodzinnej, usługowej, produkcyjnej, składowej i magazynowej - ______ zł brutto. 
(słownie:______________________________________________________________________________ złotych)  

 
3. Przygotowanie jednego ostatecznego projektu decyzji o lokalizacji inwestycji celu publicznego - ________ zł 

brutto. 
(słownie:______________________________________________________________________________ złotych 

Powyższe ceny zawierają należny podatek VAT  Termin realizacji: od 01.01.2021 r. do 31.12.2021 r. 

Termin płatności faktury: do 30 dni Termin związania ofertą: 30 dni 

Składając niniejszą ofertę, oświadczamy, że: 

1) jesteśmy uprawnieni do występowania w obrocie prawnym, 
2) posiadamy uprawnienia niezbędne do wykonania zamówienia, 
3) posiadamy niezbędną wiedzę i doświadczenie, potencjał ekonomiczny i techniczny, a także pracowników zdolnych do 

wykonania zamówienia, 
4) znajdujemy się w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniającej wykonanie zamówienia, 
5) nie zalegamy z uiszczeniem należnych opłat na rzecz: Zakładu Ubezpieczeń Społecznych, Urzędu Skarbowego, 

Urzędu Miasta lub Gminy stosownie dla wykonawcy, 
6) brak jest prawomocnego skazania nas za przestępstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, 

przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów 
lub za przestępstwo skarbowe, 

7) nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia na podstawie art. 24 ust. 1.pkt 12-23 i ust. 5 
ustawy Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.), 

8) zapoznaliśmy się z warunkami ogłoszenia o konkursie ofert i nie wnosimy do niego żadnych zastrzeżeń oraz 
zdobyliśmy konieczne informacje do przygotowania oferty, 
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9) zapoznaliśmy się z wzorem umowy stanowiącym załącznik B do ogłoszenia o konkursie ofert i akceptujemy jej 
postanowienia, 

10) zaoferowane usługi spełnią wszystkie wymagania przedstawione w ogłoszeniu o konkursie ofert, 
11) w przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejszą zobowiązujemy się do podpisania umowy w terminie i 

miejscu wskazanym przez Zamawiającego, 
12) podana cena obejmuje wszystkie koszty, jakie poniesie Zamawiający z tytułu realizacji zamówienia, 
13) wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których 

dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia w niniejszym 
postępowaniu. 

DOŚWIADCZENIE WYKONAWCY 

Opis zrealizowanych zamówień o zakresie wskazanym w pkt II ppkt 1) instrukcji 
konkursowej dla wykonawców wraz z podaniem nazwy zamawiającego i terminu 

zrealizowanych zamówień 

Kwota realizacji zamówienia 

 
Opis zrealizowanych zamówień: 
 
Nazwa zamawiającego: 
 
Termin zrealizowanych zamówień: 

 

_________ zł brutto 

 
Opis zrealizowanych zamówień: 
 
Nazwa zamawiającego: 
 
Termin zrealizowanych zamówień: 

 

_________ zł brutto 

 

 

 

 

..................................., dn. ...........................    ....................................................................... 
            (podpis upoważnionego przedstawiciela) 
 


