Ustron, dnia 03.12.2020 .

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE
Nazwa zamowienia:

~Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta Ustron”

Rozdziat . Nazwa i adres Zamawiajacego

1. Nazwa Zamawiajgcego: Miasto Ustron.

2. Adres: ul. Rynek 1, 43-450 Ustron, woj. Slaskie.

3. NIP 548-240-74-34

4. REGON 072182344

5. Numer telefonu: 33 8579-300, faks 33 8579-330

6. Dokumentacja zostata zamieszczona na stronie: www.ustron.bip.info.pl
7. Godziny urzedowania: poniedziatek - pigtek od 7:30 — 15:30,

Rozdziat Il. Tryb udzielenia zamdéwienia

1.

Postepowanie prowadzone jest w sposob przejrzysty, obiektywny, niedyskryminujacy na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z pdzn. zm.) dale;

jako: ustawa Pzp.

2. Warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci 750.000,00 euro.

Rozdziat lll. Opis przedmiotu zaméwienia

1.

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby
Urzedu Miasta Ustron ul. Rynek 1, 43-450 Ustron, w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych, paczek pocztowych i przesytek kurierskich oraz ich ewentualnych zwrotéw. Szczegdtowe
rodzaje oraz ilosci zostaty okre$lone w formularzu cenowym.

Szczegoty opis przedmiotu zamdwienia zawarty zostat w zatgczniku nr 5 do niniejszego ogtoszenia.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca wyznaczyt co najmniej jedng placéwke $wiadczacq ustugi pocztowe dla
Zamawiajacego na terenie Miasta Ustron, w ktérej Zamawiajacy bedzie mdgt nada¢ przesytki pocztowe
w wyznaczonym do tego celu okienku oraz sktada¢ dokumentacje zwigzang z realizacjg przedmiotu zaméwienia.
Adres placéwki na ww. ustugi Wykonawca uzgodni z Zamawiajacym przed podpisaniem umowy i zostanie on
wpisany do umowy. Placéwka powinna mie$ci¢ sie w promieniu nie wiekszym niz 1 km od siedziby Zamawiajacego
i musi by¢ czynna we wszystkie dni robocze z wyjatkiem sobét co najmniej pie¢ dni w tygodniu, a jezeli w tygodniu
przypada dzien ustawowo wolny od pracy, liczba ta moze by¢ odpowiednio nizsza, co najmniej 7 godzin dziennie.
Wykonawca zobowigzany jest do kazdorazowego odbioru przesytek kurierskich z siedziby Zamawiajacego po
otrzymaniu telefonicznego zgtoszenia.

Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za jako$é, terminowo$C oraz bezpieczenstwo ustug, ktére wykonuje sitami
wiasnymi lub przy udziale podwykonawcow.

Wykonawca, ktory nie jest operatorem wyznaczonym zobowigzany jest do odbierania z siedziby Zamawiajacego
przesytek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego oraz do sporzadzania i dostarczania Zamawiajacemu
odrebnego zestawienia iloSciowo warto$ciowego nadanych przesytek, potwierdzonego przez operatora
wyznaczonego. Wykonawca zobowigzany jest do nadania tych przesytek u operatora wyznaczonego w dniu
odbioru od Zamawiajacego.

Zamawiajacy dopusci nadawanie przesytek Zamawiajacego przez wytonionego w przetargu Wykonawce u innego
operatora pocztowego pod warunkiem zawarcia z nim stosownej umowy, o ktorej mowa w art. 35 ust. 1 Prawa
pocztowego. Zamawiajacy w ramach zamdwienia dopuszcza Swiadczenie ustugi reprezentacii i ustugi ptatniczej.
Zamawiajacy dopuszcza umieszczanie na przesytce listowej lub paczce pocztowej odmiennych elementéw
oznaczenia dla czesci przesytek, tj. znaku optaty pocztowej illub nadruku/odcisku pieczeci.



10.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcy.

Wykonawca lub podwykonawca zobowigzuje sie, ze w czasie realizacji przedmiotu umowy bedzie zatrudniat na
podstawie umowy 0 prace osoby wykonujace wskazane przez Zamawiajacego czynno$ci w zakresie realizacii
zamowienia, W szczegolnosci dotyczace przyjecia przesytek, poprzez sortowanie, przemieszczanie, az do
doreczenia, wydania lub zwrotu przesytek (. doreczyciele - listonosze, osoby odbierajace
korespondencje/przesytki, wydajace korespondencje/przesytki), jezeli wykonanie tych czynno$ci polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z
2019 . poz. 1040, z p6zn. zm.).

Kod przedmiotu zamdwienia wg wspolnego stownika zaméwien CPV (nomenklatura): 64100000-7 Ustugi
pocztowe i kurierskie.

Wykonawca powinien posiada¢ odpowiednig liczbe placdwek zdawczo-odbiorczych, w celu umozliwienia odbioru
awizowanej przesytki. Odno$nie dostepnosci placdwek Wykonawca winien spetnia¢ zapisy okreslone w
Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r., w sprawie warunkow wykonywania
ustug pocztowych przez operatora wyznaczonego Placdéwki winny by¢ czynne we wszystkie dni robocze, co
najmniej 5 dni w tygodniu

Rozdziat IV. Termin wykonania zamdwienia

Termin realizacji zaméwienia: od 01.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.

Rozdziat V. Warunki udziatlu w postepowaniu

1.

Wykonawcy ubiegajacy sie 0 zamdwienie muszg spetnia¢ warunki udziatu w postepowaniu, a mianowicie:
1
2
3

wobec Wykonawcy nie otwarto likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,
nie zalega¢ z optaceniem podatkow,

)
)
) nie zalega¢ z optaceniem opfat oraz sktadek na ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne,

4) posiagia’nia uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych
przepisow:

Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze posiada uprawnienia do
wykonywania dziatalno$ci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatoréw pocztowych, zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t,j. Dz. U. z 2020, poz. 1041)

5) posiadania do$wiadczenia niezbednego do prawidtowego wykonania zaméwienia:

Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze sie w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, w
ramach wykonanych lub wykonywanych ustug, co najmniej dwiema ustugami o warto$ci minimum 80.000,00 zt
netto kazda, obejmujacych $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych przez okres ciggty co najmniej 12 miesiecy.
Jezeli Wykonawca wykaze sie ustugg wykonywang (w trakcie realizacji), w takim przypadku cze$¢ zamdwienia
juz faktycznie wykonana musi wypetnia¢ wymogi okreslone przez Zamawiajgcego.

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegaC sig¢ o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku muszg ustanowi¢
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia publicznego.

W przypadku wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia warunki, o ktérych mowa wyzej
zostang spetnione jezeli:

1) kazdy z Wykonawcdw wystepujacych wspolnie spetnia¢ bedzie warunki z ust. 1 pkt 1)-4);
2) tacznie beda spetniaC warunki z ust. 1 pkt 5).

Rozdziat VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu

1.

W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw Wykonawcy powinni do oferty
zalaczy¢:



1) odpis z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji i informaciji o dziatalno$ci gospodarczej,

2) oswiadczenie Wykonawcy o niezaleganiu z optaceniem podatkow, niezaleganiu z optaceniem opfat oraz
sktadek na ubezpieczenia zdrowotne i spoteczne zawarte w Formularzu oferty,

3) zadwiadczenie potwierdzajgce, iz Wykonawca jest wpisany do rejestru operatorow pocztowych, zgodnie z art. 6
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. Dz. U. z 2020, poz. 1041)

4) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych, w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, wartosci, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktdrych ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub
sq wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sq referencie badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a w przypadku $wiadczeh okresowych
lub ciggtych sgq wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest
w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie Wykonawcy; w przypadku Swiadczer okresowych lub
ciagtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie
powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3 miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert;

2. Dokumenty wymienione powyzej powinny zosta¢ zlozone w formie:

1) wykaz wymieniony w ust. 1 pkt 4 skladane sg w oryginale;

2) dokumenty, inne niz wykazy, o ktérych mowa powyzej skladane sg w oryginale lub kopii po$wiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce. Po$wiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem nastepuje w
formie pisemnej. Kserokopie dokumentéw winny posiada¢ klauzule: Za zgodno$¢ z oryginatem. Dokumenty
winny by¢ podpisane przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania lub osobe/osoby posiadajace
stosowne petnomocnictwo.

3) wszelkie petnomocnictwa nalezy przedstawi¢ w formie oryginatu lub po$wiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z
oryginatem kopii;

4) wszelkie poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w tek$cie wykazdw lub dokumentéw powinny byé
zapisane czytelnie i parafowane (lub podpisane) wtasnorecznie przez osobe upowazniong do reprezentowania
lub osobe/osoby posiadajace stosowne upowaznienie.

3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poSwiadczonym
przez Wykonawce.

4. Zamawiajacy zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu w sytuacji, gdy
ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

5. Jezeli Wykonawca nie ztozyt oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw okre$lonych w
Rozdz. V ust. 1 Ogtoszenia lub innych dokumentdw niezbednych do przeprowadzenia postepowania (w tym np.
petnomocnictw) lub o$wiadczenia/dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budzq wskazane przez
zamawiajgcego watpliwosci, zamawiajacy wzywa do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielenia
wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia postepowanie zostatoby zamkniete.

6. Wykonawcy, ktorzy wspdlnie ubiegaé sie bedg o udzielenie zamédwienia (np. konsorcjum, spotka cywilna) sktadaja;

1) dokumenty okreslone w ust. 1 pkt 1) i 3) od kazdego z tych wykonawcow,

2) dokumenty wymienione w ust. 1 pkt 4) wykonawcy sktadajg wspolnie lub powinien je ztozy¢ dowolny
wykonawca spo$rdd wykonawcéw sktadajacych wspéing oferte,

3) o$wiadczenie wymienione w ust. 1 pkt 2) zawarte w Formularzu oferty sktada kazdy z tych wykonawcéw lub w
imieniu wszystkich wykonawcow osoba upowazniona do zozZenia takiego o$wiadczenia,

4) petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich wykonawcéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamdwienia. Petnomocnik moze by¢ ustanowiony do reprezentowania wykonawcdw w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy.

Rozdziat VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
wskazanie os6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski, wezwania, wyjasnienia, informacje Zamawiajacy oraz
Wykonawcy mogq przekazywaé pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna, za wyjatkiem oferty, petnomocnictwa,
umowy, dokumentéw wymienionych w rozdz. VI Ogloszenia oraz ich uzupetnienie. Zawsze dopuszczalna jest
forma pisemna.



Wszelkie pytania i watpliwo$ci dotyczace prowadzonego postepowania nalezy kierowa¢ na adres:
Urzad Miasta Ustron, 43-450 Ustron ul. Rynek 1
faksem nr 33 8579-330

albo poczta elektroniczng na adres: zamowieniapubliczne@ustron.pl

Osobami uprawnionymi do porozumiewania si¢ z wykonawcami sa;
1) Renata Kamiriska — w sprawach dot. przedmiotu zaméwienia,
2) Jbzef Kuczera — w sprawach dot. procedury postepowania.

Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie treSci Ogtoszenia. Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na 1 dzien przed uptywem terminu sktadania ofert. Zamawiajacy zamiesci
wyjasnienia wraz z treScig pytan, bez ujawniania zrodta zapytania na stronie internetowej na kitorej zostato
zamieszczone Ogtoszenie

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo pozostawienia bez odpowiedzi zapytan nieistotnych, w tym zgtoszonych na
mniej niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ tres¢
Ogtoszenia, w tym terminu sktadania ofert. Dokonana zmiana bedzie zamieszczona na stronie internetowej, na
ktorej zamieszczone zostato Ogtoszenie i bedzie stanowi€ jego integralng czes¢.

Rozdziat VIIl. Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdziat IX. Termin zwigzania oferta

1.
2.

Wykonawca, sktadajacy oferte bedzie zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Rozdziat X. Opis sposobu przygotowania oferty

1.
2.

Oferte nalezy ztozy¢ na lub wg formularza oferty stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Ogtoszenia

Wykonawca jest odpowiedzialny za ztozenie prawidiowej i kompletnej oferty zgodnej z trescig niniejszego
Ogtoszenia. Oferta, ktorej tre$¢ nie bedzie odpowiada¢ wymogom Ogtoszenia nie zostanie dopuszczona do oceny
w kryteriach, z zastrzezeniem Rozdz. VI ust. 5 i Rozdz. XIII ust. 8 Ogtoszenia.

Oferta wraz z wymaganymi zatgcznikami powinna by¢é napisana w jezyku polskim, w sposéb trwaty (np. na
maszynie, komputerze, dtugopisem lub atramentem) oraz by¢ podpisana przez wykonawce (osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania wykonawcy i zaciggania zobowigzan w wysokosci odpowiadajacej cenie oferty)
lub osobe/osoby posiadajace stosowne petnomocnictwo.

Kazdy wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Wykonawcy wspoinie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu albo reprezentowania ich w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Oferta wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamowienia musi byC tak podpisana, aby prawnie zobowigzywata wszystkich wykonawcow wystepujacych
wspo6lnie.

Oferta powinna zawierac:

1) wypetniony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
Ogtoszenia,

2) wypetniony formularz cenowy z ceng ofertowg, wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do ogtoszenia,
3) dokumenty, o ktérych mowa w rozdz. VI ust. 1 pkt 1) - 4) Ogtoszenia,

4) petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika z innych dokumentéw
ztozonych wraz z oferta. W przypadku spdtki cywilnej Zamawiajacy dopuszcza w miejsce odrebnego
petnomocnictwa ztozenie po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez osobely uprawniong/e do
reprezentowania Wykonawcy kserokopii umowy spétki cywilnej, jezeli petnomocnictwo do reprezentowania


mailto:zamowieniapubliczne@ustron.pl

N

spotki cywilnej wynika z tej umowy. Petnomocnictwo powinno byé przedstawione w formie oryginatu lub
poswiadczonej notarialnie za zgodnos¢ z oryginatem kopii.

. Zaleca sig, aby:

1) wszystkie zapisane strony oferty wraz z zatgcznikami byty ponumerowane kolejnymi numerami i zaparafowane
w sposdb okreslony powyzej,

2) catos¢ oferty wraz z zatgcznikami ztozona byta w formie uniemozliwiajacej jej zdekompletowanie.

Wszelkie poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w tekscie oferty (w tym w zatacznikach do oferty)
powinny by¢ zapisane czytelnie i parafowane (lub podpisane) wtasnorecznie przez osob(e)y podpisujac(g)e oferte.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do ztozonej oferty pod warunkiem, ze
Zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o wprowadzeniu zmian przed terminem skiadania ofert.
Powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta j. w
kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA” oraz by¢ podpisane zgodnie z wymogiem wskazanym w
ust. 3. Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, ktéry wprowadzit zmiany
i po stwierdzeniu poprawno$ci procedury dokonywania zmian, zostang dotaczone do oferty.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofa¢ sie z postepowania poprzez ztozenie
pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek z napisem na
kopercie ,WYCOFANIE”. Koperty oznakowane w ten sposdb bedg otwierane w pierwszej kolejnoci po
potwierdzeniu poprawnosci postepowania Wykonawcy oraz zgodnosci ze ztozonymi ofertami. Koperty ofert
wycofywanych nie bedg otwierane.

Rozdziat XI. Miejsce oraz termin skfadania i otwarcia ofert

1.

Wykonawca umieszcza oferte wraz z wszystkimi wymaganymi zatacznikami, w zamknigtym opakowaniu
zaadresowanym na adres: URZAD MIASTA USTRON,43-450 Ustron, ul. Rynek 1. Opakowanie oferty nalezy
oznaczyc¢:

1) nazwg (firmg), albo imieniem i nazwiskiem, siedzibg albo miejscem zamieszkania i doktadnym adresem
wykonawcy,

2) nazwg zadania,

3) napisem: ,OFERTA Swiadczenie usfug pocztowych dla Urzedu Miasta Ustrori — nie otwieraé przed
11.12.2020 godz. 8:20 .” (Wykonawca wpisuje date i godzine terminu otwarcia ofert).

W celu zabezpieczenia oferty przed przypadkowym otworzeniem, zaleca sie umiesci¢ jg w dwdch zamknigtych
opakowaniach i kazde z nich oznaczy¢ zgodnie z ust. 1.

Oferty nalezy sktada¢ w Biurze Podawczym Urzedu Miasta Ustron, ul. Rynek 1, pok. Nr 2, nie pézniej niz do
dnia 11.12.2020 r. do godz. 8:00.

Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina wptywu oferty do
Zamawiajacego, a nie data jej wystania przesytkq pocztowg czy kurierska. W zwigzku z tym oferty nadestane
pocztg lub pocztg kurierska bedq zakwalifikowane do postepowania pod warunkiem ich dostarczenia pod adres
okreslony w ust. 1 w ww. terminie.

Zamawiajacy niezwlocznie zwrdci oferty, ktére ztozono po ww. terminie.

Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 11.12.2020 r. o godz. 8:20 w siedzibie Urzedu Miasta Ustron, ul. Rynek 1,
sala sesyjna nr 1. Otwarcie ofert jest jawne.

Rozdziat XIl. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Dla potrzeb wyboru najkorzystniejszej oferty za cene ofertowg uwaza¢ sie bedzie cene ofertowg brutto wynikajaca
z wypetnionego w ofercie Formularza Cenowego.

Cena ofertowa brutto podana w ofercie przez Wykonawce powinna obejmowaé wszystkie niezbedne koszty
zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem wszystkich opfat wystepujacych po stronie
Wykonawcy, zgodnie z przepisami obowigzujacymi w dniu ztozenia oferty.



3. Za wykonanie cato$ci przedmiotu zamoéwienia ustala si¢ wynagrodzenie ryczattowo-iloSciowe w oparciu o ceny
jednostkowe przedstawione w formularzu cenowym zatgczonym do oferty.

4. Ceny jednostkowe podane w formularzu cenowym pozostajg niezmienne przez caty okres realizacji umowy, z
zastrzezeniem zapiséw zawartych we wzorze umowy. Zaoferowane przez Wykonawce ceny jednostkowe winny
réwniez uwzglednia¢ koszty pracy, ktérych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10
pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

5. Podstawg rozliczenia bedzie rzeczywista iloS¢ przesytek zrealizowanych na potrzeby Zamawiajacego. llosci
wskazane w formularzu cenowym sg iloSciami szacunkowymi i bedg stuzyé wytacznie do wyliczenia ceny
ofertowe;.

6. Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedow w ofercie wynikajacych z nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogaq
wptyngé na cene zamoéwienia. W zwigzku z powyzszym od wykonawcy wymagane jest bardzo szczegdtowe
zapoznanie si¢ z przedmiotem zamdwienia, a takze zalecane jest sprawdzenie warunkow wykonania zamowienia i
skalkulowania ceny z nalezytq staranno$cia.

7. Podstawg dla Wykonawcy powinna by¢ jego kalkulacja wtasna wynikajaca z rachunku ekonomicznego, posiadang
wiedze merytoryczng oraz opis przedmiotu zamdwienia.

8. Zamawiajacy wymaga aby przedmiot zamdwienia zostat zrealizowany na podstawie wszystkich wyjasnien, zmian
oraz dokumentow stanowigcych zatacznik do niniejszego Ogtoszenia.

9. Ceny przedstawione przez Wykonawce w ofercie powinny zosta¢ okre$lone z doktadnoscig nie wiekszg niz do
drugiego miejsca po przecinku.

10. Nie stanowi omytki rachunkowej, ani tez bledu w obliczeniu ceny, niezgodnos¢ w obliczeniach wynikajaca z
niewladciwego zaokraglenia liczb, jezeli w toku obliczer konsekwentnie stosowano jednakowg regute (w gére lub w
dot).

11. Wszelkie rozliczenia zamawiajacego z wykonawcg bedg realizowane wytacznie w ztotych polskich.
12. Pozostate warunki ptatnosci i forme zaptaty okresla wzér umowy, stanowigcy zatacznik nr 1 do Ogtoszenia.

13. Jezeli w postepowaniu zlozona bedzie oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania u zamawiajacego obowigzku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy
do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi
przepisami. W takim przypadku Wykonawca, sktadajac oferte, jest zobligowany poinformowaé zamawiajacego, ze
wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe
(rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$¢
bez kwoty podatku.

14. Do poréwnania i oceny ofert Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene brutto cato$ci zamdwienia.

Rozdziat XIll. Opis kryteriow, ktorymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1) Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujacymi kryterium: Cena (C) — 100 % obliczona
zgodnie ze wzorem:

C= [Cnajniisza / Cbadana] x 100

C - liczba punktéw uzyskana w ocenie
C najnizsza - cena najnizsza sposrod wszystkich ofert
C badana - cena oferty badane;

Lacznie oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktow.

2) Punktacja przyznawana ofertom w kryterium bedzie liczona z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Najwyzsza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

3) Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktérego oferta odpowiada¢ bedzie wszystkim wymaganiom
przedstawionym w Ogfoszeniu i zostanie oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryterium wyboru.



4) Jezeli nie bedzie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert zostaty ztozone o
takiej samej cenie, zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym
przez zamawiajacego ofert dodatkowych.

5) Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

6) Niedopuszczalne jest prowadzenie negocjacji miedzy Zamawiajacym a wykonawcg dotyczacych ztozonej oferty,
oraz dokonywanie jakiejkolwiek zmiany w jej tresci, z zastrzezeniem ust. 8.

7) Zamawiajacy poprawia w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie;

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych dokonanych poprawek w
oparciu o reguty matematyczne;

c) Zamawiajacy niezwtocznie zwraca si¢ do wykonawcy o wyrazenie zgody na dokonanie poprawy.

d) Sytuacje opisane powyzej nie stanowig nowej oferty w rozumieniu art. 68 k.c. Zamawiajacy kazdorazowo
wystapi do Wykonawcy o potwierdzenie dokonanej poprawy omytki. Potwierdzenie winno by¢ wyrazone w
dowolnej formie, przez Wykonawce/osobe umocowang do reprezentaciji Wykonawcy.

8) Niezwtocznie po wyborze oferty Zamawiajacy jednoczesnie zawiadomi wykonawcow ktorzy ztozyli oferty, o
wyborze oferty, podajac dane Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, dane pozostatych uczestnikéw postepowania
oraz wartosci zaoferowane przez Wykonawcow w kryteriach oceny ofert i otrzymang punktacie.

9) Na kazdym etapie postepowania Zamawiajacy ma prawo do zamkniecia postepowania bez dokonywania wyboru
ofert, jak rowniez uniewaznienia postepowania po dokonanym wyborze, w tym bez podawania przyczyny.

10) Zamawiajacy niezwtocznie powiadomi Wykonawcow o zamknieciu postepowania bez dokonania wyboru lub jego
uniewaznieniu.

11)Informacje, o ktorych mowa powyzej Zamawiajacy zamieSci na stronie internetowej, na ktorej zamieszczone
zostato Ogtoszenie.

Rozdziat XIV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny byé dopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcéw wspoinie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia
Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem umowy przedstawienia umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcdw. Umowa taka winna okre$lac strony umowy, cel dziatania, sposéb wspdtdziatania, zakres prac
przewidzianych do wykonania kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamoéwienia, oznaczenie
czasu trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu zamdwienia, gwarancji i rekojmi),
wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktdregokolwiek z jego czionkéw do czasu
wykonania zamdwienia.

2. Zawarcie umowy nastapi wg wzoru Zamawiajgacego stanowigcego Zatacznik Nr 1 do Ogtoszenia. Postanowienia
ustalone we wzorze umowy nie podlegajg negocjacjom.

3. Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, przed podpisaniem umowy zobowigzany jest do dostarczenia
petnomocnictwa lub dokumentu dotyczacego umocowania do podpisania umowy, chyba ze dokument ten zostat
przedtozony w trakcie postepowania.

Rozdziat XV. RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, informuije, Ze:
— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto Ustron, 43-450 Ustron, Rynek 1 tel.
+48338579300 fax +48338579330



inspektorem ochrony danych osobowych w Miasto Ustron jest Pan Marek Landowski, kontakt:
iodo1@uodo.ustron.pl, tel. +48338579333;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego na Swiadczenie ustug pocztowych dla Urzedu Miasta
Ustron prowadzonym w trybie art. 1380 ustawy Pzp ;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata,
okres przechowywania obejmuije caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o
udzielenie zamédwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
= na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

= na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***,;

= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
= wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

= na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Rozdziat XVI. Postanowienia koncowe i pouczenia

1. We wszystkich sprawach nieuregulowanych Ogtoszeniem zastosowanie majg przepisy ustawy — Kodeks cywilny.

2.

Integralng cze$¢ niniejszego Ogloszenia stanowig;

1)
2)
3)
4)
5)

Zatacznik Nr 1 - wzdr umowy,
Zatgcznik Nr 2 - formularz oferty,
Zatacznik nr 3 - formularz cenowy,
Zatgcznik nr 4 - wykaz ustug,

Zatgcznik nr 5 — opis przedmiotu zaméwienia
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