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NIP 5482523005, Regon 24066 Nabér nr CW 4/2017

Nabér na wolne stanowisko urzednicze w Centrum Ustug Wspéinych w Ustroniu

wymiar czasu pracy — ¥z etatu..

1. Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz Korzystanie z peini praw
publicznych,

nieposzlakowana opinia,

niekaralno§¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
wyksztatcenie: wyzsze, kierunek: rachunkowo$é, ekonomia, finanse,
zarzadzanie

2. Predyspozycje osobowe:

rzetelno$¢é, sumiennos$¢, sprawnosé dziatania, komunikatywnosé

umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu

umiejetnos¢ pracy zespotowej,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia

dobra organizacja pracy, punktualnos¢, dyspozycyjno$é, wysoka kultura
osobista.

3. Wymagania dodatkowe:

preferowany staz pracy na stanowiskach zwigzanych z finansami Ilub
ksiegowoscig — minimum 3 lata — (Swiadectwo pracy, oswiadczenie
kandydata)

znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z rozliczaniem wynagrodzen, ubezpieczen
spotecznych, podatku dochodowego od oséb fizycznych

znajomos$¢ spraw zwigzanych z ksiegowoscig budzetows,

znajomos$¢ przepisow prawa w zakresie klasyfikacji budzetowej i planu kont
ksiegowych,

dobra znajomos¢ obstugi komputera (MS Office) oraz programéw REKORD-
FK, Budzet, Portal FB , Legislator, Ptatnik

umiejetno$é redagowania pism i sporzgdzania opracowan pisemnych,

prawo jazdy kat. B.

4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku.

5.

ksiegowanie dochodéw i wydatkow budzetowych placéwek obstugiwanych
przez CUW
dekretowanie dowodow ksiegowych,
sporzgdzanie okresowych sprawozdan finansowych i budzetowych,
przygotowywanie projektéw uchwat i zarzadzenn dotyczacych zmian
w budzetach placoéwek oswiatowych,

-obstuga programéw ksiegowych REKORD

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku
praca na wysokosci do 3 m,



- miejsce pracy — pomieszczenie biurowe — Il pietro.

6. Wymagane dokumenty:

list motywacyjny ze wskazaniem stanowiska i numeru naboru,
kserokopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie, uprawnienia i
umiejetnosci

kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych staz pracy,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,
oswiadczenia:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych
(it Dz. U. z 2014r., poz. 1182, ze zmianami).

Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej moich danych osobowych zgodnie z wymogami art. 13 ust. 1
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (j.t. Dz.
U. z 2014 r., poz. 1202) oraz Zarzadzenia Nr 248/05 Burmistrza Miasta
Ustron z dnia 30 listopada 2005 r. w sprawie: wprowadzenia regulaminu
naboru na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Miasta Ustron.

o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

o posiadaniu petnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz korzystaniu z
peti praw publicznych,

Ja nizej podpisany/a o$wiadczam, ze nie zostatem/am skazany/a
prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umys$ine $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

o stanie zdrowia stwierdzajgce brak przeciwskazan do podjecia pracy na
wyzej okre$lonym stanowisku.

Oswiadczenia winny by¢ wtasnorecznie podpisane.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w Centrum Ustug Wspolnych w Ustroniu,
ul. Rynek 1, biuro podawcze pok. nr 24A, w terminie do dnia 25 kwietnia 2017 r.
Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod numerem: 33-857-93-40

Dokumenty, ktére wptyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informaciji
Publicznej (www.ustron.pl) oraz na tablicy informacyjnej UM Ustron

Inne informacje:

Nadestanych ofert nie odsytamy, a nieodebrane po szesciu miesigcach od dnia nadestania
niszczymy.

Okres publikacji: 14.04.2017 r. do 25.04.2017 r.

KIE]

Centrum Ustuyy Vepa

A K
, vch w Ustroniy
4
mgr BoZena [ ZIE DZIEL




