Centralna Ewidencja i Informacja o DziatasooGospodarczej
Instrukcja wypetniania wniosku CEIDG-1

Zasady ogo6lne
Niniejsza instrukcja przeznaczona jest do wypefaiamiosku o wpis do Centralnej Ewidencji i Informiaz Dziatalndci
Gospodarczej (CEIDG) w formie papierowej lub przygednia na komputerze wniosku do wydruku, ktére dkize
w dowolnym urzdzie gminy/miasta. Instrukcja me by pomocna roéwnie przy wypethianiu wniosku w wers;ji
elektronicznej na stronie internetoweyw.ceidg.gov.pl, w tym przy ayciu wygodnej funkcjonalriei kreatora ,krok po
kroku” (zalecane) lub widoku formularza. Podczaspetniania wniosku system teleinformatyczny CEIDGipowviada
wiasciwe pola i wskazuje ewentualne;tdy. Wniosek CEIDG-1 shy takze do dokonywania aktualizacji danych nietgh
wpisem. Wniosek CEIDG-1 dla os6b fizycznych wykaeygh dziatalnéé gospodarcgjest jednoczénie zagdaniem:
1) wpisu albo zmiany wpisu do krajowego rejestrzedowego podmiotow gospodarki narodowej (REGON));
2)zgtoszenia identyfikacyjnego albo aktualizacymegp ktérym mowa w przepisach o zasadach ewidenciji
i identyfikacji podatnikow i ptatnikéw (NIP);
3)zgtoszenia platnika sktadek albo jego zmiany wurnieniu przepiséw o systemie ubezpigcspotecznych albo
zgtoszenia fwiadczenia o kontynuowaniu ubezpieczenia spoteaznegnikOw w rozumieniu przepiséw o
ubezpieczeniu spotecznym rolnikdw(ZUS/KRUS);
4)przykcia cddwiadczenia o wyborze przez przegsorce formy opodatkowania podatkiem dochodowym od os6b
fizycznych albo wniosku o zastosowanie opodatkowamiformie karty podatkowej albo rezygnacji z wylep
formy opodatkowania;
5)przyjcia zawiadomienia o wyborze sposobu wptacania zeitima podatek dochodowy od oséb fizycznych albo
zawiadomienia o rezygnacji z wybranego sposobu ceplia zaliczek na podatek dochodowy od 0sdéb fizygdan
6)przyjecia zawiadomienia o wyborze optacania ryczattu adyghodéw ewidencjonowanych co kwartat albo
zawiadomienia o zaprzestaniu optacania ryczattpragchodéw ewidencjonowanych co kwartat;
7)przykcia zawiadomienia o prowadzeniu podatkowegdsprzychodow i rozchoddéw albo zawiadomienia o zame
prowadzenia kgg rachunkowych;
8)przyjecia zawiadomienia o zawarciu z biurem rachunkowynowy o prowadzenie podatkowej &gi przychodoéw i
rozchodéw albo umowy o prowadzenie ewidencji progdw, a take zawiadomienia o rozgdaniu tych uméw;
9)przyjecia, w przypadku przeddiiorcy kedgcego ptatnikiem sktadek, wygiznie na wkasne ubezpieczenia:
a) zgtoszenia do ubezpietapotecznych i do ubezpieczenia zdrowotnego alhddppieczenia
zdrowotnego,
b) zgtoszenia do ubezpieczenia zdrowotnegpmicdw rodziny,
¢) zmiany danych wykazanych w zgtoszeniaktdrgch mowa w lit. a i b,
d) zgloszenia wyrejestrowania z ubezpieckesslonych w lit. a i b.
(zgtosze o ktérych mowa w pkt 9 kedzie mazna dokona za pdsrednictwem CEIDG od dnia 19 maja 2017 r.).

Zgodnie z przepisami ustawy o0 swobodzie dziakdnogospodarczej, wpisowi do CEIDG nie podlega
wykonywanie dziatalnéci wytworczej w rolnictwie w zakresie upraw rolnyohaz chowu i hodowli zwiest, ogrodnictwa,
warzywnictwa, lénictwa i rybactwasrédladowego, a take wynajmowanie przez rolnikobw pokoi, sprzedpositkow
domowych
i swiadczenie w gospodarstwach rolnych innych ustugizanych z pobytem turystéw oraz wyrobu wina przexpcentéw
bedacych rolnikami wyrabiajcymi mniej niz 100 hektolitréw wina w ggu roku gospodarczego. Niektére rodzaje
dziatalngci gospodarczej nie mady¢ wykonywane przez osoby fizyczne (np. prowadzeaigkh).

Whiosek o wpis do CEIDG stanaywvszystkie jego c&ci jezeli 3 wypetnione (CEIDG-RD, MW, RB, SC, PN). Wniosek
w wersji papierowej naly wypemnic komputerowo albo na maszynie lub dlugopisem pismgmaznym, bez poprawek

i skreflen. W razie potrzeby dokonania korekty sktadanegooskii, naley wypetni dodatkowy formularz CEIDG-POPR.
W przypadku wniosku wypetnionego elektroniczniestranie www.ceidg.gov.pl nie ma podziatu na wwgsck

Zgtoszenie osoby ubezpieczonej czyli osoby proweejzdziatalné¢ gospodarcz oraz innych ubezpieczonych (osoby
wspotpracujcej, pracownikow, zleceniobiorcéw) do ubezpiecapotecznych lub ubezpieczenia zdrowotnego epagt
niezalenie od ziagenia wniosku CEIDG-1, w formie zgtoszenia ZUS ZUA@IZUS ZZA, przekazywanego w formie
elektronicznej lub pisemnej bezpednio do ZUS. Przedgiiorca jest zobowgzany do ztaenia dokumentu ZUS ZUA lub
ZUS ZZA w terminie 7 dni od dnia powstania obgzkiu ubezpiecze Szczegoty na stronketp://www.zus.pl/ .

Dane przedsbiorcy wpisywane do CEIDG okilene w art. 37 ust. 1 pkt 1 ustawy o swobodzie tdliasci gospodarczej
(UoSDG) g jawne i publicznie dogpne poprzez str@ninternetovy www.ceidg.gov.pl. Wszystkie daty nale podawa
w formacieRRRR-MM-DD (standard ISO 8601).

W rubryce 01 (Rodzaj wniosku) dopuszczajednoczesne wskazanie pol w razie potrzeby: {wils i zawieszenie), 21 3
(zmiana i zawieszenie), 2 i 4 (zmiana i wznowienke) 5 (zmiana i wykrdenie), 4 i 5 (wznowienie i wykétenie). Rubrylk
02 (Miejsce i data zleenia) wypetnia pracownik ugdu gminy, w ktorym wniosek jest sktadany.

Rubryki i pola wypetniane w zaleznosci od rodzaju sktadanego wniosku

I. Wniosek o wpis do CEIDG nowego przedBorcy:

Rubryki i pola, wypetienie ktorych jest wymaganedpras sktadania wniosku o wpis, zostaly oznaczanéommularzu
znakiem gwiazdki (*). W razie potrzeby najewypetnié réwniez odpowiednie rubryki i pola w pozostatycheéziach
wniosku.

Rubryki i pola podlegape wpisowi do CEIDG, zostaly okiene w art. 25 ust. 1 ustawy o swobodzie dziakaho
gospodarczej oraz art.43 ust.4 ustawy o systengepibczé spotecznych:

« firma przedsjbiorcy, nazwa skrocona oraz jego numer PESEL, @Heposiada;
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 data urodzenia przedsiorcy;

« numer identyfikacyjny REGON przedbiorcy, o ile taki posiada;

< numer identyfikacji podatkowej (NIP), o ile taki giada;

« informacja o obywatelstwie polskim przegsibrey, o ile takie posiada, i innych obywatelstivarzedssbiorcy;

* 0znaczenie miejsca zamieszkania i adresu zamieiszgeredsibiorcy, adres do doczer przedsgbiorcy oraz adresy, pod
ktérymi jest wykonywana dziatal$é gospodarcza, w tym adres gtéwnego miejsca wykonjavdziatalndci i oddziatu,
jezeli zostat utworzony; dane tey godne z oznaczeniami kodowymi prtymi w krajowym rejestrze uggdowym
podzialu terytorialnego kraju, o ile to w danymypadku maliwe;

« adres poczty elektronicznej przegdsorcy, numer telefonu, numer faxu oraz jego striomigrnetowej, o ile przedsiiorca
takie posiada i zgtosit te informacje we wnioskwjpis do CEIDG, o ile nie sprzeciwitesich udosgpnianiu.

 data rozpocgzia wykonywania dziatalneci gospodarczej;

« okreslenie przedmiotéw wykonywanej dziatakod gospodarczej, zgodnie z Pajsklasyfikacy Dziatalngci (PKD);

« informacje o istnieniu lub ustaniu niehskiej wspdindci majtkoweyj;

< numer identyfikacji podatkowej (NIP) oraz numerntidikacyjny REGON spétek cywilnych, jeli przedsgbiorca zawart
umowy takich spétek (zgtoszenia dokonujersa wniosku o zmianwpisu po zarejestrowaniu spétki w GUS i US);

Formularz nalgy wypetniéc zgodnie ze stanem rzeczywistym, informacjami z&ymairna samym formularzu, oraz zasadami

wskazanymi w dalszej egci niniejszej Instrukcji. Natey wypeinic wszystkie rubryki i pola o ile dotygzwnioskodawcy

i zgtaszanej dziatalrioi gospodarczej. W razie potrzeby riglevypenic réwniez odpowiednie rubryki i pola w pozostatych

czesciach wniosku.

Il. Wniosek dotyczcy zgtoszenia zmian wpisu w ewidencji dziatditiqgospodarczej:

W celu zgtoszenia zmian we wpisie w CEIDG uglev rubryce 01 (Rodzaj wniosku) wyléraozycy 2. Wskazanie rubryki
lub pola, ktérych zmiana dotyczy ngstije poprzez wstawienie znaku ,x” w kwadracie p@dgstronie nazwy rubryki/pola.

Nie jest maliwe zgloszenie zmiany w zakresie p6l 03.3 (PESHEI3.4 (NIP) oraz 03.5 (REGON). Ewentualne korekty
w tym zakresie magby¢ dokonane jedynie przez gdy, ktore te numery nadaty lub zaspednictwem urzdu gminy.

W polu 2 rubryki 01 naley poda& dat powstania zmiany. Zgodnie z przepisem art. 30 UsSiyzedsibiorca jest
obowigzany ztay¢ wniosek o zmiagwpisu w terminie najptniej 7 dni od dnia zmiany danych.

Kazdy wniosek o zmiapi danych powinien mie wypetnione przynajmniej nagiujace pola: 01.2 (Rodzaj wniosku),
03.3 (Numer PESEL), 03.4 (Numer NIP), 03.5 (NumerGREN), 03.6 (Nazwisko), 03.7 (Pierwsze ¢ni03.13 (Data
urodzenia), 03.15 fwiadczenie), 07 (Nazwa skrocona), 13.1.2 @ Rontynuowé& ubezpieczenie spoteczne rolnikdw),
17 (Informacja dotyczca naczelnikéw ukddw skarbowych).

Cudzoziemcy nie dalagcy obywatelami (UE, EOG) w rozumieniu art. 13 ustJoSDG dodatkowo wypemigarubryki 03.1
(Jestem cudzoziemcem o ktérym mowa...), 03.2 (Dakementu potwierdzagego status cudzoziemca).

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktéry zamierkantynuowé ubezpieczenie spoteczne rolnikéw przy rbwnoczesnym
prowadzeniu pozarolniczej dziatakwd gospodarczej odpowiednio wypetnia rubgyia.

Uwaga: Zmiany danych w rubrykach 03, 04, 05, 07,088 12, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22, 23,28, 29 oraz innych
zawierajcych dane adresowe, dokonuje poprzez zaznaczenie znakiem X’ kwadratu przy n@zwbryki/pola_i podanie
nowego brzmienia catej rubryki/pola.

W przypadku zgtaszania pozostatych zmian, hatlaznaczy kwadrat przy nazwie rubryki i pola @ggo zmian oraz
poda nowe brzmienie zmienianej danej. Wyltemie informacji o spofce/spotkach cywilnych nglerdwniez zgtost na
wniosku 0 zmiaa wpisu.

Zmiany w zakresie rodzajéw wykonywanej dziatditiggospodarczej (klasyfikacja PKD2007):

- przewaajacy rodzaj dziatalnéci gospodarczej (pole 06.3.1, 11.8.1 i analogicanie)mae by wykreslony. Moze by
tylko zastpiony innym (kwadrat zmiany przy nazwie pola);

- pozostate kody mima zmienia poprzez dopisywanie nowych albo wyiemie juz zbednych. Podanie, jako zmignkodu

nie wpisanego dotychczas w CEIDG oznacza zenipolegajca na dopisaniu nowego kodu. W przypadku zamiaru
wykreslenia kodu ju wpisanego w CEIDG, naly zaznacz§ zmiarg, poda& wykreslany kod i zaznaczy kwadrat
~Wykreslenie”. Kolejnosé podawania nowych/wykrélanych/zmienianych kodéw PKD nie ma znaczenia.

Dane spotek cywilnych:

Zgtoszeéd dotyczicych uprzednio zawartych umoéw spoitki/spotek cywiimy wspdlnicy dokongj na wniosku o zmian
wpisu. W kadym przypadku przy nazwie rubryki 26 natezaznacz§ kwadrat oznaczagy zmiarg.

W przypadku przysgpienia do spotki cywilnej nafy (po uzyskaniu REGON i NIP spotki) wypednpola: 26.1 oraz 26.2.
W przypadku zawieszenia wykonywania dziatdkiav spétce naley wypetnic pola: 26.1, 26.2 oraz 26.3.

W przypadku wznowienia wykonywania dziatasnow spoétce naley wypetnic pola: 26.1, 26.2 oraz 26.4.

W przypadku wysjpienia ze spotki nafy wypetnié pola: 26.1, 26.2 oraz zaznaé¢zkwadrat przy polu ,Wykréenie
informacji o spétce cywilnej z wpisu w CEIDG”.

Ill. Wniosek dotycacy zgtoszenia zawieszenia wykonywania dziaténgospodarczej:

Whiosek o zmiag wpisu w przedmiocie zawieszenia wykonywania dii@ici gospodarczej zawiera dane dotyaz firmy
przedsgbiorcy, dat urodzenia, NIP, REGON o ile posiada, PESEL ogaviariczenie o niezatrudnianiu pracownikéw
Nalezy wypeini jedynie w cesci formularza CEIDG-1 rubrykii pola: 01.3, 03.3,.0303.5, 03.6, 03.7, 03.13, 04, 05
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(jesli inny niz 04), 06 (tylko w zakresie nazwy firmy), 07, 12,114, 17.

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktéry kontynjeu ubezpieczenie spoteczne rolnikbw przy réwnocgesn
prowadzeniu pozarolniczej dziatakwd gospodarczej podaje w rubryce 13 réwinigazve jednostki terenowej KRUS
prowadacej jego sprawy. Wniosek 0 zawieszeniezenby¢ jednoczénie wnioskiem o zmian

IV. Wniosek dotycgcy zgtoszenia wznowienia wykonywania dziataiciqyospodarczej:
Nalezy wypetni jedynie w czéci formularza CEIDG-1 rubryki i pola: 01.4, 03.3,.0303.5, 03.6, 03.713.12,03.13, 03.14,
03.15, 04, 05 (j@i inny niz 04), 06 (tylko w zakresie firmy), 07, 12.1 i 122le dotyczy, 13.1.2, 15, 17.

W przypadku cudzoziemcow niegcdycych obywatelami (UE, EOG) w rozumieniu art. 13.ustUoSDG dodatkowo
wypetniap rubryki 03.1 (Jestem cudzoziemcem o ktérym mowa03,2 (Dane dokumentu potwierdzeggo status
cudzoziemca).

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktéry zamierd@ntynuowé ubezpieczenie spoteczne rolnikéw po wznowieniu
wykonywania pozarolniczej dziatalé@ gospodarczej odpowiednio wypetnia rubyya.

V. Wniosek dotycacy zgtoszenia zaprzestania wykonywania dziakgngospodarczej:

Nalezy wypetni jedynie w czéci formularza CEIDG-1 rubryki i pola 01.5, 03.3, €303.5, 03.6, 03.7, 03.13, 06 (tylko w
zakresie nazwy firmy), 07, 13.1.2, 16.1 oraz 17.

Dodatkowo rolnik (domownik rolnika), ktéry kontynjeu ubezpieczenie spoteczne rolnikdw przy réwnocgesn
prowadzeniu pozarolniczej dziatakwd gospodarczej podaje w rubryce 13 rownieazve jednostki terenowej KRUS
prowadacej jego sprawy. Wykedenie informacji o spoétce cywilnej nate zgtosic na wniosku o zmianwpisu.

VI. Wniosek o wpis informacji o niepagtiiu dziatalndci gospodarczej

Nalezy wypetnic jedynie w czsci formularza CEIDG-1 rubryki i pola 01.5, 03.3, €303.5, 03.6, 03.7, 03.13, 06 (tylko w
zakresie nazwy firmy), 07, 10.2, 13.1.2, 16.2 draz

Whiosek o niepodfiu dziatalnéci gospodarczej powinien byztozony najpéniej do kaica uptywu dnia poprzedzaiego
uprzednio wskazandat rozpoczcia dziatalndci gospodarczej (np. przedbiorca wskazat datrozpoczcia dziatalngci
gospodarczej: 1.06.2016 r. to wniosek o wpis infgjino niepodjciu dziat. gosp. mee ztazy¢ najp&niej do kaca dnia
31.05.2016 r.) W przypadku uzupetnienia ww. rubdyk.2, wpis do CEIDG nieddlzie udostpniany (nie kdzie widoczny
na stronie CEIDG).

Szczegdtowy opis poszczegoélnych pdl i rubryk
na kolejnych stronach

Rubryka 03 (Dane wnioskodawcy):

03.1: Naley zaznacz§ znakiem ,x” odpowiednio Kobieta albo ¢iczyzna dla oznaczenia pici. Wypetnienie pola jest
obowigzkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przehisircy.

03.2: Naley zaznaczy znakiem ,x" rodzaj dokumentu i podasert i numer dokumentu. Wypetnienie pola jest
obowigzkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przehisircy.

03.3, 03.4, 03.5: Numery PESEL, NIP oraz REGON ayafd&, o ile osoba, ktérej dotyczy wniosek, takie poaiatbo
zaznaczy znakiem X" brak takiego numeru.

03.6, 03.7, 03.10, 03.11, 03.12, 03.13: Wypetnigmiglego pola jest obowizkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego
przedstbiorcy.

03.14: Naley poda& wszystkie posiadane obywatelstwa; w przypadku guasiia obywatelstwa polskiego nale
obowigzkowo zaznaczayznakiem ,Xx”; osoby nieposiadgje zadnego obywatelstwa zaznacgganakiem ,x” rubryk
.Nie posiadanradnego obywatelstwa”.

03.03.1, 03.03.2: Rubryki nate wypetnic w przypadku braku obywatelstwa kraju cztonkowskiegdgnii Europejskiej albo
Europejskiego Obszaru Gospodarczego. Osoby fizyomeosiadajce obywatelstwa polskiego mpgvykonywa
dziataing¢ gospodarcz w Polsce o ile spemigjwarunki okrélone w art. 13 ustawy o swobodzie dziatglrio
gospodarczej. Obywatele fiw czlonkowskich Unii Europejskiej, EFTA/JEOG or&onfederacji Szwajcarskiej
nieposiadaicy obywatelstwa polskiego wypetajwniosek tak jak obywatele polscy, postaj posiadane
obywatelstwa. Obywatele innychrsiw, nie posiadagy obywatelstwa pestwa cztonkowskiego Unii Europejskiej,
EFTA/EOG albo Konfederacji Szwajcarskiej, wypetajagodnie ze stanem faktycznym, w rubryce 03 p8laR1
oraz 03.03.2. Obowtani § réwniez przedtay¢ do wghdu oryginat lub jego uwierzytelniarnkopie (w przypadku
wniosku sktadanego w wdzie gminy lub przestanego listem poleconym) albekanowany obraz (w przypadku
wniosku sktadanego elektronicznie) dokumentu prajaoego status, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 albalBa 4
albo 5 ustawy o swobodzie dziatadebgospodarcze;.

03.15: Gwiadczenie zawarte w polu 03.15 dotyczy dziatétn@ospodarczej, ktorej wykonywanie zostato zgloszdub
jest zgtaszane w sktadanym wniosku o wpis do CEID@viadczenie sktadane jest pod rygorem odpowiedziaino
karnej za ztgenie falszywego @wiadczenia. Zteenie @wiadczenia potwierdzagego (zaznaczenie znakiem ,x”
pola ,tak, sktadam @viadczenie”) jest warunkiem uznania popradeiowniosku. Brak éwiadczenia skutkuje
uznaniem wniosku za niepoprawny i brakiem wpisi”C#DG.

04: (Adres zamieszkania wnioskodawcy) Mglevskazé adres faktycznego zamieszkania (w Polsce alboramaiag).
W przypadku miejsca nietypowego najewypetnic pole 04.11. Adres nietypowy naje podawa z najwiksz
mozliwa doktadndcia (min. 10 znakéw). Wypetienie catej rubryki jedbowvigzkowe dla wnioskéw o wpis do
CEIDG nowego przedddiorcy. Jeeli krajem zamieszkania jest Polska, aglebowihzkowo wypeiné pola 04.1,
04.2,04.3,04.4,04.5,04.7104.9 i04.10.
O ile to w danym przypadku mliwe, naleey podawa dane adresowe zgodnie z oznaczeniem zawartym ig baz
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adreséw TERYT - dogpnej elektronicznie na stronie  http://www.stat.gov.pl
Adres lzdzie publikowany na stronie internetowej CEIDGeje zostanie wskazany jako miejsce wykonywania
dziatalngci gospodarcze;.

(Adres miejsca zameldowania wnioskodawcy) Malepisat adres zameldowania. Brak wpisu oznacza zgtoszenie

jako adres zameldowania adresu wskazanego w ruliceVN przypadku braku adresu zameldowania zyale
zaznaczy znakiem ,x” kwadrat przy rubryce ,Brak miejsca zddwvania’. Jeeli adres zameldowania jest
wskazywany we wniosku, nadg obowigzkowo wypetné pola 05.1, 05.2, 05.3, 05.4, 05.6, 05.8 i 05.9.

(Firma przedsbiorcy, ktérego wniosek dotyczy) Nale pod& firme przedstbiorcy, czyli nazw, pod jak bedzie
wykonywana dziataln& gospodarcza. Zgodnie z przepisami Kodeksu cywirfegig osoby fizycznej jest jej imi
i nazwisko. Nie wyklucza to wezenia do firmy pseudonimu lub oklen wskazujcych na przedmiot dziatal§ci
przedsgbiorcy, miejsce jej prowadzenia oraz innych dlee dowolnie obranych. Firma przegsiorcy (nazwa
firmy) powinna s¢ odr&nia¢ dostatecznie od firm innych przeglsiorcow prowadzcych dziatalné¢ na tym samym
rynku. Firma nie mee wprowadzé w blad, w szczegdlnii co do osoby przeddiiorcy, przedmiotu dziatalrici
przedstbiorcy, miejsca dziatalrimi, zZrédet zaopatrzenia. Wypetnienie wszystkich p6l wryge jest obowizkowe

(Liczba pracapych) to liczba oséb wykonagych pra¢ przynoszca im zarobek w formie wynagrodzenia lub

dochéd, bez wzgHu na miejsce i czas jej trwania. Do pracygh zalicza s osoby zatrudnione na podstawie
stosunku pracy, pracodawcéw tj. wdzieli jednostek prowadzych dziatalné¢ gospodarcz (tacznie
z pomagajcymi cztonkami rodzin) oraz osoby pragtg na wilasny rachunek (osoby, ktére prowgasddasne
gospodarstwo rolne albo prowaddziataing¢ gospodarcz na wtasny rachunek, nie zatruda@jpracownikow

(Liczba zatrudnionych) Do zatrudnionychaz s¢ osoby zatrudnione na podstawie stosunku pracy.

(Rodzaje dziataldoi gospodarczej) Do wypetnienia pola 06.3 aglposhzy¢ sie Polsk Klasyfikacp Dziatalngci

(PKD 2007); wghd do Polskiej Klasyfikacji Dziatalnmi zapewnia organ przyjmagy wniosek; standardowe
klasyfikacje i nomenklatury as dostpne na stroniewww.pkd.gov.pl. W przypadku wypetniania wniosku
elektronicznie, system teleinformatycznydhie udzield pomocnych podpowiedzi. Gdy w tym polu zabraknie
miejsca, naley zaznacz§ kwadrat kontynuacji oraz wypeinczgs¢ CEIDG-RD. Przewzajacy rodzaj dziatalnéci
jest okrdlany samodzielnie przez Wnioskodawna podstawie przewidywanych lub faktycznie uzysiiych
najwigkszych przychodéw ze sprzegaproduktéw (wyrobow i ustug) oraz towaréw i magddiw. Jego wskazanie
jest warunkiem poprawdoi wniosku. We wniosku mmma podd tylko takie kody PKD, ktére odnosgzsic do
dziatalndgci gospodarczej w rozumieniu przepis6w ustawy o lmwazie dziatalnéci gospodarczej oraz dotycz

(Nazwa skrécona) Nede poda& nazwe skrocom (max. 31 znakéw). Wypetnienie pdl w rubryce jeBbwiazkowe

dla wniosku o wpis do CEIDG, zmiarnwpisu, zawieszenie, wznowienie i wykienie dziatalnéci gospodarcze;.
Nazwa skrécona podawana jest dla potrzeb ZUS. Wppaku braku nazwy skréconej nalgpoda imie i nazwisko.

(Data rozpoczia dziatalndci) Nalezy poda faktyczry dat rozpoczcia wykonywania dziatalngi gospodarcze;.

Nie maze by ona wczéniejsza ni dzieh ztozenia wniosku CEIDG-1. Przedbiorca ma prawo we wniosku o wpis
do CEIDG okréli¢ p&zniejszy dzié podgcia dziatalnéci gospodarczej nidzieh zlozenia wniosku. Wypetnienie

(Dane do kontaktu) obejmupumer telefonu, adres poczty elektronicznej, nufaksu, adres strony www. Do

decyzji przedsiiorcy kedzie pozostawiony wybér ujawnienia tych danych wpisie — czy chce by dane
kontaktowe byly widoczne we wpisie (i historii wp)s Zaznaczenie X" w rubryce ,Sprzeciwiang sidos¢pnianiu
danych kontaktowych z CEIDG” oznacza& dane te niedola publikowane we wpisie (i historii wpisu). Podanie

(Gtéwne miejsce wykonywania dziatadebgospodarczej) Naky wskazé adres gldwnego miejsca wykonywania

dziatalngci. Brak wskazania oznaczage adresem tym jest adres zamieszkania, ktory wntgkizypadku bdzie
uwidoczniony na stronie internetowejpvw.ceidg.gov.pl. Jeeli adres ten jest wskazywany, naleobowizkowo

Przedsibiorca zobowjzany jest posiadatytut prawny do nieruchonsoi, ktérych adresy podlegajwpisowi do
CEIDG (adres zamieszkania, adres gtéwnego miejs¢amnyyvania dziatalnéci gospodarczej, adresy dodatkowych
miejsc, jéli posiada oraz adres do gozei). Przedsihiorca nie musi jednak go dgkza® do wniosku o wpis ani

05:
06:
dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przetisbrey.
06.1:
najemnych), osoby wykomge prae naktadca.
06.2:
06.3:
dziatalngci, ktéra mae by wykonywana przez os@lizyczm.
07:
08:
rubryki jest obowizkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego przehisircy.
09:
danych kontaktowych jest dobrowolne.
10:
wypelni¢ pola 10.1.1, 10.1.2, 10.1.3, 10.1.4, 10.1.6, 80.10.1.9 .
okazywa dokumentow zaréwno sktadajwniosek on-line jak i papierowo w gdzie gminy.
10.2:

(Adres do deczen) /tylko na terenie Polski/ nalg wskazé&, jezeli jest inny ni adres gldwnego miejsca

wykonywania dziataln&i gospodarczej. 2eli adres ten jest wskazywany, naleobowhzkowo wypeiné pola
~Wojewodztwo”, ,Powiat”, ,Gmina”, ,Miejscowd¢”, ,Numer nieruchoméci/domu”, ,Kod pocztowy”, ,Poczta” .
Minister wiaciwy do spraw gospodarki dgiza pisma, przedddiorcy wpisanemu do CEIDGyytacznie na adres
do doreczen podany we wpisie do CEIDG Jezeli przedsgbiorca nie dokona zmiany wpisu do CEIDG w przypadku
zmiany adresu do degzen, dorczenie pisma podotychczasowym adresem ma skutek prawnyWezwanie, o
ktorym mowa w art. 35 ust. 1la SDG, obejpugj swoj trescig zgdanie dokonania zmiany wpisu do CEIDG w
zakresie adresu do deozer, dorcza s¢ na adres zamieszkania przebtsrcy i adresy, pod ktérymi jest
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wykonywana dziataln&& gospodarcza, jeli 53 inne niz adres do derczeh.

(Dodatkowe miejsce wykonywania dziatalciaqyospodarczej) Naky pod& wszystkie miejsca statego wykonywania

11.3.1:

dziataindgci gospodarczej, takie jak oddzialy, punkty sprzgdarzyjmowania zleag swiadczenia ustug. Zeli
takich miejsc jest wicej niz jedno, pozostate nafe zgtost za pomoe czesci CEIDG-MW. W przypadku braku
miejsca na podanie rodzajow wykonywanej dzial&dhamalery odpowiednio posty¢ sie czgscia CEIDG-RD.
Podajc informacje o nowym miejscu wykonywania dziata@iciogospodarczej natg wypetlni nasgpujace pola
rubryki 11:

(Kraj, w ktérym wykonywana jest dziataddayospodarcza) di krajem jest Polska, natg wypelnic pola 11.3.1.,

11.4:

11.3.2,11.3.3,11.3.4,11.35,11.3.7,11.3.98.10.i 11.3.12, a w przypadku adresu zagraniczmadgy wypetnic
pola11.3.1,11.35,11.3.9i11.3.12.
(Przewidywana liczba pragaych) Naley wypetnic zgodnie z objgnieniami do pola 06.1 .

11.5:

(Przewidywana liczba zatrudnionych) Nglevypetnic zgodnie z objgieniami do pola 06.2 .

11.6:

(Data rozpoegzia dziatalndci jednostki) Data nie me by¢ dat wczeniejsz niz podana w rubryce 08 wniosku

11.7:

o wpis, a w przypadku wpisow istraeych w CEIDG — wczéniejsza ni data rozpocgia dziatalndci we wpisie.
(Jednostka samodzielnie bilagsa) Naley wypeini zgodnie ze stanem rzeczywistym.

11.8:

(Rodzaje dziataldoi gospodarczej wykonywanej w tej lokalizacji) Natevypetnic zgodnie z objgnieniami do pola

12.

06.3 . Dopuszczalne slo wyboru tylko kody rodzaju dziatalém zadeklarowane wczgeiej w polu 06.3 .
(Data powstania oboaviku optacania sktadek ZUS) Dotyczy jedynie sktadik ktérych poboru zobowzany jest

13:

Zaktad UbezpieczeSpotecznych. Chodzi o davd kiedy zaczyna sirzeczywiste prowadzenie dziatakeo
Wiecej informacji w poradniku Zaktadu Ubezpieazgpotecznych http://www.zus.pl/default.asp?p=1&id=1091
Przedssbiorcy niezatrudniagcy innych oséb, ubezpieczeni za granig jednym z niej wymienionych pastw,
zaznaczaj rubryke 12.2. Dokumentem potwierdzaym ubezpieczenie w innym figtwie jest wydane przez
wihasciwg instytucg tego pastwa zdwiadczenie. Przy nazwachisawa, w nawiasach, wskazano symbolsetaego
za&wiadczenia:
. paistwa cztonkowskie Unii Europejskiej (A1),
. Norwegia, Islandia, Liechtenstein, Szwajcaria (Al),
. Macedonia (RM/PL 101),
. Kanada (CPT161),
. Stany Zjednoczone Ameryki (USA/PL 1),
. Korea Potudniowa (KR-PL 1).
W przypadku, gdy przeddiiorca jest ubezpieczony za grani@ paistwie innym nk wymienione wyej, powinien
wypetni¢ rubryke 12.1 (ZUS). Natomiast @aiej we widciwej jednostce ZUS okagzavypetnione zéwiadczenie
"Al". wskazujce na jego ubezpieczenie w innym kraju — jedyniavisczenie jest podstavaby nie rejestronwa
sie¢ w ZUS jako pfatnik.
Wigcej na temat ubezpieazspotecznych w przypadkach transgranicznego progvadzdziatalnéci gospodarczej,
w poradniku Zaktadu Ubezpieaz&potecznych -http://www.zus.pl/default.asp?p=1&id=1091

(Dane dla potrzeb KRUS) Dotyczy jedynie rolmikgdomownikéw rolnikow), ktérzy zamierzpjpodlega

ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw przy réwnoczesmpyowadzeniu pozarolniczej dziatakieo gospodarczej lub ju
podlegay temu ubezpieczeniu przy rownoczesnym prowadzei@jtdziatalngci. Rubryle te wypetnia rolnik (domownik
rolnika), ktory:

14-16:

1. podejmujc prowadzenie pozarolniczej dziataiobgospodarczej spetnia rownoémie ponizsze warunki:
1) podlega ubezpieczeniu spotecznemu rolnikéw w pehaakresie z mocy ustawy nieprzerwanie przez co
najmniej 3 lata,
2) nadal prowadzi dziatal$6 rolnicza lub stale pracuje w gospodarstwie rolnym o povderz powyej 1ha
przeliczeniowego lub w dziale specjalnym,
3) nie jest rownoczmie pracownikiem, nie pozostaje w stosunkuzishwym, nie ma ustalonego prawa do
emerytury lub renty albo diwiadczé z ubezpieczespotecznych,
4) w sytuacji prowadzenia pozarolniczej dziatdlciogospodarczej w ubiegtym roku podatkowym naie
podatek z tej dziatalréoi nie przekroczyt ustawowo ustalonej rocznej kwaitsnicznej,
2. zgtasza wniosek o: zmiarwpisu; wpis informacji o zawieszeniu dziatainbgospodarczej lub jej wznowieniu;
wykreslenie wpisu (tj. zgtasza informagcp zaprzestaniu wykonywania pozarolniczej dziatédhgospodarcze;j).
Za rozpoczcie prowadzenia pozarolniczej dziatadnbgospodarczej uznajegdiakze:
1) wznowienie wykonywania pozarolniczej dziatadnbgospodarczej, ktorej prowadzenie okresowo zamies,
2) zmiare rodzaju lub przedmiotu wykonywanej dziatainowedtug PKD.
Rolnik (domownik rolnika), ktory zgtasza zawieszenpeowadzenia pozarolniczej dziatafito gospodarczej
lub jej zakaiczenie, podaje w rubryce 13 wgknie nazw jednostki terenowej KRUS prowagt®] jego sprawy.
Osoby, ktére w minionym roku nie prowadzity pozaiokej dziatalnéci gospodarczej (nie wspoétpracowaty
przy jej prowadzeniu) nie wypetniapozycji 13.1.4, 13.1.5, 13.2. Pozostate osoby Wypp odpowiednio pozycje
tej rubryki wstawiaic we wigciwe kwadraty znak ,x". W przypadku zmiany ubezpgigtiela z KRUS na ZUS
formalndci nalezy dopetnt we wiaciwym terenowym oddziale KRUStp://www.krus.gov.pl/).

(Zawieszenie, wznowienie i zaprzestanietdlriesci) Wypetnia s¢ w przypadku sktadania wnioskow zmanych

Z zawieszeniem/wznowieniem/zaprzestaniem wykonyavadiziatalndci gospodarczej. Rubryki te dotycz
dziatalndgci gospodarczej przedsiiorcy. Wniosek 0 zmian wpisu w przedmiocie zawieszenia wykonywania
dziatalndgci gospodarczej zawiera dane dogee firmy przedsibiorcy, da¢ urodzenia NIP, REGON o ile posiada,
PESEL oraz éwiadczenie o niezatrudnianiu pracownikéw. Zawieszealziatalndci w spotkach cywilnych nady
zgtosit do wiaciwego naczelnika uegu skarbowego (na formularzu NIP-2) oraz e¢dz statystycznego (na
formularzu RG-OP). A nagbnie ztazy¢ wniosek o zmiagizaznaczap rubryki 26.3 i ewentualnie ¢i CEIDG-SC.
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W przypadku wykonywania dziataléa gospodarczej w formie spétki cywilnej zawieszenivykonywania
dziatalndgci gospodarczej jest skuteczne pod warunkiem j@jeszenia przez wszystkich wspolnikéw.

14-15: (Zawieszenie, wznowienie) W przypadku skiagavnioskOw o zawieszenie dziatalgogospodarczej wykonywanej
Jndywidualnie” przez przedsbiorce nalery wypeinic rubryke 14.1 oraz 14.3. Data rozpeci zawieszenia nie
moze by wezeniejsza nt dzien ztozenia wniosku, mze by¢ natomiast datprzyszh.

W celu zawieszenia dziatalfm gospodarczej na podstawie art. 14a ust. 1d SDfgtutu sprawowania osobistej
opieki nad dzieckiem, nalg ztozy¢ wniosek CEIDG-1 o zawieszenie dzialaldogospodarczej, wypetnigg
rubryki wniosku: 14.1, 14.2, 14.3, 14.4. Przebgirca, w tym przypadku, musi réwiievskazé okres zawieszenia.
Wskazanie okresu zawieszenia nie jest jednak rowamevz automatycznym jej wznowieniem po tym okreBrzed
uptywem kaica tego okresu zawieszenia przebgirca musi ziazy¢é wniosek o wznowienie wykonywania
dziatalnosci, w przeciwnym przypadkuddzie podlegat wykréeniu z CEIDG, na podstawie art. 34 ust 2. pkt 3a)
SDG.

Szczegobtowe zasady podlegania ubezpieczeniom geé@lvisacych osobist opiele nad dzieckiem oraz ustalania
podstawy wymiaru sktadek dla tych os&b zawarte na stronie internetowej Zaktadu Ubezpiec@potecznych:
http://zus.pl/default.asp?p=3&id=4777

W przypadku sktadania wnioskéw o wznowienie wykoaywa dziatalnéci gospodarczej dotygeej dziatalndci
gospodarczej przedsiorcy wypetniamy rubryi 15.1. Data rozpogzia wznowienia nie ma@ by wczeniejsza nk
dzien ztozenia wniosku, mze by¢ natomiast datprzyszh.

Informacf o wznowieniu dziatalnii w spétkach cywilnych nady zglost wnioskiem o zmiag wpisu w ramach
rubryki 26.4 i ewentualnie ¢zci CEIDG-SC.

16: (Zaprzestanie dziataw)) W przypadku sktadania wnioskdéw o zakaenie wykonywaniavszelkiej dziatalndci
gospodarczej przedsiiorca wypetnia rubryk 16.1. Dag zakaiczenia jest ostatni dzigorowadzenia dziatalsoi.
Rubryka 16.2 - dotyczy osob, ktére nie pdgjwykonywania dziatalnéci gospodarczej. Wniosek o niepecij
dziatalngci gospodarczej powinien byztozony najpdzniej do konca uptywu dnia poprzedzapcego wskazan
date rozpoczcia dziatalncsci gospodarczej (np. przedsibiorca wskazat dat rozpoczcia dziatalngci
gospodarczej: 1.06.2016 r. to wniosek o wpis infajino niepodjciu dziat. gosp. mee ziazy¢ do kaca dnia
31.05.2016 r.) Wniosek taki zawiera jedynie dang/azce firmy przedsbiorcy, da¢ urodzenia NIP, REGON,
PESEL, im¢ i nazwisko, oraz adres do dorer. Nie jest uzupetniania data okrélona w rubryce 16.1. W
przypadku uzupetnienia ww. rubryki 16.2, wpis do DEI nie kedzie udostpniany (nie kdzie widoczny na stronie
CEIDG).

Rubryka 16.3 — dotyczy przedbiorcow, ktorzy przeksztatcili siw jednoosobow spétie kapitatows (spétle z o.0.
lub spote akcyjmy). Po dopisaniu przez KRS do CEIDG informacji o peatatceniu, przedsbiorca sam w
dowolnym terminie mge ztazy¢é wniosek o wykrélenie ze wskazaniem daty zaprzestania prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej(rubryka 16.1.)

17: (Informacja dotyera naczelnikow uetdéw skarbowych) Informacja o naczelnikach eai@w skarbowych
wihasciwych dla wnioskodawcy w zakresie ewidencji podaiw oraz podatku PIT. W przypadku zmiany naczeinik
urzedu skarbowego wynikagej ze zmiany wkciwosci miejscowej w sprawach ewidencji podatkowej pplpod&
réwniez informacg o naczelniku poprzednio wégiwym. Wypetnienie rubryki 17 jest oboywkowe. Wecej
informacji na stronidttp://www.finanse.mf.gov.pl/abc-podatkow/informacie-podstawowe.

Osoby kontynuujce podleganie ubezpieczeniu spotecznemu rolnik@y prowadzeniu pozarolniczej dziatafto
gospodarczej wypetiarowniez rubryke 13.

18i 19: (Wybdr formy opodatkowania podatkiem PO3wiadczenie o wyborze formy opodatkowania podatki®if oraz
o formie wpfaty zaliczki. Wyboru natg dokon& wraz ze ziaeniem wniosku o pierwszy wpis do CEIDG.
W przypadku wyboru karty podatkowej, do wnioskuzme dohczy¢ zgloszenie PIT-16. Zmiana wyboru formy
opodatkowania w trakcie wykonywania dziatalciogospodarczej jest mtiwa tylko na zasadach olglenych
w przepisach podatkowych. Ogélnie rzecz fiorwybrana forma opodatkowaniagae przedsibiorce do kaica
danego roku rozliczeniowego. Wypetnienie obu ruljadt obowizkowe dla wnioskéw o wpis do CEIDG nowego
przedstbiorcy.

Szczegoétowe informacje zawartgw broszurze informacyjnej Ministerstwa Finanséwsgpnej pod adresem
http://www.archbip.mf.gov.pl/ files /podatki/broszury informacyine/ulotka-dzial gosp formy opodat 2012df .

20, 21 i 22: (Dotyczy dokumentacji rachunkowej) &dsl wypeinic w przypadku, gdy dokumentacja rachunkowa nie jest
prowadzona we wtasnym zakresie. W takim przypadiezyp obowizkowo podd Nazwe i Numer NIP podmiotu
prowadacego dokumentagjrachunkow oraz wskazé& miejsce przechowywania dokumentacji rachunkovwezeld
ten adres jest taki sam, jak adres wskazany w jednéryk: 04., 05., 10., 11. wniosku — wystarezgkaz& numer
rubryki. Jezeli jest to inny adres nalg go podé stosujc zasady podawania adresu analogiczne jak dlakiubty
Rubrylke 20 wypetnia si zawsze, niezaimie od tego, kto prowadzi dokumentacjéli rozwigzano umow z
uprzednio zgtoszonym podmiotem prowacizm dokumentagjrachunkow informacg te naley zgtost w rubryce
21.1.i21.2 oraz zaznaazyx” przy polu ,Rozwigzanie umowy”

23, 24, 25: (Szczegdlne formy wykonywania dziatéhioNalezy zaznacz§ odpowiednio, o ile dotyczy.

26: (Spotki cywilne) Naley pod& Numery NIP i REGON wszystkich spoétek cywilnych kidrych wnioskodawca jest
wspolnikiem.

- Jezeli takich spétek jest wcej niz jedna, pozostate nalg poda& za pomog formularza CEIDG-SC.
- Niezaleznie naley dokona zgtoszenia nowopowstatej spotki cywilnej do naniel urzdu skarbowego
(formularz NIP-2) jako ptatnika podatkéw. Spotkivdine nie § odrgbnymi przedsibiorcami.

27: (Makenska wspolné¢ majptkowa) Naley wypelnié jezeli wnioskodawe¢ wigze z matonkiem wspdiné&
majtkowa. Jeeli taka wspolné ustata w trakcie wykonywania dziatalndci (rozdzielng¢ maptkowa) naley
wypetni¢ rubryke 27.2.
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28: (Rachunki bankowe) Nadg pod& wszystkie rachunki bankowe zygane z prowadzeniem dziatakoogospodarczej
(kontynuacja w cgci CEIDG-RB). W przypadku posiadania kilku takich maokéw w polu 28.1 e¢#ci CEIDG-1
nalezy poda rachunek do zwrotu podatku i wskézakie jego przeznaczenie.

- Mozna wskazéarachunek w Spoétdzielczej Kasie Osgdmasciowo-Kredytowe;.
- Podanie informacji o osobistym rachunku bankowyenjest obowizkowe. Jeeli zostanie zgtoszony taki rachunek
beda na niego dokonywane zwroty nadptaty podatku dooh@djo niezwizane z prowadzandziatalngcia
gospodarcz
. Mozna podd jedynie taki rachunek, ktérego jest sitascicielem lub wspotwiécicielem.
- Dla kazdego podawanego rachunku riglebowizkowo poda nastpujace dane:

Kraj siedziby banku; Pejmazve banku (oddziatu); Nazgwosiadacza rachunku; Numer rachunku.
Wopisane dane aktualizujpoprzedni stan danych, jednak po zmianiese@ego naczelnika uggdu skarbowego
nalezy ponownie wskazarachunek.
W przypadku rezygnacji z otrzymywania zwrotu natiptpodatku dochodowego na rachunek osobistyzgale
wypetni¢ pola 28.2.1. 28.2.2., 28.2.3, 28.2.4 oraz zazréapZyprzy polu 28.2.5 ,Rezygnacja’.

29: (Zagraniczne numery identyfikacyjne dla celdodatkowych lub ubezpieczespotecznych) Nals wypeini, o ile
przedstbiorcy nadano za granid?olski ww. numery identyfikacyjne. W przypadku dgpvania kolejnego numeru
nalezy wprowadzt petry liste uzyskanych numeréw.

30: (Petnomocnicy) Do CEIDG mna wpisé tylko pelnomocnikOw ji ustanowionych zgodnie z aimymi przepisami
(np. Kodeks cywilny, Kodeks pagtowania administracyjnego i inne) oraz w formiegwidzianej tymi przepisami.
- Samo wskazanie petnomocnika w CEIDG nie jest réwnoatzne z jego ustanowieniemWskazanie
petnomocnika jest fakultatywne. Dane petnomocnié@s lllostpne (poza numerem PESEL i adresem zamieszkania)
na stronie internetowej www.ceidg.gov.pl .

- Ustanowienie petnomocnika i podanie jego danyohCE&EIDG oznaczaze w posgpowaniach administracyjnych
prowadzonych przed organami administracji publigz@nomocnik ledzie mégt reprezentowaprzedsibiorce bez
konieczndci postugiwania s, ani dohczania do akt sprawy oghmych dokumentéw, co oznacza réwnierak
obowiazku optaty skarbowej. Nie obejmuje to spraw podatjch i skarbowych.

- Jezeli wnioskodawca ustanowit wiej niz jednego petnomocnika, informacp kolejnych petnomocnikach me
zgtosi do CEIDG za pomagcdrukéw CEIDG-PN.

- Czynndci rejestracji przedsbiorcy maze dokond petnomocnik po okazaniu dokumentu petnomocnictale,z
tego tytutu zostanie pobrana oplata skarbowa w Wo&d 17 zt. Jeeli we wniosku zostan podane dane
petnomocnika to piniejsze czynnéri petnomocnika &dg juz nieodptatne.

W przypadku petnomocnikaetlagcego osoba fizycznnalezy poda: imie i nazwisko numer PESEL, data urodzenia,
informacja o obywatelstwie polskim przegsiorcy, o ile takie posiada, i innych obywatelstivgeetnomocnika;
adres zamieszkania, adres doedme1 oraz adresy, pod ktorymi jest wykonywana dziaténgospodarcza, w tym
adres gtdbwnego miejsca wykonywania dziatatioi oddziatu, jeeli zostat utworzony, numer identyfikacji
podatkowej (NIP), o ile taki posiadajdane kontaktowe, w szczeg®dob adres poczty elektronicznej, strony
internetowej, numeru telefonu, o ile dane te zgstgtoszone we wniosku o wpis do CEIDG.

W przypadku petnomocnikactagcego osobh prawny nalezy poda&: firme petnomocnika, adres siedziby, numer w
rejestrze przedabiorcow w Krajowym RejestrzegBowym, o ile taki posiada, oraz numer identyfikgmidatkowej
(NIP), dane kontaktowe, w szczeg&nibadres poczty elektronicznej, strony internetouwejmeru telefonu, o ile
dane te zostaly zgtoszone we wniosku o wpis do CEIDG

Whniosek o wpis do CEIDG sktadany os@tie opatrzony powinien [y wlkasnogcznym podpisem osoby
uprawnione;j.

Whniosek o wpis do CEIDG sktadany listem poleconynatagmny powinien by wkasnoecznym podpisem osoby
uprawnionej, ktérego wtasnggzna¢ paswiadczona jest przez notariusza.

31: (Dokczane dokumentylalezy pod& liczbe poszczegélnych dokumentow ewentualniggdoanych do wniosku.

Do wniosku CEIDG-1 sktadanego w gdzie gminy/miasta naky dolkczye, w razie potrzeby, wypetnione gzi CEIDG-
RB, CEIDG-RD, CEIDG-MW, CEIDG-S.C. oraz CEIDG-PN zgodniéngtrukcjami ich wypetniania. W przypadku gdy
wniosek sktada petnomocnik, ktérego ustanowienie zostato ujawnione we wpisie przedsorcy w CEIDG, nalgy
dolgczy¢ petnomocnictwo oraz potwierdzenie wniesienia gplsitarbowej. Jeeli sktadujcym wniosek jest kurator, do
wniosku naley dolczy¢ postanowienie gglu 0 jego ustanowieniu o ile dane kuratora nie apstlopisane we wpisie
przedstbiorcy w CEIDG.

Wypetniony wniosek naley podpisas.

e Wiasnoecznie w dowolnym urzlzie gminy lub miasta.

*  Elektronicznie przy wypetnianiu i sktadaniu wnioskamodzielnie online.

e Z podpisem potwierdzonym notarialnie przy wysytagiagku poczf do urzdu gminy.
Uwaga! Przygotowanie wniosku online w trybie anonimowymymaga wizyty w urgdzie gminy (wniosek jest
przechowywany w systemie przez 7 dni od daty wyipeia) w celu potwierdzenia gsamdci i ztozenia podpisu przez
wnioskodawe. Urzednik odnajduje wniosek w CEIDG po kodzie wnioskuuldije i przedktada wnioskodawcy do
podpisania.W tym przypadku dniem zlozenia wniosku jest dzié, w ktéorym wnioskodawca podpisat wniosek w

www.ceidg.gov.pl 7 2016-06-06




Centralna Ewidencja i Informacja o DziatasooGospodarczej
Instrukcja wypetniania wniosku CEIDG-1

urzedzie gminy/miasta. Wypetniapc wniosek, w szczegélrdai o zawieszenie, wznowienie/rozpogzie dziatalndci
gospodarczej naley pamietaé, ze wskazana data zawieszenia/wznowienia/rozpecia podana w przygotowanym
whniosku nie maze by¢ wezeéniejsza niz dzien podpisania wniosku w urzdzie.

Pouczenie Za wykroczenia skarbowe dotyce obowszkéw ewidencyjnych, o ktérych mowa w art. 81 Kodeksrnego
skarbowego, grozi kara grzywny.

Rejestracja w CEIDG jest wolna od optat. Wszelkie informacje zaehajgce Pastwa do dokonania wptaty zyzanej
z rejestragj dziatalndci gospodarczej osoby fizycznej w Polsgengelegalne.

Przedsibiorca mae podj¢ dziatalné¢ gospodarczw dniu ztazenia wniosku o wpis. Wpis jest dokonywany nigméj, niz
nastpnego dnia roboczego po dniu wptywu do CEIDG popegyenwniosku. Zaviadczeniem o wpisie w CEIDG jest
wydruk ze strony internetowej CEIDG. Organy admiaisji publicznej nie mog domagé sie od przedsbiorcow
okazywania, przekazywania lub gegania do wnioskéw Zwiadczér o wpisie w CEIDG. Numerem identyfikacyjnym
przedstbiorcy w CEIDG jest numer identyfikacji podatkowsjIP).

Wigcej informacji dot. rozpoczynania i wykonywania aaindgci gospodarczej znajduje ¢si na stronie
https://www.biznes.gov.pl/poradniki-przedsiebiarcy
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