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. SLOWNICZEK

1. Optata uzdrowiskowa — jest to opfata pobierana od oséb fizycznych za korzystanie
z naturalnych waloréw miejscowosci posiadajgcej status uzdrowiska (gdzie wystepuja
korzystne wiasciwosci klimatyczne, walory krajobrazowe oraz warunki umozliwiajgce pobyt
os6b w celach zdrowotnych). Miasto Ustron posiada status uzdrowiska. Optata
uzdrowiskowa ma charakter podatkowy tzn. podlega przepisom takim samym jak inne
podatki.

2. Inkasent — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nie posiadajgca
osobowosci prawnej wyznaczona przez Rade Miasta Ustron w uchwale w sprawie
zarzgdzenia inkasa oraz okre$lenia inkasentéw i wysokosci wynagrodzenia za inkaso.

Inkasent jest zobowigzany do pobrania od podatnika optaty uzdrowiskowej i wptacenia jej we

wiasciwym terminie na rzecz organu podatkowego — Burmistrza Miasta Ustron.

3. Podatnik — osoba fizyczna zobowigzana do uiszczenia optaty uzdrowiskowej, tj.
przyktadowo wczasowicz, turysta, kuracjusz, uczestnik szkolenia, kursu, konferenciji,
sympozjum, zjazdu itp. przebywajacy dtuzej niz jedng dobe w Ustroniu w celach

zdrowotnych, , turystycznych, wypoczynkowych lub szkoleniowych.

4. Kwitariusz — komplet drukéw Scistego zarachowania (kwitdéw) otrzymany z Urzedu

Miasta.

5. Kwit — druk $cistego zarachowania znajdujacy sie w kwitariuszu, stuzgcy do potwierdzenia
przyjecia wptaty gotowkowej. Kazdy kwit sktada sie z 3 czesci - oryginatu i 2 kopii: oryginat
otrzymuje wptacajgcy, pierwszg kopie (wraz z wptatg gotowki) przekazuje sie do Urzedu

Miasta, a druga kopia pozostaje w grzbiecie kwitariusza.

6. Wiasne pokwitowanie wplaty — pokwitowanie wpflaty optaty uzdrowiskowej wedtug
wzoru inkasenta, ktére winno zawiera¢ dane umozliwiajgce identyfikacje: egzemplarz
pokwitowania (numer); podatnika; tytut wptaty tj. optata uzdrowiskowa; wysokos¢ kwoty

wptaty; okres, ktdrego dotyczy wptata; date wptaty.

. ZASADY POBORU

1. Kto podlega optacie ?

Wszystkie osoby fizyczne- zaréwno Polacy jak i cudzoziemcy - przebywajgcy w Ustroniu w
celach turystycznych, wczasowych, zdrowotnych lub szkoleniowych dtuzej niz jedng dobe
(przyktadowo w hotelach, motelach, zajazdach, domach i osrodkach wczasowych,
wypoczynkowych,  szkoleniowych, pensjonatach, pokojach goscinnych, zaktadach

uzdrowiskowych i sanatoriach) za kazdy dzien pobytu. Nie dotyczy to mieszkancow Ustronia.



2. Nie pobiera sie optaty uzdrowiskowej od:

1) os6b przebywajgcych w szpitalach,

2) 0s0b niewidomych i ich przewodnikow,

3) od podatnikow podatku od nieruchomosci z tytutu posiadania doméw letniskowych
potozonych w Ustroniu,

4) zorganizowanych grup dzieci i mtodziezy szkolnej,

5) pod warunkiem wzajemnosci — od czionkow personelu przedstawicielstw
dyplomatycznych i urzedéw konsularnych oraz innych oséb zréwnanych z nimi na
podstawie ustaw, umoéw lub zwyczajéw miedzynarodowych, jezeli nie sg obywatelami

polskimi i nie majg miejsca pobytu statego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

3. Wysokos¢ optaty.

Wysokos¢ optaty okreslona jest w uchwale Rady Miasta Ustron w sprawie okreslenia
wysokosci stawek optaty uzdrowiskowej. Optata ustalana jest na kazdy rok kalendarzowy.
Ustala jg Rada Miasta Ustron na podstawie uprawnien ustawowych, w oparciu o
obwieszczenie Ministra Finanséw, ktéry corocznie okresla stawki maksymalne na rok
przyszty. Uchwata Rady Miasta w sprawie okreslenia wysokosci stawek opfaty
uzdrowiskowej na dany rok oraz uchwaty w sprawie zarzgdzenia inkasa oraz okreslenia
inkasentow i wysokosci wynagrodzenia za inkaso, jak rowniez wszystkie zmiany tych uchwat
i informacje dotyczace inkasa optaty uzdrowiskowej przesytane sg inkasentom, ktérych te
zmiany dotycza.

Uchwaly Rady Miasta Ustroh ogtaszane sg w serwisie internetowym miasta

- Biuletynie Informacji Publicznej www.ustron.bip.info.pl.

4. Termin zapfaty optaty uzdrowiskowej przez podatnika.

Optata winna by¢ pobrana w momencie zakwaterowania, jednak nie pozniej niz w ostatnim
dniu pobytu przed wykwaterowaniem. Nie pobiera sie optaty uzdrowiskowej od 0sob
przebywajgcych na terenie Miasta Ustron tylko jedng dobe. W przypadku pobytu powyzej
jednej doby obowigzek zaptaty optaty uzdrowiskowej obejmuje kazdy dzien pobytu.

5. Sposob inkasowania optaty uzdrowiskowe;j.

1) Gotéwkowy — za pomocg kwitu z kwitariusza przychodowego lub wlasnego dowodu
wptaty.
Jako dowdd pobrania optaty uzdrowiskowej inkasent wystawia dla kazdej osoby
kwit z kwitariusza lub wtasne pokwitowanie wptaty.
Kwity powinny byC wypetnione w catosci, czytelnie, okresla¢ podatnika, rodzaj
naleznosci, kwote [ date przyjecia gotowki.
Kwity  wypetnione  pomytkowo  nalezy anulowaé  (poprzez  przekreslenie
z adnotacjg “anulowano”, wraz z datg i podpisem osoby anulujgcej kwit) pozostawiajgc

wszystkie trzy egzemplarze kwitu w grzbiecie kwitariusza.


http://www.ustron.bip.info.pl/

Sposob wypetniania kwitariusza: w polu ,Nazwisko i imie otrzymujgcego kwitariusz”
nalezy wpisa¢ imie i nazwisko inkasenta lub nazwe inkasenta, dodatkowo oprécz nazwy

inkasenta, adres i nazwe obiektu w Ustroniu lub ostemplowac pieczgtkg obiektu.

Sposoéb wypetniania poszczegélnych kwitow:

a) pierwszg strone biatg (oryginat) otrzymuje, osoba, od ktérej pobieramy optate
uzdrowiskows;

b) druga strona (1. kopia) winna zosta¢ przekazana do Urzedu Miasta w momencie
rozliczenia pobranej optaty uzdrowiskowej;

c) trzecia strona (2. kopia) pozostaje w grzbiecie kwitariusza i po jego zakonczeniu zostaje

zwrocona do Urzedu Miasta z oktadkami w stanie niezniszczonym.

Wz6r wypetnienia kwitu:
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Wiasne pokwitowanie wptaty winno sktada¢ sie z oryginatu i kopii oraz zawieraé dane
umozliwiajgce identyfikacje: egzemplarza pokwitowania (numer), podatnika, tytutu wpfaty t;j.
optata uzdrowiskowa, wysokos$ci kwoty wptaty, okresu, ktérego dotyczy wptata, daty wptaty.
Wiasne pokwitowania wptaty wypetnione pomylkowo nalezy anulowaé (poprzez
przekreslenie z adnotacjg “anulowano”, wraz z datg i podpisem osoby anulujgcej

pokwitowanie) pozostawiajgc w dokumentacji oryginat i kopie pokwitowania.

W  przypadku zorganizowanych grup dzieci i miodziezy szkolnej organizatorzy lub
opiekunowie grupy szkolnej winni przedstawi¢ liste uczestnikéw. Roéwniez organizator
konferencji, szkolenia itp. winien przedstawi¢ liste uczestnikow (w przypadku pobytu
uczestnikdow powyzej jednej doby na terenie Ustronia). W/w listy winny zawiera¢ nastepujgce
dane:

a) pieczec organizatora lub szkoty,

b) nazwisko i imie uczestnika zgrupowania,

C) zamierzony czas pobytu,

d) imie i nazwisko opiekuna w przypadku grup dzieci i mtodziezy.

W celu potwierdzenia, iz jest to grupa dzieci i mtodziezy szkolnej nalezy jg przedstawi¢ w
momencie rozliczenia z pobranej opfaty uzdrowiskowej. Lista ta winna by¢ opatrzona

podpisem i pieczecig imienng dyrektora szkoty lub innego organizatora.



2) Bezgotéwkowy — za pomocg rachunku bankowego.

[ll. ZASADY ROZLICZANIA SIE INKASENTA

1. Termin rozliczenia sie inkasenta

Kazdy inkasent jest zobowigzany rozliczy¢ sie z pobranej optaty uzdrowiskowej
w terminie do 5-go dnia! kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Termin rozliczania sie
inkasentow okresla uchwata Rady Miasta Ustron w sprawie zarzgdzenia inkasa oraz
okreslenia inkasentoéw i wysokosci wynagrodzenia za inkaso (...).

W przypadku nieterminowych wpfat zainkasowanej optaty uzdrowiskowej — zgodnie z art. 53
§4 ustawy - Ordynacja podatkowa - Burmistrz Miasta naliczy inkasentowi odsetki za zwtoke

w wysokosci odpowiadajgcej odsetkom od zalegtosci podatkowych.

2. Forma rozliczenia sie inkasenta:

1) Gotoéwkowa
Pracownik Urzedu Miasta (odpowiedzialny za wspotprace z inkasentami optaty
uzdrowiskowej) rozlicza inkasenta z powierzonych drukéw $cistego zarachowania
(kwitéw z kwitariusza przychodowego) lub wtasnych pokwitowan wptaty w dniu wptaty do
kasy Urzedu Miasta zainkasowanych optat, w terminie do 5-go dnia® kazdego miesigca
za miesigc poprzedni.

2) Bezgotéwkowa

Zainkasowane na rzecz Miasta optaty uzdrowiskowe powinny byé udokumentowane
kwitami z kwitariusza przychodowego lub wiasnymi pokwitowaniami wptaty, ktére
inkasent przekazuje do pracownika Urzedu Miasta (odpowiedzialnego za wspotprace z
inkasentami optaty uzdrowiskowej) w dniu przekazania naleznosci na rachunek bankowy
Urzedu Miasta.
Zainkasowane optaty inkasent przekazuje na rachunek bankowy Urzedu Miasta
w terminie do 5-go dnia® kazdego miesigca za miesigc poprzedni.
Jezeli termin przekazania (wptaty) pobranej optaty uzdrowiskowej przypada na dzien
ustawowo wolny od pracy lub na sobote, wéwczas termin ten ulega przesunieciu na pierwszy
dzien roboczy. Rownoczesnie z przekazaniem lub wptatg optaty uzdrowiskowej inkasent
zobowigzany jest dostarczy¢ rozliczenie pobranej opfaty uzdrowiskowej za okres, ktorego

wptata dotyczy.

IV. WYNAGRODZENIE INKASENTA

Wysokos¢ wynagrodzenia dla inkasenta jest okreslana w uchwale Rady Miasta Ustron w
sprawie zarzadzenia inkasa oraz okresSlenia inkasentéw i wysokosci wynagrodzenia za
inkaso w podatku od nieruchomosci, podatku rolnym, podatku lesnym, tgcznym

zobowigzaniu pienieznym i optacie uzdrowiskowej. Wynagrodzenie jest wyptacane

1 Za wyjatkiem Przedsiebiorstwa Uzdrowiskowego ,Ustroi” S.A. z siedzibg w Ustroniu, ktére rozlicza
sie do 7-go dnia kazdego miesigca za miesigc poprzedni.



inkasentowi w formie gotéwkowej w kasie Urzedu Miasta lub w formie bezgotéwkowej na
rachunek bankowy wskazany przez inkasenta. W przypadku gdy inkasentem jest osoba
fizyczna - wynagrodzenie jest wyptacane z dolu do 15-go dnia nastepnego miesigca.
Natomiast w przypadku gdy inkasentem jest osoba prawna lub osoba fizyczna prowadzaca
dziatalnos¢ gospodarczg - wynagrodzenie za inkaso optaty uzdrowiskowe pfatne jest na
podstawie przedfozonych dokumentéw obcigzeniowych, w terminie co najmniej 7 dni od daty
otrzymania prawidtowo wystawionego dokumentu (np. noty obcigzeniowej). Dokument
obcigzeniowy winien by¢ wystawiony na Miasto Ustron zgodnie z danymi okreslonym w
pkt VII niniejszej instrukciji.

Wynagrodzenie przystugujgce inkasentom zaokragla sie do petnych ztotych w ten
sposob, ze koncowki kwot wynoszgce mniej niz 50 groszy pomija sie, a kohcowki kwot
wynoszgce 50 i wiecej groszy podwyzsza sie do petnych ztotych.

W przypadku stwierdzenia, ze inkasent pobrat wynagrodzenie nienalezne lub w wysokosci
wyzszej od naleznej, Burmistrz Miasta Ustronn wydaje decyzje o zwrocie nienaleznego

wynagrodzenia.

V. ODPOWIEDZIALNOSC INKASENTA

Inkasent przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za pobrany z Urzedu Miasta kwitariusz
bedacy drukiem $cistego zarachowania i wymagajgcym odpowiedniego zabezpieczenia
przed zniszczeniem, zgubg i kradziezg. Kwitariusz podlega zwrotowi po wykorzystaniu
wszystkich kwitow, wzglednie przed planowanym zakonczeniem petnienia przez inkasenta
tej funkciji.

W przypadku utraty kwitariusza inkasent zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie
Burmistrza Miasta (za posrednictwem pracownika Urzedu Miasta), a w przypadkach
uzasadniajgcych podejrzenie zaistnienia przestepstwa (wykroczenia) Policje. Wszelkie
koszty zwigzane z uniewaznieniem kwitariusza obcigzajg inkasenta.

Jednoczesnie Burmistrz Miasta zastrzega sobie prawo kontroli prawidtowosci pobierania
optaty uzdrowiskowej, a inkasent jest zobowigzany udostepni¢ odpowiednie dokumenty.
Inkasent odpowiada catym sowim majgtkiem za pobrane, a nie wptacone optaty
uzdrowiskowe oraz za kwitariusz.

Osoby prawne oraz jednostki organizacyjne niemajgce osobowosci prawnej, bedgce
inkasentami, sg obowigzane wyznaczyC osoby, do ktorych obowigzkoéw nalezy pobieranie
optaty uzdrowiskowej oraz terminowe wpftacanie organowi podatkowemu pobranych kwot, a
takze zgtosi¢ wlasciwemu miejscowo organowi podatkowemu imiona, nazwiska i adresy tych
0s6b. Zgtoszenia nalezy dokona¢ w terminie wyznaczonym do dokonania pierwszej wptaty, a
w razie zmiany osoby wyznaczonej - w terminie 14 dni od dnia, w ktérym wyznaczono inng

osobe.



VI. ZMIANA DANYCH INKASENTA

Inkasent jest zobowigzany zgtaszaC¢ Urzedowi Miasta niezwtocznie wszelkie zmiany od

zaistnienia zdarzenia majgcego zwigzek z inkasem opfaty uzdrowiskowe;.

W szczegolnosci zas nalezy zgtaszac:

1) w przypadku gdy inkasentem jest osoba fizyczha nie prowadzgca dziatalnosci
gospodarczej: zmiane danych osobowych, rezygnacje z inkasa itp.

2) w przypadku gdy inkasentem jest osoba prawna, jednostka organizacyjna nie
posiadajgca osobowosci prawnej lub osoba fizyczna prowadzgca dziatalno$é
gospodarczg: zmiane nazwy, formy prawnej, adresu, NIP-u, likwidacje lub upadios¢
inkasenta itp.

W przypadku zmian inkasent powinien przedtozy¢ do wglagdu dokumenty potwierdzajgce

zajscie zmiany.

VIl. ORGANIZACJA WSPOLPRACY

1. Przeplyw informac;ji.

Uchwaty Rady Miasta Ustroh dotyczgce:

1) okreslenia inkasentow i wysokosci wynagrodzenia za inkaso,

2) wysokosci stawek optaty uzdrowiskowej,

3) zmian w/w uchwat,

sg ogtaszane w Dzienniku Urzedowym woj. Slgskiego, zamieszczane w serwisie

internetowym miasta — Biuletynie Informacji Publicznej www.ustron.bip.info.pl.

2. Kontakt

MIASTO USTRON

NIP: 548-24-07-434
REGON: 072182344

Adres: 43-450 Ustron, ul. Rynek 1

Tel. 33/8579353

Fax. 33/8579330

Adres e-mail: biuropodawcze@ustron.pl

Serwis internetowy: www.ustron.pl

www.ustron.bip.info.pl

Sciezka dostepu 1: menu przedmiotowe/prawo lokalne/Uchwaty Rady Miasta
Sciezka dostepu 2: menu przedmiotowe/ustugi $wiadczone przez Urzad Miasta/Wydziat

Finansowy/Sprawy dotyczgce finansow i podatkéw/Podatki i optaty lokalne/Opftaty lokalne

Nr rachunku bankowego: 60 1050 1070 1000 0001 0102 5211
ING Bank Slgski S.A. Oddziat w Bielsku-Biatej]


http://www.ustron.pl/

Godziny pracy urzedu: pn. — pt. od 73° do 15%

Vill. PODSTAWY PRAWNE INKASA

1. Ustawa z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i opfatach lokalnych (t.j. Dz. U. z
2010r., Nr 95 pozycja 613 ze zm.)

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja Podatkowa (t.j. Dz. U. z 2012r. poz.
749 ze zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005r. w sprawie naliczania
odsetek za zwloke oraz opfaty prolongacyjnej, a takze zakresu informaciji, ktére
muszg by¢ zawarte w rachunkach (Dz. U. 2005 r., Nr 165 poz.1373 ze zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz. U. z 2010 r., Nr 208, poz. 1375).



