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. SLOWNICZEK

1. Optata uzdrowiskowa — jest to opfata pobierana od oséb fizycznych za korzystanle
z naturalnych waloréw miejscowoéci posiadajgcej status uzdrowiska (gdzie wystepuja
korzystne wiasciwosci klimatyczne, walery krajobrazowe craz warunki umozliwiajgce pobyt
0s6b w celach zdrowotnych). Miasto Ustron posiada status uzdrowiska, Opilata uzdrowiskowa

ma charakier podatkowy tzn. podlega przepisom takim samym jak inne podatki.

2. Inkasent — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyina nie posiadajgca
osobowosci prawne] wyznaczona przez Rade Miasta Ustron w uchwale w sprawie zarzadzenia
inkasa oraz ckreslenia inkasentéw i wysokosci wynagrodzenia za inkaso.

Inkasent jest zobowigzany do pobrania od podatnika optaty uzdrowiskowej i wplacenia jej we

wlasciwym terminie na rzecz organu podatkowego — Burmistrza Miasta Ustron.

3. Podatnik —~ osoba fizyczna zobowigzana do uiszczenia optaty uzdrowiskowej,
. przykladowo wezasowicz, turysta, kuracjusz, uczestnik szkolenia, kursu, konferencji,
sympozjum, zjazdu itp. przebywajacy diuzej niz jedng dobe w Ustroniu w celach zdrowotnych,
turystycznych, wypoczynkowych lub szkoleniowych.

4, Kwitariusz — komplet drukow scistego zarachowania (kwitdw) otrzymany z Urzedu Miasta.

- 8. Kwit — druk scistego zarachowania znajdujacy sie w kwitariuszu, stuzgcy do potwierdzenia
przyiecia wplaty gotdwkowej. Kazdy kwit sktada sie z 3 czesci - oryginatu i 2 Kopii: oryginat
otrzymuje wptacaigcy, pierwszg kopie (wraz z wptatg gotéwki) przekazuje sie do Urzedu

Miasta, a druga kopia pozostaje w grzbiecie kwitariusza.

6. Wlasne pokwitowanie wplaty — pokwitowanie wptaty optaty uzdrowiskowe] wedtug wzoru
inkasenta, ktdére winno zawiera¢ dane umozliwiajace identyfikacje: egzemplarz pokwitowania
(numer); podatnika; tytut wptaty tj. optata uzdrowiskowa; wysokosé kwoty wplaty; okres,
ktérego dotyczy wptata; date wptaty.

1. ZASADY POBORU

1. Kio podlega oplacie ?

Wszystkie osoby fizyczne- zaréwno Polacy jak i cudzoziemcy - przebywajgcy w Ustroniu
w celach zdrowotnych, turystycznych, wypoczynkowych iub szkoleniowych dtuzei niz jedna
dobe (przykiadowo w hotelach, motelach, zajazdach, domach | cérodkach wczasowych,
wypoczynkowych, szkoleniowych, pensjonatach, pokojach goscinnych, zaktadach

uzdrowiskowych i sanatoriach) za kazda rozpoczeta dobe pobytu. Nie dotyczy to

mieszkancow 1. oséb posiadajgcych miejsce zamieszkania w Ustroniu.
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2. Nie pobiera sie oplaty uzdrowiskowej od:

1) os6b przebywajgcych w szpitalach,

2} oso6b niewidomych i ich przewodnikow, ‘

3) od podatnikébw podatku od nieruchomosci z tytutu posiadania domoéw letniskoWChi-
potozonych w Ustroniu,

4) zorganizowanych grup dzieci i miodziezy szkolnej,

8) pod warunkiem wzajemnosci — od czlonkdw personelu przedstawicielstw dyplomatycznych
i urzeddéw konsularnych oraz innych oséb zréwnanych z nimi na podstawie ustaw, umoéw
lub zwyczajow miedzynarodowych, jezeli nie sa obywatelami polskimi i nie maja migjsca

pobytu statego na teryiorium Rzeczypospolitej Polskiej;

3. Wysokos¢ oplaty.

Wysokos¢ optaty okreslona jest w uchwale Rady Miasta Ustron w sprawie okreslenia
wysokosci stawek oplaty uzdrowiskowej. Optata ustalana jest na kazdy rok kalendarzowy.
Ustala ja Rada Miasta Ustrofi na podstawie uprawnien ustawowych, w oparciu
o obwieszczenie Ministra Finanséw, ktory corocznie okresla stawki maksymalne na rok
przyszty. Uchwata Rady Miasta w sprawie okreslenia wysokosci stawek optaty uzdrowiskowej
na dany rok oraz uchwaly w sprawie zarzgdzenia inkasa oraz okreslenia inkasentéw
i wysokoéci wynagrodzenia za inkaso, jak réwniez wszystkie zmiany tych uchwat i informacje
dotyczace inkasa optaty uzdrowiskowej przesytane sg inkasentom, ktérych te zmiany dotycza.
Uchwaty Rady Miasta Ustron oglaszane sg w serwisie internetowym miasta

- Biuletynie informacji Publiczne] www.ustron, bip.info.pl.

4, Termin zaplaty oplaty uzdrowiskowej przez podatnika.
Opfata winna by¢ pobrana najpézniej w ostatnim dniu pobytu przed wykwaterowaniem. Nie

pobiera sie oplaty uzdrowiskowej od 0sdb przebywajacych na terenie Miasta Ustron tylko
jedng dobe. W przypadku pobytu powyzej jedne] doby obowigzek zaptaty oplaty

uzdrowiskowej obejmuje kazdg rozpoczetg dobe pobyty,

5. Sposob inkasowania oplaty uzdrowiskowej.

1) Gotéwkowy — za pomocg kwitu z kwitariusza przychodowego lub wiasnego dowodu
wpiaty.
Jako dowdd pobrania optaty uzdrowiskowej inkasent wystawia dla kazdej osoby
kwit z kwitariusza lub wiasne pokwitowanie wplaty.
Kwity powinny by¢ wypetnicne w calosci, czytelnie, okreslac¢ podatnika, rodzaj naleznosdi,
kwote i date przyjecia gotdwki.
Kwity  wypeinione  pomytkowoe nalezy anulowa¢  (poprzez  przekresienie
z adnotacja "anulowanc’, wraz z data i podpisem osoby anulujgcej kwit) pozostawiaiac

wszystkie trzy egzemplarze kwitu w grzbiecie kwitariusza.
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SposGb wypelniania kwitariusza: w polu ,Nazwisko i imie ofrzymujacego kwitariusz” nalezy =
wpisaé imig i nazwisko inkasenta lub nazwe inkasenta, dodatkowo oprécz nazwy inkasenta;.

adres i nazwe obiektu w Ustroniu lub ostemplowacé pieczatka obiektu.

Sposo6b wypeiniania poszczegdélnych kwitow:

a) pierwsza sirone biala (oryginat) otrzymuje osoba, od kidrej pobieramy oplaie
uzdrowiskowag;

b) druga strona (1. kopia) winna zostaé przekazana do Urzedu Miasta w momencie
rozliczenia pobranej optaty uzdrowiskowej;

¢) trzecia strona (2. kopia) pozostaje w grzbiecie kwitariusza i po jege zakonczeniu zostaje

zwrdcona do Urzedu Miasta z okladkami w stanie niezniszczonym.

Wzor wypelnienia kwitu:
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Wiasne pokwitowanie wplaty winno skiadaé sie z oryginatu i kopii oraz zawiera dane
umozliwiajgce identyfikacje: egzemplarza pokwitowania {numer), podatnika, fytutu wptaty
{j. optata uzdrowiskowa, wysokosci kwoty wplaty, okresu, ktdrego dotyczy wptata, daty wptaty.
Wiasne pokwitowania wptaty wypelnione pomytkowo nalezy anulowaé (poprzez przekresienie

z adnotacja “"anulowano®, wraz z datg i podpisem oscby anulujgce] pokwitowanie)
pozostawiajac w dokumentacji oryginat i kopie pokwitowania.

Jako wtashe pokwitowanie wpiaty trakiuje sie réwniez fakture VAT, w kiére] obok usiugi
hotelowej, gastronomicznej, itp. w odrebnej pozycji mozna zapisa¢ naleznos¢ za oplatg
uzdrowiskowsg (stosownie do tredci art. 108e ustawy z dnia 11 marca 2004 r. ¢ podatku od

towardw i ustug — Dz. U. 2 2011 r,, Nr 177, poz. 1054 ze zm.) np.

FAKTURA VAT NR ...cccae

1 Usft}ga Hotelowa. - OV S . —
2|Oplata uzdrowiskowa 2,30 5,000 rozp.doba 14,00 np 14,00
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W przypadku zorganizowanych grup dzieci i mtodziezy szkolnej organizatorzy lub oplekunowte o

grupy szkolnej winni przedstawié liste uczestnikéw. Réwniez organizator konferenciji, eVén:ft_j i

uczestnikéw powyzej jednej doby na terenie Ustronia). W/iw listy winny zawiera¢ nastepujgce
dane:

a) pieczed organizatora lub szkoly,

b) nazwisko i imie uczestnika zgrupowania,

¢) ZzZamierzony czas pobytu,

d) imie i nazwisko opiekuna w przypadku grup dzieci | miodziezy.

W celu potwierdzenia, iz jest to grupa dzieci i miodziezy szkolngj, liste uczestnikébw grupy
nalezy przedstawi¢ w momencie rozliczenia z pobranej optaty uzdrowiskowsj. Lista ta winna
byé opétrzona podpisem i pieczecig imienna dyrektora szkoty lub innego organizatora.

2) Bezgotéwkowy — za pomoca rachunku bankowego.

. ZASADY ROZLICZANIA SIE INKASENTA

1. Termin rozliczenia sie inkasenta

Kazdy inkasent jest zobowiazany rozliczy¢ sie z pobranej oplaty uzdrowiskowej
w terminie do 5-go dnia' kazdego miesigca za miesigc poprzedni, ktéry to termin rozliczania
wynika z uchwaly Rady Miasta Usfront w sprawie zarzadzenia inkasa oraz okreélenia
inkasentow | wysokosci wynagrodzenia za inkaso (...).

W przypadku nieterminowych wplat zainkasowanej opiaty uzdrowiskowej — zgodnie z art. 63
§4 ustawy - Ordynacja podatkowa - Burmistrz Miasta naliczy inkasentowi odsetki za zwicke

w wysokosci odpowiadajgcej cdsetkom od zalegtosci podatkowych.

2. Forma rozliczenia sie inkasenta:

1) Gotowkowa
Pracownik Urzedu Miasta (odpowiedzialny za wspélprace z inkasentami optaty
uzdrowiskowej) rozlicza inkasenta z powierzonych drukéw Scistego zarachowania (kwitow
z kwitariusza przychodowego) lub wtasnych pokwitowan wptaty w dniu wptaty do kasy
Urzedu Miasta zainkasowanych opfat, w terminie do 8-go dnia' kazdego miesigca za
miesigc poprzedni.

2) Bezgotéwkowa
Zainkasowane na rzecz Miasta oplaty uzdrowiskowe powinny byé udokumentowane
kwitami z kwitariusza przychodowego lub wlasnymi pokwitowaniami wpfaty, ktére inkasent
przekazuje do pracownika Urzedu Miasta (odpowiedzialnego za wspéiprace
z inkasentami opiaty uzdrowiskowej) w dniu przekazania naleznosci na rachunek bankowy

Miasta Ustron.

1 Za wyjatkiem Przedsiebiorstwa Uzdrowiskowego ,Ustroi” S.A. z siedzibg w Ustroniu, ktére rozlicza
sie do 7-go dnia kazdego miesiaca za miesige poprzedni.
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Pobrane opfaty inkasent przekazuje na rachunek bankowy Miasta Ustron
w terminie do. 5-go dnia’ kazdego miesigca za miesiac poprzedni. :
Jezeli termin przekazania (wptaty) pobranej optaty uzdrowiskowej przypada na:-d.i'i:e'_rfw_
ustawowo wolny od pracy lub na sobote, wéwczas termin ten ulega przesunigciu na plerwszy
dzien roboczy. Réwnoczes$nie z przekazaniem lub wplatg optaty uzdrowiskowej inkasent
zobowigzany jest dostarczyé rozliczenie pobranej optaty uzdrowiskowej za okres, kitdrego

wptata dotyczy.

IV. WYNAGRODZENIE INKASENTA

Wysokosé wynagrodzenia dla inkasenta jest okreslana w uchwale Rady Miasta Ustron
w sprawie zarzadzenia inkasa oraz okreslenia inkasentdw i wysokosci wynagrodzenia za
inkaso w podatku od nieruchomosci, podatku rolnym, podatku lesnym, fgcznym zobowigzaniu
pienieznym i optacie uzdrowiskowej. Wynagrodzenie jest wyptacane inkasentowi w formie
gotowkowe] w kasie Urzedu Miasta lub w formie bezgotéwkowej na rachunek bankowy
wskazany przez inkasenta. W przypadku gdy inkasentem jest osoba fizyczna - wynagrodzenie
jest wyptacane z dotu do 15-go dnia nastepnego miesigca. Natomiast w przypadku gdy
inkasentem jest osoba prawna lub osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarczg -
wynagrodzenie za inkaso opfaty uzdrowiskowej ptatne jest na podstawie przediozonych
dokumentdw obciazeniowych, w terminie co najmniej 7 dni od daty otrzymania prawidtowo
wystawionego dokumentu (np. noty obcigzeniowej). Dokument obciazeniowy winien by¢
wystawiony na Miasto Ustron zgodnie z danymi okreslonym w pkt VIl niniejszej instrukcii.
Wynagrodzenie przystugujgce inkasentom zaokrggla sig do petnych ztotych w ten sposob,
ze koncowki kwot wynoszgce mnigj niz 50 groszy pomija sig, a koncowki kwot wynoszgce
50 i wiecej groszy podwyzsza sie do pelnych ziotych.
Inkasent ma obowiazek zwrécié niezwlocznie, bez wezwania organowi podatkowemu

wynagrodzenie pobrane nienaleznie lub w_ wysoko$ci wieksze] od naleznej, kidre jest

traktowane jak zalegto$¢ podatkowa. W przypadku pobrania wynagrodzenia nienaleznie lub w

wysokosci wigkszej od naleznej inkasent, przy dokonywaniu zwrotu tege wynagrodzenia,
zobowigzany jest do zaptaty odsetek za zwioke naliczanych od dnia pobrania wynagrodzenia.
Odsetek za zwloke nie nalicza sie, jezeli wysoko$é odsetek nie przekraczataby trzykrotnosci
wartosci oplaty pobieranej przez operatora wyznaczonego w rozumieniu ustawy z dnia 23

listopada 2012 r. — Prawo pocztowe za traktowanie przesyiki listowej jako przesytki polecone;.

V. ODPOWIEDZIALNOSC INKASENTA

Inkasent przyjmuje na siebie odpowiedzialno$¢ za pobrany z Urzedu Miasta kwitariusz bedacy
drukiem $cistego zarachowania i wymagajacym odpowiedniego zabezpieczenia przed

zniszczeniem, zgubg i kradzieza. Kwitariusz podlega zwrotowi po wykorzystaniu wszystkich
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osobe prawna {ub jednostke organizacyjng nie posiadajacg osobowosci prawne;.
W przypadku utraty kwitariusza inkasent zobowigzany jest powiadomi¢ o tym fakcie Burmlstrza
Miasta (za posrednictwemn pracownika Urzedu Miasta odpowiedzialnego za wspo%prace; 'z
inkasentami optaty uzdrowiskowej), a w przypadkach uzasadniajgcych podejrzenie zaistnienia
przestepstwa (wykroczenia) - Policje. Wszelkie koszty zwigzane z uniewaznieniem kwitariusza
obcigzajg inkasenta.

Jednoczesnie Burmistrz Miasta zastrzega sobie prawo kontroli prawidiowosci pobierania
optaty uzdrowiskowej, a inkasent jest zobowigzany udostgpni¢ odpowiednie dokumenty.
Inkasent odpowiada catym swoim majatkiem za pobrane, a nie wptacone optaty uzdrowiskowe
oraz za kwitariusz.

Osoby prawne oraz jednostki orgahizacyjne niemajace osobowosci prawnej, bedace
inkasentami, sa obowigzane wyznaczy¢ osoby, do ktérych obowigzkéw nalezy
pobieranie oplaty uzdrowiskowej oraz terminowe wplacanie organowi podatkowemu
pobranych kwot, a takze zgltosi¢ wilasciwemu miejscowo organowi podatkowemu
imiona, nazwiska | adresy tych oséb. Zgloszenia nalety dokonaé¢ w terminie
wyznaczonym do dokcnhania pierwszej wplaty, a w razie zmiany osoby wyznaczonej - w

terminie 14 dni od dnia, w kiérym wyznaczono inna osobe.

VI. ZMIANA DANYCH INKASENTA

Inkasent jest zobowigzany zgtasza¢ Urzedowi Miasta niezwtocznie wszelkie zmiany od

zaistnienia zdarzenia majacego zwigzek z inkasem opfaty uzdrowiskowe;.

W szczegolnosci zas nalezy zgtaszaé:

1) w przypadku gdy inkasentem jest osoba fizyczna nie prowadzgca dziatalnosci
gospodarczej: zmiane danych osobowych, rezygnacje z inkasa itp.

2) w przypadku gdy inkasentem jest osoba prawna, jednostka organizacyjna nie posiadajgca
osobowo$ci prawnej lub osoba fizyczna prowadzgca dzialainos¢ gospodarczg: zmiang
nazwy, formy prawnej, adresu, NIP-u, likwidacje lub upadios¢ inkasenta itp.

W przypadku zmian inkasent powinien przediozy¢ do wgladu dokumenty potwierdzajgce

Zzajscie zmiany.

VI, ORGANIZACJA WSPOLPRACY

1. Przeplyw informaciji.

Uchwaly Rady Miasta Ustron dotyczace:

1) wprowadzenia optaty uzdrowiskowej na terenie Miasta Ustron,

2) okreslenia inkasentéw i wysokosci wynagrodzenia za inkaso,

3) wysokosci stawek optaty uzdrowiskowej,

4) zmian wiw uchwat,

s3 ogtaszane w Dzienniku Urzedowym woj. Sigskiego, zamieszczane w serwisie internetowym

miasta — Biuletynie Informacji Publicznej www.ustron.bip.info.pl.
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2. Koniakt
MIASTO USTRON
NIP: 548-24-07-434
REGON: 072182344

Adres: 43-450 Ustron, ul. Rynek 1

Tel. 33/8579353

Fax. 33/8579330

Adres e-mail: biuropodawcze@ustron.pl

Serwis internetowy: www.ustron.pl
www.ustron.bip.info.pl

Sciezka dostepu 1: menu przedmiotowe/prawo lokalne/Uchwaly Rady Miasta
Sciezka dostepu 2: menu przedmiotowe/ustugi $wiadczone przez Urzad Miasta/Wydziat
Finansowy/Sprawy dotyczgce finansow i podatkow/Podatki i opfaly lokalne/Opfaty lokaine

Nr rachunku bankowego: 80 1050 1070 1000 0001 0102 5211
ING Bank Slaski S.A. Oddziat w Bielsku-Biatej

Godziny pracy urzedu: pn. — pt. od 7°° do 15%

VII. PODSTAWY PRAWNE INKASA

1. Ustawa z dnia 12 stycznia 1991r. o podatkach i optatach lokalnych (t.j. Dz. U. z 2014
r., poz. 849 ze zm.)

2. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja Podatkowa (t.j. Dz. U. 2 2015 . poz. 613
ze zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 22 sierpnia 2005r. w sprawie naliczania
odsetek za zwloke oraz optaty prolongacyjnej, a takze zakresu informaciji, ktére muszag
byé zawarte w rachunkach (Dz. U. 2005 r., Nr 165 poz.1373 ze zm.).

4. Rozporzadzenie Ministra Finansdw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowos$ci oraz plandw kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytoriainego (Dz. U. z 2010 r., Nr 208, poz. 1375).

1d: 0222FC25-FS1E-4A1D-B782-6ED8OF423DE2. Przyjety Strona 9




