STRON,

TS

ZARZADZENIE NR &49!6‘

BURMISTRZA MIASTA USTRON
z dnia 15 lipca 2015 1.

w sprawie powolania zespolu do spraw organizacji referendum ogélnokrajowego, zarzadzonego na dzien
6 wrzesnia 2015 r.

Na podstawie art. 18, ust.2 ustawy z dnia 14 marca 2003r. o referendum ogdlnokrajowym (t.j. Dz.U. z 2015r.,
poz.318)

Burmistrz Miasta
zarzadza :

§1.

1. Powoluje zesp6t do spraw organizacji referendum ogoélnokrajowego, zarzadzonego Postanowieniem
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej zdnia 17 czerwca 2015r. o zarzadzeniu ogdlnokrajowego referendum
(Dz.U.z.2015r.,p0z.852) na dziefi 6 wrzeénia na terenie Miasta Ustron w skiadzie:

1) przewodniczacy zespotu - Alicja Zyla - kieruje pracami zespotu,
2) za-ca przewodniczacego - Monika Grzyb - odpowiedzialna za sporzadzenie spisow wyborcow

3) sekretarz zespotu - Marcin Chmiel - przyjmowanie kandydatéw na czlonkéw obwodowych komisji do spraw
referendum oraz obstuga administracyjna

4) cztonek zespohu - Joanna Tetera - odpowiedzialna za wyposazenie lokali wyborczych
5) cztonek zespotu - Marek Landowski - koordynator ds. informatyki

2.Do zadan zespotu nalezy przygotowanie pod wzgledem organizacyjnym i finansowym oraz wykonanie
zadafh wyborczych, do wykonywania ktérych zobowiazany jest Burmistrz Miasta, zgodnie z obowiazujacymi

przepisami , w tym w szczegdlnosci:
- sprawowanie nadzoru nad sprawnym przebiegiem referendum w zakresie czynno$ci realizowanych przez
Burmistrza Miasta Ustrofi przy pomocy Urzedu Miasta oraz gminne jednostki organizacyjne;

- realizacja obshugi administracyjnej obwodowej komisji do spraw referendum;
- zapewnienie i rozliczenie §rodkéw finansowych na realizacje zadan zwiazanych z organizacjg referendum;

- prowadzenie spraw zwiazanych z udzielaniem pomocy osobom, ktérym ograniczona sprawno$é fizyczna,
psychiczna, umystowa lub w zakresie zmystéw, utrudnia wzigcie udzialu w referendum;

- wykonywanie innych zadan wyborczych wramach kompetencji przewidzianych dla jednostek samorzadu
terytorialnego na szczeblu gminy. ‘

3. Szczegblowy wykaz zadan oraz oséb przy pomocy ktorych czlonkowie zespotu beda realizowaé zadania
okresla zalacznik do zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu zespolu

§3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.

Ireneis-
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr qu //]5—‘
Burmistrza Miasta Ustron

z dnia 15 lipca 2015 .

wykaz 0s6b ktére bedg realizowa¢ zadania zespolu

1) Alicja Zyla
a) koordynuje catoksztalt prac zwiazanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem referendum;
b) dysponuje Srodkami na organizacjg i przeprowadzenie referendum oraz zapewnia prawidtowe wydatkowanie
srodkow;
c) zapewnia weryfikacjg granic obwodéw i siedzib obwodowych komisji do spraw referendum:;
d) przygotowuje projekty uchwat i zarzadzen w sprawach dotyczacych referendum;
e) wspdtdziata z Krajowym Biurem Wyborczym — Delegatura w Bielsku-Bialej;

f) udziela informacji na temat zarzadzonego referendum oraz informacji o uprawnieniach przystugujacych
wyborcom niepetosprawnym (art. 37 ai37 b Kodeksu wyborczego);

g) przyjmuje zgloszenia o zamiarze glosowania korespondencyjnego;

h) przyjmuje zgloszenia o zamiarze glosowania przy uzZyciu nakladek na karty do glosowania sporzadzonych
w alfabecie Braille'a;

i) przygotowuje i dostarcza wyborcom pakiety wyborcze;

j)w dniu referendum zapewnia dostarczenie kart do glosowania, spiséw wyborcow i innych materiatéw
wyborczych Obwodowym Komisjom do spraw referendum;

k) przeprowadza szkolenie Obwodowych Komisji;
1) pelni dyzur w przeddzien referendum ( telefoniczny i mailowy) i w dniu referendum w Urzedzie Miasta;
m) wspdipracuje Obwodowymi Komisjami w dniu referendum w rozwiazywaniu biezacych probleméw,
n) w dniu referendum przyjmuje od OK protokoty glosowania i przekazuje je do Komisarza Wyborczego
w Bielsku-Bialej;
0) przygotowuje rozliczenie dotacji z Krajowym Biurem Wyborczym-Delegatura w Bielsku-Biatej;
2) Monika Grzyb
a) sporzadza i aktualizuje spisy wyborcow;
b) udostepnia spisy wyborcéw do wgladu;
¢) przyjmuje reklamacje w sprawie nieprawidtowosci sporzadzenia spisu wyborcéw i przygotowuje projekty
decyzji w w/w sprawie;
d) sprawdza dane osobowe w zgloézeniach kandydatéw na czlonkéw obwodowych komisji ;
¢) wydaje za§wiadczenia o prawie do glosowania;
f) petni dyzur w Urzedzie Miasta w dniu referendum;
3) Sylwia Nogowezyk
a) sporzadza i aktualizuje spisy wyborcow;
b) udostgpnia spisy wyborcéw do wgladu;
¢) sprawdza dane osobowe w zgtoszeniach kandydatéw na cztonkéw obwodowych komisji ;

d) wydaje zaswiadczenia o prawie do glosowania;
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e) petni dyzur w Urzedzie Miasta w dniu referendum.

4) Marcin Chmiel
a) przygotowuje obwieszczenia wyborcze oraz zapewnia ich plakatowanie;
B) przyjmuje zgloszenia kandydatéw na cztonkéw obwodowych komisji ;

c) utrzymuje biezaca wspolprace z pelnomocnikami komitetéw wyborczych oraz przewodniczacymi
obwodowych komis;ji ;

d) wspotorganizuje szkolenia obwodowych komis;ji ;
e) sporzadza wykaz zgloszonych kandydatow na cztonkéw obwodowych komisji i dokonuje jego aktualizacji;
f) przyjmuje od obwodowych komisji dokumenty z referendum do depozytu burmistrza;
g) przyjmuje zgloszenia dot. frekwencji wyborcow;
h) organizuje liczenie i przechowywanie kart do glosowania;
1) pelni dyzur w Urzedzie Miasta w dniu referendum;
~ j) zapewnia archiwizacjg dokumentéw wyborczych;
k) zamieszcza informacje o referendum na stronie BIP.
5) Joanna Tetera
a) zapewnia organizacj¢ i obshuge posiedzenn Obwodowych Komisji ;
b) wspotorganizuje szkolenia Obwodowych Komisji ;

c) zapewnia wyposazenie lokali wyborczych wurny, przestony iinne niezbedne $rodki techniczne do
przeprowadzenia glosowania z uwzglednieniem odrebnych przepiséw o wyborcach niepetnosprawnych;

d) organizuje dowéz przewodniczacych i zastepcéw Obwodowych Komisji na szkolenia;
e) organizuje dowo6z wyposazenia lokali wyborczych;
f) przygotowuje lokale wyborcze na dzien referendum;
g) zapewnia materialy biurowe do sporzadzenia spiséw wyborcow oraz na potrzeby Obwodowych Komisji ;
h) obstuguje administracyjnie Obwodowe Komisje ;
i) przygotowuje stosowne umowy na realizacjg zadan zwiazanych z referendum;.
j) rozlicza koszty podrézy cztonkéw komisji i zespohu;
k) przygotowuje do wyptaty listy diet dla cztonkéw Obwodowych Komisji;
1) w dniu referendum przyjmuje od Obwodowych Komisji protokoty glosowania;
6) Zbigniew Kisiala
a) obstuga techniczna lokali wyborczych (montaz i demontaz wyposazenia);
7) Jacek Baltaziuk
a) obstuga techniczna lokali wyborczych (montaz i demontaz wyposazenia);
8) Marek Landowski
a) organizuje i koordynuje informatyczna obstuge zadan zwiazanych z referendum;

b) wprowadza do systemu dane czlonkéw Obwodowych Komisji i aktualizuje skiad powyzszych w oparciu
o dane wprowadzane przez osoby realizujace zadanie ciagle obshugi rejestru wyborcow;

c) prowadzi ewidencjg operatoréw obshugi informatycznej zawierajaca dane kontaktowe, ustalony sposéb
dystrybucji loginéw i haset do pobierania licencji, oprogramowania oraz danych definiujacych;

d) ustala liczbg osob, ktore beda wykonywaly obsthige informatyczna Obwodowych Komisji oraz
wspotorganizuje szkolenia operatorow;
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€) zapewnia utrzymanie biezacego kontaktu i wspdlpracuje z operatorami Obwodowych Komisji ;

d) wspétdziata z Krajowym Biurem Wyborczym-Delegatura w Bielsku-Biatej w sprawach przeprowadzenia
testow programu informatycznego w zakresie wprowadzenia tresci protokotéw Obwodowych Komisji do
platformy wyborczej;

9) Michat Glajc

a) bierze udziat w wyznaczonym terminie w testach ogélnokrajowych obejmujacym wprowadzenie testoWych
wynikéw glosowania w zakresie obshugiwanych obwodéw glosowania oraz przestanie danych za

posrednictwem sieci publiczne;j;
b) przygotowuje isprawdza stanowiska komputerowe w zakresie konfiguracji dostepu do sieci publiczne;
i zainstalowanego oprogramowania;

c) potwierdzi odbiér iwprowadza do oprogramowania aktualizacje (w przypadku koniecznodci) danych
definiujacych wykaz obwodéw, list i kandydatéw oraz skiady komisji obwodowych, z podaniem biezacej
wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych;

d) wprowadza dane z projektu protokotu glosowania w obwodzie przekazanego przez przewodniczacego lub
zastgpcee przewodniczacego obwodowej komisji ;
10) Maciej Piechowiak

a) bierze udziat w wyznaczonym terminie w testach ogélnokrajowych obejmujacym wprowadzenie testowych
wynikow glosowania w zakresie obshigiwanych obwodéw glosowania oraz przestanie danych za

posrednictwem sieci publicznej; ‘

b) przygotowuje isprawdza stanowiska komputerowe w zakresie konfiguracji dostepu do sieci publicznej
i zainstalowanego oprogramowania;

c) potwierdzi odbiér iwprowadza do oprogramowania aktualizacje (w przypadku koniecznosci) danych
definiujacych wykaz obwodéw, list i kandydatéw oraz sktady komisji obwodowych, z podaniem biezacej
wersjl oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych

d) wprowadza dane z projektu protokotu glosowania w obwodzie przekazanego przez przewodniczacego lub
zastepcg przewodniczacego obwodowej komisji;
11) Janusz Geiger

a) bierze udzial w wyznaczonym terminie w testach ogélnokrajowych obejmujacym wprowadzenie testowych
wynikéw glosowania w zakresie obshigiwanych obwodéw glosowania oraz przestanie danych za

posrednictwem sieci publicznej,

b) przygotowuje i sprawdza stanowiska komputerowe w zakresie konfiguracji dostepu do sieci publicznej
i zainstalowanego oprogramowania,

c) potwierdzi odbior iwprowadza do oprogramowania aktualizacje (W przypadku koniecznoéci) danych
definiujacych wykaz obwodéw, list i kandydatéw oraz sktady komisji obwodowych, z podaniem biezacej
wersji oprogramowania oraz daty wygenerowania w systemie centralnym danych definicyjnych

d) wprowadza iprzesyla dane zprojektu protokohi glosowania w obwodzie przekazanego przez
przewodniczacego lub zastepcg przewodniczacego obwodowej komisji;

12) Beata Raszka
a) naliczanie sktadek ZUS;
b) zgloszenie do ZUS;
¢) rozbicie dotacji do planu finansowego;
d) przelewy;
13) Monika Hyrnik
a) zmiany budzetu i planu finansowego w zakresie dotacji;

b) rozliczenie dotacji KBW;
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¢) sprawozdanie kwartalne;
14) Renata Kumala
a) rozliczenie roczne PIT-R;
15) Magdalena Wantulok
a) ksiggowanie dokumentéw zwiazanych z referendum;

b) wprowadzanie zarzadzen dot.referendum;k
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