Protokol Nr 2/2015

z posiedzenia Komisji Budzetu i Przestrzegania Prawa
Rady Miasta Ustron
odbytego w dniu 27 stycznia 2015 roku
w biurze Rady Miasta Ustron

W posiedzeniu, ktéremu przewodniczyt Grzegorz Krupa - Przewodniczacy Komisji Budzetu
i Przestrzegania Prawa udzial wzieli czlonkowie Komisji wg listy obecnosci stanowigcej
zalgcznik nr 1 do niniejszego protokotu, Skarbnik Miasta Ustron Aleksandra fuckos,
kierownik referatu podatkowego Waldemar Weglorz, Przewodniczacy Komisji Programowej
Gazety Ustroniskiej Piotr Nowak oraz Reaktor Naczelny Gazety Ustroniskiej Wojstaw Suchta
stanowi zatgcznik nr 2 . '

Przewodniczacy Komisji Grzegorz Krupa o godzinie 15.30 otworzy! posiedzenie Komisji i po
powitaniu cztonkéw Komisji i gosci o$wiadczyl, iz zgodnie z lista obecnosci aktualnie w
posiedzeniu uczestniczy 5 radnych, co wobec sktadu Komisji wynoszacego 5 radnych stanowi
quorum pozwalajace na podejmowanie prawomocnych decyzji.

Nastepnie Przewodniczacy przedstawit projekt porzadku posiedzenia.

Porzadek posiedzenia:

1. Przywitanie przybylych i stwierdzenie prawomocnosci obrad

2. Analiza sprawozdania z dziatalno$ci Wydziatu Finansowego za rok 2014 rok
3. Analiza kosztéw funkcjonowania Gazety Ustronskiej za 2014 rok

4. Sprawy biezace

5. Zamkniecie posiedzenia

Na wniosek Przewodniczacego Grzegorza Krupa Komi'sja jednomyslnie przyjeta nastgpujacy
porzadek posiedzenia

Ad. 1
Przewodniczacy Komisji Grzegorz Krupa stwierdzil na podstawie listy obecnosm ze obrady
Komisji sg prawomocne

Ad.2

Materialy dotyczace sprawozdania z dziatalno$ci Wydzialu Finansowego za rok 2014 rok
omoéwita Skarbnik Urzedu Miejskiego Aleksandra Lucko$. Przedstawita analize zatrudnienia
oraz schemat organizacyjny tego Wydzialu, stwierdzita ze funkcjonuja dwa referaty:



budzetowy oraz podatkowy ktore zatrudniaja 17 oséb. Wyjasnila kierunki dziatalnosci -
sprawozdawczos$é, ksiegowos$é, planowanie, obstuga wszystkich placéwek budzetowych
miasta. W 2014 wydziat byl 3-krotnie kontrolowany - WAT, RIO oraz Kontrola Ksiggowa.
Wszystkie te kontrole zakonczyly sie pozytywnie.

Przewodniczacy pytat o:

procentowy udziat miasta w spotkach

ilo$¢ zwolnien chorobowych pracownikow (L 4 )

mozliwosci outsortsingu w przypadku dtugich zwolnien,

mozliwos$ci zatrudniania stazystow,

ilo$ci godzin nadliczbowych podlegtych pracownikow.

Na wszystkie pytania zostaty udzielone wyczerpujace odpowiedzi.

Radny Andrzej Szeja pytal czy pracownicy JOPO wliczani sg do zatrudnienia Wydzialu
Finansowego - odpowiedZ negatywna.

Przewodniczacy Grzegorz Krupa analizujac wydatki tego wydziatu pytal mozliwosci scalenia
program6éw komputerowych w celu lepszego ich wykorzystania, Pani Skarbnik wyjasnita, ze
one elementem systemu sg kompatybilne i przeptyw danych jest bezpieczny i sprawny, jako
najstabsze ogniwo tego systemu wskazata czynnik ludzki.

Sprawy podatkowe przedstawit Kierownik Referatu Podatkowego Pan Waldemar Weglorz,
omoéwil specyfike pracy zarzadzanego referatu ktory pobiera nastepujgce podatki: rolny,
le$ny, uzdrowiskowy, zajmuje si¢ egzekucja oplat za gospodarowanie odpadami oraz
wydawaniem zaswiadczen pomocy publicznej. Problem $ciagalnodci pienigdzy zmusza do
prowadzenia windykacji. Rzecza charakterystyczng jest to, ze wielcy platnicy majg wigkszg
mozliwoéé obejscia prawnego tego podatku z uwagi na zatrudnianie wyspecjalizowanych
firm zajmujgcych sie tymi problemami. Istnieja duze zaleglosci w poborze oplat za
nieruchomoéci — szczegblnie wérdd przedsigbiorcéw spoza Ustronia. Windykacja jest na
dobrym poziomie, ale musi by¢ prowadzona sprawnie bo nalezosci te przedawniajg si¢ po 5
latach.

Kolejnym tematem, ktérym zajmowala si¢ Komisja byla optata uzdrowiskowa. Radni podjeli
prébe wypracowania metody uatrakcyjnienia jej placenia. Cena tej oplaty pozostanie
niezmieniona, ale istnieje konieczno$¢ zwiekszenia $ciggalnosci. Duzym problemem jest
zaangazowanie inkasentow przy poborze tej oplaty. Podmiotem oplaty s3 bowiem osoby
fizyczne — wezasowicze , a nie jednostki udzielajace nocelgéw . Radni bedacy na posiedzeniu
Komisji przedstawiali swoje propozycje uatrakcyjnienia oplaty m.in. , powigzania oplaty z
iloscig dni przebywania w Ustroniu, z ewentualnymi bonusami przy jej uiszczeniu oraz
zréznicowaniem oplaty w zalezno$ci od wieku jej platnika. Radni postanowili przedstawi¢
swoje projekty na majowej sesji Komisji Budzetu. Pani Skarbnik zwrécita si¢ z prosba o
sugestie jak przekonaé tych inkasentow oplaty uzdrowiskowej ktorzy jej nie pobierajg do
zmiany swojego przyzwyczajenia. Radni nie wniesli uwag do przedstawionych informacji.
Przedlozona informacja stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego protokotu.

Ad. 3.

Od godz 17.00 , zgodnie z planem cze$é obrad byla poswigcona finansowaniu Gazety
Ustronskiej . Redaktor Naczelny Gazety Ustronskiej oméwit jej finanse. Zwrécit uwage na 3
zrodha ksztaltowania jej dochodéw:

- subwencje z Urzedu Miasta

- sprzedaz gazety

- sprzedaz reklamy w gazecie

Oméwil historie sprzedawalnosci gazety od chwili pojawienia si¢ na rynku poprzez okres jej
przejecia przez miasto do dnia dzisiejszego. Aktualnie poziom sprzedazy gazety wynosi ok.
1250 egzemplarzy przy wydawanych 1350. W zwiazku z obszarem na ktérym jest wydawana
nie jest konkurencyjna do Glosu Ziemi Cieszynskiej. Redaktor Naczelny przekazat informacje
o przychodach tej gazety w podziale na kwoty brutto i netto, zalacznik nr 9 do protokotu.



Stwierdzil, ze wplyw na kwote przychodu ma wplyw zmniejszenie sie punktow sprzedazy
gazety. Zwigzane to jest z likwidacja bazy kioskéw Ruch-u, z ogélnym dostepem do internetu
w ktorym bezplatnie mozna poznaé¢ wiele informacji z tego terenu. Przewodniczacy Grzegorz
Krupa zasugerowal zeby gazeta byta periodykiem informacyjnym o miescie. Radny Andrzej
Szeja zwrocit sie z prosbg o sugestie Redaktora co zrobi¢ zeby gazeta byla bardziej
atrakcyjna. W zwigzku ze zblizajgcym si¢ jubileuszem 25 - lat Gazety Ustronskiej padia
sugestia Przewodniczacego Rady Miasta zeby ta rocznice wykorzysta¢ marketingowo.

Pod adresem Redaktora Naczelnego Gazety Ustronskiej Przewodniczacy Grzegorz Krupa
postawil zarzuty:

- podawania nieprawdziwych informacji dotyczacych sktadu Komisji Rady Miasta,
nieprawdziwe informacje do dnia dzisiejszego nie zostaty sprostowane

- brakiem zainteresowania dziatalno$cig Rady Miasta Ustron

- stronniczo$ci przy prezentowaniu radnych poprzedniej kadencji, wywiady z nimi byly
prezentowane w okresie po ogloszeniu terminu wyboréw, wywiady nie byly platne bo nie
byto odpowiednich adnotacji a jest to sprzeczne z obowigzujgcym prawem

- zwrécil uwage na koszty etatéw gazety przy zatrudnieniu 3,5 etatu 195000 zt do kosztow
przeznaczonych na Zlobek zatrudniajacy 19 etatéw 480000 zt s3 one bardzo niewspoimierne

- wyrazil opini¢ ze podejscie do wydawania gazety powinno by¢ bardziej biznesowe i
nowoczesne.

Przewodniczacy Komisji Programowej — zaproszony na posiedzenie Komisji Budzeowej -
Piotr Nowak zarzucil Redaktorowi Suchcie ze;

- nie dostaje tresci do zaopiniowania, w zwiazku z tym komisja nie ma mozliwosci do
wydania swojej opinii

- brakuje komérki do pozyskiwania reklamodawcow jednoczes$nie podal przyklady jak
mozna ich skutecznie pozyskac.

Komisja w zwigzku z wysokimi kosztami utrzymania Gazety Ustrofiskiej i1 jednoczesnym
spadkiem przychodow z reklam i sprzedazy tej gazety wnioskuje do Burmistrza Miasta w
skladzie 5 cztonkéw - 5 glosami "za", 0 gloséw "przeciw” , 0 glosow "wstrzymujacy si¢”
wnioskuje do Burmistrza: o zobowigzanie Redaktora Naczelnego "Gazety Ustronskiej" do
przedstawienia Komisji na kolejne posiedzenie realnego planu poprawy rachunku ekonomicznego
jednostki budzetowej, tj. planu oszczednosci dochodéw i wzrostu przychodéw. Jednocze$nie Komisja
negatywnie ocenia dotychczasowe (2014) tresci i forme wydawania Gazety Ustronskiej.

Whniosek nr 1/2015 stanowi zatacznik nr 4 do protokotu.

Ad. 4

Komisja w skladzie 5 czlonkéw - 5 glosami "za", 0 glosow "przeciw", 0 gloséw
"wstrzymujacy si¢" negatywnie zaopiniowala pismo o numerze l.dz. 0012.2.22.2014 w sprawie
nadania Portowi Lotniczemu Katowice w Pyrzowicach imienia Wojciecha Kilara. Jednoczesnie Komisja
sformutowata wniosek o nadanie w/w Portowi Lotniczemu imieniem Stanistawa Hadyny

Opinia nr 9/2015 stanowi zalacznik nr 5 do protokotu.

Komisja w skiadzie 5 czionkow - 5 glosami "za" , 0 gloséw "przeciw" , 0 glosow
"wstrzymujacy si¢" odpowiedz Burmistrza Miasta Ustron na pismo w sprawie interwencji Rady w
sprawie nie zatatwienia wniosku dotyczacego zabezpieczenia intereséw gminy -odpowiedZ z dnia
18.11.2014r.

Opinia nr 10/2015 stanowi zatacznik nr 6 do protokotu.

Komisja w skladzie 5 czlonkéw - 5 glosami "za", 0 glosow "przeciw", 0 glosow
"wstrzymujacy sie¢" pozytywnie opiniuje projekt uchwaly w sprawie zarzadzenia inkasa oraz
okreélenia inkasentéw i wysokosci wynagrodzenia za inkaso w podatku od nieruchomosci, podatku
rolnym, podatku lesnym, tacznym zobowigzaniu pienieznym i opfacie uzdrowiskowej



Opinia nr 8/2015 stanowi zatgcznik nr 7 do protokotu.

Komisja w skladzie 5 cztonkéw - 5 glosami "za", 0 gloséw "przeciw" , 0 glosow
"wstrzymujacy si¢" pozytywnie opiniuje odpowiedZ Burmistrza z dnia 21.01.2015r. na pismo
dot.: ,,Poprawy ekonomicznej witalno$ci miasta” rekomendujac jednocze$nie sprawe adresata
podczas dyskusji nad budzetem 2016 w Komisjach.

Opinia nr 11/2015 stanowi zatacznik nr 8 do protokotu.

Radny Andrzej Szeja przedstawit propozycje imprezy "Lato z Radiem" ktéra miataby sie
odby¢ w lecie 2015 roku w Ustroniu.

Komisja przychyla sie do organizacji imprezy, pod warunkiem doprecyzowania szczegotow —
kosztow, miejsca organizacji, zaproszonych przez organizatora gwiazd.

Ad.5
Po wyczerpaniu porzadku obrad posiedzenie zakonczono o godz. 19.30

y W/ 1 Przewodniczyt:

Kfzysztof Pokorny | Przewodniczacy Komisji

Grzegorz Krupa .

P RZEWODNICZACY KOMICC:
Budzetu i gnné ;



Zatgeznik nr A do protokotu

Komisja Budzetu i Przestrzegania Prawa Rady Miasta Ustron

LISTA OBECNOSCI

na posiedzeniu w dniu 27 stycznia 2015 r.

Lp.

Imie i nazwisko

1 |Grzegorz Krupa
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Sprawdzono
pod wzgledem merytorycznym
( prowadzgcy obrady)
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Zalgeznik nr .77 do protokotu

LISTA OBECNOSCI GOSCI

bioracych udzial w posiedzeniu

Komisji Budzetu i Przestrzegania Prawa Rady Miasta Ustron

w dniu 27 stycznia 2015 .
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Zalgeznik nr \a
do protokohu :

Wydziat Finansowy

Wydziat Finansowy Urzedu Miasta w Ustroniu skiada sie z dwoéch referatow: budzetowego i
podatkowego. Wydziatem finansowym kieruje skarbnik miasta petnigcy jednoczesnie funkcje naczelnika,
natomiast referatami kierujg bezposrednio kierownicy. Wydziat Finansowy zatrudnia 17 pracownikéw na
petny etat.Referat Budzetowy prowadzi przede wszystkim sprawy ksiegowe i budzetowe Urzedu Miasta,
ale takze globalnie catego budzetu Miasta (stata wspoétpraca, koordynacja i kompilacja danych 19
jednostek budzetowych i 3 instytucii kultury) oraz w nieco wezszym zakresie 4 spdtek komunalnych (PK,
TBS, Czantoria, WZC).W referacie pracuje 9 oséb, w tym 2 kasjerki. Pracownicy obstuguja az 19
ewidencyjno-ksiegowych programéw komputerowych niezbednych do realizacji zadan referatu.
Natomiast Referat Podatkowy jest najwigkszym generatorem dochodéw wtasnych Miasta. Zajmuje sie
przede wszystkim podatkami lokalnymi (rolny, le$ny, nieruchomos$é, od $rodkéw transportu), optatami
- lokalnymi (optata targowa i uzdrowiskowa), poborem i egzekucjg optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi, windykacjg naleznosci Miasta oraz pomoca_ publiczna, W referacie pracuje 8 osdb tacznie
z kierownikiem. Pracownicy obstugujg 15 programéw komputerowych niezbednych do realizacji zadan
referatu. '
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Zakres dziatania i wykonanie zadan w 2014r. przez Referat Budzetowy:

1. Opracowanie projektéw zarzadzen i uchwat dotyczacych budzetu miasta oraz wieloletniej prognozy
finansowej (projekt pierwotny budzetu i WPF-u oraz zmiany w trakcie roku).

2. Opracowanie informacji za | péirocze 2014r: o przebiegu wykonania budzetu, o ksztattowanie sie
WPF-u, o przebiegu wykonania planéw finansowych samorzadowych instytucji kuitury.

3. Opracowanie sprawozdania rocznego z wykonania budzetu, informacji o stanie mienia komunainego
oraz sprawozdania rocznego z wykonania planéw finansowych samorzadowych instytucji kultury.

4. Opracowanie projektéw zarzadzen i uchwat dotyczacych spraw finansowych m.in. kredytéw,
pozyczek, instrukgji i regulaminéw dla Urzedu Miasta oraz jednostek organizacyjnych.

5. Sporzadzanie sprawozdawczosci zaréwno dla jednostki Urzad Miasta, jak i zbiorczo dia jednostek
objetych budzetem Miasta:

a) budzetowe;j,

b) finansowe;j,

¢) z operacji finansowych,
d) statystycznej (GUS).

6. Weryfikacja otrzymywanych sprawozdan, rozliczen, planéw i informaciji z jednostek podleglych oraz
wydziatéw Urzedu Miasta.

7. Biezace (co najmniej w okresach miesigcznych) przekazywanle sprawozdan, informacji, zarzadzen i
uchwat do RIO.

8. Sporzadzanie zestawien, analiz, rozliczen i informacji finansowych.

9. Nadzér nad publikacja w Dzienniku Urzedowym spraw finansowych - uzyskanie potwierdzenia
publikacji (zgodnie z obowigzkiem ustawowym).

10. Sporzadzanie wnioskow do RIO,-MF i Izby Skarbowej o wydanie opinii lub interpretacji przepisow.

11. Wspdipraca z organami kontroli i rewizji w zakresie spraw finansowych.

12. Stata wspdlpraca z wszystkimi komérkami Urzedu Miasta oraz 25 jednostkami organizacyjnymi
Miasta. ‘

13. Stata wspdltpraca z bankami w zakresie prowadzonych rachunkéw bankowych, lokowania wolnych
$rodkéw, obstugi zadtuzenia itp.

14. Projektowanie zaméwien publicznych w zakresie zacigganych kredytéw oraz biezacej obstugi
bankowej budzetu Miasta (w tym Urzedu Miasta, wszystkich jednostek budzetowych oraz instytucji
kultury), - sporzadzanie projektéw uméw kredytowych, zawieranie uméw, lokowanie srodkow,
‘modyfikowanie danych, produktéw i oséb uprawnionych, state rozwijanie wachlarza produktow i
ustug.

15.Biezaca obstuga zaciggnietych kredytow i pozyczek — m.in. zawieranie uméw o pozyczki,
sporzadzanie dyspozycji przelewéw w ramach piatnoéci rat kredytéw i pozyczek oraz naleznych od
nich odsetek, kontrola poprawnosci naliczanych przez banki odsetek od zaciagnigtych kredytow,
naliczanie odsetek od pozyczek udzielonych przez Miasto.

16. Kontrola poprawnosci realizacji zawartych porozumien i rozliczen z innymi jst w zakresie finansow.

17.Biezaca kontrola formalno — rachunkowa poprawnosci kazdego rachunku, faktury, umowy i
pozostatych dokumentéw finansowo - ksiggowych Urzedu Miasta.

18. Prowadzenie ewidencji ksiegowej (bilansowej i pozabilansowej oraz budzetowej) dla jednostki Urzad
Miasta oraz budzetu Miasta.

19. Dekretowanie dowodéw ksiegowych a takze kontrola poprawnosci importowanych danych
ksiegowych otrzymywanych w wersji elektronicznej.

20. Comiesieczne uzgadnianie kont ksiegowych wykonania budzetu.

21. Prowadzenie rozliczen i ksiegowosci w zakresie funduszu i zaliczki alimentacyjnej oraz sporzadzanie
polecen przelewow. :

22. Prowadzenie ewidencji ksiegowej dochodéw powiatu.

23. Prowadzenie ewidencji ksiegowej oraz rozliczenie finansowe otrzymanych przez Miasto Ustron
dotacji ze $rodkéw krajowych.
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24. Prowadzenie ewidenciji ksiegowej oraz rozliczenie finansowe udzielonych przez Miasto dotacji.

25. Nadzér i kontrola ksiegowosci w zakresie §rodkéw z budzetu UE oraz projektéw wspéffinansowanych
z budzetu panstwa.

26. Prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z ksiegowoscig czynszéw za mieszkania
komunaine (prowadzenie ksiggowosci analitycznej czynszéw biezacych, zaleglych i czynszow
objetych ugodami, uzgadnianie biezacych wptat), kaucji mieszkaniowych (prowadzenie kartotek,
naliczanie waloryzacji oraz sporzadzanie dokumentéw zwigzanych ze zwrotem kaucji) oraz dodatkow
mieszkaniowych i energetycznych (prowadzenie ksiggowo$ci analitycznej, sporzadzanie zbiorczych
zestawien wyplat miesiecznych, rozliczanie wyptat dodatkéw z wydanymi decyzjami). _

27. Prowadzenie spraw ksiegowych w zakresie opfat z tytutu najmu i dzierzawy mienia komunalnego (np.
najem i dzierzawa, gruntéw, pomieszczen, budynkéw, straganéw, budowli np. sieci), reklam w
oficjalnym serwisie internetowym Miasta, prawa uzytkowania oraz uzytkowania wieczystego
nieruchomosci, gruntami oddanymi w trwaly zarzad, gruntami przeksztalconymi z wieczystego
uzytkowania w prawo wiasnoéci, odszkodowaniami za zwrot gruntéw, sprzedaza ratalng mieszkar
komunalnych, optatami za zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych, mandatami, depozytami
obcymi (wadia), ZFSS Urzedu Miasta. :

28. Prowadzenie ewidencji naleznosci z tytutu zwrotu kosztéw egzekucji sadowych, zastepstwa
procesowego i egzekucyjnych, na podstawie prawomocnych nakazéw zaptaty oraz dowodow
poniesienia w/w kosztéw przez Miasto Ustron.

29. Prowadzenie spraw zwigzanych z podatkiem VAT:

a) sporzadzanie informacji dotyczacych zakwalifikowaniu wydatkéw majatkowych w danym roku
budzetowym do odliczen VAT oraz zastosowania odpowiedniej stawki VAT dla danego zakupu
czy inwestycji,

b) kwalifikowanie catoéci spraw prowadzonych przez Urzad Miasta Ustrofi do odpowiednich symboli
PKWiIU, stawek VAT , zwolnien podatkowych, a takze dokonywanie wszystkich mozliwych
odliczen podatku VAT,

c) sporzadzanie faktur, rejestrow VAT i deklaracji VAT,

d) biezaca wspétpraca i kontrola dokumentéw sporzadzanych przez firme Deloitte w zakresie
optymalizacji VAT w zakresie wspétczynnika.

30. Prowadzenie spraw finansowych zwigzanych z wynagrodzeniami pracownlkow Urzedu Miasta
(sporzadzanie list wynagrodzen, dokonywanie potracen, naliczanie i rozliczanie podatku

- dochodowego skiadek ZUS, sporzadzanie miesiecznych i rocznych deklaracji, raportow)

31. Sporzadzanie dokumentéw zgtoszenia, wyrejestrowanla aktualizacji danych oraz elektroniczny
przekaz danych do ZUS.

32. Sporzadzanie miesigcznych deklaracji do PFRON.

33. Sporzadzanie zaswiadczen: o wysokosci wynagrodzenia dla pracownikéw, Rp-7 dla pracownikow
przechodzacych na emeryture lub rente, Rp-7 dla pracownikéw po zlikwidowanym PT ,Czantoria”.

34. Prowadzenie kartotek oséb zatrudnionych na umowe zlecenie i o dzietlo oraz dla radnych,
uzgadnianie miesiecznych sald, naliczanie i rozliczanie podatku dochodowego, skiadek ZUS,
sporzadzanie deklaracji PIT, imiennych raportéw, dokumentéw zgtoszenia, wyrejestrowania oraz
elektroniczny transfer danych do ZUS.

35. Prowadzenie ewidencji analitycznej Srodkéw trwatych Urzedu Miasta.

36. Sporzadzanie okresowych informacji i sprawozdarn w zakresie wyposazenia oddanego W uzywanie
lub uzyczenie jednostce Urzad Miasta oraz Miastu Ustron przez inne podmioty.

37. Prowadzenie ewidencji gruntéw i budynkdw oddanych w uzywanie lub uzyczenie innym jednostkom.

38. Prowadzenie ewidencji odptatnosci stuzebno$ci, dzierzaw, najméw, uzytkowania wieczystego itp.
bedacych w uzytkowaniu Miasta Ustron. -

39. Prowadzenie cato$ci spraw zwigzanych z obstuga kasowg Urzedu Miasta.

40. Prowadzenie ewidencji drukéw $cistego zarachowania (czeki, kwitariusze itp.)

41. Realizacja transakcji rozrachunkowych za posrednictwem kart ptatniczych.
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42.Sporzadzanie przelewow bankowych z rachunkéw prowadzonych przez Urzad Miasta oraz

elektroniczny transfer obcigzen rachunkéw bankowych w systemie bankowosci elektronicznej.

43.Biezaca aktualizacja danych w oficjalnym serwisie internetowym Miasta (BIP-ie) w zakresie budzetu i

finanséw oraz spraw zatatwianych przez Referat Budzetowy.

Praca w Referacie Budzetowym jest zdeterminowana przez czas, iloé¢ i jakosé. W 2014r. pomimo
odczuwalnych brakéw kadrowych (dlugotrwata absencja chorobowa dwéch osdb spowodowata, ze
faktycznie pracowato 8 oséb, w tym 2 kasjerki) - wykonano wszystkie zadania, w wyznaczonym terminie
i praktycznie bez poprawek (korekt).

Ponizsze zestawienie przedstawia niektére policzalne elementy pracy Referatu Budzetowego na
przestrzeni 2014r.

Lp. Rodzaj czynnosci lub dokumentu : llosé
1 | PROJEKTY ZARZADZEN ] 86
2 | PROJEKTY UCHWAL : 24
3 | SPRAWOZDANIA | DEKLARACJE 1.646
4 | PROJEKTY | WYKONANIE BUDZETU 3
5 | FAKTURY, NOTY, WEZWANIA, POTWIERDZENIA SALD ITP. 6.240
6 | SPRAWDZONE UMOWY, FAKTURY, RACHUNKI, NOTY 15.950
7 | PISMA WYCHODZACE 139
8 | WYKONANE PRZELEWY 14.760
9 |INNE - ROZLICZENIA, KARTOTEKI, REJESTRY, EWIDENCJE 3.637
10 | PROTOKOLY INWENTARYZACYJNE 25
11 | ZASWIADCZENIA 66
12 | OPERACJE KSIEGOWE - 65.358
13 | OPERACJE KASOWE 24.113
14 | WNIOSKI O OPINIE 16
15 |KONTROLE - RIO, US, ZUS 3

Zakres dzialania i wykonanie zadari w 2014r. przez Referat Podatkowy:

I
1.

W zakresie wymiaru podatkéw i optaty uzdrowiskowej.

Gromadzenie materiatdw zrédtowych stanowigcych podstawe do wymiaru podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od $rodkow transportowych i tacznego
zobowigzania pienieznego poprzez wspdipracg z Wydziatlem Geodezji Kartografii i Katastru oraz
Wydziatem Komunikacji Starostwa Powiatowego w Cieszynie w zakresie zmian stanu posiadania
gruntéw, budynkéw i zmian stanu wlasnosci pojazdéw, Wydziatem Inwestycji i Gospodarki Gruntami
UM Ustron w zakresie umow sprzedazy, uzytkowania wieczystego i dzierzawy nieruchomoéci Miasta, '
pozyskiwanie informacji o nowo powstatych gestorach bazy noclegowej (wizje w terenie, weryfikacja
zgloszonych przedsigbiorcéw do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, weryfikacja ewidencii obiektow
$wiadczacych ustugi hotelarskie nie deqce obiektami hotelarskimi) w celu uszczelniania systemu
poboru optaty uzdrowiskowej;

Prowadzenie czynnosci sprawdzajacych wywigzywania sig podatnikow z natozonych prawem
obowigzkéw podatkowych poprzez:

formalna weryfikacje terminowo$ci i poprawnosm sktadanych deklaracji (informacji) podatkowych,
poréwnywanie danych podatkowych ujawnionych przez podatnikéw z danymi organu podatkowego
(ewidencja gruntéw i budynkow, ksiegi wieczyste, centralna ewidencja i informacja o dziatalnosci
gospodarczej, geoportal) oraz dokumentach urzgdowych, ktére sa w posiadaniu organu
podatkowego;
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3. Wysytka i przyjmowanie podatnikom drukéw informacji w sprawie podatku od nieruchomosci (IN-1),
informacji w sprawie podatku rolnego (IR-1) i informacji w sprawie podatku lesnego (IL-1), deklaracji
na podatek od nieruchomosci (DN-1), deklaracji na podatek rolny (DR-1), deklaracji na podatek lesny
(DL-1), deklaracji na podatek od $rodkéw transportowych (DT-1) oraz ich sprawdzanie z posiadang
dokumentacjg

4. Prowadzenie postepowan wyjasniajacych w zakresie deklarowanych lub pominietych przedmiotéw
opodatkowania oraz zastosowanych stawek podatkowych;

5. Prowadzenie postepowan majacych na celu wydanie decyzji ustalajacych wysokos$¢ podatku od
nieruchomosci, podatku rolnego, podatku leénego_i {acznego zobowigzania pienigznego dla os6b
fizycznych bedacych w posiadaniu nieruchomosci (wymiar podatkuy);

6. Wydawanie decyzji zmieniajacych wysokos¢ ww. podatkéw (decyzje przypisow i odpiséw, decyzje
uchylajace);

7. Prowadzenie postepowan podatkowych majacych na celu okreslenia wysokosci podatku (optaty
uzdrowiskowej) dla oséb prawnych (dla osob_flzycznych)

8. Prowadzenie rejestréw wymiarowych, przypiséw i odpiséw ustalonych zobowigzarn podatkowych;

9. Uzgadnianie biezace prowadzonych rejestréw wymiarowych oraz rejestréw przypiséw i odpiséw z
ksiegowoscig podatkowsa;

10. Dokonywanie kontroli na terenie miasta w zakre5|e rzetelnoéci sktadanych informacji (deklaracji) w
sprawie podatku od nieruchomosci, powszechnoéci opodatkowania oraz biezace sporzadzanie
protokotdw i notatek z tych czynnosci;

11. Wydawanie zaswiadczen o stanie majatkowym, potwierdzanie okreslonych faktow na podstawie
prowadzonych rejestrow podatkowych na wniosek instytucji i podatnikéw, wydawanie zaswiadczen
dla celéw KRUS; ’ '

12.Udzielanie i udostepnianie na wniosek uprawnionych podmiotéw informacji oraz dokumentow
objetych tajemnica skarbows;

13. Prowadzenie kart gospodarstw rolnych, rejestrow wymiarowych oraz rejestréw przypisow i odpisow;

14, Prowadzenie postepowan w zakresie ulg i zwolnief innych niz umorzenie zalegtosci podatkowych,
roztozen podatku na raty czy odroczen terminu zaptaty podatku;

15. Prowadzenie dokumentacji ulg ustawowych i uchwatowych w podatku od nieruchomosci, podatku
rolnym i podatku lesnym;

16. Wprowadzanie do ewidencji zawiadomiefi o zmianach w danych ewidencji gruntéw i budynkoéw
otrzymywanych z Wydziatu Geodezji Kartografii i Katastru Starostwa Powiatowego w Cieszynie;

17. Przygotowywanie i przekazywanie dokumentéw dot. postepowar odwotawczych do Samorzadowego
Kolegium Odwotawczego

18. Prowadzenie kontroli podatkowej;

19. Tworzenie i prowadzenie ewidencji podatkowej w systemie informatycznym;

20. Prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej w zakresie podatkow i optat lokalnych;

21. Prowadzenie dziatu dot. podatkéw i optat lokalnych w BIP-ie i SEKAP-ie.

Il. Ksiegowo$é podatkowa, ksiegowosé dot. optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi oraz
ksiegowoé¢ optaty uzdrowiskowe;.

1. Biezgce dokonywanie zapiséw ksiegowych na kontach analitycznych podatnlkow oraz inkasentéw
optaty uzdrowiskowej na podstawie dowodéw wplat;

2. Ewidencjonowanie wplywow z opfaty uzdrowiskowej i optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi;

3. Uzgadnianie za kazdy miesigc:

- wplat i zwrotéw zaksiegowanych na kontach analitycznych podatnikéw (inkasentow) z obrotami na
rachunku bankowym,

- ustalonych kwot zobowigzan podatkowych ze stanowiskiem ds. wymiaru podatkéw (wymiaru optat).
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" 4. Dokonywanie czynnoéci sprawdzajacych inkasenta podatkow oraz inkasentéw optaty uzdrowiskowej

w zakresie powszechnosci i prawidtowosci poboru podatkéw, '

Sporzadzanie zestawien: obrotéw i sald oraz sprawozdan z realizacji dochodow (Rb-27s);

Sporzadzanie sprawozdan do Slaskiej Izby Rolniczej;

7. Sprawdzanie terminowosci wplat naleznosci podatnikéw, inkasenta podatkéw i inkasentow optaty
uzdrowiskowej;

8. Likwidacja zalegto$ci i nadptat na kontach podatnlkow w szczegdinoSci:

- wykonywanie telefonéw do podatnikéw ,

- _ wystawianie upomnien,

- wystawianie tytutdw wykonawczych i kierowanie do egzekucji przez Urza_d Skarbowy,

- dokonywanie zarachowan kwot nadptaconych na inne nalezno$ci lub ich zwrot;

9. Powiadamianie organéw egzekucyjnych o kazdej zmianie wysoko$ci egzekwowanego zobowigzania
podatkowego; '

10. Wydawanie za$wiadczeri i udzielanie informacji pisemnych innym organom i osobom, o ktérych
mowa w art. 298 i 299 Ordynacji podatkowej;

11. Wydawanie zaéwiadczer na zadanie osoby fizycznej lub prawnej, ktdre potwierdzaja stan faktyczny
lub prawny istniejacy w dniu jego wydania, na podstawie prowadzonych rejestrow przez organ
podatkowy oraz posiadanej dokumentacji;

12. Potwierdzanie faktéw lub. stanu prawnego wynikajacego z prowadzonej ewidencji podatkowej dla
stanowiska ds. windykacji i egzekuciji;

13. Prowadzenie postepowan podatkowych majacych na celu okresleme badz stwierdzenia nadptaty w
podatku;

14. Prowadzenie postepowan podatkowych w zakresie zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego;

15. Prowadzenie postepowan w zakresie ulg udZIelanych na wniosek podatnika w zakresie umorzenia
zaleglosci podatkowej, rozlozenia na raty badz odroczenia podatku lub zalegtosci podatkowej;

16. Przyjmowanie i weryfikacja wnioskéw od producentéw rolnych dotyczacych zwrotu podatku
akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkgii rolnej;

17. Wydawanie decyzji administracyjnych dla producentéw rolnych okresiajacych wysoko$¢ limitu zwrotu
podatku, kwote zwrotu podatku oraz cze$¢ limitu pozostata do wykorzystania;

18. Sporzadzanie list producentéw rolnych otrzymujacych zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowegdo;

19. Rozliczanie poborcy z wpfat kwot pienieznych dokonanych w wymku zastosowanych przez niego
$rodkéw egzekucyjnych;

20. Naliczanie wynagrodzenia dla inkasenta podatkéw i inkasentow optaty uzdrOW|skoweJ oraz
sporzadzenie listy wynagrodzen.

o o

IIl. W zakresie windykacii i egzekucji administracyjne;.

1. Prowadzenie spraw z zakresu badania dopuszczalnosm egzekucji, ewidencji oraz archiwizacji
tytutow wykonawczych. -

2. Prowadzenie egzekucji administracyjnej naleznosci pienigznych z tytutu optaty za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, dla ktérych organ gminy jest wiasciwy do ich okreslania i pobierania, przy
zastosowaniu wszystkich srodkéw egzekucyjnych w wyjatkiem egzekucji z nieruchomosci;

3. Dokonywanie wszelkich czynnosci w zakresie egzekucji administracyjnej, a dotyczacych
zobowigzanych zamieszkatych lub majacych siedzibg w Ustroniu przy zastosowaniu wszystkich
srodkéw egzekucyjnych z wyjatkiem egzekucji z nieruchomosci,

4. Rozkiadanie na raty lub umarzanie kosztéw egzekucyjnych, zgodnie z ustawg o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji,

5. Wystawianie upomnien i tytutdbw wykonawczych w przypadkach kar i grzywien naktadanych przez
organ egzekucyjny;

49



6. Wystawianie upomnien i tytutow wykohawczych w przypadkach naleznych kosztéw egzekucyjnych;

7. Wylaczanie spod egzekucji praw do rzeczy lub praw majatkowych w sytuacjach okreslonych ustawa
o postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

8. Dokonywanie zmian $rodka egzekucyjnego, zwolniei z egzekucji okreslonych skiadnikéw
majatkowych zobowigzanego;

9. Wykonywanie czynno$ci i stosowanie Srodkdéw egzekucyjnych u zobowigzanych, na podstawie
przydzielonych do zatatwienia tytutéw wykonawczych, pobieranie na kwitariusz od zobowigzanych
egzekwowanych naleznosci, dokonywanie zajeé ruchomosci, zwézek ruchomosci oraz ich sprzedaz;

10. Przekazywanie tytutbw wykonawczych wraz z aktami postgpowania egzekucyjnego do Sadu
Rejonowego, celem rozstrzygnigcia zbiegu egzekucii;

11. W przypadku wystapienia zbiegu egzekucji sadowej z administracyjna, niezwtoczne przekazanie do
innego organu egzekucyjnego uporzadkowanych akt zobowigzanych;

12. Odpowiadanie na wnioski i inne pisma w przewidzianej formie i tre$ci oraz terminach, niezbgdnych w
przypadku zglaszanych przez zobowigzanych skarg i zarzutéw do prowadzonych postgpowan
egzekucyjnych; :

13.W przypadku gdy zobowigzany wystosuje do organu egzekucyjnego skargg lub zarzut niezwloczne
przekazanie stosownych tytulbw wykonawczych wraz z aktami do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego;

14. Kwalifikowanie spraw do umorzenia postepowania egzekucyjnego;

15. Przygotowywanie akt egzekucyjnych i przesytanie ich wg wiasciwosci mlejSCOWEJ, w przypadku
zmian adreséw zamieszkania;

16. Stosowanie $rodkéw egzekucyjnych przewidzianych w ustawie o postepowanlu egzekucyjnym w

~administracji dotyczacych naleznosci pienieznych w zakresie:

- pobrania pieniedzy od zobowigzanego za pokwitowaniem,

- - dokonywania zaje¢ ruchomosci,

- odbierania od zobowigzanych uprzednio zajetych ruchomosci,

- sprzedaz zajetych ruchomosci;

- spisywania protokotéw o stanie majatkowym zobowigzanego w razie braku ruchomosm
podlegajgcych egzekucii,

- zbierania informacji 0 zobowigzanych dotyczacych miejsca pracy, posiadanych kontach bankowych,
wierzytelnosciach i innych prawach majatkowych.

17. Wsp6tpraca z organami administracji panstwowej i samorzadowej;

18. Wspéipraca z innymi wydziatami Urzedu Miasta w zakresie pozysklwama przekazywania i

aktualizowania materiatu informacyjnego dla usprawnienia i przyspieszenia windykacji i egzekucji.

19. Analizowanie skutecznosci stosowanych $érodkow egzekucyjnych i podejmowanie dziatan
zmierzajacych do likwidacji zalegto$ci oraz nieprzedawniania zobowigzarn; .

20. Przygotowywanie zgtoszen wierzytelnosci w zwiazku z toczacymi si¢ postepowaniami
upadtosciowymi;

21. Przygotowywanie wnioskéw o przeprowadzenie egzekuciji z nieruchomosci,

22. Przygotowywanie stanowiska wierzyciela w toczacych sie postepowaniach egzekucyjnych;

23. Podejmowanie dziatan zmierzajacych do zabezpieczania zobowiazar podatkowych poprzez wpis do
hipoteki oraz poprzez zastaw skarbowy;

24. Prowadzenie postepowan w zakresie przenoszenia odpowiedzialno$ci za zobowigzania podatkowe
na osoby trzecie;

25. Wystawianie upomniefi i tytutdw wykonawczych do nalezno$ci niepodatkowych, ktore podlegaja
egzekucji administracyjnej;
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IV. Pomoc publiczna.

1. Sporzadzanie i przedstawianie sprawozdan o ud2|elonej pomocy publicznej oraz pomocy publicznej
w rolnictwie i rybotéwstwie albo informacji o nleudzlelemu takiej pomocy w danym okresie
sprawozdawczym; ‘ ’

2. Wydawanie zaswiadczen o ud2|elonej pomocy de minimis;

3. Rejestrowanie udzielonej pomocy publicznej w Systemie Harmonogramowania i Monitorowania
Pomocy (SHRIMP) oraz w Systemie Rejestracji Pomocy Publicznej (SRPP) dot. pomocy udzielonej
w rolnictwie lub w rybotéwstwie;

4. Wspdtpraca z innymi wydziatami Urzedu Miasta Ustron udzielajacymi pomocy publiczne;j.

V. Pozostate.

1. Przygotowywanie pisemnych i ustnych informacji w zakresie interpretacji prawa podatkowego;

2. Interpretacja przepiséw zmierzajacych do wydania decyzji okreslajacych i ustalajacych wysokosé
zobowigzania podatkowego;

3. Przygotowywanie odpowiedzi na skargi i wnioski;

4. Opracowywanie projektéw uchwat Rady Miasta Ustron w zakresie stawek podatkéw i optat lokalnych
oraz ulg i zwolnient w tych podatkach, w zakresie stawki optaty uzdrowiskowej;

5. Opracowanie projektu uchwaty w sprawie okreslenia szczegélowych zasad, sposobu i trybu
udzielania ulg w sptacie naleznosci pienieznych majacych charakter cywilnoprawny przypadajacych
Miastu Ustron lub jego jednostkom podleglym, warunkéw dopuszczalnosci pomocy publicznej w
przypadkach, w ktérych ulga stanowié bedzie pomoc publiczng oraz wskazania organu
uprawnionego do udzielenia tych ulg;

6. Opracowanie projektéw. uchwat w sprawie zarzadzenia inkasa oraz okreslenia inkasentéw i
wysoko$ci wynagrodzenia za inkaso w podatku od nieruchomosci, podatku rolnym, podatku lesnym,
tacznym zobowigzaniu pienieznym i optacie uzdrowiskowej;

7. Opracowanie projektu uchwaty w sprawie okreslenia wzoréw formularzy deklaracji i informacji na
podatek od nieruchomosci, podatek rolny i podatek ledny;

8. Opracowywanie projektow Zarzadzeri Burmistrza Miasta Ustroi w sprawach zwigzanych z pracg
Referatu;

9. Biezaca analiza ukazujgcych sie aktow prawnych dotyczacych zakresu dziatania Referatu;

10. Wspétpraca z Radcami Prawnymi w zakresie interpretacji przepisow;

11.Biezaca obstuga petentéw m.in. wyjasnianie kwestii poruszanych przez petentéw, pomoc w
wypetnianiu informacji (deklaracji) podatkowych, wyjasnianie spraw podatnikéw w innych instytucjach
pafistwowych (np. US, UP, ZUS, KRUS itp.), wyszukiwanie dokumentéw archiwalnych dla
podatnikéw, informowanie o sposobie zatatwienia sprawy w innych organach lub instytucjach;

12. Sporzadzanie dokumentacji w zakresie zasad poboru optaty uzdrowiskowej;

13. Sporzadzanie zestawien dla przetozonych oraz dla innych instytucji i organéw;

14. Sporzadzanie rejestru czynnosci wykonywanych w ramach prowadzonego postgpowania (metryki-
sprawy);

15.Coroczny udziat w komisjach inwentaryzacyjnych w ramach przeprowadzanla inwentaryzacji
aktywdw i pasywéw znajdujgcych sie w ewidencji prowadzonej przez Urzad Miasta;

16. Weryfikacja: prawidtowoéci dziatania programéw informatycznych stuzacych do wymiaru i
ksiegowosci podatkéw i optat lokalnych;

17.Wysytka catej korespondencji Referatu, ktéra polega na wydruku dokumentu, jego weryfikacji,
podpisie, opieczetowaniu, spakowaniu, zarejestrowaniu w systemie SEKAP (System Elektroniczne;
Komunikacji Administracji Publicznej) oraz dostarczeniu na biuro podawcze oraz weryfikacja i
wprowadzenie do ewidencji podatkowej zwrotnych potwierdzen odbioru.

51



Zestawienie iloSciowe:

Rodzaj : llo$é

- wszt.
Decyzje ustalajgce wysoko$¢ podatkéw 8400
Decyzje okreslajace wysokos$é podatku (optaty) ) . 21
Decyzje zmieniajace wysokosé podatku : ' 479
‘Decyzje okreslajgce nadptat w podatku 26
Decyzje stwierdzajace nadptate w podatku (optacie) 45
Decyzje w sprawie zwrotu czeéci podatku akcyzowego - 74
Decyzje w sprawie ulg podatkowych ‘ ' 7
Postanowienia - 330
Korespondencja 15000
Metryki spraw 450 |
Nanoszenie zmian z ewidencji gruntéw i budynkéw 833
llos¢ odwotan rozpatrzonych pozytywnie przez SKO dla organu podatkowego 23
llo$¢ odwotan rozpatrzonych negatywnie przez SKO dla organu podatkowego 1
Sprawy zwigzane z udzielaniem pomocy publicznej 113
Rejestry przypiséw i odpiséw ' . 156
Zaswiadczenia w sprawie skiadek KRUS rolnikéw - ‘ : 15
Weryfikacja deklaracji na podatek od nieruchomosci, podatek rolny, le$ny i podatek

489

od Srodkdw transportu
Weryfikacja informacji wsprawie podatku od nieruchomosci, podatku rolnego i 689
lednego
Weryfikacja nowych budynkéw (odbiory i nadania numeréw) : 90
Wezwania 240
Zaswiadczenia 265
Przypisy i odpisy optaty uzdrOW|skoweJ na podstawie rozliczen inkasentow i decyZJl 1430
"Porozumienia z inkasentami optaty uzdrowiskowej 40
Weryfikacja i ksuggowame wptat z tytutu podatkow i optat 36393
Upomnienia 3307
Tytuty wykonawcze " 693
Rozliczanie inkasentéw optaty uzdrowiskowej 1430 |
Sporzadzanie polecen przelewéw oraz wyptat w kasie . 139
Zestawienia i sprawozdania do innych |nstytuc1| i organéw . 117
Notatki stuzbowe 50

Polecenia ksiegowania ' “ 100
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2011
wkiadki do gazety
reklamy kolorowe
reklamy czarno-biate
ogtoszenia drobne
RAZEM

2012
wkiadki do gazety
reklamy kolorowe
reklamy czarno-biate
ogloszenia drobne
RAZEM

2013
wkiadki do gazety
reklamy kolorowe
reklamy czarno-biate
ogloszenia drobne
RAZEM

2014
wkiadki do gazety
reklamy kolorowe
reklamy czarno-biate
ogloszenia drobne
RAZEN

sprzedaz brutto

3 628,50
34 820,60
20 385,66

4817,29
63 652,05

553,50
29 380,45
18 074,47

5 632,50
53 640,92

627,30
32 531,59
14 017,84

4 647,19
51 823,92

1008,60

24 028,49
14 524,87

5 608,12

© 4570,08

100, 861, %4

Zalyeznik nr .. 3......

do protokohu

sprzedaz netto

2 950,00
28 309,33
16 902,54

3 916,50
52 078,37
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23 886,49
14 729,55

4 579,32
43 645,36

510,00

26 448,40
11 396,49
3778,20
42 133,09

820,00

19 535,28
11 808,73
4 559,40
36 723,41

96. 058 8o 5%
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