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Zadania Wydziatu Spraw Obywatelskich i
Zarzadzania Kryzysowego

ZADANIA WYDZIALU SPRAW OBYWATELSKICH | ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO

EWIDENCJA LUDNOSCI, DOWODY OSOBISTE

1. Prowadzenie dokumentacji i wydawanie dokumentéw stwierdzajgcych tozsamosc.

2. Prowadzenie ewidencji ludnosci.

3. Wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach zameldowania i
wymeldowania.

4. Prowadzenie kart osobowych mieszkahcéw i wspétpraca z Rzgdowym Centrum
Informatycznym (PESEL).

ZGROMADZENIA PUBLICZNE
5. Wydawanie zezwoleh na zgromadzenia.
OCHRONA PRZECIWPOZAROWA, STRAZE POZARNE

6. Wspétdziatanie z Pahstwowqg Strazg Pozarng i Ochotniczg Strazg Pozarng w
zakresie realizacji zadan ochrony przeciwpozarowej na terenie miasta.

7. Koordynacja zadah gminy przewidzianych w ustawie o ochronie
przeciwpozarowe;.

SPRAWY WOJSKOWE

8. Przygotowanie i przeprowadzenie rejestracji i kwalifikacji wojskowej.
9. Prowadzenie ewidencji poborowych, ktérzy zgtosili sie do poboru oraz wykazu
poborowych o nieuregulowanym stosunku do stuzby wojskowej.
10. Przyjmowanie i kompletowanie podan o przedterminowe zwolnienie zotnierza
z zasadniczej stuzby wojskowej z tytutu uznania go za posiadajgcego na
wytgcznym utrzymaniu cztonkdéw rodziny i wydawanie decyzji w tym przedmiocie.
11. Przyjmowanie i kompletowanie podan o udzielenie poborowym odroczenia z tytutu
sprawowania opieki nad cztonkami rodziny oraz wydawanie decyzji w tym
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przedmiocie.

SPRAWY OBRONNE, OCHRONA LUDNOSCI | OBRONA CYWILNA, GMINNE CENTRUM
ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
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Tworzenie i aktualizacja:

Planu Operacyjnego Funkcjonowania Miasta w Warunkach Zewnetrznego
Zagrozenia Bezpieczenstwa Panstwa ( kryzysu polityczno-militarnego ) i Wojny.

. Dokumentacji planowanych dziatan w celu zapewnienia funkcjonowania

publicznych urzgdzeh zaopatrzenia w wode w warunkach specjalnych dla Miasta
Ustron.

Planu przygotowania publicznej i niepublicznej stuzby zdrowia Miasta Ustron.
Miejskiego Planu Ochrony Zabytkéw na wypadek konfliktu zbrojnego i sytuacji
kryzysowej.

Planu Obrony Cywilnej Miasta Ustron.

Aktualizacja, planowanie i koordynowanie dziatalnosci w zakresie realizacji zadan
zwigzanych z zarzgdzaniem kryzysowym, ochrong ludnosci, sprawami obronnymi
i obrong cywilna.

Obstuga Gminnego Centrum Reagowania Kryzysowego, planowanie prac i ¢wiczeh
Gminnego Zespotu Reagowania.

Tworzenie i aktualizowanie Planu Zarzadzania Kryzysowego Miasta Ustron.
Planowanie, organizowanie i prowadzenie szkolenia z zakresu ochrony ludnosci,
obrony cywilnej oraz spraw obronnych pracownikéw Urzedu Miasta, formac;ji
obrony cywilnej oraz szkolenie ludnosci w zakresie powszechnej samoobrony.
Planowanie i prowadzenie szkoleh oraz ¢wiczenh dla kierowniczej kadry obrony
cywilnej,

Planowanie i realizowanie przedsiewziec¢ zwigzanych z udziatem sit i sSrodkéw
obrony cywilnej w zapobieganiu i usuwaniu skutkow klesk zywiotowych oraz
prowadzenie akcji ratunkowych w rejonie porazenia.

Prowadzenie postepowan i wydawanie decyzji w zakresie Swiadczen osobistych

i rzeczowych oraz prowadzenie ewidencji Swiadczeh osobistych i rzeczowych.
Prowadzenie magazynu sprzetu obrony cywilnej.

Koordynacja zagadnien obrony cywilnej wynikajgcych z kompetencji Burmistrza
Miasta jako szefa obrony cywilnej.

Sprawowanie z upowaznienia Burmistrza Miasta nadzoru nad organizacjg

i wykonywaniem zadah w dziedzinie Obrony Cywilnej poprzez okreslone jednostki
organizacyjne wchodzace w sktad Urzedu Miasta jak rowniez przez
przedsiebiorstwa, zaktady i instytucje.

Organizowanie i przeprowadzenie Akcji Kurierskiej.



KANCELARIA MATERIALOW NIEJAWNYCH
24. Prowadzenie kancelarii materiatéw niejawnych.
BEZPIECZENSTWO | PORZADEK PUBLICZNY

25. Wspdtpraca z organami wymiaru sprawiedliwosci i organami Scigania w zakresie
utrzymania bezpieczenstwa i porzadku publicznego.

WYBORY | REFERENDA

26. Przeprowadzenie i organizacja wyboréw do Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej
Polskiej, Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, do organéw samorzadu
terytorialnego, do Parlamentu Europejskiego oraz referenddéw, z zastrzezeniem
§18 ust. 61-63.

27. Prowadzenie statego rejestru wyborcéw oraz wydawanie zaswiadczeh o prawie do
gtosowania.

28. Sporzadzanie spisu wyborcéw.

SPISY POWSZECHNE

29. Przygotowanie i przeprowadzenie spiséw powszechnych ludnosci.
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