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Zadania Samodzielnego stanowiska ds. Archiwum
Miejskiego

ZADANIA SAMODZIELNEGO STANOWISKO DS. ARCHIWUM MIEJSKIEGO

1. Wykonywanie czynnosci archiwalnych i prowadzenie archiwum
miejskiego zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

2. Biezacy nadzér nad prawidtowoscig wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w
szczegblnosci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatwianych spraw,
wtasciwego zaktadania spraw i prowadzenia akt spraw.
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