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ZADANIA SAMODZIELNEGO STANOWISKO DS. OBStUGI RADY MIASTA

Prowadzenie spraw zwigzanych z obstuga Rady Miasta oraz komisji Rady.
Prowadzenie rejestru uchwat Rady Miasta, wnioskow, interpelacji Radnych.
Organizacja i prowadzenie wtasnej bazy aktéw prawa miejsowego.

Nadzo6r nad terminowoscig zatatwiania spraw kierowanych do Rady Miasta.
Koordynowanie obiegu pism, informacji pomiedzy Przewodniczacym, Zastepca, a
Komisjami i Radnymi, a takze pomiedzy Radg Mista i Burmistrzem Miasta.
Koordynowanie terminéw posiedzen Komisji Rady.

. Terminowe rozsytanie zawiadomieh o sesjach wraz z materiatami dla Radnych,

Zarzadéw Osiedli i zaproszonych gosci.

Wykonywanie czynnosci wynikajgcych z postanowieh Statutu Miasta Ustron.
Prowadzenie spraw z zakresu przygotowania i przedstawienia list kandydatéw na
tawnikéw sadowych.

10. Prowadzenie spraw zwigzanych z dziatalnoscig Rady Senioréw Miasta Ustron.
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