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Zadania Wydziatu Budzetu i Ksiegowosci

ZADANIA WYDZIALU BUDZETU | KSIEGOWOSCI

1. Sporzadzanie projektow uchwat budzetowych i okotobudzetowych na dany rok
oraz projektdw uchwat w sprawie zatwierdzenia sprawozdah z wykonania
budzetu.

2. Sporzgdzanie planéw finansowych z zakresu zleconych i powierzonych Miastu.

3. Prowadzenie ksiegowosci budzetowej, pozabudzetowej, bilansowej i
pozabilansowe;j.

4. Sporzgdzanie sprawozdah budzetowych, finansowych oraz z operacji finansowych
z jednostki Urzad Miasta oraz Miasta Ustron.

5. Sporzgdzanie analiz z wykonania budzetu, przeptywdéw pienieznych oraz
wieloletnich prognoz finansowych.

6. Sporzadzanie wnioskéw dotyczacych kwestii budzetowych do RIO.

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z dotacjg uzdrowiskowa.

8. Przygotowywanie zarzgdzen i uchwat w sprawie zmian w budzecie miasta w
zakresie ustalonym przepisami.

9. Wspdtdziatanie z innymi jednostkami organizacyjnymi w zakresie wykonywania
budzetu.

10. Wspotpraca z bankami w zakresie obstugi bankowej (w tym kredytowej).

11. Prowadzenie spraw zwigzanych z zacigganiem kredytéw i pozyczek dla miasta.

12. Rozliczanie pod wzgledem finansowym dotacji celowych, kredytow i pozyczek
oraz sporzadzanie informacji i sprawozdah w tym zakresie.

13. Prowadzenie ksiegowosci budzetu miasta.

14. Prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analitycznej dochodéw i wydatkéw
Urzedu Miasta.

15. Prowadzenie ewidencji ksiegowej srodkéw trwatych Urzedu Miasta.

16. Sporzagdzanie dokumentéw ksiegowych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
17. Prowadzenie spraw finansowych zwigzanych z wynagrodzeniami pracownikéw
Urzedu Miasta, komisji tematycznych, dietami radnych, umowami o dzieto i

zlecenia dla 0s6b fizycznych.
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Prowadzenie ewidencji i ksiegowosci depozytéw obcych oraz dochodéw innych
budzetow.

Prowadzenie spraw zwigzanych z podatkiem VAT, podatkiem dochodowym od
0sob fizycznych i sktadkami ZUS.

Prowadzenie monitoringu wierzytelnosci niepodatkowych Miasta Ustroh.
Wprowadzanie i aktualizacja informacji w Biuletynie Informacji Publicznej w
zakresie budzetu Miasta.

Prowadzenie obstugi kasowej Urzedu Miasta wraz z realizacja transakcji za
posrednictwem kart ptatniczych.

Prowadzenie ewidencji drukéw scistego zarachowania.

Realizacja przelewéw w systemie bankowosci elektronicznej.

Dokonywanie transakcji gotéwkowych i rozrachunkowych w banku.
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