Biuletyn Informacji Publicznej Urzad Miasta Ustron

Adres artykutu: https://bip.ustron.pl/artykul/34971-ogloszenie-o-naborze-na-
stanowisko-referenta-ds-budzetowych-szkol-w-jednostce-organizacyjnej-urzedu-
miasta-ustron-pn-jednostka-obslugi-placowek-oswiatowych-w-ustroniu

Ogtoszenie o0 naborze na stanowisko referenta ds.
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Ogtoszenie

o naborze na stanowisko referenta ds. budzetowych szkét w jednostce
organizacyjnej Urzedu Miasta Ustron pn. Jednostka Obstugi Placéwek
Oswiatowych w Ustroniu

1.Wymagania niezbedne:
a) wyksztatcenie wyzsze

b) doswiadczenie- co najmniej 6 miesiecy (praca, staz, wolontariat) w wydziale
finansowym jednostki samorzadowej

c) dobra znajomos¢ obstugi komputera

d) znajomosc przepiséw w zakresie: rachunkowosci , finanséw publicznych
a w szczegdlnosci jednostek budzetowych, podatkéw oswiaty, zamowien
publicznych

e) predyspozycje osobowosciowe; operatywnosé, sumiennosé, terminowosé,
komunikatywnos¢

2. Wymagania dodatkowe:
a) dobra organizacja pracy

b) umiejetnos¢ pracy zespotowej


https://bip.ustron.pl/artykul/34971-ogloszenie-o-naborze-na-stanowisko-referenta-ds-budzetowych-szkol-w-jednostce-organizacyjnej-urzedu-miasta-ustron-pn-jednostka-obslugi-placowek-oswiatowych-w-ustroniu
https://bip.ustron.pl/artykul/34971-ogloszenie-o-naborze-na-stanowisko-referenta-ds-budzetowych-szkol-w-jednostce-organizacyjnej-urzedu-miasta-ustron-pn-jednostka-obslugi-placowek-oswiatowych-w-ustroniu
https://bip.ustron.pl/artykul/34971-ogloszenie-o-naborze-na-stanowisko-referenta-ds-budzetowych-szkol-w-jednostce-organizacyjnej-urzedu-miasta-ustron-pn-jednostka-obslugi-placowek-oswiatowych-w-ustroniu

c) doktadnos¢
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

4. Prowadzenie catosci spraw zwigzanych z budzetem szkét podstawowych i
przedszkoli:

- prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analityczne;j

-prowadzenie ewidencji ksiegowej srodkéw trwatych, pozostatych Srodkéw
trwatych oraz zbioréw bibliotecznych w/w jednostek. Rozliczanie inwentaryzacji

- dekretowanie faktur i rachunkoéw

-sporzadzanie rejestrow miesiecznych ksiegowan i uzgadnianie sald na w/w
kontach

- dokonywanie korekt planéw budzetowych sporzgdzanych przez w/w jednostki
- prowadzenie kartotek pozyczek budowlano-mieszkaniowych
- sporzgdzanie okresowych i rocznych sprawozdan
-rozliczanie PFRON dla placéwek oswiatowych
5. Wymagane dokumenty:
- list motywacyjny ze wskazaniem stanowiska i numeru naboru
- CV
- ksero dokumentéw poswiadczajgce wyksztatcenie, uprawnienia i umiejetnosci
- ksero dokumentéw potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe

- oSwiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie (osoba
wybrana w naborze przed zatrudnieniem musi dostarczy¢ zaswiadczenie o
niekaralnosci)

- oswiadczenie z klauzulg”

~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji
procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o
ochronie danych osobowych (Dz.U. Dz 2002r. Nr 101, poz. 926

z pézn.zm).



Przyjmuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie
Informacji Publicznej moich danych osobowych zgodnie z wymogami art.
13 ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U. z 2008r. Nr 223 poz. 1458),

Ja nizej podpisany/a oswiadczam, ze nie zostatem/AM skazany/a
prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine Scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

Oswiadczenia winny by¢ wtasnorecznie podpisane

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ w Jednostce Obstugi PlacOéwek
Oswiatowych w Ustroniu ul. Rynek 1 pokéj nr 24a w terminie do dnia 28
.12.2010r.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod numerem (033)8579340.

Dokumenty ktére wptyng do JOPO po wyzej okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane. W przypadku przestania dokumentéw pocztg o terminie decyduje
data stempla pocztowego.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej (www.ustron.pl) oraz na tablicy informacyjnej UM Ustron

Inne informacje

Nadestanych ofert nie odsytamy, a nieodebrane po szesciu miesigcach od dnia
nadestania niszczymy.

Okres publikacji od 16.12.2010r. do 27.12.2010r.
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