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Karta ustugi

Tryb postepowania

Strona zobowigzana jest do ztozenia wniosku osobiscie w urzedzie stanu cywilnego lub w przypadku
0s6b zamieszkatych za granica - w urzedzie konsularnym. Istnieje réwniez mozliwos¢
korespondencyjnego przestania wniosku, z zastrzezeniem opatrzenia podpisu poswiadczeniem
notarialnym. Wniosek powinien zawierac:

- dane osoby, ktérej zmiana dotyczy (imie lub imiona, nazwisko, nazwisko rodowe, adres miejsca
zameldowania na pobyt staty lub ostatni pobyt staty, a w przypadku ich braku - adres pobytu
czasowego trwajgcego ponad 3 miesigce, numer PESEL);

- imie lub nazwisko, na jakie ma nastgpi¢ zmiana;

- uzasadnienie;

Zataczniki do wniosku:

1. Odpisy zupetne aktdéw stanu cywilnego wnioskodawcy - aktu urodzenia i aktu matzenstwa,
2. Jezeli zmiana rozcigga sie na matoletnie dzieci - odpisy zupetne aktéw urodzenia dzieci,

3. Inne dokumenty potwierdzajace zasadnos¢ zadah wnioskodawcy;

4. Dokument stwierdzajacy tozsamos¢ (do wgladu).

5. W przypadku, gdy ww. dokument nie zawiera numeru PESEL nalezy dodatkowo przedtozy¢
powiadomienie o nadaniu numeru PESEL albo zaswiadczenie o nadaniu tego numeru;

6. Dowdd uiszczenia optaty skarbowej w wysokosci 37 zt.

Podstawowe zasady dotyczace zmiany imienia lub nazwiska:

1. zmiana imienia oznacza zmiane na inne imie lub zmiane pisowni imienia;

2. zmiana nazwiska oznacza zmiane na inne nazwisko, zmiane pisowni nazwiska lub zmiane
nazwiska ze wzgledu na forme wtasciwg dla rodzaju zenskiego lub meskiego;

3. zmiana nazwiska moze dotyczy¢ nazwiska noszonego aktualnie lub nazwiska rodowego;

4. zmiana nazwiska noszonego po zawarciu matzenstwa, gdy jest ono tozsame z nazwiskiem
rodowym, rozcigga sie na to nazwisko, wytacznie na zgdanie wnioskodawcy;

5. wniosek o zmiane imienia lub nazwiska podlega uwzglednieniu, jezeli jest uzasadniony ,, waznymi

wzgledami”. Katalog powoddéw uzasadniajgcych zmiane imienia lub nazwiska jest otwarty.
Przepisy ustawy wskazujg jedynie przyktadowe sytuacje uzasadniajgce zmiane danych:
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gdy aktualne imie lub nazwisko jest oSmieszajgce albo nielicujgce z godnoscig cztowieka;
na imie i nazwisko uzywane;
na imie lub nazwisko, ktére zostato bezprawnie zmienione;

na imie lub nazwisko noszone zgodnie z przepisami prawa panstwa, ktérego obywatelstwo réwniez
sie posiada.

e wniosek 0 zmiane nazwiska nie podlega uwzglednieniu, gdy wnioskodawca ubiega sie 0 zmiane
nazwiska na nazwisko historyczne, wstawione w dziedzinie kultury, nauki, dziatalnosci politycznej,
spotecznej albo wojskowej, chyba ze posiada cztonkéw rodziny o tym nazwisku;

e nazwisko moze sktadacd sie najwyzej z dwéch cztonéw (nie dotyczy obywateli posiadajacych
podwojne obywatelstwo);

® po zmianie imienia mozna miec¢ najwyzej dwa imiona.

Osoby uprawnione do zmiany imienia i nazwiska:

1.
2.

obywatele polscy,

cudzoziemcy nieposiadajgcy obywatelstwa zadnego panstwa, jezeli posiadajg w RP miejsce pobytu
statego,

. cudzoziemcy, ktérzy uzyskali w RP status uchodzcy - wytgcznie w przypadkach, gdy wystepujg

szczegllnie wazne powody zwigzane z zagrozeniem ich prawa do zycia, zdrowia, wolnosci lub
bezpieczenstwa osobistego.

Wiasciwosé organdéw:

1.

3.

kierownik urzedu stanu cywilnego wtasciwy ze wzgledu na miejsce pobytu statego wnioskodawcy,
a w przypadku braku takiego miejsca - kierownik urzedu stanu cywilnego wtasciwy ze wzgledu na
ostatnie miejsce pobytu statego wnioskodawcy. Jezeli nie mozna ustali¢ wtasciwosci miejscowej
ww. sposéb - kierownik urzedu stanu cywilnego wtasciwy dla miasta stotecznego Warszawy;

. wojewoda - jest organem odwotawczym od decyzji administracyjnych wydanych przez kierownika

USC oraz sprawuje nadzér nad dziatalnoscig kierownikéw USC w zakresie realizacji obowigzkéw
okreslonych w ustawie;

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji - sprawuje nadzér nad sprawami objetymi ustawa.

Zmiana nazwiska matoletniego dziecka.

Zmiana danych dziecka moze nastapi¢ w dwdch trybach:

1.

zmiana nazwiska dziecka moze by¢ konsekwencjg zmiany nazwiska jego rodzicéw. Zmiana
nazwiska obojga rodzicéw rozcigga sie na matoletnie dzieci i na dzieci, ktére zrodza sie z tego
matzenstwa. Jezeli zmiana nazwiska dotyczy tylko jednego z rodzicéw, rozciggniecie jej na
matoletnie dzieci wymaga zgody drugiego z rodzicéw.

. zmiana imienia lub nazwiska moze dotyczy¢ wytgcznie dziecka na pisemny wniosek jednego z

rodzicéw / przedstawiciela ustawowego dziecka, pod warunkiem wyrazenia zgody drugiego z
rodzicéw/ przedstawicieli ustawowych oraz dziecka, ktére ukoficzyto 13 lat.

Brak zgody jednego z rodzicéw na zmiane imienia lub nazwiska dziecka dopuszczalny jest wytgcznie w
sytuacjach, gdy jeden z rodzicéw:



nie ma petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

nie zyje,

nie jest znany,

jest pozbawiony wtadzy rodzicielskiej.

Podstawa prawna: ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008r. o zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. Nr 220,

poz. 1414).
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